
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO:  

 Un pago final a diciembre de 2025  
CONTRATO No CD-08-2025-8150 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 
PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 

BARRANQUILLA 
Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Realizar seguimiento administrativo 
para los procesos de contratación. 

• Envié a los enlaces de contratación el listado de 

personas a contratar, junto con la documentación 

correspondiente para cada una, con el fin de 

realizar la contratación de dicho personal. 

• Solicité la solicitud de los aprobados al área 
correspondiente del personal a contratar, para 
luego incluirlo en las carpetas de cada contratista 
a contratar. 
 

Realizar actividades relacionadas a la 
gestión documental en la secretaría 
de Gestión 
Social. 

• Realicé visita de control Documental al programa 
adulto mayor con el fin de verificar el estado de los 
archivos de esta vigencia y vigencias antiguas.     

Brindar soporte tecnológico en la 
gestión de novedades para las 
plataformas SIGEP II y SECOP II. 

• Durante el mes de diciembre recibí la información 

completa de los contratistas, para la creación de 

los usuarios del Sigep y Secop II. 

• Solicité la información necesaria, para la creación 
del usuario de la plataforma Secop, del personal a 
contratar en el mes de diciembre. 
 

Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al programa y las que 

sean determinadas por el supervisor 

• Realicé agendamiento de la sala de junta y 

actualización en el calendario de esta.   

Atentamente, 
 
 

Jonathan Lobo Lechuga 
CC: 72.337.221 de Barranquilla. 
 
 

 
 
 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


