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SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7AV INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR. 7628410 DE 2025

Sr(a).

HUMBERTO GUTIERREZ RAMIREZ

Supervisor(a) de contrato

Complejo Tecnoldgico Agroindustrial Pecuario y Turistico
Apartadé

CONTRATISTA: YOLANDA BERRIO
CEDULA: 39.421.129

OBJETO CONTRACTUAL.: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir
formacion Profesional Titulada y/o complementaria de acciones de formacién en la
estrategia CAMPESENA, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico Agroindustrial,
Pecuario y Turistico.

PERIODO DE EJECUCION

FECHA DE INICIO: 11/03/2025
FECHA DE TERMINACION: 19/12/2025
VALOR CONTRATO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $42.775.453

VALOR TOTAL EJECUTADO: $ 39.862.429

VALOR DESAPROPIADO: $0.00

VALOR FINAL DEL CONTRATO: $ 42.775.453
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Observaciones o evidencia de la ejecucién del contrato.

No Obligaciones Acciones realizadas

1 Orientar, asesorar y acompanar de Ejecucidn de la formacion, produccion
forma permanente a los aprendices en el | agropecuaria ID 3203606

desarrollo de las actividades establecidas
en la guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los
procedimientos y el Sistema Integrado
de Gestiény

Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual
se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los
programas del drea tematica

Objeto del contrato segun
asignacion de grupos.

2 Realizar reconocimiento de Aplicar la prueba de diagndstico de estilos de
aprendizajes previos y estilos Aprendizaje.
de aprendizaje.

3 | Acompaiiar a la poblacidn campesina; en
la planificacion de mejoras de Ejecucion de la formacion en el programa
produccidn familiar, capacidad CampeSENA. ID 3203606.

productiva y condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo de
atencion de finido por la Coordinacién
Nacional de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA.

4 Reportar la informacion Planeacién, realizacion de los informes de
académica y administrativa supervision, y ejecucion de sesiones de clase
requerida en el proceso de formacion consignadas en las guias de aprendizaje.

con claridad, oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA para
el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe

al supervisor del contrato.

Programar y reportar a su supervisor de | Se realiza programacion y se reporta al
contrato, con una antelacién minima de supervisor de contrato, con antelacion de una

5 una semana las formaciones semana las formaciones extramurales a atender.
extramurales a atender, de manera que
se autorice por escrito su movilizacion
Previa a la salida, en el marco de su
objeto contractual.
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Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, aplicando los procedimientos
y herramientas tecnolégicas que la
entidad defina, en un plazo maximo de
tres (3) dias después de haber terminado
el

resultado de aprendizaje
correspondiente.

Emitir los juicios evaluativos dentro de los
plazos legales.

Reportar la informacion para la creacion
de unidades productivas, bajo criterios
de calidad, oportunidad y veracidad,
cuando se le haya asignado formaciones
complementarias en la ruta creacién de
unidades

productivas.

Se reporta informacion para la creacién de
unidades productivas, bajo criterios de calidad,
oportunidad y veracidad.

Participar y apoyar en el proceso de
induccién de las estrategias
CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor,
metodologia,

procedimientos e impacto.

Planeacién, comunicaciones ejecucién de
los procesos de induccion.

Informar a la subdireccién de

centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto contractual
pudieran ser

gestionadas.

Se da a conocer a subdireccidn de centro las
oportunidades de relacionamiento con el sector
productivo o social.

10

Participar mensualmente en la reunion
de seguimiento operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con observancia
del esquema operativo establecido

Por la Coordinacion Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA para tal fin y generar las
respectivas

evidencias.

Se participa cada vez que lo solicita el
supervisor del contrato, para el seguimiento
operativo del programa, convocadas por la
coordinacién académica y/o misional.

11

Participar en eventos de caracter
técnico, estratégico, de socializacion y de
otro tipo de evento al que sea
convocado por la direccién general,
regional o centro de formacion,

Se participa en diferentes eventos de
caracter técnico. Estratégico,
socializacion.
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garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.

12

Presentar informe mensual sobre la
ejecucién de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el
avance a las metas asignadas, asi como el
respectivo analisis y acciones de mejora
cuando dé alugar y a la terminacion del
contrato presentar al supervisor de
contrato informe anual de gestidn de
centro en los

términos solicitados.

Planeaciodn, realizacion de los informes de
supervisidn y ejecucion.

13

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el desarrollo
del objeto del

contrato, por lo que son sujetos de
control y vigilancia. En consecuencia,
deberan sujetarse a las guias y/o
procedimientos aplicables a los bienes
fijados en la plataforma Compromiso;
adicionalmente deberd estar atento a
los mantenimientos preventivos y
correctivos de los elementos, asi como
la hoja de vida de los bienes en la cual
se date la informacién actualizada de los
mismos, dar cuenta sobre la entrega de
los bienes al supervisor y/o interventor
del contrato respectivo y a los érganos
de control fiscal y

disciplinario, de ser procedente.

Se vigila y salvaguardar los bienes que hagan
parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al
servicio de la entidad.

14

Realizar de manera oportuna el proceso
de seguimiento y evaluacién de la etapa
productiva del aprendiz, implementando
los formatos vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea

asignado.

Se realiza seguimiento oportuno al proceso
de seguimiento, y evaluacién de la etapa
productiva del aprendiz.

15

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del aprendiz:
Reintegros, traslados, aplazamientos,

Reportar las novedades de los grupos de
formacidn asignados.
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deserciones; conforme lo establece el
reglamento del aprendiz comunicando
al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, y hallazgos en el
registro de la

informacidn, cuando aplique.

16

COMPROMISO, pertenecientes a la guia
de procesos formativos, presentado
minimo los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el aprendiz
para el desarrollo de la ruta de
aprendizaje, segun guia para desarrollar
los procesos formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los planes de
mejoramiento académicos para
aprendices que lo requieran. d.
Planeacidn, seguimiento evaluacién de
etapa productiva (si aplica). e. Bitacora
del Aprendiz en etapa productiva (si
aplica) f. Formato de asistencia y
Registro de inasistencias en aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente diligenciada
para cada

resultado de aprendizaje.

Actualizacion de portafolio del instructor y
uso de la guia de Aprendizaje compartida
con aprendices.

17

Participar en la formulacién y ejecucién
de los proyectos cuando sea requerido
segln el drea de su especialidad y de
conformidad con la programacion
académica

establecida.

Participar en la formulacién y ejecucién de
los proyectos, cuando lo sea requerido.

18

Efectuar todas las actividades de apoyo
concernientes en la etapa
precontractual, contractual y pos
contractual, de los procesos de
contratacion designados por el
supervisor u

ordenador del gasto.

Se realiza apoyo en las actividades
concernientes en la etapa precontractual,
contractual y pos contractual.

19

Realizar las demas actividades
asignadas por el supervisor del contrato
gue tengan relacion con la especialidad
del

programa de formacion y el objeto
contractual.

se participa en otras actividades asignadas
por el supervisor del contrato.




o
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7AV INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FORMACION

Contratista;: YOLANDA BERRIO
C.C. 39.421.129



SENMNA

EVIDENCIAS MES DE MARZO

. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA =
=chia siqa
7A SeGURIDAD Y SALUD en el TRABAJO

Un comyromISD de Todos.

Hace constar:

Que el Sr(a) YOLANDA BERRIO Identificado(a) con cédula de ciudadania 39421129
realizd el dia 11/03/2025 la Capacitacién Mddulo 1 - Generalidades en Seguridad y
Salud en el Trabajo de la entidad y aprobd la respectiva evaluacion.

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo - Secretaria General -

Dizefiado por: Grupo Gestén de los Sistemas de Informacidn - Oficina de Sistemas

[ ] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

n

A
SENA

7Av SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO I*qo

Hace constar:

A ——
U seamprondsl) de Tedes.

Que el Sr(a) YOLANDA BERRIO Identificado(a) con cédula de ciudadania 39421129
realizé el dia 11/03/2025 la Capacitacion de protocolos de bioseguridad.

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion 666 de 2020 del ministerio de salud vy
proteccién y social, la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del
SENA, mediante la cual se establece el protocolo de medidas generales y de
bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacion del COVID-19, Circular 01-03-
2020-000156 del 02 de septiembre del 2020 del Sena, mediante el cual se
establece el alcance a la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del

Dependencia de Seguridad vy Salud en el Trabajo - Secretaria General -

Dhzefiado por: Grupo Gestidn de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas

GTH-F-062 V10
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agencia Publica

SENA
7Av MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EMPLEO

Hace constar:

Que el Sr(a) YOLANDA BERRIO Identificado(a) con cédula de ciudadania 39421129
el dia 11/03/2025 aprobd la respectiva evaluacion de apropiacién de conocimientos
del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generacion de
una cultura institucional incluyente, como accion afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucion 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencion de personas con discapacidad.

Direccion de Empleo y Trabajo - Secretaria General - SENA

GTH-F-062 V10
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Salicilanie:

Unidad & Subunidad
Ejacutors Solicitants:

Fecha y Hora Sistema:

MHnrendon

36-02-00-005-
950410

2026-10-23-9:04 a.

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ

COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 6225 de fecha 2025-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
. : i i i . 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
Nimero: 354225 Fecha Registro: |2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: TURISTICO-ANTIOGUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 372.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 372.000,00 | Saldo x Obligar: 372,000,00
TERCERO ORIGINAL
Hantieacin. Chduia dle I 39421 129'Razan Social: |~r0umm BERRIO Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: I 64520556832 Banco: [BAncoLOMBIA 5.A. | Tipo: | Anormo Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 1088267594 | Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo: |ig:gliggg?r:IgELP%%h;:Iﬁ?éOYE'EL?Rﬁg%I?;?Jl?ENTIOQLII A
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: ' ::‘;':l:: ' Genera Viiticos: Si g::i:::f{“‘d de | jogg2s |Momera: |com tasezs Tipo: ‘ SOLICITUD  |Fecha: |2l]25-1D-22
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC,
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. %E BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
SOl LEn INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROINDUSTRIAL LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ALOE
PECUARIO ¥ TURIéTICO = FORMACION PROFESIONAL ¥ EL Macién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANTIOQUIA - ECONOMIA | RECONOCIMIENTO DE SABERES
GAMPESINA ¥ SER PREVIOS COM ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
372.000,00 0,00
Total: 372.000,00 0,00 372.000,00 372.000,00
Objeto: SOLICITUD DE COMISION N* 198625-REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA FICHA 3004049-3012698 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS-TC PRODUCCION AGROPECIARIOS, MUTATA-
: APARTADO-CAREPA COMUNAL GUABINA, FINCA TUCANES-TURBO-PIEDRECITA-CHIGORODO-MUTATA, DIAS 1
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, 3-8 CMC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-10-24 372.000,00 372.000,00 | NINGUNO
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF
Pagina 37 de 42



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhvelez HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO

Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO

Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacién Reporte:  miéreoles, 22 de octubre de 2025
Comisidn Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

= 199625 — 2025-10-22 e W B Autorizada Unidad Elecutora o Subunidad - 36.02:00-005.350410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut/ Rech. 2025-10-22 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temasire Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisidn Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP bees Dependencia Solicitante 950438 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA -

ECONOMIA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS ¥ POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

- Pernocta | Porcentaje -
Tipo y Nimero de Fecha Inlcial Fachafinal | Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio [ Base de Valor Vidtico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Mcipbiee Dotmriento Cargo Estade | "comision | Comisién Origen Destino Dia %‘E""::; Pemocta | Totatdias) ;0 iacion Diario Vidticos de Viaje pagar Objetn de la Comisidn por Tarcers
REALIZAR SEGUIENTO A ETAPA
PRACTICA FICHA 3004049-30 12698
SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS-TC PRODUCCION
16 4.589.511,00 0,00 0,00 372.000,00 37200000  |AGROPECIARIOS, MUTATA-

APARTADO-CAREPA COMUNAL
GUABINA, FINCA TUCANES-TURBO-

s ANTIDOUIA | PIEDRECITA-CHIGORODO-MUTATA,

20251110 2025-11-26 | ANTIOOULA S MUTATA % Ho [ :

CHIGORODO DIAS 10-19-
CONTRATIS 0-19-20-26 NOV 2025
YOLANDA BERRIO : TA
* CC: 39421420 | oo o oTo | Autorizada
R
2025-11-26 20251126 aany  [anmioaumutatal o Ha o
Totales Solicitud de Comision 0,00 372.000,00 372.000,00
OBJETO DE LA COMISION

REALIZAR SEGUIENTO A ETAPA PRACTICA FICHA 3004049-3012698 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS-TC PRODUCCION AGROPECIARIOS, MUTATA-APARTADO-CAREPA COMUNAL GUABINA, FINCA TUCANES-TURBO-PIEDRECITA-CHIGORODO-MUTATA,
DIAS 10-19-20-26 NOV 2025

it
CREDITO UBLICO

T St S e rial do cotificad: 55640827396374662968 ORDENADOR DEL GASTO
FErtictad—Per=omado
LR S R s Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/22 16:07:06 -05:00
Pagina 1 de 2
Este o e firmado de acuerdo a bos lineamiantos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios, Por fo tanto, &l original de este documanto se encuentra &n formato dni

¥ goza de it i idad y no repudiacion, Los
cerdificados digitales de firma del presente documento se han emitide por una entidad de certificacion digital Abierla de confianza,
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GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica lZI Pdblica Clasificada Piblica Reservada |

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIGN DE AGENDA 15/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
YOLANDA BERRIO Tipo: cc No. 39421129
COLPCCNTR FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 2025 19 2025
3 |,?6284il} | Ao | DEL CONTRATO iz

Prestar servicios personales de cardcter temporal para impartir formacidn Profesional Titulada y/o complementaria de acciones de

PEIETC CONTEACTUAL formacién en la estrategia CAMPESENA, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico.
DIRECCIGN GENERAL/ At DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario y
REGIONAL CENTRO Turistico
::;1[;!12:}:3:553::;}? DEL Harold Eduardo Velez Castro CARGO Subdirector
gSLh;Bo!LETi:I}SOUPEWISOR[A} Humberto Gutierrez Ramirez CARGO Profesional Agrosena

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

DEL MUNICIPIO DE MUTATA AL MUNICIPIO DE APARTADO A SENA EMPRESA CATP - DEL MUNICIPIO DE MUTATA AL MUNICIPIO DE
CAREPA A LA COMUNAL GUABINA FINCA TUCANES - DEL MUNICIPIO DE MUTATA AL MUNICIPIO DE TURBO A L VEREDA PIEDRECITA

RUTA

] A LA FINCA GUILLERMO CEREN - DEL MUNICIPIO DE MUTATA AL MUNICIPIO DE CHIGORODO A LA FINCA GUANA PIO. CON REGRESO

A CHIGORODO AL MUNICIPIO DE MUTATA.
DIRECCION GENERAL/ Kt DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario y
REGIONAL iy CENTRO Turistico
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
_ ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioguia ENEBESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS RESA
FECHA INILIO/DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DsRl AT ABRIERT 10 11 2025 26 11 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO REALIZAR SEGUIENTO A ETAPA PRODUCTIVA APRENDICES DE LA FICHA 3004049 - SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Orientar, asesorar y acompanar de Torma permanente a [0s aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en 1a guia de aprendizaje de acuerdo 1o
establecido en |as guias, los procedimientes y el Sistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacidn “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del drea temdtica

objeto del contrate segdn asignacicn de grupos.

2 Acompafiar a |a poblacién campesina; en la planificacién de mejoras de produccién familiar, capacidad preductiva v condiciones ambientales en concordancia

con | protocolo de atencidn definido por la Coordinacidn Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Econom/ia popular — CampeSENA.
AGENDA

ACTIVIDADES ( (Deberi c informacién d

llada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 10 11 2025 Desde el municipio de Mutata al municipio de apartado a SENA EMPRESA CTAPT

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 - 14:00 Realizar seguimiento a etapa productiva aprendices de la ficha ID 3004049 - sistemas agropecuarios ecologicos.
= HORA: AM/PM
19 11 ] 2025 l Desde el municipio de Mutata al municipio de apartado comunal guabina finca tucanes

Actividades a ejecutar:




HORA: 11:00 - 18:00

Realizar seguimiento a etapa productiva aprendices de la ficha ID 3012698 - sistemas agropecuarios ecologicos.

HORA: AM/FM

o=

#iREF! | 2025

Desde el municipio de Mutata al municipio de Turbo a la vereda piedrecita a la finca Guillermo ceren

Actividades 2 ejecutarn:

HORA: 11:00 - 18:00

Realizar seguimiento a etapa productiva aprendices de !a ficha 1D 3004043 - sistemas agropecuarios ecologicos.

26
HORA: AM/PM
m 26 11 | 2025 Desde el municiplo de Mutata al municipio de Chigorodo a la vereda pasatiempo a la finca Guana pio
Actividades a ejecutar:
Despl i ruta de reg| Finca guana pio Vereda pasatiempo al municipio de chigorodo al municipio de Mutata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NfA
Se Hquidan gastos de transporte entre ter les terrestre por valor de NfA
Se dan gastos de transporpg intermunicipal por valor de $372,000
1 FIRMA ORDENADOR DEG. T FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Castro

s———j” Jonscnro Gorsrez & %‘é’/{f‘?

Nombres y Apel!l-lios.!{l arold Eﬁuardn Velez

[Nombres y Apellidos: to

Cargo: Subdirector (E)

Cargo: Profesional Agrosena G039 Nombres y Apellidos: Yolanda Berrio

GTH-F-090 V.05
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD )' MUNICIPIO - FECHA: APARTADO, 6 DE NOVIEMBRE DE 2025 Codigo Regional : 5
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOLANDA BERRIO Cadigo Centro: 9504
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 39421129 Fecha de elaboracidn: 6 de Noviembre de 2025

En desarrollo de la comisién No. __167625 durante los dias_15 AL30 del mes de Octubre de__2025 _se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
15 MUTATA-CHIGORODO - FINCA BONAIRE MOTOTAXI $67.000
17 CORREGIMIENTO CURRULAO - FINCA FRONTERA MOTOTAXI $88.000
20 MUNICIPIO DE APARTADO A SENA EMPRESA CTAPT MOTOTAXI $54.000
22 MUNICIPIO DE CHOGORODO A LA FINCA GUAPA PINALES MOTOTAXI $96.000
- MUNICIPIO DE TURBO A LA VEREDA PIEDRECITA A LA FINCA GUILLERMO ——

CEREN MOTOTAXI
28 MUNICIPIO DE CHIGORODO A LA VEREDA PASATIEMPO A LA FINCA JUANA PId MOTOTAXI $90.000
30 CHOGORODO A COMUNAL CARAMBOLOS - FINCA DALLAS - MUTATA MOTOTAXI $94.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $582.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica_Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: YOLANDA BERRIO Nombre completo: HUMBERTO GUTIERREZ RAMIREZ |Nombre completo: |HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7628410 Cargo: PROFESIONAL AGROSENA G 09  |Cargo: SUBDIRECTOR ( E )

%’,_:‘:557 b wsEnTo Cur  ERAREZ £ \ ')
Firma: 3 |Firma: Firma:

< q,_z
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Fecha de Visita de Seguimiento: 28 de octubre de 2025
Municipio donde queda la finca: Carepa

Vereda donde queda la finca: via al aeropuerto

Durante la visita de seguimiento realizada al aprendiz, se verificé que el aprendiz lo visito otro

instructor. y firmd algunos de los documentos requeridos.

El aprendiz continta cumpliendo adecuadamente con sus funciones y actividades de practica.
Se le informo al profesional encargado de las asignar los aprendices para realizarle
acompafiamiento del proceso de préctica, que le reasigne el aprendiz al instructor que firmo la
documentacién para evitar duplicidad de documentos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listados de asistencias
2. Fotos
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Realizar seguimiento a Realizar seguimiento al El instructor informara fecha y

los aprendices, que
puedan desarrollar lo
aprendido en etapa
electiva.

proceso de elaboracién de las
bitacoras de cada aprendiz.

hora de entrega de los insumos.

CONCLUSIONES:
Se realizo visitas a cada aprendiz asignado, en su lugar de practicas.

1.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

YOLANDA BERRIO W
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

PROFESIONAL AGROSENA G09

HUMBERTO GUTIERREZ
RAMIREZ

%ﬂ«m EnyO Goricsmpmez £
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Apartado 6 de Noviembre de 2025

PRESENTADO A: Harold Eduardo Vélez Castro subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
167625
15/10/2025 30/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
DESPLAZAMIENTO FORMACION

DEL MUNICIPIO DE MUTATA AL
MUNICIPIO DE CHIGORODO A LA
FINCA BONAIRE - DEL MUNICIPIO
DE MUTATA AL CORREGIMIENTO
DE CURRULAO A LA FINCA
FRONTERA - DEL MUNICIPIO DE
MUTATA AL MUNICIPIO DE
APARTADO A SENA EMPRESA
CTAPT - DEL MUNICIPIO DE
MUTATA AL MUNICIPIO DE
CHIGORODO A LA FINCA GUAPA
PINALES - DEL MUNICIPIO DE
MUTATA AL MUNICIPIO DE ANTIOQUIA - CTAPT SENA URABA
TURBO A LA VEREDA PIEDRECITA
A LA FINCA GUILLERMO CEREN -
DEL MUNICIPIO DE MUTATA AL
MUNICIPIO DE CHIGORODO A LA
VEREDA PASATIEMPO A LA FINCA
JUANA PIO - DEL MUNICIPIO
MUTATA AL MUNICIPIO DE
CHIGORODO A LA COMUNAL
CARAMBOLOS FINCA DALLAS
CON REGRESO A CHIGORODO AL
MUNICIPIO DE MUTATA.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar seguimiento a etapa productiva aprendices de la ficha
3004049 - sistemas agropecuarios ecoldgicos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar seguimiento a etapa productiva aprendices de las fichas 3004049 — 3012698 sistemas
agropecuarios ecologicos, Técnico en Produccién Agropecuaria. Aprendices que se encuentran
en diferentes rutas donde realizan sus précticas: del municipio de Mutata al municipio de
Chigorod¢ a la finca Bonaire - del municipio de Mutata al corregimiento de currulao a la finca
frontera - del municipio de Mutata al municipio de apartado a Sena empresa ctapt - del
municipio de Mutata al municipio de Chigorodé a la finca guapa pifiales - del municipio de
Mutata al municipio de turbo a la vereda piedrecita a la finca Guillermo ceren - del municipio de
Mutata al municipio de Chigorodé a la vereda pasatiempo a la finca Juana pio - del municipio
Mutata al municipio de Chigorodé a la comunal carambolos finca dallas con regreso a Chigorodd
al municipio de Mutata.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

1. Serealizo visita a cada aprendiz asignado en su lugar de practica, los mismo se sintieron muy
agradecido por la visita de la instructora, se realizé chequeo de horario a los aprendices
entrada y salida a su lugar préctica.

Nombre del Aprendiz: BRAYAN STIVEN ARIAS PATINO

Identificacidn: 1037116025

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacién: Técnico Sistema Productivos Ecolégicos

Empresa o Finca de Practica: Dallas

Fecha de Visita de Seguimiento: 02 de octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Chigorodd

Vereda donde queda la finca: Carambolos

Se informa que la dltima visita de seguimiento a la préctica se realizé en una fecha diferente a
la programada inicialmente en la agenda de transporte, debido a que el aprendiz estaba
aproximo a terminar su periodo de practica, Por este motivo, se ajustd la visita para garantizar
la verificacién del cierre del proceso formativo, el aprendiz se encontraba incapacitado es por
ello La visita fue atendida por el jefe de finca y la secretaria, quienes brindaron la informacién
correspondiente sobre el desarrollo de las actividades del aprendiz durante su etapa practica,
no se hizo entrega de las bitdcoras y el formato de seguimiento, me contacte con el aprendiz y
nos pusimos de acuerdo para en cuanto se acabara la incapacidad me hiciera entrega de la
documentacion pendiente

Nombre del Aprendiz: DANNA JULIETH PAYARES PATINO

Identificacion: 1027943862

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacién: Técnico Sistema Productivos Ecoldgicos

Empresa o Finca de Practica: Bonaires

Fecha de Visita de Seguimiento: 03 de octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Chigorodé

Vereda donde queda la finca: Carambolos

La ultima visita de seguimiento a la practica se realizé en una fecha diferente a la programada
en la agenda de transporte, debido a que la aprendiz finalizaba su periodo de practica en esa
fecha.

Durante la visita se evidencid que la aprendiz no tenia terminadas las 12 biticoras
correspondientes al registro de actividades y el formato de seguimiento de evaluacién lo tenia
incompleto. Se le indicé la importancia de completar y entregar dichos documentos para
formalizar el cierre de su etapa préctica.

GTH-F-087 V.02
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Se le reiterd las orientaciones necesarias para el cumplimiento de los requisitos pendientes %
se sito en el complejo para la entrega de dichos documentos para hacer el cierre de la etapa
practica

Nombre del Aprendiz: YUMALAY PEREZ FLOREZ

Identificacion: 1035642087

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacidn: Técnico Sistema Productivos Ecoldgicos

Empresa o Finca de Practica: Juana Pio

Fecha de Visita de Seguimiento: 04 de octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Chigorodé

Vereda donde queda la finca: Pasatiempo

Se realizo la segunda visita de seguimiento a la aprendiz en su lugar de practica con el fin de
verificar el avance en las actividades asignadas y el cumplimiento de los compromisos
establecidos en la primera visita.

Durante la jornada, se dialogé con el jefe de finca y con el aprendiz, observando el desarrollo
de las labores propias del cargo y la aplicacién de los conocimientos adquiridos durante la
formacion.

Se evidencid que el aprendiz ha mostrado buen desempefio en las funciones asignadas.
Asimismo, se revisaron los documentos de seguimiento bitécoras y formato de seguimiento y
se brindaron las orientaciones necesarias para fortalecer su proceso formativo.

Nombre del Aprendiz: CHARLENE ALEXANDRA LISARDA CANO

Identificacion: 1038817229

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacidn: Técnico Sistema Productivos Ecoldgicos

Empresa o Finca de Practica: Fronteras

Fecha de Visita de Seguimiento: 09 octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Turbo

Corregimiento donde queda la finca: Currulao

Durante la visita de seguimiento realizada al lugar de préctica, se verificé el avance del
aprendiz en el cumplimiento de las actividades asignadas segtn el plan de formacién. El
aprendiz manifesto estar desarrollando sus funciones de manera adecuada.

La aprendiz no entregé la documentacidn correspondiente (bitadcora y formato de seguimiento
de evaluacion), argumentando que aln no los tenia terminados. Se le recordé la importancia
de cumplir con los plazos establecidos y de mantener actualizada la documentacién que
respalda su proceso de practica,

El aprendiz se comprometi6 a finalizar y entregar la documentacién pendiente lo mas antes
posible para cerrar su periodo de practica

Nombre del Aprendiz: ZAIRA YURANI BENITEZ GUTIERREZ

GTH-F-087 V.02
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Identificacion: 1038927270

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacidn: Técnico Sistema Productivos Ecoldgicos
Empresa o Finca de Practica: Guapa (pifia)

Fecha de Visita de Seguimiento: 10 de octubre de 2025
Municipio donde queda la finca: Chigorodé

Vereda donde queda la finca: Guapa

En la dltima visita de seguimiento realizada a la aprendiz en su lugar de préctica, se evidencié
un adecuado desempefio en el cumplimiento de sus funciones asignadas y una buena
integracion con el equipo de trabajo. El jefe inmediato manifesté que el aprendiz finalizado
satisfactoriamente su periodo de practica

Durante la revision de la documentacién, se verificé que a la aprendiz le quedé pendiente Ia
entrega de las dos dltimas bitdcoras de practica, las cuales no fueron presentadas en esta
visita por motivos de tiempo en la elaboracién.

Se recordd la importancia de entregar la totalidad de los documentos requeridos para el cierre
formal del proceso de practica.

La aprendiz se comprometid a entregar las dos bitdcoras faltantes lo antes posible

Nombre del Aprendiz: SINDY PAOLA ROSARIO MARTINEZ

Identificacién: 1045527238

Ficha No.: 3012698

Programa de Formacidn: Técnico en Produccién Agropecuaria

Empresa o Finca de Practica: Bananeras Regino Ceren

Fecha de Visita de Seguimiento: 16 de octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Turbo

Vereda donde queda la finca: Piedrecita

En la realizacién de la visita de seguimiento, se evidencié que la aprendiz se encuentra
cumpliendo adecuadamente con las actividades asignadas segtin su plan de formacién. El
desempefio observado ha sido satisfactorio, demostrando disposicién para el aprendizaje.
La aprendiz manifestd sentirse a gusto con las labores que desarrolla y con el
acompafiamiento brindado por su jefe inmediato. Ademas, se verificé que esta diligenciando
oportunamente los formatos y registros requeridos para el seguimiento y control de su
préctica.

La aprendiz presenta un avance positivo en su proceso de formacién en la etapa practica,
manteniendo una actitud proactiva y cumpliendo con los compromisos establecidos.

Nombre del Aprendiz: MARINELLA MORENO OQUENDO
Identificacidon: 1028019357

GTH-F-087 V.02




Ficha No.: 3012698

Programa de Formacién: Técnico en Produccién Agropecuaria

Empresa o Finca de Préctica: Bananeras Regino Ceren

Fecha de Visita de Seguimiento: 16 de octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Turbo

Vereda donde queda la finca: Piedrecita

En el marco de la segunda visita de seguimiento, se realizd la verificacién del avance de la
aprendiz en el cumplimiento de las actividades correspondientes a su plan de practica.
Durante la visita se observé que la aprendiz desempefia sus funciones con responsabilidad,
compromiso y buena disposicién,

Se evidencié que la aprendiz esta diligenciando los formatos y registros requeridos,
manteniendo su documentacién al dia y cumpliendo con las orientaciones dadas por el
instructor y el tutor empresarial,

La aprendiz continiia mostrando un progreso favorable en su etapa practica. Se recomienda
mantener el mismo nivel de compromiso y responsabilidad hasta la finalizacién del proceso
formativo

Nombre del Aprendiz: NALLIBE VIANELA GARCES CANO

Identificacion: 1027959844

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacién: Técnico Sistemas Productivos Ecolégicos

Empresa o Finca de Practica: SENA Apartado

Fecha de Visita de Seguimiento: 24 de octubre de 2025

Municipio donde queda la finca: Apartado

Durante la visita de seguimiento, se verificd el desarrollo de las actividades asignadas ala
aprendiz dentro de su fase préctica.

Se observo que la aprendiz se encuentra desempefiando sus funciones de manera responsable
y comprometida, aplicando los conocimientos adquiridos en su proceso formativo y
demostrando interés por fortalecer sus competencias técnicas y laborales.

La aprendiz manifestd sentirse cdmoda con las tareas asignadas y satisfecha con el
acompafiamiento recibido por parte del jefe inmediato. El equipo de trabajo destacé su buena
actitud, cumplimiento y disposicién para aprender.

No se presentaron novedades durante la visita. La aprendiz mantiene un excelente
rendimiento y estd cumpliendo con los formatos y registros requeridos por el proceso de
préctica.

Nombre del Aprendiz: CARLOS ANTONIO FLOREZ MOSQUERA
Identificacién: 1037121785

Ficha No.: 3004049

Programa de Formacién: Técnico Sistema Productivos Ecoldgicos
Empresa o Finca de Practica: Tucanes

GTH-F-087 V.02
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