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ACTA DE ENTREGA N°1 
 

A los dieciocho (18) días del mes de diciembre de 2025, de conformidad al CONTRATO DE 
SUMINISTRO No. CMVS-MC-001-2025, cuyo objeto es “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL VALLE DE SAN JOSÉ, SANTANDER”, 
hago entrega de los siguientes bienes de acuerdo a la pactado así 
 

    
ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT 

1 Elementos de papelería      

1,1 
Tinta para impresora marca Epson 544 original x 70 ml: Colores negra, magenta, 
yellow y cyan, 5 unidades por color 

Unid 20 

1,2 
Papel blanco multipropósito carta de 21,6 x 27.9 cm por 500 hojas, de 75 gr/m2, 
alcalinado y libre de cloro elemental (ECF), elaborado a partir de caña de azúcar, 
biodegradable, reciclable 

Unid 30 

1,3 Lapicero negro semigel 0.7 caja x 12 unidades Unid 2 

1,4 
Resaltador redondo, punta gruesa, colores surtidos fluorescente, medidas 13 cm x 1,5 
mm x 12 unidades 

Unid 1 

1,5 Pegante en barra con secado rápido, mínimo 36 gramos de contenido Unid 2 

1,6 Cinta correctora de 4 mm x mínimo 10 m  Unid 2 

1,7 Sacapuntas metálico Unid 6 

1,8 
Carpeta cartón tamaño oficio, con guía plástica para poner el marbete, no incluye 
ganchos legajadores. 

Unid 50 

1,9 Papel pergamino 180 gr block 1/8 unid 1 

1,1 
Grapadora metálica, base antideslizante, capacidad mínima 25 hojas, para gancho 
standard 

unid 1 

1,11 Perforadora de 2 huecos, capacidad de perforado de mínimo 25 hojas.  unid 1 

1,12 Huellero dactilar negro  Unid 1 

1,13 Pad mouse, base antideslizante de poliuretano, Muñequera en gel de sílice  Unid 1 

1,14 Cinta transparente 48mm x 500mts Unid 1 

1,15 Gancho Cosedora Galvanizado x 5000 Und  Unid 1 

1,16 Sacagancho metálico / plástico tipo pinza Unid 1 

1,17 
Gancho legajador plástico, empaque x 20 Und, capacidad de almacenamiento hasta 
260 hojas bond 60g 

Unid 4 

1,18 
Caja archivo x 200, base troquelada y tapa calibre 620 de 26 cm alto x 21 cm ancho x 
40 cm largo 

Unid 12 

1,19 
Bisturí agarre deslizante, cuchilla retráctil metálica / 18 mm, línea de cuchilla 
profesional 

Unid 1 

1,20 Banderita adhesiva 7 colores fosforescentes  Unid 1 

1,21 Pila alcalina AAA x 2 unidades  Unid 10 

1,22 Pila alcalina AA x 2 unidades  Unid 30 

2 Elementos de cafetería     

2,1 

Café con las siguientes características mínimas: 
- 100% café tostado y molido 
- Peso mínimo 400 gr 
- Empacada en bolsa de polipropileno aluminizado resistente a la humedad y al 
oxigeno 
- Origen nacional 

Unid 2 

2,2 Azúcar sobre individual x 5gr paquete por 200 unidades x 1000 gr Unid 3 

2,3 
Mezclador de madera bebida, 110 mm de alto x 5 mm de ancho, paquete x 500 
unidades 

Unid 2 

2,4 Aromática Limonaria mínimo x 16gr x 20 sobres Unid 3 

3 Elementos de oficina     

3,1 
Silla de oficina ergonómica con las siguientes especificaciones mínimas: 
• Cabecero graduable altura y basculante 2D 

Unid 10 
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• Espalda malla translucida negra, graduable altura 
• Asiento en paño 
• Soporte lumbar graduable en altura y profundidad 2D 
• Mecanismo basculante 
• Brazos graduables altura y desliza (3D) 
• Cilindro negro 
• Base nylon 
• Ruedas de doble pista en nylon de alta resistencia 
• Garantía 1 año por defecto de fabrica 
• Resistencia peso mínimo 120 kl   

3,2 

Escritorio con las siguientes especificaciones mínimas: 
• Medidas: 120 cm de ancho, 45 cm de fondo, 76 cm de alto 
• Material: Superficie y estructura elaboradas en Madecor RH resistente a la 
humedad. 
• Componentes: 
• Dos gavetas: 
• Una gaveta archivadora 
• Una gaveta pequeña 
• Rieles full extensión tipo pesado en ambas gavetas 
• Chapa de seguridad incluida 
• Todos los cantos (bordes) deben estar termo fundidos o enchapados en PVC 

Unid 10 

 
 
 
Quien entrega, 
 

 
 
 
 

__________________________________ 
HERMES GOMEZ MORALES 
C.C. 13.636.063 
R.L. SENDA CULTURAL SAS 
Nit 900.838.733-2 
 
 

Quien recibe a satisfacción de acuerdo a las especificaciones y cantidades pactadas,  

 
 
 
 
SERGIO LOZANO TORRES 
Presidente Concejo Municipal 

Supervisor 


