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MANUAL DE CONTRATACION

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

TRD: 118.10.07
1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

[ IDENTIFICACION DEL CONTRATO:

SDE.10.07.041-2025

CONTRATISTA:

JULIO POTOSI GUAMPE

OBJETO CONTRACTUAL:

'F’RESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO [NGENIERO INFORMATICO, EN LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO,
CONFORMIDAD AL PROYECTO DENOIVIINADO
FORTALECIMIENTO DE LAS MICRO, PEQUENAS
Y MEDIANAS EMPRESA DEL MUN]CIPIO DE
YUMBO

VALOR DEL CONTRATO:

37.306.500

FECHA DE INICIC:

07 marzo de 2025

FECHA DE FINALIZACION:

15 de DICIEMBRE de 2025

FORMA BDE PAGO:

El valor de contrato sera por {a suma de TREINTAY

SIETE MILLONES TRECIENTOS SEIS MIL
QUINIENTOS PESCS (o?’ 3086.500) MCTE, el cual
-se pagara de la siguiente manera 1) nueve (9)
cuatas n;uensuales por un valor de TRES
M!LLONL—.S NOVECIENTOS VEINT! SIETE MIL
PESOS (3 927.000), y una titima cuota por valor de
| UN MILLON NOVECIENYOS SESENTA Y TES MiL
QUINIEN OS PESOS (1.463.500)

PAULO CESAR POLO NAVARRO

"NOMERE Y CARGO SUPERVISOR (ES)

E DEL CONTRATC: Secretarig; -
_ L Secrelarialde Desarrolio £conémico.
PERIQDO DE: SUPERVISION:

DICiEMBHRE

2. SEGUIMIENTO TRECNICO
P i I N 7—*Ubrcac1on |
3 & ' ' Recl"tro | Fisica dol
; . . , .. s ‘ L i
Actividades Contratadas | Actividades Ejecutadas - L\;:n..‘enc,:a de la L eqistro o
i Aciividad = .
- evidencia

Se brinde apoyo- a las  unidades
productivas de la tienda de gafe VB0,
JUGDSOS £y LLUSIVE FASHION en
ia elatoracion ‘de una enchesta de

atisfaccion de clientes fundamental
oara alcanzar las meias est bleudas
en el plan de accion. Al re"oqer y
analizar las opiniones de lOa cliertes
que visitan ias unidades productlvas

tiendi de café V60
bitps:/forms.ale/s
SIL Gapixoad22U
HU M9
JUGOSOS
hupsy/lorms.gle/

a; Btindar apovc en
asistencia técnica para el

mejoramiento de  la Carpeta digital

: calidad dc los produstos se busca identificar areas de 'memra y - B‘*r""‘uﬁ L7 po:n-”[f'ta.d?'

y servicios de las fortalecsr | lidad del Eat PMOLUSIVE | fortalecimiento
mpredas del Tunicipio ortadecer-la_calidad del servicio. Esta EASHION A
z:*};i’sz ¢ rc.tro:allmvn!acvm ne solo permitird a la P (o)

P G5 Y tienda adaptar su ofertay a las htips:#/forms. o)

l ‘nc.."eaﬁc.des Y pruerenuus de' los VT(’I ”\dﬂdl\il?v

: corfdumic dores,  sino “que |lambién CR4SH6

! coriribuira di desarrolio de estrategias NAGLES = i i

! mas_ Blectivas  para’ aumeditar la COSMETICS '

L ) | sattdfdecion v lealtad  del ___t:[@_l']lﬂﬂ, i
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generando asi un impacto positivo en
el rendimiento general del negocio.

https://forms.ple/y

5ek5427ze XWtQ
aEA_

b) presentar informes
sobre el analisis de las
empresas asesoradas,
atendidas y trabajadas
bajo de la secretaria de
desarrollo econémico

Se elaboro informe de seguimiento
correspondiente al mes de noviembre
de 2025 como mecanismo
documentar, evaluar y rendir cuentas
sobre la ejecucion de una estrategia
clave del proyecto de fortalecimiento
de unidades productivas. La
realizacién de diez sesiones de
capacitacion, concentradas en una
semana intensiva y con |a participacién
masiva de 192 emprendedores,
demuestra un esfuerzo significativo y
focalizado para transferir
conocimientos ' esenciales en
educacion financiera. Este proceso,
gestionado de manera formal a través
de invitaciones directas e inscripciones
digitales en las instalaciones de la
Secretaria de Desarrollo Econémico,
no solo asegurdé una convocatoria
efectiva y ordenada, sino que también
refleja el compromiso institucional por
elevar las competencias de los
participantes. Ei objetivo dltimo de
estas acciones fue directamente atacar
los cuellos de botella que limitan la
sostenibilidad y el crecimiento,
fortaleciendo las capacidades de
gestién financiera para impulsar la
rentabilidad, asegurar el cumplimiento
normative vy, en consecuencia,
garantizar la permanencia y
competitividad de las unjdades
productivas en el mercado

DEC-FO-0010
Capacitaciones
Educacion
Financiera banco
agrario

https://docs.poogl
e.com/document/

d/1P17Pwhu-
yPCSUtRhgcHH
UYFVpeomlbuF/
edit?usp=sharing
&ouid=11302990
7888281597454&
rtpof=true&sd=tr
ue

Carpeta digital
computador
fortalecimienta

c) participar en los
eventos, reuniones,
jornadas de orientacion y
divulgaciéon conforme a
los lineamientos
establecides por la
secretaria de desarrollo
econémico

Se asistio a la reunién de proyecto de
fortalecimiento convocada por el Sr.
secretario el dia 01 de diciembre de
2025 fue una oportunidad clave para
socializar el cumplimiento de las metas
3502003, 3502004, 3502009 vy
3502011. Esta reunion permitié un
espacio de dialogo y colaboracién
entre los pariicipantes, donde se
compartieron avances, se abordaron
desafios y se propusieron estrategias
para optimizar los esfuerzos en el
cumpiimiento de dichas metas. La
socializacion de estos resultados es
esencial para asegurar la
transparencia en el proceso y para
fomentar un compromiso’ colectivo

Evidencia
fotografico y-
listado de P
asistencia

Archivo centrai
de desarrollo
econémico

FORMATO
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def’nldos

para fortaiecer
actnndades econémicas.

‘sus |-

|inherentes  al

f) preparar y presentar

solicitados y apoyar -en
las "demas actividades
cabal
cumplimiento del objeto
contractual

los informes que sean

Se realizo apoyo al-lider del proceso

" en la creacién de dos formulanos de

-inscripcion para la capacgtacron en
*Educacion Financiera dirigida a la
comunidad en-. general gy a los
trabajadores oficiales es upa accion
estratégica 'que busca facmtar el
acceso a ' conocrm!entos‘
‘fundamentales  sobre finanzas
personales, Al d:senar formulanos
especificos para cada rupo se
garantiza que las nece dades y
caracteristicas de los part:c}’ anles se
tomen en cuenta, lo que [a su vez
incrementa la posibifidad de una alta
participacion. Esta m;c:anva no solo
promueve la educacion financiera,
sino que fambién empod ra a .los

' individuos y contribuye al desarro!lo
~integral de la comunidad,

gjorando
su toma de decisiones financieras y su
bienestar econémico

13. FORM
INFORME
SEGUIMO -
CAPACI
COMPLEMEMTA
TIA{S "OCTUBRE

h_ttx;s://forms.gle/b
nZC97th32b3Nj7m
6

computador
fortalecimiento

Carpeta digital

g) Brindar apoyo a las
.diferentes dependencias
Y. entes
descentralizados, en
actividades que
requieran apoyo de la
secretaria de desarrollo
econdmico ylo el
secretario delegue para
reuniones y eventos

Se realizo apoyo al. lider de| proceso
en el levantamiento de informacion y
en 'la creacion. de una plantila de
presentacion  para  mostrar el
cumplimiento de las cuatro netas del
proyecto de fortalecimiento} ha sido
crucial para la claridad y efectrwdad en
la comunicacion de los avances Este
acompanamiento no solo facﬂlto la
recoleccion de datos relevantes, sino
que también permitié estructurar la

. .y . |
.informacién de manera \nsualmente_

atractiva y comprensible. Al presentar
de forma organrzada los resultados
alcanzados, se potenma e
transparencua del proceso y'! se
fomenta la rendicion de cuentas, lo que
a su vez refuerza el compromlso de
todos los’ involucrados hacia' el logro
de Ios objetivos del proyecto. !

formulario digital:

https://docs.goog]
e.com/presentatio
n/d/1gEIKATlok

GLG7u_wETi8V

RzCR31Y9Rr2/ed
it?usp=sharing&o
uid=11302990788

8281597454&rtp
of=true&sd=true

carpeta digital
computador
fortalecimiento

h) Brindar apoyo en la

supervisidn de contratos:

|
Se realizo acompanamlento en la
revision de los informes de ge 3stion del

8 informes de

Carpeta drive

.| Gumplimiento de Actividades Contratadas y
Objeto Contractual en el Periodo :

S|, NO

*;|.ejeclcion del secretario [ - de npviembre .+ revisados
de Desarrollo gcondmico- PVie .
s, ‘ )
OBSERVACIONES  *
i Cumple

. Parcialmente

FORMATO)
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contribuyendo asi al éxito del proyecto
en su conjunto

d) Brindar apoyo en la
gestion de los asesores
de campo

Se brindo apoyo.a la Tienda de Café
V60 para la realizacion de wuna
encuesta de satisfaccion “se justifica
como una herramienta estratégica
fundamental para la toma de
decisiones basada en datos concretos
del mercado. Recabar de manera
sistematica |a percepcion de los
clientes sobre los productos existentes
y la calidad del servicio permite
identificar con precisién las fortalezas a

*| potenciar y las areas de oportunidad a

.| corregir, optimizando _asi la oferta
actual. Ademasg, ~indagar sobre la
preferencia respecto a la posible
inclusion  de nuevos  productos

transforma la estrategla de innovacion
y diversificacion del negocio, pasando
de ser una mera suposicion a una
inversion mformada y de menor riesgo.
Esta actividad "no  solo  busca
incrementar la satlsfaccmn del cliente y
su fidelizacion, sino gue constituye una
accion proactiva para alinear
directamente la operacion y la vision de
crecimiento de "la tienda con las
expectativas y deseos de su publico
objetivo, asegurando que sus recursos
se inviertan en iniciativas con alta
probabilidad de éxito comercial.

ENCUSTA DE
SATISFACCION

https://docs.googal
e.com/forms/d/e/]
FAIpQLSc2leZw
2LGEF28dvalUw

UnKFxSs0lnl)Oa
9cOfGpwCZRYZ
[b3uQ/viewlorm?
usp=header

Carpeta digital
computador
fortalecimiento

e) Registrar y reportar la
informacion  confiable,
oportuna y con calidad
de fos servicios
prestados a la oficina de
Desarrollo Econdmico

Se apoyo al lider del proceso en la
elaboracion de informe de seguimiento
sobre la a5|sten0|a técnica brindada a
las 2 unidades productivas como
mecanismo de gestién y evaluacién
para transformar el apoyo puntuai en
una mejora estructural y sostenible. El
diligenciamiento guiado del
diagnostico permltlo identificar de
manera S|stematlca las debilidades,
fortalezas y cuellos de botella
especificos de cada unidad productiva.
A partir de este diagnéstico, se realiza
la construcc:[on en compania del

asesor del programa  de
fortalecimientos de manera
colaboraliva del plan de accién

establecié una hoja de ruta clara,
personalizada y concreta, asegurando
que las reco_m_endacmnes no se
gueden en sugerencias, sino que se
traduzcan en tareas medibles y plazos

13. FORMATO
DE INFORME
SEGUIMIENTO
unidades
productivas
https://docs.google

.com/document/d/
1tOxB-

DP6gBsWoePKhiOP
PaZSG8Sn YHr/edit
2usp=sharing&ouid

=11302990788828
1597454& rtpof=tru

e&sd=true

Carpeta digital
computador
fortalecimiento
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N/A . '
GUEIRERTENECE MANUAL DE CONTRATACION |- o . ,
FORMI_}J‘E@: ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE-PRESTACION DE SERVICIOS
3. SEGUIMIENTO CONTABLE, FH\_IANCIERCE Y JURIDICO
No. : -Cuenta/ Aproplamon : Fecha " valor
04.23. 00 00.35.3502.0200. ?02476892004
CDP 20251699 3 3502004 2.3.2.02/02.008 03/03/2025 27.489.‘009
Registro . '04 23.00.00. 35.3502.0200. 202476892004 i
Presupuestal | 20253732 3.3502004.2.3.2.02102.008 12/03/2025 | 27.489.000
No. ° Cuenta / Apropiacién Fecha Valor
) 04.23.00.00.35.3502.0200. 202476892004 - .
CDP 2025324 . 3.3502004.2.3.2. 02 0. 008 L 1..1_/09!2025 27.489.000
5 ' : S .
Reqgistro . 04.23.00.00.35: 3502. 0200 ’702476892‘004 1
Presupuestal | 20291990 | 3.35020042.3.202l02.008 . ;j1f°9_’2025 | #7-489.000
‘ 7 i
Valor a Pagar en el Pe"riodo‘ ’ Valor Ejecutado a la F.echa‘ ;. ‘ Valor por Ejecutar K
$ 3.927.000 ‘ " $27.489.000 ' . $0.
b S *, : :: [
Valor a Pagar en el Periodo Valor Ejecutado a la hecha -2 \: Valor por Ejecutar
$1.963.500 . : $ 7.854.000 $0
Prorroga/ Adiciones al Contrato: Tiempo Valor; " Actividades:
- Diligenciar en caso de adiciones por valor
- Pago de Seguridad Social
Valor pagado a A
C?)Et’iizgzn . - : Total Pagado Fecha de pago
EPS PENSION ARL
$ 4.500.000 562.500 720.000 109.700 _ '$1.392.200 12/11/2025

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIhNTO Y MONITOREO ‘A LA MATRIZ DE RIESGO
DEL CONTRATO

¢ Despues del monitoreo por parte'de la supervision se han Materializado riesgos? Sl NO

~ -3

. . X

Sila respuesta fue NO.

Se ha realizado el monitoreo, de acuerdo con el tratamiiento ylo control de los riesgos establecudo enla matrlz de
los estudios previos dei contrato, ewdenc:andose que no hay {natenallzac:on de los ' mismos. Lo anterior se verifica
a través de la presente ac‘tra, de acuerdo con las obligaciones especiﬁcas pactadas, Ias cuales han tenido
satisfactorio cumplimiento a‘la fecha. & !

-Si la respuesta fue SI. ) . '

Justifique: N/A

5. CERTIFICACION: . g

FORMATO - : | Panina & de 6 -
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5.1.  Por parte del Supervisor:

Certificd el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones establecidas en el contrato por parte
del contratista en desarrollo de Ias actividades descritas en el acta de supervision correspondiente
al mes de diciembre de 2025 segun lo pactado en el contrato en mencién del afo avante

Igualmente se an

exa pago de la seguridad social.

5.2,  Por parte del Contratista

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que me encuentro afiliado y a paz y salvo per todo
concepto con el sistema de seguridad social integral, asf como con los aportes parafiscales'a los

gue estoy obligado.

g de mes de 'C|emb e+-del gfio 2025,

Firma QUpervisor
Nombre: PAULO
Cargo: secretario

CESA E POMVARRJ

Dependencia: Psecretaria de Desarrcllo Econdmico.

J et Podus ?w—afpr

Orrma del Contratista:

Nombre: JULIO POTOS! GUAMPE

- Documento Identidad:

REVISO: Pedro Luis

Estrada Rossette Profesional de apoyo

APROBO: Sergio Quesada/Abogadofsecretaria de Desarrollo econamico

FORMATN

Jresente\ acta por el contratista y los que en ella
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

f * . ' DATOS DLL APORTANTE . YT - . o DATOS DE LA PLANILLA ' : .
TtPQ NﬂMERO NOMERE APCRTANTE - DIRECCION TELEFONO = - COQRED =, PLANILLA FECHAPAGO ASOCIADA CANTIDAD -1
ASOGIADA [DIAMES/ARD} -
cc 4664504 JULIQ POTOS| GUAMPE culle 16 # 3:32 4201610 julocotoT koA e EXONERADOQ PAGO Pe FECHA PAGO | NUMERQ | EMPLEADCS ure
. PARAFISCALES Y PLANILLA | (DIA/MES/ANG) | PLANILLA 1 o
FORMA CLASE NCMBRE - - PERIODO SALUD | PERIOBO PENSINES
PRESENTACIAN APCRTANTE SUCURSAL cdpico DEPARTAMENTO CIUDAD } NUNICIPIO . TOTAL A PAGAR
UNICA i ~ Indapendierto VALLE DEL CALIGA YUMAO Ne 202511 025-11 ! 1211172025 91408568 $1.392.200
TOTALES POR SUBSISTEMAS
. o " TOTALES SALUD . . . i .
Cédigo EPS Nombre NIT Cotizaclén Obligatoria | UPC Adiclonal Incapacidades LUicencla Maternldad Diag Moza volor Mora | Tota) a Pagar | Ne. Afillados -
Valar Mora UPG
Mo, Aytorlzacién | Valar Na, Autorizacién Valor Cotizaclén {
EPE037 Nueva EPS 9001552642 562,550 Q | 0 0 0 0 ) 562,500 1 ey
. L Lt o R BT
TOTALES PENSIGN e . . - R e
» ) .Cotizaclén Aparte Volumaric | Aporte Veluntario Aparta FSP - Aporte FSP « . Valter Mora Valor Mora' Ne. iy
Céclgo AFP ) Nembre T Obfigatarla Alllado Aportante Solidaridad Subsistencla | DiB3Mora | corpacion FSP TatalaPagar | pgrados X )p@
25124 Colzensiones § £. | | 900326004-7 20000 5 1 [ N IEE Yoo o g 1 o Y N 720000 IR \ R '
I T T T T - D
! : ffo P Folon o ! kY
b , H f y o | £ / [ ! 1
] N TOTALES RIESGOS LABCRALES ) [ i o P4 \ 1 l o ) \
Codige ARL Nembro NIT Cotlzaclé 1 Id3d Aponcs Otres | Valor Neto Dias | ValorMora Subtotal | Ne. Radicado | Valer Saldoa.,[  Fonde Totzl a Pagar
Obligatoria | No. Autorizaclén Valor Slstemos Catlzacién Mora Cotizacidn | Cotlzagién ' SatdoaFavor | * Faver . +| Selidaridad
144 - e dmm Vil Colpattrla S A e | - G50002153-8 | ma 00700 e fmn e bl - . ol Il il Lomann o InETi [+ Ji Ehnianl havt 1687, ) FioeTon
4 e . Y i —— 1) 4 !
‘ 3 .. ' ! j
F ; LN A, VA A \
- ’ TOTALES CAJAS . - i { ! & \ b
) . " : = ¥
Cédiga CCF Nombre I NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aperte I Total a Pagar .l‘ No. Afillades w Fd
— . - — . r . .- il .
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aperto Dias Mara Valor Mora Aporty ] Total a Pagar No, Afiliades Tlpo Administradera No. A:;:i‘:f;;zzw“ Valor a?;?:al’ﬁrf. LMA, Total a Pagar
- SENA Salug 1 562,500 562.500
0 | 0 0 ] a | o Pensttn 1 720.000 720,000
. ICBF Riesgos Labarzles. 1 {08.700 109.700
[ i [] | ) | 0 | 0 coF 0 [ o
ESAP - ESAP ] [ o
[ | | T 1caF 0 [ a
. MEN B ) MEN 0 o 0 )
I | | ] SENA 0 ) 0 -
TOTALES k] 1.362.200 1.392.200

Este documento estd clasificade como PRIVADC jer narte de Compensar Operador de Informacidn
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG24da2

B DATOS DEL APORTANTE i i - i B DATOS DE LA PLANILLA
TIPQ NOMERO NOMBRE APORTANTE DIRECEION TELEFONOD CORREQ PLANILLA | FECHA PAGO ASOGIADA : CANTIDAD
ASOCIADA . (DIWMES/ARD)
co 4664904 JULID POTOS! GUAMPE calle 15 £ 332 4207610 fullapato1@hctmat.com EXONERADQ PAGO PO FECHA PAGO | NOMERO EMPLEADOS ad
FARA;':EJ;ESY PLANILLA | (DIAMES/ARO) | PLANILLA 1 o
FORMA _CLASE NOWBRE N PEFIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD { MUNICIPIO TOTAL APAGAR
UNICA | - Indosandlanta VALLE DEL CAUCA YUMBO NO 262511 2025-1 I lanizezs 91408583 $1.302.200
DETALLE POR COTIZANTE
- INFORMACION COTEZANTE INFORMAGHSH NOVEDARES ™ I PENSION SALUD RIESGCS LABORALES t ©oF PARAFISCALES
Ma.do i H x cod. - | veiuntars | vetuntarto p:r:::n Fonda . )| oo : z Cidigo BCotras | Aports { Aports | Apons | Apane
Ha | oo | yyrificackin Apallidos y Nombres i H HEHEEEEEHE HEHEE aFp | \BCAFP |Cotizscitn | ooy an | Apcrtanta da oy | CoMEFS | IBCERS Nustorupe | anil | 1BCARL i Cotizaclén | "cop” | BECCF | “ony | parafiacess | BENA | KCBF | ESAP | MEN
solidaridad
1]|cc 4654804 POTOS| GUAMPE JULID LR N X 2514 | 4.500.000 720.000 Q Q [ 0 EPSA37 4,500,000 562.500 144 £500.000 | 3 109.700 ] a o ] a Q ]
e,
ST LT
K - "_"_‘n_—._ R '»_
FA T \

.

; !
- Este documento estd clasificado como PRIVADO pi’ parte de Compensar Operador de Informacién
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PRESENTACISN APORTANTE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO : s TOTAL A PAGAR
UNicA | - Indenondionta VALLE DEL CAUCA _ YUMBO ] NG 202512 202512 ! 05122025 92143700 $558.500
DETALLE POR COTIZANTE . . \ -
IEORRAGIN COTHANTE . INFORMAGION NOVEDADES | PENSION . ) T saLug } RIESGOS LABORALES . Tees PARAFISCALES
No. e ‘E Y g ¢ Votumit | Volunsara | pamanst | Fonde 3 11| coe, g Cady . [ It Y Aporis | A
o 0| st | 7 rowsnpronere HE HL AR R e R Ee e b el - R Bl o el B H e e B el e e e e
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