
 

San Juan de Pasto Nariño, 22 de diciembre de 2025 

Señores: 
CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE NARIÑO  
Dra. KARLA MARILYN MARTINEZ CUASPA 
Subdirectora Administrativa de la Contraloría Departamental de Nariño 
SUPERVISORA 
Contraloría Departamental de Nariño La Ciudad. 

 
Ref: Informe Actividades según orden de prestación de servicios y de apoyo a la gestión No. CDN-1000-12-
02-052-2025 de 28 de noviembre de 2025, entre la CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE NARIÑO y CARLOS 
ANDRES MUÑOZ LASSO representante legal de COMERCIAL COPEX SAS 
 

Cordial saludo. 

El presente documento tiene como finalidad, dar a conocer el informe final de actividades en la ejecución y 
desarrollo del contrato No. CDN-1000-12-02-052-2025 de 28 de noviembre de 2025, cuyo objeto es la 
“Contratar los servicios de un Operador Logístico, con el fin de garantizar la organización y ejecución de las 
actividades de integración institucional programadas para la temporada de fin de año por la Contraloría 
Departamental de Nariño, en el marco del Programa de Bienestar Social, Estímulos e Incentivos para los 
Servidores Públicos, aprobado mediante Resolución No. CDN-100-41-074 del 3 de marzo de 2025.”  

Agradeciendo la atención prestada, me suscribo.  

 

 

 

___________________________ 
Nombre: CARLOS ANDRES MUÑOZ LASSO 
Cedula No. 1085253481 
Nombre o Razón Social del Proponente:  COMERCIAL COPEX SAS 
Nit. 901110625-3 
Dirección: Carrera 42 # 21-57  B/ Morasurco San Juan de Pasto (N) 
Teléfonos: 3108966547 – 3124961727 – 3215217010 
Correo electrónico: comercialcopexsas1@gmail.com  
Correo para notificación electrónica: ventascomercialescopex@gmail.com 
Ciudad:  San Juan de Pasto Nariño 
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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

NÚMERO CONTRATO: CDN-1000-12-02-052-2025 28 de noviembre de 2025 

 

TIPO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

CONTRATANTE: CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE NARIÑO 

NIT CONTRATANTE: 800.157.830 – 3 

RESP. CONTRATANTE: KARLA MARILYN MARTINEZ CUASPA 

 

IDENTIFICACIÓN: 1.086.754.684 expedida en Pasto (N) 

DIRECCIÓN CONTRATANTE: KRA. 24 # 19-33 ED. PASTO PLAZA, PISO 4 

CONTRATISTA: CARLOS ANDRES MUÑOZ LASSO REPRESENTANTE LEGAL DE 
COMERCIAL COPEX SAS. 

NIT CONTRATISTA: 901110625-3 

DIR. CONTRATISTA: CARRERA 42 3 21-57 B/ MORASURCO SAN JUAN DE PASTO 

OBJETO: “Contratar los servicios de un Operador Logístico, con el fin de 
garantizar la organización y ejecución de las actividades de integración 
institucional programadas para la temporada de fin de año por la 
Contraloría Departamental de Nariño, en el marco del Programa de 
Bienestar Social, Estímulos e Incentivos para los Servidores Públicos, 
aprobado mediante Resolución No. CDN-100-41-074 del 3 de marzo 
de 2025.” 

CUANTÍA: TREINTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS PESOS ($31.886.400) M/CTE. 

 

REGISTRO PRESUPUESTAL 2025000506 del 28 de noviembre del 2025. 

CDP 

 



 

 

 

 

Periodo en el que se realizó las 
actividades 

Ejecución cancelada 
anteriormente 

Ejecución a 
cancelar 

Valor reconocido para 
el periodo 

Desde el 01 de diciembre hasta el 12 
de diciembre de 2025 

0 1 $ 31.886.400 

 

 

DESCRIPCIÓN VALOR 

Valor total del Contrato $ 31.886.400 

Valores cobrados anteriormente 0 

Valor a cancelar Presente Informe 0 

Saldo pendiente por liberar 0 

 
TOTAL, VALOR A PAGAR LA SUMA DE: TREINTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS PESOS ($31.886.400) M/CTE. 

 

 

 

Sistema integral de seguridad social (Salud, Pensión, Riesgos Profesionales) 

Aportes parafiscales 

Anexo:  Numero 1 

 
 
 
 

2. De acuerdo con lo informado, el valor a cancelar es: 

3. Valores a cancelar 

4. Validación de seguridad social y aportes: 



 

 

                               ANEXO No. 1 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
5. Actividades realizadas 

 
EL CONTRATISTA, Durante el periodo de ejecución contractual, el contratista llevó a cabo, entre 
otras, las siguientes actividades: 
 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

1. 

El contratista deberá ejecutar organizar y planear los 
eventos de integración de fin de año entendiendo los 
requerimientos logísticos que se indiquen en cada 
caso dicha solicitudes tendrán la información 
necesaria para su desarrollo como la fecha prevista el 
número estimado de asistentes los servicios 
requeridos y demás aspectos que aseguren la correcta 
realización del evento y el cumplimiento de su 
finalidad institucional 

1. En desarrollo de la ejecución contractual, el 
contratista dio cumplimiento integral a la obligación de 
ejecutar, organizar y planear los eventos de integración 
de fin de año, atendiendo de manera oportuna y 
adecuada los requerimientos logísticos definidos por la 
Entidad para cada evento programado.                                                                                             
2. Para tal efecto, el contratista realizó la planificación 
previa de cada actividad, con base en la información 
suministrada en las solicitudes formales, tales como 
fecha de realización, número estimado de asistentes, 
servicios requeridos y demás aspectos operativos y 
logísticos necesarios, garantizando una correcta 
articulación de los recursos humanos, técnicos y 
logísticos.                                                                                                            
3. Como resultado de dicha gestión, los eventos se 
desarrollaron conforme a lo previsto, asegurando su 
adecuada ejecución, el cumplimiento de la finalidad 
institucional y la satisfacción de las necesidades de 
integración definidas por la Entidad, sin presentarse 
incumplimientos ni afectaciones en su desarrollo 

 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

2. 

El contratista será responsable de gestionar el alquiler 
de los espacios físicos necesarios para la realización de 
los eventos de la contraloría departamental de Nariño 
con fórmulas condiciones que señale la entidad en 
cada requerimiento dichos espacios deberán contar 
con características adecuadas tales como amplitud 
comodidad adecuada ventilación planes de 
emergencia y evacuación así como disponibilidad de 
parqueaderos y servicios de seguridad 

1. El contratista cumplió de manera integral con la 
obligación de gestionar el alquiler de los espacios 
físicos requeridos para la realización de los eventos de 
la Contraloría Departamental de Nariño, atendiendo 
estrictamente las condiciones y lineamientos definidos 
por la Entidad en cada requerimiento formulado.                                                               
2. El contratista cumplió de manera integral con la 
obligación de gestionar el alquiler de los espacios 
físicos requeridos para la realización de los eventos de 
la Contraloría Departamental de Nariño, atendiendo 
estrictamente las condiciones y lineamientos definidos 
por la Entidad en cada requerimiento formulado.                                                                
3. Como resultado de esta gestión, los eventos se 
llevaron a cabo en espacios idóneos, que permitieron 
su desarrollo ordenado y seguro, asegurando el 
cumplimiento del objeto contractual y de la finalidad 
institucional, sin presentarse novedades que afectaran 
la ejecución de las actividades programadas. 

ANEXO FOTOGRAFICO. 
 



 

 

 

 

 

 
 

 
 



 

 

 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

3.1. 

Para el día de las velitas suministro de 80 detalles 
alusivos a la sagrada familia con empaque 
individual y tarjeta personalizada por cada 
funcionario. 

1. El contratista suministró oportunamente ochenta 
(80) detalles alusivos a la Sagrada Familia, cada uno 
con empaque individual y tarjeta personalizada, los 
cuales fueron entregados de manera organizada a los 
funcionarios de la Contraloría Departamental de 
Nariño con ocasión de la celebración del Día de las 
Velitas. La actividad se ejecutó conforme a lo 
requerido, garantizando calidad, presentación 
adecuada y cumplimiento del propósito institucional 
de integración y reconocimiento, sin presentarse 
novedades u observaciones por parte de la Entidad. 

ANEXO FOTOGRAFICO 
 

   
 
 
 

 
 
 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

3. 

Realización de actividades recreativas y de 
integración institucional en marco de la 
temporada de fin de año tales como novenas 
navideñas celebración del día de las velitas 
eventos de Navidad y la fiesta de integración de fin 
de año dirigidas a los funcionarios de la contraloría 
departamental de Nariño en cumplimiento del 
programa de bienestar social. 

1. En el marco de la ejecución contractual, el 
contratista desarrolló y ejecutó actividades 
recreativas y de integración institucional orientadas a 
fortalecer el clima organizacional y el bienestar de los 
funcionarios de la Contraloría Departamental de 
Nariño durante la temporada de fin de año. Dichas 
actividades se enmarcaron dentro del Programa de 
Bienestar Social adoptado por la Entidad. 
 



 

 

 

 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

3.2. 
 

Suministro de 80 anchetas navideñas dirigidas a 
los funcionarios de la contraloría departamental 
de Nariño las cuales deberán distinguirse por su 
presentación impecable creativa y acorde con la 
temporada de fin de año cada ancheta deberá 
contra el producto seleccionados de alta calidad 
frescos y con excelente sabor con marca de 
reconocida trayectoria que reflejan variedad y 
combinación adecuada procurando una 
experiencia especial diferenciador y memorable 
por los beneficiarios. Las anchetas deberán 
cumplir con altos estándares en su diseño 
empaque y presentación estética garantizando 
uniformidad seguridad en el embalaje y una 
imagen institucional adecuada pues aceptarán 
productos genéricos de baja calidad o con 
presentación deficiente se debe presentar 
muestra física de 5 días antes del evento de la para 
aprobación. 

1. El contratista suministró ochenta (80) anchetas 
navideñas destinadas a los funcionarios de la 
Contraloría Departamental de Nariño, las cuales se 
caracterizaron por una presentación estética cuidada, 
creativa y acorde con la temporada de fin de año, 
cumpliendo los criterios de calidad exigidos por la 
Entidad. Cada ancheta incluyó productos frescos, de 
excelente sabor y marcas reconocidas, garantizando 
variedad, adecuada combinación y una experiencia 
positiva y memorable para los beneficiarios. 
                                                                                                                              
2. Previo a la entrega final, el contratista presentó 
muestra física dentro del plazo establecido, la cual fue 
revisada y aprobada, asegurando uniformidad, 
seguridad en el embalaje y una imagen institucional 
adecuada, sin registrarse observaciones por 
productos genéricos, deficiencias de calidad o 
presentación. 

ANEXO FOTOGRAFICO  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

4. 

Organización de las novenas las novenas 
navideñas se realizarán en tres jornadas 
consecutivas dirigidas a los funcionarios de la 
contraloría departamental de Nariño con el 
propósito de aumentar la integración el espíritu 
navideño y el bienestar institucional 

1. El contratista organizó y desarrolló las novenas 
navideñas en tres (3) jornadas consecutivas, dirigidas 
a los funcionarios de la Contraloría Departamental de 
Nariño, garantizando su adecuada planificación, 
coordinación y ejecución. Estas jornadas se llevaron a 
cabo con el propósito de fortalecer la integración 
institucional, promover el espíritu navideño y 
contribuir al bienestar laboral, cumpliendo la 
programación establecida y asegurando espacios de 
participación y convivencia, sin presentarse 
observaciones por parte de la Entidad.                                                                           
2. Además, durante cada jornada, se suministraron 
ochenta (80) refrigerios diarios, diferentes en su 
composición, los cuales fueron entregados de manera 
ordenada a los funcionarios participantes.                                
3. Adicionalmente, en el marco de estas actividades, 
el contratista realizó la entrega de los regalos 
institucionales, los cuales fueron suministrados de 
acuerdo con las especificaciones técnicas y 
requerimientos definidos por la Entidad, asegurando 
su correcta distribución y cumplimiento del propósito 
de integración, bienestar y fortalecimiento del 
ambiente laboral, sin presentarse observaciones por 
parte de la Entidad. 

ANEXO FOTOGRAFICO 
 

  
 
 
 



 

 

 

 

 

 
 
 



 

 

 

 
 

 
 
   
 
 



 

 

 

 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

5. 

Invitaciones: elaboración de 80 tarjetas 
personalizadas con nombre propio de cada 
funcionario diseño alusivo la temporada 
decembrina con colores y símbolos navideños 
además entrega de un detalle con la invitación 
consistente en 80 o bandas navideñas que 
podrán ser utilizadas durante la participación de 
la novela además entrega de un detalle con la 
invitación consistente en 80 o bandas navideñas 
que podrán ser utilizadas durante la 
participación de la novena 

1. El contratista elaboró y entregó ochenta (80) 
invitaciones personalizadas, cada una con el nombre 
propio del funcionario, diseño alusivo a la temporada 
decembrina e incorporación de colores y símbolos 
navideños, garantizando coherencia estética e 
imagen institucional. Como complemento a la 
invitación, se suministró un detalle consistente en 
bufandas navideñas, las cuales fueron entregadas 
junto con las tarjetas y utilizadas por los funcionarios 
durante su participación en la novena, contribuyendo 
a la ambientación, integración y fortalecimiento del 
espíritu institucional, en cumplimiento de los 
requerimientos definidos por la Entidad. 

ANEXO FOTOGRAFICO 
 

 

  
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

6. 

Fiesta de fin de año la fiesta de fin de año de la 
contraloría departamental de Nariño será 
diseñada con un espacio de integración y 
bienestar institucional y un ambiente festivo 
elegante y acogedor donde los funcionarios 
puedan compartir y disfrutar de una experiencia 
memorable 

1. El contratista estructuró y ejecutó una jornada de 
cierre institucional orientada a fortalecer los lazos de 
integración y bienestar de los funcionarios de la 
Contraloría Departamental de Nariño, garantizando 
un entorno armónico, organizado y acorde con el 
carácter protocolario y celebrativo de la vigencia. La 
actividad se desarrolló en un espacio cuidadosamente 
dispuesto, que propició condiciones de comodidad, 
interacción y participación, permitiendo a los 
asistentes disfrutar de un ambiente festivo, sobrio y 
acogedor.                                                                                                         
2. La ejecución de esta jornada cumplió con los 
lineamientos establecidos por la Entidad, generando 
una experiencia positiva y memorable, alineada con 
los objetivos del programa de bienestar institucional, 
sin registrarse observaciones que afectaran su normal 
desarrollo. 

ANEXO FOTOGRAFICO. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

       
 
 
 
 



 

 

 

              

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

6.1 

Almuerzo exclusivo se ofrecerá plato típico con 
un toque gourmet resaltando sabores 
tradicionales de la región fusionados con 
presentaciones novedosas el cual incluirá 
entrada ligera y fresca plato fuerte con dos 
proteínas acompañado de guarniciones típicas 
reinterpretadas de manera innovadora bebida 
temporada y postre tradicional 

1. En el desarrollo de la jornada de cierre 
institucional, el contratista garantizó la prestación 
del servicio de alimentación bajo criterios de 
calidad, presentación y coherencia con la identidad 
cultural de la región, ofreciendo una propuesta 
gastronómica cuidadosamente estructurada. El 
servicio incluyó tiempos definidos y balanceados, 
con opciones proteicas, acompañamientos y 
preparaciones complementarias, así como bebida y 
postre, asegurando una experiencia integral para 
los asistentes.                                                                                                                 
2. La atención brindada se caracterizó por su 
adecuada organización, presentación diferenciada y 
cumplimiento de los estándares establecidos por la 
Entidad, contribuyendo al bienestar de los 
funcionarios y al desarrollo satisfactorio del evento, 
sin presentarse observaciones durante su 
ejecución. 

ANEXO FOTOGRAFICO. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

6.2 

Orquesta en vivo la celebración contará con 
una orquesta profesional con repertorio 
variado que incluirá géneros tradicionales de 
fin de año cumbia salsa merengue música 
tropical y villancicos modernos generando un 
ambiente festivo y acorde a la temporada 

1. El contratista aseguró el acompañamiento 
musical en vivo durante la jornada de integración, 
mediante la disposición de una agrupación 
profesional, cuya presentación fue articulada de 
manera coherente con el desarrollo del evento. El 
repertorio interpretado permitió mantener un 
ambiente dinámico y participativo, alineado con el 
carácter celebrativo de la temporada, favoreciendo 
la interacción, el disfrute y la permanencia de los 
asistentes.                                                                                               
2. La ejecución de esta actividad se realizó conforme 
a los lineamientos definidos por la Entidad, 
contribuyendo de manera significativa a la 
ambientación y éxito general de la celebración, sin 
que se registraran observaciones o inconvenientes 
durante su desarrollo. 

ANEXO FOTOGRAFICO. 
 

 



 

 

 

 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

6.3 

Sonido y ambientación se dispondrá de un sistema 
de sonido de alta calidad con amplificación 
adecuada para el espacio y la cantidad de 
asistentes garantizando una experiencia musical 
clara potente y sin interferencias adicionalmente 
se contemplará iluminación técnica que refuerza 
la atmósfera alegre y celebración 

1. El contratista dispuso y operó la infraestructura 
técnica necesaria para el adecuado desarrollo del 
evento, asegurando condiciones óptimas de audio e 
iluminación acordes con las características del 
espacio y el número de asistentes. La 
implementación de estos recursos permitió una 
sonorización clara y estable, así como una 
ambientación visual coherente con el carácter 
celebrativo de la jornada.  
                                                                                                                 
2. La prestación de este servicio contribuyó al 
normal desarrollo de las actividades programadas, 
garantizando comodidad, correcta percepción 
sonora y un entorno adecuado para la interacción y 
disfrute de los participantes, sin presentarse fallas 
técnicas ni observaciones por parte de la Entidad. 

ANEXO FOTOGRAFICO. 
 



 

 

 

 

 

6. Anexos: Factura de Venta, Planillas de Salud y Pensión (diciembre), Pago de estampillas. 

  
7.  De conformidad con lo anterior, COMERCIAL COPEX SAS. certifica que dio cumplimiento cabal a 
las obligaciones derivadas del Contrato de Prestación de Servicios No. CDN-1000-12-02-052-2025, 
ejecutando de manera satisfactoria el objeto contractual y contribuyendo al adecuado desarrollo 
de las actividades de integración institucional de la Contraloría Departamental de Nariño. El 
presente informe se rinde como INFORME FINAL DE ACTIVIDADES, para los fines administrativos, 
contractuales y de control a que haya lugar. 
 
Atentamente, 
 
 
__________________________________ 
Nombre: CARLOS ANDRES MUÑOZ LASSO 
Cedula No. 1085253481 
Nombre o Razón Social del Proponente:  COMERCIAL COPEX SAS 
Nit. 901110625-3 
Dirección: Carrera 42 # 21-57  B/ Morasurco San Juan de Pasto (N) 
Teléfonos: 3108966547 - 3124961727 – 3215217010 
Correo electrónico: comercialcopexsas1@gmail.com  
Correo para notificación electrónica: ventascomercialescopex@gmail.com 
Ciudad:  San Juan de Pasto Nariño 

mailto:comercialcopexsas1@gmail.com
mailto:ventascomercialescopex@gmail.com


 

 

 

ANEXOS 
 

 
 
 
 



 
 

 

 
 

 



 

 

 

 

 


