
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL CAUCA 

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 19 

Código Centro 930710 

Fecha Elaboración Diciembre de 2025 

Versión ENERO - 2.25 

ID de Proceso 71032-565124 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO Banco a consignar: BANCO DE BOGOTA 

Cédula de Ciudadanía 25.280.598 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: clarauribe21@gmail.com 

IP/Nº de contacto: 226045 

Número de Cuenta: 314618703 
Presta Servicios Excluidos de IVA: NO 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 7402025/2025 Nº Compromiso SIIF 23725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/OA DISTANCIA Y/O VIRTUAL EN EL PROYECTO LA COORDINACIÓN 

ACADÉMICA TITULADA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE: INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA E 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/12/2025 Al 17/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 2.606.390 

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 48.601.500 

Valor Bruto Pago: $ 2.606.390,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 0 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 2.606.390 

Ingresos por comisiones $ 1.725.479 

Ingresos de otros meses cobrados en el mes  $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.331.869 

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.938.569 

Ninguno 0,00% 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

 

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0 
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Diciembre Noviembre Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 

IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 

Menos Retencion IVA 

Reteica - 8551 - POPAYAN 

- 

- 

- 

- 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

 

 

Descuentos de embargo (Si tiene) 

VALOR A PAGAR 

2.938.569,00 TARIFA 
 

 

19% 

0,00% 

15% 

0,200% 

0% 

0% 

0% 

0% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9496144671 4.331.869,00 

Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.423.500 $ 1.839.804 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 178.000 $ 230.000 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 227.800 $ 294.400 0,00 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 

ARL I $ 7.500 $ 9.700 8.664,00 

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  0,00 

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  0,00 

Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  0,00 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 

Dependientes hasta $ -  0,00 

Salud hasta $ 796.784 $ -  0,00 

Renta Exenta 25% $ 36.062.775 $ 980.000  0,00 

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 

al periodo objeto de cobro. 

$ 13.687.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $2.597.726,00 

SON: DOS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en una c 

Identificar los aspectos de liderazgo, trabajo en equipo, comunicación asertiva e inteligencia emocional 

Reconocer los componentes de la cultura de paz y su aplicación en las MiPymes que contribuyan en la resolución de conflictos 

Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente teniendo en cuenta los principios 

identificar modelos matemáticos de acuerdo con los requerimientos del problema planteado en contextos sociales y productivo 

Contribuir con el fortalecimiento de la cultura de paz a partir de la dignidad humana y las estrategias para la transformación de conf 

Resolver problemas matemáticos a partir de situaciones generadas en el contexto social y productivo 

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en una 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 

la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO 

INSTRUCTOR 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, auto rizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02 

14/12/25 18:20:58 USUARIO: SIC - C.C. 25280598 

mailto:clarauribe21@gmail.com


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $9,700 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $9,700 $0 $0

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA ( 1 Afiliados) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $9,700 $0 $0

1 CC 25280598 URIBE CLARIZA 230201 30 $1,839,805 $294,400 EPS005 30 $1,839,805 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,839,805 $9,700 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,839,805 $294,400 $1,839,805 $230,000 $0 $0 $1,839,805 $9,700 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 25280598 URIBE ASTUDILLO CLARIZA MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Conjunto residencial 
Bariloche casa B9

POPAYAN-CAUCA 8335619 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 2001587684 9496144671 I 2025/12/23 2025/12/12 BANCO DE BOGOTA 0 $534,100

Página 1 de 2 2025/12/12 07:28 AM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 25280598 URIBE ASTUDILLO CLARIZA MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Conjunto residencial 
Bariloche casa B9

POPAYAN-CAUCA 8335619 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 2001587684 9496144671 I 2025/12/23 2025/12/12 BANCO DE BOGOTA 0 $534,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $294,400 $0 $0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,700 $0 $0 $9,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,700 $0 $0 $9,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $534,100 $0 $0 $534,100

Página 2 de 2 2025/12/12 07:28 AM



CLARITZA MARIA URIBE ASTUDILLO <clarauribe21@gmail.com>

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 2001587684
1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 12 de diciembre de 2025 a las 7:28 a.m.
Para: clarauribe21@gmail.com

¡Hola, claritza uribe!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 534.100

Empresa: APORTES EN LINEA
Descripción: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9496144671
Fecha de la transacción: 12/12/2025

CUS: 2001587684

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

12/12/25, 9:37 a.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 2001587684

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=0363a68dcc&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1851305492630780614&simpl=msg-f:1851305492630780614 1/2



                                                                                                                      

                                                                                                   

                                                                                                   

12/12/25, 9:37 a.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 2001587684

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=0363a68dcc&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1851305492630780614&simpl=msg-f:1851305492630780614 2/2

https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.linkedin.com/company/transacciones-ach/
https://www.linkedin.com/company/transacciones-ach/
https://twitter.com/ACHColombia_
https://twitter.com/ACHColombia_
https://www.facebook.com/ACHColombiaOficial
https://www.facebook.com/ACHColombiaOficial
https://www.youtube.com/channel/UCmc_nqNv0MjYxizCScRTSVQ
https://www.youtube.com/channel/UCmc_nqNv0MjYxizCScRTSVQ
https://www.pse.com.co/web/guest/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/web/guest/persona-centro-de-ayuda


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 25280598 URIBE CLARIZA 230201 30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 25280598 URIBE ASTUDILLO CLARIZA MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Conjunto residencial 
Bariloche casa B9

POPAYAN-CAUCA 8335619 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 2004360316 9496357691 I 2026/01/26 2025/12/15 BANCO DE BOGOTA 0 $413,300
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 25280598 URIBE ASTUDILLO CLARIZA MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Conjunto residencial 
Bariloche casa B9

POPAYAN-CAUCA 8335619 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 2004360316 9496357691 I 2026/01/26 2025/12/15 BANCO DE BOGOTA 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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CLARITZA MARIA URIBE ASTUDILLO <clarauribe21@gmail.com>

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 2004360316
1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 13 de diciembre de 2025 a las 6:30 a.m.
Para: clarauribe21@gmail.com

¡Hola, claritza uribe!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 413.300

Empresa: APORTES EN LINEA
Descripción: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9496357691
Fecha de la transacción: 13/12/2025

CUS: 2004360316

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

13/12/25, 8:59 a.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 2004360316

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=0363a68dcc&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1851392450301964283&simpl=msg-f:1851392450301964283 1/2



                                                                                                                      

                                                                                                   

                                                                                                   

13/12/25, 8:59 a.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 2004360316

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=0363a68dcc&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1851392450301964283&simpl=msg-f:1851392450301964283 2/2

https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda
https://www.linkedin.com/company/transacciones-ach/
https://www.linkedin.com/company/transacciones-ach/
https://twitter.com/ACHColombia_
https://twitter.com/ACHColombia_
https://www.facebook.com/ACHColombiaOficial
https://www.facebook.com/ACHColombiaOficial
https://www.youtube.com/channel/UCmc_nqNv0MjYxizCScRTSVQ
https://www.youtube.com/channel/UCmc_nqNv0MjYxizCScRTSVQ
https://www.pse.com.co/web/guest/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/web/guest/persona-centro-de-ayuda
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 1 DE DICIEMBRE 2025 

PRESENTADO A: 
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ– subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
337925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/11//2025 29/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  

SANTANDER DE QUILICHAO 
ROSAS 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: 

CAUCA     

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  

Ofrecer una visión reflexiva y comprometida sobre la ética y la moral aplicada a los principios en nuestra 
vida cotidiana, y contribuir a construir una sociedad más justa, humana y sostenible. Al camino continuo 
que requiere compromiso, reflexión y acción 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Dia 1: 24/11/2025 
TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL – SANTANDER DE QUILICHAO 
Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente teniendo en cuenta los 
principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos naturales 
 
Dia 2: 27/11/2025 

TÉCNICO EN SISTEMAS TELEINFORMÁTICA – ROSAS  
Reconocer los componentes de la cultura de paz y su aplicación en las MiPymes que contribuyan en la resolución de conflictos 
 
Dia 3: 28/11/2025_TARDE 
T. ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS – SANTANDER DE QUILICHAO 
Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente teniendo en cuenta los 
principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos naturales 
 
Dia 3: 28/11/2025_NOCHE 
ANALISIS Y DEASRROLO DE SOFWARE – SANTANDER DE QUILICHAO 
Reconocer los componentes de la cultura de paz y su aplicación en las MiPymes que contribuyan en la resolución de conflictos 
 
Dia 4: 29/11/2025 
TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL – SANTANDER DE QUILICHAO 
Promover la empatía, considerar las perspectivas y sentimientos de los demás a trabajar juntos para alcanzar objetivos 
comunes 
 

RESULTADOS: 
 

 Se facilita la discusión y reflexión sobre los temas tratados, donde los aprendices comparten sus 
pensamientos y experiencias. 

 Se fomenta la conciencia y el compromiso con los derechos fundamentales, aplicándolos en su vida diaria. 
 Se fomento la participación activa de los aprendices, mediante la asignación de roles y responsabilidades, 

demostrando el compromiso y el trabajo en equipo en el proceso 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 Listado de Asistencia de aprendices 



GTH-F-087 V.01 

 Registro Fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

 
 
 

Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315203 Técnico Asistencia Adinistrativa 

 

ACTIVIDAD 1: 24/11/2025  

  

CONCLUSIÓNES: 
Los aprendices identifican la importancia de los derechos fundamentales, donde el enfoque diferencial garantiza 
el disfrute y goce de estos derechos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO  

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA DIEGO EDUARDO ERAZO 
GUERRERO 

  

 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
DIEGO EDURADO 
ERAZO
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315259, Técnico en Sistemas Teleinformática 

 

ACTIVIDAD 2: 27/11/2025  
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3233269, T Organización de Archivo 

 

ACTIVIDAD 3: 28/11/2025  

  

  

 
Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315220, Análisis y Desarrollo de Software 

 

ACTIVIDAD 3: 28/11/2025  
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315117, Tecnólogo en Gestión Empresarial 

 

ACTIVIDAD 4: 29/11/2025  

  

  

 



3315220

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 28

CC 1002948145 DIEGO ALONSO LUCUMI MEJIA EN EJECUCION F
CC 1002948440 JHONATAN MANUEL MONTOYA CALAMBAS EN EJECUCION F
CC 1003374478 ANDRES MAURICIO DORADO MUÑOZ EN EJECUCION x
CC 1007151049 DARWIN ANDRES MESU ANGULO EN EJECUCION F
CC 1024478526 JHON SEBASTIAN CARMONA GALVIS EN EJECUCION x
CC 1058727046 YEFERSON JAVIER DIAZ CHOCUE EN EJECUCION x

CC 1060363230 LEIDY JOHANA ARARATD GOMEZ EN EJECUCION x
TI 1061433004 JHOBAN SEBASTIAN ZAPATA BAICUE EN EJECUCION F
CC 1061438142 LEIDY JOHANA MESTIZO CARACOL EN EJECUCION x
CC 1061700708 CAROL DANIELA TULANDE SANDOVAL EN EJECUCION F
TI 1062204378 JUAN SEBASTIAN ESCOBAR APONZA EN EJECUCION x
CC 1062277328 BRANDON STIVEN MOSQUERA ROBLES EN EJECUCION x
CC 1062279032 SANTIAGO LENIS ANGULO EN EJECUCION x
CC 1062279390 EDUAR DUVAN VERA CHOCO EN EJECUCION x
CC 1062281916 NATALIA MOSQUERA VÉLEZ EN EJECUCION x
CC 1062283769 YHORMAN ALEXIS BALTAZAR ULCUE EN EJECUCION x
CC 1062284417 ERICK DAVID MEJIA CALAMBAS EN EJECUCION F
CC 1067523837 CARMEN LIZETH UL BAYCUE EN EJECUCION x
CC 1089568432 FREDY ALEJANDRO DAZA BOLAÑOS EN EJECUCION F
CC 1109117718 KEVIN STIVEN LAGOS PAZ EN EJECUCION x
CC 1109187528 VALENTINA CARVAJAL GIRALDO EN EJECUCION F
CC 1112043195 ALAN STIVE REINOSA ROMERO EN EJECUCION x

TI 1112049046 KEINER DAVID MANCILLA CUJIA EN EJECUCION x
CC 1113526058 EDUARD ALEXIS ARBOLEDA PALOMINO EN EJECUCION x
CC 1145624034 LUIS ALEJANDRO ARBOLEDA MEDINA EN EJECUCION x

CC 1145624150 JUAN SEBASTIAN MONTES VIVEROS EN EJECUCION x

CC 1145624225 ESTEBAN PEÑA COSME EN EJECUCION x

Fecha del Reporte:  NOVIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE

FICHA:



3315203

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 24

CC 1112481748 KELLY XIMENA QUINTERO-LUCUMI EN EJECUCION x

TI 1062288606 VALERIN MESU-FORY EN EJECUCION x

CC 1067523532 NAYELI MARTINEZ-MESTIZO EN EJECUCION x

TI 1062294654 JEIDI DAYANA QUINTANA-SALAZAR EN EJECUCION x

CC 1114622559 ADRIANA RIVAS- EN EJECUCION x

CC 1002796981 DIANA KATERINE RODRIGUEZ-ERAZO EN EJECUCION x

TI 1058728585 KAREN DAYANA OTECA-QUINAS EN EJECUCION x

CC 1062277111 MABEL ANDREA DIAZ-MORALES EN EJECUCION x

PPT 7448167 ANDREA VALENTINA LOPEZ-CUERO EN EJECUCION x

CC 1010056343 GREYSI XIMENA DAZA-RUALES EN EJECUCION x
LAURA VALENTINA YATACUE EN EJECUCION x

CC 34771640 NAYIVE GONZALEZ-HERNANDEZ EN EJECUCION x

CC 1062311589 ANYELA ANDREA FERNANDEZ-CUETIA EN EJECUCION x

CC 1007525805 NATHALY VANESSA SANDOVAL-PEÑA EN EJECUCION x

CC 1007683849 MABEL LISANA VELEZ-SARASTI EN EJECUCION x

CC 1002976621 LINA DAYESMIN COICUE-ULL EN EJECUCION x

CC 1193351288 VIVIAN CARINA SANCHES  YACUE EN EJECUCION x

CC 1062299641 ISDALY OROZCO-URBANO EN EJECUCION x
TI 1038439925 YOELIS GONZALES-ROMAN EN EJECUCION x
CC 1111543612 MARIA CAMILA VARGAS- EN EJECUCION x

CC 1007149651 DANCY VIVIANA AMU-TEGUE EN EJECUCION x

T-I 1062296418 ISABELA GOLU CARABALI EN EJECUCION x

TI 1111544220 ANA SOFIA AGUILERA-GRIJALBA EN EJECUCION x

T.I 1201213535 DANILSA BRAVO-MEDRANO EN EJECUCION x

Fecha del Reporte: NOVIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

FICHA:



3315117

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 29

CC 1004712586 DANIELA ORTEGA CORTEZ EN EJECUCION x
CC 1007148577 YURY VANESSA VELASCO LOPEZ EN EJECUCION x
CC 1007151368 LUISA FERNANDA PINCHAO CARVAJAL EN EJECUCION x
CC 1007758961 ISABELLA ROMERO DIAZ EN EJECUCION x
CC 1061428965 DIANA FERNANDA MEDINA  MEDINA EN EJECUCION x
CC 1062274015 ANGIE LORENA VELASCO RAMOS EN EJECUCION x

CC 1062279670 ROCIO CASITILLO  MURILLO EN EJECUCION x
CC 1062283053 NIKOL MEJIA ROJAS EN EJECUCION x
CC 1062285148 JUAN DIEGO CARABALI EN EJECUCION x
CC 1062288792 JOSE MANUEL MOSQUERA  CASTRO EN EJECUCION x
CC 1062296501 DAYERLY  GONZALEZ GUASCA EN EJECUCION x
CC 1062329061 ANA YIRETH GARCIA ZUÑIGA EN EJECUCION x
CC 1064438548 JUAN DAVID RIASCOS MORENO EN EJECUCION x
CC 1107523980 KARIALYS  DANIELA CORDERO EN EJECUCION x
CC 1112038343 JUAN MANUEL VENTE CAMPO EN EJECUCION x
CC 1112496463 JUAN JOSE ISECOCHE  VALENCIA EN EJECUCION x
CC 1130951374 NEYDY GUTIERREZ TAMAYO EN EJECUCION x
CC 1144090454 VALERYN CAMILA ANDRADE  ZAPATA EN EJECUCION x
CC 1192782279 DARY LORENA RODRIGUEZ EN EJECUCION x
CC 1193082081 DAYANI VIAFARA OCORO EN EJECUCION x
CC 1193210308 JOHAN LOPEZ   ULCUE EN EJECUCION x
TI 1061433006 DEIBY JHOAN MORENO BALLESEROS EN EJECUCION x

Fecha del Reporte:  NOVIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización:  TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL

FICHA:



3233269

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 28

CC 1004712586 ALEJANDRA VALENCIA LOPEZ EN EJECUCION x

CC 1007148577 DANIEL FELIPE PANTOJA SANTACRUZ EN EJECUCION X
CC 1007151368 ANDREA VALENTINA CHAGUENDO SANCHEZ EN EJECUCION x
CC 1007758961 TAMARA GOMEZ PADILLA EN EJECUCION x
CC 1061428965 YUDI VIVIANA DICUE UL EN EJECUCION x
CC 1062274015 ANGIE ESTEFANY ULCUE RAMOS EN EJECUCION x

CC 1062279670 LOUIGI MABEL CAMPO YULE EN EJECUCION x
CC 1062283053 CHARIK BRILLITH COLLAZOS RAMOS EN EJECUCION F
CC 1062285148 CLAUDIA LORENA VIVEROS EN EJECUCION x
CC 1062288792 MARIA JOSE GONZALEZ CARABALI EN EJECUCION x
CC 1062296501 BLANCA VANESSA MOSQUERA LUCUMI EN EJECUCION x
CC 1062329061 YANETH DIOCELINA MUÑOZ PACHO EN EJECUCION x
CC 1064438548 KELIN JOHANNA DAGUA YULE EN EJECUCION x
CC 1107523980 CLAUDIMAR REYES APONZÁ EN EJECUCION x
CC 1112038343 NATHALIA CORDOBA ALFARO EN EJECUCION x
CC 1112496463 SONIA OROZCO VALENCIA EN EJECUCION x
CC 1130951374 YANILA MURILLO ROSERO EN EJECUCION x

CC 1144090454 MILLER ANDRES MOLINA TORRES EN EJECUCION x
CC 1192782279 VANESSA MONTAÑO CARABALI EN EJECUCION F
CC 1193082081 KAROL YULEISY GARRIDO GARCES EN EJECUCION x
CC 1193210308 KELLY VANESSA RAMIREZ RODRIGUEZ EN EJECUCION xx
TI 1061433006 MARIANA ARAGÓN ROMERO EN EJECUCION x

TI 1061433063 YULIAN ANDRES BALANTA AMBUILA EN EJECUCION x

TI 1062292243 JUAN ESTEBAN MINA VALENCIA EN EJECUCION x
TI 1130946215 EMELY LASSO AGRONO EN EJECUCION

Fecha del Reporte:  NOVIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización:  ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS

FICHA:



3315259

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 27

CC 1061718401 ADRIANA MELISA MOLINA CORDOBA EN EJECUCION x
CC CC 1081157714 TATIANA GUTIERREZ FERNANDEZ EN EJECUCION x
TI TI 1059239704 ASTRYD CAROLINA CAMPO SANCHEZ EN EJECUCION x
TI TI 1061743372 ASTRID DANIELA MENESES GOMEZ EN EJECUCION x
CC CC 48600810 MARLENY NARVAEZ HERNANDEZ EN EJECUCION x
TI TI 1061750037 LAURA VALENTINA BEDOYA LOPEZ EN EJECUCION x

CC CC 1003163852 LAURA ESPERANZA LARA MANZANO EN EJECUCION x
CC CC 25634998 GERARDINA RUIZ HOYOS EN EJECUCION x
TI TI 1061600046 EILEEN TATIANA RUIZ GUEVARA EN EJECUCION x
CC CC 1061598606 DAYANA LISSETH RIVERA RUIZ EN EJECUCION x
CC CC 1002806636 HERMESINDA MEDINA ZEMANATE EN EJECUCION x
TI TI 1166463054 JUAN SEBASTIAN DIAGO PATIÑO EN EJECUCION x
TI TI 1150689376 MARIANA DIAZ MINA EN EJECUCION x
CC CC 1061600599 JHOAN JAVIER BEDOYA ORDOÑEZ EN EJECUCION x
CC CC 1061816591 GABRIELA OBANDO RUIZ EN EJECUCION x
TI TI 1150689152 MARIANA ALEJANDRA ORDOÑEZ TRIANA EN EJECUCION x
CC CC 1117264110 MAIRA ALEJANDRA GIRON ALVARADO EN EJECUCION x
TI TI 1061599181 KEVIN DAVID CAMILO MAMIAN EN EJECUCION x
TI TI 1075798349 SAMUEL TREJOS ZAMBRANO EN EJECUCION x
CC CC 1061728837 VICTORIA EUGENIA MANQUILLO RUIZ EN EJECUCION f
TI TI 1059243000 DIANA MARCELA VELASCO MANQUILLO EN EJECUCION x
TI TI 1089608068 JUAN MIGUEL CAMPO GUERRERO EN EJECUCION x

TI TI 1029602847 ELIANA ISABEL LOPEZ CALVACHE EN EJECUCION x
CC CC 1061600450 MARIA RUBY NIETO BOLAÑOS EN EJECUCION x
TI 1058934256 DIEGO FERNANDO ASTAIZA FRANCO EN EJECUCION x

TI 1063810537 KAREN SOFIA CARVAJAL LOPEZ EN EJECUCION x

TI 1061599642 BRIYITH CRISTINA CHILITO CRUZ EN EJECUCION x

TI 1110370613 MAICON ESTIBEN ROJAS GUACHETA EN EJECUCION x

TI 1061746637 MARIA ALEJANDRA CAMPO SANCHEZ EN EJECUCION x

TI 1110048798 GABRIELA DORADO ZUÑIGA EN EJECUCION x

Fecha del Reporte:  NOVIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización: SISTEMAS TELEINFORMATICOS

FICHA:



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25280598

No. 
CO1.PCCNTR.7402

025
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
17 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

24 11 2025 29 11 2025

1

2

3 Responsabilidades Administrativas y de Gestión Institucional

17

Dia de Inicio 24 11 2025

HORA: 

7:00AM/13:00PM

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO (curibe@sena.edu.co)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN – ROSAS  – SANTANDER DE QUILICHAO – POPAYÁN   

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cauca
I.E  Madre Caridad Brader - Sede la 

Casona - Samaria

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro de Comercio

DIEGO EDUARDO ERAZO

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA Y/O VIRTUAL EN EL PROYECTO LA COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA 

DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE: INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA E INTEGRALIDAD DE LA FORMACIÓN 

(ENFOQUE DIFERENCIAL) EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Gestión y Ejecución del Contrato.

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje 

de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION TECNICA EN LA COMPETENCIA ETICA Y CULTURA DE PAZ_PROMOVER LA CONSTRUCCION DE UNA 

CULTURA DE PAZ DESDE EL RECONOCIMIENTO LA DIGNIDAD PROPIA  AJENA, FOMENTANDO  LA COMUNICACION CONSTRUCIVA, 

EL RESPETO,LA AUTONOMIA, CON LAS FICHA 3315117 - 3315203 - 3233269 Y 3315220  EN EL MUNICIPIO DE  SANTANDER DE 

QUILICHAO  SEDE LA CASONA Y LA  SAMARIA,  CON LA FICHA 3315259 EN  EL MUNICIPIO DE  ROSAS I.E. MADRE CARIDAD BARDER .

COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Terrestre

24

Iddentificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas 

en una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO- POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

Terrestre

POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO 

x



Dia 2 27 11 2025

HORA:

13:00PM/18:00PM

Dia 3 28 11 2025

28

HORA: 

13:00PM/18:00PM 

18.00PM/22:00PM

Dia 4 29 11 2025

HORA: 

13:00PM/18:00PM

 

Observaciones: Afectar CDP 15325, SE LIQUIDA NORMAL

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:  CLARIZA MARIA URIBE  

ASTUDILLO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

DIEGO EDUARDO ERAZO

Actividades a ejecutar: 

27

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - ROSAS

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, según resolución 00120 de 2025            

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

  Observaciones:

SANTANDER DE QUILICHAO

29

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO-  POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de regreso: ROSAS - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN  - SANTANDER DE QUILICHAO

 

Firmado digitalmente 
por DIEGO EDURADO 
ERAZO 
Fecha: 2025.11.20 
21:49:26 -05'00'

 Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ 
Fecha: 2025.11.21 
08:32:46 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-21-3:28 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 337925 Fecha Solicitud 2025-11-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15325 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLARIZA MARIA 
URIBE ASTUDILLO CC:  25280598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-24 2025-11-24 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-27 CAUCA / POPAYAN CAUCA / ROSAS 0,5 No 50

2025-11-28 2025-11-29 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 1,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 112.000,00 699.945,00

ORIENTAR FORMACION TECNICA 
EN LA COMPETENCIA ETICA Y 
CULTURA DE PAZ PROMOVER LA 
CONSTRUCCION DE UNA CULTURA 
DE PAZ DESDE EL 
RECONOCIMIENTO LA DIGNIDAD 
PROPIA AJENA, FOMENTANDO LA 
COMUNICACION CONSTRUCIVA, EL 
RESPETO,LA AUTONOMIA, CON 
LAS FICHA 331511

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 112.000,00 699.945,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-21-3:28 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION TECNICA EN LA COMPETENCIA ETICA Y CULTURA DE PAZ PROMOVER LA CONSTRUCCION DE UNA CULTURA DE PAZ DESDE EL RECONOCIMIENTO LA DIGNIDAD PROPIA AJENA, FOMENTANDO LA COMUNICACION CONSTRUCIVA, EL 
RESPETO,LA AUTONOMIA, CON LAS FICHA 331511

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 21/11/2025 15:24:18

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

337925 SOLICITUD 

699.945,00 699.945,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-22

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 337925 POP-STADER-ROSAS-STADER 24-27-28-29- NOV. ORIENTAR FORMACION TECNICA EN LA COMPETENCIA ETICA Y CULTURA DE PAZ_PROMOVER LA CONSTRUCCION DE UNA CULTURA 

DE PAZ DESDE EL RECONOCIMIENTO LA DIGNIDAD PROPIA AJENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 699.945,00 0,00 699.945,00 699.945,00

699.945,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 337925 Tipo: Fecha: 2025-11-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 314618703 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25280598 CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 699.945,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 699.945,00 Saldo x Obligar: 699.945,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15325  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 611325 2025-11-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-22-12:10 p. m.
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 16 DE DCIEMBRE 2025 

PRESENTADO A: 
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ– subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
342925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

1/12//2025 15/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  

SANTANDER DE QUILICHAO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: 

CAUCA     

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  

Ofrecer una visión reflexiva y comprometida sobre la ética y la moral aplicada a los principios en nuestra 
vida cotidiana, y contribuir a construir una sociedad más justa, humana y sostenible. Al camino continuo 
que requiere compromiso, reflexión y acción 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Dia 1: 1/12/2025 
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA – SANTANDER DE QUILICHA 
Reconocer los componentes de la cultura de paz y su aplicación en las MiPymes que contribuyan en la resolución de conflictos 
 
Dia 2: 2/12/2025 
TECNICO ASISTENCIA ADMINISRATIVA – SANTANDER DE QUILICHAO 
Promover la empatía, considerar las perspectivas y sentimientos de los demás a trabajar juntos para alcanzar objetivos 
comunes. 
 
Dia 3: 3/12/2025 
TECNICO ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS – SANTANDER DE QUILICHAO 
Promover la empatía, considerar las perspectivas y sentimientos de los demás a trabajar juntos para alcanzar objetivos 
comunes. 
 
Dia 4: 4/12/2025 
ANALISIS Y DEASRROLO DE SOFWARE – SANTANDER DE QUILICHAO 
Promover la diversidad, valorar y respetar las diferencias individuales, comunicarse de manera clara y respetuosa 
 
Dia 5: 6/12/2025 
TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL – SANTANDER DE QUILICHAO 
Promover la empatía, considerar las perspectivas y sentimientos de los demás a trabajar juntos para alcanzar objetivos 
comunes 
 
Dia 6 : 9/12/2025 
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA – SANTANDER DE QUILICHAO 
Promover la diversidad, valorar y respetar las diferencias individuales, comunicarse de manera clara y respetuosa 
 
Dia 7: 12/12/2025 
ANALISIS Y DEASRROLO DE SOFWARE – SANTANDER DE QUILICHAO 
Desarrollar el asertividad, expresando necesidades y límites de manera clara y respetuosa y promoviendo la 
retroalimentación constructiva 
 
Dia 8: 15/12/2025 
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA – SANTANDER DE QUILICHAO 
Desarrollar el asertividad, expresando necesidades y límites de manera clara y respetuosa y promoviendo la 
retroalimentación constructiva 
 



GTH-F-087 V.01 

RESULTADOS: 
 

 Se facilita la discusión y reflexión sobre los temas tratados, donde los aprendices comparten sus 
pensamientos y experiencias. 

 Se fomenta la conciencia y el compromiso con los derechos fundamentales, aplicándolos en su vida diaria. 
 Se fomento la participación activa de los aprendices, mediante la asignación de roles y responsabilidades, 

demostrando el compromiso y el trabajo en equipo en el proceso 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 Listado de Asistencia de aprendices 

 Registro Fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

 
 

Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315203 Técnico Asistencia Administrativa 

 

ACTIVIDAD 1: 1/12/2025  

  

CONCLUSIÓNES: 
Los aprendices identifican la importancia de los derechos fundamentales, donde el enfoque diferencial garantiza 
el disfrute y goce de estos derechos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO  

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA DIEGO EDUARDO ERAZO 
GUERRERO 
 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
DIEGO EDURADO 
ERAZO
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315203 Técnico Asistencia Administrativa 

 

ACTIVIDAD 2: 2/12/2025  
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3233269, T Organización de Archivo 

 

ACTIVIDAD 3: 3/12/2025  

  

  

 
Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315220, Análisis y Desarrollo de Software 

 

ACTIVIDAD 4: 5/12/2025  
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315117, Tecnólogo en Gestión Empresarial 

 

ACTIVIDAD 5: 6/12/2025  
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315203 Técnico Asistencia Administrativa 

 

ACTIVIDAD 6: 9 /12/2025  

  

  

 
Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315220, Análisis y Desarrollo de Software 

 

ACTIVIDAD 7: 12/12/2025  
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Evidencia de Jornada de formación. Ficha: 3315203 Técnico Asistencia Administrativa 

 

ACTIVIDAD 8: 15 /12/2025  

  

  

 



3233269

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 3

CC 1004712586 ALEJANDRA VALENCIA LOPEZ EN EJECUCION x

CC 1007148577 DANIEL FELIPE PANTOJA SANTACRUZ EN EJECUCION X
CC 1007151368 ANDREA VALENTINA CHAGUENDO SANCHEZ EN EJECUCION x
CC 1007758961 TAMARA GOMEZ PADILLA EN EJECUCION x
CC 1061428965 YUDI VIVIANA DICUE UL EN EJECUCION x
CC 1062274015 ANGIE ESTEFANY ULCUE RAMOS EN EJECUCION x

CC 1062279670 LOUIGI MABEL CAMPO YULE EN EJECUCION x
CC 1062283053 CHARIK BRILLITH COLLAZOS RAMOS EN EJECUCION F
CC 1062285148 CLAUDIA LORENA VIVEROS EN EJECUCION x
CC 1062288792 MARIA JOSE GONZALEZ CARABALI EN EJECUCION x
CC 1062296501 BLANCA VANESSA MOSQUERA LUCUMI EN EJECUCION x
CC 1062329061 YANETH DIOCELINA MUÑOZ PACHO EN EJECUCION x
CC 1064438548 KELIN JOHANNA DAGUA YULE EN EJECUCION x
CC 1107523980 CLAUDIMAR REYES APONZÁ EN EJECUCION x
CC 1112038343 NATHALIA CORDOBA ALFARO EN EJECUCION x
CC 1112496463 SONIA OROZCO VALENCIA EN EJECUCION x
CC 1130951374 YANILA MURILLO ROSERO EN EJECUCION x

CC 1144090454 MILLER ANDRES MOLINA TORRES EN EJECUCION x
CC 1192782279 VANESSA MONTAÑO CARABALI EN EJECUCION F
CC 1193082081 KAROL YULEISY GARRIDO GARCES EN EJECUCION x
CC 1193210308 KELLY VANESSA RAMIREZ RODRIGUEZ EN EJECUCION xx
TI 1061433006 MARIANA ARAGÓN ROMERO EN EJECUCION x

TI 1061433063 YULIAN ANDRES BALANTA AMBUILA EN EJECUCION x

TI 1062292243 JUAN ESTEBAN MINA VALENCIA EN EJECUCION x
TI 1130946215 EMELY LASSO AGRONO EN EJECUCION

Fecha del Reporte: DICIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización:  ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS

FICHA:



3315117

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 6

CC 1004712586 DANIELA ORTEGA CORTEZ EN EJECUCION x
CC 1007148577 YURY VANESSA VELASCO LOPEZ EN EJECUCION x
CC 1007151368 LUISA FERNANDA PINCHAO CARVAJAL EN EJECUCION x
CC 1007758961 ISABELLA ROMERO DIAZ EN EJECUCION x
CC 1061428965 DIANA FERNANDA MEDINA  MEDINA EN EJECUCION x
CC 1062274015 ANGIE LORENA VELASCO RAMOS EN EJECUCION x

CC 1062279670 ROCIO CASITILLO  MURILLO EN EJECUCION x
CC 1062283053 NIKOL MEJIA ROJAS EN EJECUCION x
CC 1062285148 JUAN DIEGO CARABALI EN EJECUCION x
CC 1062288792 JOSE MANUEL MOSQUERA  CASTRO EN EJECUCION x
CC 1062296501 DAYERLY  GONZALEZ GUASCA EN EJECUCION x
CC 1062329061 ANA YIRETH GARCIA ZUÑIGA EN EJECUCION x
CC 1064438548 JUAN DAVID RIASCOS MORENO EN EJECUCION x
CC 1107523980 KARIALYS  DANIELA CORDERO EN EJECUCION x
CC 1112038343 JUAN MANUEL VENTE CAMPO EN EJECUCION x
CC 1112496463 JUAN JOSE ISECOCHE  VALENCIA EN EJECUCION x
CC 1130951374 NEYDY GUTIERREZ TAMAYO EN EJECUCION x
CC 1144090454 VALERYN CAMILA ANDRADE  ZAPATA EN EJECUCION x
CC 1192782279 DARY LORENA RODRIGUEZ EN EJECUCION x
CC 1193082081 DAYANI VIAFARA OCORO EN EJECUCION x
CC 1193210308 JOHAN LOPEZ   ULCUE EN EJECUCION x
TI 1061433006 DEIBY JHOAN MORENO BALLESEROS EN EJECUCION x

Fecha del Reporte:  DICIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización:  TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL

FICHA:



3315220

DOC Numero de Documento Nombre Apellidos Estado 5 12

CC 1002948145 DIEGO ALONSO LUCUMI MEJIA EN EJECUCION F F
CC 1002948440 JHONATAN MANUEL MONTOYA CALAMBAS EN EJECUCION F F
CC 1003374478 ANDRES MAURICIO DORADO MUÑOZ EN EJECUCION x x
CC 1007151049 DARWIN ANDRES MESU ANGULO EN EJECUCION F F
CC 1024478526 JHON SEBASTIAN CARMONA GALVIS EN EJECUCION x x
CC 1058727046 YEFERSON JAVIER DIAZ CHOCUE EN EJECUCION x x

CC 1060363230 LEIDY JOHANA ARARATD GOMEZ EN EJECUCION x x
TI 1061433004 JHOBAN SEBASTIAN ZAPATA BAICUE EN EJECUCION F F
CC 1061438142 LEIDY JOHANA MESTIZO CARACOL EN EJECUCION x x
CC 1061700708 CAROL DANIELA TULANDE SANDOVAL EN EJECUCION F F
TI 1062204378 JUAN SEBASTIAN ESCOBAR APONZA EN EJECUCION x x
CC 1062277328 BRANDON STIVEN MOSQUERA ROBLES EN EJECUCION x x
CC 1062279032 SANTIAGO LENIS ANGULO EN EJECUCION x x
CC 1062279390 EDUAR DUVAN VERA CHOCO EN EJECUCION x x
CC 1062281916 NATALIA MOSQUERA VÉLEZ EN EJECUCION x x
CC 1062283769 YHORMAN ALEXIS BALTAZAR ULCUE EN EJECUCION x x
CC 1062284417 ERICK DAVID MEJIA CALAMBAS EN EJECUCION x F
CC 1067523837 CARMEN LIZETH UL BAYCUE EN EJECUCION x x
CC 1089568432 FREDY ALEJANDRO DAZA BOLAÑOS EN EJECUCION F F
CC 1109117718 KEVIN STIVEN LAGOS PAZ EN EJECUCION x x
CC 1109187528 VALENTINA CARVAJAL GIRALDO EN EJECUCION F F
CC 1112043195 ALAN STIVE REINOSA ROMERO EN EJECUCION x x

TI 1112049046 KEINER DAVID MANCILLA CUJIA EN EJECUCION x x
CC 1113526058 EDUARD ALEXIS ARBOLEDA PALOMINO EN EJECUCION x x
CC 1145624034 LUIS ALEJANDRO ARBOLEDA MEDINA EN EJECUCION x x

CC 1145624150 JUAN SEBASTIAN MONTES VIVEROS EN EJECUCION x x

CC 1145624225 ESTEBAN PEÑA COSME EN EJECUCION x x

Fecha del Reporte:  DICIEMBRE

       LISTADO DE ASISTENCIA

Ficha de Caracterización: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE

FICHA:



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 25280598

No. 
CO1.PCCNTR.7402

025
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
17 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

1 12 2025 15 12 2025

1

2

3 Responsabilidades Administrativas y de Gestión Institucional

17

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA Y/O VIRTUAL EN EL PROYECTO LA COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA 

DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE: INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA E INTEGRALIDAD DE LA FORMACIÓN 

(ENFOQUE DIFERENCIAL) EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO (curibe@sena.edu.co)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN – SANTANDER DE QUILICHAO – POPAYÁN   

AGENDA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Gestión y Ejecución del Contrato.

Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

 Sanander de Quilihao Sede Casona - Samaria

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION TECNICA EN LA COMPETENCIA ETICA Y CULURA DE PAZ_PROMOVER LA CONSTRUCCION DE UNA CULURA 

DE PAZ DESDE EL RECONOCIMIENTO DESDE LA DIGNIDAD PROPIA  AJENA, FOMENTANDO  LA COMUNICACION CONSTRUCIVA, EL 

RESPETO,LA AUTONOMIA  EL USO EICO EN EL  PROGRAMA DE FORMACION EN LA FICHA 3315259  Y 3315220 DE LOS PROGRAMAS 

Centro de Comercio

DIEGO ARMANDO  ERAZO COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

x



Dia Inicio 1 12 2025

HORA: 

7:00AM/13:00PM

Dia 2 2 12 2025

HORA: 

7:00AM/13:00PM

Dia 3 3 12 2025

HORA: 

13:00PM/18:00PM

Dia 4 5 12 2025

HORA: 18:00P/22:00

Dia 5 6 12 2025

HORA: 

7:00AM/13:00PM

Dia 6 9 12 2025

HORA: 

7:00AM/13:00PM

Dia 7 12 10 2025

HORA: 

18:00PM/22:00PM

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

12

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO -  POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

SANTANDER DE QUILICHA  - POPOPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

9

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO -  POPAYAN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso:

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos
5

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

6

Se orienta y se trabaja sobre el Enfoque de los derechos humanos y fundamentales, conocer la historia y su evolución, su 

importancia y diferencia, se realiza socialización con actividad lúdica, se asigna un derecho a cada grupo de estudiantes, se 

realiza dramatización - debate, importancia y como se ha aplicado en nuestro diario vivir 

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN – SANANDER DE QUILICHAO

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

1

Desplazamiento ruta de ida:

 dentificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

POPAYÁN - SANTANDER DE QUILIHAO

2

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos naturales.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso:  SANTANDER DE QUILIHAO - POPAYAN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Terrestre

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso:  SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

3

TerrestreMedio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN



Dia 8 15 12 2025

HORA: 

7:00AM/13:00PM
15

Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le permitan construir relaciones de confianza basadas en 

una cultura de paz,Dar buen uso a los elementos que se utilizan dentro de una empresa de acuerdo a la normativa vigente 

teniendo en cuenta los principios de sostenibilidad y sustentabilidad de los recursos

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

Terrestre

POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, según resolución 00120 de 2025            

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

  Observaciones:

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:  CLARIZA MARIA URIBE  

ASTUDILLO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

DIEGO ARMANDO ERAZO

 

Observaciones: Afectar CDP 15025, SE RECONOCE 3.0

 

Firmado 
digitalmente por 
DIEGO EDURADO 
ERAZO

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-4:08 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 342925 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-4:08 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

CLARIZA MARIA 
URIBE ASTUDILLO CC:  25280598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-01 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2025-12-02 2025-12-02 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2025-12-03 2025-12-03 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2025-12-05 2025-12-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2025-12-06 2025-12-06 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2025-12-09 2025-12-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

3 4.599.511,00 235.178,00 705.534,00 320.000,00 1.025.534,00

ORIENTAR FORMACION TECNICA 
EN LA COMPETENCIA ETICA Y 
CULURA DE PAZ PROMOVER LA 
CONSTRUCCION DE UNA CULURA 
DE PAZ DESDE EL 
RECONOCIMIENTO DESDE LA 
DIGNIDAD PROPIA AJENA, 
FOMENTANDO LA COMUNICACION 
CONSTRUCIVA, EL RESPETO,LA 
AUTONOMIA EL USO EICO EN EL

2 de 3Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-4:08 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-12-12 2025-12-12 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0 No 0

2025-12-15 2025-12-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 705.534,00 320.000,00 1.025.534,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION TECNICA EN LA COMPETENCIA ETICA Y CULURA DE PAZ PROMOVER LA CONSTRUCCION DE UNA CULURA DE PAZ DESDE EL RECONOCIMIENTO DESDE LA DIGNIDAD PROPIA AJENA, FOMENTANDO LA COMUNICACION CONSTRUCIVA, EL 
RESPETO,LA AUTONOMIA EL USO EICO EN EL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 27/11/2025 15:57:17

3 de 3Página
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Firmado digitalmente por HENRY 
ARMANDO MORALES FERNANDEZ



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

342925 SOLICITUD 

1.025.534,00 1.025.534,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-29

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 342925 POP-STADER-POP 1-2-3-5-6-9-12-15 DIC. ORIENTAR FORMACION TECNICA EN LA COMPETENCIA ETICA Y CULURA DE PAZ_PROMOVER LA CONSTRUCCION DE UNA CULURA DE PAZ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.025.534,00 0,00 1.025.534,00 1.025.534,00

1.025.534,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930785  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 342925 Tipo: Fecha: 2025-11-29

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 314618703 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25280598 CLARIZA MARIA URIBE ASTUDILLO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.025.534,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.025.534,00 Saldo x Obligar: 1.025.534,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15025  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 617925 2025-11-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-30-4:11 p. m.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 25280598 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 10 de Diciembre de 2025 a las 15:01:11

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.
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