
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

19
930710

Diciembre de 2025REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 31225-736250ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
PAOLA ANDREA HUILA ANAYANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
48.574.819Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
pahuila@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550488424377031

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8091682/2025 Nº Compromiso SIIF 279325 Número de pagos durante la vigencia del contrato 6

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

930710-0446 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA
IMPARTIENDO FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO DE LA
COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA CAMPESENA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE:

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 3.986.243Saldo Anterior del Contrato:26/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 24.530.725
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 3.986.243,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.986.243 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.154.712 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.140.955
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.508.955 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.508.955,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9496599440 - 94 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.140.955,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.594.497$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000199.400 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00255.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 8.400 9.700 Reteica - 8551 - POPAYAN 10.282,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.169.000$19.670.605$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.734.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.975.961,00
SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Impartir formación en municipio Argelia – corregimiento San Juan de Micay, ficha 3399425 días: 1,2,6,7,15 - Hora 8:00am A 16:00pm
(8horas diarias*5 días=40horas) y dias: 3,4,5 - Hora 8:00am A 18:00pm (10horas diarias*3 días=30horas)
Impartir formación en municipio Piendamo-Tunia, corregimiento de Tunia, ficha 3399783: días: 8,9,10,11,12,13,14 diciembre –
Hora 8:00am a 17:00pm (8horas diarias *7dias=56horas).
Duración 15 sesiones de 8 horas x5 días =40 horas; 10 horas x3 días =30 horas; 8 horas x7 días=56 horas
Total: 15 sesiones y 136 horas.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO
INSTRUCTOR

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

22/12/25 07:44:37 USUARIO: SIC - C.C. 48574819

Firmado digitalmente 
por PAOLA ANDREA 
HUILA ANAYA 
Fecha: 2025.12.22 
07:52:03 -05'00'



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 48574819 HUILA ANAYA PAOLA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 1 No 1  187 PIENDAMO-CAUCA 5555555 Si

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

Ciudad: PIENDAMO Depto: CAUCA (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

1 CC 48574819 HUILA PAOLA                  23030
1

30 $1,839,804 $294,400 EPS037 30 $1,839,804 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,839,804 0.522% $9,700 0 $0 $0 No $534,100

Total         Afiliados( 1) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

Página 1 de 2



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 2019664237 9496599440 I 2025/12/04 2025/12/18 BANCO DAVIVIENDA 14 $538,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $2,600 $0 $297,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $2,600 $0 $297,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,700 $100 $0 $9,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,700 $100 $0 $9,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $2,100 $0 $232,100

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $230,000 $2,100 $0 $232,100

TOTAL 1 $534,100 $4,800 $0 $538,900
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 48574819 HUILA ANAYA PAOLA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 1 No 1  187 PIENDAMO-CAUCA 5555555 Si

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

Ciudad: PIENDAMO Depto: CAUCA (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

1 CC 48574819 HUILA PAOLA                  23030
1

30 $1,839,804 $294,400 EPS037 30 $1,839,804 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,839,804 0.522% $9,700 0 $0 $0 No $534,100

Total         Afiliados( 1) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $9,700 $0 $0 $534,100

Página 1 de 2



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 2022193864 9496663400 I 2026/01/07 2025/12/19 BANCO DAVIVIENDA 0 $534,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $0 $0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,700 $0 $0 $9,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,700 $0 $0 $9,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $534,100 $0 $0 $534,100
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo:
 CC

C.C. 48574819

No. 
CO1.PCC_8

091682
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3118350503

18 11 2025 22 11 2025

1

2

3

Dia 1 18 11 2025

18
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Dia 2 19 11 2025

19
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

MERCADERES

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

Actividades a ejecutar: 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 
Gestión y Ejecución del Contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

POPAYÁN – MERCADERES

TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN EVALUACION SENSORIAL DE ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO 

DE MERCADERES, EN ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL SENA.

Centro de Comercio

ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS
Cauca

Asociacion Emprenddores 

Mercaderes

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN - MERCADERES - POPAYÁN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO DE LA COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA CAMPESENA 

DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE: HOTELERÍA Y TURISMO EN EL DEPARTAMENTO DE CAUCA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA  - PAHUILA@SENA.EDU.CO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



Dia 3 20 11 2025

20
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 4 21 11 2025

21
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 5 22 11 2025

22
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

g

GTH-F-090 V.05

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                N/A

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

CDP 15025, RECONOCER 1,5 + TRANSPORTE, COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   SI

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos:PAOLA ANDREA HUILA

 Nombres y Apellidos: 

 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

 Nombres y Apellidos:

ADA LORENA CERON

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    N/A

MERCADERES

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

Desplazamiento ruta de regreso:

MERCADERES

MERCADERES

Actividades a ejecutar: 

MERCADERES - POPAYAN

 

Firmado digitalmente 
por HENRY 
ARMANDO MORALES 
FERNANDEZ 
Fecha: 2025.11.18 
08:36:04 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-18-3:06 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 330525 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-18-3:06 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

PAOLA ANDREA 
HUILA ANAYA CC:  48574819 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-18 2025-11-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / 
MERCADERES 0,5 No 50

2025-11-19 2025-11-19 CAUCA / 
MERCADERES

CAUCA / 
MERCADERES 0,5 No 50

2025-11-20 2025-11-20 CAUCA / 
MERCADERES

CAUCA / 
MERCADERES 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 CAUCA / 
MERCADERES

CAUCA / 
MERCADERES 0 No 0

2025-11-22 2025-11-22 CAUCA / 
MERCADERES CAUCA / POPAYAN 0 No 0

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 62.000,00 414.767,00

IMPARTIR INFORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL ÁREA 
COMPLEMENTARIO EN 
EVALUACION SENSORIAL DE 
ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO DE 
MERCADERES, EN ATENCIÓN A 
LOS REQUERIMIENTOS DE LA 
SECRETARIA GENERAL DEL SENA.

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 62.000,00 414.767,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN EVALUACION SENSORIAL DE ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES, EN ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL SENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

2 de 3Página
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Firmado 
digitalmente por 
Henry Armando 
Morales Fernandez



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-18-3:06 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 18/11/2025 15:03:05

3 de 3Página
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

330525 SOLICITUD 

414.767,00 414.767,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-18

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 330525 POP-MERCADERES-POP 18 AL 22 NOV. IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN EVALUACION SENSORIAL DE ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO DE 

MERCADERES,

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 414.767,00 0,00 414.767,00 414.767,00

414.767,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930785  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 330525 Tipo: Fecha: 2025-11-18

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488424377031 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
48574819 PAOLA ANDREA HUILA ANAYA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 414.767,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 414.767,00 Saldo x Obligar: 414.767,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15025  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 603525 2025-11-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-18-3:45 p. m.
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 23/11/2025 
 

PRESENTADO A: 
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ– subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
330525 

ORDEN DE VIAJE No: 330525 ORDEN DE VIAJE No: 330525 

18/11/2025 22/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Mercaderes 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Mercaderes 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Mercaderes 

Centro de comercio y servicios, regional 

Cauca. 
Mercaderes 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación integral profesional en las fichas de formación de: comunidad de Mercaderes, ficha 3361693, en 
complementario Análisis sensorial de alimentos siguiendo las normas de calidad en el departamento del Cauca. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Dia 18. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 

SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel de Carrusel con bebida alcohólica, en este caso, 
aguardiente caucano permitiendo su estandarización con resultados excepcionales en relación al 
aroma y sabor.  

 
2. Dia 19. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 

SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel Maracuardiente siguiendo los pasos requeridos en 
concentraciones de bebida alcohólica, para este caso, aguardiente caucano logrando sus 
resultados excepcionales en relación al aroma y sabor como buen aperitivo.  

 
3. Dia 20. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 

SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: se elabora coctel Macerado blue en concentración requerida según 
especificaciones técnicas identificando sus efetos en cuanto a aroma y sabor. 
 

4. Dia 21. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 
SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel Pantera rosa en dos diferentes concentraciones de bebida 
alcohólica, en este caso, ron blanco logrando una bebida suave y deliciosa con resultados 
excepcionales en relación al aroma y sabor.  

 
5. Dia 22. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 

SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: se elabora café capuccino y soda italiana identificando sus efetos agradables 
al paladar en cuanto a apariencia, textura y sabor. 

 

RESULTADOS: 
 

1. Dia 18. Se evidencia claridad y apropiación de los temas desarrollados en formación para la 



 

elaboración de coctel. 
 

2. Dia 19. Se identifica destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración de 
un coctel novedoso en el sector. 

 
3. Dia 20. Hay claridad en la aplicación de hierva buena, fruta y bebida alcohólica, según ocasión y 

necesidad. 
 

4. Dia 21. Se evidencia destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración del 
coctel para combinar con bebidas lácteas. 

 
5. Dia 22. Se identifica destreza en elaboración de cafés especiales y sodas italianas, esta última con 

la elección de buena fruta, según ocasión y necesidad. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
1. Listado de asistencia integrantes de la formación del municipio de Mercaderes en la formación Full Popular, Centro 

Comercio y Servicio del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Departamento del Cauca.   
2. Registro fotográfico de las actividades realzadas del complementario en Evaluación sensorial de alimentos en 

panadería en mención. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD 

1 Identificación y sensibilización 
permanente de la importancia de un 
buen manejo de la materia prima y 
demás durante la elaboración de 
productos de consumo humano 
siguiendo la normatividad vigente. 

aprendices A partir del mes de diciembre. 

2 Ampliación del conocimiento 
sobre las características de una 
buena elaboración de productos de 
consumo humano, contando con la 
normatividad vigente del caso. 

Aprendices e Instructor A partir del mes de diciembre. 

3 Realizar de manera permanente 
procesos de trazabilidad en el 
manejo del análisis sensorial de 
productos de consumo humano, 
según normatividad vigente. 

Aprendices con guía del instructor A partir del mes de diciembre. 

4 Fortalecimiento de equipo para 
poder consolidarlo en la región. 

Aprendices incluyendo lideres 

zonales 
A partir del mes de noviembre. 

CONCLUSIONES: 

 

1. Sensibilizar el buen trabajo en equipo empleando buenas técnicas de atención al cliente en diferentes 

establecimientos de alimentos y bebidas.  

2. Continuar elaborando bebidas con licor de calidad novedosos en el sector. 

3. Continuar elaborando bebidas con y sin licor, alternativos, novedosos y llamativos al público por su sabor y 

versatilidad. 

4. Elaboración de cafés especiales y sodas italianas, como alternativa innovación en el sector. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 



 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

  

 

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA 

  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR  
 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA ADA LORENA CERON ROSERO 
 

 Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA 
CERON 
Fecha: 2025.12.10 
21:07:54 -05'00'



 

 
 
 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

- CON FECHA Y LISTADOS DE ASISTENCIA 
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo:
 CC

C.C. 48574819

No. 
CO1.PCC_8

091682
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3118350503

11 11 2025 15 11 2025

1

2

3

Dia 1 11 11 2025

11
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 2 12 11 2025

12
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/10/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO DE LA COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA CAMPESENA 

DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE: HOTELERÍA Y TURISMO EN EL DEPARTAMENTO DE CAUCA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA  - PAHUILA@SENA.EDU.CO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

Centro de Comercio

ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

RUTA POPAYÁN - MERCADERES - POPAYÁN

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

Cauca
Asociacion Emprenddores 

Mercaderes

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Desplazamiento ruta de ida:

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 
Gestión y Ejecución del Contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN EVALUACION SENSORIAL DE ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO 

DE MERCADERES, EN ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL SENA.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

POPAYÁN – MERCADERES

TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

MERCADERES

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

X

SENA
Sello



Día 3 13 11 2025

13
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 4 14 11 2025

14
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

g

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   SI

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                N/A

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos:PAOLA ANDREA HUILA

 Nombres y Apellidos: 

 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

 Nombres y Apellidos:

ADA LORENA CERON

FIRMA DEL CONTRATISTA:

CDP 15525, RECONOCER 1.0 + TRANSPORTE, COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA:  APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 

PROTOCOLOS TÉCNICOS, EN LA FICHA 3361693 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES

Desplazamiento ruta de regreso: MERCADERES - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

MERCADERES

 
Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA 
CERON 
Fecha: 
2025.10.31 
11:39:15 -05'00'

Firmado 
digitalmente por 
HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-06-12:04 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 317625 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15525 Dependencia Solicitante 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA  - ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

9 de 21Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-06-12:04 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

PAOLA ANDREA 
HUILA ANAYA CC:  48574819 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-11 2025-11-11 CAUCA / POPAYAN CAUCA / 
MERCADERES 0,5 No 50

2025-11-12 2025-11-12 CAUCA / 
MERCADERES

CAUCA / 
MERCADERES 0,5 No 50

2025-11-13 2025-11-13 CAUCA / 
MERCADERES

CAUCA / 
MERCADERES 0 No 0

2025-11-14 2025-11-14 CAUCA / 
MERCADERES CAUCA / POPAYAN 0 No 0

1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 62.000,00 297.178,00

IMPARTIR INFORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL ÁREA 
COMPLEMENTARIO EN 
EVALUACION SENSORIAL DE 
ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO DE 
MERCADERES, EN ATENCIÓN A 
LOS REQUERIMIENTOS DE LA 
SECRETARIA GENERAL DEL SENA

Totales Solicitud de Comisión 235.178,00 62.000,00 297.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN EVALUACION SENSORIAL DE ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES, EN ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL SENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 06/11/2025 11:49:14

10 de 21Página
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Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

317625 SOLICITUD 

297.178,00 297.178,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-08

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 317625 POP-MERCADERES-POP 11 A 14 NOV. IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN EVALUACION SENSORIAL DE ALIEMENTOS EN EL MUNICIPIO DE 

MERCADERES, EN ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA SECRETARIA GENERAL 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 297.178,00 0,00 297.178,00 297.178,00

297.178,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930738  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 317625 Tipo: Fecha: 2025-11-08

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488424377031 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
48574819 PAOLA ANDREA HUILA ANAYA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 297.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 297.178,00 Saldo x Obligar: 297.178,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15525  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 551625 2025-11-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-09-8:45 p. m.
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 23/11/2025 
 

PRESENTADO A: 
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ– subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
317625 

ORDEN DE VIAJE No: 317625 ORDEN DE VIAJE No: 317625 

11/11/2025 14/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Mercaderes 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Mercaderes 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Mercaderes 

Centro de comercio y servicios, regional 

Cauca. 
Mercaderes 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación integral profesional en las fichas de formación de: comunidad de Mercaderes, ficha 3361693, en 
complementario Análisis sensorial de alimentos siguiendo las normas de calidad en el departamento del Cauca. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Dia 11. Resultado de aprendizaje: 29080108202 DESARROLLAR PRUEBAS SENSORIALES DE 

ALIMENTOS SEGÚN TÉCNICAS DE ANÁLISIS Y NORMATIVA. 
Actividad realizada: Se realiza taller donde los aprendices pueden identificar y caracterizar los 
tipos y clases de clientes. 

 
2. Dia 12. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 

SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel Naira en dos diferentes concentraciones de bebida 
alcohólica, e este caso, champagne de fresa logrando su estandarización con resultados 
excepcionales en relación al aroma y sabor.  

 
3. Dia 13. Resultado de aprendizaje: 29080108203 INTERPRETAR LOS RESULTADOS DE LAS PRUEBAS 

SENSORIALES REALIZADAS A LOS ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO. 
Actividad realizada: se elabora granizados con diferentes frutas (en trozos y licuada) identificando 
sus efetos en cuanto a textura y sabor. 
 

4. Dia 14. APLICAR ANÁLISIS SENSORIAL EN ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 
PROTOCOLOS TÉCNICOS. 
Actividad realizada: se elabora sodas italianas con diferentes frutas (macerada) identificando sus 
efetos en relación a su textura y sabor. 
 

RESULTADOS: 
 

1. Dia 11. Se evidencia claridad y apropiación de los temas desarrollados en formación. 
 

2. Dia 12. Se identifica destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración del 
coctel Naira. 

 
3. Dia 13. Hay claridad en la identificación de fruta al combinar con los diferentes escarchados, según 

ocasión y necesidad. 
 



 

4. Dia 14. Se evidencia claridad y apropiación de los temas desarrollados en formación para realizar 
una adecuada combinación de frutas existentes en la región. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
1. Listado de asistencia integrantes de la formación del municipio de Mercaderes en la formación Full Popular, Centro 

Comercio y Servicio del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Departamento del Cauca.   
2. Registro fotográfico de las actividades realzadas del complementario en Evaluación sensorial de alimentos en 

panadería en mención. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD 

1 Identificación y sensibilización 
permanente de la importancia de un 
buen manejo de la materia prima y 
demás durante la elaboración de 
productos de consumo humano 
siguiendo la normatividad vigente. 

aprendices A partir del mes de diciembre. 

2 Ampliación del conocimiento 
sobre las características de una 
buena elaboración de productos de 
consumo humano, contando con la 
normatividad vigente del caso. 

Aprendices e Instructor A partir del mes de diciembre. 

3 Realizar de manera permanente 
procesos de trazabilidad en el 
manejo del análisis sensorial de 
productos de consumo humano, 
según normatividad vigente. 

Aprendices con guía del instructor A partir del mes de diciembre. 

4 Fortalecimiento de equipo para 
poder consolidarlo en la región. 

Aprendices incluyendo lideres 

zonales 
A partir del mes de noviembre. 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

CONCLUSIONES: 

 

1. Sensibilizar el buen trabajo en equipo empleando buenas técnicas de atención al cliente en diferentes 

establecimientos de alimentos y bebidas.  

2. Continuar elaborando bebidas con licor de calidad novedosos en el sector. 

3. Continuar elaborando bebidas con y sin licor, alternativos, novedosos y llamativos al público por su sabor y 

versatilidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA 

  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR  
 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO DIEGO EDUARDO ERAZO 
GUERRERO 

 

 

Firmado 
digitalmente 
por DIEGO 
EDURADO 
ERAZO



 

 
 
 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

- CON FECHA Y LISTADOS DE ASISTENCIA 

  
                   
 
                                                           11 de noviembre de 2025 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          12 de noviembre de 2025 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
                                               
 
 
 
                                                           13 de noviembre de 2025 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     14 de noviembre de 2025 
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo:
 CC

C.C. 48574819

No. 
CO1.PCC_8

091682
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3508174494

3 12 2025 13 12 2025

1

2
3

Dia 1 3 12 2025

3
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 2 4 12 2025

4
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 3 5 12 2025

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

Actividades a ejecutar: 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 
Gestión y Ejecución del Contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

POPAYÁN – ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO COORDINADOR ACADÉMICO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN - ARGELIA - POPAYÁN

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN ATENCION AL CLIENTE MESA Y BAR EN EL MUNICIPIO DE 

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY), EN ATENCIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL SENA.

Centro de Comercio

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS
Cauca

Emprenddores San Juan de Micay

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/12/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO DE LA COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA CAMPESENA 

DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE: HOTELERÍA Y TURISMO EN EL DEPARTAMENTO DE CAUCA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA  - PAHUILA@SENA.EDU.CO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



5
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 4 6 12 2025

6
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Dia 5 7 12 2025

7
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Dia 6 8 12 2025

8
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Dia 7 9 12 2025

9
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 8 10 12 2025

10
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 9 11 12 2025

11
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Día 10 12 12 2025

12
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

Desplazamiento ruta de ida:  ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

Actividades a ejecutar: 

ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA COMPERTENCIA: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE 

A LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO), FICHA EN CREACION, EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA (CORREGIMIENTO 

SAN JUAN DE MICAY).

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

ESTADIA EN ZONA PERO NO SE ORIENTA FORMACION

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

ARGELIA (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY)

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

ESTADIA EN ZONA PERO NO SE ORIENTA FORMACION



Día 11 13 12 2025

13
HORA: 8:00PM/16 

:00PM

g

GTH-F-090 V.05CDP 15025 , RECONOCER 1,5 + TRANSPORTE, COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: PAOLA ANDREA HUILA ANAYA

 Nombres y Apellidos: 

 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

 Nombres y Apellidos:

DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   SI

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                N/A

Desplazamiento ruta de regreso: (CORREGIMIENTO SAN JUAN DE MICAY) ARGELIA  - POPAYAN

Actividades a ejecutar: 

EN ZONA PERO NO SE ORIENTA FORMACION

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 

Firmado 
digitalmente 
por DIEGO 
EDURADO 
ERAZO

 
HENRY 
ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-3:28 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 342625 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-3:28 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

PAOLA ANDREA 
HUILA ANAYA CC:  48574819 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-04 CAUCA / POPAYAN CAUCA / ARGELIA 1,5 No 50

2025-12-05 2025-12-05 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-06 2025-12-06 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-07 2025-12-07 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-08 2025-12-08 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-09 2025-12-09 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 90.000,00 442.767,00

IMPARTIR INFORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL ÁREA 
COMPLEMENTARIO EN ATENCION 
AL CLIENTE MESA Y BAR EN EL 
MUNICIPIO DE ARGELIA

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-3:28 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-12-10 2025-12-10 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-11 2025-12-11 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-12 2025-12-12 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0

2025-12-13 2025-12-13 CAUCA / ARGELIA CAUCA / POPAYAN 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 90.000,00 442.767,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN ATENCION AL CLIENTE MESA Y BAR EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 27/11/2025 15:19:21

3 de 3Página
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Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

342625
ACTO ADMINIS

TRATIVO

442.767,00 442.767,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-28

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 342625 POP-ARGELIA-POP 3 AL 13 DIC. IMPARTIR INFORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA COMPLEMENTARIO EN ATENCION AL CLIENTE MESA Y BAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 442.767,00 0,00 442.767,00 442.767,00

442.767,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930785  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 342625 Tipo: Fecha: 2025-11-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488424377031 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
48574819 PAOLA ANDREA HUILA ANAYA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 442.767,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 442.767,00 Saldo x Obligar: 442.767,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15025  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 617225 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-30-4:11 p. m.
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                                        INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 12/12/2025 
 

PRESENTADO A: 
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ– subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
342625 

ORDEN DE VIAJE No: 342625 ORDEN DE VIAJE No: 342625 

03/12/2025 12/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Argelia 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Argelia 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Municipio de Argelia 

Centro de comercio y servicios, regional 

Cauca. 
Corregimiento de San Juan de Micay 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación integral profesional en las fichas de formación de: comunidad de Argelia, ficha 3399425, en 
complementario Servicio al cliente Mesa y Bar siguiendo las normas de calidad en el departamento del Cauca. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Dia 3. Resultado de aprendizaje: RECIBIR LOS ELEMENTOS Y SUMINISTROS CONFRONTANDO CON 

LA SOLICITUD Y LAS ESPECIFICACIONES ESTÁNDAR. 
Actividad realizada: Se realiza taller donde los aprendices pueden identificar y caracterizar los 
tipos y clases de clientes, siguiendo los protocolos normativos del caso. 

 
2. Dia 4. Resultado de aprendizaje: RECHAZAR LOS ELEMENTOS QUE NO COINCIDEN CON LA 

SOLICITUD, REPORTÁNDOSE DE CONFORMIDAD CON LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel Naira en dos diferentes concentraciones de bebida 
alcohólica, e este caso, champagne de fresa logrando su estandarización con resultados 
excepcionales en relación al aroma y sabor, garantizando calidad en producto y servicio final.  

 
3. Dia 5. Resultado de aprendizaje: DISTRIBUIR LOS ELEMENTOS DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN 

DE LA MISE EN PLACE O PRE ALISTAMIENTO. 
Actividad realizada: se elabora granizados con diferentes frutas (en trozos y licuada) identificando 
sus efetos en cuanto a textura y sabor, siguiendo normatividad vigente. 
 

4. Dia 6. Resultado de aprendizaje: DISTRIBUIR LOS ELEMENTOS DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN 
DE LA MISE EN PLACE O PRE ALISTAMIENTO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel de Carrusel con bebida alcohólica, en este caso, 
aguardiente caucano permitiendo su estandarización con resultados excepcionales en relación al 
aroma y sabor, según requerimientos.  

 
5. Dia 7. Resultado de aprendizaje: DISTRIBUIR LOS ELEMENTOS DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN 

DE LA MISE EN PLACE O PRE ALISTAMIENTO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel Maracuardiente siguiendo los pasos requeridos en 
concentraciones de bebida alcohólica, para este caso, aguardiente caucano logrando sus 
resultados excepcionales en relación al aroma y sabor como buen aperitivo, de acuerdo a 
normatividad vigente.  

 
6. Dia 8. Resultado de aprendizaje: DISTRIBUIR LOS ELEMENTOS DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN 

DE LA MISE EN PLACE O PRE ALISTAMIENTO. 



 

Actividad realizada: se elabora coctel Macerado blue en concentración requerida según 
especificaciones técnicas identificando sus efetos en cuanto a aroma y sabor, según 
requerimientos demandantes. 
 

7. Dia 9. Resultado de aprendizaje: DISTRIBUIR LOS ELEMENTOS DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN 
DE LA MISE EN PLACE O PRE ALISTAMIENTO. 
Actividad realizada: se elabora coctel piña colada en concentración requerida según 
especificaciones técnicas identificando sus efetos en cuanto a aroma y sabor, garantizando su 
organización en mise en place. 
 

8. Dia 10. Resultado de aprendizaje: ORGANIZAR EL ÁREA DE SERVICIO DE ACUERDO AL PROGRAMA 
DE SERVICIO ESTABLECIDO. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel Pantera rosa en dos diferentes concentraciones de bebida 
alcohólica, en este caso, ron blanco logrando una bebida suave y deliciosa con resultados 
excepcionales en relación al aroma y sabor con presentación de acuerdo al contexto solicitado.  

 
9. Dia 11. Resultado de aprendizaje: APLICAR LAS NORMAS DURANTE EL PROCESO DE MONTAJE Y 

ALISTAMIENTO DEL ÁREA. 
Actividad realizada: Se elaboran coctel de Cuba libre con bebida alcohólica, en este caso, 
aguardiente caucano permitiendo su estandarización con resultados excepcionales en relación al 
aroma y sabor siguiendo la normatividad vigente.  
 

10. Dia 12. Resultado de aprendizaje: INVENTARIAR LOS ELEMENTOS DE SERVICIO EN EL FORMATO Y 
PERIODO ESTABLECIDO. 
Actividad realizada: se elabora café capuccino y soda italiana identificando sus efetos agradables 
al paladar en cuanto a apariencia, textura y sabor con registro en formatos para respectivo control 
posterior. 
 

RESULTADOS: 
 

1. Dia 3. Se evidencia claridad y apropiación de los temas desarrollados en formación según solicitud 
estándar. 

 
2. Dia 4. Se identifica destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración del 

coctel Naira. Teniendo en cuenta las no conformidades de los elementos de proceso. 
 

3. Dia 5. Hay claridad en la identificación de fruta al combinar con los diferentes escarchados, según 
ocasión y necesidad, con adecuada distribución de elementos empleados. 

 
4. Dia 6. Se evidencia claridad y apropiación de los temas desarrollados en formación para la 

elaboración de coctel en su organización mise en place. 
 

5. Dia 7. Se evidencia claridad y apropiación de los temas desarrollados en formación para la 
elaboración de coctel en su organización mise en place. 

 
6. Dia 8. Se identifica destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración de un 

coctel novedoso en el sector siguiendo su proceso de mise en place o re alistamiento. 
 

7. Dia 9. Hay claridad en la aplicación de productos lacteos, fruta y bebida alcohólica, según ocasión 
y necesidad de los elementos a emplear durante el proceso. 

 
8. Dia 10. Se identifica destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración de 

un coctel novedoso en el sector organizando el área de servicio de acuerdo al servicio establecido. 
 



 

9. Dia 11. Se evidencia destrezas en la elección de una buena bebida alicorada en la elaboración del 
coctel para combinar con bebidas lácteas teniendo en cuenta la normatividad vigente. 
 

10. Dia 12. Se identifica destreza en elaboración de cafés especiales y sodas italianas, esta última con 
la elección de buena fruta, según ocasión y necesidad con su respectivo registro en formatos y 
periodo establecidos. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Listado de asistencia integrantes de la formación del municipio de Argelia en la formación Campesena, Centro 
Comercio y Servicio del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Departamento del Cauca.   

2. Registro fotográfico de las actividades realzadas del complementario en Servicio al cliente Mesa y Bar. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD 

1 Identificación y sensibilización 
permanente de la importancia de un 
buen manejo de la materia prima y 
demás durante la elaboración de 
productos de consumo humano 
siguiendo la normatividad vigente. 

aprendices A partir del mes de enero. 

2 Ampliación del conocimiento 
sobre las características de una 
buena elaboración de productos de 
consumo humano, contando con la 
normatividad vigente del caso. 

Aprendices e Instructor A partir del mes de enero. 

3 Realizar de manera permanente 
procesos de trazabilidad en el 
manejo de una buena mezcla de 
productos de consumo humano, 
según normatividad vigente. 

Aprendices con guía del instructor A partir del mes de enero. 

4 Fortalecimiento de equipo para 
poder consolidarlo en la región. 

Aprendices incluyendo lideres 

zonales 
A partir del mes de enero. 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

CONCLUSIONES: 

1. Sensibilizar el buen trabajo en elementos y utensilios, empleando buenas técnicas de atención al cliente en diferentes 

establecimientos de alimentos y bebidas.  

2. Continuar elaborando bebidas con licor de calidad novedosos en el sector, ya que no se cuenta con un 

establecimiento de bebidas con y sin alcohol, como son los cocteles. 

3. Continuar elaborando bebidas con y sin licor, alternativos, novedosos y llamativos al público por su sabor y 

versatilidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

PAOLA ANDREA HUILA ANAYA 

  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR  
 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO DIEGO EDUARDO ERAZO 
GUERRERO 

 

 

Firmado 
digitalmente 
por DIEGO 
EDURADO 
ERAZO



 

 
 
 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

- CON FECHA Y LISTADOS DE ASISTENCIA 

  
                   
 
                                                           3 de diciembre de 2025 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          4 de diciembre de 2025 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
                                               
 
 
 
                                                           5 de diciembre de 2025 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            6 de diciembre de 2025                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                           
 
 
 
 
 
                                                                       7 de diciembre de 2025 
     
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
               8 de diciembre de 2025                 
                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
                                                                       9 de diciembre de 2025 
     
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
                 10 de diciembre de 2025                 
                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
                                                                         



 

 
                                                                         
 
 
 
                                                                 11 de diciembre de 2025 
     
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  12 de diciembre de 2025 
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