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Fecha: 11 de Diciembre de 2025 

 

Acta de recibo Inicial _Parcial __ Final _X_ 
INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 20250933 

Tipo de contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Nombre de Contratista:  MELANY MARIA MANOTAS LEJARDE 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE 
BARRANQUILLA – IUB. 

 

Valor del contrato: $6.820.710,00 M/L RP Número: 253188 

Rubro: 2.1.2.02.02.008 Fuente de 
Financiación: Recursos Propios Centro de 

Costo:  
Vicerrectoría 
administrativa y 
financiera  

Plazo del contrato: Fecha de inicio: Octubre 2 del 2025 Fecha de 
finalización: Diciembre 31 del 2025 

Suspensión de 
contrato: (Si aplica) Fecha de suspensión: N/A Fecha de 

reinicio: N/A 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicional al contrato número:  

Tipo de contrato:  

Nombre de Contratista:   

 

 

Valor del adicional 
contrato:  Valor Total Del 

Contrato  RP Número:  

Rubro:  Fuente de 
Financiación:  Centro de 

Costo:   

Plazo del contrato: Fecha de inicio:  Fecha de 
finalización:  

Suspensión de 
contrato: (Si aplica) 

Fecha de 
suspensión:  Fecha de 

reinicio:  

 
INFORMACIÓN DEL PAGO 

Valor a Pagar Parcial: DOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MIL QUINIENTOS SETENTA PESOS M/L 
($2.273.570.oo). 

Periodo al que corresponde el pago: Tercer pago contrato 20250933 

 

GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde 
(dd-MM-yyyy) 

Hasta 
(dd-MM-yyyy) 
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Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A 
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 
Anticipo N/A N/A N/A N/A 
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A 
Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados 

N/A N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A 
Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

N/A N/A N/A N/A 

Otros  N/A N/A N/A N/A 
 

ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO APORTE CORRESPONDIENTE 

AL MES DE: 

Salud 12.5% $350.000 Diciembre del 2025 

Pensión 16% $448.000 Diciembre del 2025 

ARL 0.522%  $14.700 Diciembre del 2025 
  

CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL – REPRESENTANTE 
LEGAL (Persona Jurídica)                                                                                           Fecha 
(dd/mm/aaaa) 

 

 

CONTRATO 20250933 

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla ITSA 6.820.710 20250099844 20.000 Noviembre 04 del 

2025 
Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad)   

  

Estampilla Pro-Cultura     
Bono al Deporte     

 

ADICIONAL DEL CONTRATO  

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla ITSA     

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad)     

Estampilla Pro-Cultura     

Bono al Deporte     

 

PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles    

Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI    

Estampilla Pro-Electrificación Rural    

Estampilla Pro-Cultura    

Estampilla Pro-Desarrollo    

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria    
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Estampilla Pro-Anciano    

 

ASISTENTES A LA REUNIÓN 

 

Interventor(es) o 
Supervisor (es): Ángela Victoria Hernández Vergara 

Por parte del contratista: Melany Maria Manotas Lejarde 

Lugar donde se realiza la reunión  Sede Colsamiro 

Hora de inicio (a.m./p.m.) 2:00pm Hora de finalización (a.m./p.m.) 2:30pm 

 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 

 

Actividad /Compromiso Justificación / Observación 
1. Apoyar, organizar los 
planes, programas y 
proyectos de la Institución 
Universitaria de 
Barranquilla, en sus 
aspectos financieros, 
económicos y técnicos, 
determinando la viabilidad y 
consistencia de los mismos. 

 
 
 
Se brindará apoyo en los proyectos de la Institución Universitaria de 
Barranquilla en los aspectos financieros como la realización de análisis del 
sector de todas las modalidades de contratación, realización de solicitudes de 
cotizaciones y evaluaciones. 
 

2. Brindar apoyo en 
realización de los análisis de 
especificaciones técnicas 
recibidas en los estudios 
previos de las distintas 
modalidades de selección 
estipuladas en el régimen de 
contratación estatal como 
soporte del proceso de 
contratación, brindar apoyo 
en la verificación de las 
condiciones de mercado que 
garantice pluralidad y 
transparencia en los 
procesos de contratación de 
las diferentes áreas 

Se realizarán los análisis de especificaciones técnicas recibidas en los 
estudios previos de las distintas modalidades de selección estipuladas en el 
régimen de contratación estatal como soporte del proceso de contratación, 
verificación de las condiciones de mercado que garantice pluralidad y 
transparencia en los procesos de contratación de las diferentes secretarías 

3. Brindar apoyo en la 
realización de análisis 
comparativo de las 
cotizaciones recibidas 
(análisis del mercado, de la 
oferta, de la demanda y 
análisis de precios) 

Se brindará apoyo en las evaluaciones de las condiciones generales del 
mercado, identificando factores como la tendencia de precios, la competencia 
existente y las características particulares del sector. Esto permitirá 
comprender el entorno en el que se desarrollaron las cotizaciones y prever 
posibles fluctuaciones. 
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4. Apoyar en la evaluación 
económica y financiera de 
los procesos contractuales 
con base en los criterios de 
comparación y evaluación 
definidos en los pliegos de 
condiciones, conforme a lo 
estipulado en la ley 80 de 
1993 y sus decretos 
reglamentarios. 
 

Se brindará Apoyo en la evaluación económica de los procesos contractuales 
con base en los criterios de comparación y evaluación definidos en los pliegos 
de condiciones, conforme a lo estipulado en la ley 80 de 1993 y sus decretos 
reglamentarios. 

5. Participar en reuniones 
y/o audiencias relacionadas 
con las actuaciones que le 
sean encomendadas o 
cuando se lo solicite el 
supervisor del contrato. 

 
Se asistirá a las reuniones que sean programadas por parte de la Secretaría 
General y cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la esencia o 
naturaleza del contrato  

6. Brindar apoyo en la 
determinación de 
indicadores económicos de 
los diferentes procesos de 
selección que se adelanten, 
ejecuten y/o supervisen la 
Institución Universitaria de 
Barranquilla, relacionados 
con los programas, planes y 
proyectos de esta 
dependencia. 
 

 
Se brindará apoyo en la determinación de indicadores económicos de los 
diferentes procesos de selección que se adelanten, ejecuten y/o supervisen la 
Institución Universitaria de Barranquilla, relacionados con los programas, 
planes y proyectos de esta dependencia 
 
 

7. Apoyar la gestión 
contractual financiera y 
económicamente. 

Se brindará apoyo en el desarrollo de las actividades relacionadas con la 
gestión contractual  
 
 

8. Asistir a las reuniones que 
convoque el supervisor del 
contrato. 

 
Se asistirá a las reuniones convocadas por parte del supervisor del contrato. 
 
 

 

 
EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato      

Calidad de las especificaciones del bien o servicio      

Cumplimiento de la entrega      

Atención al cliente por parte del contratista      
 

Calificación proveedor o contratista:  __  
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍA O SUPERVISIÓN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

x
x
x

x

4,8
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Adquiridos en el contrato Diciembre 31 de 2025 Melany Maria Manotas Lejarde 

 

Fecha de la próxima reunión       

 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (11) 

Once días del mes de  Diciembre de 2025 

 
 
   
ÀNGELA VICTORIA HERNÀNDEZ VERGARA  MELANY MARIA MANOTAS LEJARDE 
Supervisor o Interventor     Contratista  


