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INFORME DE SUPERVISIÓN  
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contrato N° IMCTT-CPS-016-2025 

N° de Informe  12 de 12 INFORME FINAL  

Periodo del Informe          Del 01 de Diciembre  hasta el 27 de Diciembre de 2025 

Fecha de rendición del 
informe 28  de Diciembre del 2025 

Contratista JUAN ESTEBAN TORRES RAMIREZ  

NIT / C.C. 1.021.394.592 

Supervisor Cindy Alejandra Martinez Duque  

Cargo SUBDIRECTORA DE TURISMO  

Objeto del Contrato o 
Convenio  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES RELACIONADAS A ALMACÉN Y APOYO LOGÍSTICO DE LOS EVENTOS, 
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS CULTURALES Y TURÍSTICOS DEL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO. 

Fecha de Suscripción 
de Contrato o Convenio  24 DE ENERO DE 2025 

Fecha de Inicio del 
Contrato o Convenio  28 DE ENERO DE 2025 

Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal 

2025000018  del 24 de ENERO DE 2025 

Registro Presupuestal  2025000016 DEL 27 DE ENERO DE 2025 

Valor Inicial del 
Contrato o Convenio $27.500.000 

Adición N/A 

Valor Total del Contrato $27.500.000 

Plazo de Ejecución 
Inicial  ONCE (11) MESES 

Prórroga No.  N/A 

Plazo de Ejecución Final  ONCE (11) MESES 

Fecha de Terminación 
del Contrato o Convenio 27 DE DICIEMBRE DE 2024 

Suspensión (según 
aplique) N/A 
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Fecha de suspensión (si 
se llevó a cabo) N/A 

Fecha de reinicio (si se 
llevó a cabo) N/A 

Cesión / Terminación 
Anticipada N/A 

Aseguradora SEGUROS DEL ESTADO   

Garantía de 
Cumplimiento 63-46-101005719 

Póliza de 
Responsabilidad Civil 
Extracontractual  

N/A 

 
2. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

N
° OBLIGACIÓN CONTRACTUAL SI 

CUMPLIÓ 
NO 

CUMPLIÓ 
NO 

APLICA  

1 
Brindar apoyo en la organización y mantenimiento de los bienes y espacios 
centralizados y descentralizados del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de 
Tenjo para el adecuado uso y funcionamiento de los planes, programas y 
proyectos que se desarrollen 

 X    

2 
Brindar apoyo en la implementación de las acciones orientadas a la 
plaquetización de los bienes a cargo del Instituto Municipal de Cultura y Turismo 
de Tenjo. 

 X     

3 

Apoyar con el diseño, implementación y seguimiento mensual de los procesos y 
procedimientos para el préstamo, registro y control de instrumentos, materiales 
e insumos a los usuarios que hacen parte de las Escuelas de Formación 
Artística y Cultural y los que sean requeridos por el Instituto Municipal de Cultura 
y Turismo de Tenjo, con el fin de mantener un sistema de información 
actualizado, oportuno y confiable. 

 X   
 

4 

Brindar apoyo en el traslado, montaje y desmontaje de los elementos y equipos 
destinados para los diferentes proyectos, programas, eventos, ferias, 
convenciones y actividades virtuales y presenciales del IMCTT y otros eventos 
que le sea asignado por el supervisor del contrato, en los tiempos especificados 
para el desarrollo de los mismos. 

 X    

5 Brindar apoyo técnico y logístico en el cubrimiento y acompañamiento de los 
eventos desarrollados por el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo. 

X  
     

6 
Las demás obligaciones que se requieran y le sean asignadas por el supervisor 
del contrato de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual y garanticen la 
ejecución y cumplimiento del mismo. 

X     
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3. PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO 
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $27.500.000 

PAGO N° FECHA VALOR POR EJECUTAR 
Pago 1 03/02/2025 $ 250.000  $27.250.000 

Pago 2  03/03/2025  $ 2.500.000  $24.750.000 

Pago 3 03/04/2025  $ 2.500.000 $22.250.000 

Pago 4 02/05/2025  $ 2.500.000 $19.750.000 

Pago 5 02/06/2025  $ 2.500.000 $17.250.000 

Pago 6 02/07/2025  $ 2.500.000 $14.750.000 

Pago 7 02/08/2025  $ 2.500.000 $12.250.000 

Pago 8 02/08/2025  $ 2.500.000  $9.750.000 

Pago 9 04/09/2025 $ 2.500.000 $7.250.000 

Pago 10 04/10/2025 $2.500.000 $4.750.000 

Pago 11  04/11/2025 $2.500.000  $2.250.000  

Pago 12    

VALOR ADICIÓN  0 
TOTAL  $27.250.000 
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4.​ RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES 

Una vez revisado el informe de actividades y las respectivas evidencias se firma 
como aceptación y cumplimiento de las obligaciones específicas descritas en el 
contrato relacionado a nombre de la contratista JUAN ESTEBAN TORRES 
RAMIREZ. No se hacen observaciones ni recomendaciones, se finaliza el contrato a 
satisfacción.. 
 

 
______________________________________________ 
Cindy Alejandra Martinez Duque   
SUPERVISOR DEL CONTRATO IMCTT-CPS-016-2025 

 
 
 
 


