Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago: 11/11

No. De Contrato CD-05-2025-0640 de febrero 12 de 2025.

Plazo de Ejecucion - Desde: 12/02/2025- Hasta: 31/12/2025.

Nombre y Apellido del Contratista: LINA ESTHER GARCIA MENDOZA
No. Documento de Identificaciéon: 32.657.818 De Barranquilla

Periodo: correspondiente al PAGO FINAL del 2025.

2. INFORME DE ACTIVIDADES

| Actividades contractuales

| Actividades realizadas

Brindar asesoria profesional en la gestion

Durante el presente periodo se brindd asesoria juridica a la

actuaciones administrativas que se adelanten
en el despacho de la Secretaria Distrital de
Educacion de Barranquilla en el desarrollo de
las funciones.

juridica en los procesos y procedimientos | Secretaria Distrital de Educacidon en los procesos y
adelantados por la Secretaria Distrital de | procedimientos adelantados a su interior, para el
Educacion. cumplimiento del marco normativo aplicable en el ejercicio
de la funcién administrativa y la toma de decisiones
conforme a la legislacion vigente, especialmente a la oficina
asesora juridica con la revision y concepto juridico de
sesenta y cinco (652) proyectos de actos administrativos.
Proyectar y realizar seguimiento a las | En el presente periodo continue con el asesoramiento en el

seguimiento a dos (02) actuaciones administrativas
tramitada desde el despacho de la Secretaria Distrital de
Educacion de Barranquilla, velando por su correcta gestion
y desarrollo dentro del marco normativo vigente. Asimismo,
se realizd monitoreo de la aplicacion de los procedimientos
interno-administrativos, que faciliten la toma de decisiones
oportunas y eficientes en el ejercicio de las funciones
institucionales.

Proyectar y/o revisar actos administrativos de
competencia de la Secretaria Distrital de
Educacion de Barranquilla, y los tramites
iniciados o promovidos ante dicha Secretaria
con ocasion de las funciones asignadas al
secretario Distrital de Educacion.

Se prestod asesoria juridica para la revision de 652 proyectos
de actos administrativos para la firma de la sefora
secretaria, asegurando la correcta fundamentacion juridica
y alineacion con la normativa vigente. Asimismo, se realizo
la verificaciéon y andlisis de los tramites iniciados o
promovidos ante la Secretaria, en el marco de las funciones
asignadas a la secretaria Distrital de Educacion,
conjuntamente con las delegadas por el despacho del sefior
alcalde Distrital, con el fin de garantizar su legalidad,
coherencia y adecuada gestién administrativa.

- Resoluciones de costos educativos, traslados,
inscripciones a escalafén, actualizaciones de
escalafén docente, resoluciones por licencia por
fallecimiento de familiares (luto), resoluciones por
licencia de paternidad, retiros del servicio PCL,
cesantias definitivas y parciales, , resoluciones que




resuelven recursos de reposicion, nombramientos
provisionales, nombramientos en periodo de prueba,
auxilios funerario, comision de estudios
remuneradas, licencias de  funcionamiento,
asignacion basica mensual, licencias por luto,
licencias ordinarias, reliquidaciones pensionales,
reconocimientos de ajuste pensional, cancelacion de
programas, pension de jubilacién, pension de
invalidez, reliquidacion de pensiones, cumplimientos
de fallo, cesantias parciales, cesantias definitivas,
prorrogas para asignacion de funciones, entre otros
actos administrativos).

- Revision de alrededor de setenta y nueve (79)
proyecciones de respuestas a peticiones, quejas y
reclamos (PQR) presentadas a la Secretaria de
Educacion a través de la plataforma SAC,
provenientes de la ciudadania en general, entes de
control y otras autoridades.

- Revision de Solicitudes de Certificados de

Disponibilidad Presupuestal (CDP).

Emitir conceptos juridicos y efectuar control de
legalidad a las respuestas a derechos de
peticiones y demas solicitudes realizadas a la
Secretaria Distrital de Educacion.

Se cumplié con el asesoramiento en la emisién de tres (03)
concepto juridico fundamentado en la normatividad vigente
para orientar las decisiones de la Secretaria Distrital de
Educacion. De igual manera se asesord en el control de
legalidad a ochenta y siete (87) respuestas a peticiones
recibidas de despachos judiciales sobre procesos judiciales
seguidos contra docentes, y demas solicitudes presentadas
ante la entidad por docentes y publico en general,
garantizando que cumplieran con los requisitos legales y
procedimentales, en estricto respeto a los derechos de los
ciudadanos y los principios de la funcién publica.

Brindar asesoria a la Secretaria de Educacion
en las diferentes reuniones, juntas y/o comités
relacionados con en el proyecto de Prestacion

Se prest6 asesoria a la sefiora secretaria de la Secretaria
de Educacion en dos (02) reuniones de acompafiamiento
juridico, se analizaron normativas aplicables y se resolvieron

del Servicio Educativo en el Distrito de | inquietudes legales, contribuyendo a la toma de decisiones

Barranquilla. estratégicas para el desarrollo y ejecucion del proyecto
dentro del marco legal vigente.

Revisar 'y atender oportunamente los | Se acompafioé en el asesoramiento a revision de dos (02)

requerimientos de los entes de control que le
sean asignados.

informes-respuesta para atencién oportuna a los
requerimientos recibidos de los entes de control que fueron
asignados a la suscrita, garantizando respuestas
fundamentadas y alineadas con la normativa vigente. Se
aseguré el cumplimiento de los plazos establecidos,
proporcionando la informacién solicitada de manera clara y
precisa para facilitar la supervision y control de la gestion
institucional.

Proyectar informes, respuestas y descargos
ante los diferentes despachos judiciales de los
requerimientos judiciales, acciones de tutela y/o
medidas expedidas y recibidas por la secretaria
distrital de educacion.

Se proporcioné asesoramiento legal detallado con el
objetivo de fortalecer la base juridica y asegurar la
pertinencia de los informes presentados dentro de los
tramites relacionados con acciones de tutela.




Ademas, se brindd orientacién juridica para garantizar el
cumplimiento adecuado de los fallos judiciales que fueron
remitidos a la Secretaria de Educacién, asegurando que
todas las acciones legales de ejecucion interna
administrativa para su cumplimiento estuvieran bien
fundamentadas y alineadas con las normativas vigentes.

Anexos

1. Formato de informe de Interventoria y/o supervisiéon firmada por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las obligaciones del contrato.
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LINA ESTHER GARCIA MENDOZA
CC. 32.657.818
Contratista




