ALCALDIA DE

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE

MAJAO01.04.03.P002.F004

CuotaNumero 6

SANTIAGO DE CALI VERSION 002
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION CONTRACTUAL APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL INFORME FINAL | X

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4132.010.26.1.538-2025

Nombre completo del contratista: LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS

Documento de identificacion: 1.007.489.067

Nombre del supervisor: MARIO DUQUE CARVAJAL

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

Objeto del contrato: PRESTAR SERVICIOS TECN'ICOS EN LA SUBDIRECCION DE
ESPACIO PUBLICO Y ORDENAMIENTO URBANISTICO DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEACION.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio
14/JUL/2025

Fecha terminacion
31/DIC/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Pagina 1 de 20




ALCALD[A DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION CONTRACTUAL

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA

NATURAL

MAJAO01.04.03.P002.F004

VERSION 002

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($20.484.000).

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$20.484.000

$3.414.000

$17.070.000

$0

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla: 1076992655

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8810745601
Laborales Operador: SIMPLE

Fecha de Pago: 25 de Noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: Noviembre 2025

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acreditd el pago de los aportes
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2025, ultimo mes
legalmente exigible al contratista para el tramite de la ultima cuota del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en Ley 1995 de 2019. No obstante, en cumplimiento a lo
sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que: "Las Entidades publicas
en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento
de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su
vigencia, estableciendo una correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que
debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80
de 1993 la liquidacién de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion no es obligatoria, el contratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los
aportes su seguridad social del mes de DICIEMBRE de 2025 remitiendo los
correspondientes soportes al correo electronico institucional del Supervisor con copia al
correo institucional del Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al
vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016, o
la disposicion que la derogue o modifique. La acreditacidén del pago de los aportes se
anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacion, el
Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad
Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion
Social (UGPP), con el fin de que esta entidad adelante las acciones pertinentes a que haya
lugar.

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Certifico que la contratista LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS ,
cumplié con el objeto del contrato No. 4132.010.26.1.538-2025, correspondiente a la SEXTA
Y ULTIMA cuota, para lo cual desarroll6 las siguientes actividades:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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1. Apoyar las actividades de ejecucion y seguimiento correspondientes a los procesos
de contratacion adelantados por la UAG asociados a espacio publico.

CUOTA 1

- Colaboré con el proceso de firma y escaner de (30) designaciones de supervision de
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico.

- Colaboré con el proceso de enlace y contacto de cinco (8) personas con proceso de
contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico.

CUOTA 2

- Apoy6 con el proceso de firma y escaner de (12) designaciones de supervision de
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Agosto del afio 2025.

- Apoybd con el proceso de enlace y contacto de una (3) personas con proceso de
contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Agosto 2025.

Contactd 4 contratistas para la gestion de su firma digital en la hoja de vida Sigep |l

CUOTA 3

- Apoyo con el proceso de firma y escaner de (10) designaciones de supervision de
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Septiembre del afo 2025.

- Apoyd con el proceso de enlace y contacto de una (1) persona con proceso de
contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Agosto 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Durante el mes de Septiembre contactd contratistas que terminaron contrato en el mes
anterior para la solicitud de su planilla de seguridad social al dia y pagada.

CUOTA 4

- Apoyo con el proceso de firma y escaner de (12) designaciones de supervision de
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Octubre del afio 2025.

- Apoy6 con el proceso de enlace y contacto de trece (13) personas con proceso de
contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Octubre de 2025.

- Durante el mes de Octubre contacté a los contratistas que terminaron contrato en el
mes anterior para la solicitud de su planilla de seguridad social al dia y pagada.

CUOTA 5

- Brind6 apoyo en el proceso de gestidon documental, mediante la firma, digitalizacién y
organizacion de CUARENTA (40) designaciones de supervision correspondientes a
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, durante el mes de NOVIEMBRE de 2025.

- Apoyo en las labores de enlace y coordinacién con diez (10) personas en proceso de
contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, garantizando el cumplimiento de los procedimientos administrativos
establecidos para la formalizacién de los contratos.

- Realizo el contacto con los contratistas cuyo vinculo contractual finalizé en el periodo
anterior, con el fin de solicitar la presentacién y envio de la planilla de seguridad social
cancelada y actualizada, conforme a las disposiciones legales y normativas vigentes.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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- Ejecutd cincuenta y dos (52) evaluaciones de proveedores, correspondientes a la
calificacion del desempefio y cumplimiento contractual de los contratos finalizados en
la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico, dando cumplimiento
a los procedimientos establecidos para la evaluacion de la gestion contractual y
control de calidad de los servicios prestados.

CUOTA 6

- Brind6 apoyo en el proceso de gestion documental mediante la firma, digitalizacion y
organizacion de DIEZ (10) designaciones de supervision, correspondientes a
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, durante el mes de DICIEMBRE de 2025.

- Apoyéd las labores de enlace y coordinacion con diez (10) personas en proceso de
contratacién y vinculacién a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, garantizando el cumplimiento de los procedimientos administrativos para
la formalizacién contractual.

- Realiz6 el contacto con los contratistas cuyo vinculo contractual finalizé en el periodo
anterior, con el fin de solicitar la presentacién y envio de la planilla de seguridad social
pagada y actualizada, conforme a la normativa vigente.

- Ejecutd ocho (8) evaluaciones de proveedores, correspondientes a la calificacion del
desempeno y cumplimiento contractual de los contratos finalizados en la Subdireccion
de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico, dando cumplimiento a los
procedimientos de evaluacién y control de calidad.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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2. Brindar apoyo administrativo para la revisibn de documentos necesarios para la
presentacion de cuentas de cuentas de cobro y apoyar la revision de toda la documentacion
necesaria en los procesos y modalidades contractuales suscritos por la subdireccion, como
aquellos asociados a espacio publico.

CUOTA 1

Brind6 apoyo siendo el enlace con la Unidad de Apoyo a la Gestidn para contactar,
programar y llevar a cabo la capacitacion de cuentas de cobro con el personal que
entré durante el mes de Julio de 2025 al Departamento Administrativo de Planeacion,
logrando asi la buena transferencia de informacion .

Elaboré una (1) nota informativa mediante el grupo de Whatsapp de la subdireccion
sobre el proceso de presentacion de cuentas correspondientes a la cuota del mes de
JULIO 2025 de los contratos adscritos en la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico el dia 14 de Julio de 2025

Recibio, reviso y organizé de manera digital los documentos de once (105) cuentas de
cobro de contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico.

CUOTA 2

Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacidon de cuentas correspondientes a las
cuotas del mes de Agosto de 2025 y cuentas vencidas en la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia 06 de Agosto de 2025

Recibio, reviso y organizé de manera digital los documentos de (105) cuentas de
cobro de contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Agosto de 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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- Capacité a 4 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacién con el objetivo de
profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de cobro basandonos en la
circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 3

- Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacidon de cuentas correspondientes a las
cuotas del mes de Septiembre de 2025 y cuentas vencidas en la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia 03 de Septiembre de 2025

- Recibio, revisé y organizdé de manera digital los documentos de (110) cuentas de
cobro de contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Septiembre de 2025.

- Capacité a 2 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacién con el objetivo de
profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de cobro basandonos en la
circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 4

- Elabor6 una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacidon de cuentas correspondientes a las
cuotas del mes de Octubre de 2025 y cuentas vencidas en la Subdireccidon de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia Martes 07 de Octubre de 2025

- Recibid, reviso y organizé de manera digital los documentos de (115) cuentas de
cobro de contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico en el mes de Octubre de 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Capacito a 13 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacién con el objetivo de
profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de cobro basandonos en la
circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 5

Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacion de cuentas correspondientes a las
cuotas del mes de NOVIEMBRE de 2025 y cuentas vencidas en la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia Martes 07 de NOVIEMBRE de
2025

Recibid, verificd y gestiond la organizacion digital de ciento quince (125) cuentas de
cobro correspondientes a los contratistas adscritos a la Subdirecciéon de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico, durante el mes de NOVIEMBRE de 2025,
asegurando la correcta clasificacién y resguardo de la documentacién contractual
conforme a los lineamientos institucionales.

Capacité a 10 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacion con el objetivo de
profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de cobro basandonos en la
circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 6

Elaboré una (1) nota informativa a través del grupo general de WhatsApp de la
Subdireccion, relacionada con el proceso de presentacion de cuentas
correspondientes a las cuotas del mes de DICIEMBRE de 2025 y cuentas vencidas en
la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico, el dia martes 10 de
DICIEMBRE de 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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- Recibio, verifico y gestiond la organizacion digital de ciento cincuenta y cinco(155)
cuentas de cobro, correspondientes a los contratistas adscritos a la Subdireccion,
durante el mes de DICIEMBRE de 2025, asegurando su correcta clasificacion y
resguardo conforme a los lineamientos institucionales.

- Efectud la verificacién, validacion y tramitacion administrativa de las cuentas de cobro
asociadas a las siguientes personas juridicas:

KROS LOGISTICAYY TRANSPORTE S.A.S
ADVISORY GROUP PH S.A.S

COPY MEDIOS LTDA

3. Diligenciar plantillas, revisar y organizar la documentacion generada por la ejecucion y
cumplimiento de las actividades de los contratos suscritos a cargo de la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico del Departamento Administrativo de
Planeacion.

CUOTA 1

- Realiz6 la verificacion y posterior envio de los archivos digitales a la Unidad de Apoyo
a la Gestion del pago de seguridad social correspondiente al mes de JUNIO de 2025
de contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico.

- Actualizé la malla (Excel) con toda la informacién requerida de cada contratista
perteneciente a la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico con
el fin de llevar un control de la ejecucion de cada contrato y la elaboracion de cuentas

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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de cobro.

CUOTA 2

- Realiz6 la verificacion y seguimiento de Orfeos mediante el analisis PQRSD
pendientes de SEPOU a corte AGOSTO 04 del aio 2025 teniendo interaccion con los
contratistas y replicando la informacién recopilada en los archivos de Excel
manejados por la subdireccion.

- Realiz6 el diligenciamiento de la malla (Excel) propuesta por el apoyo de la UAG
Andrés Tovar con toda la informacién actualizada en linea de cada cuenta de cobro de
contratistas pertenecientes a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico radicadas con el fin de llevar un control de la ejecucion de cada contrato y
la correcta presentacion de cuentas de cobro en el mes de Agosto 2025.

CUOTA 3

- Realiz6 la verificacion y seguimiento de Orfeos mediante el analisis PQRSD
pendientes de SEPOU a corte SEPTIEMBRE 05 del afio 2025 teniendo interaccién
con los contratistas y replicando la informacion recopilada en los archivos de Excel
manejados por la subdireccion.

- Realizo el diligenciamiento de la malla (Excel) propuesta por el apoyo de la UAG
Andrés Tovar y Luis Fernando Arango Lozada con toda la informacion actualizada en
linea de cada cuenta de cobro de contratistas pertenecientes a la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico radicadas con el fin de llevar un control
de la ejecucion de cada contrato y la correcta presentacion de cuentas de cobro en el
mes de Septiembre 2025.

CUOTA 4

- Realizo la verificacion , revision y entrega de las documentos fisicos e impresos de las
cuentas de cobro correspondiente a cada contratista de la Subdireccion de Espacio

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Publico y Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacion
tramitadas en la cuota anterior (Septiembre) a ésta (Octubre)

- Realizo el diligenciamiento de la malla (Excel) propuesta por el apoyo de la UAG
Andrés Tovar y Luis Fernando Arango Lozada con toda la informacion actualizada en
linea de cada cuenta de cobro de contratistas pertenecientes a la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico radicadas con el fin de llevar un control
de la ejecucion de cada contrato y la correcta presentacion de cuentas de cobro en el
mes de Septiembre 2025.

- Apoyb en el proceso de empalme con la Subdireccion de Planificacion Territorial
(SPT), con el propdsito de definir los lineamientos y el canal oficial para la radicacién y
tramite de los informes de supervision correspondientes a los contratistas de la
SEPOU, en atencién a que el sefior Alexandro Banda (E) asumié la responsabilidad
del area, siendo necesario consultar sus directrices para la validacion y firma de
dichos informes.

CUOTA 5

- Recibio, verificd y gestioné la organizacién digital de ciento quince (115) cuentas de
cobro correspondientes a los contratistas adscritos a la Subdirecciéon de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico, durante el mes de NOVIEMBRE de 2025,
asegurando la correcta clasificacién y resguardo de la documentacién contractual
conforme a los lineamientos institucionales.

- Realizé el diligenciamiento de la malla de control (formato Excel) propuesta por los
apoyos de la UAG, Andrés Tovar y Luis Fernando Arango Lozada, incorporando la
informacion actualizada en linea de cada cuenta de cobro correspondiente a los
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Esta actividad se efectud con el propdsito de fortalecer el seguimiento administrativo,
verificar la ejecucidn contractual y garantizar la correcta radicacién y presentacion de
las cuentas de cobro correspondientes al mes de NOVIEMBRE de 2025.

Apoy6 en el proceso de empalme con la Subdireccion de Planificacion Territorial
(SPT), con el propdsito de definir los lineamientos y el canal oficial para la radicacién y
tramite de los informes de supervision correspondientes a 4 contratistas de la SEPOU,
en atencion a que el Subdirector Alexandro Banda Rodriguez asumio la
responsabilidad del area de supervision, siendo necesario consultar sus directrices
para la validacién y firma de dichos informes.

CUOTA 6

Recibio, verifico y organizé digitalmente ciento cincuenta (150) cuentas de cobro
correspondientes a los contratistas adscritos a la Subdireccion, durante el mes de
DICIEMBRE de 2025, garantizando la adecuada clasificacion y conservacion
documental.

Realizé el diligenciamiento de la malla de control (formato Excel), incorporando la
informacion actualizada de cada cuenta de cobro correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2025, fortaleciendo el seguimiento administrativo y la verificacion de
la ejecucion contractual.

Apoy6 el proceso de empalme con la Subdireccién de Planificacién Territorial (SPT)
para definir lineamientos y el canal oficial de radicacion de los informes de supervision
correspondientes a seis (6) contratistas de la SEPOU, en atencion a las nuevas
directrices del Subdirector Alexandro Banda Rodriguez.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Entregd los soportes impresos y fisicos correspondientes a las cuentas de cobro
tramitadas durante el mes anterior, garantizando su radicacién conforme a los

procedimientos establecidos.

CUOTA 1

4. Mantener los expedientes digitales actualizados de los procesos a cargo, reportando el
estado de la informacion y generando copias de seguridad en el servidor de almacenamiento
Google Drive dispuesto por la Subdireccion.

Realiz6 la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos de
contratacion, revision de cuentas, planilia de seguridad social del mes de JUNIO 2025
y seguimiento del pago de meses anteriores, subiendo los diferentes archivos y
almacenando la informacién en las bases de datos de control propuestas por los

lideres de la subdireccién

CUOTA 2

Realiz6 la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos de
contratacion, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de seguridad social y
seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y almacenando la informacién

en las bases de datos de control.

Mantuvo constante registro y actualizacion en Drive de las solicitudes de transportes
propuestas por los contratistas de la subdireccién que requirieron acompafiamiento a
salidas programadas para cumplir con sus actividades contractuales en el mes de

Agosto de 2025.

CUOTA 3

Realiz6 la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos de
contratacion, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de seguridad social y
seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y almacenando la informacién

en las bases de datos de control durante el mes de Septiembre de 2025..

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Mantuvo constante registro y actualizacion en Drive de las solicitudes de transportes
propuestas por los contratistas de la subdireccidn que requirieron acompafiamiento a
salidas programadas para cumplir con sus actividades contractuales en el mes de
Septiembre de 2025.

CUOTA 4

Realiz6 la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos de
contratacion, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de seguridad social y
seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y almacenando la informacién
en las bases de datos de control durante el mes de Octubre de 2025..

Mantuvo constante registro y actualizacion en Drive de las solicitudes de transportes
propuestas por los contratistas de la subdireccidn que requirieron acompafiamiento a
salidas programadas para cumplir con sus actividades contractuales en el mes de
Octubre de 2025.

Actualizé las evidencias correspondientes a los servicios de transporte prestados por
el operador logistico contratado por la UAG, garantizando la trazabilidad y soporte
documental de las actividades ejecutadas.

CUOTA 5

Realizd la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos de
contratacion, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de seguridad social y
seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y almacenando la informacién
en las bases de datos de control durante el mes de NOVIEMBRE de 2025..

Realiz6 el registro y actualizacién permanente en la carpeta institucional de Google
Drive de las solicitudes de transporte presentadas por los contratistas de la

Este doc
cualquier

umento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Subdireccion, correspondientes a los desplazamientos requeridos para el
acompanamiento en salidas programadas, con el fin de garantizar el cumplimiento de
las actividades contractuales durante el mes de NOVIEMBRE de 2025.

Actualizé las evidencias correspondientes a los servicios de transporte prestados por
el operador logistico contratado por la UAG, garantizando la trazabilidad y soporte
documental de las actividades ejecutadas.

CUOTA 6

Realiz6é la actualizacion de los archivos digitales de los procesos de contratacién,
revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de seguridad social y seguimiento de
pagos, cargando y organizando la informacion en las bases de datos durante el mes
de DICIEMBRE de 2025.

Registré y actualiz6 de manera permanente la carpeta institucional en Google Drive
con las solicitudes de transporte presentadas por los contratistas, correspondientes a
los desplazamientos requeridos para el acompafamiento en salidas programadas,
durante el mes de DICIEMBRE de 2025.

Actualizé las evidencias relacionadas con los servicios de transporte prestados por el
operador logistico contratado por la UAG, garantizando la trazabilidad y el soporte
documental de las actividades ejecutadas.

5. Todas las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que sean asignadas
por la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico y el Departamento
Administrativo de Planeacion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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CUOTA 1

- Apoyo en el proceso de organizacion y seguimiento de las respuestas oportunas a los
contratistas de la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico que
manejan el Sistema de Gestiéon Documental ORFEO.

- Apoyo en el proceso de programacion y seguimiento de las solicitudes de transporte
realizadas por los distintos equipos de la subdireccion con el fin de llevar a cabo las
visitas necesarias para brindar las respuestas oportunas a los ciudadanos que
presentan oficios o peticiones ante la administracion.

CUOTA 2

- Asistié a la experiencia DAP programada por la Subdireccién de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacion el dia 05
de Agosto de 2025 en una horario de 10:00 a.m a 12 m.

CUOTA 3

- Mantuvo actualizado el grupo de WhatsApp general de la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU) con todos los prestadores de servicio
con contrato vigente 2025.

- Realiz6 solicitud de vehiculo ante la UAG con el fin de contratar un operador externo
para llevar a cabo las salidas y requerimientos de todos los equipos pertenecientes a
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico

CUOTA 4

- Mantuvo actualizado el grupo de WhatsApp general de la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU) con todos los prestadores de servicio
con contrato vigente 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Realiz6 solicitud de vehiculo ante la UAG con el fin de contratar un operador externo
para llevar a cabo las salidas y requerimientos de todos los equipos pertenecientes a
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico

Colabor6 en el proceso de relevo temporal durante 3 dias en el cargo de Asistente del
Despacho, realizando la distribucion de correspondencia entre los contratistas y
efectuando la entrega de oficios en el piso 10 del CAM para la firma del Director,
doctor Diego Andrés Giraldo Arboleda.

CUOTA 5

Mantuvo actualizado en el mes de Noviembre el grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU) con todos los
prestadores de servicio con contrato vigente 2025.

Realiz6 solicitud de vehiculo ante la UAG con el fin de contratar un operador externo
para llevar a cabo las salidas y requerimientos de todos los equipos pertenecientes a
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico

Colaboré en la gestion y coordinacion del proceso de impresion de doce (12) ploteres
requeridos por el equipo social de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico (SEPOU), con el proposito de atender las necesidades operativas del
grupo y disponer del material grafico necesario para las jornadas de socializacion con
la comunidad.

CUOTA 6

Mantuvo actualizado, durante el mes de DICIEMBRE de 2025, el grupo general de
WhatsApp de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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(SEPOU), integrando a todos los prestadores de servicio con contrato vigente en
2025.

- Realiz6 la solicitud de vehiculo ante la UAG para contratar un operador externo que
efectuara las salidas y requerimientos de los equipos de la Subdireccion.

- Colaboré en la gestidn y coordinacién del proceso de impresion de un (1) plotter
requerido por el equipo social de la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, con el fin de atender las necesidades operativas y contar con material
grafico para las jornadas de socializacion.

NOTA:

VER EVIDENCIAS EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1631Fy0fBHEvxxMS7y JviHty-sMzunpG

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte del MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI, DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEACION MUNICIPAL, de los servicios prestados pactados en el
contrato No 4132.010.26.1.538 de 2025

Constancia de Paz y Salvo : El contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por
este organismo para el desempefio de sus actividades. Asi mismo, se encuentra a paz y
salvo con archivo de Gestion Documental, y el sistema de gestion documental y entregd
Back Up al area de sistemas.

Observaciones al informe técnico: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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6.

RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

NO SE PRESENTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO

7. FIRMAS RESPONSABLES

§{1

ALEJAIDRD DELGADILLD AVILA

Nombre y firma del Apoyo a la Supervision (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripciéon del informe de supervision:Santiago de Cali, 22 de Diciembre de 2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO

SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE

CONTABILIDAD GENERAL

A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Fecha de la Transaccion 2. Nimero Consecutivo DS 4132 4040
22/12/2025

3. Nombre/Razén Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ¢ cantro Gestor

5. Organismo p
PLANEACION MUNICIPAL 4132

/. Direccion - Organismo TORRE ALCALDIA AV, 2 N CL 10y 11 |& Te€fone 6617055

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

9. Apellidos y Nombres
Completos del Proveedor Bienes |SERNA BASTIDAS LUIS FERNANDO 10. NIT/C.C. 1,007,489,067 9
y/o Servicios

11. Direccién CLL 2 #14-43 BARRIO SAN CAYETANO 12. Ciudad CALI

13. Correo Electronico luisfserna26@gmail.com 14. Teléfono 3246475315

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacion PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS. CUOTA SEIS (6)Y ULTIMA.

16. Valor de la Operacién $ 3,414,000| TRES MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS M/CTE.

D. INFORMACION CONTRACTUAL

18. CDP 3500240760

17. Nimero Contrato 4132.010.26.1.538-2025
19. RPC 4500374603

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS EN LA SUBDIRECCION DE ESPACIO PUBLICO Y

20. Objeto del Contrato ORDENAMIENTO URBANISTICO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION.
21. Valor del Contrato $ 20,484,000 | VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccionRagicaalqleet medi



PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2025-11-25, 11:55:34 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1076992655

Periodo Cotizacion: noviembre de 2025 Periodo Servicio: noviembre de 2025 Referencia pago (PIN): 8810745601

PAGADO 25/11/2025

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS

Documento CC1007489067 Direccion CR 36B #8 - 49

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 4832330

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC 1007489067 | LS FERNANDO SERNA 59 00 0 0|(230201) PROTECCION | $1.423500| §$227.800|(EPS037) NUEVA EPS S.A. $1.423.500|  $178.000 0,522 $1.423500(  $7.500|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $413.300
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0 $227.800 $178.000 $7.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $413.300 $0 $ 413.300
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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NIT 890.303.208-5
Carrera 23 No 26b-46 El Prado
SANTIAGO DE CALI ~ VALLE DEL CAUCH

CANT PRECIO UM e TR
. 1 e TS S (0
VALOR : 4132300
FECHA DOC.: 20251125
NLT + 1076992655
PIN 8810746601

PLANILLA : 1076992655

PERIODO s 202518
001 999919 recaudo s-202511

==>> SUBTRRGLATOAR- ' 34.400
CAMBIO 36. 700
11/25/25 11:52 0546 02 0048 58476

- PREGUNTA EN RECEPCION POR NUESTRO
PROGRAMA DE VECINO FIEL Y GANE BONOS



INFORME DE ACTIVIDADES

PERIODO JULIO A DICIEMBRE
2025 (CUOTA 6 DE 6)
DE: LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS
PARA: MARIO DUQUE CARVAJAL, Supervisor del contrato de

prestacion de servicios en el Departamento Administrativo de
Planeacion como técnico N0.4132.010.26.1.538-2025

Objeto del contrato: Prestar servicios técnicos en el Departamento
Administrativo de Planeacion.

En cumplimento con lo establecido en el contrato de prestacion de servicios
técnicos en el Departamento Administrativo de Planeacion, me permito entregar
el informe de las siguientes actividades realizadas en el periodo DICIEMBRE
de 2025:

Concepto Supervisor:

Yo, LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS, identificado con la cédula de
ciudadania 1.007.489.067 de Cali, en cumplimiento del contrato de prestacion
de servicios No. 4132.010.26.1.538 de 2025 cuyo objeto es “Prestar servicios
técnicos en el Departamento Administrativo de Planeacion”, realicé las
siguientes actividades correspondiente a la 06 Cuota, en funciéon de las
obligaciones especificas del contrato:

CUOTA 06:

1. Apoyar las actividades de ejecucion y seguimiento correspondientes a los
procesos
de contratacién adelantados por la UAG asociados a espacio publico.

CUOTA 1

- Colaboré con el proceso de firma y escaner de (30) designaciones de
supervision de
contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico.

- Colaboré con el proceso de enlace y contacto de cinco (8) personas con
proceso de
contratacioén y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico.

CUOTA 2
- Apoyé con el proceso de firma y escaner de (12) designaciones de

supervision de contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Agosto del afio 2025.



INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO JULIO A DICIEMBRE
2025 (CUOTA 6 DE 6)

- Apoyeé con el proceso de enlace y contacto de una (3) personas con proceso
de contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Agosto 2025.

Contacté 4 contratistas para la gestion de su firma digital en la hoja de vida Sigep |l

CUOTA 3

- Apoyé con el proceso de firma y escaner de (10) designaciones de
supervision de contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Septiembre del afio 2025.

- Apoyeé con el proceso de enlace y contacto de una (1) persona con proceso
de contratacién y vinculacion a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Agosto 2025.

Durante el mes de Septiembre contactd contratistas que terminaron contrato en el
mes anterior para la solicitud de su planilla de seguridad social al dia y pagada.

CUOTA 4

- Apoyé con el proceso de firma y escaner de (12) designaciones de
supervision de contratistas adscritos a la Subdireccidén de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Octubre del afio 2025.

- Apoyé con el proceso de enlace y contacto de trece (13) personas con
proceso de contratacion y vinculaciéon a la Subdireccidon de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Octubre de 2025.

- Durante el mes de Octubre contactoé a los contratistas que terminaron
contrato en el mes anterior para la solicitud de su planilla de seguridad social
al dia y pagada.

CUOTA 5

- Brindé apoyo en el proceso de gestion documental, mediante la firma,
digitalizacién y organizacion de CUARENTA (40) designaciones de
supervision correspondientes a contratistas adscritos a la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico, durante el mes de
NOVIEMBRE de 2025.

- Apoyé en las labores de enlace y coordinacion con diez (10) personas en
proceso de contratacion y vinculaciéon a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento  Urbanistico, garantizando el cumplimiento de los
procedimientos administrativos establecidos para la formalizacion de los
contratos.
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- Realicé el contacto con los contratistas cuyo vinculo contractual finalizé en el
periodo anterior, con el fin de solicitar la presentacion y envio de la planilla de
seguridad social cancelada y actualizada, conforme a las disposiciones
legales y normativas vigentes.

- Ejecuté cincuenta y dos (52) evaluaciones de proveedores, correspondientes
a la calificacién del desempefio y cumplimiento contractual de los contratos
finalizados en la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, dando cumplimiento a los procedimientos establecidos para la
evaluacion de la gestion contractual y control de calidad de los servicios
prestados.

CUOTA 6

- Brindé apoyo en el proceso de gestion documental mediante la firma,
digitalizacion y organizacién de DIEZ (10) designaciones de supervision,
correspondientes a contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico, durante el mes de DICIEMBRE de
2025.

- Apoyé las labores de enlace y coordinacion con diez (10) personas en
proceso de contratacidon y vinculacién a la Subdireccién de Espacio Publico y
Ordenamiento  Urbanistico, garantizando el cumplimiento de los
procedimientos administrativos para la formalizacion contractual.

- Realicé el contacto con los contratistas cuyo vinculo contractual finaliz6 en el
periodo anterior, con el fin de solicitar la presentacion y envio de la planilla de
seguridad social pagada y actualizada, conforme a la normativa vigente.

- Ejecuté ocho (8) evaluaciones de proveedores, correspondientes a la
calificacion del desempefio y cumplimiento contractual de los contratos
finalizados en la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico, dando cumplimiento a los procedimientos de evaluacion y
control de calidad.

2. Brindar apoyo administrativo para la revisién de documentos necesarios para la
presentacion de cuentas de cuentas de cobro y apoyar la revision de toda la
documentacion necesaria en los procesos y modalidades contractuales suscritos
por la subdireccion, como aquellos asociados a espacio publico.
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CUOTA 1

Brindé apoyo siendo el enlace con la Unidad de Apoyo a la Gestion para
contactar, programar y llevar a cabo la capacitacion de cuentas de cobro con
el personal que entré durante el mes de Julio de 2025 al Departamento
Administrativo de Planeacion, logrando asi la buena transferencia de
informacion .

Elaboré una (1) nota informativa mediante el grupo de Whatsapp de la
subdireccion sobre el proceso de presentacidon de cuentas correspondientes
a la cuota del mes de JULIO 2025 de los contratos adscritos en la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia 14 de
Julio de 2025

Recibi, revisé y organicé de manera digital los documentos de once (105)
cuentas de cobro de contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico.

CUOTA 2

Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentaciéon de cuentas correspondientes
a las cuotas del mes de Agosto de 2025 y cuentas vencidas en la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia 06 de
Agosto de 2025

Recibi, revisé y organicé de manera digital los documentos de (105) cuentas
de cobro de contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Agosto de 2025.

Capacité a 4 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacion
con el objetivo de profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de
cobro basandonos en la circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 3

Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacidon de cuentas correspondientes
a las cuotas del mes de Septiembre de 2025 y cuentas vencidas en la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia 03 de
Septiembre de 2025
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Recibi, revisé y organicé de manera digital los documentos de (110) cuentas
de cobro de contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Septiembre de 2025.

Capacité a 2 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacion
con el objetivo de profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de
cobro basandonos en la circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 4

Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacion de cuentas correspondientes
a las cuotas del mes de Octubre de 2025 y cuentas vencidas en la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia Martes
07 de Octubre de 2025

Recibi, revisé y organicé de manera digital los documentos de (115) cuentas
de cobro de contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico en el mes de Octubre de 2025.

Capacité a 13 contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacion
con el objetivo de profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de
cobro basandonos en la circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 5

Elaboré una (1) nota informativa mediante grupo de WhatsApp general de la
Subdireccion sobre el proceso de presentacion de cuentas correspondientes
a las cuotas del mes de NOVIEMBRE de 2025 y cuentas vencidas en la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico el dia Martes
07 de NOVIEMBRE de 2025

Recibi, verifiqué y gestioné la organizacién digital de ciento quince (125)
cuentas de cobro correspondientes a los contratistas adscritos a la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico, durante el mes
de NOVIEMBRE de 2025, asegurando la correcta clasificacion y resguardo
de la documentacién contractual conforme a los lineamientos institucionales.

Capacité a 10 contratistas de la Subdireccibn de Espacio Publico vy
Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de Planeacién
con el objetivo de profundizar el correcto diligenciamiento de la cuenta de
cobro basandonos en la circular 4132.010.22.2.1020.000041 de 2025.

CUOTA 6
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- Elaboré una (1) nota informativa a través del grupo general de WhatsApp de
la Subdireccion, relacionada con el proceso de presentacidn de cuentas
correspondientes a las cuotas del mes de DICIEMBRE de 2025 y cuentas
vencidas en la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico,
el dia martes 10 de DICIEMBRE de 2025.

- Recibi, verifiqué y gestioné la organizacién digital de ciento cincuenta y
cinco(155) cuentas de cobro, correspondientes a los contratistas adscritos a
la Subdireccion, durante el mes de DICIEMBRE de 2025, asegurando su
correcta clasificacion y resguardo conforme a los lineamientos institucionales.

- Efectué la verificacion, validacion y tramitacion administrativa de las cuentas
de cobro asociadas a las siguientes personas juridicas:

KROS LOGISTICAYY TRANSPORTE S.A.S
ADVISORY GROUP PH S.A.S

COPY MEDIOS LTDA

3. Diligenciar plantillas, revisar y organizar la documentacion generada por la
ejecucion y cumplimiento de las actividades de los contratos suscritos a cargo de la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico del Departamento
Administrativo de Planeacion.

CUOTA 1

- Realicé la verificacion y posterior envio de los archivos digitales a la Unidad
de Apoyo a la Gestidn del pago de seguridad social correspondiente al mes
de JUNIO de 2025 de contratistas adscritos a la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico.

- Actualicé la malla (Excel) con toda la informacién requerida de cada
contratista perteneciente a la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico con el fin de llevar un control de la ejecucion de
cada contrato y la elaboracién de cuentas
de cobro.

CUOTA 2

- Realicé la verificacion y seguimiento de Orfeos mediante el analisis PQRSD
pendientes de SEPOU a corte AGOSTO 04 del afio 2025 teniendo
interaccién con los contratistas y replicando la informacién recopilada en los
archivos de Excel manejados por la subdireccion.



INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO JULIO A DICIEMBRE
2025 (CUOTA 6 DE 6)
Realicé el diligenciamiento de la malla (Excel) propuesta por el apoyo de la
UAG Andrés Tovar con toda la informacion actualizada en linea de cada
cuenta de cobro de contratistas pertenecientes a la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico radicadas con el fin de llevar un control
de la ejecucion de cada contrato y la correcta presentacion de cuentas de
cobro en el mes de Agosto 2025.

CUOTA 3

Realicé la verificacion y seguimiento de Orfeos mediante el analisis PQRSD
pendientes de SEPOU a corte SEPTIEMBRE 05 del afio 2025 teniendo
interaccidn con los contratistas y replicando la informacién recopilada en los
archivos de Excel manejados por la subdireccion.

Realicé el diligenciamiento de la malla (Excel) propuesta por el apoyo de la
UAG Andrés Tovar y Luis Fernando Arango Lozada con toda la informacién
actualizada en linea de cada cuenta de cobro de contratistas pertenecientes
a la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico radicadas
con el fin de llevar un control de la ejecucidén de cada contrato y la correcta
presentacion de cuentas de cobro en el mes de Septiembre 2025.

CUOTA 4

Realicé la verificacion , revision y entrega de las documentos fisicos e
impresos de las cuentas de cobro correspondiente a cada contratista de la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico y el
Departamento Administrativo de Planeacion tramitadas en la cuota anterior
(Septiembre) a ésta (Octubre)

Realicé el diligenciamiento de la malla (Excel) propuesta por el apoyo de la
UAG Andrés Tovar y Luis Fernando Arango Lozada con toda la informacion
actualizada en linea de cada cuenta de cobro de contratistas pertenecientes
a la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico radicadas
con el fin de llevar un control de la ejecucién de cada contrato y la correcta
presentacion de cuentas de cobro en el mes de Septiembre 2025.

Apoyé en el proceso de empalme con la Subdireccion de Planificacion
Territorial (SPT), con el propdsito de definir los lineamientos y el canal oficial
para la radicacion y tramite de los informes de supervision correspondientes
a los contratistas de la SEPOU, en atencion a que el senor Alexandro Banda
(E) asumié la responsabilidad del area, siendo necesario consultar sus
directrices para la validacién y firma de dichos informes.

CUOTA 5
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Recibi, verifiqué y gestioné la organizacién digital de ciento quince (115)
cuentas de cobro correspondientes a los contratistas adscritos a la
Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico, durante el mes
de NOVIEMBRE de 2025, asegurando la correcta clasificacion y resguardo
de la documentacién contractual conforme a los lineamientos institucionales.

Realicé el diligenciamiento de la malla de control (formato Excel) propuesta
por los apoyos de la UAG, Andrés Tovar y Luis Fernando Arango Lozada,
incorporando la informacién actualizada en linea de cada cuenta de cobro
correspondiente a los contratistas adscritos a la Subdireccion de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico.

Esta actividad se efectu6 con el propdsito de fortalecer el seguimiento
administrativo, verificar la ejecucion contractual y garantizar la correcta
radicacion y presentacion de las cuentas de cobro correspondientes al mes
de NOVIEMBRE de 2025.

Apoyé en el proceso de empalme con la Subdireccién de Planificacion
Territorial (SPT), con el propésito de definir los lineamientos y el canal oficial
para la radicaciéon y tramite de los informes de supervisién correspondientes
a 4 contratistas de la SEPOU, en atencién a que el Subdirector Alexandro
Banda Rodriguez asumio la responsabilidad del area de supervision, siendo
necesario consultar sus directrices para la validacion y firma de dichos
informes.

CUOTA 6

Recibi, verifiqué y organicé digitalmente ciento cincuenta (150) cuentas de
cobro correspondientes a los contratistas adscritos a la Subdireccion, durante
el mes de DICIEMBRE de 2025, garantizando la adecuada clasificacion y
conservacion documental.

Realicé el diligenciamiento de la malla de control (formato Excel),
incorporando la informacion actualizada de cada cuenta de cobro
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025, fortaleciendo el
seguimiento administrativo y la verificacion de la ejecucion contractual.

Apoyé el proceso de empalme con la Subdireccion de Planificacion Territorial
(SPT) para definir lineamientos y el canal oficial de radicacion de los informes
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de supervision correspondientes a seis (6) contratistas de la SEPOU, en

atencion a las nuevas directrices del Subdirector Alexandro Banda
Rodriguez.

Entregué los soportes impresos vy fisicos correspondientes a las cuentas de
cobro tramitadas durante el mes anterior, garantizando su radicacion
conforme a los procedimientos establecidos.

4. Mantener los expedientes digitales actualizados de los procesos a cargo,
reportando el estado de la informacién y generando copias de seguridad en el
servidor de almacenamiento Google Drive dispuesto por la Subdireccion.

CUOTA 1

Realicé la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos
de contratacién, revision de cuentas, planilia de seguridad social del mes de
JUNIO 2025 y seguimiento del pago de meses anteriores, subiendo los
diferentes archivos y almacenando la informacién en las bases de datos de
control propuestas por los lideres de la subdireccion

CUOTA 2

Realicé la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos
de contratacién, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de
seguridad social y seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y
almacenando la informacién en las bases de datos de control.

Mantuve constante registro y actualizacion en Drive de las solicitudes de
transportes propuestas por los contratistas de la subdireccion que requirieron
acompanamiento a salidas programadas para cumplir con sus actividades
contractuales en el mes de Agosto de 2025.

CUOTA 3

Realicé la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos
de contratacién, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de
seguridad social y seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y
almacenando la informacion en las bases de datos de control durante el mes
de Septiembre de 2025..

Mantuve constante registro y actualizacién en Drive de las solicitudes de
transportes propuestas por los contratistas de la subdireccién que requirieron
acompanamiento a salidas programadas para cumplir con sus actividades
contractuales en el mes de Septiembre de 2025.

CUOTA 4
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Realizcé la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos
de contratacion, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de
seguridad social y seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y
almacenando la informacion en las bases de datos de control durante el mes
de Octubre de 2025..

Mantuve constante registro y actualizacién en Drive de las solicitudes de
transportes propuestas por los contratistas de la subdireccion que requirieron
acompanamiento a salidas programadas para cumplir con sus actividades
contractuales en el mes de Octubre de 2025.

Actualicé las evidencias correspondientes a los servicios de transporte
prestados por el operador logistico contratado por la UAG, garantizando la
trazabilidad y soporte documental de las actividades ejecutadas.

CUOTA 5

Realicé la respectiva actualizacion de los archivos digitales de los procesos
de contratacién, revisibn de cuentas de cobro, planillas pagadas de
seguridad social y seguimiento del pago, subiendo los diferentes archivos y
almacenando la informacién en las bases de datos de control durante el mes
de NOVIEMBRE de 2025..

Realicé el registro y actualizacion permanente en la carpeta institucional de
Google Drive de las solicitudes de transporte presentadas por los contratistas
de la Subdireccion, correspondientes a los desplazamientos requeridos para
el acompanamiento en salidas programadas, con el fin de garantizar el
cumplimiento de las actividades contractuales durante el mes de
NOVIEMBRE de 2025.

Actualicé las evidencias correspondientes a los servicios de transporte
prestados por el operador logistico contratado por la UAG, garantizando la
trazabilidad y soporte documental de las actividades ejecutadas.

CUOTA 6

Realicé la actualizacion de los archivos digitales de los procesos de
contratacion, revision de cuentas de cobro, planillas pagadas de seguridad
social y seguimiento de pagos, cargando y organizando la informacién en las
bases de datos durante el mes de DICIEMBRE de 2025.
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Registré y actualicé de manera permanente la carpeta institucional en Google
Drive con las solicitudes de transporte presentadas por los contratistas,
correspondientes a los desplazamientos requeridos para el acompafiamiento
en salidas programadas, durante el mes de DICIEMBRE de 2025.

Actualicé las evidencias relacionadas con los servicios de transporte
prestados por el operador logistico contratado por la UAG, garantizando la
trazabilidad y el soporte documental de las actividades ejecutadas.

5. Todas las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que sean
asignadas por la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico y el
Departamento Administrativo de Planeacion.

CUOTA 1

Apoyeé en el proceso de organizacion y seguimiento de las respuestas
oportunas a los contratistas de la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico que manejan el Sistema de Gestion Documental
ORFEO.

Apoyeé en el proceso de programacion y seguimiento de las solicitudes de
transporte realizadas por los distintos equipos de la subdireccion con el fin de
llevar a cabo las visitas necesarias para brindar las respuestas oportunas a
los ciudadanos que presentan oficios o peticiones ante la administracion.

CUOTA 2

Asisti a la experiencia DAP programada por la Subdireccién de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico y el Departamento Administrativo de
Planeacion el dia 05 de Agosto de 2025 en una horario de 10:00 a.m a 12 m.

CUOTA 3

Mantuve actualizado el grupo de WhatsApp general de la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU) con todos los
prestadores de servicio con contrato vigente 2025.

Realicé solicitud de vehiculo ante la UAG con el fin de contratar un operador
externo para llevar a cabo las salidas y requerimientos de todos los equipos
pertenecientes a Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico

CUOTA 4
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Mantuve actualizado el grupo de WhatsApp general de la Subdireccion de
Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU) con todos los
prestadores de servicio con contrato vigente 2025.

Realicé solicitud de vehiculo ante la UAG con el fin de contratar un operador
externo para llevar a cabo las salidas y requerimientos de todos los equipos
pertenecientes a Subdireccidén de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico

Colaboré en el proceso de relevo temporal durante 3 dias en el cargo de
Asistente del Despacho, realizando la distribucion de correspondencia entre
los contratistas y efectuando la entrega de oficios en el piso 10 del CAM para
la firma del Director, doctor Diego Andrés Giraldo Arboleda.

CUOTA 5

Mantuve actualizado en el mes de Noviembre el grupo de WhatsApp general
de la Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU)
con todos los prestadores de servicio con contrato vigente 2025.

Realicé solicitud de vehiculo ante la UAG con el fin de contratar un operador
externo para llevar a cabo las salidas y requerimientos de todos los equipos
pertenecientes a Subdireccion de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico

Colaboré en la gestion y coordinacion del proceso de impresion de doce (12)
pléteres requeridos por el equipo social de la Subdireccion de Espacio
Publico y Ordenamiento Urbanistico (SEPOU), con el propésito de atender
las necesidades operativas del grupo y disponer del material grafico
necesario para las jornadas de socializacion con la comunidad.

CUOTA 6

Mantuve actualizado, durante el mes de DICIEMBRE de 2025, el grupo
general de WhatsApp de la Subdireccién de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico (SEPOU), integrando a todos los prestadores de servicio con
contrato vigente en 2025.

Realicé la solicitud de vehiculo ante la UAG para contratar un operador
externo que efectuara las salidas y requerimientos de los equipos de la
Subdireccion.
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- Colaboré en la gestién y coordinacion del proceso de impresion de un (1)
plotter requerido por el equipo social de la Subdireccion de Espacio Publico y
Ordenamiento Urbanistico, con el fin de atender las necesidades operativas y
contar con material grafico para las jornadas de socializacion.

NOTA:

VER EVIDENCIAS EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1631FyOfBHEvXxMS7y_JviHty-sMzunpG

SEGURIDAD SOCIAL.:

Certifico que el contratista LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS, identificado
con la cédula de ciudadania 1.007.489.067 de Cali, en cumplimiento del
contrato de prestacion de servicios No. 4132.010.26.1.538 de 2025, he
cumplido con el pago de la seguridad social, con forma de pago (mes vencida)
pagada con el numero de planilla 1076992655 y el IBC Ingreso Base de
Cotizacion por valor de $1.423.500 que corresponde al 40% del valor de la
cuota, correspondiente al mes de NOVIEMBRE 2025

Observaciones Pago Seguridad social: El contratista acredit6 el pago de los
aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de NOVIEMBRE
de 2025, ultimo mes legalmente exigible al contratista para el tramite de la
ultima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en Ley 1995 de
2019. No obstante, en cumplimiento a lo sefalado en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 que establece que: "Las Entidades publicas en el momento de
liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento de
las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda
su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las
sumas que debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz
del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la liquidacién de los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria,
el contratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes su
seguridad social del mes de DICIEMBRE de 2025 remitiendo los
correspondientes soportes al correo electronico institucional del Supervisor con
copia al correo institucional del Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los
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aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales,

establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o
modifique. La acreditacion del pago de los aportes se anexara al expediente.
En caso de que el contratista no cumpla esta obligacion, el Supervisor debera
reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad
Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la Proteccion Social (UGPP), con el fin de

NOTA:
VER EVIDENCIAS EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1631Fy0fBHEvxxMS7y JviHty-sMzunpG

Firmado en: Santiago de Cali Distrito Especial, 22 de Diciembre 2025

FIRMA DIGITAL

Luis Fermando Serna

LUIS FERNANDO SERNA BASTIDAS
Contratista

C.C. 1.007.489.067 de Cali
Copia: Expediente - contrato


https://drive.google.com/drive/folders/1631Fy0fBHEvxxMS7y_JviHty-sMzunpG
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