San Sebastian de mariquita, noviembre 01 del 2025.

Senor

DALADIER VIDAL LORA

Presidente Concejo Municipal
San Sebastian de Mariquita

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DEL
2025.

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES RELACIONADAS

1. Apoyo en la redaccién y organizacion
de actas, documentos y agendas para
las sesiones del Concejo.

Se brindo apoyo en la digitacion de las
actas de las sesiones ordinarias del
concejo municipal del mes de agosto,
se entregaron las actas 027, 028, 029,
031, 033, 034, 035, 036, 037, 038, 039
Y 040,

2. Apoyo con la clasificacién, archivo y
custodia de documentos oficiales y
correspondencia, teniendo en cuenta
los lineamientos de gestion documental

Durante el periodo en mencion se
brindé apoyo técnico en el manejo,
organizacion y clasificacion del archivo
institucional, en cumplimiento de los
lineamientos establecidos por la
normatividad archivistica vigente. Las
acciones desarrolladas incluyeron la
verificacion de  documentos, la
identificacion de series y subseries
documentales, y la aplicacion de
criterios de ordenamiento fisico y
digital, con el propésito de fortalecer la
trazabilidad, conservacién y acceso
oportuno a la informacién
administrativa.

3. Brindar apoyo logistico durante las
sesiones ordinarias y extraordinarias,
comisiones, incluyendo la convocatoria
y coordinacion de asistentes.

Durante el periodo en menciéon no se
realizaron sesiones ordinarias, ni
extraordinarias.

4. Apoyo en la actualizacién del indice
de acuerdos, proyectos de acuerdo y
demas informacidén que se requiera en
la secretaria del concejo municipal.

Durante el periodo en mencién se
brindé apoyo a la secretaria en lo que
requirio.

5. Apoyar la elaboracion de informes y
reportes que la secretaria del concejo
necesite presentar.

No se presentaron reportes de informes
a plataformas en el mes de octubre.




6. Realizar las trasmisiones en vivo de
las sesiones oficiales del concejo.

Durante el periodo en mencién no se
realizaron sesiones ordinarias, ni
extraordinarias.

7. publicar contenido relevante en las
redes sociales oficiales del Concejo
Municipal.

Durante el periodo en mencion se
brindé apoyo en el cague en la pagina
en de concejo municipal.

8. Cumplir con los aportes de los
sistemas generales de seguridad social
y aporte parafiscales, en los términos
de la ley 789 de 2002, el decreto 1703

Se realizo el pago a seguridad del mes
de octubre con el nimero de planilla
9492426577 .

de 2002 y demas normas
concordantes.

REGISTRO FOTOGRAFICO
Actividad 2.

Atentamente.
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Daniel Fernando Velez Angarita
CC. 1.096.241.058 de Barrancabermeja




