e MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©©4i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
&%) 05-FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro
— PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Afo
[18 T 12 ] 2025 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA JESUS ENRIQUE PACHON MORALES |¢'
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.233.501.801 DE BOGOTA I‘I
CcODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 CELULAR 3232383493 «
E-MAIL PERSONAL JEPM0101@GMAIL.COM |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL jesus.pachon@supernotariado.gov.co |ﬁ
BANCO | BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA 91221861715 | ca[ X |« cc[ e

o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || §$ 2.381.984,00 ¢
3051 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES $ 3.248.160,00 |¢

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo

AL 31 [12] 2025 je| 01 fu|20]67%

DICIEMBRE |

OBJETO DEL CONTRATO |del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de |4
honorarios. Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO
B
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL |«
CDP No. 119325 @ CRP No. 660725 «
FECHACDP| 18/11/2025 FECHACRH 10/12/2025 FECHA APROBACION POLIZA o Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION 10 | 12 | 2025 |«
CIUDAD BOGOTA |¢' Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOGOTA |‘ FECHA / FINALIZACION CONTRATO 31 1 2 2025 '
Di M AR . MESES DIAS
Z'ZCHA DEO'N'C'O DEL a es fo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
NTRAT 11 | 12 [ 2025 |s 0 [«] 21 |e
FECHA DE INICIO DE LA Dla Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No. «
ADICION Y/O PRORROGA
|¢- CDP No. @ CRP No. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA « « « «
_===_=  ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.165.440,00 |« | O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |" | |"
$ 2.165.440,00 _] Dia Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 11 [12] 2025 |« PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178200 EPS SANITAS « 125%
2. FONDO DE PENSION 228000 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « .
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.700 PLANILLA DE PAGO No. 92320168 «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.381.984,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO ['$ 2.165.440,00 |@ [ $  2.165.440,00 $ 216.544,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «[S - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als . $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
Dia Mes Ano
DEL| 11 [12] 2025 | pacoNo. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AaL| 31 [12] 2025 | [01]| | DICIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

‘\\J

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y la cuenta de cobro de manera mensual,
cumpliendo los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,
asegurando la claridad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2. Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los
diferentes componentes para la intervencion documental en Series Documentales producidas
por la Superintendencia de Notariado y Registro.

3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto del
Grupo de Gestion Documental denominado IN HOUSE.

4. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion, digitalizacion y levantamiento de
inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento

aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

5. Brindar apoyo en los procesos de seleccién, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones
documentales en archivos de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos.

6. Apoyar la recoleccién de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y
documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la

SNR.

7. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las
transferencias documentales al Archivo Central de la Entidad.

8. Brindar apoyo en la elaboracién de los instructivos, protocolos y demas documentos que se
requieran en cada una de las etapas del Archivo Central.

9. Apoyar al Grupo de Gestion Documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud,
revision, validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y

demas).

10. Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con
la recuperacion fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el
certificado vigente de trabajo en alturas, segun lo estipulado en la Resolucion No. 4272 de 2021,
expedida por el Ministerio de Trabajo.

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

12. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién
Documental, y entregar las tareas asignadas.

13. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las
actividades de gestion documental encomendadas.

15. Prestar de forma personal los servicios técnicos contratados, sin subcontratar la mano de
obra encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable.

16. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre
que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las

responsabilidades establecidas.

1. En cumplimiento de los lineamientos establecidos, se
efectud la entrega oportuna de los informes mensuales de
ejecucion contractual, asi como de las correspondientes
cuentas de cobro durante la vigencia del contrato. Dichos
documentos contienen la descripcién técnica, detallada y
verificable de las actividades ejecutadas y de los resultados
alcanzados, los cuales se integran y consolidan en el presente
informe.

2. EVIDENCIA DE LA OBLIGACION No. 1:

Informe 11, con fecha de corte al 31 de diciembre de 2025.

3. Se ejecuté el acompafiamiento especializado a la
supervision técnica del Contrato 1515 de 2025, asegurando la
verificacion de los parametros de calidad, la trazabilidad de los
procesos y el seguimiento permanente a las actividades de
digitalizacién, alistamiento, organizacién archivistica y
conservacion documental. Estas acciones se desarrollaron
conforme a los lineamientos del Modelo Integrado de Gestion,
la normatividad archivistica vigente y los protocolos definidos
para la intervencion de las Series Documentales producidas
por la Superintendencia de Notariado y Registro, garantizando
la conformidad técnica y el adecuado cumplimiento de los
requerimientos contractuales.

4. Durante el periodo reportado no se ejecutaron actividades
de apoyo en el proyecto del Grupo de Gestién Documental
denominado IN HOUSE, por lo cual no se generaron acciones
ni productos asociados a esta linea de trabajo.

5. Se realiz6 el acompafiamiento técnico en las actividades de
clasificacion, organizacion, digitalizacion y levantamiento de
inventarios documentales, aplicando de manera estricta las
Tablas de Retencion Documental vigentes de la Entidad.
Asimismo, se garantiz6 la verificacion de los parametros de
calidad de los antecedentes registrales, en el marco del
seguimiento y control técnico del Contrato 1515 de 2025.

6. Se realizé el diligenciamiento del ANS diario de acuerdo con
cada uno de los criterios del control de calidad (segun los
hallazgos encontrados se marcaran con una X en la casilla
correspondiente). Teniendo en cuenta los siguientes
parédmetros: Resolucion, Legibilidad, Integridad, Orientacién
Alineacion del Documento, Peso de la Imagen, Capa de
Texto/OCR, Metadata Embebida, Sellado del PDF/A, FUID,
Hoja de Control, realmacenamiento Caja, realmacenamiento
Carpeta, Rotulo Carpeta, Rétulo Caja.

7. Orip Santa de Rosa de Cabal — Revision expedientes.

8. Se ejecutaron actividades de control de calidad y se brindé
acompafamiento técnico en los procesos de seleccion,
ordenacién, identificacion y organizaciéon de fondos
documentales acumulados, garantizando la aplicacién estricta
de las Tablas de Retencion Documental y el cumplimiento de
los procedimientos archivisticos vigentes para los archivos de
gestion y el archivo central. Estas acciones incluyeron la
verificacion y preparacion de los procesos de traslado,
transferencia y eliminacién documental, conforme a los
lineamientos normativos y a las especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad.

9. EVIDENCIA OBLIGACION No. 5:

ANS Control Calidad Proceso de Digitalizacion.

ANS Control Calidad Proceso de Organizacion.

10. Se consolidaron los reportes de hallazgos y no
conformidades detectadas durante las actividades de control

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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05-FR - 01

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(Ia) contratista JESUS ENRIQUE PACHON MORALES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.233.501.801 de BOGOTA cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 3051 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 660725 CDP No 119325

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.165.440,00

Valor en letras: Dos millones ciento sesenta y cinco mil cuatrocientos cuarenta pesos con cero centavos.

Dia Mes Ano

DEL| 11 [12] 2025 | pagono. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 31 |12 2025 | [01]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 18  dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL

CONTRATISTA
A y

Firma Contratista
JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
Cedula de Ciudadania No
1.233.501.801 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) JESUS ENRIQUE PACHON MORALES , identificado(a) con Cedula de

Ciudadania No.

1233501801

de BOGOTA,

en su calidad de Contratista de la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 3051 de 2025 realizo el

pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL.

Perfil Contratista

TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

. Me ~ .| Me ~
Mes a cobrar Desde Dia S Afio Hasta Dia S Afio
11 | 12 | 2025 31112 | 2025
Valor Salud $178200
Valor Pension $228000
Valor ARL $7500
Plar.lilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 92320168
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 12-12-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (18) dias del mes
de DICIEMBRE de 2025.

fued

FIRMA DEL SUPERVISOR
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ

COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia
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® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1233501801 JESUS E&‘g&ig: ACHON Calle 7a #74-04 4451259 jepm0101@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 2025-12 2025-12 ! 1211212025 92320168 $413.700
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 178.200 0 0 0 0 0 0 178.200 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 228.000 0 0 0 0 0 0 228.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Cédigo ARL Nombre NIT Cotizacién Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacién | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 7.500 7.500 0 0 7.500 75 7.500 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 178.200 178.200
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 228,000 228.000
ICBF Riesgos Laborales 1 7.500 7.500
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 413.700 413.700

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1233501801 JESUS E,\;‘g&igsp ACHON Calle 7a #74-04 4451259 jepm0101@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
R GTEN et St CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | — Indebendiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2025-12 2025-12 ! 12/12/2025 92320168 $413.700
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2l o8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAARA RGN E AR e cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1233501801 PACHON MORALES JESUS ENRIQUE 57|10 N 230301 | 1.425.000 228.000 0 0 0 0 EPS005 1.425.000 178.200 14-23 1.425.000 1 7.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y_Reg'Stro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21— 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidon laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 18 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

NOMBRE: JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
CC. 1233501801

Superintendencia de Notariado y Registro

Calbe 26 Mo. 13 - 49 Int. 201

PBX 5T + (G01) 5140313

Bogala D.C., - Colombia

HYPFERLINE "hitp: s supemotariado, gov.eo®
hilpfiwww superncdanaado gow

correspondenciaiisupernolanado. goy.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01

Superintendencia de

Notariado y Registro

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONT
ONI mero

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Versién: 0
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

RATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3061-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO [Y REGISTRO Y JESUS ENRIQUE PACHON MORALES

igencila:
[Enfidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[NTE: -999.0070
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ WELO
Tdentiicacion: Cédula de Ciudadania 1.075.408.852
ontratista: JESUS ENRTQUE PACHON WORALES
Identiflcacién: Cédula de Ciudadania lNo. l 1.233.501.801
Ci08: RVICIOS_DE_APOYO_A_TA_GESTION
Honorarios mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MICTE (§ 3.248.160)
Peril: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencla: Dl | _Y_| CIERA - DAF_GD
Linea PAA DAF_GD3075-
CLAUSULAS BE CONDICIONES ADICIONALES:

Ef CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con piena aut fa técnica y , dentro del plazo acordado, los servicios yfo actividades enunciadas a lo largo
1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil. TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién Ef lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el tugar que por necesidad del servicio se fequiera)

El término de ejecucion del presente contrato serd de: 22 dias sin superar el 31 de diciembre de 2025.
3) Plazo: . -

de los

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
legalizacion del mismo.

p q de perfecci

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y la cuenta de cobro de manera I, c do los [i
asegurando la claridad y detalle de Ias actividades realizadas y fos resultados obtenidos.

2. Brindar apoyo en la supervision de , ad el técnico a los diferentes componentes para la intervencion d
por ia Superintendencia de Notariado y Registro.

3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto del Grupo de Gestién Documental denominado IN HOUSE.

establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,

tal en Series D p

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion, digitalizacion y | to de inventarios d de archivos de acuerdo con el ciclo vitaf del documento
aplicando |as Tablas de Retencién Documental de 1a Entidad.
5. Brindar apoyo en los procesos de seleccién, ordenacion, identificacion de fondos fados d  p ion de traslados, transferencias d fi

Piep
documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Apoyarla recoleccion de datos para la elaboracién de diagndsticos integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la
SNR.

7. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias documentales al Archivo Central de ta Entidad.

8. Brindar apoyo en la elaboracion de fos instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en cada una de las etapas def Archivo Central.

9. Apoyar al Grupo de Gestién D tal en las f ini: a su cargo {solicitud, revisién, validacion y correccidn de los documentos para tramite precontractual y
demas).

10. Adelantar en las bodegas def Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con Ia recuperacion fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el
certificado vigente de trabajo en alturas, segln lo estiputado en la Resolucion No. 4272 de 2021, expedida por el Ministeric de Trabajo.

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por Ia entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

12. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y entregar las tareas asignadas.

13. Entregar los documentos gue integren la ejecucion det presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar Ia reserva de los d que sean , organizados y puestos en recepcién para disposicién final en razén de las
actividades de gestion d dad;

15. Prestar de forma personal los servicios técnicos contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un d
16. Asumir las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que estén das con la leza del
responsabilidades establecidas.

p

dtico y resp
trato y el alcance de la:

| "

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, ai supervisor, teniendo en cuenta ios
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

§) Valor: El valor total def contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y UN ML NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS MICTE $
2.381.984)
El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distiibuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
8) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
118325 § 58.466.880 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)
El valor del contrato se pagaré en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta pof la suma de ($ 3.248.160) TRES MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato de log
respectivos informes de avance que den cuenta de a ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:

stahlapid

En todos fos casos se debe aportar los documentos requeridos, para e pago, los en las circulares de pago de fa SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Cofombia. hitp:/fwww.sup iado.gov.co. corr i iado.gov.co




MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT -PO - 01- PR - 01

Superintendencia de

Notariado y Registro

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CON

RATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3061-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO [y REGISTRO Y JESUS ENRIQUE PACHON MORALES

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Versitn: 0
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

Parégrafo: El coniratista se obliga a aportar el soparte de pago de los aportes carrespondientes al sistema de idad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

Eli imiento a fas abligaci [ les constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo de! objeto contractual por o que EL CONTRATISTA deberd constituir a favor dg
fa Supenntendencxa de Notariado y Registro garantia Unica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor de
contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcién det mismo:

Beneficiario | Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en fa ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL O QUIEN HAGA SUS VECES, 0 a
quien designe el ordenador del gasto.

10) Cléusula Penal Pecuniaria

a. En caso de decl ia de caducidad o de incumplimi de cualquiera de las obtigaci derivadas del presente contrato por parte del cantratista, éste debera pagar a LA

SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor totat de este contrato, ia cual serd cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento dd
efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al i plimiento de las obligaci del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por cientd
(20%) del valor total del contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse ef pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva e
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a, Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumpian.

1) Multas b. La imposicion de las multas se hard mediant lucié tivada, previo i del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,
¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d, EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favar, el valar carrespondiente a fas multas que se llegaren a causar
12) D anexos a las Condici Todos los documentos que se encuentran cargados en la piataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condici Adicional
adicionales para e contrato de prestacion de servicios.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisé y proyecté INGRID JOHANA PACHON ¥ DC
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C
Reviso y aprobé DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:fwww.supernatariado.gov.co. corresp pernatariado.gov.co




o = ) % Cédigo: MP - GNCT - PO - 01- |
&) | .I\.*IA(?IROPROCES(.)_‘E?stlon Contractual |PR-01-FR-02 |
. ; 2 | PROCESO: Gestion precontractual, contractual,  Versiéon: 02
- Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales =

| - . e - - . WS—
Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
TR servicios |

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 3051 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
CEDULA DE CIUDADANIA: 1233501801

FECHA DE INICIO: 11 dc—; diciembre de 2025
FECHA DE TERMINAQION: 31 de diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 21 dias.

El dia 11 de diciembre de 2025 en la ciudad de Bogota D.C se reunieron LEONEL
EDGARDO RIVEROS DIAZ en su calidad de supervisor del contrato y JESUS
ENRIQUE PACHON MORALES en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 3051 de 2025.

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 11 de diciembre de 2025.

f?/
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ /J S ENRIQUE PACHON MORALES
COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL { .C 1233501801

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



10/12/25, 4:44 p.m.

DETALLE DE LA GARANTIA

Editar Contrato
Aprobacion Revision ::
A Director Aprobado Aprobacion zulay ariza
Contractual polizas
Director de
Director de Contratacion :: David Felipe
2 Contratacion Aprobado Aprobacion Sanchez Mora
Director

transcurrido
(10/12/2025 12:51:08
PM(UTC-05:00)
Bogotéa, Lima, Quito)

3 horas de tiempo
transcurrido
(10/12/2025 12:53:06
PM(UTC-05:00)
Bogoté, Lima, Quito)

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Numero de péliza
Tomador

Beneficiario

CO1.WRT.18612777
BCH-100047965

Aprobado

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantia bancaria
SEGUROS MUNDIAL
BCH-100047965

PACHON MORALES JESUS ENRIQUE

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
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