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1.DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME: 22/12/2025

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 22/11/2025 HASTA: 21/12/2025

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el numero del proceso en
Secop)

2997 DEL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2025, DEL
PROCESO EN SECOP Il N° CD-2927-2025

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP|__ O SECOP Il _X

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RAFAEL ENRIQUE MANCHEGO LADINO

No. DE IDENTIFICACION C.C. 1.121.894.667 DE VILLAVICENCIO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ESPECIALIZADOS PARA EL DESARROLLO E
IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE INFORMACION
AL SERVICIO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

JENNY ANDREA GUTIERREZ ALVAREZ
C.C. 35.263.453.

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

17 DE SEPTIEMBRE DE 2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y

DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS

namero): MICTE $19.200.000

PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES

FECHA DE INICIO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025

FECHA DE TERMINACION: 21 DE DICIEMBRE DE 2025
MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:

VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N/A FECHA: | N/A

NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N/A

(INICIAL + ADICION)

PRORROGAS: N/A |

TOTAL PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES

(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA:

REINICIOS: FECHA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA

DESCRIPCION:
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NUEVA FECHA DE TERMINACION

DEL CONTRATO: N/A

3. INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No 1: Realizar el mantenimiento y soporte técnico a los sistemas de
informacién que posee la secretaria de movilidad de Villavicencio.

s Se realiza soportes técnicos a los equipos requeridos por los contratistas y
funcionarios de cobro coactivo de la secretaria de movilidad de Villavicencio,
estando atento a las solicitudes periddicas y revisiones para su correcto
funcionamiento. Tanto de manera local como remota para los contratistas que
realizan funciones fuera de la oficina principal.

e Se realiza mantenimiento y soporte a equipo de la secretaria de movilidad.

ACTIVIDAD No.2: Apoyar la migracion de informacién en los sistemas de la
Secretaria de Movilidad.
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- Se continua con el cruce de informacién de las pqrs sin contestar de la
secrelaria de movilidad de la alcaldia de Villavicencio.

Sk O:
Sk O:

ACTIVIDAD No.3: Desarrollar, actualizar, documentar y poner en funcionamiento los
sistemas de informacién, aplicativos, interfaces o sitios web delegados por el
supervisor del contrato y/o el secretario de movilidad.

e A solicitud de la directora de servicios de movilidad se realiza revision de
micro sitio web de la secretaria de movilidad para identificar posibles
mejoras en el sistema.

Movilidad Villavicencio

gl

ACTIVIDAD No.4: Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo de la red LAN,
equipos de coémputo e impresoras que posee la secretaria de movilidad de
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Villavicenclo.

ACTIVIDAD No 5: Realizar labores de consulta, reportes, cruces y migracién de
informacién de las bases de datos a los sistemas de informacion de la Secretaria de
Movilidad.

» Se realizé la revision, actualizacion y apoyo en el proceso de carga y digitacion
de informacién en los software gestién administrativa, Neptuno y Apolo, con el fin
de facilitar posteriormente el cruce de datos y la generacion de reportes para
consulta de los procesos por parte de los contratistas del area de cobro coactivo.

ACTIVIDAD No 6: Los sistemas de informacién deberan ser suministrados e inscritos
con tipo de licenciamiento CREATIVE COMMONS (BY-NC-SA RECONOCIMIENTO-NO
COMERCIAL-COMPARTIR-IGUAL) en donde se establece que esta licencia permite a
otros remezclar, adaptar y construir sobre su trabajo de forma no comercial, siempre
que le den crédito y licencien sus nuevas creaciones bajo los mismos términos.

. Se continda alimentado el espacio en la nube (drive) con los documentos generados
en el proceso de mejoramiento de cobro Coactivo de la secretaria de Movilidad, incluyendo
informes de los trabajos realizado cada semana.

B3 2025 Chatarizacién motos o yo
B3 2025 Mejoramiento cobro coactivo o yo
B 202508 Respuestas PORS Q@
B3 202509 Plataforma gestion administrativa o yo
B3 Requerimientos y desarrollo o yo

Informacién digital, con actualizaciones semanales.
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. En el presente periodo no se realizé codificacién para ser entregada al supervisor
del contrato todos los apoyos fueron en temas técnicos y conceptos para los cuales fueron
implementados y entregados al supervisor. Para lo cual todo software que se esta usando
en el presente contrato es de uso libre.

ACTIVIDAD No 7: Entregar el cédigo fuente junto a su documentacién
correspondiente los sistemas de informacién desarrollados, al supervisor el
contrato.

A la fecha, se han adelantado labores de revisién y documentacién correspondientes al
contrato. No se ha realizado la codificacion prevista para entrega al supervisor del contrato
y a los funcionarios de planta, ya que se encuentra pendiente la recepcion de nuevas
instrucciones o solicitudes. El contratista se encuentra disponible para atender los
requerimientos que se presenten una vez sean comunicados.

ACTIVIDAD No 8: Administrar la APP VILLAMOV, de conformidad a las directrices
recibidas por el supervisor del contrato y/o Secretario de Movilidad.

e Se realiza revision al aplicativo maévil VillaMov para lo cual se generan un
listado de consultas que seran ante los ingenieros encargados, como por
ejemplo que aun siguen cargados comparendos nulos o ya pagados.

ACTIVIDAD No 9: Entregar archivo digital y fisico de las actividades realizadas
durante el periodo contractual para su respectiva terminacioén.

La documentacién, oficios y notas internas generadas en el periodo se entregan a la
direccion de servicios de movilidad, al terminar el contrato se hara la respectiva entrega de
los entregables y documentacion generada. De manera periédica se genera entrega y
cargue a plataforma de los entregables. Y toda la informacién necesaria por la supervision.

ACTIVIDAD No 10: Las demas que le sean asignadas por norma legal o por autoridad
competente de acuerdo con la naturaleza del cargo.

» Se realiza acompafiamiento al proceso de chatarizacién de motos y carros en patios
de la secretaria de movilidad, este acompafamiento involucra revision de
documentacion y generacion de formatos que seran entregables en la liquidacion
del contrato.
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Miunidad > Movilidad > 2025 Chatarizacion mot... ~

L Tipo ~ ]l Personas = ][ Modificado - ][ Fuente -

Nombre 4 Propietario
[ CONTRATO DESINTEGRACION VEHICULOS FIRMA.. & (@) vo
CONTRATO FINAL DESINTEGRACION VEHICULOS .. % (@) yo

B3 RESOLUCION 154 DECLARA ABANDONO VEHICUL.. & (@) vo

EVEl @ CADO €1 ProCEsS0 O OERSINIEGIacion S0 105 siguenies. mu il UvIVLE A2

Orden [PLACA JORGANISMO DE TRANSITO  [CC propictano | NOMBRE O RAZON SOCIAL
PROPIETARIO
I |ABP®A  |STRIA TTOYTTE MCPAL 35260842 LINA MARIA PULECIO MATTA
VILLAVICENCIO
2 [AHAS6B [INST DPTAL TTOYTTE I9R816 SIN INFORMACION
i
3 |AUBTOC [STRIA TTOYTTE MCPAL 217981 SIN INFORMACION
GUACARI
4 |BFWATB |STRIA TTEyTTOENVIGADO  |1037588618 [GUSTAVO ADOLFO DUQUE
IST
5 BGPT9 SDM - BOGOTA D.C. ROI58650 CESAR AUGUSTO GRACIA
MORALES
6 |BPON6  |SDM-BOGOTAD.C. 19093860 TOMAS HERNANDEZ
CONTRERAS
7 |BSDT2C  [INST TTOYTTE ACACIAS 35478499 LUZ ELENA VELASQUEZ
GUATAVITA
K |BIZSIC  |INST TTOyTTE ACACIAS B6081561 MARCELO ANDRES GUERRERO
CEBALLOS

» Se realiza actualizacién de los documentos, Manual integrado de recaudo y cobro
coactivo Politica de cobro coactivo y recaudo de cartera SIG Plantilla Elaboracion
de procedimientos, esto con el fin de que sean revisados y aprobados.
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ACTIVIDAD No 11: Cumplir con las obligaciones legales y reglamentarias para la
radicacién de cuentas en tiempos definidos por la supervision y entrega de soportes
requeridos.

Se atienden a las directrices, recomendaciones y se radica informe con soportes de
cumplimiento de actividades y pago de seguridad sociel, en forma oportuna, conforme al
periodo de ejecucidn y contrato.

CERTIFI;‘?ACION JURAMENTADA
P g

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligersia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

RAFAEL ENRIQUE MANCHEGO LADINO

C.C. 1.121.894.667 DE VILLAV.CENCIO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 17/09/2025 y e:: plataforma SECOP II, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contrac*ales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventorfa y Supervisién
vigente.
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4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL
Numero | Fecha RP Identificacion Concepto Valor total
Registro presupuestal: RP
Presupu (rubro)
estal
(RP)
5648 17 de | Gastos Inversion | BPIN 2024500010003 | $19.200.000
septiembre | 0401 - 2 - | Fortalecimiento de los procesos
de 2025 3.45.99.1000.05 | institucionales de los servicios de
9- la secretaria de movilidad del
2024500010003 | municipio de Villavicencio, meta
-1.2.3.2.2515 Recurso propio-destinacion
especifica
Transito y Transporte - Multas
Clasificadores
45994599001-83329-
2024500010003-210150001
-1.2.3.2.25-16-0-0-0
VALOR TOTAL $19.200.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucién contractual,
corresponde al PAGO N°. 3 de 3.

@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $19.200.000
b | VALORES PAGADOS $12.800.000
¢ |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME

(incluir IVA si aplica) £0.400.000
d SALDO PENDIENTE POR PAGAR $00
€ | Saldo a favor del municipio (en el dltimo periodo de cobro) N.A.
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto,
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension
y ARL) correspondiente al periodo, asl:

Mes Fechade | Numero de iBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla et teslarmede | Pagado | pagadoen | pagado
sportes) en PENSION* | en ARL*
SALUD*
NOVIEMBRE 31212025 9495967844 | $2.560.000 $320.000 $409.600 $62.400
DICIEMBRE 3/12/2025 9495968551 | $2.219.050 $277.400 | $355.100 $ 54.100




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-76

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION

Pagina 9 de 10

“Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Penslonal estin calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A
Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensién hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacién completa de la ejecucién debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

Sistema de : Cumplié / No
Gestic icabl Requisito Cumgiid
. Us6é la documentacién vigente establecida aplicable el :
Galided! desarrollo de las obligaciones contractuales. Cumplié
Participé de las actividades programadas en SST. Cumplié
Seguridad y Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el e!emenlqs de proteccion personal o protocolos de Cumplié
Trabajo bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplié
necesarios.
La documentacién que generé el contratista esta acorde a los
Documental  |lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplié
gestiéon documental de la entidad.
; Se manejé reserva de la informacién utilizada para el 4
Pri;?:li] d":;g: la desarrollo de sus obligaciones. Guimplis
Wommacicn Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacién Buioks
enerada de la gestién contractual. P
El desarrollo de las obligaciones contractuales est4 acorde a
Medio Ambiente los lineamientos normativos vigentes. SN0

NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacién del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacién.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA
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GESTION
RANGO DE CALIFICACION
EXCELENTE El conltrilatista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR : ; : : i
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se
HOCONELE considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; EXCELENTE
Alencion a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

EVA_L_UACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios profesionales Especializados
No.2997 de 2025 certifico el cumplimiento a cabalidad de4as obligaciones establecidas por parte del

integral y a los principios de transparencia profi -AF gastlé administrativa y contractual, confirmo
que fue verificada la publn::acusn en SE

ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social



