
 

 

Arauca, diciembre 22 de 2025 
 
Doctora 
DANIELA ALEJANDRA MARIACA MONTES 
Sub Gerente Administrativa 
Instituto De Desarrollo De Arauca – Idear 
Arauca 
 
REFERENCIA: INFORME ACTA FINAL DEL CONTRATO 

DE PRESTACION DE SERVICIOS No 035 
- 2025 

  
CONTRATISTA:    IVAN ALBERTO JACOME MURILLO 
 
OBJETO:                                 PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA 

REALIZACION DE ACTIVIDADES DE 
BIENESTAR SOCIAL PARA LOS 
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO 
DE DESARROLLO DE ARAUCA IDEAR 

 
VALOR DEL CONTRATO: OCHENTA Y OCHO MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL 
SEISCIENTOS VEINTIDÓS PESOS 
M/CTE. ($88.889.622,00)  

  
PLAZO DE EJECUCION:   SIETE (7) MESES 
. 
FECHA DE LEGALIZACION:  27 DE MAYO DE 2025 
 
FECHA DE INICIO:    29 DE MAYO DE 2025 
 
FECHA DE TERMINACION:  29 DE DICIEMBRE DE 2025 
PROYETADA:    
 
FECHA TERMINACIÓN:               22 DE DICIEMBRE DE 2025 
 
SUPERVISOR:    DANIELA ALEJANDRA MARIACA MONTES
      SUB GERENTE ADMINISTRATIVA 
 
PÓLIZAS PACTADAS EN EL CONTRATO, VALORES Y VIGENCIAS 
En cumplimiento del contrato, el contratista constituye con la ASEGURADORA 
SOLIDARIA DE COLOMBIA, la garantía de cumplimiento, pago de salarios, 
prestaciones sociales e indemnizaciones, calidad del servicio, calidad el bien No 
475 47 994000071505 y la garantía de responsabilidad civil extra-contractual No 
475 74 994000012401, expedidas el día veintiocho (28) de mayo de 2025, a favor 
del INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARAUCA, que amparan los riesgos 
exigidos en la cláusula CUARTA. GARANTIAS, del clausulado del contrato de 



 

 

prestación de servicios No 035 de 2025, fue aprobada el día veintiocho (28) de mayo 
de 2025, quedando sus montos y vigencias de la siguiente manera:   
 
Pólizas de cumplimiento, calidad del servicio, pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones No 475 47 994000071505 y de responsabilidad civil 
extra-contractual No 475 74 994000012401. 
 

AMPARO DESDE HASTA VALOR 
ASEGURADO 

CUMPLIMIENTO 28/05/2025 28/06/2026 $ 17.777.925.00 

PAGO DE SALARIOS 
PRESTACIONES SOCIALES E 
INDEMNIZACIONES 

28/05/2025 28/12/2028 $ 8.888.963.00 

CALIDAD DEL SERVICIO 28/05/2025 28/06/2026 $ 17.777.925.00 

CALIDAD EL BIEN 28/05/2025 28/06/2026 $ 17.777.925.00 

RESPONSABILIDAD CIVI EXTRA-
CONTRACTUAL 

28/05/2025 29/12/2025 $ 284.700.000.00 

 

• Póliza actualizada según acta de inicio, con la ASEGURADORA SOLIDARIA 
DE COLOMBIA No 475 47 994000071505 Anexo 1, cumplimiento, pago de 
salarios prestaciones sociales e indemnizaciones, calidad del servicio, 
calidad del bien y de responsabilidad civil extra-contractual No 475 74 
994000012401 Anexo 1, quedando de la de siguiente manera:  

 

AMPARO DESDE HASTA VALOR 
ASEGURADO 

CUMPLIMIENTO 29/05/2025 29/06/2026 $ 17.777.925.00 

PAGO DE SALARIOS 
PRESTACIONES SOCIALES E 
INDEMNIZACIONES 

29/05/2025 29/12/2028 $ 8.888.963.00 

CALIDAD DEL SERVICIO 29/05/2025 29/06/2026 $ 17.777.925.00 

CALIDAD EL BIEN 29/05/2025 29/06/2026 $ 17.777.925.00 

RESPONSABILIDAD CIVI EXTRA-
CONTRACTUAL 

29/05/2025 30/12/2025 $ 284.700.000.00 

 
a) SOPORTE PRESUPUESTAL 
1. DESCRIPCIÓN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  

DESCRIPCIÓN VALOR FUENTE DE FINANCIACIÓN 

 
 

132 - 2025 
del 9/04/2025 

$ 4.188.800,00 
2.1.2.02.01.002.03 

Prendas de vestir – Bienestar Social 

$76.750.822,00 
2.1.2.02.02.006.01 

Servicios de catering para eventos y 
suministro de alimentos – Bienestar Social. 



 

 

$ 8.000.000,00 
2.1.2.02.02.006.05 

Servicios de catering para eventos – Diferente 
a Bienestar Social. 

TOTAL $88.939.622,00  

 
2. DESCRIPCIÓN DE REGISTRO PRESUPUESTAL 

 

DESCRIPCIÓN VALOR FUENTE DE FINANCIACIÓN 

 
 

262 - 2025 
del 29/05/2025 

$ 4.188.800,00 
2.1.2.02.01.002.03 

Prendas de vestir – Bienestar Social 

$76.700.822,00 
2.1.2.02.02.006.01 

Servicios de catering para eventos y 
suministro de alimentos – Bienestar Social. 

$ 8.000.000,00 
2.1.2.02.02.006.05 

Servicios de catering para eventos – Diferente 
a Bienestar Social. 

TOTAL $88.889.622,00  

 
b) BALANCE FINANCIERO 

 

DESCRIPCIÓN 
VALORES 

CONTRATADOS 
VALORES 

EJECUTADOS 
VALORES POR 

PAGAR 

VALOR DEL CONTRATO $88.889.622.00 $0.00 $0.00 

VALOR EJECUTADO $0.00 $88.889.622.00 $0.00 

VALOR A PAGAR CON LA 
PRESENTE ACTA DE 
RECIBO FINAL 

$0.00 $0.00 $88.889.622.00 

SALDO A FAVOR DE 
IDEAR 

$0.00 $0.00 $0.00 

SUMAS IGUALES  $88.889.622.00 $88.889.622.00 $88.889.622.00 

 
INFORME DE ACTIVIDADES ACTA FINAL 

 
Respetuosamente allego a usted el informe para acta final, de actividades 
realizadas en el marco del contrato de prestación de servicios No 035 de 2025, el 
cual tiene como objeto PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION 
DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL PARA LOS SERVIDORES 
PUBLICOS DEL INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARAUCA IDEAR. 
 
A continuación, relaciono análisis de ejecución, de los ítems realizados, para la 
presente acta final. 
 
El día 19 de diciembre de 2025, en el horario comprendido de las 8:00pm a las 
3:00am se realizó el componente uno (C1) denominado ACTIVIDAD DE FIN DE 



 

 

AÑO, contando con la masiva asistencia y participación de los funcionarios en todas 
las actividades programadas para ese día 
 
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

1.1 

SITIO, exclusividad, con 
capacidad para 46 
personas, con aire 
acondicionado y/o 
campestre, 5 mesas 
redondas para 10 personas 
cada una, 49 sillas blancas 
sin brazos, el lugar elegido 
bebe contar con baterías 
sanitarias suficientes, para 
el personal a atender. 

1.2 

DECORACIÓN, 
acorde a la 
temática dada por 
el supervisor y un 
stand para fotos. 

1.3 

CENTROS DE 
MESA, flores, base 
de madera o vidrio, de 
35 a 40 cm de alto. 



 

 

 

 

  
 

 
 

1.4 
HIDRATACION, Agua, Gaseosa, hielo 
en cubos, hielo picado, vasos 9 onzas. 

1.5 COCTEL DE FRUTAS, sin alcohol. 



 

 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

1.6 

SONIDO, consola de 12 canales, 2 monitores 
activos, 2 torres activas doble parlante, 3 
micrófonos de cable, 3 pedestales para 
micrófono, 2 micrófonos inalámbricos y una 
diadema inalámbrica, luces robóticas, par led, 
laser, cámara de humo, elevadores tipo 
trípode para 6 metros de truss (Con su 
respectiva instalación). 

1.7 

GRUPO 
MUSICAL Y/O 
GRUPO BASE, 
dependiendo del 
tipo de evento 
cultural a realizar, 
mínimo tres (3) 
integrantes, costo 
por dos (2) horas. 

1.8 

ANIMADOR, 
persona que 
debe 
amenizar 
todo el 
evento. 



 

 

 

 
 

 

 

1.9 

ALMUERZO Y/O CENA 
TIPO BUFFET, 2 clases de 
carnes (res, pollo o cerdo 
150 gramos de cada una de 
las opciones elegidas), una 
1 clase de ensalada (150 
gramos), 1 clase de arroz 
(120 gramos), 1 clase de 
bastimento (80 gramos), 
postre (50 gramos), pan 
navideño (50 gramos), 
bebida -jugo - en vaso de 
doce (12) onzas de zumo de 
fruta de la cosecha o 
gaseosa. 

1.10 

SERVICIO DE 
PASABOCAS, 
Canapés de pollo, 
Sushi de jamón y 
queso, Pastelito de 
carne a la boloñesa, 
palitos o deditos de 
queso mini, empanadas 
cocteleras rellenas de 
pollo o carnes, 
pastelitos hawallanos. 

1.11 

ANCHETA NAVIDEÑA: 
caja de madera de 45x35 
con lazo de cinta, bebida, 
galletas navideñas 450g 
(caja metálica), carnes 
frías navideñas 500gr 
(pavo o cerdo), queso 
holandés 500gr, durazno 
520g, arequipe 220gr, 
Mermelada de fresa 
(640gr), cerezas 200gr), 
caja de natilla (250gr), 
paquete de pistachos 
(200gr), bebida de 750ml. 
con el fin de ser 
entregados el día del 
evento a cada funcionario. 



 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 



 

 

 
 

 
 

 
 
El día 26 de septiembre de 2025, en el horario comprendido de las 12:00m a las 
6:00pm se realizó el componente dos (C2) denominado CELEBRACION DEL MES 
DEL AMOR Y LA AMISTAD, contando con la masiva asistencia y participación de 
los funcionarios en todas las actividades programadas para ese día.  
  
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 
 

 

2.1 

SITIO, exclusividad, con capacidad para 46 
personas, con aire acondicionado y/o campestre, 
5 mesas redondas para 10 personas cada una, 
49 sillas blancas sin brazos, el lugar elegido bebe 
contar con baterías sanitarias suficientes, para el 
personal a atender. 

2.2 
DECORACIÓN, acorde a la 
temática dada por el supervisor y 
un stand para fotos. 



 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 



 

 

 
 

 
 

 
 

 

2.3 
HIDRATACION, Agua, Gaseosa, hielo 
en cubos, hielo picado, vasos 9 onzas. 

2.4 
COCTEL DE FRUTAS, sin 
alcohol. 



 

 

 

 

 

 

2.5 

SONIDO, consola de 12 canales, 4 torres 
activas de doble parlante, 2 monitor pasivo, 2 
micrófonos de pedestal, 2 micrófono 
inalámbrico. 

2.6 
ANIMADOR, persona que debe 
amenizar todo el evento. 



 

 

 

 
 

 
 

 
 
 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.7 

ALMUERZO Y/O CENA TIPO PARRILLADA, 
res, pollo y chorizo 300 gramos, una 1 clase 
de ensalada (guacamole 100 gramos), 1 clase 
de arroz (80 gramos), 1 clase de bastimento 
(papa salada o papa a la francesa o patacones 
80 gramos de la opción elegida), bebida - jugo 
en vaso de doce (12) onzas de zumo de fruta 
de la cosecha o gaseosa. 

2.8 

SERVICIO DE PASABOCAS, 
Canapés de pollo, Sushi de jamón y 
queso, Pastelito de carne a la 
boloñesa, palitos o deditos de queso 
mini, empanadas cocteleras rellenas 
de pollo o carnes, pastelitos 
hawallanos. 



 

 

 
 

 

 
 
El día 24 de octubre de 2025 en el centro recreacional los Araguatos, en el horario 
comprendido de las 2:00pm a las 6:00pm se realizó el componente tres (C3) 
denominado CELEBRACION DIA LA FAMILIA IDEAR, contando con la masiva 
asistencia y participación de los funcionarios y sus familias en todas las actividades 
programadas para ese día.  
  
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento 

 

3.1 

ALQULER DE SITIO CAMPESTRE, 
exclusividad, el sitio debe contar con 
piscinas, para adultos, baños 
acordes a la cantidad de público a 
atender, cancha de voleibol, cancha 
de futbol, casona o kiosco para 
funcionarios, amplias zonas verdes, 
silletería y mesas suficientes. 

3.2 

TORNEOS PRE-DEPORTIVOS, torneo de 
mini baloncesto, voleibol playa, futbol 5, mini 
tejo, domino, parques, boli rana, con la 
debida logística, balones, mallas, tableros 
portátiles de baloncesto, mesas de domino y 
demás. 



 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

 
 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 

STAND DE HIDRATACION, agua 
en bolsa presentación de 300ml, 
Gaseosa y jugos de marca 
reconocida en envase de plástico 
en presentación de 250ml. 

3.4 
STAND DE DULCERIA, helados o 
paletas, obleas, raspados, galletas, 
dulcería en general. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

3.5 
SONIDO, consola de 12 canales, 4 torres activas 
de doble parlante, 2 monitor pasivo, 2 micrófonos 
de pedestal, 2 micrófono inalámbrico. 

3.6 

REFRIGERIOS, hamburguesa (carne de 100 gramos, una (1) lonja de queso, una (1) lonja de jamón, 
vegetales pan, salsas al gusto y/o perro caliente, una (1) salchicha americana, queso rallado, cebolla, 
papitas en fosforito, pan y salsas al gusto y/o emparedado de pollo, con salsa tártara, vegetales, pan y 
papas chip, acompañado de jugo en embace plástico y/o tetra pack de 250ml, sabores varios. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
En la semana del 12 al 15 de agosto, ese realizó el componente cuatro (C4) 
denominado SEMANA DEL AUTOCIUDADO, contando con la masiva asistencia 
de los funcionarios del Instituto De Desarrollo De Arauca – Idear a las diferentes 
actividades programadas. 
  
 
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 
 
 

4.1 

CODIGO DE INTEGRIDAD, tarde de cine, incluye sitio con aire acondicionado, sillas 
tipo poltrona, además un refrigerio para cada funcionario el cual debe contener (Un (1) 
perro caliente, Un (1) paquete de crispetas medianas y una (1) gaseosa de 400ml marca 
reconocida), la película 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 
HIDRATACION, Agua, bebidas 
hidratantes, hielo en cubos, hielo 
picado, vasos 9 onzas. 

4.3 
PICADO DE FRUTAS, en vaso 18 
onzas, frutas de cosecha, incluye 
tapa, servilleta y tenedor. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.4 

MASOTERAPIA, Durante 2 días se atenderá a todos los funcionarios, 
contando con camilla y todos los materiales necesarios para llevar a cabo 
esta actividad, además se hará una valoración denominada ¨Cuida tu 
alimentación (índice de masa corporal) ¨ a todos los funcionarios. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

4.5 
CICLO PASEO, Durante 2 horas, se hará un recorrido, por las principales calles 
del municipio de Arauca, se bebe garantizar la hidratación, permisos, sonido, y 
micrófono inalámbrico para el acompañamiento de todo el recorrido. 



 

 

 

 

Durante el mes de diciembre se realizó el componente cinco (C5) denominado 
DECORACION NAVIDEÑA Y SONIDO NOVENAS, contando con la masiva 
asistencia de los funcionarios del Instituto De Desarrollo De Arauca – Idear. 
 
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 

5.1 

DECORACION DEL ARBOL 
NAVIDEÑO, El árbol debe estar 
decorado con luces de Navidad, 
esferas, guirnaldas y otros adornos 
típicos de la festividad, asegurándose 
de que los colores y el estilo sean 
apropiados para el ambiente del 
instituto, SI EL ARBOL DE NAVIDAD 
QUE SE TIENE EN EL INSTITUTO 
REQUIERE REPARACION, En este 
caso, el contratista debe encargarse de 
cualquier reparación necesaria para 
asegurarse de que el árbol esté en 
condiciones adecuadas y seguras para 
su uso, las luces deben ser de bajo 

5.2 

DECORACION DE 
LAS 
INSTALACIONES 
FISICAS DE 
IDEAR, Se cuentan 
con toda la materia 
para la decoración, 
se necito personal 
para decorar 
reutilizando lo que 
se tiene. 

5.3 

MONTAJE Y 
ADQUICICION DE DEL 
PESEBRE, debe tener un 
tamaño proporcional al 
espacio disponible. Se 
debe buscar que el 
pesebre sea realista, con 
figuras representativas de 
la natividad, como la 
Virgen María, San José, el 
niño Jesús, los pastores, 
los Reyes Magos, 
animales, y otros 
elementos decorativos 
tradicionales. 



 

 

 

 

 

 

 

consumo (preferiblemente LED) y 
colocadas de manera segura para evitar 
cortocircuitos o accidentes. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.4 
SONIDO, para amenizar los días de novenas 
navideñas, consola de 4 canales, 1 torre activa, 1 
triode, 1 micrófono inalámbricos 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Desde día 29 de mayo al 16 de diciembre 2025, mes a mes se realizó el componente 
seis (C6) denominado CELEBRACION CUMPLEAÑOS DE LOS FUNCIONARIOS, 
contando con la masiva asistencia de los funcionarios cumpleañeros del Instituto De 
Desarrollo De Arauca – Idear. 
  
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 

6.1 

DECORACION, el 
contratista celebrará los 
cumpleaños de los 
funcionarios que hubieran 
cumplido años el mes 
anterior, organizando al 
interior de la institución un 
espacio para la celebración 
(globos, manteles, mesa 
para torta), el cual debe ser 
decorado alusivo al 
acontecimiento. 

6.2 

TORTA FRIA O 
TORTA DE 
HELADO, para 50 
personas, con vela 
para cada 
cumpleañero se 
dispondrá de 
servilletas, platos, 
tenedores, 
gaseosa y vasos. 

6.3 

SERVICIO DE 
PASABOCAS, 
empanadas en masa 
de harina pan de carne 
mechada, carne 
molida, carne con 
arroz, guiso de hallaca, 
bombones de pollo, 
bolitas de carne, 
huevos de codorniz, 
salchichas, son 100 
unidades por jornada 
de cumpleaños. 

 

Cumpleaños mes de mayo 2025.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

Cumpleaños mes de junio 2025 

 

 

Cumpleaños mes de julio 2025 
 

 

 

 



 

 

 

 
Cumpleaños mes de agosto 2025 
 

 

  

 

 



 

 

Cumpleaños mes de septiembre 2025 
 

 

  

 
Cumpleaños mes de octubre 2025 
 

 



 

 

 

 

 

Cumpleaños mes de noviembre 2025 
 

 

 

 

 



 

 

Cumpleaños mes de diciembre 2025 
 

 

 

 
El día 31 de julio de 2025, en el horario comprendido de las 2:00pm a las 6:00pm 
se realizó el componente siete (C7) denominado CELEBRACION ANIVERSARIO 
IDEAR, contando con la masiva asistencia de los funcionarios del Instituto De 
Desarrollo De Arauca – Idear. 
  
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 
 

7.1 

TORTA, con mezcla especial (vino, 
uvas pasas, frutos secos) en 
pastillaje, alusivo al 27° Aniversario 
al Instituto de Desarrollo de 
Arauca – Idear, para 50 personas, 
con vela para cada cumpleañero se 
dispondrá de servilletas, platos, 
tenedores. 

7.2 

EUCARISTIA, mesa para la eucaristía 
con mantel las velas de tradición 
católica, y demás requerimientos 
realizados por el sacerdote. La liturgia 
debe ser celebrada por un sacerdote 
acompañado musicalmente con 
música en vivo. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

7.3 
SONIDO, consola de 4 canales, 2 parlantes activos, 1 micrófonos de 
pedestal, 2 micrófono inalámbrico. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.4 

HIDRATACION, Agua, 
Gaseosa, hielo en 
cubos, hielo picado, 
vasos 9 onzas. 

7.5 

SERVICIO DE PASABOCAS ESPECIALES, 
canasta de plátano verde con diferentes topigns 
(pollo en salsa bechamel, carne a la boloñesa, 
camarones al ajillo), tartaleta de stroganof, pinchos 
de salami, aceitunas y queso holandés, tablas de 
quesos y jamones, salsa carbonara con tostadas, 
tostadas al ajillo. 



 

 

 

 

 
 

 
 
El día 25 de julio de 2025, en el horario comprendido de las 8:00am a las 6:00pm 
se realizó el componente ocho (C8) denominado DIA DEL LLANERO, contando 
con la masiva asistencia de los funcionarios del Instituto De Desarrollo De Arauca – 
Idear. 
  
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 
 

 

8.1 

ADECUACION DE STAND, para 
esto dispondrá de dos (2) carpas, 50 
sillas, el transporte, adecuación y 
decoración del stand estarán a 
cargo del contratista y su equipo de 
logística,. 

8.2 

SONIDO, consola de 12 canales, 4 
torres activas de doble parlante, 2 
monitor pasivo, 2 micrófonos de 
pedestal, 2 micrófono inalámbrico. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 
El día 21 de julio de 2025, se realizó la entrega del componente nueve (C9) 
denominado DOTACIÓN KIT INSTITUCIONAL PERSONAL SINDICALIZADO, 
todos los funcionarios de planta del Instituto De Desarrollo De Arauca – Idear. 
  
a continuación, relaciono el material fotográfico del desarrollo del evento. 
 

 

9.1 
CAMISAS DE VESTIR, En tela popelina con botones, color blanco, con logos del 
Idear, y cargo que ostenta en la entidad, el logo debe ser tejido, para los servidores 
públicos del IDEAR y las tallas será previamente acordadas con la supervisión. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Cordialmente, 
 
 
 
 
IVAN ALBERTO JACOME MURILLO 
CC 86.072.194 de V/cio - Meta 
Contratista 
 
 
 
 
 
 


