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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales como abogado para apoyo en asuntos
juridicos y administrativos de la personeria municipal de Alban, Cundinamarca.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

En forma respetuosa presento el cuarto informe de actividades desarrolladas en cumplimiento

del contrato de prestacion de servicios niumero PERS-003-25 de 1 de septiembre de 2025, el

cual incluye las actividades desarrolladas asi:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

1. Brindar apoyo juridico al despacho del
personero municipal en diversas actuaciones
administrativas, asegurando su desarrollo
conforme al marco constitucional y legal
vigente.

Se proyect6 Auto Admisorio de fecha 1 de
diciembre de la solicitud de conciliacién
presentada por el sefior Anundo Arévalo
Martinez.

Se proyectd Auto de fecha 10 de diciembre de la
solicitud de conciliacién presentada por el sefior
Anundo Arévalo Martinez.

Se proyectd oficio PMA-089/2025 dirigido al
Sefor Javier Andrés Triana el 17 de diciembre de
2025 en el cual se contest6 requerimiento por él
realizado.

2. Redactar y presentar documentos
juridicos, tales como respuestas, recursos y
demas escritos requeridos por la personeria
municipal.

Se proyectd oficio PMA-088/2025 dirigido al
Inspector Adridn Fernando Vargas Osorio del 17
de diciembre de 2025 en el cual se solicitd
informacién en relacién a queja presentada por
guerella policiva.

3. Elaborar oficios y otros documentos
necesarios para el ejercicio del control
preventivo de la personeria municipal.

Se proyecté oficio PMA/090/2025 dirigido a los
residentes del Sector la Ceibita en el cual se
informd lo adelantado por parte de la Personeria
con respecto a la presunta afectacién por
actividad avicola.

Se proyectd oficio dirigido PMA/087 dirigido al
abogado German Cafibn Barco del 17 de
diciembre de 2025 en el cual se informo las
actuaciones adelantadas por la personeria con
relacion a un accidente de transito.

4. Asistir al personero municipal en los
procesos contractuales, de acuerdo con las
distintas etapas y procedimientos inherentes
a cada fase, conforme a la normatividad
vigente.

a. Se proyecto OTROSI (Adicion y Prdrroga) al
Contrato de Pers-004-25 Contratista Luz Angela
Maldonado.

b. Se publicé invitacion para el Contrato cuyo
objeto es “ADQUISICION DE UN BONO REDIMIBLE
EN ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
AUTORIZADO, DESTINADO A LA ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE DOTACION PARA LA
FUNCIONARIA QUE DESEMPENA EL CARGO DE
SECRETARIA EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
ALBAN CUNDINAMARCA”.
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c. Se publicé invitacion para el Contrato cuyo
objeto es “CONTRATO ADQUISICION DE
EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA LA OFICINA
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ALBAN
CUNDINAMARCA”

d. Se proyectd los Estudios Previos para el
Contrato cuyo objeto es “CONTRATO
ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS
PARA LA OFICINA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE ALBAN CUNDINAMARCA”.

e. Se proyectd los Estudios del Sector para el
Contrato cuyo objeto es “CONTRATO
ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS
PARA LA OFICINA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE ALBAN CUNDINAMARCA”.

f. Se proyectd Certificacion Estudio de Mercado
para el Contrato cuyo objeto es “CONTRATO
ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS
PARA LA OFICINA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE ALBAN CUNDINAMARCA”.

g. Se publicé en el Secop Il los estudios previos y
demas documentos para el contrato cuyo objeto
es “CONTRATO ADQUISICION DE EQUIPOS
TECNOLOGICOS PARA LA OFICINA DE LA
PERSONERIA  MUNICIPAL DE ALBAN
CUNDINAMARCA.

5. Atender las consultas formuladas
dentro de la Personeria o presentadas
por usuarios.

Se proyectd oficio PMA-085/2025 dirigido al
Inspector de Policia el 03 de diciembre de 2025
en el cual se requirié lo adelantado con relacién a
un accidente de transito.
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