SENA

PROCESO

PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL DOCUMENTO

FORMATO RECIBIDO A SATISFACCION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

X Publica Clasificada

Publica Reservada

-

San José del Guaviare, 09 de diciembre de 2025

Sefor

INVERSIONES EL-K MORALES SAS
NIT 901.660.899-3

CL 19 ANO. 22-
Cel: 3123713381

87

San José del Guaviare

Respetados Sefiores;

ASUNTO: Recibido a satisfaccion servicios

En forma atenta y conforme a los servicios prestados en el marco del contrato No. CO1.PCCNTR.8570643 DE 2025, cuyo

objeto es:

“CONTRATAR EL SERVICIO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE FERIAS DE

ECONOMIA POPULAR Y LOS EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA DEL SENA REGIONAL
GUAVIARE.”, y en mi calidad de supervisora manifiesto la aceptacidon a satisfaccién de estos servicios relacionados en
la Factura Electrénica De Venta No ELK-75 asi:

FECHA DE ENTREGA DEL
CONTRATO No. CONTRATISTA SERVICIO R.P. No. FACTURA VALOR
co1 -Pg(é"‘zg';é%ms“ INVERSIONES EL-K 05 de diciembre de 2025 26725 ELK-75 $42.997.750,00
MORALES SAS
INFORMACION PRESUPUESTAL
RUBRO TIPO DE uso NOMBRE USO
DEPENDENCIA PRESUPUESTAL RECURSO NOMBRE RUBROS PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL VALOR SIN IVA VALOR IVA TOTAL
C-3603-1300- ADQUIS. DE BYS -
;0513022-% o | 20-20305C- 10NACION | SERVICIO DE | A-02-02-01-002- ifgg:gu cAS: NO $607.750,05 $607.750,05
3603025-02 FORMACION 004-04 AGUAS ’ $0,00
PROFESIONAL
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DIRECCION — INTEGRAL MINERALES
FORMACION FORTALECIMIENTO EMBOTELLADAS
ALTA DE LA PRESTACION
GERENCIA DEL SERVICIO DE
PROFESIONAL ¥ EL OTROS
PRODUCTOS
RECONOCIMIENTO A02-02-01-002- | ALIMENTICIOS $ 10.250.000,00 $0,00 $10.250.000,00
DE SABERES | 03,09 N.C.P.
PREVIOS CON
ENFASIS EN RTICULOS
POBLACIONES TEXTILES
gg"F’,'SLE:;{NE‘;S E; (EXCEPTO $16.890.756,30 |  $3.209.24370 $20.100.000,00
A02-02-01-002- | PRENDAS  DE
COLOMBIA 007 VESTIR)
NACIONAL
LIBROS DE
REGISTROS,
LIBROS DE
CONTABILIDAD,
CUADERNILLOS
DE NOTAS,
BLOQUES PARA
CARTAS,
AGENDAS Y
ARTICULOS
SIMILARES, $2.521.008,40 $478.991,60 $3.000.000,00
SECANTES,
ENCUADERNADOR
ES,
CLASIFICADORES
PARA ARCHIVOS,
FORMULARIOS Y
OTROS
ARTICULOS ~ DE
A-02-02-01-003- | ESCRITORIO, DE
00207 PAPEL O CARTON
OTROS
A-02-02-01-003- | PRODUCTOS
006-09 PLASTICOS $4.235.294,12 $804.705,88 $ 5.040.000,00
TOTAL, ASIGNAR USOS PRESUPUESTALES $34.504.808,87 |  §4.492.941,18 $ 38.997.750,05
RUBRO TIPO DE uso NOMBRE USO
DEPENDENCIA PRE?IU\:UE RECURSO NOMBRE RUBROS PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL VALOR SIN IVA VALOR IVA TOTAL
101090-SENA ADQUIS. DE BYS -
REGIONAL UAVIARE- | C-3603- DOCUMENTOS ~ DE OTROS SERVICIOS
DIRECCION 1300-20- ’ LINEAMIENTOS A02.00-02.005. | PREFESIONALES,
REGIONAL, CCIONES | 20305C- | 10NACION | ECNICOS 00309 TECNICOS v $3.361.344,53 $4.000.000,00
REGULARES 3603003- FORTALECIMIENTO EMPRESARIALES $ 638.655,47
ECONOMIAPOPULAR | 02 DE LA PRESTACION NCP
Y CAMPESINA DEL SERVICIO DE
FORMACION
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PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN

COLOMBIA
NACIONAL

TOTAL, ASIGNAR USOS PRESUPUESTALES $3.361.344,53 $638.655,47 $4.000.000,00
TOTAL $37.866.153.40 | §5.131.596,65 $ 42.997.750,05

VALOR PARA PAGAR: CUARENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
SETECIENTOS CINCUENTA PESOS CON CINCO CENTAVOS ($ 42.997.750.05) MONEDA LEGAL Y

CORRIENTE..

LUGAR DE PRESTACION DEL PRODUCTO O SERVICIO. La entrega de los servicios se realizé a satisfaccién
en la Ciudad de san José del Guaviare, en las instalaciones del Centro De Desarrollo Agroindustrial, Turistico y

Tecnoldgico del Guaviare Regional Guaviare.

Y
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® on:
SENA Versién: 08

PROCESO
GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA

NOMBRE DEL FORMATO

Cédigo: GIL-F-010

FORMATO ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE BIENES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica: Publica Clasificada: ] Publica Reservada: |:|
1
Acta N°

FECHA: 05 DE DICIEMBRE DE 2025 CIUDAD/MUNICIPIO: SAN JOSE DEL GUAVIARE
COD REGIONAL: 95 REGIONAL GUAVIARE

REGIONAL GUAVIARE-DESPACHO REGIOAL
CENTRO DE COSTO:
COD CENTRO DE COSTO: 101095
TIPO DE ADQUISICION: CONTRATO TIPO DE ENTREGA: UNICA ENTREGA

CO1.PCCNTR.8570643 DE 2025

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: FECHA ACTO ADMINISTRATIVO:

101064 - C-3603-1300-20-20305C-3603025-02- 9/06/2025

RUBRO PRESUPUESTAL

101090 - C-3603-1300-20-20305C-3603003-02

PROVEEDOR CONTRATISTA:

INVERSIONES EL-K MORALES S.A.S

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA:

901.660.899-3

VALOR TOTAL:

$ 43.000.000,00

FECHA DE VENCIMIENTO:

15/12/2025

OBJETO DEL CONTRATO:

CONTRATAR EL SERVICIO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE FERIAS DE ECONOMIA POPULAR Y LOS EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA DEL SENA
REGIONAL GUAVIARE.

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS

RECIBIDO A SATISFACCION:

CANTIDAD BIENES DE CONSUMO

1271

A través del siguiente documento certifico que los bienes recibidos cumplen con las caracteristicas técnicas Yy fisicas establecidas por el SENA
en el acto administrativo.

OBSERVACIONES El contratista realizo entrega total de los elementos segln cantidades solicitadas y especificaciones técnicas; los bienes relacionados son derivados del contrato No. BO1.PCCNTR.8570643 DE 2025
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 Gprra en dirl: co.nun di§eﬁ0 de gorro con visera y sistema dehebilla 100 $36.000,00 $ 3.600.000,00
ajustable. Con cierre ajustable

2 Delantales adulto de jean con bolsillos con logo de la entidad 150 $ 75.000,00 $ 11.250.000,00
tula o bolsa ecologica reutilizable en material similar o igual aldel 5.250.000,00

3 delantal de 40 de alto x 45 150 §$ 35.000,00 $ 5.250.000,
agendgs: alto:22cm, ancho 15cm, materialplastico. Tipo deimpresion: 100 $30.000,00 $ 3.000.000,00
en poliuretano con espacio
botelllas para portar agua potable_ marcada con logo SENAmaterial 140 $36.000,00 $ 5.040.000,00
plastico con tapa y boquilla, manil
hidrataciqn} compra potella de agua de 300 ml. El agua 21 $2.750,00 $607.750,00
debesuministrarse fria y conservadas en cont
refrigerios: se escogera de las opciones propuestas: .Emparedado de 410 $ 25.000,00 $10.250.000,00
pollo, queso y vegetalﬁs P

TOTAL FACTURADO $ 38.997.750,00

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO

Luz PL_QA.D ECHE\LERRY QUICENO

N° DE IDENTIFICACION

24580418

CORREO INSTITUCIONAL

Ipecheverry@sena.edu.co

CARGO

Profesional Grado 002

N° DE CONTACTO

313 2030057
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | Grupo de Relaciones Corporativas e internacionales
ORDENADOR DEL
GASTO

Despacho — Regional Guaviare

Contratar el servicio logistico para la realizacion de Ferias de economia
OBJETO Popular y los Eventos de Divulgacion Tecnolégica del Sena Regional
Guaviare.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es una entidad adscrita al ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con
lo establecido en la ley 119 de 1994 es cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando
la formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais.

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) reconoce la importancia de la economia popular como
un pilar esencial para el desarrollo econdmico, social y cultural del pais. Este sector, conformado
por emprendimientos individuales, familiares, comunitarios y asociativos, representa una fuente
significativa de generacion de ingresos, empleo y cohesién social, contribuyendo al bienestar
colectivo y a la dinamizacién de los territorios.

En coherencia con los principios de inclusién, equidad y justicia econdmica, el SENA promueve
estrategias que fortalecen las capacidades productivas de las personas que integran la economia
popular, garantizando su acceso a la formacién, el emprendimiento y la innovacién como
herramientas para mejorar su competitividad y sostenibilidad, mediante la realizacion de ferias y
eventos de divulgacion tecnoldgica.

Estos eventos se constituyen en un espacio estratégico de intercambio, aprendizaje y
fortalecimiento comercial, orientado a potenciar los encadenamientos productivos, ampliar las
oportunidades de comercializacidn y mejorar el posicionamiento de los productos y servicios que
surgen desde la economia popular.

De esta manera, se busca visibilizar y fortalecer el papel de las organizaciones y actores populares
en la construccién de una economia mas solidaria, participativa y sostenible, promoviendo el

1
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consumo responsable, el desarrollo local y la inclusién productiva. Por ello, se considera
fundamental contar con un operador logistico que garantice las condiciones adecuadas para el
desarrollo del evento y la atencidn integral a los participantes, para lo cual desde la Direccion
General, en el mes de septiembre del presente afio, se asignaron recursos para atender la presente
necesidad.

Por consiguiente, es importante tener en cuenta que el operador debe tener la disponibilidad del
servicio durante el plazo de ejecucidn del contrato. Las fechas definidas para la realizacién de dichos
eventos, seran informadas con anterioridad de acuerdo con las programaciones, las solicitudes del
supervisor y las necesidades de la entidad para el futuro contrato.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planificadas

Adquisiciones planificadas (1)

Fecha limite

Cédigo D . Fecha de inicio  prevista para gecha.fie Ti
UNSPsC -escripeion prevista recibir uracion po
prevista
respuestas
80141607 95_73 Contratar el servicio logistico para la realizacion de  Octubre Noviembre 40 Dias) Minima cuantia

90101600 Ferias de economia Popular y los Eventos de Divulgacicn
90101800 Tecnoldgica del Sena Regional Guaviare

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
. . DE 5
ITEM GRUPO CODIGO NOMINACION
(Clase o producto)
1 [F] Servicios 80141607 Gestidn de eventos
2 [F] Servicios 90101600 Servicios de banquetes y catering
3 [F] Servicios 90101800 Servicios de comida para llevar y a domicilio
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBJETO

Contratar el servicio logistico para la realizacion de Ferias de economia Popular y los Eventos de
Divulgaciéon Tecnoldgica del Sena Regional Guaviare.

GCCON-F-046 V.04
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento.

Otro: ‘ Contrato de servicios

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

No. DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS Y/O SERVICIOS

UNIDAD DE
MEDIDA

CANT

1 | Gorra en dril: Con un disefio de gorro con visera y sistema de hebilla
ajustable. Con cierre ajustable para un ajuste perfecto y seguro en
todo momento logo bordado. Color y logos a coordinar con el
supervisor.

Unidad

2 | Delantales adulto de jean Con Bolsillos con logo de la entidad

Unidad

3 | Tula o bolsa ecoldgica reutilizable en material similar o igual al del
delantal de 40 de alto x 45 de ancho cm con logo SENA. Telay color a
concertar con el supervisor previo a su elaboracién

Unidad

4 | Agendas: Alto: 22 cm, Ancho 15 cm, Material plastico. Tipo de
impresidon: en Poliuretano con espacio para marca laser o full color
impresion tampografia tinta plastica impresidn en Screen area de
impresion con esfero. Disefio y color a concetar con el supervisor
previo a su elaboracion

Unidad

5 | Botellas para portar agua potable marcada con logo SENA material
plastico con tapa y boquilla, manija para llevar. Tapa de rosca y tapa
de seguridad de 26.5 cm de alto, 7.5 cm de diametro, con capacidad
para 26 oz

Unidad

GCCON-F-046 V.04
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Hidratacion: Compra botella de agua de 300 ml. El agua debe
suministrarse fria y conservadas en contenedores. Se debe garantizar

la entrega en el lugar el cual se realizara la actividad. Unidad 1

Refrigerios: Se escogerd de las opciones propuestas:

» Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo natural de (12
Onza). Salpicon (Manzana, banano, uvas y papaya) en
recipiente de 9 onzas con tapa y cuchara desechable.

» Lechona en hoja de platano biodegradable con jugo natural
de (12 Onza), conn cubiertos desechables

» Pastel de pollo en Hojaldre acompafiado de jugo natural de Unidad 1
(12 Onza).

» Tamal acompafiado de jugo natural de (12 Onza) con
cubiertos desechables.

El operador deberd realizar la entrega en el sitio designado, con el
cumplimiento de protocolos de bioseguridad y manipulaciéon de
alimentos

NOTA: Se informa a los interesados que, el proceso contractual se adelantard mediante valores y
cantidades unitarias. Las cantidades registradas para el proceso de estudio de mercado se
establecieron con el fin de conocer el valor aproximado para el presupuesto oficial, sin embargo,
con el fin de atender la mayor cantidad de personal asistente a los eventos, se desarrollara el
proceso con cantidades unitarias y posteriormente, con la oferta seleccionada, se definiran las
cantidades finales requeridas agotando asi el presupuesto oficial del proceso; razén por la cual se
adjudicard por el valor total del presupuesto oficial.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ELEMENTOS

No aplica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electroénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios

4
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de
informacidn que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacidn es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para
el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)

3)

4)

5)

Disponer de la logistica, la infraestructura y los insumos requeridos para el desarrollo de cada
uno de los servicios de acuerdo con el horario establecido para estas.

Programar junto con el Supervisor del contrato el desarrollo de la actividad de acuerdo con la
fecha definida por la entidad.

Garantizar el desarrollo a satisfaccidon del objeto en las condiciones técnicas, econémicas y
financieras de conformidad con los anexos, fichas técnicas, pliego de condiciones, la propuesta
presentada y contrato del presente proceso.

La alimentacion ofrecida debera garantizar perfectas condiciones de salubridad y presentacion
y debera cumplir con las proporciones ofertadas dentro de la oferta.

Para el suministro de alimentacién NO se permitira la entrega de sdlidos en servilletas y liquidos
en bolsas. Los mismos deberdn ser entregados en envases o empaques apropiados
conservacién de los alimentos y la buena presentacién de estos, sin embrago deberd, en lo
posible, propender por no usar elementos de icopor y usar en minima cantidad envases o
empaques.

GCCON-F-046 V.04
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El contratista debe contar con el transporte adecuado para entregar los insumos sin que sufran
deterioro que afecte la calidad del producto.

Disponer de minimo dos (2) personas para la adecuacion del lugar en donde se desarrollaran
los eventos (organizacion y limpieza de sillas, distribucidn de refrigerios, hidratacion, etc)

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte del
PROVEEDOR hasta que se realice la entrega a satisfaccion en el lugar indicado.

Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucién del contrato.

La alimentacion ofrecida debera garantizar perfectas condiciones de salubridad y presentacion
y debera cumplir con las proporciones ofertadas.

Los vehiculos para el transporte del personal deberan contar con toda la documentacién legal
y encontrarse vigentes. De igual forma el conductor debera contar con las respectivas licencias
y permisos vigentes de conformidad con la normatividad establecida.

Los productos y/o bienes entregados deberan ser vigentes, de éptima y primera calidad, libres
de defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las especificaciones técnicas
sefialadas en el presente documento y en la oferta presentada, las cuales constituyen parte
integral del contrato, igualmente deberan cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad
e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, igualmente
debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los productos y/o
bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos y contratados.
Si el proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término sefialado
por el SENA esta podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serdn asumidos por parte del
proveedor hasta que se realice la entrega a satisfaccion en el lugar indicado.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del
objeto de este.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Cumplir con la legislacion nacional en materia de seguridad y salud en el trabajo, que incluye
la Ley 1562 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 y demas disposiciones relacionadas. Esto implica
la obligacion de garantizar la seguridad de los trabajadores y de implementar medidas
preventivas para minimizar los riesgos laborales.

2. El operador logistico debe realizar una evaluacion de los riesgos asociados con la actividad
logistica. Basado en esta evaluacién, debe adoptar las medidas necesarias para prevenir
accidentes laborales y enfermedades profesionales. Esto incluye la identificacion de riesgos en
las tareas a desarrollar, asi como el establecimiento de controles para mitigarlos.

3. El operador logistico debe asegurar que todo el personal involucrado en la actividad logistica,
reciban la capacitacién adecuada sobre seguridad y salud en el trabajo. Esto debe incluir
formacién en el uso adecuado de equipos de proteccién personal, procedimientos de trabajo
seguros, procedimientos ante situaciones de emergencia, primeros auxilios, evacuacion, control
de incendios y manejo de riesgos especificos de las actividades a desarrollar.
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4. El operador logistico tiene la responsabilidad de proporcionar a los trabajadores los equipos
de proteccidn personal necesarios para el desarrollo seguro de las actividades a ejecutar.

5. El operador logistico debe disefiar e implementar un plan de contingencia adaptado a las
actividades especificas que se desarrollaran. Este plan debe contemplar acciones claras en caso
de accidentes, incendios u otros eventos imprevistos.

6. En caso de que ocurra un accidente de trabajo, el operador logistico tiene la obligacion de
registrar y reportar segun los procedimientos establecidos por las autoridades laborales. Esto
incluye la investigacion de la causa del accidente y la adopcion de medidas correctivas para evitar
futuros accidentes.

7. El operador logistico debe garantizar que los lugares de trabajo sean seguros y adecuados para
el desarrollo de las actividades. Esto incluye la adecuacién de los espacios para evitar caidas,
resbalones, exposicidon a sustancias peligrosas, y otros factores que puedan poner en riesgo la
salud de los trabajadores.

8. El operador logistico debe comunicar previamente las Normas bdsicas de seguridad para las
actividades a realizar.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. El contratista debe de garantizar la correcta recoleccion, separacién, almacenamiento y
disposicion final de los residuos generados durante la ejecucidn de las actividades logisticas
(envases, empaques, residuos de alimentos, material publicitario, entre otros), conforme a
la Resolucidn 2184 de 2019 y demds normas ambientales aplicables.

2. El contratista deberd asegurar el uso racional de los recursos naturales, como el agua, la
energiay los materiales, implementando practicas de eficiencia energética y ahorro de agua
en todas las actividades del plan.

3. Evitar el uso de materiales plasticos de un solo uso (vasos, cubiertos, botellas, bolsas, etc.)
promoviendo alternativas biodegradables o reutilizables.

4. Elcontratista debe garantizar que la zona utilizada quede limpia y en las mismas condiciones
en que fueron entregadas.

5. Se deberd priorizar el uso de materiales alternativos y sostenibles. Esto aplica a todos los
productos utilizados en las actividades de bienestar, incluyendo los servicios de
alimentacién y eventos.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)

3)

4)

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto
del presente contrato.
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacidn de este contrato.
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de
las prestaciones contratadas.
7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento

equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta el 15 de diciembre de 2025. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera el Departamento del Guaviare.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de San José del
Guaviare, Departamento del Guaviare.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGOS

e Determine el porcentaje que
Pagos que se realizaran . .
cada pago representa frente Requisito para el pago
durante el contrato
al valor total del contrato
PAGO 1 100%

Otra forma de Pago:

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El Sena Regional Guaviare pagard al Contratista seleccionado el 100%
de valor del contrato, previa presentacidn de los siguientes
documentos:

*Por parte del contratista:

a). Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente, dando
estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en el
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto
de facturacién electrénica contempladas en la Resolucién 000042 del
5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para
la recepcién de facturacion electrénica en el SENA, contemplados en
la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021.

b). Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado vy al
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Sistema de Seguridad Social Integral, acompafnado de las planillas de
pago del periodo correspondiente a la ejecucién del contrato, de
acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando
se trate de personas juridicas, esta acreditacién se realizara mediante
certificacidn de paz y salvo, la cual deberd estar firmada por el Revisor
Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.
(Fecha de expedicidon no mayor a 30 dias).

c). Certificacién bancaria vigente (Fecha de expedicién no mayor a 30
dias).

d). Copia Rut (Fecha de expedicién no mayor a 180 dias).

*Por parte del supervisor:

a). Comunicacion interna -Cl — GRF-F-089 (oficio remisorio, elaborado
por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

b). Acta de recibo a satisfaccién GRF-F-070 debidamente firmada por
el supervisor.

c). Informe final de supervisién GCCON-F-030

d). Estudios previos

e). Anexo al contrato

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la correcta radicacion de la factura, con sujecién a los
recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y
los sefialados en el contrato para poder proceder al pago, es decir:

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma
exigida la debida documentacion. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra
por ello el derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista deberd presentar la factura
electrénica validada previamente por la DIAN, conforme con las
disposiciones seialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de
mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad para la
verificacion de estas.

Solo se pagaran los precios contratados y, por lo tanto, no reconocera
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
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accién directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacidén efectuar
la retencidn. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberdn ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva administracion
de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | Sl: NO: X

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

Se pueden desempefiar como supervisores
los Coordinadores o funcionarios del drea
y aquellos que presenten conocimientos e
idoneidad relacionada con el objeto a
contratar.

De no requerir interventoria, o que la misma no
sea integral (juridica, técnica, financiera, contable
y administrativa), indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del(a) Coordinadora
de Relaciones Corporativas e internacionales, lider full popular como supervisor(a) del contrato,
o quien sea designado por parte del subdirector de Centro, quién verificard la correctay oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

2.15 ACTA DE INICIO

No aplica. La fecha de inicio serd la establecida en la plataforma del Secop I, previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucion.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

‘ Minima Cuantia ‘

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Acorde con el presupuesto de la entidad, la menor cuantia responde hasta 1000 SMLMV, es decir,
para la vigencia 2024 hasta el monto de MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS MCTE (1.423.500.000 COP) y la minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia, es decir, cuyo valor no exceda CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($142.350.000).

En ese sentido, de conformidad con lo establecido en la ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y demdas normas concordantes,
atendiendo al presupuesto oficial asignado, el presente proceso contractual se enmarca en la
modalidad de seleccién por MiNIMA CUANTIA.

De igual forma, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- en
concepto Concepto C— 105 del 18 de febrero de 2022 sefialé:

“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacién
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacidn con base en la modalidad de seleccidn de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.” (Subrayado y negrilla
propios).

En el mismo sentido, mediante circular 01-3-2022-000133 del 07/07/2022 la direccién general del
SENA sefald: “En atencidn al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccidn abreviada por Acuerdo Marco
de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar
no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato (...).
Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes dreas del SENA deberan:1.
Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, sin
importar el objeto, se deberd adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia, es decir no
importa el objeto sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.”

Asi las cosas, el presente proceso de contratacion se realizard bajo la modalidad de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA de acuerdo con lo mencionado y siguiendo el procedimiento sefialado en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de
2021 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demds normas concordantes y complementarias, a
través del cual se consagra que la escogencia recaerd sobre la oferta con el precio MAS BAJO siempre
y cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto, por
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tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

Se contratard mediante una Invitacién Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.

Conforme lo anterior, la Entidad Estatal aceptara la oferta del proponente que haya cumplido con
los requisitos de la Invitacién Publica y que haya ofrecido el precio mas bajo sobre LA SUMATORIA
DE LOS VALORES UNITARIOS EN LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR EL PROPONENTE, el
orden de elegibilidad se determinard de acuerdo con la presentacidn de la menor oferta.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos | Sl X NO
de América (US$125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a (Mipyme nacional
/ Mipyme departamental / Mipyme municipal) colombiana con minimo un (1) afio de existencia el
presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacion no es mayor a
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion
Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés
en participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje

publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el

Contador o Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente.
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Para la acreditaciéon deberan observarse los rangos de clasificacidn empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil,
del Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para
informar si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los

interesados.

3.2.1.1 Deber de acreditar identificacion del solicitante:

A efectos de soportar y acreditar la plena identificacion del solicitante sea persona natural o juridica,
ademas de los requisitos para la acreditacién del tamafio empresarial, junto a la solicitud debe
aportar los siguientes documentos:

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su representante
legal, segun el caso.

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona juridica

c) Registro uUnico tributario

d) Respecto de la certificacion del tamafio empresarial, debera acompanarse de los siguientes
documentos:

e) Copia de documento de identidad del contador publico y/o revisor fiscal segln el caso

f) Tarjeta profesional contador publico

g) Antecedentes de la profesién contadores publicos vigente

Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun cuando
es deber del interesado y hacen parte de la verificacion de requisitos de la solicitud de limitacién.

Nota: Adicional a los requisitos anteriores, en caso de que el proceso se encuentre limitado a
mipymes y siempre que no hayan sido aportado previamente dentro del mismo proceso, el
proponente deberd acreditar los siguientes documentos con la finalidad de acreditar tal condicion:

> La Mipyme debera acreditar tener minimo un (01) afio de existencia a la fecha de cierre

> Pernona natural: Registro mercantil y Certificacion de que se tiene tamafo empresarial como
mipyme, expedida por el interesado y un contador publico.

> Persona juridica: Certificado de existencia y representacion legal y certificacion de que se tiene
el tamafo empresarial como mipyme, expedida por el representante y el contador publico o revisor
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> En todo caso, las Mipyme también podran acreditar con copia del Registro Unico de Proponentes,
el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de TREINTA' Y NUEVE MILLONES DE
PESOS ($39.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

NOTA: El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento econémico debera tener en
cuenta la exclusién del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el
articulo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807
de 2019 y Decreto 644 de 2020.

Estampilla pro Universidad de la Amazonia; Ley 1301 de 2009, ordenanza 446 de 2021. Tarifa aplicar
es el 0.5% y la base es el total del contrato, pago o abono en cuenta, valor antes de IVA.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al
anexo titulado “Andlisis y estudio del sector” .

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Sena Regional Guaviare,
adelanté un estudio de mercado, mediante el médulo de solicitud de informacidn a proveedores de
la plataforma de SECOP II.

Borrar blsqueda

Pais Entidad Estatal Referencia Descripcion Fase actual Fecha de publicacion »  Fecha de presentacion de oferfas
Lo SENAREGIONAL Solicitud Solicitud Presentacién ~ 22/10/2025 11:07 AM urc 2711072025 2:00 PM (U7 -5 horas)
GUAVIARE precotizacion precotizacion de oferta -5 horas)
Operador Full Operader logistico
Popular Full Popular y EDT

De esta solicitud, no se recibieron respuestas a través de la plataforma.

Por otro lado, la entidad procedio a solicitar cotizaciones a proveedores que, segun el historial de la
entidad, han presentado ofertas y su actividad econdmica guarda relacién con la presente
necesidad.

De este ejercicio, se recibieron dos (2) cotizaciones las cuales hacen parte integral del presente
proceso.

Se aclara que el proceso de estudio de mercado se realizé estableciendo cantidades aproximadas
requeridas por la entidad con el fin de determinar el presupuesto oficial para el proceso, sin
embargo, tal como se registrd anteriormente, con el fin de atender la mayor cantidad de personal
asistente a los eventos, se desarrollara el proceso con cantidades unitarias y posteriormente, con la
oferta seleccionada, se definiran las cantidades finales requeridas agotando asi el presupuesto
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oficial del proceso; razén por la cual se adjudicard por el valor total del presupuesto oficial.
Asi las cosas, se estimd que el valor para Contratar el servicio logistico para la realizacion de Ferias

de economia Popular y los Eventos de Divulgacion Tecnoldgica del Sena Regional Guaviare es de
TREINTA'Y NUEVE MILLONES PESOS ($39.000.000) M/CTE.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 39.000.000
Funcionamiento

No. de Fecha de Valor en letras Valor en
: Fecha de CDP | vencimiento | Dependencia | Posicion Catalogo de Gasto | Fuente .,
CDhP Numeros.

del CDP

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS -

SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL

- FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL ) Nacién Treintay
2825 29-01-2025 | 31-12-2025 101064 SERVICIO DE FORMACION (10) Nueve millones | $39.000.000
PROFESIONALY EL de pesos.
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacién serd por el valor total del presupuesto oficial, segln los criterios de seleccidn.

5.1.1 Lotes
No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
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Podrdan participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el
proceso de seleccién de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio,
que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos
exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucidn Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

5.2.1 De capacidad juridica

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de
estas dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n)
acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y
el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar
de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del
lugar. Para este caso, los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que
acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de
propuestas.
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Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su
propuesta. Dicho apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastard para todos los
efectos, la presentacién del poder comin otorgado por todos los participantes del Consorcio o
Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este
parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucidn del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidon de la oferta mediante la cual, de forma
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para
lo cual los proponentes deberdan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacidn se
debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en
forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion
electronica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
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El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta
militar; o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacidon militar se encuentra
en tramite; o iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las
actuaciones tendientes a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio
constitucional de buena fe a través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la
respectiva declaracién; o iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar
gue la persona con la que se va a suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida
en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion
militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa
a la fecha de cierre del proceso de seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la
representacién legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines
al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion
del contrato y un afio mads, tamafo de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la
remisién a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la
correspondiente autorizacidn, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el
presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la
presentaciéon de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con
presentaciéon personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si
se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del
mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y
la certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.
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Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, deberd allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes,
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la
determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio,
en concordancia con el Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacidn de la persona que lo representara y seialaran las reglas
basicas de la relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de Ia
Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn
temporal. La omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de
constitucién en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal,
asi como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de
la participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser
inferior al término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio
mas.
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i)  Deberdindicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la
autorizacion de la entidad.

i) Eldocumento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en
el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendrd la obligacién de informarlo por escrito a la
entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos
que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

“No aplica”

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT con fecha de
expedicién menor a 180 dias, y las actividades econdmicas deberan ser afines al proceso.

5.2.1.8 Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley
1150 de 2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidn Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el
representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo
en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de
2016 que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio
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de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacidn Profesional para la Industria de Construccién, cuando
a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes

Junta Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente
establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reudna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al
sistema de salud. Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

“No aplica”
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5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que estad cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina
web: https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

a) Experiencia

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con servicios logisticos, para lo cual debera
presentar un (1) contrato, debidamente certificado o en su defecto acompafiado de la respectiva
acta de liquidacion, de contrato suscrito y ejecutado con del sector publico y/o privado, cuyo valor
en SMMLYV sea o sume el 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

En el evento que se exceda el niumero de certificaciones, sélo se tendran en cuenta para la
verificacidn de experiencia, la primera, en el orden que hayan sido relacionadas en la propuesta.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia
son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podrd presentar copia del contrato
acompafiado de la respectiva certificacion, la cual debe contener como minimo, la siguiente
informacioén:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacion del contrato (SECOP |, SECOP Il o TVEC)

ASENENEN
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Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Fecha de expedicidn de la certificacidn (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de
Contratacién www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.

La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP
Il'y TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.

a) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan
ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante,
y debera cumplir con los siguientes requisitos minimos.

NS NN NN N N N NN

(=2
~—

Fecha de expedicion de la certificacion, expresada en dia, mes y afo.)

Datos generales del contratante: Nombre 6 razén social, direccidn, teléfono.

Nombre 6 razén social del contratista.

Numero del contrato

Objeto y/o alcance del contrato.

Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.
Plazo o duracién de la ejecucion del contrato.

Fecha de suscripcion y/o iniciacidn y terminacion del contrato, expresadas en dia, mes 'y
afio.

En el evento de consorcio o unidn temporal, indicar el porcentaje de participacion del
proponente.

Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.

C) Adicionalmente, respecto de cada contrato que se pretenda acreditar, el proponente debera

anexar:

- Declaracion(es) del Impuesto sobre las Ventas — IVA correspondiente(s) al (los) periodo(s) de
ejecucién del contrato, con su respectivo acuse de recibo o constancia de presentacion ante la
DIAN.

- Soportes de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (PILA) del
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contratista y/o del personal directamente vinculado a la ejecucién del contrato,
correspondientes a los periodos de ejecucién.

- Certificado del contador publico en el que conste que las facturas relacionadas con el contrato
fueron registradas en la contabilidad del proponente y que los ingresos correspondientes fueron
reconocidos; el certificado deberd indicar numero y fecha de las facturas, valor y periodo
contable, e ir suscrito por contador publico con nimero de tarjeta profesional y fecha.
- Resolucién de autorizacion de numeracién de facturacién o documento de habilitacién de
facturacién electrénica vigente para el afio de ejecucién del contrato, expedido por la DIAN.
- Soportes de trazabilidad de inventarios y entrega de bienes: documentos de entrada y salida
(p. ej., remisiones, entradas/salidas de almacén, actas de entrega/recibo) que acrediten la
adquisicion y entrega de los bienes objeto del contrato.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el
Anexo GUIA RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u dérdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacidn, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta
de liquidacién respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad
realizard cotejo documental y verificara lo pertinente en la pdgina de la DIAN www.dian.gov.co. y
en desarrollo del principio de colaboracién armdnica entre entidades estatales, remitird el resultado
de la consulta a la Direccién de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento

Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de
que trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar
la presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacién de estos,
sin que sea necesario el aporte de documentos.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unidon Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nUmero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que
hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacion de estos

Paragrafo. Cuando, de acuerdo con la normatividad vigente para el afio de ejecucion del contrato,
no hubiere obligacidn de facturacidn electrdnica, se aceptara factura de talonario o de papel que
cumpla los requisitos legales, acompafiada obligatoriamente de la resolucion de autorizacion de
numeracion de la DIAN, del certificado del contador antes descrito y de la declaracién de IVA del
periodo correspondiente (si hubiere lugar). La omisién de cualquiera de estos documentos podra
dar lugar a la no valoracién del contrato como experiencia.
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b) CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:

Considerando que, para el presente proceso de seleccidn, no se encuentran establecidos requisitos
de capacidad financiera, organizacional, ni la exigencia de garantia de seriedad de oferta; se
estableceran los criterios diferenciales para las Mipyme en la capacidad técnica requerida dentro
del proceso, respeto al nUmero de contratos para la acreditacién de experiencia de micro, pequefias
y medianas empresas (MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), sera el siguiente:

. EXPERIENCIA PARA MIPYME:
El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos en el

Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021, No requerird la presentacion de experiencia.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Certificado de implementaciéon del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del Precontractual
profesional Responsable del SG- SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL del afio
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada
a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo. **Nota:
De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién

Precontractual

voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del
Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

Presentar previamente el plan de contingencia especifico para las actividades a
realizar en el sitio en donde se tiene previsto para la ejecucion el evento (que, entre
otros, describa recursos como: personas, elementos, equipos y herramientas con los |
cuales se cuenta para evitar una emergencia y atender correctamente la situacidn contractua
en peligro; descripcion de actividades, cronogramas, planos y localizacion de

escenarios, riesgos inherentes a la ejecucion, asi como los procedimientos antes,
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durante y después de cada situacién de emergencia, entre otros.) Es necesario incluir
el acompanamiento de socorristas- personal para atencidn en primeros auxilios de
acuerdo con el riesgo inherente en la ejecucion de actividades.

Relacidn del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL. Aplicable para todo el | contractual

personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

5.2.2.2 De gestion ambiental

Criterios para contratar la realizacion de eventos

Disponer de sistemas de almacenamiento y recolecciéon de forma separada de los Contractual
. ontractua
residuos que se generen durante el evento.

Se priorizard la adquisicion y uso de materiales y productos que sean reciclables,
biodegradables o reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas.
Queda prohibida la compra y uso de materiales de un solo uso, plasticos no | Contractual
reciclables y cualquier insumo que no contribuya al cumplimiento de la misién
institucional y a la minimizacién del impacto ambiental.

Para la presentacion de los alimentos deberd disponer de elementos diferentes al Contractual
ontractua
icopor o plastico y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicion y
Contractual

transporte de objetos y mercancias suministradas a la entidad.

5.2.3 De caracter financiero
“No aplica”

5.2.4 Otros requisitos

Certificacion Bancaria.

Una vez aceptada la oferta econdmica y antes de efectuar el registro presupuestal, el contratista
deberd adjuntar certificacién bancaria vigente con fecha de expedicién menor a 30 dias, en donde
conste el nimero de cuenta en la que se abonaran los pagos correspondientes a la ejecucién del
contrato.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

“No aplica”

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
MUESTRA sl | | NO | X
27
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VERIFICACION DE LA INFORMACION.

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS
Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Seriedad de la oferta:
Buen manejo y correcta inversion del anticipo:
Pago anticipado:
X Cumplimiento: Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el
plazo del contrato y seis (6) meses mas.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el
X cinco por ciento (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del
contrato y tres (3) afios mas
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados:
X Calidad del servicio: Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el
plazo del contrato y seis (6) meses mas.
Proteccion de los bienes:
X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: Por un valor asegurado de 200 smmlv
vigente por el plazo de ejecucidn del contrato
8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso de Excepcion Fimmzma ol
Entidad L . . . Contratacion
Contratacion superior al | Aplicable al .
Estatal cubierto por
. umbral del Acuerdo Proceso de
cubierta X L - el Acuerdo
Comercial Contratacion .
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Si NO NO NO
Alianza Chile
Pacifico p— Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea Si NO NO NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México Si NO NO NO
El Salvador | N/A N/A N/A N/A
Triangulo | Guatemala N/A N/A N/A N/A
Norte Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
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9. ANEXOS

Hacen parte del presente estudio previo, el analisis de oportunidad, el andlisis y estudio del sector,
la matriz de riesgos, el estudio de mercado y sus soportes y el Certificado de Disponibilidad
presupuestal.

El presente documento se suscribe el veintiocho (28) de octubre de 2025
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CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO DE BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8570643 del 2025 SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE — SENA E INVERSIONES EL-K MORALES SAS

CONSIDERACIONES

Las condiciones contractuales del contrato corresponderan a la informacion que se registre del mismo en
la plataforma transaccional SECOP Il y comprendera los documentos que para todos los efectos hacen
parte integral del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales, como lo son y los documentos antecedentes del contrato, las actas y acuerdos suscritos por
las partes durante la ejecucién del Contrato, entre otros, a saber: a) El estudio previo, pliego electrénicoy
todos sus anexos, adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del contratista y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las
instrucciones escritas al contratista para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos
que durante la ejecucidén del contrato se suscriban por las partes.

En ese sentido, el contrato electrénico del SECOP Il estd compuesto por el formulario, los anexos
publicados, los mensajes de datos que la Entidad envia al proveedor y los mensajes de datos de respuesta
y aceptacién por parte del mismo, los cuales son validados mediante la firma electrdnica y el sello de
tiempo que provee la plataforma. El contrato electrénico tiene plena validez y fuerza obligatoria, de
conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de 1999 y demads normativa aplicable.

Con base en lo anteriormente expuesto, el presente documento se constituye como un Anexo al contrato
electrénico de la plataforma SECOP Il, con el objetivo de regular las condiciones y cldusulas contractuales
adicionales que no se encuentran disponibles en el formulario de la plataforma.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato se entenderd perfeccionado con la firma de las
partes contratantes, en atencion a lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. Para su ejecucién

requiere: 1) Registro presupuestal, 2) Constitucidn de la garantia Unica y las que se requieran segun sea el
caso y 3) La aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO. El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el Estudio previo y/o el Pliego de
condiciones.

SUPERVISION. La supervisién de la ejecucién del contrato se realizara por el Ordenador del gasto o por el
funcionario que este designe. El supervisor velard por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las
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actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria de la entidad.

GARANTIAS. EI CONTRATISTA constituird a favor del SENA la garantia con amparos sefialados en el estudio
previo. PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA podra amparar los riesgos anteriormente sefialados, con
alguno de los mecanismos de cobertura del riesgo previstos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082
de 2015. La garantia debera mantenerse vigente por la totalidad del plazo de ejecucién establecido en el
contrato y hasta la liquidacién del mismo. En caso de ser necesario, deberd realizar la modificacion de la
vigencia de la garantia de acuerdo con la fecha de inicio de actividades o cumplimiento de requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién. PARAGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA se obliga a restablecer el valor
de la garantia cuando este se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la Entidad
contratante. De igual manera, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se
prorrogue su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segun el caso; so pena de que el SENA dé aplicacidn a las sanciones previstas en la Ley.

MULTAS. Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
a cargo del contratista, sefialadas en el contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada dia de atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento
(20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se dard aplicacidn al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de un incumplimiento parcial o total de las obligaciones por parte
del CONTRATISTA, este pagara al CONTRATANTE a titulo de cldusula penal sancionatoria una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, sin perjuicio de las multas que hayan

sido impuestas. El CONTRATISTA expresamente manifiesta que el pago de la pena no lo exime del pago de
los perjuicios que sean causados al CONTRATANTE con ocasion del incumplimiento de sus obligaciones en
virtud del presente Contrato y, por lo tanto, el CONTRATANTE podra hacer efectiva la clausula penal, asi
como exigir el cumplimiento de la obligacién incumplida cuando ello sea posible. Utilizar una, varias o
todas las anteriores alternativas estara a libre eleccion del CONTRATANTE.

SUSPENSION. El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de
manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1) Por el mutuo acuerdo de las partes. 2) Por orden
judicial. PARAGRAFO. En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al
Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL. El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes,

salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacién que le sean aplicables de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de
2015.
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RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en
el contrato. Ademas, respondera por los dafios generados al SENA con ocasién de la ejecucién del mismo

o por aquellos causados por sus contratistas, empleados o subcontratistas.

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal
y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes ocasionados por EL
CONTRATISTA o su personal durante la ejecucidn del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se
formule reclamo, demanda o accién legal contra el SENA por asuntos que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mds pronto posible de ello para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los
trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrd prestar su
colaboracidn para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que estos
ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni
por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. PARAGRAFO. Si en cualquiera de los
eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del
SENA, la entidad podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA, quien pagara
todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el
SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que
se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las

personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes. PARAGRAFO PRIMERO. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, este cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de la supervision y si
ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucién. PARAGRAFO SEGUNDO. Presentada la
causal de inhabilidad o incompatibilidad, EL CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien deberd manifestar por
escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucidn del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por
EL CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesidn a favor de un tercero que reuna las condiciones para
continuar con la ejecucién del contrato. PARAGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA responderd por haber
ocultado, al contratar, cualquier inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion o por haber suministrado
informacidn falsa.

CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato
sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo este negar la autorizacién de la cesidn o del

subcontrato.
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GASTOS E IMPUESTOS. Estardn a cargo del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucion y

liguidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las diferencias que surjan entre las partes
por asuntos distintos a la aplicacion de la cldusula de caducidad y de los principios de interpretacion,

modificacién y terminacidén unilaterales, con ocasion de la celebracién, ejecucién, desarrollo, terminacién
y liquidacion del contrato, seran dirimidas mediante la utilizacién de los mecanismos de solucidn agil de
conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto, las partes en aras de solucionar en forma agil, rdpida y directa
las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucién del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién
previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicion y transaccion.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se

refiere el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

CAUSALES DE TERMINACION. Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al
SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c¢) Unilateralmente por incumplimiento del
contratista. d) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion o cuando la
fuerza mayor o caso fortuito supere los tres (3) meses, sin que cese dicha causal. e) Por disolucién de la
sociedad del contratista. f) Por incapacidad financiera del CONTRATISTA, la cual se presumira cuando este
se declare en iliquidez o inicie proceso de liquidacién segun la ley. g) Cuando no se entregue informacion
veraz y verificable con ocasién de la prevencion del lavado de activos y la financiacién del terrorismo.
PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA entiende que la terminacién del contrato por las causales
descritas en la presente cldusula no dara lugar a indemnizacién de perjuicios a favor del mismo, razén por
la cual renuncia a iniciar cualquier reclamacién en contra del CONTRATANTE. PARAGRAFO SEGUNDO. La
terminacidn anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. EI CONTRATISTA ejecutard el contrato con sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién del contrato sera

de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos por la ley y los documentos del
proceso. Entre EL CONTRATISTA, el personal que este contrate y EL SENA no existe, ni existira vinculo
laboral alguno. En consecuencia, EL CONTRATISTA respondera de manera exclusiva por el pago de
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de cardacter laboral y contractual a que haya lugar.
Asi mismo, EL CONTRATISTA debera verificar y/o cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de
Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF
y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley.
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PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucidén del presente contrato resultan estudios, investigaciones,

descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, estos pertenecen a EL SENA de
conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 28 de la
Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley. Lo anterior, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley
23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este
contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros
derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA se obliga a guardar estricta
confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente identificada como tal por EL

SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de
confidencialidad se aplicara para todos los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por
autoridad competente. PARAGRAFO. La presente cldusula de confidencialidad se mantendra vigente
mientras la informacidn catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara sujeta
a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la
Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la
informacidon y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y
complementarias que regulen la materia.

PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS. EI CONTRATISTA se obliga expresamente a entregar al SENA la
informacidn veraz y verificable que le sea solicitada para el cumplimiento de la normatividad relacionada

con la prevencién del lavado de activos y la financiacion del terrorismo. En el evento en que no se cumpla
con la obligacién consagrada en esta clausula, el SENA tendra la facultad de dar por terminado el presente
contrato. En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA declara que:

1) Conoce y cumple integralmente con la normatividad de Sistema de Administracion del Riesgo de
Lavado de Activos y de la Financiacion del Terrorismo (SARLAFT) y el Sistema de Prevencion y Control
del Lavado de Activos, la Financiacion del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacién de Armas
de Destruccién Masiva (SIPLAFT) aplicable a su sector y actividad econdmica.

2) Declaray certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita
o de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades relacionadas con la
financiacion del terrorismo.

SOBORNO Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION. El CONTRATISTA declara que se abstendrd de dar u ofrecer
dinero o cualquier objeto de valor, incluyendo, pero sin limitarse a: favores, promesa o ventaja, sobornos,

regalos o entretenimiento, premios, condiciones favorables para préstamos u otros productos financieros,
contribuciones, donaciones, empleo u otras oportunidades para un servidor publico, funcionario,
empleado o contratista de la entidad, o a cualquier asociado o familiar dentro del tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad y Unico civil, o cualquier otra conducta que una persona razonable
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pueda considerar como una dadiva a cambio de la realizacién u omisién de cualquier acto en el ejercicio
de sus funciones o para resultar beneficiado en la adjudicacidn, celebracién o ejecucién del contrato, en
cualquier momento u oportunidad.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacién del contrato se efectuard de mutuo acuerdo dentro del
término establecido en la configuracién del con trato electrénico publicado en la Plataforma SECOP Il. En

caso de que no se haya establecido dicho término se dara aplicacién a plazos previstos en el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007.
PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO
SERA LA QUE CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA.

Revisd: Jenny Catherine Rodriguez Almanza, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativoé!lf“
Elaboro: Catalina Pulgarin Cano — Abogada de Contratacion del Sena Regional Guaviare GAAM}*;;.
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8570643 del 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacion:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE SENA REGIONAL GUAVIARE
TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8570643 del 2025

Contratar el servicio logistico para la realizaciéon de ferias de
OBIJETO economia popular y los eventos de divulgacién tecnolégica del
Sena regional Guaviare.

11 de noviembre de 2025

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
NEGOCIO JURIDICO

FECHA DE INICIO 11 de noviembre de 2025

PLAZO INICIAL Un (1) mes hasta el 15 de diciembre de 2025
FECHA DE TERMINACION INICIAL 15/12/2025

RAZON SOCIAL INVERSIONES EL-K MORALES SAS

CCoNIT 901660899-3

NOMBRE DEL REPRESENTANTE . . . p

LEGAL Elkin Mauricio Morales Lopez

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL

REPRESENTANTE LEGAL 80208659

LUGAR DE EJECUCION DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE

VALOR INICIAL ($39.000.000) Treinta y nueve millones de Pesos m/cte.

El Centro de Desarrollo Agroindustria, Turistico vy
Tecnolégico del Guaviare pagara al Contratista
seleccionado el 100% de valor del contrato, previa
presentacion de los siguientes documentos:

FORMA DE PAGO
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*Por parte del contratista:

1. Factura y/o documentos equivalentes con los
requisitos de Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto
Tributario o las normas que lo modifiquen). 2.
Documento equivalente y los soportes de pago al
sistema de seguridad social integral y aportes
parafiscales.

*Por parte del supervisor:

1. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor 11
GCCON-F-046 V.03

2. Notas de entrada al Almacén

3. Informe final de supervision GCCON-F-030

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la correcta radicacion de la factura, con
sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual
mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos legales y los sefialados en el contrato para poder
proceder al pago, es decir:

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompaia con los documentos requeridos para el pago, el
término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la
factura electrénica validada previamente por la DIAN, conforme
con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo
de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No.
000042 del 5 de mayo de 2020y el procedimiento establecido por
la entidad para la verificacién de estas.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de
pago supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y
del cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

2825 del 29 de enero de 2025

CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL

26725 del 11 de noviembre de 2025
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VALOR
JURIDICO

FINAL DEL

NEGOCIO

(543.000.000) Cuarenta y tres millones de pesos m/cte.

FECHA DE TERMINACION FINAL

15 de diciembre de 2025

FECHA DE
ANTICIPADA (Si aplica)

TERMINACION

09 de diciembre de 2025

VALOR TOTAL PAGADO SO
VALOR TOTAL EJECUTADO (543.000.000) Cuarenta Y Tres Millones De Pesos M/Cte.
SUPERVISOR Luz Piedad Echeverry Quiceno

APOYO A LA SUPERVISION

No aplica

MODIFICACION NRO.

Fecha de aprobacion de podlizas: 11/11/2025
Adicion 1 por valor de S 4.000.000 del 19/11/2025

MODIFICATORIO

CDP QUE RESPALDA EL
MODIFICATORIO 2825 del 29 de enero de 2025
CRP QUE RESPALDA EL

26725 del 11 de noviembre de 2025

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcion CO1.PCCNTR.8570643 del 2025 de 2025, el contratista adquirid las siguientes

obligaciones:

Contratar el servicio logistico para la realizacién de Ferias de economia Popular y los Eventos de

Divulgaciéon Tecnoldgica del Sena Regional Guaviare incluyendo la entrega de los siguientes elementos:

OBLIGACIONES ¢CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA

1 Gorra en dril: Con un disefio de gorro con
visera y sistema de hebilla ajustable. Con cierre
ajustable para un ajuste perfecto y seguro en S| Se anexa evidencia fotografica al
todo momento logo bordado. Color y logos a final del presente informe.
coordinar con el supervisor.
2. Delantales adulto de jean Con Bolsillos con S| Se anexa evidencia fotografica al
logo de la Entidad. final del presente informe.
3. Tula o bolsa ecolédgica reutilizable en . ) "

o ] Se anexa evidencia fotografica al
material similar o igual al del delantal de 40 de Sl i ]

final del presente informe.

alto x 45 de ancho cm con logo SENA. Telay

GCCON-F-030 V05




SENA

N

color a concertar con el supervisor previo a su
elaboracion

4. Agendas: Alto: 22 cm, Ancho 15 cm, Material
plastico. Tipo de impresion: en Poliuretano con
espacio para marca laser o full color impresién
tampografia tinta pldstica impresién en Screen
area de impresién con esfero. Disefio y color a
concetar con el supervisor previo a su
elaboracion

S|

Se anexa evidencia fotografica al
final del presente informe.

5. Botellas para portar agua potable marcada
con logo SENA material plastico con tapa vy
boquilla, manija para llevar. Tapa de rosca y
tapa de seguridad de 26.5 cm de alto, 7.5 cm
de didmetro, con capacidad para 26 oz

S|

Se anexa evidencia fotografica al
final del presente informe.

6. Hidratacion: Compra botella de agua de 300
ml. El agua debe suministrarse fria vy
conservadas en contenedores. Se debe
garantizar la entrega en el lugar el cual se

realizara la actividad.

S|

Se anexa evidencia fotografica al
final del presente informe.

6. Refrigerio. Se escogera de las opciones
propuestas

e Emparedado de pollo, queso y vegetales y
jugo natural de (12 Onza). Salpicon (Manzana,
banano, uvas y papaya) en recipiente de 9
onzas con tapa y cuchara desechable.

e Lechona en hoja de platano biodegradable
con jugo natural de (12 Onza), con cubiertos
desechables

¢ Pastel de pollo en Hojaldre acompafiado de
jugo natural de (12 Onz).

e Tamal acompafiado de jugo natural de (12
Onza) con cubiertos desechables.

Se debe garantizar la entrega del refrigerio en
el lugar designado por el Centro de Desarrollo
Agroindustrial Turistico y Tecnoldgico del
Guaviare.

S|

Se optd por refrigerio de Lechonay
emparedado de pollo acompafiado
de jugo natural de 12 onzas.

Se anexa evidencia fotografica al
final del presente informe
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ADICION 1.

Alquiler de 3 Camara de video Full HD, Zoom
optico 20x con optimo funcionamiento y con
tripode

Alquiler de capturadora de Video Atem,
Profesional, con entrada para 4 camaras de
video

Alquiler de computador con minimo, tarjeta
grafica de 8 GB, Windows 10, disco duro
solido, Intel Core i7, 16 de RAM, con tarjeta de
sonido de alta calidad, con optimo
funcionamiento para la transmision de 4 horas

Alquiler software de trasmision minimo OBS
studio

Alquiler de servicio de INTERNET de fibra optica
Simétrico 70 Mbps, para garantizar la conexion
estable a minimo un dia antes del eventoy
recogerla al finalizar el evento.

Alquiler de pantalla TV minimo 43" con soporte
para pre visualizar o monitorear la transmisidon

Alquiler de sonido 2 cabinas, 1 monitor, 3
micréfonos inaldmbricos, consola

Técnico en sonido, transmisién en vivo e
iluminacién encargado del montaje del equipo
de sonido e iluminacion,

colocacion de micréfonos a las personas que
vayan a intervenir, instalacion de pantallas y
proyectores, ambientacion musical, manejo de
la mesa de mezcla.

Con conocimiento en el manejo de
transmisiones en vivo y el software de
transmisidn y manejo de camaras. Con
excelente presentacion personal

S|

Se anexa evidencia fotografica al
final del presente informe.
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Camardgrafos encargados del manejo,
instalacion y conexidn de las 2 cdmaras
para la transmision en vivo. Con
excelente presentacion personal

presentacién personal

Transmisor (persona). Con excelente

presentacién personal

Operador de sonido. Con excelente

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA

Aseguradora solidaria de Colombia

NRO. DE POLIZA

620-47-994000058876

CERTIFICADO O ANEXO

0

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO.
No. POLIZA 620-47-994000058876
CERTIFICADO Anexo 0
FECHA EXPEDICION 09/06/2025

, 11/11/2025
FECHA APROBACION

VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA

Cumplimiento 11/11/2025 15/06/2026 $ 3.900.000
Pago de salarios, | 11/11/2025 15/12/2028 $ 1.950.000
prestaciones sociales e
indemnizaciones
Calidad del servicio 11/11/2025 15/06/2026 $ 3.900.000
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En atencidn a lo sefalado en el modificatorio Nro.001,se efectud la ampliacién de las garantias en el
siguiente sentido:

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO.
No. POLIZA 620 47 994000058876
CERTIFICADO Anexo 1

FECHA EXPEDICION 19/11/2025
FECHA APROBACION 19/11/2025

VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 11/11/2025 15/06/2026 $ 4.300.000
Calidad del bien 11/11/2025 15/12/2028 $ 2,150.000
Calidad del servicio 11/11/2025 15/06/2026 $ 4.300.000

3.2 Cumplimiento del objeto

En cumplimiento del contrato CO1.PCCNTR.8570643 del 2025, cuyo objeto es Contratar el servicio
logistico para la realizacién de ferias de economia popular y los eventos de divulgacidn tecnolégica del
Sena regional Guaviare.

Se informa que el contratista cumplié con el 100% de las obligaciones del objeto contratado de manera
satisfactoria.

Se llevaron a cabo Un EDT (Evento de Divulgacion Tecnolégica y dos (2) ferias de economia Popular en las
siguientes fechas:

e EDT: 14 DE NOVIEMBRE DE 2025
e Feria Full Popular 16 de noviembre de 2025 Desarrollada en las instalaciones del Sena Modelo.
e Feria Full Popular desarrollada en el municipio de Calamar Guaviare el 30 de noviembre de 2025

Tanto en el EDT como en las ferias se hizo entrega de refrigerios, alimentacidn, hidratacién y se recreé con
actividades artisticas y de decoracidon en cada evento, asi mismo se hizo entrega a los participantes
emprendedores de la economia popular las agendas, botellas, delantales con tulas y gorras. Se hizo
entrega de los elementos contratados como incentivo a la creatividad y apoyo a los emprendimientos.

Asi mismo para el espacio de rendicion de cuentas se contd con una transmisidon optima en cuanto al audio
y video para la realizacion del en vivo.
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3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA

“No aplica”

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacidn de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervisidén el 11/11/2025

3.7 Liquidacion del negocio juridico

Se establecié la liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4)
meses contados a partir de la terminacién de este. En aquellos casos en que el contratista no se presente
a la liquidacidn previa notificacién o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos
(2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de
reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

No aplica

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

No se han realizado pagos

5.2 Estado financiero
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CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $39.000.000,00
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $4.000.000,00
Valor de las reducciones $0,00
Valor final del negocio juridico $43.000.000,00
Valor ejecutado $42.997.750,05
Valor pagado $ 0,00
Valor por pagar $42.997.750,05
Valor a liberar S 2.249,95

SON: CUARENTAY DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS
CON CINCO CENTAVOS MONEDA LEGAL Y CORRIENTE (S 42.997.750.05)

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a) Una vez perfeccionada la liquidacion del contrato, pagar a favor del contratista la suma de la
suma de ($ 42.997.750.05) CUARENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
SETECIENTOSCINCUENTA PESOS CON CINCO CENTAVOS MONEDA LEGAL Y CORRIENTE previsto en el
balance financiero

b) Liberar a favor del SENA la suma de Dos Mil Doscientos Cuarenta y Nueve pesos con Noventay
cinco centavos ($ 2.249,95).

Para constancia se firma a los 10 dias del mes de diciembre de 2025

s
LUZ PIED%I%%RY QUICENO

Supervisor del contrato
Elaboré Luz Piedad Echeverry Quiceno Cargo. Coordinadora Relaciones Corporativas, lider APE.

Anexos:

- Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social
- Registro Fotografico
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EDT Y FERIAS DE ECONOMIA POPULAR 2025.

11
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ELEMENTOS Y ARTICULOS ENTREGADOS EN EL EDT Y FERIAS.

)/d

577&"

REOIONAL- SOAVIARE 0
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Agencia Publica de Empleo
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ACTA DE LIQUIDACION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

diciembre de 2025

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8570643 — 2025 SUSCRITO ENTRE EL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y INVERSIONES EL-K MORALES SAS

Entre los suscritos, de una parte, EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA, domiciliado en San José del Guaviare,
identificado con CC nro. 17328298 expedida de Villavicencio actuando en nombre y representacion legal
del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA, entidad identidad con NIT. 899.999.034-1, en calidad
de Subdirector (E) con Funciones de Director Regional Guaviare, nombrado mediante Resolucién nro. 1-
02898 del 19 de septiembre de 2025 y Acta de Posesion nro. 542 del 19 de septiembre de 2025, y quien
para los efectos de este documento se denominard EL SENA vy, por la otra, Elkin Mauricio Morales Lépez
identificado con CC nro. 80208659 de Bogota actuando como representante legal de la firma INVERSIONES
EL-K MORALES SAS identificada con NIT. 901660899-3, quien en lo sucesivo se denominara EL
CONTRATISTA, hemos acordado suscribir la presente Acta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007, bajo las reglas y condiciones legales, previas las siguientes

CONSIDERACIONES

1) Identificacion del contrato

Contrato CO1.PCCNTR.8570643 del 2025

Objeto Contratar el servicio logistico para la realizacidn de ferias de economia popular

y los eventos de divulgacion tecnoldgica del Sena regional Guaviare.

Valor inicial del contrato ($39.000.000) Treinta y nueve millones de Pesos m/cte.
Valor Adicion ($4.000.000) Cuatro Millones de Pesos m/cte.

Plazo de ejecucion Un (1) mes hasta el 15 de diciembre de 2025

Fecha de inicio 11 de noviembre de 2025

Fecha de terminacién 15 de diciembre de 2025
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Modificacion nro. 1

Modificacidon nro. 1 del 19 de noviembre de 2025—- Adicion de $4.000.000

Contratista

INVERSIONES EL-K MORALES SAS

CDP NRO.

2825 del 29/01/2025

CRP NRO.

26725 del 11/11/2025

Garantia nro. 1

Aseguradora: Aseguradora Solidaria

Ndmero de péliza: 620 - 47 - 994000058876

Fecha de expedicion: 11/11/2025

Fecha de aprobacion: 24/11/2025

Garantia nro. 2

Aseguradora: Aseguradora Solidaria

Numero de pdliza: 620 - 47 - 994000058876 Anexo: 1

Fecha de expedicion: 19/11/2025

Fecha de aprobacion: 24/11/2025

Supervisor / Interventor

Luz Piedad Echeverry Quiceno - Profesional GO2 - Coordinadora Relaciones

Corporativas

2) Certificacidn del supervisor

La supervisién del contrato fue realizada por Luz Piedad Echeverry, quien para autorizar los pagos
acordados certificd que el contratista cumplié con las obligaciones establecidas en el contrato respecto

del cumplimiento del pago a los sistemas de seguridad social (salud, riesgos laborales, pensiones) y aportes

parafiscales (Caja de compensacion Familiar, Instituto de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje SENA).

Por lo expuesto, y con base en los términos sefialados en el informe final del contrato, se evidencié que el

contratista cumplié el objeto y las obligaciones contractuales.
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3) Relacion de pagos del contrato

Los pagos realizados con ocasién de la ejecucion del contrato, fueron tal como a continuacion se
relacionan:

VALOR
No Aplica

ORDEN DE PAGO
No Aplica

FECHA
No Aplica

4) Resumen financiero
El balance financiero del contrato relacionado en la presente acta, de conformidad con la relacién de pagos
del SIIF, es el siguiente:

VALOR
$39.000.000,00
$4.000.000,00
$0,00
$43.000.000,00
$42.997.750,05

CONCEPTO

Valor inicial contrato

Valor adicion o disminucion del contrato

Valor de las reducciones

Valor final del contrato

Valor ejecutado

Valor pagado $0,00
Valor por pagar $42.997.750,05
Valor a liberar $2.249.95

El valor del contrato se ejecutd de conformidad con el resumen financiero antes sefialado, en atencidén a
la forma de pago pactada, y fue consignado en la cuenta bancaria reportada por el contratista.

5) Garantias

NRO. DEL DOCUMENTO AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA
Cumplimiento $ 4.300.000 15/06/2026
Pago de salarios, 15/12/2028
620 47 994000058876 prestaciones sociales e | $2.150.000
indemnizaciones
Calidad del Servicio $4.300.000 15/06/2026
NRO. DEL DOCUMENTO AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA
Responsabilidad civil 15/12/2025
620 74 994000014025 $ 284.700.000
extracontractual
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NRO. DEL DOCUMENTO AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA
Cumplimiento $ 4.300.000 15/06/2026
620 47 994000058876 — - -
A 1 Calidad del bien $ 2.150.000 15/12/2028
nexo
Calidad del servicio $ 4.300.000 15/06/2026

6) Obligaciones pendientes

Con ocasion de las obligaciones establecidas en el contrato, aun después de liquidado el contrato el
contratista se encuentra obligado a:

No aplica

7) Documentos soporte
Que los soportes documentales correspondientes a la ejecucion del contrato pueden ser consultados en
el aplicativo de gestién documental de la entidad, asi como en la plataforma SECOP Il en el enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.90309
18&isFromPublicArea=True&isModal=False

Se adjuntan a este documento el Informe final de supervision y la relacién de pagos del contrato expedido
por el Grupo de Contabilidad.

En consideracion de lo anterior, las partes

ACUERDAN
PRIMERO. LIQUIDAR de comun acuerdo el contrato relacionado en el numeral 1 de las consideraciones.
SEGUNDO. RECONOCER como balance financiero final el sefialado en la parte motiva de la presente acta.
TERCERO. LIBERAR, a favor de la entidad, la suma de $2.249,95 DOS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y NUVE

PESOS CON NOVENTA Y CINCO CENTAVOS M/CTE. del Registro Presupuestal nro. 26725 de conformidad
con lo manifestado en la parte considerativa de la presente acta.
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CUARTO. PAGAR, a favor del contratista, la suma de $42.997.750,05 Cuarenta y Dos Millones Novecientos
Noventa y Siete Mil Setecientos Cincuenta pesos con Cinco Centavos M/CTE. con ocasidn de lo establecido
en la forma de pago del contrato.

QUINTO. DECLARAR que las partes cumplieron con las obligaciones a su cargo y que se encuentran a paz
y salvo por todo concepto con ocasidon de la ejecucién del contrato relacionado en el numeral 1 de las
consideraciones. En ese sentido, el contratista manifiesta con su firma que renuncia a cualquier
reclamacién por via administrativa, judicial o extrajudicial, por eventuales perjuicios, pues declara, con la
suscripcién de la presente acta, no haberlos sufrido.

PARAGRAFO. No obstante, lo precedente, quedan vigentes y a cargo del contratista y/o el fabricante el
cumplimiento de las obligaciones poscontractuales, de conformidad con lo enunciado en la parte
considerativa.

SEXTO. COMUNICAR el presente documento al Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional
Guaviare para lo de su competencia.

SEPTIMO. ORDENAR el cambio de estado del contrato de referencia en el aplicativo correspondiente
OCTAVO. PUBLICAR la presente Acta, junto con sus soportes, en la SECOP Il a través del portal

www.colombiacompra.gov.co, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEIDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, A
TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERA LA QUE CONSTE EN LA
REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO POR LAS PARTES.

Reviso: Lily Jara — Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Elabord: Luz Piedad Echeverry Quiceno — Coordinadora Relaciones Corporativas
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