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FORMATO INFORME DE SUPERVISIGN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTQRIZACION DE PAGO

. | FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL &%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
contraTisTA | ERIKA PAOLA VALENCIA JARAMILLO o
CEDULADE CIUDADANIANo. | 1.088.289.971 | oE | PEREIRA o
CcODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006910 | CELULAR l 3135283431 | .
E-MAIL PERSONAL | ERIKA.VALENCIA612J @HOTMAIL.COM I«
E-MAIL INSTITUCIONAL | ERIKAVALENCIA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]«
Banco [  BANCOLOMBIA |«  NoDECUENTA | 912908561564 |« ca[ X J¢ cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

816 [DpE| 2025 |« HONORARIOS MENSUALES ] $ 2.575.440,00 ||«

EICONTRATISTAdeberéprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatéenicayadministrativa,dentrodelplazoacordad
o.losserviciosy/oactividadesenunciadas a lo largo de] presente contrato. Comao contraprestacién recibird por parte del
OBJETO DEL CONTRATO |CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LIS FERNANDO BOADA GARCIA ]t
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR |«
CDP No. 34825 # CRP No. 112925 «
FECHACDH| 21/01/2025 | FECHACR 31/01/2025 FECHAAPROBACION i Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 05 | 02 ] 2025 ]c
CIUDAD PEREIRA - Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO RISARALDA o FECHAIFINALZAGION [ 04 | 10| 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO |
CONTRATO | o5 | 02 [ 2025 8 [«[ 0 ]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afto ADICION Y/O PRORROGA No.j 3 |«
Y/0 PRORROGA [27 ] 12 [2025]¢ copno[ 34825 e creno[ 112925 Je
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [30 ] 12 J2025]e| e[ 4]« |3 7.383.928,00 |«
s 28339200 1 | s =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR I
. y < No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ﬂ;:—a:] | |i' | I"
s 343.392,00 ||_] Dia Mes  Afio MES A COBRAR

pEL[ 27 [12] 2025 |« PAGONo. Nopias - [ DICIEMBRE |

AL[ 30 [12] 2025 o[ 12 Ju[ 4 |13%| DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SALUD TOTAL SA ERIESD PROMOTORA DE & 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES PROTECCION SA « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS L o
3. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 4633992564 *
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.987.448,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO || $ 2.232.048,00 |« | $ 2.232.048,00 $ 25.755.400,00
PAGD 02 VALORDELPAGO [ $ 2.575.440,00 [la || $ 4.807.488,00 $ 23,179.960,00
PAGO 03 VALCRDELPAGO || $ 2.575.440,00 |« || $ 7.382.928,00 $ 20.604.520,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO L3 2.575.440,00 |« || $ 9.958.368,00 $ 18.029.080,00
PAGO 05 VALOR DELPAGO || $ 2.575.440,00 (e (| $ 12.533.808,00 $ 15.453.640,00
PAGO 06 VALORDELPAGO [ & 2.575.440,00 ||« || $ 15.109.248,00 $ 12.878.200,00
PAGO 07 VALORDELPAGO [ $ 2.575.440,00 [« || $ 17.684.688,00 $ 10.302.760,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 e fl $ 20.260.128,00 $ 7.727.320,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ 2.575440,00 e || $ 22.835.568,00 $ 5.151.880,00
PAGQ 10 VALORDELPAGO | § 2,575440,00 ll« |l $ 25.411.008,00 $ 2.576.440,00
PAGO 11 VALORDELPAGO | $ 2.232.048,00 ||« ¢ 27.643.056,00 $ 344.392,00
PAGO 12 VALORDEL PAGOD | $ 343.392,00 (|« | $ 27.986.448,00 $ 1.000,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «| % - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGOQ «l$ - 3 .
PAGD 16 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGOD 17 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO a«l$ - [3 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls s -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “lls - s -
Dia Mes Afio
DEL| 27 | 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO - l I PAGO No. |
AL 30 [12] 2025 [ 12 | DICIEMBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

'OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanila, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio SIR con una
periodicidad de cada hara, diligenciando v firrnando el formulario de control de turnos de linea de
produccién,

2. Alistarniento del documsnto; organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de
prioridad ¥ rango establecido en &l Ley 1579 del 2012; como es, retirar ¢l material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.d.
Digitalizacién de documentes: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo
anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formutaric de calificacidn o formulario de comeccién o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el
caso); por timo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado €n radicacién y
adjuntar, realizar verificacion completa4. Calidad del documente: el digitador debe verificar el
turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS,
eliminar hejas en blanco, validar paginacion.

5. Realizar la indexacion; Asociar un tipo documental a cads imagen; grabar el documento al
100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del
documente digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Amadoe de documentos; organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
furno respective en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, turnas
devueltes y los de mayor valor, mientras dura el trdmite intemo, diigendiar al formato de
préstamos y consultas,

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesia a la solicitud: formulario de calificacidn, nota
devolutiva, formulario de cormreccién y/fo mayer valor, este documentc se anexa. al tumo
clasificando los turnos de decumentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicéndalos
en el area dispuesta que pearmita su identificacidn. Para los documentos calificados o corregido;
se pracede a ubicar y refirar del archivo temporal [a documentacidn y separa la copia con destino
a registro y la del usuario, se anexa el formularic de calificacion o formularic de correccién a cada
paguete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro
se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimerc No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempeiiar sus
funciones, farmato dnico de inventaro documental FUID, farmate Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo, (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaci6n que reciba para el cumplimiento

para registro en cafa,

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieranacorde con
{los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y damas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misionz), administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos pdblico no cuente con apoyo de gestién documental,

18. Presentar el informe de ejecucion contractual vy cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

17. Las demas que el supervisor del confrato considere pestinentes, conforme a la naturaleza del
condrato.

del contrato.12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribulr y contrclar documentos ingresados|

5. Se digitalizan las relaciones para entregar a ventanlla,
siendo estas repartidas entre los intregrantes del trabajo.

6. Se arman los paquetes para su postedor eptrega a
ventanilla. )

7. Se digitalizan adicional documentos sclicitados pr los
funcionarios publicos de la ORIP Pereira.

8. Se digitalizan correcciones que ingresan por ventanila,
siendo estas tambien repartidas enire los compaieros deg,
trabajo.

9, Se digitalizan las correcciones que ya han sido calificadas.
10. Al final del dia se ordenan las carpetas con los documentos
ingresados en el archive temperal.
11. Se tifican y se hace calidad a cada furno digitalizado por los|
compariercs de trabajo.

Lo antericr se cumplié dado que se prestaron los servicics en
la oficina de registro de instrumentos pablicos (ORIP) de
Pereira, con plena autonomia técnica y adminisirativa, se
desarrollar las actividades establecidas para las lineas de
produccidn bajo los [neamientos del programa de gestion
documental de Ja SN.R en la cual se hizo la recepcidn,
alistamiento, organizacion, digitalizacién, tipificacién, control de
calidad y disposicidn final.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado e desarvollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista ERIKA PAOLA VALENCIA JARAMILLO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.088.289.971 de PEREIRA cumplié sastifactoriamente con el objetc y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 816 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normmas técnicas exigibles.
del CRP No, 112925 CDP No 34825

Se autoriza e pago por la suma de : $ 343.392,00

Valor en letras: TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 27 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO l 1 PAGO No. l |
aL [ 30 [12] 2025 [12] | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en PEREIRA alos 23  diasdelmesde DICIEMBRE de 2025
' SUPERVISOR

LUIS FERNANDQO BOADA GARCIA
REGISTRADOR

CONTRATISTA

/ Firma Contratista
ERIKA PAOLA VALENCIA JARAMILLO
Cedula de Ciudadania No
1.088.289.971 de PEREIRA
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