SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica v | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442260

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

SENA - Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del

CONTRATANTE
Magdalena
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7442260
Prestar servicios personales de caracter temporal para
impartir formacion profesional denivel técnico programada
OBJETO por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional

Magdalena para el programa de Articulacién con la
Educacién Media en el area de CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 10 de febrero 2025

FECHA DE INICIO 10 de febrero de 2025

PLAZO INICIAL 10 meses

FECHA DE TERMINACION INICIAL | 10 de diciembre de 2025
RAZON SOCIAL ADELA MARIA DE JESUS BLANCO BUENO
CCoNIT 57297596

NOMBRE DEL REPRESENTANTE | aplica

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL No aplica

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Departamento del Magdalena
VALOR INICIAL $45.995.110
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FORMA DE PAGO

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($45.995.110). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) La forma de
pago para cada contrato se establece asi: a) Un (01) primer pago correspondiente al
mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS ($3.066.341) b) Nueve (09) pagos iguales
sucesivos mensuales, por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor
de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE
PESOS ($4.599.511) cada uno. c) Un dltimo pago por el mes de diciembre
de 2025 por valor de UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO
SETENTA PESOS ($1.533.170).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 1225
CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL 18825
VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO $45.995.110

FECHA DE TERMINACION FINAL

10 de diciembre 2025

FECHA DE TERMINACION No aplica

ANTICIPADA (Si aplica)

VALOR TOTAL PAGADO $45.995.110

VALOR TOTAL EJECUTADO $45.995.110

SUPERVISOR JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
APOYO A LA SUPERVISION KRISTEL TIVISAY LOPEZ PENA

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcién del contrato, el contratista adquirid las siguientes obligaciones:

dentro de los tiempos que,

para cada accién, se

determine por parte del

centro de formacion.

No. OBLIGACIONES {CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA

Orientar la formacién de Ver anexo 1 fotos de la formacion

di | drea, I . . .

apren |ces'en(|e area Iendas Profesional integral presencial del programa de

competenuas., ?S resultados formacion en Contabilizacion de

de' ' aprendizaje y las Operaciones Comerciales y financieras, en
1 actividades de los proyectos sl las fichas 2908295-Antonio  Narifio,
* | de formacién programados, 2908383,  2908395-IED  Magdalena,

2908284, 3160972, 3160976-Liceo Samario
y 3160984-Nuestra Sefiora de Fatima.

Link: ADELA MARIA DE JESUS BLANCO BUENO
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO?csf=1&web=1&e=Gv39jJ

SENA

N

Planear y ejecutar el
desarrollo del
programa(s) que se le asignen

durante la ejecucién de su

curricular

contrato (Proyecto de

formacion, Planeacion
pedagdgica vy

didacticos que incluyen guia

los recursos

de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e

instrumentos de evaluacion).

SI

Ver anexo 2 — Pantallazo de reunion

Reunién virtual instructores de contabilidad
con el fin de socializar el avance de las carpetas
para matriculas de grado 10, revisién del
proyecto de formacién, proyectos productivos
en grado 11, planeacidn, Gannt, guias de
aprendizaje, bitacoras y temas concernientes al
proceso de formacion.

Link: Actas de reuniones

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo,
de acuerdo con los

lineamientos institucionales.

No se requirié
el
cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

Participar en el proceso de
induccion de los aprendices.

Ver Anexo 3 fotos de la induccién a los
aprendices de las fichas 3160972,
3160976-Liceo Samario y 3160984-

Sl Nuestra Sefiora de Fatima.
Link: ACTA INDUCCION Grupo 3160976.pdf
Realizar seguimiento a los Ver Anexo 4 Pantallazo de formatos del
aprendices en etapa I .
) . seguimiento en el Primer momento formatos:
productiva en su sitio de " . .
traba et | Bitdcoras y Practicas en las fichas de GRADO 10:
rabajo y seguimiento a la
abajo v see _ 3160972-3160976 IED Liceo Samario y 3160984
bitdcora virtual del aprendiz S| N .
IE Nuestra Sefiora de Fatima.

cuando le sean asignados.

Link: BITACORA
ETAPA PRODUCTIVA
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Actas%20de%20reuniones/A%C3%91O%202025/ACTAS%20DE%20REUNIONES%20EQUIPO%20DE%20CONTABILIDAD?csf=1&web=1&e=AYPqC2
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Distrito%20de%20Santa%20Marta/IED%20LICEO%20SAMARIO/2025/Actas%20de%20inducci%C3%B3n/ACTA%20INDUCCION%20Grupo_3160976.pdf?csf=1&web=1&e=NMPfZR
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO/3160972%20-%20IED%20LICEO%20SAMRIO/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica/BIT%C3%81CORA?csf=1&web=1&e=Q6XVLQ
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO/3160972%20-%20IED%20LICEO%20SAMRIO/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica/ETAPA%20PRODUCTIVA?csf=1&web=1&e=BPhGRm

SENA

N

Realizar seguimiento en el segundo y tercer
momento aplicando los formatos: Bitacoras y
Practicas en las fichas de grado 11: 2908284
IED Liceo Samario, 2908295 IED Antonio
Narifio y 2908383-2908395 IED Magdalena.

Link: 2025

Formato seguimiento etapa productiva

Llevar control de las
inasistencias de los aprendices a
la formacidén, registrar en el
aplicativo institucional  las

Ver anexo 5 Pantallazo de inasistencias en
Sofia plus

o ) SI Link: Registro de inasistencia
inasistencias y reportar a la
coordinacién  académica las Se llevd el registro de inasistencia en las
novedades para aplicacion del diferentes fichas atendidas
reglamento del aprendiz.
Asociar los aprendices a la Ver anexo 6 Pantallazo de Sofia plus
ruta de aprendizaje en el . .

. o Crear ruta y asociar los aprendices a la
aplicativo institucional una .. .

| ant & ruta de aprendizaje de aprendizaje del
vez el aspirante esté en e, .
g p ad ” programa Contabilizacién de Operaciones
estado matriculado y verificar Comerciales y Financieras de las fichas
con el reporte que todos S| 3160972, 3160976-IED Liceo Samario,
aparezcan en formacion. 3161047 y 3161048-1ED Magdalena.
Link:
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.f
aces

Emitir  los  juicios de

evaluacién con base en la

valoracion de las evidencias o )

. . Ver Anexo 7 Pantallazos juicios evaluativos.
de aprendizaje y registrarlas
en los aplicativos | De los resultados de aprendizaje segtin Gannt

institucionales
(administrativo y académico),
maximo tres (3) dias después
de alcanzado el resultado de
aprendizaje.

2025 en los grados 10y 11

Link: SOPORTES CONTABLES.xls
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO/2908284%20-%20IED%20Liceo%20Samario/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica/Bit%C3%A1cora/2025?csf=1&web=1&e=bojFj7
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO/2908284%20-%20IED%20Liceo%20Samario/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica/Formato%20seguimiento%20etapa%20productiva?csf=1&web=1&e=cyFIeb
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO/3160972%20-%20IED%20LICEO%20SAMRIO/Registro%20de%20inasistencia?csf=1&web=1&e=OhhU31
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/ADELA%20MARIA%20DE%20JESUS%20BLANCO%20BUENO/3160984%20-%20COLEGIO%20NUESTRA%20SE%C3%91ORA%20DE%20FATIMA/Reporte%20de%20juicio%20evaluativos/SOPORTES%20CONTABLES.xls?d=w542e8835de554496a750315ae357552c&csf=1&web=1&e=2vz5ox

SENA

N

Usar y
diferentes

gestionar  las

plataformas
tecnoldgicas institucionales
de apoyo

administrativo

académico vy

relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz
y oportuna cada una de las
acciones

que integran el

proceso formativo.

SI

Ver anexo 8 Pantallazo de Sofia plus

Se utilizé la plataforma para registrar todas las
novedades presentadas en los procesos
formativos y el correo institucional.

10.

Participar en la formulacidn
de proyectos de investigacién
aplicada, innovacion
pedagdgica vy
tecnoldgico, de interés

institucional SENNOVA.

desarrollo

No se requirié
el
cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

11.

Participar en los equipos,
grupos, comités, proyectos y
demas instancias
institucionales que lo

requieran.

SI

Ver Anexo 9 Foto de participacion en las

reuniones, capacitaciones y demas

convocadas por el centro de formacidn.

12,

Desplazarse a otras ciudades
0 municipios diferentes al
domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato,
en caso de que se requiera.

No se requirié
el
cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

13.

Presentar el reporte de
SOFIA  PLUS

con

eventos en

(Programacion visto
bueno del coordinador
académico o misional) en los
establecidos

dias por el

centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la

legalizacion del pago.

SI

Ver Anexo 10 Pantallazo de reporte de
eventos del Sofia Plus y correo de

asignacion de fichas.

GCCON-F-030 V05




SENA

N

14.

Llevar y mantener
actualizado el portafolio de
evidencias del instructor
segun lo indica la guia para
desarrollar procesos

formativos.

|

Ver Anexo 11 Pantallazo del portafolio del
instructor de las fichas asignadas en 2025

Link: Adela Blanco Bueno

15.

Responder por la custodia y
buen uso de equipos, bienes
e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacidn le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

No se requirié
el
cumplimiento.

No se requirié el cumplimiento.

16.

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad

cuando la entidad lo requiera.

SI

Ver anexo 12 Pantallazo de los formatos
emitidos por el SIGA.

Link: GFPI-F-135 Fundamentos Contables.docx

17.

Apoyar la planeacién y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su area y apoyar
los procesos de evaluacién
y/o parte técnica de la
supervision de la adquisicidn
de bienes vy/o servicios
cuando la entidad lo requiera
de acuerdo con la ley 1474 de
2011 y requerimiento de la
institucion.

SI

Ver anexo 13 Pantallazo - correo enviado al
coordinador para solicitud de material

Link: Contabilizacién

18.

Adoptar en la formacién las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la entidad
dispone como son:
Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

No se requirid
el
cumplimiento.

No se requirié el cumplimiento.
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/IgCsSJgQRTOTSYbgtIbrpdMLARB3d8r6c-PKdm_ACQKL3ac?e=irwyO0
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Desarrollo%20curricular/2025/4%20Guias%20de%20aprendizaje/1%20Fase%20an%C3%A1lisis/1%20Gu%C3%ADas%20de%20aprendizaje/GFPI-F-135%20Fundamentos%20Contables.docx?d=wd63bb1054a9e4a28ade26a82ed09dbea&csf=1&web=1&e=QjvjS1
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Necesidad%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20por%20Instructor/Contabilizaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=mj0jLJ

SENA

N

Participar en procesos de
promocién y divulgacién de la
oferta educativa, servicios y

Ver anexo 14 - Fotos de divulgacion
socializacion del programa Contabilizacidn
de Operaciones Comerciales y Financieras

.. . . SI X
19. | actividades de divulgacion de los grados noveno en las IED Liceo
tecnolédgica programada por . . .
gica prog P Samario, Antonio Narifo y Magdalena
el Centro.
Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha ..
. L. No se requirid
de equipos y maquinaria L. L.
20 N . el No se requirié el cumplimiento.
* | utilizados en la formacion L.
] . cumplimiento.
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.
Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las Ver anexo 15 Pantallazo de correos enviados
acciones encomendadas y los S| a los coordinadores y pares académicos de la
21. productos resultantes de articulaciéon de las IED respecto al estado actual
procesos de  formacion de la formacién y desarrollo de la misma.
profesional.
Solicitar oportunamente los o
) Ver anexo 16 Pantallazo formato solicitud de
elementos necesarios para ) .
22 . Sl materiales de papeleria y elementos de
* | desarrollar eficazmente su o, o
L. . proteccion personal para la formacién.
labor técnico-pedagdgica.
Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagdgicas y
de gestién a las estructuras Ver anexo 17 Pantallazo correo SENA envio
23, | curriculares por SI evidencias de aprendizaje los aprendices de los
competencias laborales de las diferentes grupos de grado 10y 11.
diferentes  acciones  de
formacion profesional.
Asegurar la organizacion,
mantenimiento y adecuada S| Ver anexo 18 Fotos de los ambientes de
24,

utilizacidn de los recursos que
hay en su ambiente laboral.

formacion
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SENA

N

25.

Presentar agendas e informes
de legalizacion
correspondientes  a las
6rdenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar,
en un plazo méximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién

de la comision.

No se requirid
el

cumplimiento.

No se requirié el cumplimiento.

26.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
del

supervisor contrato vy

presentar informes
mensuales de la ejecucion del

contrato.

SI

Ver anexo 19 Pantallazo de los informes GF y
GC
requerimientos.

con Sus respectivos anexos Yy

Link:
https://drive.google.com/drive/folders/1nt2pi
CkpjynV4xZY1dUOXtdpastBWf K?usp=sharing

27.

Aplicar al proceso y aportar la
certificacidon de la Norma de
Competencia Laboral para la
funcién de instructor, con
plazo maximo a 30 de agosto
de 2025,

ejecucion del contrato si el

o durante la

inicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha.

No se requirio
el
cumplimiento.

No se requirié el cumplimiento.

3.

3.1

ASPECTOS LEGALES

Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A.
NRO. DE POLIZA 33-46-101063688
CERTIFICADO O ANEXO 0

FECHA EXPEDICION 10-02-2025

FECHA APROBACION 10-02-2025
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https://drive.google.com/drive/folders/1nt2piCkpjynV4xZY1dU0XtdpqstBWf_K?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1nt2piCkpjynV4xZY1dU0XtdpqstBWf_K?usp=sharing

N

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
VIGENCIA

AMPARO VALOR

DESDE HASTA

10-02-2025 13-04-2026

Cumplimiento $4.599.511

3.2 Cumplimiento del objeto

Se cumplié a cabalidad con las obligaciones contractuales durante la ejecucién del contrato No.
CO1.PCCNTR.7442260 sin novedad alguna.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA

No aplica.

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales
fueron entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con

el objeto y las obligaciones contractuales.

A continuacion, se relacionan los pagos realizados:

MES No. DE SEGURIDAD SOCIAL
ENERO 9481740595
FEBRERO 9483123392
MARZO 9484503500
ABRIL 9485621292
MAYO 9487044515
JUNIO 9487994452
JULIO 9488854283
AGOSTO 9489950194
SEPTIEMBRE 9491427971
OCTUBRE 9494269453
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%'%
NOVIEMBRE 9495841898
DICIEMBRE 9496034109

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervision el 17 de febrero de 2025 a Gina
Paola Caviedes Martinez y el 30 de octubre del 2025 Eliana Margarita Henriquez Serrano, 01 de
diciembre Julio Rafael de Jesus del Castillo Lozano.

3.7 Liquidacidn del negocio juridico

Por la tipologia contractual y teniendo en cuenta que la ejecucién del contrato queda en cero (0) no
procedente la liquidacidn.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

En atencién a lo preceptuado en el numeral 4 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y de conformidad
con lo establecido en el negocio juridico me permito informar al Ordenador del gasto que los bienes
recibidos requieren las siguientes revisiones o mantenimientos periddicos:

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL SENA: 1) Verificar previo a la suscripcion del contrato los
documentos requeridos para la contratacion. 2) Pagar los honorarios en la forma estipulada en este
contrato. 3) Prestar la mayor colaboracién necesaria para la correcta ejecucién del objeto contratado. 4)
Poner a disposicién la informacién y/o documentacion que se requiera para la cabal ejecucién del
contrato. 5) Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. 6)
Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el
respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfacciéon que fuere a lugar.
Para tal efecto, se designarad al supervisor del control de ejecucién, quien estara en contacto con el
CONTRATISTA para la coordinacidn de cualquier asunto que asi lo requiera y sea acorde a la naturaleza del
contrato. 8) Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucién del contrato. 9) Verificar el registro
en el Sistema de Informacién y Gestidon del Empleo Publico (SIGEP) administrado por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, de la informacidn de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento
de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10) Afiliar al CONTRATISTA al Sistema
General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos Laborales, en los términos del literal
a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar al CONTRATISTA los medios para que
conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado de Gestidon y del Sistema de Gestion
Documental. 12) Socializar al CONTRATISTA la politica y propdsitos del Sistema Integrado de Gestion que
aplican en la ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o
responsabilidades del Sistema Integrado de Gestidon que le aplican en el desarrollo del contrato. 13)
Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucién del

10
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contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y la

designacién se efectuara mediante notificacidén para asignacion del seguimiento del contrato a través de

la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar y aprobar la garantia constituida por el

CONTRATISTA. 15) Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Lo anterior, de conformidad con lo estipulado en obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de

2007, asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015 y las demds normas que regulen la materia.

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados
No aplica.

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $45.995.110
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 0,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $45.995.110
Valor ejecutado $45,995.110
Valor pagado $45.995.110
Valor por pagar $ 0,00
Valor a liberar $0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a) Elaborar la liquidacion bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccion.

Para constancia se firma 10 de diciembre 2025.

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
Supervisor del contrato

Elaboro: Kristel Lopez Pefia — Profesional de Apoyo Programa Articulacién con la Educacion Media con el SENA.

GCCON-F-030 V05
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Anexo 3. Induccion de aprendices grado 10.
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Anexo 5. Registros de inasistencias.
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Anexo 6. Enrutar y asociar aprendices.
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Anexo 7. Pantallazos de juicios evaluativos.
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11 |Regional: 47 - REGIONAL MAGDALENA
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Anexo 8. Diferentes plataformas tecnoldgicas institucionales.
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Evaluar Ruta de Aprendizaje T 1032440130 MICHELLE CELIS MERCADO Formacion
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e = e e nkir s T 1082048242 SAMUEL JOSE GANTILLO GARGIA Formacion
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SOFIA Plus Versién 9.0.50 Powered by SENA -+ & SENA 2015 -+- Bogotd - Golombis- 2185 -
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@R Correo: Adela Maria De Jesus Bla @ Actas de induccién - OneDrive @ OneDrive @ 3160972 - IED LICEQ SAMRIC X @ Reporte de juicio evaluativos - O + - x
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@ Brave no es tu navegador predeterminado Establecer como predeterminado X
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HOEE OneDrive P Buscar & @ 7 AdelaMariaDele. @
[® Compartir G2 Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar @] Exportara Excel - = Todos los documentos ¥ E Detalles
Kristel Tivisai Lopez Pena = » 2025 > ADELA MARIA DE JESUS BLANCO BUENO > 3160972 - IED LICEQ SAMRIO & Iral sitio /1
3 Kristel Tivisai Lopez Pena
ER Nuestros archivos (O  Nombre ~ Modificado Modificad... ~
(@] . Formato de planeacién, seguimiento y evaluacion de etapa practica = B Yr 11dejunio Kristel Tivisai Lo
. Planes de mejoramiento 11 de junio Kristel Tivisai Lo
__ Registro de inasistencia 11 de junio Kristel Tivisai Lo
__ Reporte de juicio evaluativos 11 de junio Kristel Tivisai Lo
. Tablade descriptores 11 de junio Kristel Tivisai Lo
Recuento §
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Anexo 10. - Reporte de eventos del Sofia plus

v 5 Sofisplus x  + - X
« > C A\ Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces aQ 3r o E
oo
ag
q a

(# Gestion de Ambientes - Horario

Gestion Ambientes Y VisadelHomno Mensusl v

Consultar Fichas Instructor [ Tirreo Dispartie

et At

et Seleccionada

Consultar horas programadas

. - . saBADO
EerrE T Lunes MARTES mERCOLES wEvES viERNES e
10725 28/10/25 20710025 0710125 Y0025 oyayas
Reporte de Insinuctores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor o2r11/25
Solicitar Eventos
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11130 - 22:00: Disponivie L1530 - 13:00: Disponiie 18:00 - 22:00: Disponivie
# sGs < 12:00 - 13:30: Disponible - -
1S 19713725 20013725 2y13725 21125
08:00 - 22:00: Disporibie :00 - 07:00: Disponiie
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a3yzs
18:00 - 22:00: Disponible
130 Disponiie -
2711725 =iy 26111725 27111725 28711725 29125
06:00 - 05:30: Disporible 06:00 - 07:00: Disponible 4. 06:00 - 0G:30: Disponibie . 06:00 - £3:00: Disponible
14:30 - 22:00: Disponible
' ' o325

@& Correc: Adels Maria De Jesus X @ Actas de induccitn - OneDrive @ OneDrive o 3160972 - IED LICEQ SAMRIO - © @ Reporte de juicio evaluativos - Or + - X

< e [ % outlookoffice.com/mailfid/AAQKADAKMzAZODAOLWISYMINDEYSThNTgyLWNmNjgzYzAwMjkoY... & @ 2 | &P AP B OB & 6 =
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Todas las carpe... ¢ (& De:Gina Paola Caviedes Marti.. X = Q @ 2 [ 3 Adela Maria De Je.. @
= ) lodo | [ Lorreo  [=) Lhats [ ] Archivos &% Personas ¢/ [ (W |2 ¥ = FS . ¥ Lopilot |~ .
@ 7 Favoritos [] Resultados Re asignacién de fichas = pesumir

[J Bandeja de.. 1883

Gina Pacla Caviedes Martinez &

> Elementas enviados 4 Programacion 2025 27/05/2025 c Gina Paola Caviedes Martinez © « & ~ H .- ©
L 4 % Borrad 1 Buenas Tardes S...  Bandeja de entr... ® Para: ® Adela Maria De Jesus Blanco Buenc; y 1 més Mié 02/04/2025 15:50
77 Borradores
CC: @ Kristel Tivisai Lopez Pena; ® Samanta Maria Cohen Montafia
i N Gina Pacla Caviedes Martinez FZ
> adblanco@sena.ed... Programacién 2025 27/05/2025 @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 31/03/2035 15:50
"i Buenas Tardes S...  Bandeja de entr...
» In-Place Archive -A... Buenas tardes estimada instructora, cordial saludo
s (e Gina Pacla Caviedes Martinez F
@ 298 1r & Grupos Programacién 2025 26/05/2025 Se envia nuevamente la programacion con los cambios realizados:
& P Buenas Tardes S...  Bandeja de entr...
N D Gina Pacla Caviedes Martinez = 3 jeouc 2
Re asignacion de fichas  02/04/2025 : S mo
Buenastardese..  Bandeja de entr... g : oo nus Fonamancnmruo |
s (e Gina Paola Caviedes Martinez Cordialmente,

CONTRASENA SOFIA P...  01/04/2025
Buenos dias Yaf... Bandeja de entr...

Gina Paola Caviedes Martinez
Centro de Log_ y Prom._ Ecotur del Magdalena - Instructor
G12

®
SENA

19
GCCON-F-030 V05



SENA

Anexo 11. Portafolio del instructor.

ER Correo: Adela Mariz De Jesus Bla @ Actas de induccién - OneDrive @ OneDrive @ ADELA MARIADEJESUSBLA X @& Reporte de juicio evaluativos - O + - X
4 C [J % senad-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024%2FShar...  [F] @ 12 {P & E OB & & =
Q Brave no es tu navegador predeterminado Establecer como predeterminado X

1:  sela

HH 7/\ OneDrive £ Buscar S ? Adela Maria De Je.. @
+ Crear o cargar [ Compartir G2 Copiarvinculo (3] Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar @ Exportara Excel -+ = Todos los documentos Detalles

Kristel Tivisai Lopez Pena

Portafolio de instructores > 2025 > ADELA MARIA DE JESUS BLANCO BUENO @& Ir al sitio /1

£ Kristel Tivisai Lopez Pena

TR Nuestros archivos O Nombre ~ Modificado ~ Modificad...
. 2908284 - IED Liceo Samario 11 de junio Kristel Tivisai Lo
__ | 2908295-IED ANTONIO NARINIO 11 de junio Kristel Tivisai Lo
. 2908383-1ED MAGDALENA 11 de junio Kristel Tivisai Lo
L 2508395-IED MAGDALENA 11 de junio Kristel Tivisai Lo
. 3180972 - IED LICEQ SAMRIC 11 de junio Kristel Tivisai Lo
. 3180976 - IED LICEQ SAMRIC 11 de junio Kristel Tivisai Lo
. 3160984 - COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA 11 de junio Kristel Tivisai Lo

Recuerto 7

Anexo 12. Utilizacion Formatos SIGA.
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Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Nitro PDF Pro Acrobat O Comentarios ¢ Edicién ~ 15 ~

P Lpuscar ~

Eﬁ | A A A A A 2L T ssbcenc| ABBCC AqBbCc AaBbCel AaBbGcl — <& Reemplazer B é‘

Pe-w ¥ E K S~ x x A2 A TNormal | Parrafo de... Sin espaci... TTablePa.. Textoinde.. = gwemwa” ui’:aD’F Editor
Portapapeles f Fuente 1 Estilos 1 Edicion Adobe Acrobat| Editor ~
L ‘l-l‘g‘\‘1‘|‘l-|‘3‘\‘4‘|-§‘|-6-\‘7‘|-8-\‘9-\‘10‘|-ll-\‘ll-\‘1]‘\-14-\‘15‘\-15‘\-1?-|‘18‘\-a-|‘m
G [=]
- L
~
o PROCESO DE GESTION DE FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL
] GUIA DE APRENDIZAJE No. 02
3 FUNDAMENTOS CONTABLES
" 1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE:
" * Denominacicn del Programa de Formacién: Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras.
i s Codigo del Programa de Formacién: 133100 Versién 2
- * Nombre del Proyecto Formativo: Aplicacion de procesos contables, tributarios y financieros en empresas
i comerciales en el departamento del Magdalena.
N * Fase del Proyecto: Andlisis

* Actividad de Proyecto Formative: Identificar y documentar los aspectos contables, tributarios y financieros
» Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa

Barbbadan da Rovamdizaing Idantificne la ackeicties amaneasarial nacsas tiin daharal  cameaesialcandahla

1989 palabras [} Espafiol (Colombia)  $i Accesibilidad: es necesario investigar

Pagina 1 de 11

Concentracién

Anexo 13. Solicitud de materiales de formacion

ﬂ Elementos enviados: Adela ) x - 35 de indu - OneDrive S BLAMCC @ Report icio evaluativos - O t - x
< C [1 % outlockofficecom/mail/id/AAQKADdkMzAZODAOLWISYMINDEYS ThNTgyLWNmNjgzvzawMjkey.. @ D 2 | P A B OB %6 =

Elementos envi... 4 (5 Para:Samanta Maria Cohen M... X = Q @ 2 [a £83  AdelaMaria De Je... @
=} = Archivo Inicio Vista Ayuda Buscar -
o 5 Comreo (7) Chats [Y Archivos & Personas # & @ E 1 & X . ",icOpum v‘
R =voutcs [] Resultados SOLICITUD MATERIALES DE FORMACION GRUPOS 3160972, 3160976 Y 3160984

) Bandejade.. 1883 @ piblica (5 Resumir

o

- ~  Todos los resultados
B> Elementos enviados e

v O Samanta Maria Cohen Montafia 7 a Adela Maria De Jesus Blanco Bueno ©®© « « ~ e w28
Z’ Borradores il SOLICITUD MATERIALES D...  28/10/2025 ©® Para: ® Samanta Maria Cohen Montafia Mar 26/10/2025 21557
2 Buenas noches Adj...  Elementos envi..
e Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 26/10/2035 21:57
> adblanco@sena.ed... &) GIL-F-014Form...
e GIL-F-014F toSolicitudbi...
. ln-Place Archive -A... B g oROlEER
[ ]
200
@3 Ira Grupos Buenas noches
Adjunte archivo segun el asunto.
Cordialmente,
€ Responder > Reenviar
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g‘ Correo: Adela Maria @ SOLICITUD_MATERIA w MATERIALES PAF X & 2.Informe de superv u 3-INFORME FINAL D @ OneDrive @ ADELA MARIA DE JE + - x
< C [l % senad-my.sharepoint.com/uc/r/personal/krlopez_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%782.. @ 2 @ £ B aG@ < =
o Brave no es tu navegador predeterminado Establecer como predeterminado X
@  MATERIALES PAPELERIA () <3 £ Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Alt + Q) £ Adela Maria De Je... @
Archivo  Inicio  Insertar ~ Compartir  Disefio de pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Dibujo [0 Comentarics | “w Ponerseal dia | | /& Edicién v
7 “ B ~
a
A B c D E F G H | J K L M N ] P Q R s
L
o = SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
1 7/\T FoRTe Ao TACK e
CIONAL: o "
3 |CEIRODE CENTRO DE LOCISTICA ¥ PROMOCICN ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

, [FECHADE SOLICTTUD:

5 - FRANCISCO JAVIER CAMPO PORTILLA
NDENCIA PROGIEANEE
5 [ CONTABTLIZACTON DE OPERACICES COMERCTALES ¥ FINANCIERAS.
DELEENG | cODiGOTICHADEL|  copico | UNDADDE
= sERVICID FROGRAMA aaucey | arpma | SAVTIRAD
8| 1 |aucosolmes uveuaTasEnD  [aicohol anssptio g8 x 700 m. SILEL001, 2151050, unDAD 28
lohol antsépticn JgBx 700 m- sis10s1, 3152085,
N Steicor, s1e1050,
a| 2 |socksocusoenosoesssel  |siock bond, tamafio it Tiocar staues, unDAD Lo
STET00T, STEI080,
10| 3 |viceoseam <ps0n - sroysctor multimedis powerite x2as Sie1gst sis10s, unipan 13
Sisicor 5161080,
11| 4 |sommancess sorrador nata 72160 44776 Pelian Tioscas siaves, unpaD 1328
- |BORRADORES PARA TABLERDS. Sormagor para taiero acrilco tamafo 35AZ0en | SL6L001, 3161050, . -
12 BLANCOS matera y 8 151051, 3151055,
- STETE0T, STEI080,
13 & |cacutanoas manua Calculadora Casio Pxy DM-L200V 12 digitos ey unDAD 158 a
[ >
= MATERIALES PAPELERIA +
Estadisticas del libro v B @ &£ — [mv 4+ O

Anexo 14. Socializacién grado 9.

Anexo 15. Pantallazo de correos a coordinadores.

22
GCCON-F-030 V05



SENA

@ Elementos enviados: Adela V- X @ Necesidad Material de formacién @ Documentos - OneDrive @ ADELA MARIA DE JESUS BLANCC @ Reporte de juicio evaluativos - O t - x
< C [l % outlookoffice.com/mail/id/AAQKADAKMzAZODAOLWISY/MINDBYSThNToyLWNmNjgzvzAwMikoy.. ® = 2 | O AP B OB ¢ 6 =
O Brave no es tu navegador predeterminado Establecer como predeterminado X
B Elementos envi.. 4 (UR) Para: Jose Roys % = Q o ©d w3 [m £33 Adela Maria De Je... @
0 Archivo Inicio  Vista  Ayuda  Buscar -
- B9 Correo () Chats [ Archivos & Personas 2 & @ E § & X . & Copilot v|
[
;  Favoritos [l Resultados NOTAS ¥ ASISTENCIA GRUPO 3160976 1-4 Resumir
[ Bandeja de.. 1883 .
i ~  Todos los resultados @ Para: Jose R 0 ' . -
5 BmaresErishs ara: Jose Roys <jose.roys04@gmail.com> Dom 16/11/2025 16:10
Jose Roys 72 . . N .
o - b3 o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Mié 14/11/2035 16:10
77 Borradores n o NOTAS Y ASISTENCIA G...  Dom 16/11
No hay vista pr... Elementos envi...
&l GRUPO 3160976.xlsx o
» adblanco@sena.ed... il GRUPO 21609... 27k
> In-Place Archive -A... Jose Roys 2
a GRUPO 3160972 10-3 Vie 14/11
38 Ir a Grupos Buenas noches ... Elementos envi...
De: Adela Maria De Jesus Blanco Bueno
. @) GRUPO 31609... Enviado: domingo, 16 de noviembre de 2025 12:29
Para: Jose Roys <jose.roys04@gmail.com>
jose.roys04 & Asunto: NOTAS Y ASISTENCIA GRUPO 3160976 1-4
Juicios de Evaluacién 11/09/2025
Buenas noches ... Elementos envi.. Buenos dias

@l GRUPC 31609... +1

Envio reporte de notas y asistencia a la formacidn del grupo segun el asunto.

@R Elementos enviados: Adela . X @ Necesidad Material de formacids @ Documentos - OneDrive b ADELA MARIA DE JESUS BLANCC @ Reporte de juicio evaluativos - O t - X
< C D %  outlook.office.com/mailfid/AAQKADdkMzAzODAOLWISYjMENDBjYSThNTgyLWNmNjgzYzAwMjKkOY... & L 2 @ &
0 Brave no es tu navegador predeterminado Establecer como predetermina X
I Elementos envi.. ~~ < Me Para: Milena Bohorquez X = Q B ©d v} [a} £33 Adela Maria De Je... @
g =  Archivo Inicio  Vista Ayuda  Buscar -
= & Correo (2) Chats [ Archives & Perscnas @ & @ E § & X . T Copilot w|
=]
m ~ Favorites [ Resultados SOLICITUD NOTAS ASIGNATURAS TRANSVERSALES GRUPO 2908284 11-3 Resumir
[J Bandeja de.. 1883 R
= ~  Todos los resultados
B> Elementos enviados A Adela Maria De Jesus Blanco Bueno B « &« ~ O - @
v = ml|EHEIbohorqgezhceosamarlo@g”. @ Para: Milena Bohorquez <milenabohorquezliceosamario@gmail.com> Mié 01/10/2025 17:04
Z’ Borradores l Solicitud Reunién grado...  21/10/2025
a Buenos dias Se... Elementos envi... CC: Ojose.roys04
> adblanco@sena.ed... § @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 29/09/2035 17:04
O Milena Bohorquez
i’l A SOLICITUD NOTAS ASIG...  01/10/2025
» In-Place Archive -A... Buenas tardes
Buenas tardes E... Elementos envi...
[
83 Ira Grupos Milena Boh
lena Bohorquez Espero se encuentre bien.
SOLICITUD BIBLIOTECA 12/00/2025
Buenastardes C...  Elementos envi.. Solicito respetuosamente seglin el asunto, para continuar con el proceso de
certificacién.
Milena Bohorquez
Solicitud Biblioteca 11/00/2025 Cordialmente,
Buenas noches. ... Elementos envi..
Adela Blanco Bueno
Milena Bohorquez @ Instructora de Contabilidad SENA-ACM

23

GCCON-F-030 V05



SENA

Anexo 16. Solicitud de materiales de formacion.

ICO BUENO - Excel

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Nitro PDF Pro Acrobat - Comentarios 1# Compartir ~
H Insertar ~ ~ A .
& Calibri - 2, General - ﬁ Bﬂj E = 2 7Y @) Pn
Z z &
Iy~ B Eliminar ~ -
Pegar NKGS~|Tv|ae A g% @8 Fomsto Dt formsto Estlosde | . le- Ordenary  Buscary | Analizar Crear
- ¥ - - ! condicional ~ como tabla~ celda~ | HEH|Formato filtrar~ seleccionar~ | datos un PDF
Portapapeles & Fuente [E] Alineacién [E] Nimera [} Estilos Celdas Edicién Andlisis | Adobe Acrobat| A
H2a v 23 v
) c o 3 r G [ ' f K L ™ W o 3 @ R s T u v W =
a [ ] Versidn: 07
7A§ Cadigo: GILF-014
s
PROCESQ
f
GESTION DE INFRAESTRUCTURA ¥ LOGISTICA
s
NOMBRE DEL FORMATO
6
FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA USO DE CUENTADANTES
:
CLASIFICACION DE LA INFORMACIGN
s
Publica: Publica Clasificada: l:l Piiblica Reservada:
s
| [FECHA souiciTur 28/10/2025 AREA CONTABILIAZCION DE OPERACIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS
n_||conieo REGIONS 47 NOMBRE REGIONANTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALE|
COD CENTRO DE
2 ||cosTas 952910 NOMBRE CENTRO | CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
1| | MOMBRE DE JEFE DE OFICINA O COORDINADOR ELIANA MARGARITA HENRRIQUEZ SERRAND
1 || 1iPo DE cUENTADANTE UNIPERSONAL
_| |MOMBRE DEL CUENTADANTE UNIPERSONAL O € ADELA MARIA DE JESGS BLANCO BUEND N DE IDENTIFICIACION 57.207.596
i
PARA EL CASO DE CUENTADANTE MOLPLES EN EL SIGUIENTE CAMPO RELACIONE EL NOMBRE Y NUMERO DE IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS QUE LO
IFORMAN -
3160972 -3160976 Y 3160984 | Instrucciones [l »

Anexo 17. Plataformas no institucionales utilizadas en formacion.

@R Bandeja de entrada: Adela M- X @ MNecesidad Material de formacior @& Documentos - OneDrive @ MARIA = x
< (e [ % outlookoffice.com/mail/inbos/id/AACQKADAKMzAZODADLWISY/MENDBYS 1hNTayLWNmNjgzYzA... & M 2 | &P A E OBR<x @ =
0 Brave no es tu navegador predeterminado Establecer como predetermina X
— N
Outlook Q Buscar = e [ @  AdelaMaria Dee.. (a)
- SNV D VY e o 47 Pasosrapidos v [ Leldo/MNOleIdO </ ~ 5 v 57 (O~ Ge - o
~ Favoritos Bandejade.. % O { = Tl SOPORTES CONTABLES VALERIA ARBELAEZ 10-3 % pacumir
& Bandejade ... 1882 °
e Boletin infarm... °
- SOPORTES CONTABLES VALE...
B Elementos enviados 418 KB
w _ > 0O Externo Valeria sofia Arbel... £ <
Z’ Borradores n SOPORTES CONTABLES V...  Jue 13/11
= o e e D (R AT ED Bl No suele recibir correa electrénico de valeriasofial20410@gmail.com. Por qué es esto importante
adblanco@sena.ed... &0 SOPORTES CO...
= In-Place Archive -A. J © & o
n-Place Archive -A... &y Comunicaciones Institucionales A Adela Maria De Jesus Blanco Bueno ooE P v
@ Aviso finalizacion del Pro...  Jue13/m1 ® Para: Valeria sofia Arbelaez <valeriasofia120410@gmail.com> Vie 14/11/2025 19:31
i Grupos Comunicaciones Institucional... d&12

@ Publica

g Bxtemo SEBASTIAN ESTUPINA.. 77 :
Buenas noches profesora... Jue 13/11 ﬂ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 12/11/2035 19:31
No suele recibir correo electrénico d
Buenas tardes Valeria
] Taller soportes ..

En el punto No 3, el cliente es una persena natural y las PN por lo general, NO son

a Comunicaciones Institucionales agentes de retencion en la fuente. Por lo tanto, ese ejercicio no lleva anticipo de
iNuestro servicios del SE...  Jue 13/11 impuestos; por ende el punto 4, también te salié malo.
Comunicaciones Institucionale... 499

Punto 7. Ambos son de Santa Marta, no hay retencion por ICA. Recuerda que el
vendedor en ese caso, se hace la autoretencion por ICA.

712p.m.

o)) ESP 8/12/2095
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v [ Némina - Detalles - Kahoott X+ = al X
€ > @ 2% createkahootit/details/aa6c5340-67ac-4140-82e4-b865225cdea?drawer= % L @
oo

88

8 adelablanco ¢ Editar Yt Favorito i Opciones < = X

» 10jugadas & 165 participantes G -
E Clases >

7  Asignar >
Preguntas (24) ® Mostrar respuestas = (88| &
Kahoot de autoestudio
Las horas extras se La licencia de maternidad se paga a la empleada:
Bh Aprende >
@ Tarjetas >
B 3Jugar en solitario >

Méx. 40 participantes.

Mejora de plan para obtener més

Actualizado hace 7 meses - Visibilidad: Pablico

Sueldo de Pepito Grillo es $2.000.000, Valor hora extra

diurp $11.263 X

Anexo 18. Ambientes de formacion.

~ D (2) WhatsApp x + = o x

<« » C 25 web.whatsapp.com [ - 4 o = 8

8 O Buscar MO o 2 € 0 € - 3 £ % oy A@«w"m‘"‘;ﬁ

25
GCCON-F-030 V05



SENA

& 8 o Y

= -~ 1 Y 4 . i A w4 716 p. m.
m T e g dl + 2 oiecisn oM« 8B RG 2R B

WhatsApp Image 2025-10-31 at 9.46.04 AMjpeg

® —_—- 2

. S - . 717p.m.
O ¥ ‘ X @ Direccion D) B s M
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Anexo 19. Informes de Gestidn Financiera y Gestiéon Contractual.

v D (26 WhatsApp % @ ADELABLANCOBUENO -Goor X + = X
« c 25 drive.google.com/drive/folders/1IHkBttWwCwJipEim_nW79Eys9sjVQg2h s & R o
oo
ag
L Drive Q,  Buscar en Drive Ers
+ Nuevo Compartidos ... > = > NOVIE.. > ADELABLANCO.. - &
@ Péagina principal Tipo ~ ‘ ‘ Personas ~ | ‘ Modificado ~ ‘ | Fuente ~
»[@ Miunidad - - - : 5 3
() Prueba lalA directamente en tus apps favoritas Usa Gemini para generar borradores y perfeccionar contenido, y obtén X @
+[O Computadoras Gemini Pro con acceso a la IA de nueva generacion de Google por €6P+9;866 COP O durante 1 mes
Probar ahora .
&, Compartidos conmigo -
(® Recientes Nombre 4 Propietario Fecha de modific.. Tamafiodel: =
Destacados
w [0 GC_57297596_18825_NOV_2025.pdf 2 o yo 17 nov 2MB i +
Spam
O s [0 GF_57297596_18825_NOV_2025.pdf &% o yo 17 nov 415 KB i
[ Papelera
¢ Almacenamiento

22.96 GB de 100 GB
utilizado(s)

+ ol

v D (26 WhatsApp X & ADELABLANCOBUENO -Goo: X + - x
€« G = drivegoogle.com/drive/folders/11HKBttWwCwJipEim_nW79Eys9sjVCigZh e # 4 O :

BF GC_57297596_18825 NOV_2025.pdf B Abrir con Documentos de G... H ® Compartir  ~

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, noviembre 2025
>

Sefiora

ELIANA MARGARITA HENRIQUEZ SERRANO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.7442260

Coordinador Académico (E)

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe  mensual de
ejecucién contractual Mes noviembre
afio 2025

] i [ o _ ) ESP
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D (26 WhatsApp X & ADELABLANCO BUENO - Goor X

SENA

+

c 25  drive.google.com/drive/folders/1IHkBttWwCwJipEim_nW79Eys9sjVQgzh

i GF_57297596_18825_NOV_2025.pdf

® Abrir con Documentos de G...

~N

SERVICIO NACH

IONAL
NDIZAE

REGIONAL MAGDALENA

Y/0 P
SERVICIOS PERSONAS NATURALES [RENTAS DE TRABAJD ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURI

odigo Regic

Codigo Centro

Fecha

47
952910
Noviembre de 2025’

ENERO -2.25

Version
ID de Proceso

23991-539212

D APRE! & Adquirients: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 889.999.034-1

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y

apeliidos: ADELA MARIA D

Cédula de Ciudadania 57.297.596
Corroo electronico:
IP/N® de contacto: 3014393939
Induccién SST:

Régimen del IVA:

E JESUS BLANCO BUENO

adblanco@sena.edu.co

sl
NO RESPONSABLE

Banca a consignar.
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
51627332274

Presta Servicios Excluidos de IVA:
Pertenece al régimen simple de tributacion:
Es declarante de renta por el afio gravable 2024

o tiene otra

Concapto del pago corresponde a:
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T.

jpara no estar obligado a cotizar pensién?
Sus ingresas en ol 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000
Sus ingresos del contrata suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)
¢ Utliza costos o gastos asoclados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anuaimente?

Ninguno
0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N* del contrato: 744226012025

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del senvicio prestado)

N°* Com| iso SIIF

18826 | Numero de durante la
Prestar servicias personales de caracler temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada por e Centro de
Logistica y Promacitn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Arficulacién con la Educacion Media en el drea de
CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

ncla del contrato 11

DATOS PERIODO DEL PAGO

01/11/2025

3011/2025

Saldo Anterior del Contrato:

Valor Bruto

10
Pago:

$ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN

‘Valor Total del Contrato:
Nuevo Saldo del Contrato:

$6.132 681
$45.905.110
$1.533.170

EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honararios

Ingresos por comisiones

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

§4.509.511

LIQUIDACION DI

| ® <4

P‘E‘

GCCON-F-

Ninguno

0.00%
$0

+ ol

030 V05

-
B

@ Compartir

a9

ESP
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Acta de inicio.

ANEXOS

v % SECOPII x Editar x + - X
<« c secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR. 14454938 a v @
on
EH

utC 5

ADELAMARIA DE JE.

Escritorio = Meni = Adminisiraciin de o = — Ver contrato

() informacién general @ Gancelar
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y servicios Resumen

< | Evaluacién de |a Entidad Estatal | >

Documentos del Proveedor 1D del contrato en SECOP

Documentos del contrato Niimero del contrato
A Versién del contrato
Informacién presupuestal

Ejecucion del Contrato Objeto del contrato

Modificaciones del Contralo
Tipo de contrato

Incumplimientos Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacién del contrato
Duracién del contrato

Tiempo adiciones en dias
Proveedor(es) seleccionadols)
Estado del contrato

Liquidacién

aciones Ambientales

Obligaciones Pos Consumo

Reversion

v % SECOPIl x Editar
< c =

ag

ag

Entidad Estatal

secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.14454938

CO1.SLCNTR. 14454938
CO1.PCCNTR.7442260

1

Prestar senvicios personales de carcter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico
programada por el Centro de Logistica y Promacion Ecoturistica Regional Magdalena para el
programa de Arliculacién con la Educacion Media en el rea de CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERGIALES ¥ FINANCIERAS

Prestacin de servicios

10/02/2025 9:00-00 PM ({LTC-05.00) &

2 dizs para terminar

10 Meses.
Odias
Si No
En ejecucion
Si No
siNo
Si No
Si No

N

Proveedor Seleccionado

COLOMBIA, Santa Marta
v e e i

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA MAGDALENA

0 Recomendacion (es)

COLOMEIA, Santa Marta
e e

Cuenta bancaria del proveedor

ADELA MARIA DE JESUS BLANCO BUENO

0 Recomendacion (es)

Proveedor

ADELA MARIA DE JESUS BLANGO BUENO

Aprobacién del contrato

Nombre del banco

Tipo de cuenta Niimero de cuenta

Aprobador — Proveedor
Aprobado  ADELA BLANCO  Fecha de
por: aprobacion:

Aprobador — Entidad Estatal
Aprobado  JULIO R
por:

Fecha de

Contrato firmada:

aprobacion:

CO1_PGONTR_7442260_Firmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_7442260_En ejecucion

1250 p. m.
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- Link copia del contrato.

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkArea/Index?DocUniqueldentifier=CO1.BDOS.
7518883

- Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social.
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u TOS GENERALES DEL APORTANTE @
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@, e BLANCO BUENO ADELA MARIA OE JESUS | INDEPENDIENTE PRINCIPAL KRA 30 7 24C - 51 SANTA MARTA-MAGDALENA 4201090 To [
TOS GENERALES DE LA LIQUIDACION o
z, Periodo Clave Tipo Fecha Pago
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- Designacion de las supervisiones del contrato.


https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkArea/Index?DocUniqueIdentifier=CO1.BDOS.7518883
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Escritorio — Meni — Adminisiracién de cont
B) informacin general
E) condiciones
EY Bienes y senvicios
Y Documentos del Proveedor
[ Documentos del contrate
(&) wnformacidn presupuestal
[ Eiccucion del Gontrat
[ wodificaciones del Gontrato

E) incumpiimientos

=t — Ver contrato

@ Cancelar

VER CONTRATO
Asignaciones para el seguimiento

a®x O

uTc -5 .
ADELA MARIA DE JE

Buscar Q

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
isor JULIO RAFAEL DE JESUS DEL
SUPEIVISOT ¢ASTILLO LOZANG

Ordenador del Gasto

Asignaciones Ordenador del pago

Tipo de documents  Cédula de Giudadania

Tipo de documento  Cédula de Giudadania

Niimero de documento 7630588

Niimero de documento 7630558

Ordenador del pago

Historico de asignaciones

Tipo de documento

Nimero de documento

Posicion Nombre

Supervisor JULIO RAFAEL DE JESUS DEL GASTILLO LOZANO

Supervisor Eliana Margarita Henriquez Serrana

Supervisor Gina Paola Caviedes Martinez

g:l;nadurdd JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
o

Infermacion presupuestal

Fecha de seguimiento

6 dias de tismpo transcurrido (17122

30/10/2025 5:11:29 PM (¢
170212025 12:54:00 PM (1
10/02/2025 5:25:39 PM

%

0) Bogots, Lima, Guic)

5:00) Bogots, Lima, @

Cambiado por
o) SILVANA PATRIGIA CORREA |
JULIO RAFAEL DE JESUS DE
JULIO RAFAEL DE JESUS DE
JULIO RAFAEL DE JESUS DE

Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del Acuerdo

de Paz o asociado al Acuerdo de Paz




