SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7441540 DE 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE SENA- Centro de Logistica y Promociéon Ecoturistica del

Magdalena
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7441540 del 2025
Prestar servicios personales de caracter temporal para
impartir formacion profesional de nivel técnico programada
por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional
OBIJETO

Magdalena para el programa de Articulacién con Ia
Educacién Media en el area de CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 08 de febrero 2025
FECHA DE INICIO 10 de febrero del 2025
PLAZO INICIAL 10 meses
FECHA DE TERMINACION INICIAL 10 de diciembre del 2025
RAZON SOCIAL GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA
CCo NIT 36.562.608
NOMBRE DEL REPRESENTANTE No aplica
LEGAL
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL .
No aplica

REPRESENTANTE LEGAL
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SENA

N

LUGAR DE EJECUCION

Departamento del Magdalena

VALOR INICIAL

$45.995.110

FORMA DE PAGO

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO
DIEZ PESOS M/CTE ($45.995.110). Esta suma serd pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) La forma de pago
para cada contrato se establece asi: 1) Un primer pago del 10 al
28 de febrero por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS MCTE ( $3.066.341), 2)
Nueve (09) pagos iguales sucesivos mensuales por los meses de
marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS
MCTE ($4.599.511) , 3) Un ultimo pago del 1 al 10 de diciembre
de 2025 por valor de UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y TRES
MIL CIENTO SETENTA PESOS MCTE ($1.533.170).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 1225

CERTIFICADO DE  REGISTRO

PRESUPUESTAL 16525

VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO $45.995.110

FECHA DE TERMINACION FINAL 10 de diciembre 2025
FECHA DE TERMINACION No aplica
ANTICIPADA (Si aplica) P

VALOR TOTAL PAGADO $45.995.110

VALOR TOTAL EJECUTADO $45.995.110
SUPERVISOR JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

APOYO A LA SUPERVISION

KRISTEL TIVISY LOPEZ PENA

2.

2.1

ASPECTOS TECNICOS

Obligaciones

En virtud de la suscripcién del contrato, el contratista adquirid las siguientes obligaciones:

No .
OBLIGACIONES ¢CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA
Orientar la formacion de Ver anexo 1 fotos de la formacién
aprendices en el drea, en las
1 competencias, los resultados de Sl

aprendizaje y las actividades de los
proyectos de formacion

programados, dentro de los

Impartir formacion Profesional

integral presencial del programa de
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SENA

N

tiempos que, para cada accidn, se
determine por parte del centro de
formacion.

formacion en Contabilizacion de
Operaciones Comerciales y
financieras, en las fichas #2908397,
2908398, 2908399, 2908403,
3161049 y 3161052 de la IETC
Virginia Gémez en el municipio de
Ciénagay la ficha #2908303 del
Instituto La Milagrosa en la ciudad de

Santa Marta.

Link: GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que se le
asignen durante la ejecucién de su
contrato (Proyecto de formacion,
Planeacién pedagégica vy los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de evaluacion).

SI

Ver anexo #2 Pantallazo de
reunion

Disefiar la planeacién pedagodgica,
matriz de pertenencia, gantt y los
recursos diddcticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de evaluacion, listas
de chequeos, Instrumentos de
evaluacién, material de apoyo,
bitdcoras y temas concernientes al
proceso de formacién para llevar a
cabo la formacion en las fichas
asignadas en el municipio de
Ciénaga y la ciudad de Santa
Marta.

Link :

ACTAS DE REUNIONES EQUIPO DE CONTABILIDAD

Identificar los aprendizajes previos,
estilos y ritmos de aprendizaje del

SI
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA?csf=1&web=1&e=S15AkJ
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Actas%20de%20reuniones/A%C3%91O%202025/ACTAS%20DE%20REUNIONES%20EQUIPO%20DE%20CONTABILIDAD?csf=1&web=1&e=KZGx2e

SENA

N

aprendiz que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

Ver Anexo #3 Foto Documento de
evaluacidn aprendizajes previos.

Link:
https://drive.google.com/drive/folde

rs/19-w94kxVCUHHAofh5wwidCy-
ma601-S4?usp=drive_link

Participar en el proceso de

induccién de los aprendices.

Ver Anexo #4: reunion

induccion y pantallazo acta.

Fotos

Induccién de aprendices de grados
décimo de las fichas #3161049 vy
3161052 de la IETC Virginia Gémez

S ubicada en el municipio de Ciénaga-
Magdalena.
Link: ACTA DE INDUCCION FICHA #3161052.pdf
ACTA DE INDUCCION FICHA #3161049.pdf
Realizar  seguimiento a los Anexo #5: Pantallazo de formatos de
aprendices en etapa productiva en seguimiento en el Primer momento.
su sitio de trabajo y seguimiento a formatos: Bitdcoras y Practicas en
la bitadcora virtual del aprendiz las fichas de grado décimo fichas
cuando le sean asignados. #3161049y 3161052.
Link: FORMATO DE PLANEACION, SEGUIMIENTO
Y EVALUACION ETAPA PRACTICA
|

Realizar seguimiento en el segundo y
tercer momento aplicando los
formatos: Bitacoras y Practicas en la
ficha de undécimo grado
correspondiente a las fichas
#2908397, 2908398, 2908399 y
2908403 de la IETC Virginia Gémez.
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https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Municipal%20de%20Ci%C3%A9naga/IET%20VIRGINIA%20GOMEZ/2025/Actas%20de%20inducci%C3%B3n/ACTA%20DE%20INDUCCION%20FICHA%20%233161052.pdf?csf=1&web=1&e=nw8Ugg
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Municipal%20de%20Ci%C3%A9naga/IET%20VIRGINIA%20GOMEZ/2025/Actas%20de%20inducci%C3%B3n/ACTA%20DE%20INDUCCION%20FICHA%20%233161049.pdf?csf=1&web=1&e=QI0UkY
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/3161049%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ/FORMATO%20DE%20PLANEACION,%20SEGUIMIENTO%20Y%20EVALUACION%20ETAPA%20PRACTICA?csf=1&web=1&e=91Jigr
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/3161049%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ/FORMATO%20DE%20PLANEACION,%20SEGUIMIENTO%20Y%20EVALUACION%20ETAPA%20PRACTICA?csf=1&web=1&e=91Jigr

SENA

N

ciudad de Santa Marta,
seguimiento a proyectos productivos
de la ficha #2908303 del Instituto La
Milagrosa.

En la

Link: 2908303-IE LA MILAGROSA

Llevar control de las inasistencias
de los aprendices a la formacion,
registrar  en el aplicativo
institucional las inasistencias y
reportar a la  coordinacién
académica las novedades para

aplicacion del reglamento del

Ver Anexo #6: Foto Registro de
Inasistencia en el Sofia Plus.

Control de inasistencia a la formacion

en el municipio de Ciénaga,
correspondiente  a las  fichas
#2908397, 2908398, 2908399 vy

2908403, 3161049 y 3161052 de la

aprendiz. .
sl IETC Virginia Gomez.
En la ciudad de Santa Marta a los
aprendices de la ficha #2908303 del
Instituto La Milagrosa.
Link: CONSULTA INASISTENCIA DEL APRENDIZ.pdf
Asociar los aprendices a la ruta de Ver Anexo #7: Foto asociacion de
aprendizaje en el aplicativo aprendices en el Sofia Plus.
institucional una vez el aspirante . o
i . Creacion de la ruta de aprendizaje y
esté en estado matriculado vy o ] )
e asociacion de aprendices de las fichas
verificar con el reporte que todos
L, #3161049 y 3161052 de la IETC
aparezcan en formacion. | L ) L
Virginia Gémez del Municipio de
Ciénaga- Magdalena.
Link:
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/ho
me/principal.faces
Emitir los juicios de evaluacién con SI

base en la valoracién de las
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/2908303-IE%20LA%20MILAGROSA?csf=1&web=1&e=xWqB0d
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/3161052%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ/Registro%20de%20inasistencia/CONSULTA%20INASISTENCIA%20DEL%20APRENDIZ.pdf?csf=1&web=1&e=ASNPc0
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

SENA

N

evidencias de aprendizaje vy

registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo vy
académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado

de aprendizaje.

Ver Anexo #8
Juicios de evaluacién

Foto Reporte de

De los resultados de aprendizaje
segln Gannt 2025 en los grados 10 y
11

Link: Reporte de juicio evaluativos

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo
académico y administrativo
relacionado con su rol,
actualizando vy registrando de
manera veraz y oportuna cada una
de las acciones que integran el

proceso formativo.

SI

Ver Anexo #9: Foto Correo enviado de

solicitud correcciony /o actualizacidn.

10

Participar en la formulacion de
proyectos de investigacion
aplicada, innovacién pedagdgica y
desarrollo tecnoldgico, de interés

institucional SENNOVA.

No se requirio el
cumplimiento

No se requirio el cumplimiento

11

Participar en los equipos, grupos,

comités, proyectos y demas
instancias institucionales que lo

requieran.

SI

Ver anexo #10: Fotos de

reuniones
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/3161052%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ/Reporte%20de%20juicio%20evaluativos?csf=1&web=1&e=OsAokv

SENA

N

Foto de Participacién en las
reuniones, capacitaciones y demas
centro de

convocadas por el

formacion

Desplazarse a otras ciudades o
municipios diferentes al domicilio
contractual para el cumplimiento
del contrato, en caso de que se

Anexo #11: Pantallazo de agenda de
solicitud de desplazamiento.

12 | requiera. si
Presentar el reporte de eventos en
B Ver Anexo #12: Fotos Reporte de
SOFIA PLUS (Programacion con
) ) eventos
visto bueno del coordinador
13 | académico o misional) en los dias S| Pantallazo de reporte de eventos del
establecidos por el centro, al Sofia plus y correo de asignacion de
supervisor correspondiente y los fichas.
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.
Llevar y mantener actualizado el Ver anexo 13 Pantallazo del
portafolio de evidencias del portafolio del instructor de las fichas
14 | instructor segun lo indica la guia i asignadas 2025 en Team.
para desarrollar procesos .
. Link: GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA
formativos.
15 Responder por la custodia y buen | No se requirié el

uso de equipos, bienes e inventario
asignado a su cargo o puestos bajo

cumplimiento

No se requirié el cumplimiento
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA?csf=1&web=1&e=BrY0R8

SENA

N

su cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la formacion le
facilite para el desarrollo de su
objeto contractual y hacer entrega
con los

formal de acuerdo

lineamientos institucionales.

procesos de
calidad
cuando la entidad lo requiera.

Apoyar los
Aseguramiento de la

Ver anexo #14: Pantallazo formato
SIGA

Link: Formato SIGA ANGIE KAROLINA
FERNANDEZ DAVILA xlsx

Apoyar la planeacién vy el

alistamiento de los materiales de

formacidn, propios de su drea y

apoyar los procesos de evaluacion Ver anexo #15: Pantallazo formato
17 | Y/o parte técnica de la supervision S| solicitud de material para formacién

de la adquisicion de bienes y/o Link: Contabilizacién

servicios cuando la entidad lo

requiera de acuerdo con la ley

1474 de 2011y requerimiento de la

institucion.

Adoptar en la formaciéon las

diferentes estrategias pedagdgicas .
18 . . No se requirio el ., L.

que la entidad dispone como son: L. No se requirié el cumplimiento

) cumplimiento

Worldskills, Senasoft, Bootcamp,

cocina gourmet, entre otras.

Participar en  procesos de Ver anexo #16: Fotos Socializaciones

promocién y divulgaciéon de la Socializacién de oferta educativa para

oferta educativa, servicios vy la inscripcion en el Sofia Plus de los
19 | actividades de divulgacion Parcialmente estudiantes de grados noveno de la

tecnoldgica programada por el
Centro.

IETC Virginia Gémez de la ciudad de

y el Instituto La

Santa Marta,
Milagrosa.
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https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/3161049%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ/FORMATO%20DE%20PLANEACION,%20SEGUIMIENTO%20Y%20EVALUACION%20ETAPA%20PRACTICA/SIIGA/ANGIE%20KAROLINA%20FERN%C3%81NDEZ%20D%C3%81VILA.xlsx?d=w445c82bce4314dd3b0d8fdee3ca6922e&csf=1&web=1&e=MQkxip
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Contabilizaci%C3%B3n%20de%20Operaciones%20Comerciales%20y%20Financiera/Portafolio%20de%20instructores/2025/GLORIA%20EDILMA%20LOPEZ%20SALDARRIAGA/3161049%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ/FORMATO%20DE%20PLANEACION,%20SEGUIMIENTO%20Y%20EVALUACION%20ETAPA%20PRACTICA/SIIGA/ANGIE%20KAROLINA%20FERN%C3%81NDEZ%20D%C3%81VILA.xlsx?d=w445c82bce4314dd3b0d8fdee3ca6922e&csf=1&web=1&e=MQkxip
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Necesidad%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20por%20Instructor/Contabilizaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=tyPTV8

SENA

N

Link: ACTA 97 SOCIALIZACION GRADOS NOVENO
IETC VIRGINIA GOMEZ 2025.pdf

GOR-F-084  ACTA _ SOCIALIZACION
NOVENOS,INSTITUTO LA MILAGROSA.pdf

GRADOS

Participar en las labores de

montaje y puesta en marcha de

No se requirid el

20 equipos y maquinaria utilizados en Lo No se requirié el cumplimiento
» . . cumplimiento
: la formacion profesional integral,
cuando ésta sea requerida.
Rendir oportunamente los Ver anexo #17: Fotos correo enviado
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos Informes enviados a la coordinacién
21 | de formacion profesional. 5| de la IETC Virginia GoOmez del
) municipio de Ciénagay del Instituto la
Milagrosa de la ciudad de Santa
Marta, para dar a conocer cualquier
novedad referente al proceso de
formacion.
Solicitar oportunamente los
elementos necesarios para
desarrollar eficazmente su labor Ver .anexo #18: I'Dantallazo form,ato
22 | técnico-pedagégica. S| solicitud de materiales de papeleria 'y
) elementos de proteccién personal
para la formacion.
Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagdgicas y de
23 gestion a las estructuras | No se requirio el L L.
) . L. No se requirié el cumplimiento
) curriculares por competencias cumplimiento
laborales de las diferentes acciones
de formacidn profesional.
Asegurar la organizacion, Ver anexo 19 Fotos ambiente de
24 | mantenimiento y adecuada formacion

SI
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https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Municipal%20de%20Ci%C3%A9naga/IET%20VIRGINIA%20GOMEZ/2025/Acta%20de%20socializaci%C3%B3n%20grado%209/ACTA%2097%20SOCIALIZACION%20GRADOS%20NOVENO%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ%202025.pdf?csf=1&web=1&e=a0dUz0
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Municipal%20de%20Ci%C3%A9naga/IET%20VIRGINIA%20GOMEZ/2025/Acta%20de%20socializaci%C3%B3n%20grado%209/ACTA%2097%20SOCIALIZACION%20GRADOS%20NOVENO%20IETC%20VIRGINIA%20GOMEZ%202025.pdf?csf=1&web=1&e=a0dUz0
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Privada%20-%20Instituto%20la%20Milagrosa/2025/Acta%20de%20socializaci%C3%B3n%20grado%209/GOR-F-084%20ACTA%20SOCIALIZACION%20GRADOS%20NOVENOS,INSTITUTO%20LA%20MILAGROSA.pdf?csf=1&web=1&e=ajTmg1
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Privada%20-%20Instituto%20la%20Milagrosa/2025/Acta%20de%20socializaci%C3%B3n%20grado%209/GOR-F-084%20ACTA%20SOCIALIZACION%20GRADOS%20NOVENOS,INSTITUTO%20LA%20MILAGROSA.pdf?csf=1&web=1&e=ajTmg1

SENA

N

utilizacién de los recursos que hay
en su ambiente laboral.

Presentar agendas e informes de
legalizacidn correspondientes a las
ordenes de desplazamiento,

cuando a esto se diere lugar, en un

Ver anexo #20: Foto agenda de
desplazamiento

Desplazamiento hacia el municipio de

25 plazo maximo de 5 dias, Seleccione solo Ciénaga- Magdalena para la
posteriores a la finalizacién de la una opcion formacion en la IETC Virginia Gomez,
comision. Sl fichas #2908397,2908398, 2908399 vy

2908404.
Atender  oportunamente  los Ver anexo #21 Pantallazo de los
requerimientos que haga el informes GF y GC con sus respectivos
supervisor del contrato y presentar anexos y requerimientos
informes  mensuales de la
ejecucion del contrato. Link:
https://drive.google.com/drive/folde
rs/1UNilVu-

26 S| 5XKTXEsjsTX9Dy7MCZZ62avki?usp=s

haring.
Aplicar al proceso y aportar la
certificaciéon de la Norma de
Competencia Laboral para Ila
27 funcién de instructor, con plazo

maximo a 30 de agosto de 2025, o
durante la ejecucién del contrato si
el inicio de ejecucién se da

posterior a esta fecha.

No se requirié el
cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

GCCON-F-030 V05
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3. ASPECTOS LEGALES
3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S. A
NRO. DE POLIZA 33-46-101063583
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 09-02-2025
FECHA APROBACION 09-02-2025
AMPARO VIGENGIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 10-02-2025 30-04-2026 $4.599.511

3.2 Cumplimiento del objeto

Se cumplid a cabalidad con las obligaciones contractuales durante la ejecucion del contrato No.
CO1.PCCNTR.7441540 sin novedad alguna.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA
No aplica.
3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social
Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y

las obligaciones contractuales.

A continuacidn, se relacionan los pagos realizados:

11
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MES No. DE SEGURIDAD SOCIAL
ENERO 4589509084
FEBRERO 4591343819
MARZO 4596486693
ABRIL 4601834479
MAYO 4605952468
JUNIO 4610927021
JULIO 4615348593
AGOSTO 4618713705
SEPTIEMBRE 4623701464
OCTUBRE 4627791311
NOVIEMBRE 4632202071
DICIEMBRE 4632879330

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacién de supervision el 17 de febrero de 2025 a Gina Paola
Caviedes Martinez y el 30 de octubre del 2025 Eliana Margarita Henriquez Serrano y el 01 de diciembre
del 2025 el sefor Julio Rafael de Jesus Del Castillo Lozano.

3.7 Liquidacion del negocio juridico

Por la tipologia contractual y teniendo en cuenta que la ejecucion del contrato queda en cero (0) no
procedente la liquidacion.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

En atencién a lo preceptuado en el numeral 4 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y de conformidad con lo
establecido en el negocio juridico me permito informar al Ordenador del gasto que los bienes recibidos
requieren las siguientes revisiones o mantenimientos periddicos:

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL SENA: 1) Verificar previo a la suscripcién del contrato los
documentos requeridos para la contratacién. 2) Pagar los honorarios en la forma estipulada en este
contrato. 3) Prestar la mayor colaboracién necesaria para la correcta ejecucién del objeto contratado. 4)
Poner a disposicién la informacién y/o documentacion que se requiera para la cabal ejecucién del
contrato. 5) Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. 6)
Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el
respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccién que fuere a lugar.
Para tal efecto, se designarad al supervisor del control de ejecucién, quien estara en contacto con el

12
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CONTRATISTA para la coordinacién de cualquier asunto que asi lo requiera y sea acorde a la naturaleza del
contrato. 8) Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del contrato. 9) Verificar el registro
en el Sistema de Informacién y Gestidon del Empleo Publico (SIGEP) administrado por el Departamento
Administrativo de la Funciéon Publica, de la informacidn de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento
de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10) Afiliar al CONTRATISTA al Sistema
General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos Laborales, en los términos del literal
a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar al CONTRATISTA los medios para que
conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado de Gestion y del Sistema de Gestion
Documental. 12) Socializar al CONTRATISTA la politica y propdsitos del Sistema Integrado de Gestidon que
aplican en la ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o
responsabilidades del Sistema Integrado de Gestidn que le aplican en el desarrollo del contrato. 13)
Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucién del
contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y la
designacion se efectuara mediante notificacion para asignacion del seguimiento del contrato a través de
la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar y aprobar la garantia constituida por el
CONTRATISTA. 15) Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Lo anterior, de conformidad con lo estipulado en obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de
2007, asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015 y las demds normas que regulen la materia.

5. ASPECTOS FINANCIEROS
5.1 Pagos realizados
No aplica.

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $45.995.110
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 0,00
Valor de las reducciones $0,00
Valor final del negocio juridico $45.995.110
Valor ejecutado $45.995.110
Valor pagado $45.995.110
Valor por pagar $ 0,00
Valor a liberar $ 0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

13
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a) Elaborar la liquidacidn bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccién.

Para constancia se firma 10 de diciembre 2025.

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
Supervisor del contrato

Elaboro: Kristel Lopez Pefia — Profesional de Apoyo Programa Articulacién con la Educacion Media con el SENA.

SOPORTE DE OBLIGACIONES

Anexo #1 : Fotos de la formacidn
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Anexo #2: Foto reunidn de instructores de contabilidad
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Anexo #3: Pantallazo cuestionario aprendizajes

RAP: Identificar la estructura empresarial, normativa laboral, comercial, contable
financiera y tributaria, de acuerdo con el tipo de
Organizacién.

CUESTIONARIO PARA EVALUAR CONOCIMIENTOS PREVIOS NORMATIVA
TRIBUTARIA Y CONTABLE VIGENTE EN COLOMBIA
1. DATOS GENERALES
APRENDIZ:
PROGRAMA: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS COD 133100
INSTRUCTOR: GLORIA EDILMA LOPEZ S.

FICHA DE CARACTERIZACION:
FECHA:
1. A continuacién r da con Falso o dadero, segin idk

a) Para determinar el equilibrio financiero se utiliza una férmula matemética conocida
con el nombre de ecuacién contable { ).

b) Los activos son todas las deudas contraidas por el ente econdmico durante un periodo
gravable [ )

¢) Debito es la anotacién numérica que se hace al lado izquierdo en la cuenta “T" ( )

2. Preg de ap. i : Relaci el término de la columna A con la columna B
Columna A Columna B
Impussto 2 las ventas por pagar INGRESOS
Campras GASTOS
Comercio 2l por mayar y 2l por menar, ACTIVOS

SENA

previos

Materia prima FATRIMONIO
Aparta social COSTO DE PRODUCCION
Depositos en instituciones financieras COSTOS VENTAS
Servicios PASIVOS

3. Seleccién maltiple: Marque con un circulo la respuesta correcta.

3.1 La sigla NIIF significa:

a) Novedades importantes de instituciones financieras.

b) Normas integrales de intereses Financieros.

¢) Normas internacionales de informacién financiera.

d) Ninguna de las anteriores

3.2 Son elementos de las cuentas nominales o de resultado:

a) Ingresos, gastos y costos
b) Activo, pasivo e ingresos
c) Costos, gastos y pasivos

d) Pasivo, patrimonio y gastos

3.3 Se denomina saldo de una cuenta:

a) A la diferencia entre él debe y el haber de la misma

b) Ala suma de los movimientos del debe
¢) A la suma de los movimientos de haber

d) Ala suma del debe y el haber

GCCON-F-030 V05
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4. Complete: Complete el cuadro de la naturaleza de las cuentas del PUC

CLASE CUENTA NATURALEZA
Activa
Pasive

Patrimania
Ingresos
Gastos

Costos de ventas

[T I [0 S P Y

Costos de produccion

5. Utilizando el Plan de Cuentas P.U.C, usted debe de dar el nombre a los siguientes

cédigos, identificando primero la clase, el grupo y el nombre de la primera cuenta.

CODIGO CLASE GRUPD CUENTA

2. Superintendencia de Industria y Comercio

3. Junta Central de Contadores

4. La Division de Impuestos y Aduanas Nacionales

C.En Colombia, los impuestos estdn estructurados segin las
necesidades establecidas por el Estado, de la siguiente manera:

1. Impuesto a las ventas, Impuestos departamentales, Impuesto municipal

2. Impuestos de renta, Impuesto departamental, Impuesto al consumo

3. Impuestos nacionales, impuestos departamentales, Impuestos distritales

4. Impuesto distrital, Impuesto departamental, Impuesto al consumo

d. Los elementos de los tributos son:

1. Sujeto Activo y Sujeto Pasivo, Hecho Generador, Base gravable y Tarifa

2. Hecho Generador, Sujeto Pasivo

3. Sujeto Activo y Sujeto Pasivo, Tarifa, Agente de Retencién

4. Sujeto Pasivo, Agente de Retencidn,

8- CORRESPONDENCIA O RELACION DE COLUMNAS

Aprendiz relacione el término de la columna A con la columna B que le corresponda.

COLUMNA A COLUMNA B

(1) Impuesto de Renta ) Es el impussto que se genera por =l sjercicio @

realizacidn directs o indirects de cualquier actividad
industrial, comercizl o de servicias en un determinade
municipio o distrito  se causa asi 12 persona posez o
no establecimiento de camereio.

(2)Impuesta al Valor Agregado | { ) Es un mecanismo de recaudo anticipado de un

WA determinado impusste.

SENA

6. Algunas cuentas aumentan o disminuyen por el lado izquierdo y otras cuentas por el
derecho. Para cada uno de los siguientes eventos, sefialar con una X si los valores
deben anotarse en el lado izquierdo o en el derecho.

EVENTOS CODIGO DEBE HABER
Aumento en dientes
‘Aumenta en salaria por pagar

Disminucion en cais
Aumenta en aportes sociales
Aumanta en gastos pagados por snficipado

Aumenta de |s depreciacion scumulzds

&n depdsito en Inst Financieras
Aumento d gasto de personal
Aumenta de ingresos par arrendamisntos

de impuestos 2 las ventas por pagar

7 OPCION MULTIPLE
a. Una UVT significa:
1. Unidad de Valor Total
2. Unidad de valor tributaria

3. Unidad de ventas totales
4. Unidad de valor de tasa

b. El organismo que garantiza el cumplimiento de las obligaciones tributarias es:

1. Superintendencia Financiera

(3) Retencién en |z Fuente | | ) Es un impuesto de caracter nacional que grava 1
renta o ingrescs que s han genersdo por s inversion
o la rentzbilidad, producta de un capital, de los
ingresos obtenidos de un trabsjo dependients o
independiente, en el deszrrallo de las actividades que
hacen parte del incremento de patrimonic,

(4) Impussto de Industria y | | ) Es un impuests de naturalezs indirects, que grava
Comercio el consumo final de bienes y servicios, producidos
tanto en &l territoric nacionsl como en &l exterior

9- OPCION MULTIPLE

1- Es un titulo valor negociable por medio del cual una persona autoriza a otra para
que pague una cantidad de dineros:
A. El Egreso
B. El Cheque.
C. La consignacidn

D. El recibo de caja

2- El recibo de caja es:

A-Soporte no contable
B-Titulo valor negociable
C-Sopaorte contable interno

D-Soporte contable externo
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3- La nota crédito se utiliza para:
A-Cargar un mayor valor a la cuenta del cliente
B- Registrar los pagos que hace la empresa
C-Disminuir la cuenta del cliente
D-Registrar el dinero que sale de la empresa
4- La factura de venta se utiliza como soporte de:
A- Entrada por compra de mercancia
B- Pagos que hace la empresa
C- Salida de mercancia vendida
D- Ninguna de las anteriores
5- -Cuando la empresa deposita un dinero en una entidad bancaria elabora un
documento denominado:
A. Comprobante de egreso
B. Consignacién bancaria
C. Recibo de caja
D. Cheque
6- -La nota de contabilidad es un documento:
A. Un documento Contable interno
B. Un documento no contable
C. Un titulo valor
D. Un documento contable externo

7- El recibo de caja menor se utiliza para:

A- Cargar un mayor valor a la cuenta del cliente por interés de mora y otras correccio-

nes
B- Disminuir la cuenta del cliente por rebaja, descuentos Asiento

C- Soportar los pagos que hace la empresa por cuantia menores

11- Es un documento que se utiliza para cargar un mayor valor a la cuenta del cliente:

A. Nota crédito

B. Nota debito

C. Nota de contabilidad
D. Comprobante de diario

9- Este documento soporta el dinero que ingresa a la empresa:
A. El cheque
B. La factura de venta
C. El recibo de caja

D. El comprobante de egreso

12-Es un soporte utilizado para soportar los pagos que realiza la empresa en cheque o

efectivo:
A. Comprobante de egreso
B. Nota de contabilidad
C. Recibo de caja
D. Recibo de caja menor

SENA

D- Soportar pago en cheque.

8- - Titulo que representa una promesa escrita e incondicional de pagar una suma
de dinero en un tiempo determinado mas unos intereses pactados, comdnmente

utilizado por los bancos.
A. Cheque

B. Comprobante de egreso
C. Pagaré.

D. Letra de cambio

9- El que firma como beneficiario en el comprobante de egreso es:

A. El gerente

B. Quien recibe el pago
C. El contador

D. Quine hace el pago

- El comprobante de diario se utiliza:

A. Soportar los pagos que hace la empresa

B. Soportar el dinero que ingresa a la empresa

C. Para resumir las transacciones comerciales que realiza la empresa
D. Registrar las transacciones que no tienen soporte contable

C. Una factura y un recibo de caja menor
D. Una orden de compra y un cheque

14. El 5 de Agosto de 2022 en santa marta la Empresa Todo Mueble vende 4
archivadores por $130.800 cada uno y 10 escritorios por $256.900 cada uno a
Mochilén Polo identificade con C.C 85.123.954 direccién calle 11 No 13.89 El
cliente paga con un cheque No 8907 de bogota. Usted como empresa debe ela-

bora los siguientes documentos:

A- Una factura de venta y un recibo de caja
B- Un egreso y un cheque cruzado
C- Una factura de venta y una consignacion
D-Un comprobante de egreso y una consignacién bancaria

15. Elabore los soportes contables del punto 13 y 14,

13- El 9 de agosto/ 2022 en Santa Marta La empresa Industria Todo Mueble Lida
Nit 819.006.150-6 ubicada en la calle 4-67 compra a Industrias Macarena
identificado con nit 890.670.123-5 direccion calle 85 No 3-70 teléfono: 4292098
(9 ) Escritorios por $198.700 cada unoy cancela con cheque cruzado No 1234

del banco de Bogota . Usted como empresa debe elaborar los siguientes

documentos:
A. Un comprobante de egreso y un cheque
B. Una factura de venta y un recibo de caja
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Anexo #4: Fotos Clase de la Induccion y pantallazo parte del acta de Induccidn.
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ACTA MNo. ACM-CONT_01_012_2025

NOMBRE DEL COMITE © DE LA REUNION: Induccién al programa de
articulacion con la media Contabilizacion de operaciones Comerciales y
Financieras.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICHD: HORA FIN:

Ciénaga 26 de marzo de 2025 13-00 1500

LUGAR YO EMLACE: DIRECCION S/ REGIOMAL / CENTRO:

IETC VIRGIMIA GOMEZ Regional Magdalena/Centro de Logistica y
promaociéon ecoturistica del Magdalena.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Bienwvenida a Aprendices al programa de Contabilizacion de
operaciones comerciales y financieras de grado decimo de la ficha
3161049 en la IED Virginia Gomez de la ciudad de Ciénaga.

2. Socializar el disefio curmricular en la primera semana de induccion ydara
conocer losvalores institucionales del SENA.

3. Explicar los derechos v deberes citados en el manual de aprendiz

4. Definicion de la Formacion Profesional Integral

5. Diwvulgar la linea tecnologica v uso de las plataformas

6. Ewaluar los aprendizajes vistos con la aplicaciéon de instrumentos a los
nuevos aprendices de grado 10

OBIETIVO{S) DE LA REUNIOM:

= Socializar el programa de articulacion con la educacion media con el
Sena,

« Brindar informacion del programa de Contabilizacidén de Operaciones
comerciales y financieras y sus competencias.

» Describir las etapas de la formacion (lectiva y Productiva)

DESARROLLO DE L& REUNION

Definicién de la Formacion Profesional Integral

Propdsitos de la FPI

ldentificar la dinamica organizacional del Sena y el rol de la formacion
profesional intearal de acuerdo con su provecto de vida v el desarmollo
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Anexo #5: Pantallazo de bitacoras ficha de grado 11 y de grado 10 atendidos.
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Anexo #6: Foto Registro de Inasistencia en el Sofia Plus.
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Anexo #7: Foto asociacion de aprendices en el Sofia Plus.
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Gestidn de Proyectos > e Ficha 3161052 (CONTABILIZACION DE -
DA de CaacaEsns OPERACIONES COMERCIALES Y vi2d
Consultar Proyectos Hijos ENANCRRAS) 7
Consultar Proyectos SIGP Competencias Programa de Fi =
s iltros Proyectos de Aprendizaje
Formacion Y B !
Consultar Ruta de Aprendizaje
# [ INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMAOR!  Resuttado Aprendizaje
Gestionar Proyectos de Aprendizaje B e e , o4
# 7 Resultado de Aprendizaje de Ia Induccion p
Gestionar Ruta de Aprendizaje v & , Proyecto goak APLICACION DEPROCESOS =
Alender clientes de servici CONTABLES, TRIBUTARIOSY ¥ 04
s i FINANCIFRNS FN FMPRFSAS I
Cenctms uta o Aptonuiieaio Enciqus Low Mk lnkseachias on of contexko rrodicivo S
# " GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDAMEDIANT | Consuttar | | Cancelar
Reportes < & Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceplib -
# [T Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las nec I RS
@ Ejecucion de la Formacion ¢ 9 [ Eercer derechos del rabaio Eroyectos.ds At 4
# " Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodolc
@ Repones L RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 3220957 APLICACION DE PROCESOS CONTABLES, TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS No Q
Y - EN ALESEN EL DEL MAGDALENA
DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFi Pigina 1de 1
L Fomentar cultura emprendedora segiin habilidades y con

2 B Qe =L &7 %@

€. Ue w A AG R oo ELE
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& GLORIA EDILMA LOPEZ @Ayudaysoporte  ENBandeja de tareas

Sofiarius ¢

Instructor

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

# Disefio Curricular

Opciones de bisqueda

 Ejecucion de la Formacion

3161049 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES o4

strar Ruta de A e ¥ b
Ficha do caractertzacitm COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Tita de Aprndizale FICHA#3161049 IETC VIRGINIA GOMEZ- J M. o4Q

Consultar Aprendices

de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo | Resultado: 36
J.M.. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

ala Ruta de
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

B Q Buscar

Anexo #8 : Foto Reporte de Juicios de evaluacién

11 - S 47 - REGIONAL MAGDALENA

A E C ju] E F

: FICHA #3161049 IETC VIRGINIA GOMEZ.

6:06 p. m.

a
R DO a0 B

Reporte de Juicios de Evaluacién

Fecha del Reparte: e

Ficha de Caracterizacion: 3161043

Céaigo: 33100

Versidn: 2

Denominaci COMTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.
Estado de la EMEJECUCION

Fecha Inicia: 2410212025

Fecha Fin: BHR12026

Modalidad de Formacidn: PRESERNCIAL

Regional: [7 - REGIONAL MAGOALENA ]
Centra de Formacion: 5523 - CENTAD OE LOGESTICA Y PROMOCION ECOTURES TICA DEL MAGOALENA,
Tipo de. Nomero de [Nombre Apellidos Estado, Competencia Resultado de Aprandizaie
T I0E00TE36: SEEASTIAN JOSE FERNANDEZ ANTUNEZ EN FORMACICN Z-RESULTADLES UE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA BOTZ7 - APLICAR EN LA FESOLUCIGN DE PHOELENA,
SECTOR PRODUCTIVE, LOS CONOCIMENTOS, HAEILI
DESTREZAS PERTINENTES ALAS COMPETENCIAS DEL
i
T T SEBASTIAN JOSE FERNANDEZ ANTUNEZ EN FORMACION 35160 - Envique Low Murtra-inierastuar en el conteste productivey social de. | 601395 - 3. PROMOVER EL IS0 RACIONAL DE LOSFE|
acuerda can principios élicos parala construceién de una culwiade paz. | NATURALES A PARTIR OF CRITERIOS OF SOSTENIBILIO
T N SFRASTIBRLINSE TFFERANNEZ SETTIES FRFCIRMACITRL RN Fr T 1 T I A 1A= TEntaas -
Ho, K| ] bl
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Anexo #9: Foto Correo enviado de solicitud correccién y /o actualizacidn.
O @ outlook.office.com/mail /sentitems/id /AAQKAGVhZTQyNzYwLTEhMzEtN DIiZS04NjQ2LWUSYzkd MmQ3 M Dk Zg AQAINTDd TwXISHmMIQUEpxLr g =

T Eliminar =3 Archivar “ - —~ o~ @ Zoom [is] D~ B = - o
Solicitud de actualizacién de tipo de documento y correccién de nombres @ Publica ~
a Gloria Edilma Lopez Saldarriaga = « & - v &

7@ Para: @ lesus David Iguaran Pinedo Vie 09/05/2025 &:50

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 07/05/2035 8:50

@ ARMNOEIS PERTUZ pdf

@ CARLOS ALBAN.pdf
S4KE

128 KB

@ DENILSON MONSALVO.pdf

123 KB
X Mostrar los 12 datos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Cordial Saludo,

Adjunto los documentos de los aprendices que a continuacion relaciono, con el fin de que se realicen las actualizaciones correspondientes.
Fecha #2908403 IETCm Virginia Gomez.- Ciénaga

NOVEDADES
qm 1080425398/CARLOS MARIO [ALBAN RAMIREZ CAMBIAR A CC
Pl 1080431746{JOAE MARIO CARRILLO PINA CORREGIR NOMBRE- JOSE MARIO
B 1082878096|MARIO ANDRES GUERRERO TORRES CAMBIAR A CC
Pid 1083553421(SHAROLD MILENA  |GUTIERREZ MEZA CAMBIAR A CC
sm 1080425851[JOSEL STEVEN MANGA PENA CAMBIAR A CC
glm 1083459919(DENILSON STIVEN  |MONSALVO MARTINEZ CAMBIAR A CC
Pl 1080426368/SANTIAGO ANDRES |OLIVARES REALES CAMBIAR A CC
gm 1080430908|LINO RAFAEL PENA NUNEZ CAMBIARACC

Anexo #10: Fotos reuniones

B Qe e €0 3BCLOUNEE - coo 00

GCCON-F-030 V05
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Anexo #11: Foto agenda de desplazamiento.

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESFPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMERES ¥ APELLIDOS

IDENTIFICACION:

GCCON-F-030 V05

GLORIA EDILMA LOFPEZ SALDARRIAGA Tipo: C.C. No. 36562 608
COIPCC FECHA
CONTRATO No. |NTR74415| afio | 2025 | YEMCIMIEN | o, 2 2025
40 TO DEL
COMTEOTO
Frestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel tecnico
OBJETO pragramiada por el Centra de Lagistica y Promacion Ecoturi stica Regional Magdalena para el programa de
CONTRACTUAL: Articulacion con la Educacian Media en el drea de COMTABILIZACION DE OFERACIONES COMERCIALES
't FINANMCIERAS
[DIRECCION DEFENDEN . .
GENERALS Magdalena CIA! I:EII'IEHD dE'Ll:!gIS‘l::llt.‘-lah: P:Iurlnut:lun
REGIONAL CE coturistica de agdalena
NOMERE DEL
ORDENADOR DEL JULIORAFAEL DEL CASTILLO LOZARNO  |CARGO SUEDIRECTOR (E]
GASTO [de la
NOMBRE DEL
SUFPERY¥ISOR[A]) DEL GIMA FRAOLA CAVIEDES MARTIMEZ CARGO COORDINADORA ACADEMICA
LCONTRATD
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA-CIENAGA-SANTA MARTA
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RE: Agenda de desplazamiento del mes de agosto @ Piblica

@ Gloria Edilma Lopez Saldarriaga @ €~ Responder %\ Responder a todos
®

Para: @ Samanta Maria Cohen Montafia

@ Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Sab 21,07/2035 12:04

GLORIA EDILMA LOPEZ 5- Cl... GLORIA EDILMA LOPEZ 5- Cl...
a- 1316 KB e a 136 KB

2 archivos adjuntos (272 KB  © Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizsje & Descargar todo
Cordial saludao,
Espero se encuentre bien

Adjunto las agendas correspondientes a los dias 13 y 20 de agosto de 2025.

Gracias por su colaboracidn,

® GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA
SEMNA Instructor Contabilidad

glopezs@sena.edu.co
A 2003136278
Av. Ferrocarril #27-97 CENTRO DE LOGIST!

BAOKOCIOM EC,

@ f v o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

7 Reenviar

- © 8

Mig 23/07/2025 12:04

Anexo #12: Fotos Reporte de eventos

3 | @& OneDrive: Gloria Edilma Lopez *X | S¢ Sofia plus x |+

& C O & Ne segura http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Tipo Documento cC
Gestion Ambientes v Nimero de Documento 36562608
Responsabilidad Instructor Virtual

Consultar Fichas Instructor -
Fecha Inicial 10/02/2025

Consultar horas programadas

Fecha Final 101212025
Diagramar Horario Instructor

Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor

Horario

e
@) Iniciar sesién

a

&

Solicitar Eventos
¥ Gestion de Tiempos < Vista del Horario  Mensual v

Z LmMs < [ ] Tiempo Disponibie
[ Evento Asignado
2 Matricula < [ Evente Seleccionado

# Planeacion de la Formacién < LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES

VIERNES

SABADO
DOMINGO

27/01/25 28/01/25 25/01/25 B0/01/25
# Reportes <

& sGS <

131/01/25

[01/02/25

[02/02/25

03/02/25 04/02/25 06/02/25

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- ® SENA 2018 - Bogoid - Colombia- »-a205;

GCCON-F-030 V05

[07/02/25

|08/02/25
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W~ 3T W~ Bg~ & & - diCompartirenTeams & Zoom §F v & &~ [~ £ Anclar/Desanclar 5
Asignacion de Fichas y Programacion @ Publica

Gina Paola Caviedes Martinez © %\ Responder %\ Responderatodos 7 Reenviar | | i~ - ©
® Para: @ Gloria Ediima Lope: o Jue 13/03/2025 805
CC: @ Kristel Tivisai Lopez Pena

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 11/03/2035 8:05
Buen dia estimada instructora, cordial saludo
Compartimos las fichas que estars atendiendo durante este afio y su debida programacin. Agradecemos comunicarse con las IE asignadas para que de inicio prontaments a Las formaciones.

Deseamos éxito en su labor come instructer SENA y contamos con su acostumbrade apoyo en este afic académico.

s fuoment ceLaremcion P — e ressonsasLs

curso N ) v
cossoson AR LZACION 2 OMERCALES Y FANANGIRASSHR  LELAMILAGROSA L0 EDLA LOPEZ SALDARAAGA 7201100
R A B ————— = 0 S ————— [—
orsalonssuzaciono S~ - o R ssras
15104508 LizACION D OrERAGONES COMERG ALES Y FIAS = 0 orurzourn
ssssssons Lzcion S SHERCALES TR = 0 Lo epin opez oA et s

Gina Paola Caviedes Martinez
SEMA | Come de Loz y Prom. Ecotur del Magdalens - Inseructor

y /\ i ciuc
I[ \\ PEX 3

Aven:

@fv ol

@SENAcomunica

ww.sena.edu.co

é 31°C
Mayorm. soleado

Q puscr T LB 6HECTUCed ~ G Tl
Anexo #13: Link portafolio del instructor

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOl X +

(5 > ™ (] [J > Documentos > SENAANO2025 > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > Buscar en PORTAFOLIO DEL INSTRU(
) Nusvo ~ Tl Ordenar ~ = Ver aas C
~
~ @ gloria - Persona Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
> Datos adjunto: 2908303 INSTITUTO LA MILAGROSA 14/11/2025 8:24 p. m. Carpeta de archivos
2908357 IETC VIRGINIA GOMEZ 5/2025 11:00 a. m. Carpeta de archivos
» _ Desktop
2908338 |ETC VIRGINIA GOMEZ Carpeta de archivos
> Documents
2908338 |ETC VIRGINIA GOMEZ Carpeta de archivos
> 77 Email attachm
2908403 IETC VIRGINIA GOMEZ Carietd 'de archives
’ Escaneos 3161040 IETC VIRGINIA GOMEZ Carpeta de archivos
> . Favorites 3161052 [ETC VIRGINIA GOMEZ 14/04/2025 2:33 p. m. Carpeta de archivos
> Pictures
> ~ Public
» SIGO EDIFICIC

@ Escritorio
b Descargas  #

= Documentos +

Anexo #14: Pantallazo formato SIGA
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N

7a\\

Codigo:
GFPI-F-023

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Formato de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion de Etapa Productiva

1. Informacién general

MAGDALENA
Entro de Formacion: CENTRO DE LOGISTICAY PROMOCION ECOTURISTICA
‘ograma de Formacion: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS No. Ficha 2908399
lodalidad de Formacion: Presencial X ‘ Virtual ‘ A Distancia ‘
Nombre Completo: ALICIA SHAYRICK ZARATE ZAPATA
NUIP. Tarjellade Féﬂula d,E Cédula Digital Cédulald? Permiso especial I‘\!L'!memllibnlﬂa
Tino de documento: identidad ciudadania extranjeria permanente | militar (si aplica)

Anexo #15: Pantallazo formato solicitud de material para formacidn y correo enviado
5.:%“‘ ||u|'ersi6n: o7

/\T Cédigo: GIL-F-014

PROCESO

GESTION DE INFRAESTRUCTURA ¥ LOGIiSTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA USO DE CUENTADANTES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica: Piblica Clasificada: I:l Piblica Reservada: I:I

‘ECHA SOLICITULC 2712025 AREA CONTAEILIAZCIGON DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
>0DIGO REGIONA 41 HNOMEBRE REGIONANTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDAL
10D CENTRO DE
I0STOS 52310 HOMEBRE CENTRO | CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA
IOMBRE DE JEFE DE OFICINA O CODRDINADOR ELIANA MARGARITA HENRRIGUEZ SERRANOD
“IPD DE CUENTADANTE UNIPERSDMAL
IOMBRE DEL CUENTADANTE UNIPERSONAL O C_ GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA N DE IDENTIFICIACION 36562608
CONFORMAN

Aadici Lo, L L.
IOMBRE N DE IDENTIFICIACIGN
IOMBRE N DE IDENTIFICIACION

GCCON-F-030 V05
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SENA
W~ = g~ & & —~~ ﬂCompartirenTeams & Zoom U~ & {J~ P Andar/Desanclar [E2 y

RV: GIL-F-014FormatoSolicitudbienesparausocuentadantes @ Piblica

@ Gloria Edilma Lopez Saldarriaga © € Responder . Responderatodos r? Reenviar | § - v @
@ para: Kristel Tivisai Lopez Pena Mar 28/10/2025 T:55

e
@ Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Vie 26/10/2035 7:55

GIL-F-014FormatoSalicitudbi...
S1KE

GIL-F-014FormatoSolicitudbi...
43¥8

ot ot

<% Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje i Descargar todo

® GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA
SENA Instructor Contabilidad

glopezs@sena.edu.co
A 3003136278
Av. Ferrocarril #27-37 CENTRO DE LOGISTICA Y

PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Gloria Edilma Lopez Saldarriaga

Enviado: martes, 28 de octubre de 2025 7:53

Para: Samanta Maria Cohen Montafia <smcohen@sena.edu.co>
Asunto: GIL-F-014For idtudbienesparausoc dantes

Buenos dias

Anexo #16: Fotos Socializaciones grados novenos

GCCON-F-030 V05
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Anexo #17: Fotos correo de informe enviado

Re: Informe para Revision

Yainner Ortiz<yainner75@gmail.com> oD Responder %+ Responderatodos 7 Reenviar d o~ w =)
Para: @ Gloria Edilma Lopez Saldarriaga Jue 12/06/2025 16:38
© Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Dom 10/06/2035 16:38

A\ Este remitente yainner75@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente Mostrar contenide bloqueado

&

Yainner Ortiz reacciond a través de Gmail

El mié, 11 jun 2025 a la(s) 8:36 p.m., Gloria Edilma Lopez Saldarriaga (glopezs@senaedu.co) escribis:
Cordial Salude,

Adjunto un informe para su respectiva revisidén y poder proceder a los respectivos retiros de los aprendices que se han retirado de la Institucién educativa.

Cordialmente,

Instructor Contabilidad

Logo SEMA

instagram Facebook Twitter Youtube

Redes

Clmrin Tdilann T mmae Caldaceine.

Anexo #18: Pantallazo formato solicitud de materiales

Yersion: 07
SERNA

7AY Cadigo: GIL-F-014

PROCESD

GESTION DE INFRAESTRUCTURA ¥ LOGISTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA US0D DE CUENTADANTES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pdblica: l:l Piblica Clasiﬁcada:l:l Pidblica Reservada: I:l

FECHA SOLICITUD 2712025 AREA COHTABILIAZCIOH DE OPERACGIOHES COHERCIALES T FIHAHGIERAS
CODIGD REGIOHAL a7 HOHERE REGIOHAL CEHTRO DE LOGISTICA T PROHOCIOH ECOTURISTICA DEL HAGDALEHA
COD CEMTRO DE

COSTOS A5Z41N HOHERE CEHTRO DE CEHTRD DE LOGISTICA T FPROMOCION ECOTURISTICA
HOMERE DE JEFE DE OFICIHA O ADOR DE AR ELIAHA HARGARITA HE Z SERRAHD

TIFD DE CUEHTADANTE UHIFERSOHAL

HOHERE DEL CUEHTADAHTE UHIFERSOHAL O GUEHT _ GLORIA EDILHA LOPEZ SALDARRIAGA H- DE IDEHTIFICIACION 36562 608

Anexo #19: Foto ambiente de clases

31
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Anexo #20: Foto agenda de desplazamiento.

ORME! O DESPLS
CIUDAD Y FECHA
Santa Martz, 28 de mayo dz 2025
PRESENTADO A°
JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANG, SUSDIRECTOR. CLPE
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
34525 25-05-2025 23052025
LUGAR ADONDEREALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: [ciudad)
EL DESPLE o FON
.ET.CVirginiz Gomez Magdalens, CLPEM Cigrags
Ciénaga

'OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral presencial del programa de Cantabilizadion de operacionas
comercizles y financieras 3 los aprendices d las fichas #3161052 y 2 7 3161049 de la IETC Virginia
Gémez, del Municipio de Ciénaga.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

28/05/2025

6:10'@M a 6:50 3m Despiazamisnto Santa Marts - Cidnaga
wizdio de transporte: Termestre

7:00ama 11:15 am Orientar |2 formacidn de kos sprandices de fa ficha #3161052 d |2 IETC Virginia
Gamez, en los rasuitados de aprandizaje prozremados dentro de los tiampos

De 11:353m 3 12:80 pm Almuens

De 1:45 3m 2545 pm Orientar |z formacion oe los sprandices de I ficha # 3151048 da |z 1ETC

ginia Gémez, an los resultados da dentro de los tismpos.

5:50 pm Desplazamiznto de Ciénaga - Santa Marta.
medio de transporte: Terrestre

Observaciones:

Ninguno

SENA

RESULTADOS:

1. Fortzlecimiento en [3 formacion de los aprendices en la competendia ¥ resultade de
aprendizsje da las actividades de los proyectos g farmacidn programadas, dentra delos
timpos

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1 Fotografiz en el embients de formadian
2. Plznilla de zsistendia.
3. Tiquetes de desplazamisnto.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1 Presentarlegalizaconde | Gloria Cdima Lane: Sakarriaga 28-05-2025,
comisicn para el
desarrollo de lz
formazidn con los
sprendicas.
CONCLUSIONES:
1. Lz formacion de los aprendices de las LE.D. en |z educacidn madia técnica articulada con =l SENA, 25
un proceso: para fortalecer las encias técnicas, porque permite un procesa de
formacién que genera grandss habii de manera eficaz y eficiente.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE ¥ APELLIDO FIRMA
Glaria Edilma Lépes Saldarriaga = S
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMERE ¥  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
coordinader académico Gina Caviedes

Anexo #21: Fotos Drive cargue de informes GCy GF

L Drive

+

Q, Buscar en Drive

> GLORIAEDILMA LOPEZS ~ =

Nueva ARTICULACIONENLA .. > NOVIEMBRE
Pagina principal | Tipo - || Persenas - || Modificade - || Fuente - |
Mi unidad Nombre (48
Computadoras
Bl GC_36562608_16525 N.. i GF_36562608_16525_NO...

Compartidos conmigo

Recientes

Destacados

Spam
Papelera

Almacenamiento

152GBde 15GB
utilizado(s)

Obtener mas
almacenamiento

GCCON-F-030 V05
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ANEXOS

COPIA DEL ACTA DE INICIO

Meni +

Mis procesos ¥

GLORIA EDILMA LOP.

Escrtorie — Mend — Adminisirscidn de conirstos — Vier contrato

(T\ Informacidn general @ Cancelar
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y servicios Resumen

< | Evaluacién de la Entidad Estatal | =

Documentos del Proveedar 1D del contrato en SECOP

Documentos del contrato MNimero del contrato

. Versién del contrato
Informacién presupuestal

Ejecucién del Contrato Obieto del contrato

Modificaciones del Contrato
Tipo de contrato

Incumplimientos Fecha de inicio del contrato
Fecha de terminacion del contrato
Duracién del contrato

Tiempo adiciones en dias
Proveedor(es) seleccionado(s)
Estado del contrato

Liquidacién

Obligaciones Ambientales
Obligaciones Pos Consumo

Reversion

Entidad Estatal

CO1.SLCNTR 14453386

CO1PCCNTR 7441540

1

Prestar servicies personales de carécter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico
programada por el Centro de Logistica y Pramocién Ecoluristica Regional Magdalena para el

programa de Arliculacion con a Educacion Media en el drea de CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

10/02/2025 12:00:00 PM

9 dias para ferminar

10 Meses
0dias
S No
En ejecucion
Si © Mo
Si Mo
Si Mo
Si Mo

w
SENA
COLOMBIA, Santa Marta
vie e e e e

Proveedor Seleccionado

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA MAGDALENA

0 Recomendacion (es)

GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA

COLOMEIA, Santa Marta
AKX

Cuenta bancaria del proveedor

0 Recomendacion (es)

Proveedor Nombre del banco

GLORIA EDILMA LOPEZ SALDARRIAGA BANCOLOMEIA

Aprobacién del contrato

Tipo de cuenta Nimero de cuenta

Ahorros. 51622260402

‘Aprobador — Proveedor

Aprobado por: Fecha de aprobacian:

‘Aprobador — Entidad Estatal

Aprobado por: Fecha de aprobacion:

Contrato firmado: CO1_PCCNTR_7441540_Finmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_7441540_En ejecucion

Informacién del objeto

COPIA DEL CONTRATO LINK DEL CONTRATO DEL SECOP

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ProcedureEdit/View?docUnigueldentifi
er=C0O1.REQ.7654108&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%2fCO1BusinessLine%2f
Tendering%2fBuyerDossierWorkspac

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE DICIEMBRE


https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ProcedureEdit/View?docUniqueIdentifier=CO1.REQ.7654108&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%2fCO1BusinessLine%2fTendering%2fBuyerDossierWorkspac
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ProcedureEdit/View?docUniqueIdentifier=CO1.REQ.7654108&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%2fCO1BusinessLine%2fTendering%2fBuyerDossierWorkspac
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ProcedureEdit/View?docUniqueIdentifier=CO1.REQ.7654108&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%2fCO1BusinessLine%2fTendering%2fBuyerDossierWorkspac
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Busqueda ¥

Mis procesos ¥

Meni v

utc-5
GLORIA EDILMA LOP.

Escritorio = Mlend == Adminisiracién de can

Informacién general
Condiciones
Bienes ¥ servicios
Documentos del Provesdor
Documentos del contrato

6 ) Informacisn presupuestal
Ejecucion del Gontrato
Modificaciones del Conirato

Incumplimientos

= — Ver contrato

@ Ccancelar

VER CONTRATO
Asignaciones para el seguimiento

Ordenador del Gasto

Supervisor

Asignaciones Ordenador del pago

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
JULIO RAFAEL DE JESUS DEL
CASTILLO LOZANO

Tipo de documento Cédula de Ciudadania

Tipo de documento Cédula de Ciudadania

Niimero de documento 7630585

Niimero de documento 7630585

Ordenador del pago

Histdrico de asignaciones

Tipo de documento

Niimero de documento

Posicién Nombre Fecha de seguimiento

Supervisor JULIO RAFAEL DE JESUS DEL GASTILLO LOZANO 1 hora de fiempo transcurmido (1/12/2025 54557 PAL
Supervisor Eliana Margarita Henriquez Semrano 3010/2025 5:27:09 PM

Supervisor Gina Paola Caviedes Marlinez 1740212025 12:26:05 PM

Ordenador del JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Bi12/2025 9:06:27 PM (1

Cambiado por
SILVANA PATRICIA CORREA |
JULIO RAFAEL DE JESUS DE
JULIO RAFAEL DE JESUS DE
JULIO RAFAEL DE JESUS DE

Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del Acuerdo

de Paz 0 aso

do al Acuerdo de Paz

Destinacion del gasto Inversion



