SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442641 del 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

SENA- Centro de Logistica y Promociéon Ecoturistica del

CONTRATANTE
Magdalena
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7442641 del 8 de febrero de 2025

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir
formacidn profesional de nivel técnico programada por el Centro
OBIJETO de Logistica y Promocidén Ecoturistica Regional Magdalena para el
programa de Articulacién con la Educacion Media en el drea de
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 10 de febrero 2025

FECHA DE INICIO 11 de febrero del 2025
PLAZO INICIAL 10 meses

FECHA DE TERMINACION INICIAL 10 de diciembre del 2025
RAZON SOCIAL MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
CCoNIT 57.439.145

NOMBRE DEL REPRESENTANTE No aplica

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL No aplica

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Departamento del Magdalena
VALOR INICIAL $45.995.110
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FORMA DE PAGO

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO
DIEZ PESOS M/CTE ($45.995.110). Esta suma serd pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) La forma de pago
para cada contrato se establece asi: 1) Un primer pago del 10 al
28 de febrero por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS MCTE ( $3.066.341), 2)
Nueve (09) pagos iguales sucesivos mensuales por los meses de
marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS
MCTE ($4.599.511) , 3) 2 GTH-F-062 V10 Un dltimo pago del 1 al
10 de diciembre de 2025 por valor de UN MILLON QUINIENTOS
TREINTA Y TRES MIL CIENTO SETENTA PESOS MCTE ($1.533.170).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 1225

CERTIFICADO DE  REGISTRO

PRESUPUESTAL 23325

VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO $45.995.110

FECHA DE TERMINACION FINAL 10 de diciembre 2025
FECHA DE TERMINACION No aplica
ANTICIPADA (Si aplica) P

VALOR TOTAL PAGADO $45.995.110

VALOR TOTAL EJECUTADO $45.995.110
SUPERVISOR JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO

APOYO A LA SUPERVISION

KRISTEL TIVISAY LOPEZ PENA

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcién del contrato, el contratista adquirid las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES

No. ¢CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA
Orientar la formacion de .
. , Ver anexo 1 fotos de la formacion
aprendices en el drea, en las
competencias, los Impartir formaciéon integral en los siguientes
resultados de aprendizaje y Sl grupos: Asistencia en Organizacién de
1. las actividades de los archivos Palermo fichas 2907996 — 3160982 -
proyectos de formacién IED Laura Vicufia ficha 3160985 y la IED

programados, dentro de los

tiempos que, para cada

Magdalena 3161007 Asistencia

administrativa.
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accién, se determine por

Link MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE

parte del centro de Asistencia en Archivo

formacion. Link MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
Asistencia administrativa

Planear y ejecutar el Ver anexo 2 — Pantallazos reunién

desarrollo curricular del

programa(s) que se le
asignen durante la ejecucion
de su contrato (Proyecto de
formacion, Planeacién
pedagégica y los recursos
didacticos que incluyen guia
de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de

evaluacion).

Sl

Virtual de los
instructores de asistencia administrativa

Desarrollo  reunion

con el fin de socializar el avance el
proyecto productivo para aprobacion y
seguimiento proceso de matricula IED,
planeacién, Gantt, guias de aprendizajes,
listas de chequeos, Instrumentos de
evaluacidn, material de apoyo, bitacoras
y temas concernientes al proceso de

formacion.

Link ACTAS DEL EQUIPO AAA (ASISTENCIA-
ASESORIA-ARCHIVO)

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz

que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos

institucionales.

No se requirio el
cumplimiento

No se requirio el cumplimiento

Participar en el proceso de
induccion de los aprendices.

Ver anexo 3. Fotos induccién a los
aprendices de grado 10. Fichas-grupos

3160985 IED Laura Vicuiia-IED Palermo.

SI
Link Acta 131 induccién IED Laura Vicufia 2025.pdf
Link Acta 63 induccion Palermo 2025.pdf
Realizar seguimiento a los Ver anexo 4. Pantallazo formatos
aprendices en etapa seguimiento
productiva en su sitio de S| Seguimientos en el Primer momento

trabajo y seguimiento a la
bitacora virtual del aprendiz
cuando le sean asignados.

formatos: Bitacoras y Practicas en las
fichas de décimo: 3161007 IED Magdalena
-3160985 IED Laura Vicuiia—3160982 IED
Palermo.
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE?csf=1&web=1&e=CjnaWM
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE?csf=1&web=1&e=u952AU
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/calapeira_sena_edu_co/Documents/SENA%202025/ACTAS/ACTAS%20DEL%20EQUIPO%20AAA%20(ASISTENCIA-ASESORIA-ARCHIVO)?csf=1&web=1&e=uBDZo8
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/calapeira_sena_edu_co/Documents/SENA%202025/ACTAS/ACTAS%20DEL%20EQUIPO%20AAA%20(ASISTENCIA-ASESORIA-ARCHIVO)?csf=1&web=1&e=uBDZo8
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Actas%20de%20reuniones/2025/IED%20LAURA%20VICU%C3%91A/Acta%20131%20induccion%20IED%20Laura%20Vicu%C3%B1a_2025.pdf?csf=1&web=1&e=3FKbUP
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Actas%20de%20reuniones/IED%20Palermo%202025/Acta_%2063_induccion_Palermo_2025.pdf?csf=1&web=1&e=JiH8d8

SENA

N

Link: 1 momento Formato de planeacién
seguimiento y evaluacién de etapa practica Laura
vicufia.

Link 1 momento Formato de planeacién, seguimiento
y evaluacidn de etapa practica IED Magdalena.

Link 1 momento Formato de planeacion

seguimiento y evaluacién de etapa practica
IED Palermo

Realizar seguimiento en el segundo vy
tercer momento aplicando los formatos:
Bitdcoras y Practicas en la ficha de
undécimo: 2907996 IED Palermo.

Link: Formato de planeacidn, seguimiento y evaluacion
de etapa practica

Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a la formacion,

registrar en el aplicativo

Ver anexo 5. Pantallazo inasistencias en
el Sofia plus.

Link: Registro de inasistencia Laura Vicufia Asistencia
Administrativa

6 institucional las si Link Asistencia 3161007 IED MAGDALENA 2025 xls
inasistencias y reportar a la Link Registro de inasistencia IED Palermo gradol1
coordinacion académica las

i L, Link Registro de inasistencia IED Palermo grado 10
novedades para aplicacion
del reglamento del aprendiz. Se llevd el registro de inasistencia en las

diferentes fichas atendidas.

Asociar los aprendices a la Ver anexo 6- Pantallazo Soffa plus.
ruta de aprendizaje en el Crear ruta, y asociar los aprendices a la
aplicativo institucional una ruta de aprendizaje del programa de
vez el aspirante esté en 5| formaciodn ficha: Aprendices asociados Sofia

7. | estado  matriculado y Plus IED Palermo 3160982 Asistencia en
verificar con el reporte que Organizaciéon de Archivos-IED Magdalena

3161007 Asistencia administrativa.
todos aparezcan en Link:
formacion. http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
Emitir los juicios de L
By Ver anexo 7- Pantallazos juicios
evaluacion con base en la .
o, . . evaluativos de los resultados de
valoracion de las evidencias . ,
o ) aprendizaje segun el Gantt 2025 en los
de aprendizaje y registrarlas sI . L.
8. grados decimos y undécimos.

en los aplicativos
institucionales
(administrativo y

académico), maximo tres (3)

Link: Juicios Evaluativos 3160982 IED
Palermo noviembre 2025.xls
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160985%20IED%20LAURA%20VICU%C3%91A/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=9ZpigH
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160985%20IED%20LAURA%20VICU%C3%91A/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=9ZpigH
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3161007%20IED%20MAGDALENA/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=L3L25M
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3161007%20IED%20MAGDALENA/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=L3L25M
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=8OjWL1
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=8OjWL1
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=7AXFIb
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica?csf=1&web=1&e=7AXFIb
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160985%20IED%20LAURA%20VICU%C3%91A/Registro%20de%20inasistencia?csf=1&web=1&e=svD8Z6
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3161007%20IED%20MAGDALENA/Registro%20de%20inasistencia/Asistencia%20%203161007%20IED%20MAGDALENA%202025.xls?d=w5d2ed6dd54d042bb9856b8686919c1ca&csf=1&web=1&e=nuEPBd
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/2907996%20IED%20PALERMO/Registro%20de%20inasistencia?csf=1&web=1&e=Usfq6j
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Registro%20de%20inasistencia?csf=1&web=1&e=1GdtBh
http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Reporte%20de%20juicio%20evaluativos/Juicios%20Evaluativos_3160982_IED%20Palermo_2025.xls?d=w77e7b44003504abe95a299adae97bc90&csf=1&web=1&e=heRPnz
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160982%20IE%20DEPARTAMENTAL%20RURAL%20PALERMO/Reporte%20de%20juicio%20evaluativos/Juicios%20Evaluativos_3160982_IED%20Palermo_2025.xls?d=w77e7b44003504abe95a299adae97bc90&csf=1&web=1&e=heRPnz
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dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

3161007 IED Magdalena Reporte de
Juicios Evaluativos noviembre (1).xls

Usar vy
diferentes

gestionar las

plataformas
tecnoldgicas institucionales
de apoyo
administrativo

académico vy
relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz
y oportuna cada una de las
acciones que integran el

proceso formativo.

SI

Ver anexo 8 — Pantallazo de Sofia plus
Se utilizd la plataforma para registrar
todas las novedades presentadas en los
procesos formativos y Classroom y el
correo institucional.

10.

Participar en la formulacidn
de proyectos de
investigacion aplicada,
pedagdgica vy

desarrollo tecnolégico, de

innovaciéon

interés institucional

SENNOVA.

No se requirid el
cumplimiento

No se requirié el cumplimiento

11.

Participar en los equipos,
grupos, comités, proyectosy
demas instancias
institucionales que lo

requieran.

SI

Ver anexo 9 —Foto Participacién en las

reuniones, capacitaciones y demas

convocadas por el Centro de Formacion.

12.

Desplazarse a otras ciudades
o municipios diferentes al
domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato,
en caso de que se requiera.

SI

Ver anexo 10 - Pantallazo agenda de
solicitud de desplazamiento.

13.

Presentar el reporte de
en SOFIA PLUS

(Programacién

eventos
con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor

correspondiente 'y  los

SI

Ver anexo 11 - Pantallazo reporte de
eventos del Sofia plus y correo de

asignacion de fichas.
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https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3161007%20IED%20MAGDALENA/Reporte%20de%20juicio%20evaluativos/3161007%20Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20(1).xls?d=w3635a6a6c6764a09be7469cc0128ef37&csf=1&web=1&e=9pvcQy
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3161007%20IED%20MAGDALENA/Reporte%20de%20juicio%20evaluativos/3161007%20Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20(1).xls?d=w3635a6a6c6764a09be7469cc0128ef37&csf=1&web=1&e=9pvcQy

SENA

N

demds soportes requeridos
para la legalizacién del pago.

Llevar V% mantener Ver anexo 12 Pantallazo portafolio del
actualizado el portafolio de instructor de las fichas asignadas 2025 en
evidencias del instructor Teams.
14. | segun lo indica la guia para Sl Link MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
desarrollar procesos Asistencia Administrativa
formativos. Link MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
Archivo
Responder por la custodia y
buen uso de equipos, bienes
e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o
lugar donde se desarrolle la | No se requirio el L L.
15. | formacién le facilite para el | cumplimiento No se requiri6 el cumplimiento
p Y
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos
institucionales.
Apoyar los procesos de Ver anexo 13 Pantallazo de los formatos
Aseguramiento de la calidad 5| emitidos por el SIGA
16. | cuando la  entidad o
requiera. Link1.Formato Etapa Productiva ACME 5.docx
Apoyar la planeacion y el Ver anexo 14 —Pantallazo correo enviado
alistamiento de los al coordinador de solicitud de material
materiales de formacion,
. , Link Asistencia Organizacion de Archivos
propios de su area y apoyar
los procesos de evaluacion
17. | y/o parte técnica de la Sl

supervision de la adquisicion

y/o
entidad lo

de bienes servicios
cuando la
requiera de acuerdo con la

ley 1474 de 2011 vy
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE?csf=1&web=1&e=HM10pz
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos/Portafolio%20de%20instructores/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE?csf=1&web=1&e=47nOxp
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20gesti%C3%B3n%20administrativa%20y%20financiera/Asistencia%20Administrativa/Portafolio%20del%20instructor/2025/MARIA%20DEL%20CARMEN%20FONTALVO%20CALANCHE/3160985%20IED%20LAURA%20VICU%C3%91A/Formato%20de%20planeaci%C3%B3n,%20seguimiento%20y%20evaluaci%C3%B3n%20de%20etapa%20practica/Alejandra%20Viloria/1.%20Formato_Etapa_Productiva_%20ACME_5.docx?d=wb95c413404454118ac90f1d6c2b282f2&csf=1&web=1&e=L95w4c
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/krlopez_sena_edu_co/Documents/Documentos%20de%20las%20IE%20-ACME%202025/Necesidad%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20por%20Instructor/Asistencia%20Organizaci%C3%B3n%20de%20Archivos?csf=1&web=1&e=84haDR

SENA

N

requerimiento de la
institucion.

Adoptar en la formacién las
diferentes estrategias

pedagdgicas que la entidad

No se requirid el

18, | dispone como son: L. No se requirié el cumplimiento
. ) cumplimiento
Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.
Participar en procesos de Ver anexo 15 - Fotos de divulgacién
promocién y divulgacion de Socializacién del programa de Asistencia
la oferta educativa, servicios ] en Organizacion de archivos, grados
19 o ) . Parcialmente
* | y actividades de divulgacién novenos de las IED Palermo.
tecnoldgica programada por .
Link ACTA No. 13 SOCIALIZACION GRADOS 9 IED
el Centro. PALERMO.pdf
Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria No se requirié el .. L.
20 o .. L. No se requirié el cumplimiento
* | utilizados en la formacién cumplimiento
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.
Rendir oportunamente los Ver anexo 16 — Pantallazo de correo
informes requeridos sobre enviados a los coordinadores de la
las acciones encomendadas 5| articulacion de las IED los informes a
21. y los productos resultantes respecto al estado actual de la formacién
de procesos de formacion y el desarrollo de la misma.
profesional.
Solicitar oportunamente los
elementos necesarios para i Ver anexo 17 - Pantallazo Formato
22. | desarrollar eficazmente su solicitud de material de formacién.
labor técnico-pedagdgica.
Incorporar las tendencias Ver anexo 18 - Fotos de herramientas TIC
tecnoldgicas, pedagogicas y para la formacién como son: Kahoot,
23. | de gestion a las estructuras Sl

curriculares por

competencias laborales de

Classroom, Educaplay, formulario office
examen
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las diferentes acciones de
formacidn profesional.

24.

Asegurar la organizacion,
mantenimiento y adecuada
utilizacion de los recursos
que hay en su ambiente
laboral.

SI

Ver anexo 19- Fotos de los ambientes de
formacion.

25.

Presentar agendas e
informes de legalizacidon
correspondientes a las
6rdenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar,
en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la
finalizacion de la comision.

Sl

Ver anexo 20- Pantallazo agenda de
legalizacidn del desplazamiento al
municipio de algarrobo para la formacién
académica Sitio Nuevo — 3160982-
2907996.

26.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes
mensuales de la ejecucion
del contrato.

SI

Ver anexo 21- Pantallazo de los
informes GF y GC con sus respectivos
anexos y requerimientos.

Link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z7 IW_wcF-
YRIc7ddQR-gdUc p60GMZj?usp=drive link

27.

Aplicar al proceso y aportar
la certificacion de la Norma
de Competencia Laboral
para la  funcion  de
instructor, con plazo
maximo a 30 de agosto de
2025, o durante la ejecucion
del contrato si el inicio de
ejecucion se da posterior a
esta fecha.

No se requirio el
cumplimiento.

No se requirié el cumplimiento.

3.

31

ASPECTOS LEGALES

Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S. A
NRO. DE POLIZA 33-46-101063716
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 10-02-2025
FECHA APROBACION 10-02-2025
AMPARO VIGENGIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 10-02-2025 30-04-2026 $4.599.511

3.2 Cumplimiento del objeto

Se cumplid a cabalidad con las obligaciones contractuales durante la ejecucion del contrato No.
CO1.PCCNTR.7442641 de 2025; sin novedad alguna.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestiéon y Autocontrol — SIGA
No aplica.
3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social
Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y

las obligaciones contractuales.

A continuacidn, se relacionan los pagos realizados:

MES No. DE SEGURIDAD SOCIAL
ENERO 4590917617
FEBRERO 4595416845
MARZO 4599440759
ABRIL 4601013254
MAYO 4604529189
JUNIO 4610045339
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JULIO 4616488178
AGOSTO 4618621932
SEPTIEMBRE 4626439612
OCTUBRE 4628306938
NOVIEMBRE 4632041256
DICIEMBRE 4634016100

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervision el 17 de febrero de 2025 a Gina Paola
Caviedes Martinez y el 30 de octubre del 2025 Eliana Margarita Henriquez Serrano y el 1 de diciembre del
2025 Julio Rafael de Jesus del Castillo Lozano.

3.7 Liquidacidn del negocio juridico

Por la tipologia contractual y teniendo en cuenta que la ejecucion del contrato queda en cero (0) no
procedente la liquidacion.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

En atencién a lo preceptuado en el numeral 4 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y de conformidad con lo
establecido en el negocio juridico me permito informar al Ordenador del gasto que los bienes recibidos
requieren las siguientes revisiones o mantenimientos periédicos:

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL SENA: 1) Verificar previo a la suscripcién del contrato los
documentos requeridos para la contratacion. 2) Pagar los honorarios en la forma estipulada en este
contrato. 3) Prestar la mayor colaboracién necesaria para la correcta ejecucion del objeto contratado. 4)
Poner a disposicién la informacién y/o documentaciéon que se requiera para la cabal ejecucién del
contrato. 5) Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. 6)
Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el
respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccion que fuere a lugar.
Para tal efecto, se designarad al supervisor del control de ejecucién, quien estara en contacto con el
CONTRATISTA para la coordinacidn de cualquier asunto que asi lo requiera y sea acorde a la naturaleza del
contrato. 8) Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del contrato. 9) Verificar el registro
en el Sistema de Informaciéon y Gestidon del Empleo Publico (SIGEP) administrado por el Departamento
Administrativo de la Funciéon Publica, de la informacién de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento
de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10) Afiliar al CONTRATISTA al Sistema
General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos Laborales, en los términos del literal
a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar al CONTRATISTA los medios para que
conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado de Gestion y del Sistema de Gestion
Documental. 12) Socializar al CONTRATISTA la politica y propdsitos del Sistema Integrado de Gestidn que

10
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aplican en la ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o

responsabilidades del Sistema Integrado de Gestidon que le aplican en el desarrollo del contrato. 13)

Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucién del

contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y la

designacién se efectuara mediante notificacidén para asignacion del seguimiento del contrato a través de

la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar y aprobar la garantia constituida por el

CONTRATISTA. 15) Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Lo anterior, de conformidad con lo estipulado en obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de

2007, asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015 y las demds normas que regulen la materia.

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

No aplica.

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $45.995.110
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 0,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $45.995.110
Valor ejecutado $45.995.110
Valor pagado $45.995.110
Valor por pagar $ 0,00
Valor a liberar $ 0,00

GCCON-F-030 V05
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Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:
a) Elaborar la liquidacion bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccién.

Para constancia se firma 10 de diciembre 2025.

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
Supervisor del contrato

Elabord: Kristel Lopez Pefia — Profesional de Apoyo Programa Articulacién con la Educacion Media con el SENA.

12
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Anexo 1. En formacién IED Laura Vicuia

IED Magdalena

13
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Anexo 2 Reunidn asistencia administrativa

L 2 ® (12) WhatsApp x L Meet: mak-mxrk-cpx ® x M 860009578;SEGUROS DEL EST/ x o= Gestor de contrasefias de Goo: x + — X
¢ @ meetgoogle.com/mak-murk-cpx Qv O

c . K [\

claudia najera | | Katica Lozano Nubia Esther Vega Suarez Carlos Alberto Lapeira

L

JHON MARMOL MUNOZ Maria Fontalvo

9:33 a.m. | mak-mxrk-cpx 9 : @

9:33

& 28°C Mayorm.nubla.. A~ & 00
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Anexo 4. Formatos de seguimiento

(im] ‘ Iniciar sesién en la cuenta X Q DESARROLLO CURRICULAR -ART X 6 DESARROLLO CURRICULAR -ARTI x - - a x
&« C 3 https://senad.sharepoint.com/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?id=%2Fsites%2 FARTICULACINCONL... AY {7 <= * | Actualizar ==+ 9
57%“ SharePoint £ Buscar en esta biblioteca & g @ 7 Maria Del Carmen... @
ﬁ DESARROLLO CURRICULAR 'ARTICULACI()N - CLPE 2024 ﬂ“fl Grupo privado  ¥¥ No se sigue & 48 miembros
S
Inicio T Cargar v (B Editar en vista de cuadricula [ Compartir - = Todos los documentos ~ Detalles %7

Conversaciones

i

> Formato de planeacién, seguimiento y evaluacion de etapa practica

Documentos
-
Sloc de notas [ MNombre ~ Modificade ~ Modificado p... »  + Agregar columna
(O] Paginas ABRAN DAVID MONTARIA ROBLES hace 6 horas Maria Del Carmen For
Contenido del sitio DAMARIS ESTHER ORDONEZ OROZCO hace 6 horas Maria Del Carmen For
Papelera de reciclaje O DANNY JOEL MONTANA C... @ [@ hace6horas Maria Del Carmen For
DIEGO ANDRES CHARRIS LARA hace & hor] 12/9/2025 323 PM Dl Carmen Fer
EMMANUEL CABALLERO FONTALVO hace 6 horas Maria Del Carmen For
Volver a la version clasica de
SharePoint GLEIDYS MARIA HURTADO hace 6 horas Maria Del Carmen For
1€ AREL CAFIA CANTALEZ L anan hara & heras N ———
Recuento 16
-

H £ Buscar

Anexo 5. Pantallazos Sofia plus registro de inasistencia

v D E)Whe X | W 2024-02 X | @ Conector X | @ conectorr X | @ Microsoft X | ® Chat|M: X | BB MyAcco. X | #8 Microsof X 8¢ Sofiaplus X+ be
€« c A\ Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q &3 Nuevo Chrome disponible §
seha
SOﬁaPIus A\ & MARIA DEL CARMEN FONTALVO ©Audaysopots  EBandojadetareas R LMSSENA  ACamblarClave  Salir
Instructor v -
(# Disefio Curricular < Registrar Inasistencia del Aprendiz
[# Ejecucion de la Formacion <
Consultar Fichas de Garacterizacion® ms
[# Gestion de Ambientes < p
[£ Gestion de Tiempos v Consultar Aprendiz* P
E
Gestionar Tiempos del Instructor v

Cantidad de Horas*
Consultar Inasistencia del Aprendiz

Justificacion®
Consultar Registro de Tiempo usticacion

Gestionar Actividades Adicionales del Fecha Inicio*
Instructor

. . - Fecha Fin*
Registrar Actividad Adicional del Fecha Fin formato dia / mes /
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

[ LMS <

La i ha sido i Ci
£ Matricula <
[# Planeacion de la Formacién <
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v B eaWhe X | G 2024-02 X | @ Conector X | @ conectorr X | @ Microsoft X | T Chat[M3 X | B MyAccor X | # Micosof X S¢ Sofiaplus X+ — x
« c A\ Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q &3 Nuevo Chrome disponible §
Instructor ~ a a
EDistno Cinaictdar a Consultar Inasistencias de Aprendices
[# Ejecucion de la Formacion <
ion® 3160982 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION a

Gonsultar Fichas de Garacterizacién’ SEARCHOS o4

[# Gestion de Ambientes < o
TI 1043151550 GLEIDYS MARIA HURTADO

[# Gestion de Tiempos v CTET AT e ]

Gestionar Tiempos del Instructor -

Consultar Inasistencia del Aprendiz

Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor
07772025 0710772025 SIN EXCUSAS 5
X - . 1400772025 14/07/2025 SIN JUSTIFIGACION, SE PASO LA NOVEDAD A GOORDINAGION 5
Regisirar Actividad Adicional del 04/08/2025 04/08/2025 SIN JUSTIFICACION 5
Instructor 2710812025 27108/2025 SIN JUSTIFICAGION 5
Pagina 1de 1

Registrar Inasistencia del Aprendiz

Z LMS <
[ Matricula <
[ Planeacion de la Formacion <
# Reportes <
[ 5GS <

SOFIA Plus Versién 9.0.30 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogoté - Colombia- 2198

H £ Buscar

Anexo 6. Aprendices asociados IED Palermo la IED Magdalena

v @ (22)Whatspp ¥ x | @ Chat]M365 Copilot x | B® MyAccount % | @& Comeo:MariaDel Camen i X Sp Sofiaplus x  + = b3
< c &\ Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces aQ -~
'y
Soﬁa Plus 7§ & MARIA DEL CARMEN FONTALVO @Audaysopote  MBandejadetareas  AFLMSSENA @ CambiarClave  Salr 6o
Instructor v -
[ Disefio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Ap j

(# Ejecucion de la Formacion Opciones de biisqueda

Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de-cameieyizacion 3160982 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE md
ARCHIVOS y
Consultar Ruta del Aprendiz
ErHCT PALERMO 3160082 msQ

Generar Excel de Planeacion
Pedagégica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
La operacion Asociar ices a ruta se real
electrénico a los aprendices asociados a |a ruta

4 i i ala Ruta de lizaje: PALERMO 3160982. Se ha enviado un correo

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconecimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconecimiento de Aprendizajes
Previos

https://por ducofind r— s 'OFIA Plus Versién 9.0.80 Powered by SENA -+- ® SENA 2015 -+- Bogota - Colombia- *-a206: -

.
£ Buscar B rroximas

Anexo 7. Reporte Juicios evaluativos
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3 H 9 M &= & B [B = ReportedeluiciosEvaluativos (33) [Modo de compatibilidad] O Busear . - a X
Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda
Al ~ i Jfx  Reporte de Juicios de Evaluacion ~
A B c D E F G H a
Reporte de Juicios de Evaluacion
1
. Fecha del Reporte: 0511272025
- |Ficha de Caracterizacion: 3161007
& Cégigo: 34101
= |Version: 2
& | Denominacidn: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
- |Estado de la Ficha de EN EJECUCION
& |Fechanicio: 241022025
o |Fecha Fin: 151212026
40 Modalidad de Formacin: PRESENCIAL
11 Regional: 47 - REGIONAL MAGDALENA
1z Centro de Formacién: 9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y FROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
13 Tipode ~ [Nimero de |~ |Nombre ~ [Apeliidos ~ [Estado ~ [competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de ~ [FechayH
N 011103087 VALERIA BEJARANO VILLALOBOS |EN FORWACION 35938 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE APROBADO 18/097202%
ccoced, o b JMECDMACIANNE ACUEDDO A4 LA NEDOMBIIDAT
Tl 1033746076 SAURITH TATIANA | VILLANUEVA PEREZ EN FORMACION 35935 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE (APROBADO 19/091202¢
47 theal WENDIACIAN OF ACIEDNA & 1A NSDANEL DA
2160 061806756 LAURA WARGARITA |DONADO LACOUTURE | EN FORWACION 38938 - Registrar informacion de acuerdo can normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE AFROBADO 18/087202%
ccoced, to 1 JMECDMACIONNE ACUEDDO A4 LA NEDOMBIIDAT
2657 1082474871 KATTY YULETH PEDROZO GARCIA EN FORMACION 35939 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE (APROBADO 12/11/202%
5 sico CE sfuFDDA A LA DiEoOMBLDAD
e 082817797 NIKOL ESTRADA VELEZ EN FORMACION 38938 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE (AFROBADO 18/097202%
S i to 24 MEQRUACIONDE ACUERDO A LA NSROMEILIDAD
o 082922897 ANVELIS MARIA RODRIGUEZ CHOGO EN FORMACION 35939 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644279 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE APROBADO 19/097202%
ccoced, o b JMECDMACIANNE ACUEDDO A4 LA NEDOMBIIDAT
i 1082831545 (ANDREA CAROLINA | GALLARDO PEREZ EN FORMACION Iisfss ~ Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE AFROBADO 18/08/202¢
climianis tica AEODUACIAN OF ACUESRA A LA DISDONEIDAD.
w7 1082934207 VERONICA GARCIA LINDO EN FORMACION 35938 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644279 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE APROBADO 12T17202%
B ccoced, to 1 JMECDMACIANDE ACUEDDO A LA NEDOMBILIDAT
" 1082934894 JULIANA PAOLA WARTINEZ BARRAZA | EN FORWACION 35935 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE (APROBADO 19/091202¢
sico CE sfuFDDA A LA DiEoOMBLDAD
eoa” 1062938590 SHARON DAYANA | FIMENTA GOWEZ EN FORMACION 35938 - Registrar informacion de acuerdo can normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE (AFROBADO 18/097202%
ccocad, to 1 MEORMACIONDE ACUFDDO A LA NSOOMBILIDAT
Tl 1082940208 MARIA JOSE DE LEON MIRANDA. EN FORMACION 35939 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y 644275 - 01 RECONOCER LOS SISTEN&S DE (APROBADO 19/091202%
768 ticol e scuEDDA A Ls DEEDOMELRAD v
Hoja 4 »
Listo  Se encontraron 35 de 2415 registros 3% Accesibilidad: No disponible i3] -+ + 80%
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Anexo 8. Utilizacidn de plataformas institucionales

v @ (16) WhatsApp

« c
Instructor

[# Disefio Curricular
[# Ejecucion de la Formacion

Adminisirar Ruta de

sultar Ruta del Aprendiz

Generar E

de Planeacién

A No es seguro

X Sp Sofia plus

senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Generar PDF de

G

tion de la Ru

e Apren

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

v I 1082949642
. TI 1082937868
I 1082957364
v I 1082850741
. I 1082846053
I 1082839046
I 1084452654
I 1123414031
I 1082851762
I 1082955540
I 1082953969
v I 1082950943
I 1082629356
TI 1082845249
Resultado de aprendizaje®

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Solicitud de Segunda Evaluacié

H £ Buscar

x +
aQ
ALEJANDRA NICOLL VILORIA GARCIA Formacion
MAYRAALEJANDRA LARA PALOMINO Formacian
MEILING MADERO OSUNA Formacion
LITZY MACIEL MELENDEZ CARFIO Formacian
LINDA NOHEMI GONZALEZ CONSTANTE Formacion
LORELEY MARIA GRANADOS RACINES Formacian
MELANY MARLENY CASTRO MELENDRES Formacion
MAYERLIS PAOLA MALDONADO GABAS Formacion
SHARITRH ESTHER RAMIREZ ADARRAGA Formacion
JANNIN SOFIA CORREA NIEBLES Formacian
ALEYDA GATHERINE PACHECO MINDALO Formacion
MAUREEN ORIANA CANTILLO MARTINEZ Formacian
DAYANMIS YIRETH GOMEZ GARCIA Formacion
ASHLEY LISETH MATTA MELENDEZ Formacian
Pégina 1 de 1
02 RECIBIR LOS DOCUMENTOS FISICOS Yi0 o 4

ELECTRONICOS DE ACUI

E ERDO CONLA
NOARMATIVA Y POIITICAS INSTITIHCIONAI ES

sultado de aprendizaje

Juicio Evaluative™ Aprobada v
Guardar Cancelar
Los de han sido

SOFIA Plus Version 9.0.50 Powered by SENA -+ & SENA 2013

4

-+ Bogota - Colombia
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v D (19 Whatsapp B ox M Alertas y Notificaciones - m: X ¥ Chat | M365 Copilot x My Account x S¢ Sofia plus x aF — x
« & A Noesseguro senasofiaplus.edu.co/sofiafhome/principalfaces Q # =
Instructor ~ -
 Disefio Curricular a Evaluacion ruta de aprendizaje
# Ejecucién de la Formacion - Opciones de bisqueda
Administrar Ruta de Aprendizaje v e T T 2907996-ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVOS
4
Consultar Ruta del Aprendiz
Competencia de aprendizaje® RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPAPRACTICA
Generar Excel de Planeacion P
Pedagégica
Aprendizs LUIS ALFREDO URBINA
Generar PDF de Proyecto Formativo P
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ Juicie Evaluative Seleccionar Juicio Evaluativo
Asociar Aprendiz a una Ruta de Resultados de Aprendizaje Etapa Préctica
Aprendizaje
Proyecto Descripcin Resultado E-"'m
Evaluar Ruta de Aprendizaje = . . .
IMPLEMENTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y TECNOLOGICOS  APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
QUE APOYEN A LA GESTIGN DE ARCHIVOS EN EL SECTOR ‘CONOCIMIENTOS, HABILIDADES ¥ DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE APROBADO
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo EMPRESARIAL DEL MAGDALENA FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION
Pagina 1de 1
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Se ha guardado con exito el juicio de evaluacion. i se registro un juicio de evaluacion como NO APROBADG, se enviara una notificacion via correo electronico al aprendiz.
Reconocimiento de Aprendizajes

Previos
Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacion <

SOFIA Plus Versién 9.0.50 Powered by SENA -+ © SENA 2018 - Bogota - Colombia- *-a126;

ﬂ £ Buscar # Se avecinan dias lluvi

v Dogw x | {20240 X | B Conect X | @ conectc X | @ Microsc X | % Chat|l X | B MyAcc X @ Elemer X  #B Micros X | Se Sofiep X | + = X
€« c outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADgYZDJKNWIyLTUSYmYtNGYyYSOANmI4LTk3M2EyNZY4ZWIIMQAQAEIUOLgOADINRTcHIWSv... [ ¥ &, & Nuevo Chrome disponible

Outlook Q) Buscar [F=]
(=] = Archivo

Corren
Correo nuevo ' W = Eg~v & & ~~
—_—

=] [ £33 Maria Del Carmen... @

Vista  Ayuda

2 Pasosrapidos ~ (D leido/Noleido &~ F ~

o ﬁ Copilot v|

e
Calendaric p— . .
T Faveritos Elementose... & O [ = Tl Retiro Voluntario IED Palermo Grado 10 Resumir
Copilot ~ mcfontalvo@sena.... 7 Semana pasada
Bl M H 5 P o Maria Del Carmen Fontalvo Calanche @ “~ & 3w . [
Se . iana Margarita Henriquez Ser...
B Brpdhe EL O Retiro Voluntario IED Pal.. Mo 02/12 Para: Eliana Margarita Henriquez Serrano Mar 02/12/2025 G:12

.':f Borradores Buenos dias sefiora Eliana, coordina... CC: Kristel Tivisai Lopez Pena

)

=) Acta 163_retiro...

To Do > Elementos enviados o Retencién: Exchange Online (10 afos) Expira: Vie 30/11/2035 9:12
- W Elementos efimi... 1 s p=aco Acta 163 _retiros v_Palermo.pdf
Bolstines ke
Correo no deseado Eliana Margarita Henriquez Ser...
>
‘!. Solicitud levantamiento j...  Mié 19/11
EoEmTs (@ Notas Enterada, muchas gracias. Buenos dias sefiora Eliana, coordinadora (E), agradezco su gestidn para el retiro de
aprendices de la IED Palermo, a continuacién adjunto el acta de retito para su pertinencia.
Y T Archivo & ActaNo.159_..  +1
OneDrive Quedo atenta. Gracias.
B Historial de conver... N Naymar Esperanza Padilla Alvarez
Solicitud certificado pres...  Mar 18/11
B3 KRISTEL ACTIVIDA... N P € Responder & Responder a todos 7 Reenviar
Buenas noches sefiora Naymar, agra...
ED MIRTHA ACTIVIDA... 5 CTO 7442641 -..
£ PORTAFOLIO ASIS...
N Kristel Tivisai Lopez Pena
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Anexo 10. Agenda de desplazamiento Sitio Nuevo

@ MARIA FONTALVO legalizacién de la comisién 712.pdf - Adobe Reader - [m] X
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda x 0
P2eBE 6 | t+ (& E /9 | =) (4 Herramientas . Firmar : Comentario
£ Signed and all signatures are valid. 12 Signature Panel
® — -
SEMNA Version: 05
;A: Codigo:
GTH-F-090
PROCESO
NOMBRE DEL FORMATO
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
publica (x] publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
[FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 23/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE Tipo: cc. No. 57439145
o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO
No. | 7442641| afio | 2025 DEL CONTRATO 10 12 2025
| 0BJETO CONTRACTUAL: Prajta[ servicios pErsc-:‘na\es de t'ar-a:tertfampnml para impartir formacion pmfesm-nal d?'mva\ tecnico pn_:gmmad_a por el ‘CEntm de
Logistica v Promocién Ecoturistica Regional para el programa de Articulacion con |a Educacion Media en el drea de
DIRECCION GENERAL/ Magdalens DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL - CENTRO Magdalena
[NOMBERE DEL ORDENADOR DEL JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién) vig
H /O Buscar | 3 o [ & 1
v fDonw x | {20240 x | $ Conect X | @ conecte X | @ Micoss % | @ Chat|l X | B MyAc X (@ Bandeg X 8B Micros X | Sp Sofiap X | + = x
¢« @ % outlook.office.com/mail/id/AAQKADgGYZDIkNWIyL TU3YmYtNGYyYSO4ANmI4LTKIM2Ey Nz YAZWIIMQAQAMOO4HOSal pDpuxXgOy%2Ftl0%3D [% v &, = Nuevo Chrome disponible }
— N
Todas las carpe... & agenda de desplazamiento = Q o d ) n $83  Maria Del Carmen... (M)
ﬁ = Archivo Inicic Vista Ayuda Buscar
Correa e I
& Correo () Chats [3 Archivos & Personas £ & @ E 1 & N
Favoritos [] Resultados Agenda desplazamiento agosto 2025 Resumir
mcfentalvo@sena. ~  Resultados principales R =
o MariaDel Carmen Fontalve Calanche Q « « ~ H
Bandeja de ... 1804 Gina Paola C: des Marti
> G ina Faola Laviedes ,a inez Para: ® Gina Paola Caviedes Martinez Mié 23/07/2025 650
7 5 . _ Agenda de desplazamie... 26/05/2025
2’ Borradores 9 : A
Buenas tardes, c..  Bandejs de entr.. CC: ® Samanta Maria Cohen Montafia
B Elementos enviados . _ o N " 2
Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 21/07/2035 6:50
D Maria Del Carmen Font... [ |3 &L o 9 ( P b -
TE' Elementos elimi.. 1 Agenda desplazamient... 23/07/2025
Buenos dias sefi... Elementos en ) 1 MAR‘A FONTALVO - SITIO N... -,
E3 Correo no deseado Teake
@' MARIA FONTA...
(7 Notas Buenos dias senora coordinadora Gina Caviedes, adjunto la agenda del mes de agosto
5 Archivo > @8 Samanta Maria Cohen Montaiia 2025 para la gestion pertinente.
Agenda de desplazamie... 22/07/2025
3 Historial delcomve e Buenos dfas, co. Bandeja de entr. Agradezco su gentil colaboracion. Quedo atenta a cualguier novedad.
B3 KRISTEL ACTIVIDA... , (g Gina Pacla Caviedes Martinez 7
Agenda de desplazami... 09/05/2025 .
3 MIRTHA ACTIVIDA... Buenastardese..  Bandeja de entr.. €~ Responder 4 Responder a todos 7~ Reenviar
BD PORTAFOLIO ASIS... @' MARIAFONTA..  +2

2234

D) gy/taa0s N

20
GCCON-F-030 V05



SENA

Anexo 11. Reporte de eventos Sofia plus

v fDanw x | §¥ 20240 x | @ Conect X | @ conectt X | @ Micross X | € Chat|l X | BN MyAcc X | @B Bande X | #B Micros X Sp Sofiap X+ = x
€« > C A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q W &, &= Nuevo Chrome disponible *

Soﬁapm e MARIADEL CARMEN FONTALVO

e v

F Disato Currousr

& Esunion da la Formseion
e i

 ecton oa amomsisc - Bk e
¢ et
P - @
rac s
=]
e Horario
F—
[Pr— ™
& Gectian de Tiemems
-
Fe. Wi
[SE——
 mairiouia uses s R apes s ot
 Puanesion 13 o Femasien D s, £ s s s
@ rsparisc
s
@ son
wais oy oy
e R— s o

T r—"

T 2200 et

- e =
AT, MR, (s e e SR e SR
- e e .
N
iR
- e S -
e

08:00 - CO:00 (3188067
D el

H /O Buscar

v B onw x | V20240 x | @ Conec X | @ conectr X | @ Microse X | ® Chat|! X | B MyAcc X @ Bande) X  #B Micros X | Se Sofiap X | + - x

<« > C 25 outlook.office.com/mail/id/AAQKADgyZDJkNWIyLTUZYmYtNGYyYS04NmI4LTk3M2Ey NzYAZWIIMQAQAFynPOTIVERGowc8CKVhhUU%3D [+ ¢ L, = MNuevoChrome disponible }

=

Todas las carpe... € asignacion de fichas = Q @ 7] [a) €% Maria Del Carmen... @
g = Archivo Inicic Vista Ayuda Buscar
Correo .
[ Cormeo (5) Chats [ Archivos S Personas 2 & @ E 1 & & .
Calendario .
9 > Favoritos [] Resultados Asignacién de Fichas y Programacion Resumir
Copilot ~ mcfontalvo@sena.... ~  Resultados principales - @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Mar 27/03/2035 11:32 N
® ;
. - £3 Bandejade .. 1804 N Gina Paola Caviedes Martinez Buen dia estimada instructora, cordial saludo
s
e 2 Bomad . Re asignacion de fichas  09/05/2025
z orradores . - . = .
v Buen dia estima...  Bandeja de entr... Compartimos las fichas que estara atendiendo durante este ano y su debida
e B> Flementos enviados programacion. Agradecemos comunicarse con las |E asignadas para que de inicio
s O Gina Paola Caviedes Martinez prontamente a las formaciones.
= T Elementos elimi... 1 Asignacion de Fichas y...  29/03/2025
Boletines Buen dia estima...  Bandeja de entr.. Deseamos éxito en su labor como instructor SENA y contamos con su acostumbrado
"‘ £ Correo no deseado apoyo en este afio académico.
SetraSENA &
(@ Motas S Fave Se— - T T
CRES COMUNICADO A LAOPL..  Jue 0412 = i o= [ [.T.
Y = Archivo Buenos dias. En...  Bandeja de entr... e pnos henes enos
OneDrive ] ic
BD Historial de conver... &) Comunicado 0.
PJ KRISTEL ACTIVIDA... , (g, SetraSENA 2 Gina Paola Caviedes Martinez
entro o o Magdalena - to
COMUNICADO A LA O...  08/07/2025 SENA | Centro 8€ Log. y Prom. Ecotur del Magdalena - Instructor
£ MIRTHA ACTIVIDA... Buenos dias. En... Bandeja de entr...
£3 PORTAFOLIO ASIS... (2] Comunicado O...

21

GCCON-F-030 V05



SENA

Anexo 12. Portafolio instructor Archivo y Asistencia Administrativa

B

& (| (A hitps//teams.microsoft.com/v2/

o Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Q < Todos los equipos
ctividad
Chat DC

Q}o
smsd=  DESARROLLO CURRICULAR -ARTI... -

BN - Canales principales

General

Equipos

Calendario

Aplicaciones

H /O Buscar

B

& (C | @ nitps//teams.microsoft.com/v2/

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Q < Todos los equipos
Actividad
Chat DC

%o
Hemd: DESARROLLO CURRICULAR -ARTIL.. -

BN .+ Canales principales

Tareas

General

Equipos

Calendario

c

. Inicic - OneDrive X b Equiposy canales | General | Mic

x |+

Q Busqueda (Ctrl+Alt+E)

. General Publicaciones  Archivos v Plc Notebook [H

T Cargar v (B Editar en vista de cuadricula [ Compartir

> Portafolio del instructor >

D

©Inicio - OneDrive X @ Equiposy canales | General | Mic

Nombre ~

3160985 IED LAURA VICURA

3161007 IED MAGDALENA

Recuento 2

x |+

2 Busqueda (Ctrl+Alt+E)

Modificade ~

17 de junio

17 de junio

General Publicaciones  Archivos v Plc Notebook ®

T Cargar v (B Editar en vista de cuadricula [ Compartir

> MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE

D

Nombre

Formato de planeacién, seguimiento y eval...

Planes de mejeramiento

Registro de inasistencia

Reporte de juicio eval.. = B ¥

Tabla de descriptores

Recuento 5

GCCON-F-030 V05

Modificade

17 de junio

17 de junio

17 de junio

17 de junio

- a X
N OB Aty Y= o [ Acuslizar - B
mc
Activar | X
o~

— Todos los documentos Detalles %7

2025 > MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE

Modificado p... ~ + Agregar columna

Samanta Maria Coher

Samanta Maria Coher

= OB A ) * | Actualizar =+~ ﬁ

Yo

Actvar | X
o~

— Todos los documentos ~ Detalles 57

> 3160982 |E DEPARTAMENTAL RURAL PALERMO

Modificado p... ~ + Agregar columna

Samanta Maria Coher

Samanta Maria Coher

Samanta Maria Coher

Samanta Maria Coher

17 de ju| 6/17/2025 12:07 PM nta Maria Coher
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Anexo 13. Formato de planeacion, seguimiento, evaluacidn etapa productiva

im] \ Inicio - OneDrive

G ) https://senad.sharepoint.com/aw:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7Bb95c4134-0445-4118-... A

Archive  Inici

[~ B | |calibriBold

[}

a1de5 6800 palabras

H /O Buscar

SENA

x| Equiposy canales | General | Micr X ) 1. Formato_Etapa_Productiva_ AT x -

[+ 1. Fermato_Etapa_Productiva_ ACME_5 O & 0 Buscar herramientas, ayuda y mucho més (1

Insertar Presentacion Referencias Revisar  Vista  Ayuda

i
<

v 10 v A’A‘@K§‘E‘Vév

'GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Formato de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion de Etapa Productiva

Informacién general — Aprendices en con la Media Técnica

(A Comentarios

Regional: Magdalena

Centro de formaciéi CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Modalidad de formacién: Presencial | X | Virtual | ancia

| No.Grupo | 3161042
ADi:

Alternativa de etapa productiva

Estrategia formativa: Formacion dual

Proyecto productive

Fecha fin de |a etapa lectiva:
Nombre completo: | POV NCde Contacto Direccion: Correa clectrénico | Fecha de registro
identificacion: | _telefnico: personal: en
camilaropero21 @gm
Camila ropero 1082948010 3003015510 g:rsg?;ﬁ;::?:
L] zilcom
aleydac i
Datos de los | \E¥d2 Facheco 1082953969 3054156570 | Carrera 21A-9A-22 |ecomindaio@gmoilc
" mindalg
aprendices om
Michell correa 1082947639 3004485234 [Carrerabealle1d | janninsofiacorreanich
les@gmail.com
Espariol (Colombia) Pre :mostrando & Cargando compl s —

Anexo 14. Solicitudes materiales de formacion a la coordinadora

v D 0w X | M Recibic X | & Compa X | % Chat|l X | BE MyAcc X | @ Asisten X @ MATER X (B Bande) X

GV 20240 x

- (=]

s Actualizar ==

Maria Del Carmen...

= [l Jv @ v 8y Sy 4| Do

Ajustar Proporcionar comentarios a Microsoft

c 25 senad-my.sharepoint.com/sc/r/personal/krlopez_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B32E3F708-3225-4C6D-8F57-99177721B72D%7 D& file=MATERIALES%20... ¢ =

Archivo

o MATERIALES PAPELERIA (D 28 ~ O Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Alt + Q)

Insertar ~ Compartir  Disefio de pagina ~ Férmulas  Datos  Revisar Vista  Automatizar Ayuda Dibujo

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES BIENES Y/O SERVICIOS

B D E F G H
® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES
SENA BIENES Y/O SERVICIOS
TN
2 T FAGDALENA
3 SFORMACION: CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
4 SOLICITUD: B0
5 EL FUNCIONARIO: [JTHON EDINSON MAFMOL MUNOZ - MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
6 CIA/PROGRAMA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS FICHA 3161095 - 3160982
BIEN O SERVICIO ESPECIFICACIONES CODIGO FICHA DEL CODIGO ALMACEN UNIDAD DE | CANTIDAD
TECNICAS DEL BIEN O PROGRAMA MEDIDA
7 SERVICIO
[amima az polizstizans De lcapor o
8 Polisstirens (icopor) ps | Grozar 2.0 Cm X 3 Pliegos De 1 X Unidad
1 Mewros
[Exquinercs ae icapor. W
9 Formas de icopor {poliestirenc) 100 CM longitudx 7 €M umidad
o ala 3 CM espesar
[Cajas de cartin caf comuzado g2 W
10 Cajas para Empacar | mecidas 400 * 300 * 260 +10mm. Unidad

= Table1

Estadisticas del libro

/O Buscar
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Anexo 15. Socializacion noveno IED Palermo

Palermo | 29 de agosto de 2025, 10:57 a. m. g
Palermo | 29 de agosto de 2025, 10

Anexo 16. Correos enviados a las IED Palermo — informe novedad aprendices
~ D ogw x | {20240 x | B Conect X | @ conecte X | @ Micoss X | % chat|l x | B® MyAc X @ Bande) X P Micos X | Se Sofiap X | + — b3

<« > c 25  outlook.office.com/mail/id/AAQKADgyZ DJKNWIyLTU3YmYtNGYyYS04NmI4LTk3M2EyNzYAZWIIMQAQANSEovig3bNDnJvee9nKBOk%3D/sx... [ o &, é Mueve Chrome disponible §

Word INFORME IED PALERMO.docx . 4 Descargar Ocultar correo electrénico x

- o g S
Word Modo de accesibilidad Imprimir Buscar :*1 Lector inmersivo wos .
(e = ime p Actas de retiro e Informe novedades grado 10

I [ Resumir

Q Maria Del Carmen Fontalvo Calanche @

- Para: y 1 mas Vie 19/09/2025 17:04

INFORME NOVEDADES APRENDICES ARTICULACION CON LA MEDIA IED PALERMO GRUPO
3160082 CC:y 1mas

. Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun

17/09/2035 17:04
Ciudad y fecha: Palermo, Magdalena, 15 de septiembre de 2025

&l Acta 78_retiros v_Palermo.docx
2me

Elaborado por: Maria Fontalvo Calanche, instructora titular delgrupo. ~

Objetivo: Presentar la novedades de la formacion integral en Asistencia de Organizacion de
Archivos grupo 3160982 de la IED Palermo. % Mostrar los 2 datos adjuntos (2 MB)

‘Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de
. . o = Aprendizaje
Aprendices que actualmentea se encuentran activos con un 90% de sus actividades resueftas

y constantes en su proceso de formacién integral. 4 Descargar todo

Nimero de | Nombre Apellidos Estado
D Buenas tardes, profesora Nayibe Miranda,
1043158217 | JUAN SEBASTIAN | ACOSTA Su asistencia es buena, no es muy agradezco su colaboracion para gestionar

recurrente con sus actividades, se

Pagina 1de 3 100% Proporcionar comentarios a Microsoft

P Buscar i ¢ Parc. nublado

Anexo 17. Solicitud material de formacidén
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~v  fD onwr X | M Recibic X | & Compa X | #h Chat|l X MyAcc X | @ Asisten X Gl 3.NECI X (W Bandej X | AW 20240 x | #B unkcic x | + = x

@ 23 senad-my.sharepoint.com/:x/r/personal/krlopez_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=9%7BCC3ESABD-BOAG-4448-A061-70CAC3108717% D& file=3.9%20NECESIDA... ¥¢ &=
@§ 3. NECESIDADEPP. (J @ - 2 Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Alt + Q) % Maria Del Carmen... @
Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina ~ Férmulas  Datos  Revisar  Vista Automatizar Ayuda  Dibujo O Comentarios | | A= | 22w
0~ s EEE
(1) Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que atiquete este documento antes de editarlo. Enviar comentarios =~ Seleccionar stiqueta x
MAGDALENA v
A B © D E F G H I (@ Estdsviendo actualizaciones en directo en el modo de vista
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADE
. SEMNA BIENES Y/O SERVICIOS
: MAGDALENA
3 'CENTRO DE F H CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDATERE
4 FECHA DE SOLICITUD: 10472025
. NOMBRE DEL FU 3: THON EDINSON MARMOL MUNOZ - MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
5
6 D 1A TPl g ORGANIZACION DE ARCHIVOS FICHA 3161093 - 3160982
ITEM BIEN O SERVICIO ESPECIFICACIONE! 'CODIGO FICHA DEL CODIGO ALMACEN UNIDADDE CANTIDAD
TECNICAS DEL BIEN O PROGRAMA MEDIDA
7 SERVICIO
Eontesionat o T ardutdo g i
P cluys dotaciosasic
Pt .. | i
L} »
= Table1
Estadisticas del libro v B @ & — 0%~ 4+ 1D
: ; 17:41
A Buscar 3 g C Soleado

11/12/2025

Anexo 18. Uso de herramientas TIC.

v D (36) WhatsApp X | M Recibidos (487) - mafocaaly X [ F_3161007_IED_MAGDALEN X & NUBIAESTHERVEGASUART X | & Nueva pestaiia x |+ = X
<« G % classroom.google.com/c/NzYxMDIzMTMyMzE3 = % Jo=
a
B Classroom > F_3161007_I[ED_MAGDALENA
@ Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones n &8 @
£
Codigo de laclase Anuncia algo a la clase 2
fwés2vga [:
Maria Fontalvo publicé una nueva tarea: Folleto - proyectar la redaccion .
Préximas 27 ago :
No tienes tareas para
entregar proximamente @
Ver todo E‘ Mara Fontalvo publicé una nueva tarea: Proyectar la redaccion - elaborar documentos... . -

H £ Buscar a T - & 27°C Mayorm. soleado -
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v D agw | & 20240 | D Conec | D conect | @ Micros | T Chat]! | Bf MyAcc | I Micro: I EX X B Bandej | #B Micros | Se Sofiap | @ Nueva | + = (=) X
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SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, diciembre 2025

Sefior (a)

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442641
Coordinador Académico

Centro de Logistica y Premocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes diciembre del afio
2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7442641 del afio 2025

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE,

identificada con la cédula de ciudadania No.

57.439.145 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de

la referencia, a

ion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de

diciembre.

Pagina 1de 12 1899 palabras [

£ Buscar

Espafiol (Colombia)

Informe Gestidn financiera

P Accesibilidad: es necesario investigar

. Concentracién

GC_57439145_23325_DIC_2025 = Guardado £ Buscar 2 = a x
CTeTETED R WD

%1 2 applanillareingenieria.pdf - Adobe Reader - m} X
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda x o
43 f“l & & 5 @ | m /1 | =) (4 ‘ 2 g | lz‘ Herramientas | Firmar : Comentario
-
[ ] FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/0 PRESTACION DE  [COdigo Regional a7
=T SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) (Cédigo Centro 952910
N REGIONAL MAGDALENA Fecha Elaboracién | Noviembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURI Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 21337-028841
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 57.439.145 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electronico: mciontalvo@sena.edu.co Namero de Cuenta: 51697098911
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: SI Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacién sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago comesponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne del contrato: 7442641/2025 N° Compi SIIF 23325 | Numero de pagos durante |a vigencia del contrato 11
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada por el Centro de|
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion Media en el area de
(Descripcion del servicio prestado) ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO.
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/11/2025 Al 30/11/2025 Saldo Anterior del Contrato: $6.132:681
Nimero de pago 10 Valor Total del Contrato: $45.095.110
Valor Bruto Pago: $4.599.511,0 Nuevo Saldo del Confrato: $ 1.533.170 q !
H /O Buscar | 4 [ &5 ad 4 |
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ANEXOS

Acta de inicio

~ D ngv | Y 202 @ conec | @ cone @ Micro | % Chat My A | @& Corre Cerrsi | € Equip | #8 Micro | M Recib | & MARI E X o+ = x
<« c secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 14455512 Q ‘ﬁ, E Nuevo Chrome disponible +
& uTC 5 == .
g = e
< - Marfa Fontalv Ca... S
Escritorio —+ Meni — Administracién de conrates — VT contrato
1) Informacién general @ Cancelar < || Evaluacién de la Entidad Estatal | >
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y servicios Resumen
Documentos del Proveedar 1D del contrato en SECOP  CO1.SLCNTR. 14455518
P Niimero del contrato  CO1.PCCNTR.7442641
N Versién del contrato 1
Informacian presupuestal

Prestar servicios personales de caracter temporal para impart formacién profesional de nivel técnico
programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el
programa de Articulacién con a Educacion Media en el drea de ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVO

Tipo de confrato  Proceso de Contratacién

Ejecucion del Contrato ‘Objeto del contrato
Medificaciones del Contrato

Incumplimientos. Fecha de

del confrato  11/02/2025 8:00:00 PM (u7c-

Fecha de terminacién del contrato 22 horas para terminar (10/12
Duracién del contrato 10 Meses
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Fecha de venta del contrato -
Provesdor(es) seleccionado(s) © Si  No
Estado del contrato  En ejecucién

Liquidacién  Si © No

Obligaciones Ambientales Si No
Obligaciones Pos Consumo S No
Reversion Si " No

ﬂ £ Buscar " - @) 27°C Parc. nublado

~ D agv WY 2024 & Cone @ cone @ Micro O Chat My&: | R Corre Cerrar | Wb Equip | #B Mico | M Recibi | & MARI E X + = *
€« C 25 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 14455518 Q ¥ &, &= Nuewo Chrome disponible }

Reversién Si Ne

Entidad Estatal
- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA MAGDALENA 0 Recomendacién (es)
SENA

GOLOMBIA, Santa Marta
A 8 8 8.8 4 d

Proveedor Seleccionado

Maria Fontalvo Calanche/Archivos MC SAS 0 Recomendacién (es)

COLOMBIA, Santa Marta
e i i e e =

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Namero de cuenta

Maria Fontalvo Calanche/Archivos MC SAS BANCOLOMEIA Ahorros 51697088911

Aprobacién del contrate

Aprobador — Proveedor

g 205 e
por: CALANCHE aprobacion:

‘Aprobador — Entidad Estatal

Aprobado Facha de 7:16:39 PM (UTC-
por: aprobacién:
Contrato firmado: GO1_PGGNTR_7442641_Firmada

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_7442641_En ejecucion

- »~ - ) *C Parc. 2 ~ @ .
ﬂ R Buscar g S o - & 27°C Parc. nublado ; : 102205




D ogv | & 2024- € Conec | @ cone @ Mico | % Chat B® MyA | B Core | B® Cere | @ Equip | #B Mico | M Recibi | & MAR E x

Q ¥

Muevo Chrome disponible

c

secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUnigueldentifier=CO1.SLCNTR. 14455518

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Namero de cuenta

Maria Fontalvo Calanche/Archivos MC SAS BANCOLOMEIA Ahorros 51697098911

Aprobacion del contrato

Aprobador - Proveedor
MARIA DEL CAR)
AR

Fecha de
aprobacion:

MC SANTA

Aprobado
por:

Aprobador - Entidar
Aprobado  JULIO Fecha de
por: aprobacion:

Contrato firmado: CO1_PCCNTR_7442641_Firmado

Contrato én ejecucion: CO1_PCCNTR_7442641_En ejecucion

Informacion del objeto

Tipo de proceso  Conlratacion directa
Régimen juridico o marco legal

Unidad de contratacion SEMA REGIONAL MAGDALENA CLPE HABILITADA
Proceso de Contratacién INSTRUGTORES ARTICULACION CON LA MEDIA
Titulo de la oferta /A

Cuantia del contrato 45 995.110,00 COP

IS

Cancelar Evaluacion de la Entidad Estatal =

©VORTAL 2018 Términes de uso 012000-52-0808 www.calombiacomprz. gov.ca/soporiz Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 pm.

H £ Buscar

Mormative Soporie Remolo  Ayuda | Espariol (Colombia) v pt

%A 27°C Parc. nublado

Link copia del contrato.
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkArea/Index?DocUniquelde
ntifier=C0O1.BD0S.7518883

Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social.
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DESIGNACION DE SUPERVISOR
v Doy x

MPRco X | @155 x | &con X | Wche x B8 My X | @ Asic X | @3N X | @@Ban x | 202 x | B Lnk x Edit X+ -

<« G % secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 14455518 =
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& |uTeS ﬁ

Maris Fantats Ca... S

N3

ovse = Ver contrato

© Corcelar = | Evaloacin e In Enides Extanl || >

WER CONTRATO

Bienes y servi

Documentos del Proveeder

Documentos sl ceniratn

.:s) Informacion presupusstal

Mg

Incumgimientas

Asignaciones para el

Ordenador del Gasto JULIO RAFAEL DE JESUS DEL GASTILLD

Tipo de documentn Céduia de Crudadania Numero da documento 7830585
supsrvisor [4LIG RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO Tipo s documents Cidua de Chidadania NOmero 08 documanto 7630563
Asignaciones Ordenador del pago
Ordenador el pago Tipo de documento Humero de documente.
Histarico d
Posicion Nomirs Facha os ssguimisnto Cambiado por
[— JULID RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO. [Epeye——— SILVANAPATRICIA CORREA PADILLA
g [ ——r— 2011012025 5:41:38 P8 JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
R G Pacia Caviedes Matinez 17mara0zs 2ada PM JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO
[i— JULKD RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO. 1010212025 7:18:48 P JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANG
Guio

Proyecto oel Plan Marce Bara 8 Implsmentacion sl ACUSIDo 08 P31 o

e
23601200 31 Acusrio 08 Paz

Destinacion del gasto Inversicn

watar
Prasupusato Ganeral 05 i Nacion - PGN assas 110
Sistoms Ganeral 0o Partilpasiones - $GP o

Sistoma Ganaral os Rsgasas - SGR
Fuenta ds los racureos:
Recursas Fropios (A1csilss y Goosmacianss
Racursas gs Cracits
0i708 Recursos (Espacis, Prvaacs, CoOPSracion, Fropios ETtiiscss Autcnomss)
Total 45,865,110
alldacion Coigo EPIN
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