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EL SUSCRITOSECRETARIO GENERAL (E) DE ORGANISMO DE CONTROL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA ISLAS.

CERTIFICA:

En mi calidad de Supervisor certifico que el contratista SERVICIOS COMERCIALES R&W
S.A.S., con NIT. 900.776.632-1 representada legalmente WILLIAM JAMES TORRES,
identificado con la cédula de ciudadania No. 1.123.624.863 cumplié a cabalidad con las
obligaciones pactadas en el contrato 014 del 2025, cuyo objeto es: PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, DONDE SE
INCLUYA LA REVISION DE INVENTARIOS, ACTUALIZACION Y ORGANIZACION DEL
ARCHIVO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RIGEN LA
MATERIA, que la entrega de los bienes y/o servicios contratados se realizé6 en los tiempos
sefalados y que los mismos se recibieron a entera satisfaccion por cuanto cumplieron con las
especificaciones técnicas definidas por la entidad.

La presente certificacidn se expide con el objeto de tramitar el Pago/desembolso No.003, que
corresponde al cumplimiento de las obligaciones:

| Periodo Certificado |

1 de noviembre del 2025 hasta el 4 de diciembre del 2025

Informe Nimero | Tres (03) de Tres (03) -

' Plazo del Contrato | Diez (10) Meses - B
Valor a Pagar 1 $48.920.000 B - 1
En letra CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL

) _ | PESOS MCTE - ]

| Observaciones Sin observaciones B

Como supervisor dejo constancia que |a informacién agui suministrada, corresponde a la real
ejecucion, y por tanto, doy fe de la veracidad y autenticidad de la misma y de los documentos
que se adjuntan para el pago tales como los aportes al sistema de seguridad social y la
presentacién de la factura y/o cuenta de cobro.

Se expide a los veintidos (22) dias del mes de diciembre del 2025.

E I E
Supervisor
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) INFORME DE SUPERVISION No.03 _
Segn lo dispone la Ley 1474 de 2011, en su articulo 83. Supervision e interventoria contractual. “(...).
La supervision consistiré en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que
sobre el cumplimiento del objeto dei contrato/convenio, (...) enunciado en el presente informe,
concordante con la guia para el gjercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los
 contratos del Estado - G-EFSICE-01 de Colombia Compra Eficiente y descritos en los siguientes items: |
I | 1. INTRODUCCION _ i |
Realizar la supervision de contratos como lo establece la normatividad vigente en la materia, me
permite adelantar lo pertinente al contrato No. 014 del 2025, cuyo chjeto es “PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, DONDE SE
INCLUYA LA REVISION DE INVENTARIOS, ACTUALIZACION Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO
DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
' PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY
| GENERAL DE ARCHIVOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RIGEN LA MATERIA® |
| 2. DATOS GENERALES DEL CONTRATO
Contrato No.: [ 014 del 2025

LFecha de Suscripcion: | 04 de febrero de 2025 B B ]
pf ipo de Contrato: | Prestacion de servicios/Contratacién Directa ]
| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO

i A LA GESTION DOCUMENTAL, DONDE SE INCLUYA LA REVISION

| DE INVENTARIOS, ACTUALIZACION Y ORGANIZACION DEL

' Objeto: ARCHIVO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

" ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA

' CATALINA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY

GENERAL DE ARCHIVOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES

,_ | QUE RIGEN LA MATERIA
| Valor: | $538.000.000

Plazo: __| Diez (10) Meses

| SERVICIOS COMERCIALES R&W

' Datos del Coniratista: Razon Social/ RL | g A spviLLIAM JAMES TORRES

L [ Ceduia/Nit: | C.C.1.123.624.863 /900.776.632-1 B
' Fecha de iniciacion: | 05 de febrero de 2025 Bl
| Fecha de terminacién: 30 de noviembre de 2025 - i
_ Adiciones: _ o N/A - En tiempo: | N/A |
Suspensiones (en tiempo) - ~ NA N ‘
Fecha Vawor |
No. Compaiiia e Asegurado |
Pdlizas _ - Epr“_d_’C'On e Total
; 75-44- SEGUROS DEL
| | 101143077 | ESTADO SA. 4/92{2025 B $40§.500.000
Amparos | ~ vator Aseguraqs? : Vigencia Desde | Vigencia Hasta
| Cumplimiento | 10% | $53.800.000 4/02/2025 30/03/2026 |
'Calidad del Servico  10%  $53.800.000 4/02/2025 30/03/2028 |
Buen manejo y correcta o
inversion del anticipo 100% | $269.000._00Q 1 4/02{2025__ | 30/03/2026
Pago de salarios, ' i
prestaciones legales e 5% $26.900.000 4/02/2025 | 30/03/2029
indemnizaciones U | N _ , ]
' Aprobado mediante Resolucién No. 026 del 4 de enero del 2025 _
[ 3. ASPECTOS FUNCIONALES
| - 3A1. ASPECTOS TECNICOS
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En la ejecucién del contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion, se verifico el
cumplimiento de las normas técnicas previstas en el estudio previo y minuta dei contrato,
observando que se cumple a cabalidad con ese aspecto.

El contrato pactado fue objeto de modificacién No. 001 de fecha 9/04/2025 durante el periodo
del presente informe de supervisién, se procedio entonces a realizar 1a revision del curso de
accion con las partes.

Durante la ejecucién del contrato, el contratista no remitio requerimientos, ni solicitudes
técnicas, lo que permite entender que no fue necesario hacer recomendaciones a la
Contraloria Departamental sobre algtin asunto en particular.

El contratista ha cumplido a cabalidad con sus obligaciones y en el tiempo estipulado.

3.2, ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
En los archivos de la oficina de la Contraloria, existe el expediente fisico del contrato, donde se
encuentran incluidos los soportes o documentos del mismo de conformidad con cada periodo en que
avanza y de conformidad con la norma aplicable.

La Contraloria Departamental realizo la publicacién de rigor en el SECOP Il identificado mediante
niimero CO1.PCCNTR.7403944- 2025, de igual forma, lo concerniente a la informacién del proveedor,
en especial, los documentos contractuales.

La Entidad Estatal cumple con los principios de publicidad de los procesos de Contratacién y de los
Documentos del Proceso.

El contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes de la seguridad social integral, segun los
_soportes allegados por €l mismo —

g 3 3.3. ASPECTOS FINANCIEROS Y CONTABLE ] |
El presente contrato se encuentra amparado por el Registro Presupuestal No. 028, fechado 04/02/2025
y de conformidad con los pagos convenidos en el contrato, se observa que la Contraloria se encuentra
al dia hasta la fecha con sus obligaciones.

Se realizé la revisién de los documentos soporte necesarios, para que se surta el pago correspondiente.

Se documentaron los pagos realizados durante el periodo de ejecucion que lleva el presente contrato,

_para lo cual se establece el siguiente ejercicio financiero: i
- ~ Concepto - Valor
| Valor inicial del contrato L $538.000.000 -
' Valor adiciones - B %0 -
Valor anticipo 50% B B j $ 269.000.000 )
| Valor total del contrato ) B ‘ $ 538.000.000
;_\)_'alm_ejgc_qtado - - o $484.200.000 -
Valorapagar10% B S $ 53.800.000
' Saldo a favor de la Entidad - B $4.880.000 B
‘Valorapagar - $48.920.000 -
Valor después del pago _ | $ $4.880.000
:} . ___Concepto ] _periodo | Valor
Tercer pagczj correspondiente al 10% del valor del contrato de
PRESTACION DE SERVICIOS FPROFESIONALES PARA
EL APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, DONDE SE | ' 48 octubre del 2025 ' $48920.000
INCLUYA LA REVISION DE INVENTARIOS, | te8io i oms |
| ACTUALIZACION Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE| "~ i |
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LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES. PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
DEMAS DISPOSICIONES [EGALES QUE RIGEN LA

MATERIA. B - -
B.4. ASPECTOS JURIDICOS

" Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Socia

Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, asi como con los aportes parafiscales, informacion
que se puede constatar en la certificacion de pago correspondiente al periodo aqui relacionado. Dando
cumplimiento a lo dispuesto en Ia ley 1150 de 2007, a la ley 789 de 2002 art.50, a laley 1562 de 2012
y alaLey 1273 de 2018,

Se cumplié con las estrategias frente a riesgos de corrupcion de conformidad con los articulos 83 y 84
de la ley 1474 de 2011, se asigné al Secretario General mediante acta de fecha 05/02/2025 como

supervisor del presente contrato.

No se presentd Incompatibilidades sobrevivientes que le impidan seguir legalmente con la ejecucion

| del contrato

Las capacidades y facultades demostradas por el contratista para la celebracién del contrato
permanecen en la misma condicion.

4. ACTIVIDADES DESARROLLADAS
INFORMACION SOBRE EL ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con

cada una de las obligaciones especificas establecidas en el articulo “TERCERO FORMA DE PAGO....
ULTIMO _PAGO: a las actividades ejecutadas enfre los meses de Octubre a Noviembre,
correspondiente al pago de! ultimo 10% del valor del contrato con la entrega de: Organizacion técnica
de archivos, (47 metros) Inventarios documentales de trasferencias primarias y/o0 segundatias,
Digitalizacion técnica de documentos y indexacion en el software de Ia entidad (225600 folios)} Informes
y actividades de mantenimienio, planillas de asistencia capacitacion, formato de actividades de soporte
técnico (documentos fisicos y digital) ...” y atendiendo a las obligaciones especificas pactadas
establecidas en el ARTICULO SEXTQ, que se desagregan a continuacién y asi mismo se detallan las
evidencias y soportes, con los cuales se verifica el cumplimiento de la obligaciones, para este periodo:

1. Organizacion técnica de archivos, (47 metros).

El contratista adelanté la labor de organizacién técnica de los archivos de la Contraloria General del
Departamento de 47 mirs2, en la que se cambio carpetas, cajas de archivos se identifico las unidades
de cajas que requieran ser reemplazadas.

Para ello, se anexo el paso a paso para la verificacion en la pagina DATA WEB con URL
https://documental.contraloriasai.gov co/inventory/historical , con la identificacion de series y subseries
de cada expediente y atendiendo las regulaciones técnicas de conformidad con el Acuerdo No. 001 de

| 2024 y consolidacion de inventarios de transferencias.
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2. Inventarios documentales de trasferencias primarias y/o segundarias.

| El contratista llevo a cabo las actividades necesarias para realizar los inventarios documentales de
| transferencias primarias y secundarias con los instrumentos archivisticos como clave para controlar y
organizar los documentos de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andres,
Providencia y Santa Catalina: la transferencia primaria realizada con el traslado de los documentos de
los archivos de gestion (tramite) al archive central, usando inventarios de transferencia que listan
expedientes listos para su guarda temporal; la transferencia secundaria residio en la actividad llevada
a cabo sobre los documentos del archivo central al archivo histérico (para conservacion permanente),

basandose en inventarios que reflejan la valoracién documental, que detalla series y expedientes para
facilitar su control, consulta y localizacion.

Para lo anterior se ejecutd las siguientes actividades:

a. Nombre de la serie documental
b. Fechas extremas

~ Pagina4de9
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Se hizo entrega de registro fotogréfico, relacion de los documentos digitalizados y cargados a la
plataforma.

3. Digitalizacion técnica de documentos y indexacién en el software de la entidad (225600 :
folios) '

El contratista adelanté la digitalizacién de doscientos veinticinco mil (225.600) folios, que fueron
cargados al software con URL https://documental contraloriasai.gov.co/inventory/historical, para
verificacion de la informacion cargada se realizd el ejercicio de verificar que el documento digital
correspondiera al documento fisico, con el fin, de llevar coherencia y evitar errores al archivo digital.

4. Informes y actividades de mantenimiento, planillas de asistencia capacitacién, formato
de actividades de soporte técnico (documentos fisicos y digital)

E| contratista realizé las capacitaciones a los funcionarios de la Contraioria General del Departamento |

Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, en los siguientes temas
a. NUEVA PLATAFORMA SGDEA — 16/05/2025 - 4/07/2025 -10/07/2025

Se aportaron los listados de asistencia y el registro fotografico siguiente:
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b. Capacitaciéon por MEAT

Se llevo a cabo la capacitacién a través de la plataforma MEAT con el grupo de Auditaria que se llevo
a cabo el nueve de julio de 2025, de igual forma se realizd capacitacion con el Grupo de
Responsabilidad Fiscal que se llevo a cabo el 11 de juiio del 2025.

Para lo anterior, se anexaron ias hojas de vida del capacitador PEDRO LUIS PARRALES MOSCOSQO,
desarrollador web full steck, vy del profesional CARLOS ANDRES CHARRIS CALVO profesional en
administracién de empresas, tecndlogo en gestién administrativa.

Con respecto al mantenimiento v soporte técnico al se observa en informe presentado, las solicitudes
realizadas por parte de funcionarios para la configuracién de multiples situaciones, dudas y
requerimientos, que fueron puestas en conocimiento al contratista quien obro de manera oportuna para
la resolucion de cada una de ellas, para ello, presenta el seguimiento a las solicitudes con su respuesta
a la misma.

5. Actas de eliminacién, Inventarios, Acta del Comité Interno de Archivo de aprobacion de
eliminacién, evidencia publicacion de inventario de eliminacién en pagina web. Plan de
transferencia secundarias

La Contraloria a fravés de mltiples oficios requirid al Consejo Departamental de Archivos del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, para la convalidacion de los
ajustes presentados a las Tablas de Valoracion Documental — TVD, radicados mediante oficios No.
CGD-23-310 del 30/10/2023, CGD-23-033 del 9/02/2023, CGD-2024-2-243 del 12/07/2024 y CGD-
2025-2-294 del 02/40/2025, sin haber obtenido respuesta de fondo al respecto, situacién que ha
retrasados los procesos de archivo de la entidad.

Que mediante oficio de Rad.20252530010285-E |d. 84385 la Gobernacion Departamental a través del
' Secretario General emite respuesta provisional a la solicitud del 2023, en los siguientes términos:
“Cordialmente informamos que el consejo Departamental de Archivos al reactivarse y recuperar lfos
anexos radicados por la Contraloria General del Departamento por medio del radicado CGD-23-310
del 31 de octubre de 2023 como producto de fos ajustes solicitados por medio de concepto técnico,
est4 realizando con prioridad el proceso de evaluacion con el fin dar cierre prontamente al proceso de
convalidacion de las Tablas de Valoracion Documental — TVD- de su Entidad, teniendo proyectado
como fecha méxima de envio del concepto técnico el dia miércoles 8 de octubre de 2025”

Que durante la ejecucién de contrato no se emitid respuesta de fondo por parte de Consejo
Departamental de Archivos del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina, por ello, la eliminacion de inventario no fue finalizado.

No obstante, se realizaron las siguientes actividades:

a. Acta de comité de archivo interno donde se aprobd la eliminacion de fecha 22/12/2025.
b. Convalidacién de las TVD B ]
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¢. Publicacién del inventario de eliminacién en la pagina web de la Contraloria General.
d. Publicacion en la pagina web de eliminacion

A |

Se anexa listado de documentos de la lista de eliminacién. f

Con respecto a la Actas de eliminacién y el Plan de transferencia segundaria, no fue posible su
realizacion atendiendo a la falta de aprobaciones de los documentos, como es la de evaluar y
convalidar las Tablas de Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracion Documental (TVD), asi
como de apoyar la gestion de programas y proyectos de archivos en la jurisdiccion. Lo anterior segin
lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024, por lo anterior, el proceso no finalizé de manera completa, ya
que no se conté dentro del plazo del contrato con la aprobacién del Consejo Departamentai de Archivos
del Departamento.

Sin embargo, como ya se menciond el Consejo Departamental no emitio la respuesta oporiuna a las
solicitudes realizadas por este 6rgano de control, evidenciandose entonces, el hecho del tercero lo que
implica la terminacion det contrato y la liquidacién del mismo, con el no pago de las actividades que no
fueron posible ejecutar.

El contratista aporto los registros fotograficos, informes y seguimiento a las labores desarrolladas.

Documento / Resultado

Obligaciones especificas

1. El contratista debera disefiar un plan de
‘trabajo y cronograma de actividades a
‘ejecutar que debera ser aprobado por el

 Supervisor. S

2. El contratista para el desarrollo de! objeto
contractual se compromeie para con la
entidad a desarrollar cada una de las
actividades, y a entregar los productos
detallados definido en el Anexo No. 1 de las
| especificaciones técnicas

contrato debera garantizar un equipo
idéneo, con conocimiento, experiencia en
archivistica y manejo documental, de

3. El contratista para la ejecucion del

"En el primer informe se presentd cronograma |

aprobado por el supervisor y se anexa el avance
hasta el mes de noviembre con ias actividades ya
desarrolladas.

" Atendiendo al cronograma v a lo estipulado en al|

articuto tercero de la minuta contractual se tiene
que para el presente pago se aportd los
resultados, documentos detallados en la Ficha
Técnica que se encuenira descritos en el Anexo
No. 1, del contrato, como se detalla en los items
anieriores.

En el primer informe se aporto las hojas de vida
del personal que apoya la labor de la ejecucion |
de las actividades que corresponden al contrato
en el que observa la profesién de Ingenieros de‘
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Tacuerdo con el plan de direccién previa
coordinacion con el supervisor del contrato.

4. Recibir inventarios documentales objeto
de intervencion de acuerdo con la Anexo
No. 01 Especificaciones técnicas para el
desarrollo de los procesos descritos en el
objeto del contrato, establecido para el
desarrollo de las actividades

-

sistemas, Tecnologos en gestion Documental,
Tecndlogo en Administracion Documental,
Tecndlogo en gestion administrativa, entre otros.

Se realizdé la entrega de los documentos que
hacen parte del inventario de la Contraloria
General del Departamento, y que la finalizacion
de los cuarenta y siete (47) metros lineales.

5.Realizar mesas técnicas necesarias para
la correcta ejecucion del contrato, de
acuerdo con los parametros establecidos en
el anexo técnico que hace parte integrai del
contrato.

I

El contratista llevo a cabo mesas técnicas para el
desarrollo de los diferentes  avances
correspondiente a las actividades establecidas en
el contrato y atendiendo a los lineamientos que
establecid el supervisor. (anexos lista de
asistencia)

6. Disponer de los insumos de dotacion y
equipos de computo, que requiera para
adelantar las diferentes  actividades
contempladas en el desarrollo del objeto

contractual, de acuerdo con tas
especificaciones tecnicas.
'7.0ar cumplimiento con las normas,

metodologia y requisitos establecidos en la
Ley General de Archivos 594 de 2000,
Acuerdo 001 del 2024 v demas expedidos
por el Archivo General de la Nacion, la
Constitucion, la Ley, las normas legales y
procedimentales estabiecidas por el
gobierno nacional y todas aquellas que le
sean aplicables al contrato que se suscriba.
8. Informar al supervisor las actividades,
periodicidad e insumos que requiere para
adelantar la implementacién de los
programas de conservacion preventiva, de
tal manera que se armonicen las actividades
programadas por la entidad y el Sistema
| Integrado de Conservacion .
7. Entregar a la entidad lotes parciales, para
la revisidon de calidad y aprobacion del
producto terminado conforme al
cronograma presentado al inicio y aprobado
_por el Supervisor

+—

El coniratista conté con la dotacion de los
implementos necesario del equipo de trabajo
como son computadores y scanner necesarios
para adelantar las labores que requieren las
actividades en cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en cada etapa de contrato, como
igual informa de sus avances.

Se ejecuto las actividades del presente periodo |
por parte del contratista atendiendo las normas
aplicables para su correcto desarrollo, ademas de
seguir las instrucciones que el supervisor

establecié para ello.
|

— — — - :

Se puso a disposicion del contratista la|
informacion y los documentos que fueron
solicitados, en lo concerniente a fa gestion del
contrato como se dispuso en los oficios No. 2025-
1-056, No. 2025-1-071 y No. 2025-1-188.

Se realizd la entrega de las actividades.

Lo anterior, atendiendo las directrices dadas por el supervisor y en los tiempos establecidos, por lo
cual, se presenta las evidencias que dan cuenta de las actividades desarrolladas en cumplimiento de
las actividades del contrato para este periodo, y efectuada la revision de las labores desarrolladas por

parte del supervisor.

En cumplimiento de la clausuia sexta, el contratista presentd;

Informe de las actividades desarrolladas
Cuenta de cobro o factura
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Pago de aportes a salud y pension correspondientes al periodo ejecutado.
Acta de inicio

Copia del clausulado contractual

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

Copia de Registro Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Evidencias. _ i
" CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES -
Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o controi de
jo establecido en los estudios previos del contrato, evidenciandose que, para el presente periodo, no |
hay materializacién de incumplimientos. Lo anterior, se verifica a través del informe mensual de |
actividades del contratista de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas, las cuales han tenido

satisfactorio cumplimiento a la fecha.

Seguidamente, expidase a favor del contratista el certificado de cumplimiento y recibo de satisfaccion. |
|

informe presentado en San Andres Isias, alos vemtidos (22) d|as del mes de diciembre del 2025.

Secretario General (E)
| Supervisor
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