MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

. GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
- (MIPG)
Au:.ALLum DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALLI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE A -
ADMINIST
. L L A SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL [ | INFORME FINAL /
/

Cuota Numero 6
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4137.010.26.1. 256 de 2025 /7

Nombre completo del contratista: NILSON ALBEIRO HERNANDEZ ACOSTA

Documento de identificacion: 16738155 de Cali (valle)

Nombre del supervisor: FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a

las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion

02/julio/2025 4 31/diciembre/2025 /

Modificacion(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES CIENTO DIEZ MIL |/
PESOS M/CTE ($ 16.110.000)

Adicion: N/A
Prorroga: N/A

|

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
PG MAJA01.04.03.P002.F004
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE ERETSH i
b SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia| Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por C |
Contrato cancelar Cancelado P Ancelat
) #
$16.110.000 / $ 2.685.000 / $ 13.425.000 4 $0

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema |No. Planilla: 10769241047

de Pensiones vy Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823588861 -
Laborales Operador: SIMPLE ~

Fecha de Pago: 28 de noviembre de 2025 ,
Periodo de pago de la seguridad social: DICIEMBRE de 2025 o

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1. 256 de 2025 7

1- Brindar apoyo en la custodia y organizacion de las carpetas del archivo histérico y de
gestiéon del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina2de5



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'SION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
o SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Brind6 apoyo en el traslado de cajas x-200 a x-300 carpetas pertenecientes a presupuesto de
la direccion de desarrollo administrativo en su estado natural de los afios 2005 al 2009, 2014
revisando y digitando el formato Unico de inventario documental FUID, rotulacion de cajas.
Total: 69 carpetas total: 7 cajas x-300

Brind6 apoyo con las cajas x-300 de prestacion de servicios persona natural del afio 2024 para
realizar el formato Unico de inventario documental FUID acervo ubicado en el archivo sétano
2 DADI!I edificio boulevard educacién. Total: 36 cajas x-300

2- Brindar apoyo en la digitalizacién e impresion de la documentacion relacionada con el
archivo historico y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en la impresion de rotulacion para las cajas x-300 pertenecientes a presupuesto
de la direccion de desarrollo administrativo.

3- Brindar apoyo en la conformacion de expedientes fisicos del archivo histérico y de gestion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion Institucional.

Brindé apoyo en la conformacion de carpetas pertenecientes a presupuesto de la direccion de
desarrollo administrativo en su estado natural.

4- Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboro el informe de gestion del mes cuota No. 6 final

5- Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y de gestion
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional que sean prestados.

Brindo apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos utilizando los
formatos correspondientes como: formato indice, testigo documental que reposa en las
unidades de conservacién, formato control para consulta.

¥

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefor Alcalde. Pagina3de 5
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
o 98 INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DF CALI SUF’ERV!SlON
Gfgnmglré #‘éﬁﬁﬁo CONTRATO DE PRESTACION DE VERGEH -
il Lol SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Brind6 apoyo recibiendo contrato de prestacion de servicios persona natural No. 236 del afo
2023 a nombre de Maria Camila Gonzéalez Cano prestado a Elena Cecilia Quevedo
contratacion piso 14 DADII. Total: 1 carpeta

6- Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando respuestas a las
diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Atendio los requerimientos del aplicativo Orfeo, siendo informado y entregando en ceros el
Orfeo.

7- Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del grupo
administrativo.

Atendié directriz del grupo administrativo citacién capacitacion manejo del SGD ORFEQ
enlace de la reunion meet.google.com/efc-xaoh-svd el dia 26 de noviembre del 2025

8- Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio,

Presté apoyo en la reorganizacion de cajas x-200 y x-300 en las estanterias del archivo
rodante del No. 1 al 43 en el marco de la auditoria de seguimiento al cumplimiento del plan de
mejoramiento archivistico ubicado en el edificio boulevard educacion archivo sétano DADII.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO
EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI - DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION INSTITUCIONAL de los servicios
prestados pactados en el contrato No. 4137.010.26.1. 256 de 2025.

Este documento es propiedad de [a Administracié istri
: o e acion C
cualquier medio, sin previa autori: =i

zacion del sefior Alcalde.

-

to de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacin por
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
i GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
M) o (MIPG)
&Y
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE N 002
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI entregados por este
organismo para el desempenio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con
el archivo de gestion documental y el sistema de gestién documental.

RELACION DE EQUIPO
ITEM | SERIE CPU SERIE DE MONITOR | MOUSE TECLADO | SCANER
1 MXL5462B2W CNC542012F SIN Modelo ku1156 N/A

8

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.

A 7. FIRMAS RESPONSABLES

{

FERNANDO ALAONSORHAVEZ DURAN

Nombrey fi ervigor

Fecha de suscripcion del i fO(me de supervision: Distrito Especial Santiago de Cali, 23 de
diciembre de 2025 kr(l $0N)

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio. sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

(MIPG)

MAHP03.03.01.P011

.FOO1

., DOCUMENTO SOPORTE
_ ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
1. Fecha de la Transaccién 23/12/2025 / DS 4137  1.330]7
3. Nombre/Razdn Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL

$ P : Avenida 2 Norte # 10 - 70, Edificio Cam :

7. Direccion - Organismo Torre Alcaldia pisos 14 8. Teléfono 6533796
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO
9. Apellidos y Nombres Completos |, .o\ ANDEZ ACOSTA NILSON ALBEIRO /|10, NIT/C.C. 16.738.155 1
del Proveedor Bienes y/o Servicios
11. Direccion CARRERA 28 B 44-11 12. Ciudad CALI
13. Correo Electrénico nilsonhernandezacosta@gmail.com 14. Teléfono 3117861789
C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacion Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion ~ CUOTA: (6) -

16. Valor de la Operacion

$ 2.685.000

DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE /

D. INFORMACION CONTRACTUAL

18. CDP 3700026682 /
17. Numero Contrato 4137.010.26.1.256-2025 /
/ 19. RPC 4500372602
5% ‘Orlats del Cantrats Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a las actividades /
Srer adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
/

21. Valor del Contrato

$ 16.110.000

DIECISEIS MILLONES CIENTO DIEZ MIL PESOS M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccién por cualquier medio. sin previa autorizacion del sefiorFdgakdel de 1
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Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900097333-9

Razén Social del Operador de Informacion SIMPLE S.A.

Descripcién Pago de SuAporte

Fecha 2025-11-28, 09:24:05 AM

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos diciembre de 2025

Periodo de Cotizacion Para Salud diciembre de 2025

Empresa NILSON ALBEIRO HERNANDEZ ACOSTA
CEDULA CIUDADANIA CC 16738155

Codigo Sucursal (Nombre) ()

Referencia de Pago/ Numero Planilla 8823588861 / 1076924104

Tipo de Planilla |
Numero Transaccion Bancaria/ CUS

Banco (1052) - BANCO AV VILLAS
Valor $413.300
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N900336004 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $0
N890303093 EPS012 COMFENALCO VALLE EPS 1 $ 178.000 $0
N860011153 14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $7.500 $0
SubTotales: $413.300 $0
Total a Pagar: $413.300

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:PG%gma ldel
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Fécil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Distrito de Santiago de Cali, 23 de diciembre de 20257

Fernando Alfonso Chavez Duran

Profesional Especializado

Supervisor

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Asunto: Informe de gestién- Cuota 6 final
Contrato No. 4137.010.26.1.256-2025

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestiéon con el fin de brindar
soporte a las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
contractual establecido asi:

1. Brindar apoyo en la custodia y organizacion de las carpetas del archivo historico
y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en el traslado de cajas x-200 a x-300 carpetas pertenecientes a
presupuesto de la direccion de desarrollo administrativo en su estado natural de
los afios 2005 al 2009, 2014 revisando y digitando el formato Unico de inventario
documental FUID, rotulacién de cajas.

Total: 69 carpetas total: 7 cajas x-300

Brindé apoyo con las cajas x-300 de prestacion de servicios persona natural del
afo 2024 para realizar el formato Unico de inventario documental FUID acervo
ubicado en el archivo s6tano 2 DADII edificio boulevard educacion.

Total: 36 cajas x-300

2. Brindar apoyo en la digitalizacion e impresion de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestiéon del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional.

Brindé apoyo en la impresion de rotulacion para las cajas x-300 pertenecientes a
presupuesto de la direccion de desarrollo administrativo.



3. Brindar apoyo en la conformaciéon de expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovaciéon
Institucional.

Brindé apoyo en la conformacién de carpetas pertenecientes a presupuesto de
la direccidn de desarrollo administrativo en su estado natural.

4. Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestion del mes cuota No. 6 final

5. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién
Institucional que sean prestados.

Brindé apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.

Brindé apoyo recibiendo contrato de prestacion de servicios persona natural No.
236 del afo 2023 a nombre de Maria Camila Gonzalez Cano prestado a Elena
Cecilia Quevedo contratacién piso 14 DADII.  Total: 1 carpeta

6. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Atendi los requerimientos del aplicativo Orfeo, siendo informado y entregando en
ceros el Orfeo.

7. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Atendi directriz del grupo administrativo citaciéon capacitacion manejo del SGD
ORFEO enlace de la reunién meet.google.com/efc-xaoch-svd el dia 26 de
noviembre del 2025

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.



Presté apoyo en la reorganizacion de cajas x-200 y x-300 en las estanterias del
archivo rodante del No. 1 al 43 en el marco de la auditoria de seguimiento al
cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico ubicado en el edificio
boulevard educacién archivo sétano DADII.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestaciéon de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacién establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1076924104 -
Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823588861 ~
Sistema de Pensiones |Operador: SIMPLE  ~

y Riesgos Laborales |Fecha de Pago: 28 de noviembre de 2025
Periodo de pago de la seguridad social: Diciembre de
2025

IBC: $ 1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido [ ]

7

/

Mes Anticipado

Extemporaneo [ |

Atentamente.

7S F e %}

ILSON ALBEIRO HERNANDEZ ACOSTA
Cl/c No 16738155 de Cali
Contratista



Distrito de Santiago de Cali, 23 de diciembre de 2025 A

Fernando Alfonso Chavez Duran”

Profesional Especializado

Supervisor

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

Asunto: Informe de gestion consolidado e

Contrato No. 4137.010.26.1.256-2025 ~

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar
soporte a las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
contractual establecido asi:

CUOTANo.1 7

1. Brindar apoyo en la custodia y organizacion de las carpetas del archivo histérico
y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en la revision de los contratos de prestacion de servicios persona
natural del ano 2023 pertenecientes al DADII que se encuentran en custodia en
el archivo edificio boulevard educacion. Se le realiza marcacion de carpetas,
fechas extremas, foliacion, rotulacion y se digita el formato control de ingreso de
documentos a 25 carpetas.

Caja No. 23 del 286 al 297 Caja No. 24 del 298 al 310

Caja No. 26 del 324 al 334 Caja No. 28 del 347 al 359

Caja No. 30 del 377 al 388

Total: 62 carpetas

Brindé apoyo en la reorganizacion de los contratos de prestacion de servicios
persona natural del afio 2021 trasladandolos de cajas x-200 a cajas x-300 que se
encuentran en custodia en el archivo edificio boulevard educacion.
Total: 37 cajas x-300

2. Brindar apoyo en la digitalizacion e impresion de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestion del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.



Brindé apoyo en la impresion de los documentos relacionados con los contratos
prestacion de servicios persona natural del afio 2023 pertenecientes al despacho
DADII.

. Brindar apoyo en la conformacién de expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestién del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién
Institucional.

Brindé apoyo en la conformacién ingresando documentos a los contratos de
prestacion de servicios persona natural del afio 2023 pertenecientes al despacho
DADII, consultando en el secop Il como: cuentas, certificado antecedentes
disciplinarios, planilla eps, certificado paco.

Brindé apoyo ingresando revaluaciones de proveedor a los contratos de
prestacion de servicios persona natural del afo 2024 pertenecientes a
contratacion piso 14 DADII. Total: 12 revaluaciones

. Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestiéon del mes cuota No. 1

. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional que sean prestados.

Brindé apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.

Brindé apoyo llevando contratos de prestacion de servicios persona natural del
afio 2024 No. 469- 491- 494- 495- 513- 514- 522- 528- 529- 530 a solicitud de
contratacion sefora Jenny Isabel Vera Galvis para auditoria en la sala de juntas
del piso 14 DADII. Total: 10 carpetas

Brindé apoyo llevando contratos de prestaciéon de servicios persona natural No.
297/2014- 180/2015- 472/2015 a nombre de Greicy Cecilia Castillo Velasco, a
solicitud de Elena Cecilia Quevedo Chuquin contratacién piso 14 DADII.

Total: 3 carpetas




Brindé apoyo llevando carpetas accion de tutela radicado No. 0071 del afio 2020
a nombre de la sefora Liliana Arce Garcia a solicitud de Carmen Estella Rosero
juridica piso 14 DADIl.  Total: 2 carpetas

. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Entregué pantallazo del Orfeo en ceros. El Orfeo es solo informativo

. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Recibi informacién por directriz del grupo administrativo reunién de gestion
documental tema: los archivos de derechos humanos, derecho internacional
humanitario y del conflicto armado interno en el salon madera Centro Cultural de
Cali el dia 25 de junio de 2025 de 9: 00 am a 12: 00 m.

Recibi directriz del grupo administrativo en informacién solicitada con respecto a
volumetria e informe de gestion enviada al correo institucional del sefor Javier
Jaramillo.

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.

Presté apoyo en la busqueda de documento planilla de seguridad social soi con
soportes notificacion de auto que requiere dentro del tramite incidental con
radicacion 2025 — 00606 no encontrada en el archivo a solicitud de Martha
Guevara presupuesto piso 14 DADII.

Presté apoyo en la busqueda de documento del afio 2001 no encontrado en el
archivo referente a solicitud prestaciones sociales de presupuesto sefiora Maria
Melba Fernandez Londofio a solicitud de Martha Guevara presupuesto piso 14
DADII. Total: 196 cajas x-200

Presté apoyo en organizacién por asunto de resoluciones del afio 2025 para
auditoria en notificaciones del piso 15 DADII.



Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago
No. Planilla: 1073773086
Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823264352

Sistema de Pensiones | Operador: SIMPLE

y Riesgos Laborales |Fecha de Pago: 3 de julio de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: JULIO de 2025
IBC: $ 1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo [ |

CUOTA No. 2

1. Brindar apoyo en la custodia y organizacién de las carpetas del archivo histérico
y de gestién del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién
Institucional.

Brindé apoyo en la revision de los contratos de prestacion de servicios persona
natural del afio 2023 pertenecientes al DADII que se encuentran en custodia en
el archivo edificio boulevard educacién. Se le realiza marcacién de carpetas,
fechas extremas, foliacién, rotulacién y se digita el formato control de ingreso de
documentos.

Caja No. 32 del 400 al 410 Caja No. 36 del 451 al 470

Caja No. 39 del 502 al 513

Total: 35 carpetas

Brindé apoyo en la organizacién y rotulacién de cajas x-300 actualizando el
formato fuid contratos prestacién de servicios persona natural del afio 2021 que
se encuentra en custodia en el archivo soétano edificio boulevard educacién.
Total: 37 cajas x-300

Brindé apoyo en el inventario y numeracién de cajas x-200 archivo fondos
acumulados perteneciente al DADII acervo para ser trasladado a las bodegas




ubicadas en arroyohondo perteneciente a la comparia multinacional archivistica
Iron Mountain.
Total: 1.000 cajas x-200 trasladadas los dias 22, 24, 30 de julio del 2025

. Brindar apoyo en la digitalizacion e impresién de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestion del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional.

Brindé apoyo en la impresion de documentos relacionados con los contratos
prestacion de servicios persona natural del afno 2023, se digitaliza inventario de
entrega y recibo de informacién para la compafia multinacional lron Mountain.

. Brindar apoyo en la conformacion de expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en la conformacion ingresando documentos a los contratos de
prestacion de servicios persona natural del afio 2023 pertenecientes al despacho
DADII, consultando en el secop Il como: fichas técnicas, planilla eps, certificado
redam, pdf inicio, cierres de secop.

. Brindar apoyo en la elaboracién de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestion del mes cuota No. 2

. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional que sean prestados.

Brindé apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.

Brindé apoyo recibiendo carpetas accion de tutela radicado No. 0071 del afio
2020 a nombre de la sefora Liliana Arce Garcia prestadas a Carmen Estella
Rosero juridica piso 14 DADII.  Total: 2 carpetas

. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.




Entregué pantallazo del Orfeo en ceros. El Orfeo es solo informativo

7. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Atendi directriz del grupo administrativo para la entrega de archivo fondos
acumulados que se encuentra en custodia en el archivo sétano edificio boulevard
educacién a la compafia multinacional archivistica Iron Mountain bodega
ubicada en arroyohondo.

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.

Presté apoyo en la busqueda de documentos varios o correspondencia del afio
2008 hasta 2011 a solicitud de Martha Guevara de presupuesto piso 14 DADII el
dia 16 de julio del 2025.

Presté apoyo en la busqueda de contratos prestacion de servicios persona
natural No. 167- 424 ario 2017, No. 207- 331 afio 2018, No. 408 afio 2019, No.
274- 372 ano 2020, No. 166- 370 afio 2021 a nombre de Narly Angelica Ceron
Rubiano a solicitud del piso14 DADIl.  Total: 9 carpetas

Presté apoyo en la toma de evidencia fotografica de carpetas contratos y
resoluciones correspondientes al despacho enviado al correo institucional a
solicitud del sefior Javier Jaramillo Ozuna piso 14 DADII.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segtin lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:




Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago
No. Planilla: 1074213056
Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823264352

Sistema de Pensiones | Operador: SIMPLE

y Riesgos Laborales | Fecha de Pago: 5 de agosto de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: Agosto de 2025
IBC: $ 1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido [:l

Mes Anticipado

Extemporaneo [ ]

CUOTA No. 3

1. Brindar apoyo en la custodia y organizacién de las carpetas del archivo histdrico
y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en la revision de los contratos de prestacion de servicios persona
natural del afno 2023 pertenecientes al DADII que se custodian en el archivo
sotano edificio boulevard educacion. Se le realiza marcacion de carpetas, fechas
extremas, foliacion, rotulacion y se digita el formato control de ingreso de
documentos.

Caja No. 38 del 488 al 501 Total: 22 carpetas

Brindé apoyo en reorganizacion y traslado de cajas x-200 a x-300 de contratos
prestacion de servicios del afio 2019. Se le realiza rotulacion, actualizacion del
formato fuid que se custodian en el archivo sétano edificio boulevard educacion.
Total: 30 cajas x-300 total: 447 carpetas del 001 al 486

Brindé apoyo pasando las carpetas prestacion de servicios persona natural del
ano 2024 al sefior Jader Enrique Rosero para revision de la documentacion y
realizar los cierres de secop.

2. Brindar apoyo en la digitalizacién e impresiéon de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestion del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.



Brindé apoyo en la impresion de documentos relacionados con los contratos
prestacion de servicios persona natural del afio 2023, rétulos.

. Brindar apoyo en la conformacién de expedientes fisicos del archivo historico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en la conformacién ingresando documentos a los contratos de
prestacion de servicios persona natural del afio 2023 pertenecientes al despacho
DADII, consultando en el secop Il como: fichas técnicas, planilla eps, carta
propuesta.

Brindé apoyo ingresando formatos revaluacion de proveedores a los contratos
prestacion de servicios persona natural del afio 2024.
Total: 25 revaluaciones

Brindé apoyo confrontado con las carpetas que se custodian en el archivo sétano
edificio boulevard educacién copias de documentos entregados por el
subproceso capacitacion y estimulos piso 14 DADII.

Contrato proveedor No. 295 afio 2011 Néstor Toro Parra y Asociados

Contrato proveedor No. 369 afio 2013 Empresa Aseing

Contrato proveedor No. 215 afno 2014 Comfenalco valle

Total: 5 carpetas

Brindé apoyo consultando en el secop Il documentos como: fichas técnicas
adicion, ARL adicién, RPC adicion para ser ingresados a las carpetas de los
contratos de prestacion de servicios del afio 2024 y realizar los cierres de secopll.

. Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestion del mes cuota No. 3

. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional que sean prestados.

Brindé apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.



Brindé apoyo recibiendo contratos prestacion de servicios persona natural No.
496- 520- 526 del afio 2024 prestados a la subdireccion gestion organizacional
Jennifer Ortiz piso 15 DADIL. Total: 3 carpetas

6. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Entregué pantallazo del Orfeo en ceros. El Orfeo es solo informativo

7. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Atendi directriz del grupo administrativo diligenciar la encuesta de diagnostico
institucional para funcionarios y prestadores de servicios el dia jueves 14 de
agosto del 2025.

Atendi reunion del grupo administrativo supervision Fernando Chavez el dia
lunes 1 de septiembre del 2025 hora 9.30 a 10:30 am.

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.

Presté apoyo en el aplicativo soportemari configuracién internet equipo de
computo del contratista Jader Enrique Rosero Ospina registrada bajo el numero
208220 edificio boulevard educacién archivo sétano.

Presté apoyo en el aplicativo soportemari configuraciéon de impresora ubicada en
el edificio boulevard educacién soétano apertura de servicio numero 2095¢0.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:




Informacién del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago
No. Planilla: 1074966579
Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8823264352
Sistema de Pensiones | Operador: SIMPLE
y Riesgos Laborales |Fecha de Pago: 2 de septiembre de 2025
Periodo de pago de la seguridad social: Septiembre de
2025
IBC: $ 1.423.500
Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo [ ]

CUOTA No. 4

1. Brindar apoyo en la custodia y organizacion de las carpetas del archivo histérico
y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién
Institucional.

Brindé apoyo en el inventario y numeracién de cajas x-200 fondos acumulados
archivo perteneciente al DADII. acervo para ser trasladado a las bodegas
ubicadas en arroyohondo perteneciente a la compafia multinacional archivistica
Iron Mountain. x-200 cajas 1.121

Como también resoluciones del despacho DADII afios 2018, 2019, 2020, 2021
x-300 cajas 22

Total: 1.443 cajas trasladadas los dias jueves 25, lunes 29 de septiembre del
2025.

Brinde apoyo pasando las carpetas prestacion de servicios persona natural del
ano 2024 al sefior Jader Enrique Rosero para revisién de la documentacion.

2. Brindar apoyo en la digitalizacion e impresion de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestion del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacioén Institucional.

Brindé apoyo en la impresion de documentos relacionados con los contratos

prestacion de servicios persona natural del afio 2024 como: rpc adicion, fichas
técnicas adicion, afiliaciéon arl adicion.
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Brindé apoyo punteando el formato fuid resoluciones del despacho cajas x-300
afio 2022 para enviar a digitalizar al taller de gestiéon documental primer piso del
CAM. Total: 4 cajas x-300

Caja 7 del 2544 al 2797 caja 8 del 2798 al 3184

Caja 9 del 3185 al 3573 caja 10 del 3574 al 3676

. Brindar apoyo en la conformacion de expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion
Institucional.

Brindé apoyo confrontado con las carpetas que se custodian en el archivo sétano
edificio boulevard educacién copias de documentos entregados por el
subproceso capacitacion y estimulos piso 14 DADII.

Contrato proveedor No. 387 afio 2011 Fundate (seminario contratacion estatal)
Contrato proveedor No. 289 afio 2011 Comfenalco Valle

Total: 4 carpetas

Brindé apoyo consultando en el secop I, aplicativo gestion de contratistas
documentos como: fichas técnicas adicién, ARL adicion, RPC adicion
confrontando con las carpetas contratos de prestacion de servicios del ano 2024
para ser ingresados. Total: 40 carpetas

. Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestion del mes cuota No. 4

. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo historico y
de gestién del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional que sean prestados.

Brindé apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.

Brindé apoyo en el préstamo vy llevar contratos prestacion de servicios persona
natural No. 019/2004- No. 065/2005- No. 051/2006- No. 410/2006 a nombre de
Mireya Martinez Mambuscay a solicitud de Elena Quevedo contratacion piso 14
DADII. Total: 4 carpetas
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6. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE vy/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Atendi los requerimientos del aplicativo Orfeo, siendo informado y entregando en
ceros el Orfeo.

7. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Asisti a reunion directriz del supervisor Fernando Chavez al lanzamiento semana
de la biodiversidad de Cali encuentro de ciudades y regiones lugar teatro
municipal (Enrique Buenaventura) el dia martes 30 de septiembre del 2025 de
9:00 am a 11:30 am

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacioén Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.

Atendi visita de la subdireccién de tramites y servicios gestion documental
seguimiento a los formatos del archivo control de ingreso a documentos, indice
series simple, formato testigo documental, formato control de prestamo de
documentos, formato de consulta sefior Jhon Jairo Cumba Herrera el dia lunes
29 de septiembre del 2025 edificio boulevard educacion archivo sétano DADII.

Atendi requerimiento de 10 imagenes legibles de contratos prestacién de
servicios persona natural y resoluciones del despacho totalmente diligenciados
como también 10 imagenes del formato control de préstamo de documentos a
solicitud del sefior Javier Jaramillo Osuna contratacion piso 14 DADII.

Atendi visita reunién de seguridad en el trabajo tema (socializacién simulacro
nacional de evacuacion 2025, sefior Fernando Gomez reforzar los conocimientos
del personal sobre como actuar antes y después de un sismo en el area de
archivo con el fin de proteger la integridad del personal el dia martes 7 de octubre
de 2025 sétano archivo DADII edificio boulevard educacion.

Atendi reunion virtual (link meet) tema capacitacion riesgo biologico, fortalecer
tus conocimientos en prevencion y control del riesgo bilégico durante las labores
de manejo, organizacién y conservacién de archivos el dia 10 de octubre del 2025
de 10:00 am a 11:00 am.
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Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacién:

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823264352

Sistema de Pensiones | Operador: SIMPLE
y Riesgos Laborales |Fecha de Pago: 6 de octubre de 2025

No. Planilla: 1075750252

Periodo de pago de la seguridad social: Octubre de 2025
IBC: $ 1.423.500
Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo  [_|

CUOTA No. 5

1.

Brindar apoyo en la custodia y organizacion de las carpetas del archivo histdrico
y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en el traslado de cajas x-200 a x-300 contratos de prestacion de
servicios persona natural y proveedores juridicos del afio 2018 pertenecientes al
despacho DADII, actualizando el formato tnico de inventario documental FUID y
rotulacion de cajas. Total: 43 cajas x-300

Brindar apoyo en la digitalizacion e impresién de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestion del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.

Brindé apoyo en la impresion de documentos relacionados con los contratos
prestacion de servicios persona natural del afio 2023 como: rpc adicion, fichas
técnicas adicion, afiliacion arl adicion y rotulacion de cajas contratos del afo
2018.
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3. Brindar apoyo en la conformacién de expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion
Institucional.

Brindé apoyo consultando en el secop I, documentos como: fichas técnicas
adicion, ARL adicién, RPC adicién confrontando con las carpetas contratos de
prestacion de servicios del afio 2023 para ser ingresados.  Total: 10 carpetas

4. Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestion del mes cuota No. 5

5. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional que sean prestados.

Brindé apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.

Brindé apoyo llevando contrato de prestacion de servicios persona natural No.
236 del afio 2023 a nombre de Maria Camila Gonzalez Cano a solicitud de Elena
Cecilia Quevedo contratacién piso 14 DADII.  Total: 1 carpeta

6. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Atendi los requerimientos del aplicativo Orfeo, siendo informado y entregando en
ceros el Orfeo.

7. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Asisti por directriz del supervisor Fernando Chavez visita al area juridica piso 14
DADII sefiora Carmen Estella Rosero con el propésito de llevar a cabo la revisién
archivo sin tratamiento correspondiente a tutelas.

Total: 7 cajas x-300 2,33 ml

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de

Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
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El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.

Presté apoyo en la asignatura topografica lineamientos para la marcacion de
estanterias fisicas en el marco de la auditoria de seguimiento al cumplimiento del
plan de mejoramiento archivistico edificio boulevard educacion archivo sétano 2
DADIL. Total: 56 estantes

Presté apoyo en la jornada de limpieza que se realiza cada tres meses en el
archivo sétano dos DADII edificio boulevard educacion.

Atendi reunidn virtual Google meet Rendicion de cuentas del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional el dia 30 de octubre de
2025 hora 9:00 am

Atendi requerimiento entrega de volumetria, ademés de informacién para el
informe trimestral, imagenes legibles de contratos prestacion de servicios
persona natural y resoluciones del despacho totalmente diligenciados a solicitud
del sefior Javier Jaramillo Osuna contratacion piso 14 DADII.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1076872079

Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823588861
Sistema de Pensiones | Operador: SIMPLE

y Riesgos Laborales Fecha de Pago: 5 de noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: Noviembre de
2025

IBC: $ 1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido []

Mes Anticipado

Extemporaneo [ ]
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CUOTA No. 6

1. Brindar apoyo en la custodia y organizacion de las carpetas del archivo histérico
y de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

Brindé apoyo en el traslado de cajas x-200 a x-300 carpetas pertenecientes a
presupuesto de la direccion de desarrollo administrativo en su estado natural de
los afios 2005 al 2009, 2014 revisando y digitando el formato Gnico de inventario
documental FUID, rotulacién de cajas.

Total: 69 carpetas total: 7 cajas x-300

Brindé apoyo con las cajas x-300 de prestacion de servicios persona natural del
ano 2024 para realizar el formato Unico de inventario documental FUID acervo
ubicado en el archivo sétano 2 DADII edificio boulevard educacion.

Total: 36 cajas x-300

2. Brindar apoyo en la digitalizacién e impresion de la documentacion relacionada
con el archivo histérico y de gestién del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional.

Brindé apoyo en la impresion de rotulacion para las cajas x-300 pertenecientes a
presupuesto de la direccion de desarrollo administrativo.

3. Brindar apoyo en la conformacién de expedientes fisicos del archivo histérico y
de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién
Institucional.

Brindé apoyo en la conformacién de carpetas pertenecientes a presupuesto de
la direccion de desarrollo administrativo en su estado natural.

4. Brindar apoyo en la elaboracion de los informes requeridos por el supervisor.
Elaboré el informe de gestion del mes cuota No. 6 final

9. Brindar apoyo y llevar el control de los expedientes fisicos del archivo histérico y

de gestion del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional que sean prestados.
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Brinde apoyo llevando el control de la carpeta de préstamo de documentos
utilizando los formatos correspondientes como: formato indice, testigo
documental que reposa en las unidades de conservacion, formato control para
consulta.

Brindé apoyo recibiendo contrato de prestacién de servicios persona natural No.
236 del ano 2023 a nombre de Maria Camila Gonzalez Cano prestado a Elena
Cecilia Quevedo contratacion piso 14 DADIl.  Total: 1 carpeta

6. Atender los requerimientos del aplicativo MIRAVE y/o Orfeo, generando
respuestas a las diferentes solicitudes internas y externas que se realicen.

Atendi los requerimientos del aplicativo Orfeo, siendo informado y entregando en
ceros el Orfeo.

7. Asistir a las reuniones de seguimiento que sea citado para socializar temas del
grupo administrativo.

Atendi directriz del grupo administrativo citacién capacitacion manejo del SGD
ORFEQO enlace de la reunion meet.google.com/efc-xaoh-svd el dia 26 de
noviembre del 2025

8. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento
y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo
con la necesidad del servicio.

Presté apoyo en la reorganizacion de cajas x-200 y x-300 en las estanterias del
archivo rodante del No. 1 al 43 en el marco de la auditoria de seguimiento al
cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico ubicado en el edificio
boulevard educacion archivo sotano DADII.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:
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Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1076924104

Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8823588861
Sistema de Pensiones | Operador: SIMPLE

y Riesgos Laborales Fecha de Pago: 28 de noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: Diciembre de
2025

IBC: $ 1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado  [X]

Extemporaneo [ ]

Atentamente.

e oy

NILSON ALBEIRO HERNANDEZ ACOSTA
Clc No 16738155 de Cali
Contratista
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