¥

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION :
(MIPG) MAJAO1.04.03.P002.F004

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002

CESTION CONN R AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

INFORME PARCIAL INFORME FINAL 0
Cuota NGmero 6 -

Contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025-

Nombre complieto del contratista: SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARCE

Documento de identificacion: 1.130.609.402

Nombre del supervisor: FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN /

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a
las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion

Institucional

Feéha de “In(icio Feéha terminacién
02/07/2025 31/12/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminaciéqny anticipada: N/A

Valbr:ihiCial dei cdnfraib: Es hasta por Ia/ ‘su\
M/Cte ($ 16.110.000)

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y{O FINAL DE
SANTIAGO DE CAL SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002

CESTON CONTRA AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacién para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | Sl NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacibn en mi cuenta de Apoyo al Fomento dé la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo vor Cancelar

Contrato cancelar Cancelado P
$16.110.000 4 $2.685.000 7 $13.425.000 ~ $0

Informacién del pago de seguridad social

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1077319247 °

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564

de Pensiones y Riesgos|Operador: SIMPLE

Laborales Fecha de Pago: 02/12/2025 - v
Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025 ¢

Observaciones al informe financiero y contable: “El contratista acredit6 el pago de los aportes
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Noviembre de 2025(oc el mes
legalmente exigible a la terminacién del contrato); ultimo mes legalmente exigible al contratista
para el tramite de la Ultima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en decretp
1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 que establece que: “ Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos
deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente
a los aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por|
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. 0
Pagina 2 de 5
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el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas”, y teniendo en cuenta que
a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la liquidacion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria, el contratista Debera acreditar
ante el Supervisor el pago de los aportes de la seguridad social del mes de Diciembre de 2025
( o el mes que se encuentre pendiente de pago), periodo que corresponde al tltimo mes del
contrato, remitiendo los correspondientes soportes al correo electrénico institucional del
supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacién y el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016,
o la disposicién que la derogue o modifique. La acreditacion del pago de los aportes se
anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacion, el Supervisor
debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa
Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social (UGPP),

con el fin que esta entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar”.

Concepto del supervisor: _
De acuerdo a la CLAUSULA PRIMERA del Complemento del Contrato de Prestacion de
Servicios de apoyo a la gestion No 4137.010.26.1.258-2025, la contratista realiz6 las
siguientes actividades:

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrolio e Innovacién Institucional en el
Centro de Documentacion y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacioén Institucional clasificando y entregando de forma agil la correspondencia interna
y externa que se genere.

e Brind6 apoyo en el centro de correspondencia, asegurando la entrega puntual y
ordenada de documentos a las diferentes dependencias de la Alcaldia.
Internamente, se distribuy6 un total de 350 documentos.

e Realiz6 la entrega de 99 notificaciones en distintos organismos ubicados fuera
de la Alcaldia de Cali, como en el edificio de Tesoreria, proteccién animal,
Secretaria del DAGMA, , Secretaria de Movilidad, Secretaria de Salud y a control
disciplinario.

2.Apoyar en la organizacién y custodia de la documentacién que se genere en cumplimiento
del objeto contractual.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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¢ Presto apoyo en el centro de correspondencia del DADII, encargandome de la

en su organizacion segln las dependencias correspondientes para asegurar una
entrega eficiente. Ademas, elabor6 y mantuvé actualizados inventarios detallados en
planillas, lo que permiti6 llevar un control preciso y ordenado de toda la
documentacién manejada.

supervisor.

¢ Mediante las planillas de entrega de correspondencia dej6 evidencia de los diferente
oficios que entreg6. Cargé las planillas mencionadas en el en el drive de evidencia
como soporte.
https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBCIJelyRaQ9pRugTDui3V
5sC?usp=drive link

5. Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el proces
de contratacion.

* Apoyo recolectando las firmas para el oficio del plan de mejoramiento en diferente
organismo como proteccioén animal, seguridad y justicia, Edificio Aristi y a la secretari
de control interno.

7. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
vacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la materia y
sarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le
el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

e Atendi6 oportunamente cada una de las tareas asignadas por el supervisor,

adecuado desarrollo del servicio.

recepcion, clasificacion y distribucién adecuada de los documentos. También colaboré

3. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestién que sean requerldos por e

manteniéndome siempre disponible y atento a sus requerimientos para garantizar un

N

(2]

[®)

L\)m

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia
del recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI- _
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios
prestados pactados en el contrato 4137.010.26.1. 258 de 2025. 7

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

MAJA01.04.03.P002.F004

VERSION

002

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO,
CULTURAL, TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI
entregados por este organismo para el desempefio de sus actividades. El contratista no

tiene usuario asignado del sistema de gestion documental ORFEO y MIRAVE.

Observaciones al informe técnico; N/A

q A [ Y A

O CHAVEZ DURAN

FERNAN ON
No i I Supervisor

Diciembre del 2025

Fecha de suscripCién del informe de supervision: Distrito Especial Santiago de Cali, 23 de| -

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

(MIPG)

MAHP03.03.01.P011.F001

DOCUMENTO SOPORTE

RN

ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
SANTIAGO DE CAL) OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
23/12/2025 ps 4137|  1.204
DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4 RUT/NIT 890.399.011 3
- 1DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE A - AR
/{DESARROLLO E INNOVACION 6: Céntro Gestor 4137
INSTITUCIONAL e
AV 2 Norte # 10-70 6533796
9. Apellidos y Nombres Completos
del Proveedor Bienes y/o Servicios IZQUIERDO ARCE SILVIO ANDRES 10. NIT/C.C. 1,130,609,402 6
11. Direccién CARRERA 42B#13A-40 12, Ciudad CALI
13. Correo Electrénico silvioizguierdoarce@gmail.com 14. Teléfono 3017401726
15. Conéép;o dela OPel‘aClén -+ |Prestacion de Servicios como apoyo a la gestion CUOTA: SEXTA (6)
16 Valofa;e la Cpét‘éci‘én $ 2.685.000| dos millones seiscientos ochenta y cinco mil pesos m/cte -
D. INFORMACION CONTRACTUAL
: L SR 18. CDP-.. 3700026677
17. Nimero Contrato 4137.010.26.1.258-2025 e
S 119, RPC 4500372545
20' Ob :t L [ Contrat L -|Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a las actividades adelantadas en el
ni Jef? € Lontra 9:" g |Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién Institucional.
21. Valof del Contrato - $ 16.110.000|Dieciséis Millones Ciento Diez Mil Pesos M/Cte P

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccién por cualquier medio, sin previa



Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccién por cualquier medio, sin previa
autorizacion del sefior Alcalde. Pagina2de 1
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INFORME DE GESTION CUOTA 6

Santiago de Cali, 23 Diciembre del 2025

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN
Profesional Especializado

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo

Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional en el
Centro de Documentacién y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional clasificando y entregando de forma agil la correspondencia interna
y externa que se genere.

[e]

Brindé apoyo en el centro de correspondencia, asegurando la entrega puntual y ordenada de
documentos a las diferentes dependencias de la Alcaldia. Internamente, se distribuy6 un total de
350 documentos.

Realicé la entrega de 99 notificaciones en distintos organismos ubicados fuera de la
Alcaldia de Cali, como en el edificio de Tesoreria, proteccién animal, Secretaria del
DAGMA, , Secretaria de Movilidad, Secretaria de Salud y a control disciplinario.

Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacién que se genere en cumplimiento
del objeto contractual.

o]

Presté apoyo en el centro de correspondencia del DADII, encargandome de la
recepcion, clasificacion y distribucién adecuada de los documentos. También colaboré
en su organizacion segun las dependencias correspondientes para asegurar una
entrega eficiente. Ademas, elaboré y mantuve actualizados inventarios detallados en -
planillas, lo que permiti6 llevar un control preciso y ordenado de toda la documentacion
manejada.

. Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestion que sean requeridos por

el supervisor.

[¢]

Mediante las planillas de entrega de correspondencia deje evidencia de los diferentes
oficios que entregue. Cargue las planillas mencionadas en el en el drive de evidencias
como soporte.

https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBClJelyRaQ9pRugTDui3V 5sC?usp=drive link
Apoyar con la digitalizacion e impresion de los documentos que sean requeridos en el
proceso de contratacién.

[¢]

No fui requerido para dar apoyo, dado que el proceso de contratacion mas alto fue
programado para el mes anterior.

Apoyar en la recoleccién de las firmas de los documentos proyectados en el proceso de
contratacion.

[¢]

Apoye recolectando las firmas para el oficio del plan de mejoramiento en diferentes
organismo como proteccion animal, seguridad y justicia, Edificio Aristi y a la secretaria
de control interno.

Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del



Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpllendo con las
normas establecidas.

e No se requirié para el siguiente periodo.

. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: EI Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. Estuve
siempre atento a los requerimientos solicitados por el supervisor. '
e Atendi oportunamente cada una de las tareas asignadas por el supervisor,

manteniéndome siempre disponible y atento a sus requerimientos para garantizar un
adecuado desarrollo del servicio.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y ARL, de acuerdo con
las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a la
siguiente informacion:

[Informacion del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacién o Planilla de Pago
No. Planilla: 1077319247 ~

Sistema de  Salud,|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8822876564
Sistema de Pensiones y Operador Simple

Riesgos Laborales Fecha de Pago: 02/12/2025 4
Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de
2025

IBC: $ $1,423,500
Forma de pago: Mes Vencido -

Mes Anticipado |:|

Extemporaneo ]

5]\\/70 A npress lzquizeeo Ly

SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARCE
Contratista
silvioizquierdoarce@gmail.com
Celular: 3017401726




INFORME DE CONSOLIDADO
Santiago de Cali, 23 Diciembre del 2025

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN
Profesional Especializado

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

CUOTA 01

Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacién y al Lider de
Apoyo Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién
Institucional en el Centro de Documentacion y Correspondencia del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional clasificando y entregando de
forma agil la correspondencia interna y externa que se genere.

e Apoyé de manera interna y externa en las diferentes secretarias como
gobierno, planeacion, juridica, personeria y demas que se encuentran dentro
del edificio CAM entregando la documentacion recepcionada en el centro de
correspondencia del DADII, también entregué en el edificio san marino en el
piso 7. en el edificio bulevar del rio y en la secretaria de Educacion. en
secretaria de Cultura.

2.Apoyar en la organizaciébn y custodia de la documentacibn que se genere en
cumplimiento del objeto contractual.

e Apoyé con el debido reparto y clasificaciéon por direcciones de entrega, de los
documentos recepcionados en el centro de correspondencia del DADII, y las
relacioné inventariadas en planillas para el debido control del Centro de
correspondencia.

3. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestién que sean requeridos
por el supervisor.

o Mediante las planillas de entrega de correspondencia realice constancia de los
diferentes oficios que entregue en los organismos y dependencias que
pertenecen al municipio, y las cargue las planillas mencionadas en el numeral

4 en el drive de evidencias como soporte.
https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBClJelyRaQ9pRugTDui3V-
5sC?usp=drive link

4. Apoyar con la digitalizacion e impresion de los documentos que sean requeridos en



el proceso de contratacion.

» Preste apoyé en la digitalizacion de los documentos contractuales para la
contratacion de PS, segundo semestre 2025.

5. Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el proceso
de contratacion.

* Apoyée en la recoleccion de firmas del plan de mejoramiento vigencia 2024
Y recolecte las firmas de CDP, RPC.

6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpliendo
con las normas establecidas.

Preste apoy6 en la toma de inventarios en el piso 14 para la verificacion de la
depuracion del 2024

7. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y
experiehcia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El
Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio. Estuve siempre atento a los requerimientos solicitados por el
supervisor.

e Preste apoyo en el almacén del DADII, organizando la papeleria que se entrega
a los diferentes procesos.

CUOTA 2
Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacién y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional en el
Centro de Documentacioén y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional clasificando y entregando de forma agil la correspondencia interna
y externa que se genere.

e Apoyé activamente al centro de correspondencia, facilitando la entrega oportuna y
organizada de documentos a diversas areas de la Alcaldia, incluyendo Gobierno,
Planeacion, Juridica y Personeria, entre otras. Durante este proceso, fui responsable de
la gestion y distribucion eficiente de un total de 425 documentos del DADII, garantizando
su correcta entrega.

. Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacion que se genere en cumplimiento

del objeto contractual.

e Brindé apoyo en el reparto y clasificacion precisa de los documentos




recepcionados en el centro de correspondencia del DADI, organizandolos segun
las direcciones correspondientes para asegurar una entrega eficiente. Ademas,
realicé la elaboracion y actualizacion de inventarios detallados en planillas, lo que
permiti6 un control riguroso y ordenado de los documentos gestionados por el
Centro de Correspondencia.

. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestion que sean requeridos por
el supervisor.

e Mediante las planillas de entrega de correspondencia deje evidencia de los
diferentes oficios que entregue. Cargue las planillas mencionadas en el en el drive
de evidencias como soporte.

hitps://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBClJelyRaQ9pRugTDui3V 5sC?usp=drive link
. Apoyar con la digitalizacion e impresion de los documentos que sean requeridos en el
proceso de contratacion.

» No fui requerido para dar apoyo, dado que el proceso de contratacién mas alto
fue programado para el mes anterior.
. Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el proceso de
contratacién.
o Apoyé recogiendo firmas al plan de mejoramiento del afio 2024 y 2025
recogiendo firmas a todas las secretaria estatales.
. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpliendo con las
normas establecidas.
e No realice inventrario pero preste el apoy6 los traslados de equipos al sétano 1
en el almacén, equipos g estan de baja.
Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. Estuve
siempre atento a los requerimientos solicitados por el supervisor.
e Apoyé en la organizacion de puestos y escritorio en la subdireccién de talento
humano y seguridad social.
e Apoye en el almacén trasladando y organizando los pedidos de papeleria que
hacen para el Departamento.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y ARL, de acuerdo con
las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a la
siguiente informacién:

Informacién del pago de seguridad social:
Obligacion | Datos Certificacién o Planilla de Pago




No. Planilla: 1073871149

Sistema de Salud, | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564
Sistema de Pensiones y | Operador: Simple

Riesgos Laborales Fecha de Pago: 08/08/2025

Periodo de pago de la seguridad social: Julio de 2025

IBC: § $1,423,500
Forma de pago: Mes Vencido
Mes Anticipado D :

Extemporaneo ]

CUOTE 3

Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades: '

. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional en el
Centro de Documentacion y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional clasificando y entregando de forma agil la correspondencia mtema
y externa que se genere.

e Apoyé activamente al centro de correspondencia, facilitando la entrega oportuna y
organizada de documentos a diversas areas de la Alcaldia, incluyendo Gobierno,
Planeacion, Juridica y Personeria, entre otras. Durante este proceso, fui responsable de
la gestién y distribucion eficiente de un total de 390 documentos del DADII garantizando
su correcta entrega.

. Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacién que se genere en cumplimiento

del objeto contractual.

e Brindé apoyo en la recepcion, clasificacion y distribucién ef|C|ente de documentos en
el Centro de Correspondencia del DADII, organizandolos segln las direcciones
correspondientes para garantizar una entrega oportuna. Asimismo, elaboré y actualicé
inventarios detallados en planillas, lo que facilité un control riguroso y ordenado de la
documentacién gestionada.

10.Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestion que sean requerldos por

el supervisor.
* Mediante las planillas de entrega de correspondencna deje evidencia de los
diferentes oficios que entregue. Cargue las planillas mencionadas en el en el drive

de evidencias como soporte.
https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBCIlJelyRaQ9pRugTDui3V 53C’?usp—drlve link

11.Apoyar con la digitalizacién e impresion de los documentos que sean requeridos en el

proceso de contratacion.
¢ No fui requerido para dar apoyo, dado que el proceso de contratacion mas alto
fue programado para el mes anterior. :

12.Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el proceso de

contratacion.
e Apoyé recogiendo firmas del oficio del plan de mejoramiento del afio 2024 y




2025 recogiendo firmas a todas las secretaria estatales.
13.Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpliendo con las
normas establecidas.
e Durante este periodo brindé apoyo en el proceso de inventario, verificando
fisicamente el nimero de serie de los equipos y registrando en planillas a la
persona responsable de cada uno. Total equipos 280.

14.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. Estuve
siempre atento a los requerimientos solicitados por el supervisor.
o Apoyé en el descargue del camién y traslado de 200 cajas de resma de papel
oficio.
o Apoye en la organizaciéon dentro del almacén y traslado de cajas de papel al
piso 14.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y ARL, de acuerdo con
las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a la
siguiente informacién:

Informacioén del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago
, No. Planilla: 1074723788
Sistema de Salud, | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564
Sistema de Pensiones y | Operador: Simple
Riesgos Laborales Fecha de Pago: 11/9/2025
Periodo de pago de la seguridad social: agosto de 2025
IBC: $ $1,423,500
Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado |:|

Extemporaneo ]

CUOTA 4

Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional en el
Centro de Documentacion y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo



e Innovacion Institucional clasificando y entregando de forma &gil la correspondencia interna
y externa que se genere.

Apoyé dentro del centro de correspondencia, en la entrega oportuna y organizada de
documentos a diversas areas de la Alcaldia, de manera interna se entregé un total de 425
documentos.

De manera externa entregué un total de 120 notificaciones en los diferentes organismos
que se encuentran fuera de la Alcaldia de Cali, como Tesoreria, Dagma, secretaria de

vivienda, fui al Edificio Torre Aristi, Secretaria de Salud y a control disciplinario.

. Apoyar en la organizacién y custodia de la documentacion que se genere en cumplimiento

del objeto contractual.

e Brindé apoyo atendiendo dentro del centro de correspondencia en la recepcion,
clasificacion y distribucién eficiente de los documentos en el Centro de
Correspondencia del DADII, apoye organizandolos segln las direcciones
correspondientes para garantizar una entrega oportuna. Asimismo, elaboré y actualicé
inventarios detallados en planillas, lo que facilité un control riguroso y ordenado de la
documentacién gestionada.

. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestion que sean requeridos por

el supervisor.

e Mediante las planillas de entrega de correspondencia deje evidencia de los
diferentes oficios que entregue. Cargue las planillas mencionadas en el en el drive

de evidencias como soporte.
https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBCIlJelyRaQ9pRugTDuidV 5sC?usp=drive link

. Apoyar con la digitalizacién e impresion de los documentos que sean requeridos en el
proceso de contratacion.

e No fui requerido para dar apoyo, dado que el proceso de contratacién mas alto
fue programado para el mes anterior.

. Apoyar en la recoleccién de las firmas de los documentos proyectados en el proceso de
contratacion.

e No fui requerido para este mes.

. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpliendo con las
normas establecidas.

e Esta actividad fue iniciada pero por motivos, operativos de entrega de
correspondencia, alcance tan solo en la verificacion fisica de 229 equos ,
activos. '

Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrolio
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experienciaenla
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. Estuve
siempre atento a los requerimientos solicitados por el supervisor.

e Apoyé en el traslado de cajas de resma de papel oficio del s6tano piso 14 DADII.

Certifico que he cumplido con el pago.de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA- DE_V
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y ARL, de acuerdo-con




lgs I_oases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a la
siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago
No. Planilla: 1075580088
Sistema de Salud, | No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8822876564
Sistema de Pensiones y | Operador: Simple ’
Riesgos Laborales Fecha de Pago: 17/10/2025
Periodo de pago de la seguridad social: septiembre de
2025
IBC: $ $1,423,500
Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado D

Extemporaneo —]
L

CUOTA5

Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacion y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional en el
Centro de Documentacién y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional clasificando y entregando de forma agil la correspondencia interna
y externa que se genere.

o Apoyeé dentro del centro de correspondencia, en la entrega oportuna y organizada de
documentos a diversas areas de la Alcaldia, de manera interna se entregé un total de 392
documentos.

De manera externa entregué un total de 91 notificaciones en los diferentes organismos
que se encuentran fuera de la Alcaldia de Cali, como Tesoreria, Dagma, secretaria de
vivienda, fui al Edificio Torre Aristi, Secretaria de Salud y a control disciplinario.

. Apoyar en la organizacioén y custodia de la documentacién que se genere en cumplimiento

del objeto contractual.

o Brindé apoyo atendiendo dentro del centro de correspondencia en la recepcion,
clasificacion y distribucién eficiente de los documentos en el Centro de
Correspondencia del DADII, apoye organizandolos segln las direcciones
correspondientes para garantizar una entrega oportuna. Asimismo, elaboré y actualicé
inventarios detallados en planillas, lo que facilité un control riguroso y ordenado de la
documentacion gestionada.

. Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestién que sean requeridos por

el supervisor.

o Mediante las planillas de entrega de correspondencia deje evidencia de los
diferentes oficios que entregue. Cargue las planillas mencionadas en el en el drive
de evidencias como soporte.



https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBCIlJelyRaQ9pRug TDui3V 5sC?usp=drive link
. Apoyar con la digitalizacién e impresion de los documentos que sean requeridos en el
proceso de contratacion.
» No fui requerido para dar apoyo, dado que el proceso de contratacién mas alto
fue programado para el mes anterior.

. Apoyar en la recolecci6n de las firmas de los documentos proyectados en el proceso de
contratacién.

« No fui requerido para este mes.
. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpliendo con las
normas establecidas. .
« Apoyo en la verificacion fisica de 28 equipos activos pertenecientes al area de historias
laborales en el archivo que se encuentran en el sétano 2, también los equipos que se
encuentran en el edificio de secretaria de Educacion en donde estan los equipos que
pertenecen al DADII del Archivo de gestion, _
En la verificaron de inventarios fisicos se detectaron 14 equipos inactivos los cuales
reporté para dar de baja.
. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: EI Contratista ejecutara las
actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. Estuve
siempre atento a los requerimientos solicitados por el supervisor.

« Apoyo en el traslado y reparto de papeleria y demas, que fueron solicitadas para uso
en el piso 14 DADIL.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro. al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y ARL, de acuerdo con
las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a Ia
siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificaciéon o Planilla de Pago
No. Planilla: 1076502950

Sistema  de  Salud, | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564
Sistema de Pensiones Y| Operador: Simple

Riesgos Laborales Fecha de Pago:18/112025

Periodo de pago de la seguridad social: octubre de 2025
IBC: $ $1,423,500
Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado D

Extemporaneo D




CUOTA 6

Segun clausula primera del contrato No. 4137.010.26.1.258 de 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider de Contratacién y al Lider de Apoyo
Administrativo del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional en el
Centro de Documentacion y Correspondencia del Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional clasificando y entregando de forma agil la correspondencia interna
y externa que se genere.

o Brindé apoyo en el centro de correspondencia, asegurando la entrega puntual y ordenada de

documentos a las diferentes dependencias de la Alcaldia. Internamente, se distribuy6 un total de
350 documentos.

Realicé la entrega de 99 notificaciones en distintos organismos ubicados fuera de la
Alcaldia de Cali, como en el edificio de Tesoreria, proteccidon animal, Secretaria del
DAGMA, , Secretaria de Movilidad, Secretaria de Salud y a control disciplinario.

8. Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacién que se genere en cumplimiento

del objeto contractual.

o Presté apoyo en el centro de correspondencia del DADII, encargandome de la
recepcion, clasificacion y distribucién adecuada de los documentos. También colaboré
en su organizacién segun las dependencias correspondientes para asegurar una
entrega eficiente. Ademas, elaboré y mantuve actualizados inventarios detallados en
planillas, lo que permitié llevar un control preciso y ordenado de toda la documentacién
manejada.

10. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestion que sean requeridos por

el supervisor.
o Mediante las planillas de entrega de correspondencia deje evidencia de los diferentes
oficios que entregue. Cargue las planillas mencionadas en el en el drive de evidencias

como soporte.
https://drive.google.com/drive/folders/1ELAczPFBClJelyRaQ9pRugTDui3V 5sC?usp=drive link

11.Apoyar con la digitalizacién e impresion de los documentos que sean requeridos en el

proceso de contratacion. v
o No fui requerido para dar apoyo, dado que el proceso de contratacion mas alto fue
programado para el mes anterior.

12.Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el proceso de

contratacion.

o Apoye recolectando las firmas para el oficio del plan de mejoramiento en diferentes
organismo como proteccién animal, seguridad y justicia, Edificio Aristi y a la secretaria -
de control interno.

13.Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional cumpliendo con las
normas establecidas.
o No se requirié para el siguiente periodo.

14.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo



e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las

actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio. Estuve
siempre atento a los requerimientos solicitados por el supervisor.

o Atendi oportunamente cada una de las tareas asignadas por el supervisor,

manteniéndome siempre disponible y atento a sus requerimientos para garantizar un
adecuado desarrollo del servicio.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segtin lo establecido en el
contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confiirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y ARL, de acuerdo con

las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a la
siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago
No. Planilla: 1077319247

Sistema  de  Salud, | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564
Sistema de Pensiones y | Operador: Simple '

Riesgos Laborales Fecha de Pago: 02/12/2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de
2025

IBC: $ $1,423,500

Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado |:|

Extemporaneo D

Stlvyo 8veLs  l29guee s Ay
SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARC
Contratista '

silvioizquierdoarce@gmail.com
Celular: 3017401726




