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MEMORANDO

CODIGO: SAF- 553

Mocoa (P), 15 de diciembre de 2025.

PARA: MATEO MURILLO RIVERA
Profesional Especializado — Oficina Juridica - DG

DE: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

ASUNTO: Envio estudio previo.

Cordial saludo Doctor Mateo;

Muy respetuosamente me permito enviar el estudio previo para su conocimiento y revision juridica del
futuro Contrato de: “Adquirir téner original para diversas impresoras marca hp, con el fin de garantizar
la continuidad operativa de los equipos de impresion utilizados en las actividades administrativas,
técnicas y misionales de la entidad”.

El estudio previo se encuentra en la siguiente ruta:

\192.168.1.6\saf\Subdireccion\CONTRA\2025\PROVEEDORES\CONTRATO TONER

Agradeciendo su diligente gestion,

WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA >§

Proyectd: Jhony Benavides Contratista apoyo SAF

i'@k'l www.corpoamazonia.gov.co (%\ (F) (CORPOAMAZONIA @) (;) @CORPOAMAZONIAY
Sede Principal Mocoa Sede Territorial Amazonas Sede Territorial Caqueta: Hora de Atencion:
Putumayo {.eticia Cra. 11 Ne. 12-45 Florencia Cra 11 No. 5-67 Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm 2 6:00 pm

Cra. 1/ No. 14-85 Km 3 via aeropuerto Correo electronico: correspondencia@corpoamazonia.gov.co




= PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES .I
it"_’(“"i‘_" g Corporacion paea of -Desaerollo Sostenble del Sur de fe Amazonn
Cédigo: 7 -PCO-006 o ] A Version. 1.0-2014 o N
. 9 Subdireccion Administrativa y Financiera - Ml &
VIGENCIA: 2025 DEPENDENCIA SOLICITANTE Y SUPERVISOR: William Edmundo Piedrahita Maya FECHA DE ELABORACION: | 11 de diciembre de 2025
IDENTIFICACION PRESUPUESTAL - FUENTE DE RECURSOS :
> CANTIDAD
DESCRIPCION ARTICULO Y/O
fTEMs SERVICIO UNionD Yp:?gsgg AA-OR UNITARIO VALORTOTAL RUBRO : FUNCIONAMIENTO RUBRO : INVERSION
Codigo del
Bien o Serivio 44101508, 44103111
UNSPSC

Objete: "ADQUIRIR TONER ORIGINAL

PARA  DIVERSAS  IMPRESORAS B sl 2512

MARCA HP, CON EL FIN DE U 4 2513

GARANTIZAR LA CONTINUIDAD

OPERATIVA DE LOS EQUIPOS DE| Contrato [ 1 mes S 39.335.420 $ 38.335.420

IMPRESION  UTILIZADOS EN LAS

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,

TECNICAS Y MISIONALES DE LA

ENTIDAD"

_ //
VALOR TOTAL | $ 39.335.420
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Codlgo

SAF - 543

SOLICITUD DE CDP

Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia

F-CBS-CPDS-003 | Version: 2.0-2021

MEMORANDO

San Miguel Agreda de Mocoa, 11 de diciembre de 2025

PARA:

DE:

REFERENCIA:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE PRESUPUESTO
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Solicito la expedicion del documento de la referencia para amparar el siguiente

COMpPromiso:

Objeto:

Responsable:

Modalidad de
seleccion

~Valor estimado:

' IDENTIFICACION
| PRESUPUESTAL

“ADQUIRIR TONER ORIGINAL PARA DIVERSAS IMPRESORAS
'MARCA HP, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CONTINUIDAD
' OPERATIVA DE LOS EQUIPOS DE IMPRESION UTILIZADOS EN
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y MISIONALES
DE LA ENTIDAD". o

Subdlrecmon Admln_lstratlva y Flnancrera » ;

SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA
- TREINTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO
~ MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS ($39.335.420) M/CTE.

FUNCIONAMIENTO X ~ | inversion | |
RUBRO RECURSOS CcPC VALOR
2.1.2.02.01.003.002 2513 | 3590060 | 936:483.269
$2.1.2.02.01.003.002 | 2512 | $ 2,852,151
- TOTAL $39.335.420

Los estudios previos se encuentran en la siguiente ruta:

\\192.168.1.6\saf\Subdireccion\CONTRA\2025\PROVEEDORES\CONTRATO
TONER\SOLICITUD CDP

Agradeciendo su diligente gestion,

Elaboro. Jhony Benavides — Contratista SAF

‘L»J\\W// ‘\\/\/‘ §
WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA
Subdirector’/Administrativo yFinanciero

NooZ
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CORPOAMAZONIA
NIT. 800252844-2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Certificado No. 1173
Fecha de Vencimiento 31/12/2025
Prorrogas 0

Vigencia Fiscal: 2.025 Fecha de Expedicion: 11 dic. 2025

Objeto: Adquirir toner original para diversas impresoras marca HP. con ¢l fin de garantizar la continuidad operativa de los equipos de impresion
utilizados en las actividades administrativas, téenicas v misionales de la Entidad.
Solicitante: SAF

Identificacion Presupuestal Concepto Valor
Gastos-Funcionamiento
01-2.1.2.02.01.003.002 - 2512 Suministros de papeleria y otros materiales para oficinas 2.852.151,00)

Recurso Propio-Destinacion Especifica
Participacion ambiental rec. Imp-predial-Vig. Anter

01-2.1.2.02.01.003.002 - 2513 Suministros de papeleria y otros materiales para oficinas 36.483.269,00
Recurso Propio-Destinacion Especifica
Q Participacton ambiental ree. impuesto pred-RB
TOTAL CERTIFICADO 39.335.420,00
Wllh}\l Edmundo Piedrs 1ta Mava
<—‘ Subdirector Al "dncmo
7 L
-anco Edlberfo () tega Petevi
ofesiona) univeksitario
Elabord: FRANCO PCT Enterprise - Page 1 of 1 - CDP 117

Fecha de Impresion: 15/12/2025 10:12:24a. n




Corpomcio’n fpara of Desarvolly Sostenible del Sur de o Amazonia
Codigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

SAF - 2534

Mocoa (Putumayo), 10 de diciembre de 2025

Senores:

Comercializadora YAWARAPANA

E-Mail: comercializadoras2a@gmail.com

Celular: 3167298374

Mocoa - Putumayo.

Asunto: Solicitud de cotizacion papeleria, utiles de eécritorio y equipos.

a Entidad esta interesada en contratar el suministro téner para impresora | que se detallan a

continuacion, por consiguiente, de manera respetuosa se le solicitapresentar una cotizacion del valor de
los bienes, segun la siguiente informacion para estudiode mercado.

Caracteristicas técnicas.

ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD CANTIDAD
9 - Toner original para i;bresora HP MPF 631 REF - CF37Y UNIDAD 8 =
TO Téner original para impresora HP MPF 606 REF CF281X UNIDAD 1
: 11 Toner original para impresora HP 1536 DNF REF. CE278A UNIDAD 3
! —12 7 Toner original para impresora HP-M102W REF. CF217A UNIDAD 2
i _13; . Téner original para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD 1

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: El contratista en caso de celebrarse y legalizarse el
contrato se obligara con CORPOAMAZONIA, “Suministrar toner con destino a las dependencias de la
sede central, direcciones territoriales de Amazonas, Caqueta, Putumayo, y Unidades Operativas”.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a. Realizar las entregas de los bienes en las cantidades y caracteristicas técnicas registradas en el
futuro contrato.

b. Entregar los bienes dentro del termino y sitios indicados en el contrato, previa solicitud del
supervisor de contrato.

c. Realizar la entrega de los bienes en las bodegas de la Sede Central (Mocoa), por el proveedor
directamente o su delegado.

d. Los bienes contratados deben estar en 6ptimas condiciones de calidad y servicio.

e. Garantizar la disponibilidad del producto objeto del contrato.

@) www.corpoamazonia.gov.co  (§ ) /corroamazonia (@) () @CORPOAMAZONIAT

Sede Principal Mocoa Sede Territorial Amazonas Sede Territorial Caqueta: Hora de Atencion:
Putumayo Leticia Cra. 11 No. 12-45 Florencia Cra 11 No. 5-67 Lunes a viernes de 8:00 am & 12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm
Cra. 17 No. 14-85 Km 3 via aeropuerto. Correo electronico: correspondencia@corpoamazonia.gov.co
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Cor/aomm’rin fara el Desarvolly Sostenible del Sur de (o Amazonia
Caédigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

f. Reemplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones exigidas dentro de
las 72 horas siguientes a la fecha de la reclamacion que le haga el supervisor del contrato.

g. Asumir el costo de transporte de los bienes a la Sede Central, direcciones territoriales de Amazonas,
Caqueta y Putumayo.

h. Ofrecer una garantia minima de seis (068) meses por los bienes suministrados

i. Anexar la certificacion del fabricante o distribuidor mayorista, para garantizar la originalidad del
toner.

j. Disposicion final de téner, el contratista debera disponer de un contrato para la disposicion final de
los toner y tintas para impresoras; con una empresa legalmente constituida, encargada de realizar
todo el procedimiento de aprovechamiento, reciclaje y destino final de los desechos. Ultimo
disponible; o estar asociado a un programa pos consumo para realizar una correcta disposicion final
ylo aprovechamiento de los bienes. El proponente debe anexar declaracion juramentada en el
momento de firmar el contrato y posteriormente recibir por parte de la Corporacion, el toner ya
usados para su respectivo procedimiento.

k. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

Plazo del contrato: Plazo del Contrato: Sera de un (01) mes contados a partir de la legalizacidon del
mismo y suscripcion del acta de inicio. Este plazo en caso de llegarse a celebrar el contrato se contara
a partir de la legalizacion del mismo y suscripcion del acta de inicio suscrita por el contratista y el
funcionario supervisor del contrato.

Lugar de entrega de los bienes: Los bienes seran entregados en la bodega de Recursos Fisicos de
CORPOAMAZONIA — Sede Central, Municipio de Mocoa Putumayo, Municipio de Leticia Amazonas y
Municipic de Florencia Caqueta.

Forma de pago: CORPOAMAZONIA cancelara el valor del contrato que se suscribe, en moneda iegal
colombiana, de acuerdo a las entregas parciales, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
radicacion en la Subdireccion Administrativa y Financiera de la respectiva factura comercial,
acompanada de la certificacién sobre el recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor designado por
CORPOAMAZONIA, quien previamente debera verificar las caracteristicas y calidad de los bienes
recibidos.

La solicitud de pago debera estar acompanada de las facturas, soportes correspondientes de ios bienes
suministrados y de la certificacion sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por
concepto de salud, pensiones, aportes a Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA.

Enviar la cotizacion a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Entidad ubicada en la carrera
17 No. 14-85 piso 2° - Barrio La Esmeralda del Municipio de Mocoa - Putumayo, o al fax No. 4295255 o
a la siguiente direccién de correo electronico

saf@corpoamazonia.gov.co
correspondencia@corpoamazonia.gov.co
almacen@corpoamazonia.gov.co.

Pagina 2 de 3
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Carﬂomcio’n para el Desarvollo Sostenible del Sur de la Amazonia
Caédigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

Nota: La presente solicitud de cotizacion no obliga a la Entidad a celebrar contrato y el costo de
transporte de los bienes correra por cuenta del contratista, por consiguiente, al presentar la cotizacién

se debe tener en cuenta este aspecto

Atentamente,
1 £ —- ';.-L Gl
WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA
Subdirector Administrativo y Financiero
| Elabor6 | Jhony Benavides [ Cargo | ~ Profesional SAF —___[_ﬂmj_ﬁ_j§\_ ]
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Car/zomcio’n /mm el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia
Codigo: F-GDO0-012 Version: 7.0 - 2025

SAF - 2534
Mocoa (Putumayo), 10 de diciembre de 2025

Senores:

Wilson Martin Gonzalez

E-Mail: Compugonzalez@gmail.com
Celular: 3142195109 - 3145586169
Mocoa Putumayo

Asunto: Solicitud de cotizacion papeleria, utiles de escritorio y equipos.
a Entidad esta interesada en contratar el suministro téner para impresora que se detallan a

continuacion, por consiguiente, de manera respetuosa se le solicitapresentar una cotizacion del valor de
los bienes, segun la siguiente informacion para estudiode mercado.

Caracteristicas técnicas.

| ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD CANTIDAD

| 9 7 Ténérrorigingl para i;prégéAr;—r;bTA-PF 631 REF - 6F37Y UNIBAD 8

10-_ ik Toner original para impresora HP MPF 606 REF CF281X UNIDAD o 1 =i
: 11 7 Tiéne;original para impresora HP 1536 DNF REF. CE278A UNIDAD 3

' li _ Toner original para impresora HP-M102W REF. CF217A UNIDAD 2

| B ;134 2 Toner original para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD 1

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: El contratista en caso de celebrarse y legalizarse el
contrato se obligara con CORPOAMAZONIA, “Suministrar toner con destino a las dependencias de la
sede central, direcciones territoriales de Amazonas, Caqueta, Putumayo, y Unidades Operativas”.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a. Realizar las entregas de los bienes en las cantidades y caracteristicas técnicas registradas en el
futuro contrato.

b. Entregar los bienes dentro del término y sitios indicados en el contrato, previa solicitud del
supervisor de contrato.

c. Realizar la entrega de los bienes en las bodegas de la Sede Central (Mocoa), por el proveedor
directamente o su delegado.

d. Los bienes contratados deben estar en 6ptimas condiciones de calidac y servicio.

e. Garantizar la disponibilidad del producto objeto del contrato.

@) www.corpoamazonia.gov.co () ) rcorroamazonia (@) (¥) @CORPOAMAZONIAT
Sede Principal Mocoa Sede Territorial Amazonas Sede Territorial Caqueta: Hora de Atencion:
Putumayo Leticia Cra. 11 No. 12-45 Florencia Cra 11 No. 5-67 Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm 2 6:00 pm

Cra. 17 No. 14-85 Km 3 via aeropuerto. Correo electronico. correspondencia@corpoamazonia.gov.co
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Cor'pomcir)’n para el Desarvollo Sostenible del Sur de ln Amazonia
Cédigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

f. Reemplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones exigidas dentro de
las 72 horas siguientes a la fecha de la reclamacién que le haga el supervisor del contrato.

g. Asumir el costo de transporte de los bienes a la Sede Central, direcciones territoriales de Amazonas,
Caqueta y Putumayo.

h. Ofrecer una garantia minima de seis (06) meses por los bienes suministrados

i. Anexar la certificacion del fabricante o distribuidor mayorista, para garantizar la originalidad del
téner.

j. Disposicion final de téner, el contratista debera disponer de un contrato para la disposicion final de
los téner y tintas para impresoras; con una empresa legalmente constituida, encargada de realizar
todo el procedimiento de aprovechamiento, reciclaje y destino final de los desechos. Ultimo
disponible; o estar asociado a un programa pos consumo para realizar una correcta disposicion final
y/o aprovechamiento de los bienes. El proponente debe anexar declaracion juramentada en el
momento de firmar el contrato y posteriormente recibir por parte de la Corporacion, el téner ya
usados para su respectivo procedimiento.

k. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

Plazo del contrato: Plazo del Contrato: Sera de un (01) mes contados a partir de |a legalizacion del
mismo y suscripcion del acta de inicio. Este plazo en caso de llegarse a celebrar el contrato se contara
a partir de la legalizacion del mismo y suscripcion del acta de inicio suscrita por el contratista y el
funcionario supervisor del contrato.

Lugar de entrega de los bienes: Los bienes seran entregados en la bodega de Recursos Fisicos de
CORPOAMAZONIA — Sede Central, Municipio de Mocoa Putumayo.

Forma de pago: CORPOAMAZONIA cancelara el valor del contrato que se suscribe, en moneda legal
colombiana, de acuerdo a las entregas parciales, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
radicacion en la Subdireccién Administrativa y Financiera de la respectiva factura comercial,
acompanada de la certificacion sobre el recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor designado por
CORPOAMAZONIA, quien previamente debera verificar las caracteristicas y calidad de los bienes
recibidos.

La solicitud de pago debera estar acompanada de las facturas, soportes correspondientes de los bienes
suministrados y de la certificacion sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por
concepto de salud, pensiones, aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA.

Enviar la cotizacion a la Subdireccién Administrativa y Financiera de la Entidad ubicada en la carrera
17 No. 14-85 piso 2° - Barrio La Esmeralda del Municipio de Mocoa - Putumayo, o al fax No. 4295255 o
a la siguiente direccion de correo electrénico

saf@corpoamazonia.gov.co
correspondencia@corpoamazonia.gov.co
almacen@corpoamazonia.gov.co.
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Corpomcién fpasra o Desarvolly Sostenible del Sur de la Amazonia
Cadigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

Nota: La presente solicitud de cotizacion no obliga a la Entidad a celebrar contrato y el costo de
transporte de |os bienes correra por cuenta del contratista, por consiguiente, al presentar la cotizacién

se debe tener en cuenta este aspecto

Atentamente,
WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA
Subdirector Administrativo y Financiero
| Elaboro ~ Jhony Benavides [ Cargo | Profesional SAF [ Firma l_:\w
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Corf;omcia’n fara ef Desarrolly Sostenible del Sur de la Amazonia
Cddigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

SAF - 2534

Mocoa (Putumayo), 10 de diciembre de 2025

Senfores:

Amazon Explorer y Travel S.A.S.

E-Mail: Gerenciaaxt@gmail.com

Celular: 3138814334

Mocoa Putumayo.

Asunto: Solicitud de cotizacion papeleria, utiles de escritorio y equipos.

La Entidad esta interesada en contratar el suministro téner para impresora que se detallan a

continuacion, por consiguiente, de manera respetuosa se le solicitapresentar una cotizacion del valor de
los bienes, segun la siguiente informacién para estudiode mercado.

Caracteristicas técnicas.

|
[ ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD CANTIDAD
7 9 o Téner original para impresora HP MPF 631 REF - CF37Y UNIDAD 8
A 10 Vﬁ')ner original para impresora HP MPF 606 REF CF281X UNIDAD 1
—11__7 Toner original para impresora HP 1536 DNF REF. CE278A UNIDAD 3
12 w Téner original para impresora HP-M102W REF. CF217A UNIDAD 2
i3 i Toner original para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD 1

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: El contratista en caso de celebrarse y legalizarse el
contrato se obligara con CORPOAMAZONIA, “Suministrar toner con destino a las dependencias de la
sede central, direcciones territoriales de Amazonas, Caqueta, Putumayo, y Unidades Operativas”.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a. Realizar las entregas de los bienes en las cantidades y caracteristicas técnicas registradas en el
futuro contrato.

b. Entregar los bienes dentro del término y sitios indicados en el contrato, previa solicitud del
supervisor de contrato.

c. Realizar la entrega de los bienes en las bodegas de la Sede Central (Mocoa), por el proveedor
directamente o su delegado.

d. Los bienes contratados deben estar en 6ptimas condiciones de calidad y servicio.

e. Garantizar la disponibilidad del producto objeto del contrato.

@) www.corpoamazonia.gov.ce () () rcorroamazonia @) (W) @CORPOAMAZONIA
Sede Principal Mocoa Sede Territorial Amazonas Sede Territorial Caqueta Hora de Atencion:
Putumayo Leticia Cra. 11 No. 12-45 Florencia Cra 11 No. 5-67 Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm

Cra. 17 No. 14-85 Km 3 via aeropuerto. Correo electronico. correspondencia@corpoamazonia.gov.co
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Caodigo: F-GDO-012 Version: 7.0 - 2025

f. Reemplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones exigidas dentro de
las 72 horas siguientes a la fecha de la reclamacion que le haga el supervisor del contrato.

g. Asumir el costo de transporte de los bienes a la Sede Central, direcciones territoriales de Amazonas,
Caqueta y Putumayo.

h. Ofrecer una garantia minima de seis (06) meses por los bienes suministrados

i. Anexar la certificacion del fabricante o distribuidor mayorista, para garantizar la originalidad del
toner.

j. Disposicion final de téner, el contratista debera disponer de un contrato para la disposicion final de
los téner y tintas para impresoras; con una empresa legalmente constituida, encargada de realizar
todo el procedimiento de aprovechamiento, reciclaje y destino final de los desechos. Ultimo
disponible; o estar asociado a un programa pos consumo para realizar una correcta disposicion final
y/o aprovechamiento de los bienes. El proponente debe anexar declaracion juramentada en el
momento de firmar el contrato y posteriormente recibir por parte de la Corporacion, el téner ya
usados para su respectivo procedimiento.

k. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

Plazo del contrato: Plazo del Contrato: Sera de un (01) mes contados a partir de la legalizacion del
mismo y suscripcidn del acta de inicio. Este plazo en caso de llegarse a celebrar el contrato se contara
a partir de la legalizacion del mismo y suscripciéon del acta de inicio suscrita por el contratista y el
funcionario supervisor del contrato.

Lugar de entrega de los bienes: Los bienes seran entregados en la bodega de Recursos Fisicos de
CORPOAMAZONIA — Sede Central, Municipio de Mocoa Putumayo.

Forma de pago: CORPOAMAZONIA cancelara el valor del contrato que se suscribe, en moneda legal
colombiana, de acuerdo a las entregas parciales, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
radicacion en la Subdireccion Administrativa y Financiera de la respectiva factura comercial,
acompanada de la certificacion sobre el recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor designado por
CORPOAMAZONIA, quien previamente debera verificar las caracteristicas y calidad de los bienes
recibidos.

La solicitud de pago debera estar acompafnada de las facturas, soportes correspondientes de los bienes
suministrados y de la certificacion sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por
concepto de salud, pensiones, aportes a Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF y SENA.

Enviar la cotizacion a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Entidad ubicada en la carrera
17 No. 14-85 piso 2° - Barrio La Esmeralda del Municipio de Mocoa - Putumayo, o al fax No. 4295255 o
a la siguiente direccion de correo electrénico

saf@corpoamazonia.gov.co
correspondencia@corpoamazonia.gov.co
almacen@corpoamazonia.gov.co.
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Nota: La presente solicitud de cotizacion no obliga a la Entidad a celebrar contrato y el costo de
transporte de los bienes correra por cuenta del contratista, por consiguiente, al presentar la cotizacion
se debe tener en cuenta este aspecto

Atentamente,
‘ 4 - :';..c.- it
WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA
Subdirector Administrativo y Financiero
| Elaboro | Jhony Benavides [ Cargo | Profesional SAF [ Fima [ W
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NIT No. 901.077.531 - 9
Calle 8 No. 9 -82
REPRESENTANTE LEGAL
LETICIA — AMAZONAS

r
Araazon XPLORER TRAVEL

Mocoa, Putumayo - 10 de diciembre de 2025

Senores

AMAZON XPLORER & TRAVELS 5. A. S
NADIA MILANY LOPEZ TORRES

CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL SUR DE LA

AMAZONIA - CORPOAMAZONIA
Ciudad

Ficha Técnica:

ITEMS ' TONER PARA IMPRESORA UNIDAD | CANTIDAD | V/UNITARIO | VITOTAL

1| Loner orginal para impresora AP MPFO3T | ynipap| 8 3.310.639 |26.485.112

2 ;%”Feégré%';‘;' parg, impresora HR-MPFO08' [ )vipAD 1 1.818.700 | 1.818.700

3 g%nFerggg;nsaApara impresora HP 1536 DNF UNIDAD 3 345.800 1.037.400

4 | ;%”Fergg'gg"?"}i parempresara HP-MIUEW. |1 iNipaD 2 621.400 | 1.242.800

Toner original para impresora HP-M501

| & |aeE UNIDAD 1 2.106.000 | 2.106.000

‘ SUBTOTAL 32.690.012

- IVA 19% 6.211.102

o TOTAL GENERAL 38.901.114
Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente: AMAZON XPLORER & TRAVELS S. A. S

Nit No.901.077.531 -9

Nombre del Representante Legal: NADIA MILANY LOPEZ TORRES
C.C. No. 1.032.439.739 Bogota

Direccion: Calle 8 No. 9-82

Teléfonos: 313 - 8814334

¢ mail : gerenciaaxt@gmail.com

l.eticia - Amazonas

0 & "
NI o Aspez
FIRMA:

NADYA MILANI LOPEZ TORRES
Representante legal




Nit. 97471404-5
Calle 15 Cra 15 Esquina
[ 314 558 6169 - 314 2195109
compugonzalez@gmail.com
Sibundoy Putumayo

: o
\ o
\

Sibundoy, 10 de diciembre de 2025

Senores:
CORPOAMAZONIA

Cordial saludo

Referencia: COTIZACION

De acuerdo a su solicitud nos permitimos hacerle llegar la siguiente cotizacion.

‘ ' ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD | CANTIDAD | V/UNITARIO V/TOTAL
' Toner original para impresora HP MPF 631
I REF - CF37Y UNIDAD 8 3.373.000 26.984.000
Toner original para impresora HP MPF 606
2 REF CF281X UNIDAD 1 1.945.000 1.945.000
Toner original para impresora HP 1536 DNF
3 REF. CE278A UNIDAD 3 352.000 1.056.000
Toner original para impresora HP-M102W
4 REF. CF2I7A UNIDAD 2 645.000 1.290.000
Toner original para impresora HP-M501
5 REF. CF287X UNIDAD | 2.183.000 2.183.000
SUBTOTAL 33.458.000
IVA19% 6.357.020
TOTAL GENERAL 39.815.020
ATENTAMENTE,

aon O,
wusog‘&\]ﬂmPGONzAL(E@/Ausjo

C.C97.471.404 de Sibundoy Putumayo
Representante Legal

k “La calidad nunca es un accidente, es la sabia eleccion entre muchas alternativas” _




COMERCEANLIZADORA
PR ANEA L IAAN AL A TR L AL 4

Wl Uy 32 0A0 0 LETICIA AMAZONAS

Mocoa - Putumayo, diciembre 10 del 2025

Senores:
CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL SUR DE LA AMAZONIA - CORPOAMAZONIA
Ciudad.

Asunto: Cotizacion.

De la manera mas respetuosa, remito cotizacion solicitada:

‘ VR
ITEMS B TONER PARA IMPRESORA UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO VR TOTAL
1 Toner original para impresora HP MPF 631 REF - CF37Y | UNIDAD 8 3.343.745 26.749.963
’ 2 Toner ;:Einal para impresora HP MPF 606 REF CF281X | UNIDAD 1 1.836.887 1.836.887
| 3 Toner original para impresora HP 1536 DNF REF. UNIDAD 3 349 258 1.047.774

\ CE278A
| 4 Toner original para impresora HP-M102W REF. CF217A | UNIDAD 2 627.614 1.255.228
5 Toner original para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD & 2.127.060 2.127.060
SUBTOTAL 33.016.912
IVA 19% 6.273.213
TOTAL GENERAL 39.290.125
Atentamente,

\
{
/W% W /

JAIRO DE JESUS CLAVIJO SILVA
Representante Legal
COMERCIALIZADORA YAWARAPANA S.A.S.

Calle 5 # 72 — 51 Barrio Porvenir - (+57) 3167298374 - comercializadoras2a@gmail.com




V/UNITARIO V/UNITARIO V/UNITARIO V/UNITARIO V/TOTAL V/TOTAL X{::z::r: V/TOTAL
ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD CANTIDAD comvu:;sc)mb\uz :(:l:l:l:mlz::on AMAZON XPLORER | o OMEDIO ($) COMPUGONZALEZ | COMERCIALIZADOR XPLORER & PROMEDIO ($)
($)| & TRAVEL SAS ($) () A YAWARAPANA ($) TRAVEL SAS ($)

1 Téner original para impresora HP MPF 631 REF - CF37Y UNIDAD 8 4.013.870 3.979.057 3.939.660 3.977.529 32.110.960 31.832.456 31.517.283 31.820.233
2 Téner original para impresora HP MPF 606 REF CF281X UNIDAD 1 2314.550 2.185.896 2.164.253 2.221.566 2314550 2.185.896 2.164.253 2.221.566
3 Toner original para impresora HP 1536 DNF REF, CE278A UNDAD 3 418.880 415.617 411,502 415.333 1.256.640 1,246.851 1,234.506 1.245.999
4 Téner original para impresora HP-M102W REF. CF217A UNDAD 2 767.550 746.861 735.466 751.292 1,535.10C 1.493.721 1478932 1.502.584
S Toner criginal para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD 1 2.597.770 2.531.201 2.506.140 2.545.037 2.597.770 2.531.201 2.506.140 2.545.037
TOTAL GENERAL CON IVA INCLUIDO|  39.335.420




LA ESTUDIO PREVIO EN LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA
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Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia
Cédigo: F-CBS-MINIMA CUANTIA -010 | Versién: 1.0 -2014

San Miguel Agreda de Mocoa, diciembre del 2025

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la
contratacion del asunto de referencia, esta dependencia presenta el estudio previo para la
contratacion y documentos necesarios, requerido conforme al numeral 7° del articulo 25 de la
Ley 80 de 1993, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto
1082 de 2015 para adelantar la seleccién del contratista requerido para satisfacer la necesidad que
se reporta.

1. DESCRIPCION_ DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

CORPOAMAZONIA, en ejercicio de sus funciones publicas, desarrolla de manera permanente y
continua actividades administrativas, misionales y de apoyo institucional que requieren la
disponibilidad continua de medios fisicos para la gestién documental, independientemente de la
ejecucion de proyectos especificos de inversion o de convenios financiados con recursos externos.

Es por ello que CORPOAMAZONIA, requiere adelantar la contratacién para el suministro de toner
para impresoras, para equipos de impresion ubicados en la sede central, direcciones territoriales y
unidades operativas de los departamentos de Amazonas, Caquetd y Putumayo, los cuales
soportan el funcionamiento ordinario de las dependencias y permiten atender las obligaciones
institucionales permanentes, tales como:

- Expedicién de actos administrativos 0 comunicaciones oficiales

- Gestion interna de procesos administrativos, financieros y juridicos.

- Atencion a los usuarios, autoridades y demas grupos de interés de CORPOAMAZONIA.

- Expedicién de actas, conformacién y custodia de expedientes fisicos conforme a la
normatividad archivistica.

- Soporte documental de actuaciones administrativas y de control interno.

El agotamiento de los insumos de impresion afecta de manera directa la capacidad de respuesta
institucional, generando retrasos en los procedimientos internos, en la gestion documental y en la
atencion a los usuarios; comprometiendo asi el cumplimiento oportuno de sus funciones
permanente. Por tal razén, es necesario garantizar y asegurar el suministro oportuno de téner para
evitar la interrupcion de actividades esenciales, con cargo a los recursos de funcionamiento de
CORPOAMAZONIA.

Los equipos de impresion institucionales se encuentran configurados para operar con consumibles
compatibles con sus especificaciones técnicas, volumen de trabajo y estandares de calidad ya
definidos.

Es asi, como desde el componente técnico, administrativa y financiero, la disponibilidad oportuna
de téner compatible permite a CORPOAMAZONIA:

- Mantener la continuidad del servicio de impresién en todas las dependencias

- Preservar la vida util de los equipos y prevenir fallas operativas.

- Garantizar la calidad, legibilidad y permanencia de los documentos oficiales.

- Evitar retrocesos, interrupciones del servicio y costos adicionales por mantenimiento
correctivo.

Pagina 1 de 24
SEDE PRINCIPAL: Tel.: (8) 4 29 66 41 -4 29 66 42 - 429 52 67, Fax: (8) 4 29 52 55, MOCOA (PUTUMAYOQ)
TERRITORIALES: AMAZONAS: Tel.:(8) 5 92 50 64 - 592 76 19, Fax: (8) 5 92 50 65, CAQUETA: Tel.: (8) 4 3518 70 - 4 35 74 56
Fax: (8) 4 35 68 84, PUTUMAYO: Telefax: (8) 4 29 63 95 e-mail: correspondéncia@corpoamazonia.qov.co
Linea de Atencion al Cliente: 01 8000 930 506




ESTUDIO PREVIO EN LA MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA

Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia
Cdédigo: F-CBS-MINIMA CUANTIA -010 | Versién: 1.0 -2014

- Responder de manera adecuada a la carga operativa que se maneja en la sede central,

direcciones territoriales y unidades operativas de los departamentos de Amazonas,
Caqueta y Putumayo.

Es por ello que la adquisicion de téner corresponde a una actividad complementaria de apoyo a la
funcién administrativa, la cual puede ser contratada mediante un contrato de suministro, conforme
a lo establecido en el articulo 968 del Cédigo de Comercio, lo cual se ajusta a la naturaleza del
presente requerimiento.

Adicionalmente, la Seccion Tercera del Consejo de Estado en sentencia del 27 de agosto de 1997,
Radicacion No. 951, Consejero Ponente Dr. Javier Henao Hidrén:

‘Fuera del ejercicio de funciones publicas, y por tanto no correspondan al objeto principal
de la Entidad, dentro del ambito de las actividades complementarias de apoyo a la funcién
administrativa, es procedente la contratacion con particulares. Para tales eventos, el
contrato pertinente es el de suministro...”

EL proceso se adelantara en armonia con los principios de la administracion publica establecidos
en la Ley 80 de 1993: igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

Con fundamento en lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar el suministro de
toner compatible con los equipos de impresion instalados en CORPOAMAZONIA, con cargo a
recursos de funcionamiento.

La contratacion permitira asegurar la continuidad del funcionamiento administrativo de la Entidad,
el cumplimiento de las obligaciones legales y archivisticas, y el adecuado desarrollo de las
funciones permanentes, garantizando el uso eficiente, transparente y responsable de los recursos
publicos.

25 DESCRIPCI‘C')N DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

2.1 OBJETO DEL CONTRATO:

“ADQUIRIR TONER ORIGINAL PARA DIVERSAS IMPRESORAS MARCA HP, CON EL FIN DE
GARANTIZAR LA CONTINUIDAD OPERATIVA DE LOS EQUIPOS DE IMPRESION UTILIZADOS
EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y MISIONALES DE LA ENTIDAD”

2.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: CODIGO UNSP DEL BIEN

!SEGMENTO FAMILIA |CLASE |PRODUCTO DESCRIPCION

| 44000000 44100000 |44103100 |44103103 Toner para impresoras o fax
44000000 44100000 | 44103100 |44103112 Cinta de impresora

1 12000000 12170000 |12171700 | 12171703 tintas

2.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
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a. Realizar las entregas de los bienes en las cantidades y caracteristicas técnicas registradas en
el futuro contrato.

b. Entregar los bienes dentro del término y sitios indicados en el contrato, previa solicitud del
supervisor de contrato.

c. Realizar la entrega de los bienes en las bodegas de la Sede Central (Mocoa).

d. Los bienes contratados deben estar en 6ptimas condiciones de calidad y servicio.

e. Garantizar la disponibilidad del producto objeto del contrato.

f. Reemplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones exigidas dentro
de las 72 horas siguientes a la fecha de la reclamacion que le haga el supervisor del contrato.

g. Asumir el costo de transporte de los bienes a la Sede Central, direcciones territoriales de
Amazonas, Caqueta y Putumayo.

h. El proveedor deberé ofrecer y garantizar los bienes suministrados, de conformidad con la
garantia legal y comercial vigente, en los términos establecidos en la normatividad aplicable,
en especial lo previsto en la Ley 1480 de 2011 — Estatuto del Consumidor, asi como en las
condiciones definidas por el fabricante para este tipo de bienes, garantizando su correcto
funcionamiento, calidad e idoneidad durante la vigencia de dicha garantia.

i. Anexar la certificacion del fabricante o distribuidor mayorista, para garantizar la originalidad del
toner.

j. Disposicion final de téner, el contratista debera disponer de un contrato para la disposicion final
de los téner y tintas para impresoras; con una empresa legalmente constituida, encargada de
realizar todo el procedimiento de aprovechamiento, reciclaje y destino final de los desechos.
Ultimo disponible; o estar asociado a un programa pos consumo para realizar una correcta
disposicién final y/o aprovechamiento de los bienes. El proponente debe anexar declaracion
juramentada en el momento de firmar el contrato y posteriormente recibir por parte de la
Corporacion, el toner ya usados para su respectivo procedimiento.

k. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

OBLIGACIONES GENERALES

1. El contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y
caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en el pliego de condiciones, la
propuesta presentada y demas documentos relacionados, ejecutando todas las
obligaciones que se encaminan a dar cumplimiento al contrato.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o
trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de ejecucién como en el desarrollo del
contrato.

3. Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato
corpoamazonia o terceros le entreguen.

4. No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o
estructural de los contratistas de obra y/o comparieros de trabajo y/o conciudadanos
durante el desarrollo de la actividad.

5. Responder conforme a la Ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un
perjuicio a la Entidad o a terceros.

6. Coadyuvar de forma armoénica, cordial y oportuna con la informacién que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilatacion alguna

7. Contratar durante la ejecucién del contrato, el personal necesario para adelantar el objeto
contractual.

8. Asistir a la Entidad en el analisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean
presentadas en el desarrollo de los trabajos por contratistas, trabajadores, propietarios de
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predios, autoridades competentes y terceros, relacionados con el objeto del presente
contrato.

9. Cumplir con las disposiciones, legales y reglamentarias derivadas de las leyes referentes al
medio ambiente, al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales; seguridad
industrial, en lo que corresponda de acuerdo con el objeto del contrato

10. Entregar de manera inmediata al supervisor (Dentro del término que este le exija), toda la
informacion y / o documentos solicitados para verificar la debida ejecucion del proceso.

11. Dar a conocer a la Entidad cualquier situacion que indirectamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones

12. Actuar con responsabilidad y con previsiéon de todas las normas técnicas y de seguridad
que rinden la actividad a contratar.

13. El contratista debera acatar las directrices impartidas por el supervisor del contrato, el cual
estara facultado para revisar todos los documentos del contrato, cuando, por razones
técnicas, econémicas, juridicas o de otra indole, el contratista solicite cambios o
modificaciones

2.3.2. OBLIGACIONESDE LA ENTIDAD

—-—

Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimento
de sus obligaciones contractuales.

3. Verificar el cumplimiento del objeto y de las obligaciones contractuales a través de una

Supervision designada para tal fin.

Exigir la cantidad y calidad de los servicios prestados objeto del contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

A

2.4 LUGAR DE EJECUCION Y SITIO DE ENTREGA: Los bienes seran entregados personalmente
por el proveedor o su delegado en:

¢ La bodega de Almacén ubicada en la Sede Central, carrera 17 No. 14-85, Barrio La
Esmeralda del Municipio de Mocoa — Putumayo.

2.5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: Se estima que la actividad objeto de la necesidad
de la contratacién, se desarrollard en un plazo de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO o hasta
agotar presupuesto. Este plazo en caso de llegarse celebrar el contrato se contara a partir de
que legalice y se suscriba el acta de inicio por el contratista y el supervisor del contrato. Si el
contratista cumple con el objeto del contrato antes del vencimiento del plazo este se entiende
que se reduce.

2.6 SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por
un funcionario que tenga conocimientos y participacion en procesos de contratacién cuyo objeto
sea similar al presente proceso de seleccion.

En cumplimiento de lo anterior y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la
entidad designara como supervisor a:

i Cargo Nombres y apellidos
Subdirector Administrativo y Financiero WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA
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El supervisor velara por los intereses de CORPOAMAZONIA y tendra las funciones que por la
indole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras:

a) Elaborar, suscribir junto con el contratista el acta de inicio, una vez este legalizado el
contrato.

b) Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico
exigidos por Corpoamazonia en el estudio previo.

c) Certificar que la ejecucion del contrato se realice dentro de las condiciones exigidas.

d) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

e) Levantar y firmar las actas o constancias de cumplimiento respectivas y aprobar los
informes del contratista.

f) Informar sobre el desarrollo del contrato.

g) Conceptuar y recomendar al director sobre las modificaciones, adiciones, suspensiones o
terminacion anticipada del contrato.

h) Proyectar oportunamente el acta de liquidacién del contrato.

i) Vigilar que se actualicen o revisen las condiciones actuales del contrato e informar al
director para que se adopten las medidas necesarias cuando se produzcan fenémenos que
alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato.

j) Velar para que se mantengan vigentes todas las polizas que amparen el contrato.

k) Informar a la compafiia de seguros o entidad bancaria, garante del contrato, sobre los
incumplimientos del CONTRATISTA.

[) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual, dard aviso oportuno a CORPOAMAZONIA, sobre la ocurrencia
de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

m) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la orden.

n) Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el CONTRATISTA cumpla con los
aportes a los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales, en los términos de la
clausula tercera del contrato, cuando sea el caso. PARAGRAFO: Las funciones,
atribuciones y responsabilidades asignadas al supervisor, ademas de las antes sefaladas
son las estipuladas en el Procedimiento Interno de Supervisién e Interventoria de
CORPOAMAZONIA.

2.7. RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO:
CORPOAMAZONIA cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del
contrato que se pretende celebrar el cual se pagara con cargo a recursos vigencia: 2025,
segun certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el Profesional Universitario de
Presupuesto de la Subdireccion Administrativa y Financiera, bajo el siguiente rubro
presupuestal

FUNCIONAMIENTO | X | INVERSION [
TREINTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO
IDENTIFICACION | MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS ($39.335.420) M/CTE.

PRESUPUESTAL | RUBRO RECURSOS
2.1.2.02.01.003.002 2513
2.1.2.02.01.003.002 2512
| No. de CDP 11173 | F/Expedicion | 11/12/2025 | Vigencia | 31/12/2025 |
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No obstante, lo anterior, el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido
por el Profesional Universitario del Area de Presupuesto.

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones y de contratacion de la
Entidad, soportado por el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

El analisis técnico lo constituye la descripcion detallada del suministro de téner original para
diversas impresoras marca hp, con el fin de garantizar la continuidad operativa de los equipos de
impresion utilizados en las actividades administrativas, técnicas y misionales de la entidad:

| ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD | CANTIDAD
1 Toner original para impresora HP MPF 631 REF - CF37Y UNIDAD 8
2 Toéner original para impresora HP MPF 606 REF CF281X UNIDAD 1
3 Toéner original para impresora HP 1536 DNF REF. CE278A UNIDAD 3
4 Toéner original para impresora HP-M102W REF. CF217A UNIDAD 2
5 Téner original para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD 1

4.2. PARA EL ANALISIS ECONOMICO:

Para la elaboracion del andlisis econémico del presente proceso contractual, CORPOAMAZONIA
adelanto un estudio de mercado conforme a los principios de planeacion, eficiencia, economia y
responsabilidad, teniendo en cuenta las condiciones reales de oferta y demanda del sector de

suministros tecnolégicos, especificamente el mercado de consumibles originales para equipos de
impresion.

Desde el enfoque técnico, se estableci6 como criterio indispensable que los bienes a cotizar
correspondieran a téner originales, dada la necesidad de garantizar la compatibilidad, rendimiento,
calidad de impresion, durabilidad de los equipos y conservacion de las garantias del fabricante,
aspectos esenciales para la adecuada operacion de los sistemas de impresion institucionales. En
este sentido, el estudio se orientd exclusivamente a proveedores que acreditaran experiencia en la
comercializacion de insumos tecnolégicos originales y que cumplieran con las especificaciones
técnicas requeridas por la Entidad.

En cuanto al analisis sectorial, se circunscribié al mercado local del departamento del Putumayo,
considerando las particularidades geogréficas, logisticas y comerciales de la region, tales como los
tiempos de entrega, costos de transporte, disponibilidad inmediata del producto y soporte posventa,
factores que inciden directamente en la formacion del precio y en la continuidad del servicio
administrativo. Esta delimitacién permitid obtener valores acordes con la realidad del mercado
regional y evitar distorsiones derivadas de precios de otras zonas del pais con condiciones
comerciales distintas.

Teniendo en cuenta lo administrativo, y con el fin de asegurar la objetividad, pluralidad de oferentes
y trazabilidad del estudio, la Entidad solicito cotizaciones a los establecimientos comerciales
COMPUGONZALEZ, AMAZON XPLORER & TRAVEL S.AS. y COMERCIALIZADORA
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YAWARAPANA, los cuales desarrollan actividades relacionadas con la comercializacion de
suministros tecnolégicos y cuentan con presencia o capacidad de atencién en el ambito territorial
del proceso.

Como resultado de la gestién adelantada, se recibieron tres (3) cotizaciones vaélidas, las cuales
cumplen con los requerimientos técnicos y administrativos establecidos por la Corporacién. La
informacién obtenida permitié realizar un analisis comparativo de precios, verificar la razonabilidad
del valor estimado del contrato y determinar un presupuesto acorde con las condiciones actuales
del mercado, garantizando asi la correcta administracion de los recursos publicos y la viabilidad
financiera del proceso.

Los valores cotizados y el andlisis correspondiente se encuentran debidamente registrados en el
cuadro comparativo que se presenta a continuacion, el cual sirve de soporte para la estimacion del

valor del contrato.

VIUNITARIO VITOTAL
S ANERCPARA VIUNITARIO VIUNITARIO AMAZON | VIUNITARIO VITOTAL VITOTAL AMAZON | VITOTAL
ITEMS | orreora | UNIDAD | CANTIDAD | COMPUGONZALEZ | COMERCIALIZADORA | XPLORER | PROMEDIO | COMPUGONZALEZ | COMERCIALIZADORA | XPLORER | PROMEDIO
($) YAWARAPANA (§) | & TRAVEL (8) () YAWARAPANA () | & TRAVEL ($)
SAS (8) SAS (§)
Toner original
1 ’:;,’a,:n";‘;"”;;? UNIDAD 8 4.013.870 3.679.057 3939660 | 3.977.529 32.110.960 31.832.456 31517.283 | 31820233
REF - CF37Y
Téner original
2 ﬁ‘:‘;n";‘;"”s“é; UNIDAD 1 2.2314.550 2.185.896 2184253 | 2.221566 2.314,550 2.185.896 2164253 | 2221568
REF CF281X
Téner original
3 z‘gﬂ’ﬁ"‘i‘!’.}"’;ﬁ; UNIDAD 3 418,880 415617 411,502 415333 1,256 840 1246 851 1234508 | 1.245.999
REF. CE278A
Toner onginal
4 ﬁ‘;’?w"&g@"’"" UNIDAD 2 767.550 746.861 739.466 751292 1.535.100 1493721 1478932 | 1.502.584
REF. CF217A
Toner onginal
5 | Fomeot REF | UNIDAD 1 2.597.770 2531.201 2506.140 | 2545037 25597.770 2531.201 2.506.140 | 2.545.037
CF287X

TOTAL GENERAL CON IVA INCLUIDO

39.335.420

4.3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El presupuesto asignado para la presente contratacion, con base en las cotizaciones obtenidas, se
determind el costo probable de los servicios en la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS ($39.335.420)
MDA.CTE, IVA incluido.

El valor unitario de los bienes y servicios que se registre en el contrato estaran sujeto a reajustes
dependiendo de los incrementos o disminuciones que decrete el Gobierno Nacional; se tendra en
cuenta el valor total del presupuesto asignado.

4.4 FORMA DE PAGO:

CORPOAMAZONIA cancelara el valor total del contrato, en moneda legal colombiana, mediante un
unico pago, una vez el contratista haya ejecutado el ciento por ciento (100%) del servicio
contratado.
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El pago se efectuara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura
comercial en la Subdireccién Administrativa y Financiera, siempre que esta sea aceptada por la
Entidad y se alleguen para el tramite del pago, como minimo, los siguientes documentos:

«  Certificacion de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, previa
verificacion de la conformidad, oportunidad y calidad del servicio o bien entregado.

+  Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor, en la que conste la correcta
ejecucion del objeto contractual.

. Informe final de actividades, cuando la naturaleza del contrato asi lo exija.

. Factura o cuenta de cobro, segun corresponda.

+  Certificacion del contratista sobre el pago de aportes al Sistema General de Seguridad
Social en Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF y SENA, cuando aplique.

+  Certificacion del contador publico o revisor fiscal, cuando haya lugar, conforme al articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

+  Acta de liguidacion del contrato debidamente suscrita por las partes.

+  Documentos requeridos para el ingreso de bienes al Almacén de la Entidad, tales como
remisiones, actas de entrega o cualquier otro soporte que permita verificar su ingreso y
registro en inventario, cuando aplique.

. Los demas documentos gue sean requeridos para el tramite interno de la Entidad.

El pago estara condicionado al cumplimiento integral de los requisitos mencionados.

El supervisor del contrato podré solicitar documentacion adicional que resulte necesaria para
verificar la efectiva prestacion del servicio y el cumplimiento de las obligaciones contractuales. El
pago estara condicionado a la presentacion completa, oportuna y adecuada de los documentos
requeridos.

La no radicacion oportuna o la presentacién incompleta de la documentacion exigida sera
informada por el supervisor del contrato para los fines pertinentes, incluida la imposibilidad de
tramitar el pago o la eventual declaratoria de incumplimiento, si a ello hubiere lugar.

Cuando el contratista ostente la calidad de autorretenedor, debera indicarlo expresamente en la
factura, para efectos de la aplicacién correcta de las disposiciones tributarias. El IVA y las
retenciones en la fuente se aplicaran conforme a la normativa fiscal vigente.

Del derecho de turno. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos
para el pago, el término para pago solo empezaré a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin de
no efectuar la retencién.
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El IVA y retenciéon en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales que regulan la materia.

5. ASPECTOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA LA FIJACION DE LOS PRECIOS
DE LA PROPUESTA.

a. El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida
para cada uno de los elementos y/o equipos, conforme al formato que se incluya en el pliego
de condiciones.

b. El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual
en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se
generan por la contratacion.

c. Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacién de
personal y la celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por
su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

d. Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y
gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia unica de cumplimiento, son de cargo exclusivo del contratista. Por lo
tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

e. La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una modificacion del contrato o a las regulaciones que para tal efecto expida
el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

f. La Entidad efectuard al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga
establecida la Ley.

g. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberan ser tramitadas
por este ante la respectiva Administraciéon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte
de la Entidad o costo para ella.

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo la evidencia de la necesidad que se debe satisfacer, resulta imprescindible adelantar el
correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con los objetivos para la buena
marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se debe adelantar
el proceso de seleccion del contratista y la consecuente contratacion, para lo cual se debe tener en
cuenta lo consagrado en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011y
el Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta la evidencia de la necesidad que se pretende satisfacer, resulta imprescindible
adelantar el correspondiente proceso de contratacion, con el fin de cumplir de manera eficiente y
oportuna con los objetivos institucionales y garantizar la buena marcha y el efectivo cumplimiento
de los cometidos de la entidad; es por esto que, se hace necesario llevar a cabo la respectiva
seleccion del contratista y la consecuente celebracion del contrato, atendiendo lo establecido en el
ordenamiento juridico vigente.

En este sentido, el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece que en toda actuacién
contractual de las entidades estatales debera existir un analisis de la conveniencia y oportunidad
de celebrar el contrato, el cual debe estar debidamente soportado en estudios previos que permitan
garantizar la transparencia y la seleccion objetiva del contratista.
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Asimismo, el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, dispone que los estudios y
documentos previos deben contener la definicion de la necesidad que se pretende satisfacer, la
descripcion del objeto a contratar, los fundamentos juridicos, técnicos y econdomicos de la

contratacion, asi como los requisitos esenciales para asegurar la correcta ejecucion del contrato,
entre otros.

De igual forma, la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién) introdujo mecanismos adicionales de
transparencia, eficiencia y control en los procesos de contratacién estatal, con el proposito de
prevenir practicas indebidas y garantizar la integridad en la gestién contractual.

Por su parte, el Decreto 1082 de 2015 regula la modalidad de seleccion de minima cuantia,
estableciendo reglas claras y simplificadas para los procesos contractuales cuyo valor no supere
los topes alli previstos, lo cual contribuye a la eficiencia administrativa sin menoscabar los
principios de transparencia, economia y responsabilidad que rigen la contratacion estatal.

En consecuencia, la entidad, para dar cumplimiento a los principios establecidos en el articulo 209
de la Constitucion Politica y en la Ley 80 de 1993 en especial los de transparencia, economia,
responsabilidad y seleccion objetiva, debe adelantar el proceso de seleccion y contratacion en
observancia de lo dispuesto en las normas citadas, garantizando que la contratacion responda de
manera efectiva a las necesidades institucionales y a los fines del Estado.

7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE:

Teniendo la evidencia de la necesidad que se debe satisfacer, resulta imprescindible adelantar el
correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con los objetivos para la buena
marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se debe adelantar
el proceso de seleccién del contratista y la consecuente contratacion, para lo cual en consideracion
que el presupuesto del contrato no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, se adelantara
el proceso de seleccion de minima cuantia, conforme lo consagrado en el numeral 7, articulo 25,
Ley 80 de 1993, el articulo 94, Ley 1474 de 2011 (que adiciond en un numeral el articulo 2, la Ley
1150 de 2011), el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificd la Subseccion 5 de la Seccion
1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 .

8. LIMITACION DE PARTICIPACION A MIPYMES

En los procesos de seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y
minima cuantia la convocatoria se limitara a MIPYME cuando:

El valor del Proceso de Contratacién es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y

La Institucién ha recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas, para limitar la
convocatoria a MIPYME colombianas. La Institucién debe recibir estas solicitudes durante el
término de traslado de la Invitacién publica, estudios previos y analisis del sector.

Teniendo presente que el presupuesto oficial se encuentra por debajo de los limites establecidos
en la ley para limitar el presente proceso, es susceptible de realizar la limitacion a MIPYMES

9. REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y VERIFICAR DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Pagina 10 de 24
SEDE PRINCIPAL: Tel.: (8) 4 29 66 41 - 4 29 66 42 — 429 62 67, Fax: (8) 4 29 52 55, MOCOA (PUTUMAYO)
TERRITORIALES: AMAZONAS: Tel.:(8) 5 92 50 64 - 5 92 76 19, Fax: (8) 5 92 50 65, CAQUETA: Tel.: (8) 43518 70- 4 3574 56
Fax (8) 4 35 68 84, PUTUMAYO: Telefax: (8) 4 29 63 95 e-mail: correspondéncia@corpoamazonia.qov.co
Linea de Atencién al Cliente: 01 8000 930 506




7\

CORPOAMAZONIA
Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de [a Amazonia
Cédigo: F-CBS-MINIMA CUANTIA -010 | Versién: 1.0 -2014

ESTUDIO PREVIO EN LA MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica, técnica minima, de experiencia y
capacidad financiera. Estos requisitos no tienen puntaje, pero son verificables teniendo en cuenta
lo exigido por la entidad en la invitacién. Se pueden presentar al proceso tanto personas naturales
como juridicas que cumplan con los requisitos que a continuacion se detallan.

9.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO: (requisitos habilitantes)
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

Estos requisitos no otorgan puntaje y CORPOAMAZONIA los verificara como CUMPLE o NO
CUMPLE.

La propuesta debe contener los documentos y la informacién que a continuaciéon se resefian:
9.1.1. OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la
persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo
el proceso de seleccion de minima cuantia y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.
En este evento el poder deberd ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el Formato No. 1 adjunto a la
invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentacion,
CORPOAMAZONIA, las solicitara e indicara el término concedido para ello.

Cualquier anotacién, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la oferta.

9.1.2. FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE:

Se debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural) y del representante legal
(persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos requeridos como
condiciones juridicas.

9.1.3 LIBRETA MILITAR
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En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en caso de aplicar
el oferente debera aportar a su propuesta la copia de la libreta militar, requisito que es valido para
los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de acuerdo con la Ley
estan obligados a definir su situacion militar.

9.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y DE REPRESENTACION LEGAL VIGENTE

a). PERSONAL JURIDICA: Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del lugar de
su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha
de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, que
contenga en su objeto social esté relacionado con el objeto a contratar

Adicional a lo anterior, en el certificado de existencia y representacion legal debera constar lo
siguiente.

o El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de
existencia y representacion legal.

o La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

¢ Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
oferente debera anexar la correspondiente autorizacién impartida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién donde
lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta convocatoria y celebrar el contrato
respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de éstos se desprende
que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente
adjuntar la autorizacion especifica impartida en forma previa a la presentacion de la oferta para
participar en esta convocatoria y suscribir el contrato con Corpoamazonia , en caso de resultar
seleccionado.

Cuando la persona juridica no allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; la fecha
de expedicién de este no se encuentre dentro de la requerida por la entidad o no se anexe la
correspondiente autorizacién para presentar la oferta y en dado caso firmar el contrato o la parte
pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, Corpoamazonia ,
le solicitara al proponente el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren
pertinentes. El proponente contard con el término concedido por la entidad para allegar el
documento o hacer las aclaraciones que le sean solicitadas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del 6rgano social
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competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato
que se derive del proceso de seleccion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de
la Sucursal como de la Casa principal.

b). PERSONA NATURAL: Tratandose de persona natural, el oferente, acreditara su capacidad
juridica, con la inscripcion vigente en el Registro Mercantil, para lo cual, deberd allegar el
certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad que
corresponda, con una antelacién no mayor a 30 dias calendario, anteriores al cierre de prestacién
de ofertas y sus actividades deben tener relacion con el objeto a contratar, lo anterior a fin de
garantizar la idoneidad en la ejecucién y cumplimiento del contrato asi mismo la duracion de la
sociedad no es inferior a la vigencia de la misma y un (1) afo mas.

c). CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES: En el caso de uniones temporales o consorcios,
sus miembros personas juridicas deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra
comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacioén
correspondiente.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 |a sociedad debe tener una duracién no
inferior al plazo del contrato y un (1) aflo mas.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas
de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida la facultad para
representarla judicial y extrajudicialmente.

9.1.5 DOCUMENTO PRIVADO DE CONSTITUCION DE LA FIGURA ASOCIATIVA;
CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn Temporal, se debe anexar con la
propuesta el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

c. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sefalar en forma clara y precisa, los términos y extension de la participacion en la propuesta
(actividades) y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
gjecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de
la entidad.

e. Sefalar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y 36 meses mas.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del

Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion deben manifestar para efectos

del pago en relacion con la facturacion:

o
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Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual se debe informar el numero del NIT de quien factura.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o
la union temporal, caso en el cual se debe informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno en el valor del contrato.

Si la va realizar el consorcio o uniéon temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe informar
el nimero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda
a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unidon Temporal,
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las
actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion del
consorcio o uniéon temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara el
documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido en
el cronograma del proceso para proporcionarla.

9.1.6 CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL, APORTES PARAFISCALES Y
DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL:

v PERSONAS NATURALES: Debera allegar los soportes de pago a los sistemas de salud,
pensiones y parafiscales vigente de que se encuentra al dia en el pago de aportes al
SGSS, en caso de no estar obligado al pago al pago de parafiscales (SENA, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar) debera anexar declaracion en tal sentido (preciando que no
esta obligado por no tener personal dependiente).

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su
fidelidad y veracidad.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar la declaracion aqui exigida.
Para tales efectos debe allegar la planilla de pago del ultimo mes.

v PERSONAS JURIDICAS: Debera aportar certificado expedido por el Representante Legal
o el Revisor Fiscal (si lo tuviere) de encontrarse al dia en el pago de aportes de seguridad
social integral (salud, pension y riesgos profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas
de compensacion familiar). La anterior certificacion se debe ajustar al articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta profesional
con su respectivo certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios.
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De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la Ley
962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la informacién presentada se entiende
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en
el cumplimiento del mismo.

OFERENTES ASOCIADOS.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que
sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta profesional
con su respectivo certificado de vigencia de inscripcién y de antecedentes disciplinarios.

9.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Debera allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al régimen
tributario que le aplique.

Este certificado es expedido por la Direccion General de Impuestos y Aduanas Nacionales y
actualizado conforme a la nomenclatura de actividades econdmicas vigente. En él a de consignarse
claramente el NIT del proponente y su inscripcion en el Régimen Comun o Régimen Simplificado.
En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales que resulten adjudicatarios, se debera
presentar el Registro Unico Tributario del oferente plural, el cual debera ser entregado a la entidad
contratante dentro del primer dia habil siguientes a la adjudicacién del contrato objeto del proceso
de seleccién.

9.1.8 VERIFICACION DE ANTECEDENTES.

e CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES: De conformidad con lo exigido por el
articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente debera allegar el certificado que en tal
sentido expida la Contraloria General de la Republica, correspondiente (persona natural) o
el representante legal y la persona juridica (cada uno de los integrantes del Consorcio o
Union Temporal) y con antigliedad no mayor a tres meses

o CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Se debera allegar
el certificado que expide la Procuraduria General de la nacién, Correspondiente (persona
natural) o el representante legal y la persona (cada uno de los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal) y con antigliedad no mayor a tres meses.

Se obtiene esta informacién con el NIT, para las personas juridicas.

o ANTECEDENTES JUDICIALES. Se debera allegar certificado que en tal sentido expida la
Policia Nacional, correspondiente (persona natural y/o representante legal) y el
representante de la unién temporal o consorcio (cuando aplique).
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° ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS- CODIGO NACIONAL DE POLICIA
Y CONVIVENCIA: De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de
2016 "Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia", el proponente
presentara junto con los documentos de la propuesta la constancia en la que se indique la
ausencia o presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto para
personas naturales como para representantes legales de personas juridicas y miembros de
consorcios o0 uniones temporales.

¢ CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAMDe
conformidad con la Ley 2097 del 02 de julio de 2021, El proponente debera presentar el
Certificado para la persona natural o el representen legal de la persona juridica en el que
consté que no se encuentra inscrito en el (REDAM): REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS: En cumplimiento de lo preceptuado en la Ley 2097 de 2021,
el cual se expide en la pagina web: https://redam.gov.co/

o CONSULTA DE DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18
ANOS LEY 1918 DE 2018:
Los proponentes: personas naturales, los representantes legales de personas juridicas y
de cada integrante de los consorcios o uniones temporales, deberan anexar a su
propuesta el certificado de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos
consultados en www.policia.gov.co de cada uno de ellos

NOTA: En el caso de presentarse estructuras plurales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar los documentos solicitados en este numeral.

9.1.9 CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES ESTATALES

El proponente presentara declaracion expresa de NO estar incurso en causal alguna que le
impida contratar con el estado que se entenderd hecha bajo la gravedad del juramento, de
conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la ley
9962 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012)

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las formas
asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de cada uno de sus
miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacion de la
oferta y se entendera presentada con la firma de misma.

En el caso de consorcios, uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con el
requisito sefialado en este numeral.

9.1.10 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente debera diligenciar en su totalidad la plantilla suministrada y correspondiente a este
formulario y firmarla en sefial del compromiso adquirido

9.1.11 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS
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El FORMULARIO “DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES” debe ser diligenciado vy
presentado por todos los proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no
han sido multados o sancionados deberan indicar este hecho

9.1.12 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar de manera simultéanea con la propuesta, la respectiva Garantia de
seriedad de la Oferta que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en
este numeral y en el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.2.3.1.9.

Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza, seréa susceptible de aclaracién por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.

La oferta deberé incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los perjuicios
que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento y asegure la firma, legalizacion,
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecucion del
contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en Decreto 1082 de 2015.

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la péliza de seriedad de la propuesta
acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al
diez por ciento (10%) del presupuesto oficial. Las cifras del valor de la pdéliza deben expresarse en
pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en
cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el
decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de corpoamazonia, con una vigencia minima de 3
meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, estar referida al presente
proceso de seleccién y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, esta es la
vigencia que en todo caso no podra ser inferior a tres meses.

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que el referido documento se expresa que la
sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o
promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo
2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta,
en |los siguientes eventos.

1. La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga
sea inferior a tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

PN
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CORPOAMAZONIA haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como indemnizacion por
perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurando,
no estar referida al presente proceso o no allegarse las condiciones generales,
CORPOAMAZONIA solicitara al proponente los documentos e informacion del caso, para lo cual el
oferente cuenta con un plazo establecido para anexarlo. La no presentaciéon de la garantia de
seriedad de forma simultéanea con la oferta sera causal de rechazo de esta.

8. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar un (1) contrato ejecutado y liquidado antes del cierre de la presente
invitacion, cuyo objeto sea igual o similar al suministro de consumibles de impresién, incluidos
toner y/o cartuchos originales.

El valor del contrato debera ser igual o superior al 100 % del presupuesto oficial, expresado en
salarios minimos legales mensuales vigentes (SMMLV).

La experiencia se acreditara con copia del contrato y acta de liquidacion o documento equivalente.
CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO:

Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el representante legal de la
empresa o entidad contratante y en caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion:

La relacion de cada uno de los contratos

Nombre del contratante y contratista

Numero del contrato, si lo tienen.

Objeto

Plazo de ejecucion

Valor final ejecutado

Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios (dia/mes/afno)

Persona de contacto para verificacion

Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direccién y/o correo
electrénico)

CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS

Para la acreditacion de experiencia con entidades privadas, le correspondera al oferente aportar la
siguiente informacion:

« Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de contrato(s) ¢ factura(s) (Articulo
621 del Codigo Comercio, Articulo 617 Estatuto Tributario Nacional y demas normas
concordantes).

NOTA: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La experiencia debe ser
resultado de un contrato principal, no se tendran en cuenta certificaciones de subcontrataciones.
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Paragrafo: para efectos de establecer el menor valor ofertado y en el entendido que el proceso que
no surte es a monto agotable, el mismo se determinara en consideracion al mayor porcentaje que
se ofrezca y que se debera establecer en la carta de presentacion y la propuesta economica.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate entre dos 0 mas proponentes, se aceptara la oferta presentada
primero en el tiempo, conforme lo sefiala el Manual de Contratacion, sin perjuicio de aplicar las
reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.2.5.2 Numeral 7 del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de
aplicar las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

12. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:
Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:

a. Cuando la propuesta sea encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion o la Ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para obligarse o
que no cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion.

a. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente, por si
o por interpuesta persona, en un consorcio, uniéon temporal o individualmente.

b. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural
proponente o por el representante legal de la persona juridica proponente, o cuando esta
no se encuentre debidamente autorizada para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales o con el documento de integracién del consorcio o unién temporal, y no
se subsane dentro del término concedido para ello.

c. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

d. Cuando los precios unitarios ofertados superen los precios unitarios promedio establecidos
en la entidad en el analisis del sector del presente proceso.

e. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos en la
presente invitacion y pliego no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello
por la entidad, cuando los mismos sean susceptibles de ser subsanados de conformidad
con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

f. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
invitacion. CORPOAMAZONIA podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiera
lugar, sin que por ello los proponentes pueden completar, adicionar, modificar o mejorar las
propuestas.

g. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion y
evaluaciéon econdmica de las ofertas.

h. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la Entidad, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

i. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las
ofertas.

j. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

k. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del contrato
de aprendizaje estando obligado a ello.
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I. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccion en los documentos presentados y
el proponente no lo haya advertido previamente.

. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.
Cuando el valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad.

o. No allegar garantia de seriedad de la oferta Articulo 5. Paragrafo 3 Ley 1882 de 2018.

p. Enlos demas casos donde expresamente asi lo indique el presente documento y/o la ley o
decreto reglamentarios.

=

13. LEGALIZACION DEL CONTRATO.

Dentro de los 2 dias habiles siguientes a la fecha del comunicado de aceptacién de oferta, la entidad y

el contratista, tramitaron los siguientes documentos considerados indispensables para la ejecucion y
legalizacion del mismo:

1. Registro Presupuestal

2. Garantia Unica que ampare los riesgos del contrato.
3. Acta de Aprobacion de la garantia

4. Acta de Inicio Firmada

14. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

Ver matriz de riesgos

15.ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR
LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS
DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO.

El contratista seleccionado se obliga a suscribir garantia Unica a favor de CORPOAMAZONIA,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, las cuales cubriran
los siguientes amparos:

Valor

r
Clase de amparo asegurado

Vigencia del amparo

Cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, o el pago de
multas y demas sanciones que se
deriven de su incumplimiento.

Plazo del contrato y seis (06) meses mas,
contados a partir de la fecha de su
expedicion, vigente hasta la liquidacion

10% del valor
del contrato

0,

10% tdel Plazo del contrato y seis (06) meses mas ,
Calidad de bienes p;egulpues 0[ contados a partir de la fecha de

Qiioia) para a expedicion de la garantia

contratacién

10% del valor | Plazo de duracién del contrato y seis (6)
Calidad del servicio total del | meses mas a partir de la aprobacion de la

[ contrato garantia.

NOTA 1: Si se considera necesario, se solicitara las respectivas polizas de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

16. LIQUIDACION DEL CONTRATO:
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Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liquidacion, la cual
se realizara de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 217 del decreto 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro de los
cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion.

17. MULTAS

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, el Corpoamazonia
le impondra multas mediante resolucion motivada y previo el agotamiento del debido proceso que
garantice los derechos de audiencia y de defensa para el contratista, conforme al procedimiento
que establece el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en las cuantias que para tal efecto determine
la entidad.

En todo caso para la imposicién de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento la entidad
atendera lo expuesto por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en las cuantias que para tal efecto
determine la entidad.

En todo caso para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento la entidad
atendera lo expuesto por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011

18. CESION DEL CONTRATO

El proponente favorecido no podra ceder el contrato sin previa y expresa aceptacion del
contratante. Cuando se trate de inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes a que se refiere
el articulo 9° de la ley 80 de 1993, debera el contratista ceder el contrato previa autorizacion escrita
del contratante, si ello no fuere posible renunciara a su ejecucién. Cuando la inhabilidad o
incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de seleccién, se entendera que
renuncia a la participaciéon en el proceso de seleccién y a los derechos surgidos del mismo;
Ilgualmente, el contratista responde por haber ocultado al contratar inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacién falsa.

19. TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL.

El contrato que se celebre se regira por los principios de terminacion, interpretacion y modificacion
unilateral de los contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los articulos 15, 16 y
17 de la Ley 80 de 1993.

20. CLAUSULA PENAL.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
Contrato, el Contratista debe pagar a Corpoamazonia, a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al 10% del valor total del contrato. El valor pactado en la clausula penal es el de la
estimacién anticipada de perjuicios, no obstante, dicha clausula no impide el cobro de todos los
perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con
los montos que Corpoamazonia adeude al Contratista con ocasién de la ejecucion del Contrato, de
conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

21. INDEMNIDAD.
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EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades pactadas;
por tal razdn asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e
idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendra indemne a Corpoamazonia, contra todo reclamo, demanda, accion legal,
que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de las
actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del mismo. El contratista sera
responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las propiedades e instalaciones de la
entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus
proveedores y reconocera y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararios a
satisfaccion del Corpoamazonia.

22. EXCLUSION DE ACUERDOS TRATADOS INTERNACIONALES.

De conformidad con lo sefialado en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
procesos de contratacion elaborados por Colombia compra eficiente y publicado en la pagina del
portal de contratacion www.colombiacompra.gov.co la presente contratacidn no se encuentra
cobijada por el acuerdo internacional o un tratado de libre comercio vigente para Colombia
encontrando que el objeto a contratar no se enmarca dentro de ningun tratado internacional
vigente suscrito por Colombia en los Términos del Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Del Decreto 1082 de
2015.

23. RECOMENDACION:

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a
cumplir con los propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los
cometidos de la SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINACIERA, por consiguiente, se solicita
adelantar el proceso contractual respectivo.

Presenté O\ Aprohé
&Z% &%« &
WILLIAM EDMAINDO PIEDRANITA MAYA SIDAXY ORTEGA/GOMEZ
| Subdirgefor Administrativo y Fikanciero /Directora General
Elaboré Yenifer Landﬁz\ﬁy Cargo Profesional de Apoyo SAF Firma )!ﬂ
Revisd Técnicamente: Willlam Edmundo Piedrahita Maya | Cargo Subdirector administrativo y financiero. _ [Firma Al
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~ ANEXO A
ANALISIS DEL SECTOR

1. INFORMACION GENERAL.

OBJETO: “ADQUIRIR TONER ORIGINAL PARA DIVERSAS IMPRESORAS MARCA HP, CON EL
FIN DE GARANTIZAR LA CONTINUIDAD OPERATIVA DE LOS EQUIPOS DE IMPRESION
UTILIZADOS EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y MISIONALES DE LA
ENTIDAD”

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA

TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA.

2. ANALISIS DEL SECTOR.

En aplicacion del articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del decreto 1082 de 2015, la Corporacion para el desarrollo
sostenible del Sur de La Amazonia, CORPOAMAZONIA realiza el siguiente analisis, necesario para
conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion.

El servicio que, de prestar el futuro contratista, se encuentran comprometidos dentro de los
siguientes codigos de conformidad con lo regulado en el Clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas, asi:

SEGMENTO |FAMILIA |CLASE PRODUCTO | DESCRIPCION

44000000 44100000 |[44103100 [44103103 Toner para impresoras o fax
44000000 44100000 |[44103100 [44103112 Cinta de impresora
12000000 12170000 |12171700 |12171703 tintas

3. ANALISIS DEL MERCADO.

La actividad econdmica esta dividida en sectores econdmicos. Cada sector se refiere a una parte de
la actividad economica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una unidad y se
diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de acuerdo a los procesos de produccion
que ocurren al interior de cada uno de ellos.

s Sector primario o agropecuario
Es el sector que obtiene el producto de sus actividades directamente de la naturaleza, sin ningun
proceso de transformacion. Dentro de este sector se encuentran la agricultura, la ganaderia, la
silvicultura, la caza y la pesca. No se incluyen dentro de este sector a la mineria y a la extraccion de
petréleo, las cuales se consideran parte del sector industrial.

» Sector secundario o industrial
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Comprende todas las actividades econdmicas de un pais relacionadas con la transformacién

industrial de los alimentos y otros tipos de bienes o mercancias, los cuales se utilizan como base
para la fabricacién de nuevos productos.

Se divide en dos sub-sectores: industrial extractivo e industrial de transformacion:
Industrial extractivo: extraccion minera y de petréleo.

Industrial de transformacion: envasado de legumbres y frutas, embotellado de refrescos,
fabricacion de abonos y fertilizantes, vehiculos, cementos, aparatos electrodomeésticos, etc.

= Sector terciario o de servicios

Incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero que son necesarias
para el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de ello tenemos el comercio, los
restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las comunicaciones, los servicios
de educacion, los servicios profesionales, el Gobierno, etc. Es indispensable aclarar que los dos
primeros sectores producen bienes tangibles, por lo cual son considerados como sectores
productivos. El tercer sector se considera no productivo, puesto que no produce bienes tangibles,
pero, sin embargo, contribuye a la formacion del ingreso nacional y del producto nacional.

De acuerdo con el boletin del DANE2 publicado el dia 17 de febrero de 2025, en el cual se observa
el comportamiento del Producto Interno Bruto, frente a las actividades objeto del presente estudio,
se tiene entonces que, en su serie original, crece 1,7% en el afio 2024pr.

11.2
2.2 2.3
? 2 o4
I.BB._.',HU__.._UNH.

Yariacion porcentual (%)
-
-

' " v 1 " " v ' [ " w ' i) " 3% 1 " m wW 1 1] " w

2019 2020 2021 2022 2023p 2024 pr
Fuente: DANE — Fecha de consulta 25/02/2025

Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

> Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 8,1% (contribuye 0,8 puntos
porcentuales a la variacion anual).

> Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece
4.2% (contribuye 0,7 puntos porcentuales a la variacion anual).

> Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 8,1% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacion anual)
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En el cuarto trimestre de 2024pr., el Producto Interno Bruto en su serie original, crece
2,3% respecto al mismo periodo de 2023p. Las actividades econémicas que mas
contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

> Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
4,4% (contribuye 1,0 puntos porcentuales a la variacion anual).

> Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece
4,0% (contribuye 0,7 puntos porcentuales a la variacién anual).

> Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 6,5% (contribuye 0,6 puntos
porcentuales a la variacion anual). Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el
Producto Interno Bruto en su serie ajustada por efecto estacional y calendario crece
06%. Cuando se observa el comportamiento de las actividades econémicas
relacionadas:

> Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
3,2%.

> Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece
1,3%.

> [ndustrias manufactureras crece 1,1%.

3.1. ASPECTOS LEGALES.

Seran aplicables al proceso de contratacion la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011,
decreto 019 de 2012, y sus decretos reglamentarios, decreto 1082 de 2015, y deméas normas
vigentes sobre la materia, y las demas normas que las modifiquen o sustituyan, en especial el decreto
1082 de 2015.

3.2 ANALISIS DE LA DEMANDA

Se realizd una consulta retrospectiva en el SECOP, del periodo comprendido entre los afios 2022 -
2025, con el objeto de conocer las condiciones en las cuales la entidad ha adquirido en el pasado,
los bienes y servicios objeto del presente proceso de seleccion.

Asi las cosas, se encontraron que CORPOAMAZONIA reporta los siguientes contratos con objeto
similar.

Pagina3de?
SEDE PRINCIPAL: Tel.: (8) 4 29 66 41 - 4 29 66 42 — 429 52 67, Fax: (8) 4 29 52 55, MOCOA (PUTUMAYQ)
TERRITORIALES: AMAZONAS: Tel.:(8) 5 92 50 64 - 5 92 76 19, Fax: (8) 592 50 65, CAQUETA: Tel.: (8) 4 35 18 70 - 4 35 74 56
Fax: (8) 4 35 68 84, PUTUMAYO: Telefax: (8) 4 29 63 95 e-mail: correspond@ncia@corpoamazonia.gov.co
Linea de Atencién al Cliente: 01 8000 930 506




V4 \\ ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO DE LOS OFERENTES
" PARA CONTRATAR BAJO LA MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA
CORWMM
&h.“_'_.,‘
Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia
Numero T‘;F;O
Proces Proce Estado Entidad Objeto Cuantia
$ so
| CORPOA
‘ MAZONIA
- Compraventa de elementos de
CORPOR | papeleria y equipo de oficina para el
Minim ACION desarrollo de actividades en el marco
MC-018- a Celebrad PARA EL | del proyecto identificado con cédigo
2024 siant e DESARR | BPIN 202400000000062 - | 26.766.127
3 OLLO Fortalecimiento  empresarial  de
SOSTENI | negocios verdes de los
BLE SUR | departamentos de Amazonas,
; DE LA Caqueta y Putumayo
AMAZONI
A
| CORPOA | Compraventa de elementos de
' - MAZONIA | papeleria y equipo de oficina para el
! - desarrollo de actividades en el marco
' CORPOR | del proyecto identificado con cédigo
Minim ACION BPIN 2Q22_011000129 denominado
MINIMA g Gelebrad PARA EL | "Fortalecimiento de las empresas de
-0020- cuantt. |6 DESARR negocips verdes} que hacen uso | 14.039.980
2023 = OLLO sostenible de la biodiversidad de los
; SOSTENI | departamentos de Amazonas,
f BLE SUR | Caqueta y Putumayo" en
DE LA cumplimiento al Plan de Accion
\ AMAZONI | Institucional 2020-2023 "Amazonias |
, A Vivas" _n '
f CORPOA
, MAZONIA
l CORPOR | Suministro de elementos de papeleria
‘ Minim }/D\XIISL\NEL é m]ti!e(sj de .oficiga. |c:onsdzstinc(; atlals
ependencias de la Sede Central,
| Méglz'\g_A cu:nti gelebrad DESARR | Direcciones Territoriales de 30'785'132'2
o023 | 2 OLLO Amazonas, Caqueta, .Putumayo. y
: ; SOSTENI | Unidades Operativas de
' BLE SUR | CORPOAMAZONIA.
DE LA
| AMAZONI
A

3.3. ANALISIS DE LA OFERTA:
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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO DE LOS OFERENTES
PARA CONTRATAR BAJO LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA

Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia

Se realiz6 una consulta retrospectiva en el SECOP, del periodo comprendido entre los afios 2024 -
2025, con el objeto de conocer las condiciones en las cuales otras entidades han adquirido en el
pasado, los bienes y servicios objeto del presente proceso de seleccion.

Numero de

Tipo de

Bincaso BYOEEED Entidad Objeto Valor
Suministro de insumos de
INSTITUTO DE papeleria, elementos de oficina y
Minima |DEPORTEY litografia para las diferentes
MC-008-2025 | . antia |RECREACION DE dependencias del Instituto de $49.000,000
CALDAS INDEC Deportes y Recreacion de Caldas
- INDEC ‘
SUMINISTROS DE ELEMENTOS
, PERSONERIA
Minima DE PAPELERIA, UTILES DE
CMC-066-2025 ciianiia MUNICIPAL DE OFICINA, CAFETERIA E INSUMO $25.000.000
VALLEDUPAR
DE ASEO
ALCALDIA
Minima |MUNICIPAL DE
PMC-054-2025 cuantia |RESTREPO VALLE SUMINISTRO PAPELERIA 13.000.000
DEL CAUCA

4. ANALISIS TECNICO.

Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan de Compras de la entidad.

El analisis tecnico lo constituye la descripcion detallada, la cantidad y presentacion de cada bien y
servicio a adquirir, de conformidad a la necesidad presentada por la SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, a continuacion, se presenta el siguiente cuadro que resume las
necesidades que pretende ser suplidas mediante la contratacién

ITEMS TONER PARA IMPRESORA UNIDAD CANTIDAD
1 Toéner original para impresora HP MPF 631 REF - CF37Y UNIDAD 8
2 Toner original para impresora HP MPF 606 REF CF281X UNIDAD 1
3 Toner original para impresora HP 1536 DNF REF. CE278A UNIDAD 3
4 Téner original para impresora HP-M102W REF. CF217A UNIDAD 2
5 Téner original para impresora HP-M501 REF. CF287X UNIDAD 1

5. ANALISIS ECONOMICO Y ELABORACION DEL PRESUPUESTO

Pagina5de7

SEDE PRINCIPAL: Tel.: (8) 429 66 41-4 29 66 42 - 429 52 67, Fax: (8) 4 29 52 55, MOCOA (PUTUMAYO)

TERRITORIALES: AMAZONAS: Tel.:(8) 592 50 64 - 5 92 76 19, Fax: (8) 5 92 50 65, CAQUETA: Tel.: (8) 4 35 18 70 - 4 35 74 56
Fax: (8) 4 35 68 84, PUTUMAYO: Telefax: (8) 4 29 63 95 e-mail: correspondéncia@corpoamazonia.gov.co
Linea de Atencién al Cliente: 01 8000 930 506




",
L S

VR ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO DE LOS OFERENTES
- PARA CONTRATAR BAJO LA MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA
COR@_MA}:N!A

plreg

Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia

Por la naturaleza del mercado, del objeto del contrato y aplicando los principios de transparencia y
economia, se invitd a cotizar a las empresas COMPUGONZALEZ, AMAZON XPLORER & TRAVEL
S.A.S. y COMERCIALIZADORA YAWARAPANA, los cuales se recibi6 las respectivas cotizaciones
que cumplen con lo requerido en cuanto a caracteristicas técnicas y cantidades, las cuales se
adjuntan a la presente carpeta.

T
V/UNITARIO V/TOTAL
V/UNITARIO V/UNITARIO AMAZON V/UNITARIO V/TOTAL V/TOTAL AMAZON V/TOTAL
ITEMS | TONER PARA IMPRESORA UNIDAD | CANTIDAD | COMPUGONZALEZ | COMERCIALIZADORA | XPLORER & | PROMEDIO | COMPUGONZALEZ | COMERCIALIZADORA | XPLORER & | PROMEDIO
| {s) YAWARAPANA ($) | TRAVEL SAS (8] (5) YAWARAPANA ($) TRAVEL O]
($) SAS ($)
Téner original para
1 impresora HP MPF 631 REF - | UNIDAD 8 4.013.870 3.979.057 3,939,660 3.977.529 32.110.960 31,832,456 31.517.283 | 31.820.233
CF37Y
Téner original para
2 Impresora HP MPF 606 REF | UNIDAD 1 2.314.550 2.185.896 2,164.253 2.221.566 2.314.550 2.185.896 2.184.253 2.221.566
CF281X
Téner original para
3 Iimpresara HP 1536 ONF REF. | UNIDAD 3 418.880 415.617 411.502 415.333 1.256.640 1.246.851 1.234.506 1.245.999
CE278A
Toner original para
4 imprasora HP-M102W REF. | UNIDAD 2 767.550 746.861 739.466 751,292 1.535.100 1.493.721 1478832 1.502.584
CF217A
Toner criginal para
5 impresora  HP-M501 REF. | UNIDAD 1 2.597.770 2,531.201 2.506.140 2.545.037 2.587.770 2.531.201 2.506.140 2.545.037
CF287X
TOTAL GENERAL CON IVA INCLUIDO | 39.335.420

4. ANALISIS FINANCIERO.

Teniendo en cuenta las cotizaciones obtenidas, de conformidad en los planes de inversion y la
asignacion del presupuesto para el afio 2025 CORPOAMAZONIA ha establecido el valor del
presupuesto oficial hasta la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y
CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS ($39.335.420) M/CTE, IVA incluido el cual incluye
IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir I0s costos del contrato de acuerdo a |0s bienes
que requiera la Subdireccion Administrativa y Financiera.

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revision de ofertas econémicas del proceso
de minima cuantia que se adelanta, para determinar el menor precio ofertado se tendra en cuenta la
sumatoria de los precios por cada item que se describiréan en el cuadro de la propuesta econdmica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos superiores a los costos de promedios
establecidos por la entidad en la etapa de cotizacién, conforme se plasma en este documento. En
caso de ofertar valores superiores a los referentes en mencién, la oferta sera rechazada.
Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del contratista, el
Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumplird con las obligaciones fiscales
que ordene la ley.
Gastos asumidos por el contratista:

a. IVA - 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

b. Retencion de la fuente — Le sera aplicable en lo concerniente a la retencion en la fuente lo

establecido por las leyes que regulan la materia.
c. Seguridad Social: El contratista debe pagar seguridad social y parafiscal segun corresponda.
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Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia

d. Pdlizas — conforme a lo establecido en los estudios previos-estampillas.
5. POSIBLES OFERENTES

Como resultado del analisis del sector y de la revision del mercado proveedor de materiales de
papeleria, utiles de oficina e insumos complementarios, se identifico la existencia de una oferta
amplia, diversa y competitiva de posibles oferentes a nivel local, regional y nacional, con capacidad
técnica, operativa y logistica para atender el objeto del presente proceso de contratacion.

El mercado esté conformado por personas naturales y juridicas dedicadas a la comercializacion y
distribucion de productos de papeleria, suministros de oficina e insumos complementarios, entre los
cuales se encuentran almacenes de papeleria, distribuidores mayoristas, comercializadoras, tiendas
especializadas y proveedores autorizados, que cuentan con experiencia comprobada en el
suministro de este tipo de bienes al sector publico y privado.

EGEOSUR SAS
SERVIMAX COMPANY
SUPER OFERTAS VALHER
POLIPLAP
ANCOR
FULVIO GERMAN BERMEO LUNA
FUNDACION ESPECIAL DEL PUTUMAYO
SOLTEC VM SAS

INTEGRAL SMP S.A.S

JIMMY ALEXANDER PIMENTEL SANCHEZ

6. ANALISIS DE RIESGOS.

El decreto 1082 de 2015 define “Riesgo” como un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de selecciéon o en la ejecucion de un
contrato. También el decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el riesgo
que el proceso de seleccidn representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo
con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

PRESENTO

WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA
Subdirector Adminjistrativo y Finaqciero

Proyecté juridicamente Yenifer landazury Cargo Contratista SAF Firma 9
Revis6 técnicamente  |William E. Piedrahita Maya |Cargo Subdirector Administrativo y F. Firma !
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Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia

OBJETO: “ADQUIRIR TONER ORIGINAL PARA DIVERSAS IMPRESORAS MARCA HP, CON EL FIN DE
GARANTIZAR LA CONTINUIDAD OPERATIVA DE LOS EQUIPOS DE IMPRESION UTILIZADOS EN LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y MISIONALES DE LA ENTIDAD”
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Fax: (8) 4 35 68 84, PUTUMAYO: Telefax: (8) 4 2963 95
e-mail: correspondencia@corpoamazonia.qov.co
Linea de Atencion al Cliente: 01 8000 930 506
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° 2 3 - i Sh o 2L ©

& 2| 2| o| entidad contratante . @| administrativas ° » O T oo nto del S 5

N 9 s E S en el co”e.‘.amjz_v 2124 m, .M correspondientes | ~| «| of ‘T Si » £ .m Wm plazo mm_m:mamm m m
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8 E| 8| 5| enelcontratoolos E i a3 o scf T o | contract 884
w wl & establecidos 2 "2y 250 ual las og
or 1a rorma I 84 <32 obligaciones E
del contrato
PROBABILIDAD DEL RIESGO
NIVEL CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto Ocurre en la mayoria de las circunstancias.
IMPACTO DEL RIESGO
IMPACTO =
Dificulta la ejecucion del Obstruye la ejecucion del| Perturba la ejecucion del
% Obstruye la ejecucion del | contrato de manera baja. | Afecta la ejecucién del | contrato sustancialmente | contrato de manera grave
CLASIFICACION ) : ;o 2 : : 2 R
contrato de manera | Aplicando medidas minimas | contrato sin alterar el| pero aun asi permite la | imposibilitando la
CUALITATIVA ; : : & ; o5 )
intrascendente. se puede lograr el objeto | beneficio de las partes. | consecucion del objeto | consecucion  del  objeto
contractual. contractual. contractual
Genera un impacto
% __..mo mqmmm:www aqmwwmﬂowa_ cnm __,r% m_.mmm:mwn”.cqw:nwmm ”Mmo_ nm:mm sobre @ vaior del Mﬂﬂmﬂmammam Mw_oq c.%nmm_ Impacto. sobre: €| valor .de}
CLASIFICACION MONETARIA | P 5 R 5 contrato entre el cinco o : b contrato en mas del treinta
por ciento (1%) del valor del | por ciento (5%) del valor del | g : (15%) y el treinta por ciento : 2
Cantrats contrato (5%) y el quince por (30%) por ciento (30%).
) ) ciento (15%). A
CATEGORIA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
VALORACION 1 2 3 4 5
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