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%FECHA DEFEXPEDICION” &
Dl iMesT NG

CONTRATISTA | ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 20.859.894 l DE | BOGOTA |¢-

TELEFONO DE CONTACTO | 3107962100 |  Fuo ext. [ e

E-MAIL PERSONAL | .  alcricaba@gmail.com Ta
E-MAIL INSTITUCIONAL | - alba.camargo@supernotariado.gov.co e

BANCO | COLPATRIA |6  NoDECUENTA [ 4762011100 |« caA. [X]e cc [ e

no OVTRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 14.146.000,00 |
473 DE| 2020 |e ' " HONORARIO MENSUAL | $ 1.929.000,00 |¢

En virtud del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas para las lineas de

OBJETO DEL CONTRATO [produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de fa SNR. Para la recepcion, alistamiento,| @
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicon en unidades de conservacion de los
documentos misionales en oficionas de registro de instrumentos publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | : ‘JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ la
CARGO DEL SUPERVISOR I COORDINADOR GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y —|¢
COPNo.| 56820 & CRP No. 161920 1 ¢ FECHA APROBACION  Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION : [ POLIZA | 06 | 05 | 2020 Ia
CIUDAD . BOGOTA L e ~ Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o oo e aCION | 15[ 12 [ 2020 |e
FECHA DE SUSCRIPCIONDEL ~_Dia  Mes _ Afio - MESES DIAS

ACTA DE INICIO | 11 | 05 |'2020 |a

TOTAL DE EJECUCION DELL CONTRATO a E a

' : ¥ COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.286.000,00 & | (A== o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ‘_ —! | NOW‘I I |"
FETET] | on wee i wes A coaran

DEL[ 11 ] 05] 2020 Ja :;fPAGONo; NoDias [ MAYO |
AL[30[05] 2020 Je[ 01 Je[20]er%s[ MAYO |
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Valor del Pago

Razon Somal

1y IDESALUD g 109.800 COMPENSAR EPS o 125%
S— ST O,
ASEGURADORA DE '
3. RIESGOS LABORALES  § 4.600 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS ¢ 0522%
(ARL) |
' TOTAL A PAGAR $ 140.800  PLANILLA DE PAGO No, D 8342625087 |¢-
e VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DELCONTRATO | §  14:146.000,00 ACUMULADO AGAR
PAGOO1 [ X | VALORDELPAGO [§ . 1.286.000,00 e [§  1.286.00000] [ 12.860.000,00
PAGO 02 > VALOR DEL PAGO «3 ARE :
PAGO 03 8 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 04 5 VALORDEL PAGO «s IRE :
PAGO 05 5 VALOR DEL PAGO 3 NE ANE :
PAGO 06 s VALOR DEL PAGO T als 1 s 3
PAGO 07 5 VALOR DEL PAGO - NEB AN E :
PAGO 08 8 VALOR DEL PAGO : & al$ - $ -
PAGO 09 & VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 10 5 VALOR DEL PAGO B 1 s :
PAGO 11 & VALOR DEL PAGO as - $ -
PAGO 12 & VALOR DEL PAGO all$ - $ -
‘ PAGO 13 s VALOR DEL PAGO as ARE 5
Dia Mes ARG |
: ;
PERIODODEPAGO [11]05] 2020 ] 3 PAGONo | MAYO |
aL30]05] 2020 |, [o1] [ MAYO |

&i@k@“&&&‘ x‘&'é&‘)’& LN oo T dRets B NN eSS o)
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Se

1 - Desempeiarse en Ios roles de allstamlento digitalizacion, calidad custodla segunda
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de
documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo
y llevarlos para ser procesados en linea de produccién.- 3. Responder por lo documentos
fisicos que se le entregan y por su custodia.- 4. Dentro del rol de ahslamlento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se|
encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia
numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la

1.- Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion,
calidad custodia, segunda digitalizacién, armado y disposicién
fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las venianillas de registro en orden de
radicacién o consecutivo y llevarlos para ser procesados en
linea de produccion.- 3. Responder por lo documentos fisicos
que se le entregan y por su custodia.- 4. Dentro del rol de|
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
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5. Dentro del rol de dlgnahzaclon se debe venﬁcar eI turno del documento fisico, contra eI
turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan;
digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el
proceso normal de confrontaciony reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar
el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnds con el fin de verificar y|
controlar si hayturnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de
registro en la oficina, verificar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer:
resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del-papel oficio (8.5x14 pul),
modo de imagen blanco y negro; garantizar que la imagenes digitalizadas queden grabadas
en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos 'de documentos
faltantes, entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.- 6. Dentro
del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de
comentarios (Actual) dispuesto programa de gestién documental para tal fin; asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico coincida con el
turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados: por los aplicativos Folio
Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar|
cada una de las imagenes contra el documento fisico garantizando que estén completas y
bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definidopara el armado; informar al coordinadorde la linea de produccién del proceso;
verificar al final del diaque la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el
dia.- 7. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido en la ventanilla de
registro;ordenar por orden de turno los documentos, los cuales :se deben custodiar en el
espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el
armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo.- 8. En el rol de segunda digitalizacién
y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al
turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota dévolutiva, anexarlo
al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el
proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo;. en el caso de que exista
una nueva entrada del documento, se realiza la primera dlgltahzacmn y se asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulano de calificacion o
nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccién se
integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la
ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada.- 9. En
caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideren
que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imégeheso que no son
legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo.- 10. En el rol de disposicion fisica de
los documentos se debe aplicar el instructivo.- 11. Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente.- 12. Diligenciar a diario en formato excel (solo aplica
para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los
siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento documenlo misional
intervenido, numero

TR 0 R

EVIIENCIAS_

5 Dentro del rol de dlgllahzac:on se debe venfcar el turno del
documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del
sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la
totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP,
sin afectar el proceso normal de confrontaciony reparto de|
documentos en e! proceso misional; digitalizar el documento en
el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de
verificar y controlar si hayturnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la oficina,
verificar que todas las hojas del documento queden
debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300,
tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8.5x14
pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar que la
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-
IRIS) al 100%,; verificar que el turno digitalizado desaparezca
de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion
los turnos de documentos faltantes, entregar los paquetes de
documentos a la persona que realiza calidad.- 6. Dentro del rol
de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en
blanco; registrar las observaciones y numero de folios|
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de
comentarios (Actual) dispuesto programa de gestién
documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico coincida con
el turno de documento digitalizado y los datos basicos
cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar,
tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar
cada una de las imagenes contra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar
el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definidopara el armado; informar al coordinadorde la linea de
produccion del proceso, verificar al final del diaque la malla
quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 7.
Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal
y como fue recibido en la ventanilla de registro;ordenar por|
orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar
en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al
publico de acuerdo a instructivo.- 8. En el rol de segunda
digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando
aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién
asociada al turno de documento relacionado en el formulario de
calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la
copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para
el proceso de ubicacion fisica de los documentos seguin
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del
documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el
formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento
esta en el archivo temporal en la linea de produccién se integra
fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso que se
hava entreaado a la ORIP se solicita el documentao inicial nara |

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 20.859.894 de BOGOTA | cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacién de Servicios No 473 de 2020 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles. : ! ’

del CRP No. 161920 CDP No - 56820

Se autoriza el pago por la suma de : $ - 1.286.000,00

Valor en letras: |UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS

El (la) contratista AUTORIZA el descuento para PAGO de los aportes de Salud, Pension y ARL por valor

de: $ - de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1562 de 2012
Dia Mes Ao i
PERIODO DE PAGO pEL| 11 [ 05] 2020 |  PAGO N | MAYO |
aL[30]os| 2020 | [0o1] [ wmAvo |

Para constancia se firma en BOGOTA : alos 04 dias del mes de JUNIO de 2020

T

-Firma Supervisor
JOSE DQLORES VA VELASQUEZ
DE GESTEON JECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA

N R ORI & Sy P RS 2R SRR
Y CONTRATISTA

R T A

(/ ) .Firma Contratista
ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA
Cedula de Ciudadania No

20.859.894 |DE BOGOTA
T

P— ISTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CQMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO: Pagina 4
@ £y T Sup. l.4cm Inferior ~ 1.4cm ] Carta 21.59 cm x 27.94 cm e o St frivfdas e
b | g 5 4 12q. 08cm  Derecha . 08cm:! tamafio a 79% e

DUFLDAR, SO0, 50V 00

Enc. 08cm P.depag.: 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

1
N




Senor(es):
Nit:
Direccion:
Teléfono:
Ciudad:

ALBA CRISTINA
CC 20859894

CALLE 5 A SUR 73C 23 APT 202 BLO B

4332499
BOGOTA, D.C.

Respetado(s) sefior(es)

Con atento saludo, informamos que Comperisar Operador de Informacion proceso el siguientépago realizado

por medio de:

ogcompensar | miplanilla.com -

CAMARGO BAUTISTA

Fax:

Ve

oo, - /"\
N =] ALBA’CRISTINA CAMARGO YWHEID Ge erpiead - i 4 e
Do T 20 e Lo - 0d0;CO 0 -Mavo 2020 ¢~
ero:.ge,rad 0 18342625087 Mavo 2020 § e,
cha de, pago 5/26/2020 > Mavo 2020 %
870 06, atia DN geipago 18549751 %+ 3 ! S
B R z 1023\ [l $140.800 3} Y
Valo ST z 7 §0 ;

PP AN

“~] POSITIVA COMPANIA DI T 2600,
T Sopdn0] 3 T

e3¢ _Proteccion (ING + Proteccion)
EPS008 - |.Compensar EPS 1~ "7 v | a7 swmam[ ;
I e Y Pt N o f A2 - P
[l £ 27l 1 e N § { Souepet”
e Y Pt [ [ Ny e VT
] A R L sl ! [ Yo
£ \ . : n " i
Cooa A VA
| ALY [ N4
s LAY 10y i 1 o
Y A i 4
A ™. e
R kY
3 \
o




uoidsewloju| ap JopesadQ Jesuadwon ap aped sjod OQVAINd OWOD OpPEdJISe|d BJSd OJUWNIOP IS

[l .
iy
PPt ™ 3B
, rd h 5 \
5 AT [N R AEY .
P i I S i1 T8 MN A
4 NERL i l7 % Vs /7 .
171 N o S el I [l
o i O PN AN Ry £ LAY
§ ¢ I e L 3 I 4 {7 v 1 y 4 YA
S bl HE S e t Ui F bl Y%
Ed BT AN P ] Tl L " - )3
3 4 ¥ e el I | e d P N
T3 L | £ o )3 Py i i
MOV P el i AY ST -1 b
A T PSS X ey L S )
e e kY A ] ] N LS N -
2| N 3 3y P2 ) NN S—
£ 1 TN ] . / A N NS
[ £ ] s A h -
[ A ey " ] % 5 | A % X
[ 7y } 11 X : R e
e -z — - = = St Ny co- { = . y | 5 - - P ————— e
~4 - > 4.7
A B - JEd ARG
- N Lt} PR L - NEE B - - -
] \ \\1\\ /l‘ I
i LT e
I ¢ K
A A K
| el i P
W L~ L
| L] ) N 3
;7 N kY X
i 31
] 1
| i
AN 4
S s
] 46 \\
4/;}.}»1() "
4 [ 00960+ o o 00v'52 o cov 128 o| covus coszze § 1oz0cz |900543 VNILSISO VETY VISILAYE OOHVINYD veseseoz| 99 | ¢+

NOISNId
IVROINIAY DdA [aNIVS Z1L09|  INNTOA
31404V

NOISN3d
¥vaNos
OONO4

SILYOAY 30 NOIIVAINDIT

NOISNId
102

$09531Y 081 SVIYD 281

anvmiod
oauens

NOISN3d
o811

I8 ¥OVA

anvs om

S30VAIACN

SIYAWON A SOAN34Y

O¥IANN

0QvIT4Y 130 SO1VO

S31¥04V 30 VAV11V130 NOIDVaINON

(4
wodejjluedil | homcuaEOOo QO




K]

A ]
SUPERINTENDENCIA 7
DE NOTARIADO A/
LD £ ecieo (€
el X

Codigo FG-CP-PR-07-FR-02

Ouwwstcn | | % [

i

i Version 02

- Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENélON EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

. CC.20859BAY

FORMATO PARA BASE DE RE']'ENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen ‘por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que: :

{

1. Con Los honorarios que percibo, corh_"o contratista vinculado por lo menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad
que realizo. SI___ NO_X .

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019 mis ingresos totales
(por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.

SI___NOY.
3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X.

4. Dependiente Economico: SI___ NQ_&_ (parégrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico} con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando
es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fond6 de Pénsiones y Cesantias SI__ NO _K_

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) S'I_ NO _& adjuntar
pago mensual del ahorro realizado. |

7. Credito de Vivienda SI__ NO _x_ adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

. . t i )
En constancia de lo anterior, se flrm? a Io{s Q dias del mes deYOM\O de 2020.

Atentamente,

Ao Q,n]l' onon Camanyo 6

~

bre y

Superintendencia de Notariado y Registro

@ ffﬁ} S Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
o | e W : Bogota D.C. - Colombia

S ' http:/iwww.supernotariado.gov.co
N




