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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    __03__  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4134.010.26.1. 0490 -2025 
 

Nombre completo del contratista: Diana Carolina Morales Duque 
 

Documento de identificación: 38.757.362 
 

Nombre del supervisor:  Karen Viviana Bobadilla Álzate 
 

Organismo: Departamento Administrativo de la Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones (DATIC) 
 

Objeto del contrato:  Prestar los servicios profesionales al Departamento Administrativo de 
las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (DATIC). 
 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 
 

01/Oct/2025 
 

Fecha terminación 
 

31/Dic/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión: N/A 
 

Reanudación: N/A 

 X 
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Cesión: N/A 
 

Terminación anticipada: N/A 
 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Dieciséis Millones Trescientos Treinta y Cinco Mil Pesos M/Cte. ($ 
16.335.000) 

 

Adición: N/A 
 

Prórroga: N/A 
 

Información para Retención en la fuente: N/A 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 16.335.000 $ 5.445.000 $ 10.890.000 $ 0 

 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
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Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1076703551 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1963768737 
Operador: Planilla simple 
Fecha de Pago: 28/nov/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: Noviembre del 2025  

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acreditó el pago de los aportes 
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Noviembre del 2025; último mes 
legalmente exigible al contratista para el trámite de la última cuota del contrato, de conformidad 
con lo dispuesto en decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo señalado en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que: "Las Entidades públicas en el momento 
de liquidar los contratos deberán verificar y dejar constancia del cumplimiento de las 
obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia, 
estableciendo una correcta relación entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber 
sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del artículo 60 de la Ley 80 de 1993 la 
liquidación de los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión 
no es obligatoria, el contratista deberá acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes su 
seguridad social del mes de Diciembre 2025 remitiendo los correspondientes soportes al 
correo electrónico institucional del Supervisor con copia al correo institucional del Organismo, 
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidación 
y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, 
establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposición que la derogue o modifique. La 
acreditación del pago de los aportes se anexará al expediente. En caso de que el contratista 
no cumpla esta obligación, el Supervisor deberá reportar el eventual incumplimiento en el pago 
de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestión Pensional y Contribuciones 
Parafiscales de la Protección Social (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones 
pertinentes a que haya lugar. 
 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  de acuerdo al alcance del objeto contractual y obligaciones específicas 
del contrato No. 4134.010.26.1.0490-2025, se desarrollaron las siguientes actividades: 
 
1.Proyectar documentos, respuestas requerimientos, conceptos comunicaciones. 
Cuota 2 
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Comunicó e invitó a actividad en el organismo DATIC cumpliendo con los lineamientos del 
DADII, Semana de la Gestión Ética y Valores Institucionales 2025, con circular 
4137.040.3.53.187.007229. 
 
Cuota 3 
 
Comunicó e invitó a realizar encuesta de Aplicación de encuesta de percepción sobre 
condiciones de infraestructura y entorno laboral. 
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
 
2.Brindar apoyo en el proceso administrativo de la unidad de apoyo a las Gestión. 
 
Cuota 2 
 
Brindó apoyo en el diligenciamiento de la matriz de combustible, actualizando los datos del 
consumo de combustible de los vehículos asignados al organismo DATIC. 
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
  
3.Brindar apoyo en los diferentes equipos de DATOS, de acuerdo con los lineamientos 
impartidos por el sistema de seguridad y salud en el trabajo.    
 
Cuota 1  
 

https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
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Asistió de manera virtual a la capacitación convocada por el DADII sobre el simulacro de 
evacuación que se realizará en octubre. 
 
Cuota 2 
 
Brindó apoyo en la corrección, revisión, y sensibilización de peligros y riesgos expuestos en 
matrices elaboradas por la empresa ESSO, se coordinó la invitación a los gestores de los LID 
y los PAD para empezar a desarrollar el plan de mejoras en temas de SGSST. 
Cuota 3 
 
Asistió de manera presencial a la capacitación de prácticas de manejo de extintores año 2025. 
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
4. Ejecutar las actividades que se requieran para el Cumplimiento del Sistema de seguridad y 
salud en el trabajo. 
 
Cuota 1 
 
Recibió los insumos relacionados a las señaléticas, que serán ubicados en todos los LID y 
PAD del organismo el 16 de octubre del 2025. 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
Cuota 3 
 
Asistió de manera presencial a la citación de Riesgo Psicosocial -mente saludable. 
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 

https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
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https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
5.Realizar la articulación, integración y seguimiento del proceso de Talento Humano de 
DATIC. (Curso de Prestadores de servicio). 
 
Cuota 3 
 
Realizó correo solicitando al DADII la habilitación del Curso de Prestadores de Servicios para 
servidores públicos que todavía no han realizado el curso de carácter obligatorio y envió 
correos informando a las personas las fechas que serán habilitadas en la página del Moodle 
para obtener el certificado vigencia 2025.  
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
6. Participar en los procesos que adelante la Entidad y/o desarrollar de manera colaborativa 
actividades y productos que contribuyan al Fortalecimiento de la política de Talento humano, 
en el marco del Modelo Integrado de Planeación y gestión MIPG. 
 
Cuota 1 
 
Asistió de manera presencial a la reunión citada el día 07 de octubre para Socialización de 
proceso de seguimiento de proyectos de Inversión y temas de  MIPG. 
 
Cuota 3 
 
Realizó entrega del informe consolidado vigencia 2025 de la política de talento humano en la 
matriz de MIPG y realizó el informe periódico mensual de la política de talento humano 

https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
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correspondiente al mes de diciembre de 2025. 
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
7. Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual informes y otros propios de 
la gestión dentro de los plazos establecidos, en el marco de sus obligaciones contractuales. 
 
Cuota 1 
 
Asistió de manera virtual a la segunda Rendición de Cuentas de DATIC el día 15 de octubre 
del 2025. 
Asistió de manera presencial a la reunión citada el día 15 de octubre para tratar temas de 
Alertas Tempranas. 
 
Cuota 2 
 
Asistió de manera virtual a la capacitación en la elaboración de Actas del organismo de DATIC 
el día 12 de noviembre del 2025. 
 
En el siguiente link se encuentran las carpetas donde reposa la evidencia de cada una de las  
actividades realizadas del periodo de octubre a diciembre del año 2025. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-
YeH?usp=drive_link 
 
 

Recibo a Satisfacción de Servicios: Se recibe a satisfacción por parte del Departamento 
Administrativo de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones del Distrito de 
Santiago de Cali los servicios conforme las condiciones establecidas en el Contrato No. 
4134.010.26.1.0490-2025. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1b_-iFChURTkgHyE9A02VyxWHsRYe-YeH?usp=drive_link
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Constancia de Paz y Salvo: La Contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo 
elementos devolutivos de propiedad a su cargo; y se encuentra a paz y salvo con el archivo 
de gestión contractual y el sistema de gestión documental. 
 
 

Observaciones al informe técnico: N/A 
 
 
 

 

6.RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo 

 

7.FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE  
Nombre y firma del Supervisor:  
 
 

 
  
LAURA CAROLINA TORRES MORENO 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión:  

 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 22 de diciembre del 
2025. 

 


