MUNICIPIO DE VILLAVICERCIO Cadigo: GLTFY

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DL
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIORN
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Cyarsidnd

GESTION

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

22122025

PERICDO BEL INFORME:

DESDE: 22/11/2025 HASTA: 21/12/202¢%

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nOmero del proceso en
Secop)

I8
s

CONTRATO N°.2516 DEL 15 DE AGOSTC D
2451 PROCESO EN SECOP i

PUBLICADOC EN (Marque con X)

CLASE DE CONTRATO:

SECOP | O SECOP i ¥
PRESTACION DE SERVICIOS DE APGYC A LA
GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

GUSTAVO ADOLFO HERNANDEZ RUDRIGUEL

No. DE IDENTIFICACION

1.121.872.183

OBJETC:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOY(C A LA G88
DIRECCION DEL SISBEN PARA LA REVISION DE
EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL BE LOS ]
CAPTURA Y SISTEMATIZACION DE DATOS EN LA METODOLEGA
SISBEN, EN EL MUNICIPIO DE MILLAVICENCID

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

YOLANDA COY HERNANDEZ
CC. 40.398.696

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los gque
haya fenide, en crden empezande por
el vigente)

16/08/2025

CONDICIONES INICIALES

DOCE MILLONES CUATRCCIENTOE ML 312“’%&?

VALOR DEL CONTRATO (letras y
ndimero); ($12.400.000) COP
PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (4) MESES
FECHA DE INICIO: 2210812025
FECHA DE TERMINACION: 21/12/90295
MODIFICACIONES:

CESION: sl FECHA: e
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N.A. FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N A
(INICIAL + ADICION) A
PRORROGAS: N. A | FECHA: | N A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION NA
(INICIAL + PRORROGAS) A
SUSPENSIONES: FECHA' N. A
REINICIOS: FECHA: N. A.

_ FECHA N A
OTRAS MODIFICACIONES: DESCRIPCION: N. A,
NUEVA FECHA DE TERMINACION N A ,

DEL CONTRATO:




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GOT-F-78

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: 1

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTC PARA CONTRATOS DE PRESTACION Paming % de 12
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA whiE s s e
GESTION

INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 01 ,
BRINDAR APOYO EN LA REVISION CLASIFICACION Y REPORTE DE iNFORMACION
DIGITAL Y/O FISICA QUE SE GENERE EN EL AREA DE OTROS TRAMITES DE LA
DIRECCION DEL SISBEN DE VILLAVICENCIO, REPORTANDO A LA SUPERVISION
PERIODICAMENTE CUALQUIER INCONSISTENCIA.

El contratista clasificé y registr6 las solicitudes rechazadas por el Deparaments MNacions! de
Planeacion para asegurar la trazabilidad y dar seguimiento oportunc con & fin de minimizar
riesgos y aumentar las oportunidades de mejora en el espacio en Drive destinado para

Durante el periodo objetc de informe, brindé apoyo técnico vy operativo an lz revisids,
clasificacion y reporte de la informacion digital y fisica generada en el érea de “Otros Tramit
de la Direccién del SISBEN de Villavicencio. Las acciones ejecutadas incluyeron:

Revisidn y verificacion de formatos "Seguimiento A Solicitudes De Otros Tramites 13584518y

11-V5" fisicos siguiendo listas de verificacion estandarizadas, identificando v raporiand

g

inconsistencias a la supervision para su correccién inmediata.
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PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Versiom

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION 1o, o o o o
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA gina saea
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ACTIVIDAD No. 02

BRINDAR APOYO EN LA CONSOLIDACION DE INFORMACION FISICA ¥ DIGITAL QUE &E
SOLICITE POR PARTE DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO, LO ANTERICR A TRAVES
DE MATRICES DE SEGUIMIENTO, FORMATOS O CUALQUIER CTRC METODO DE
RECOPILACION DE INFORMACION QUE SEA NECESARIO DE ACUERDC A LAS
NECESIDADES DEL AREA CONFORME LO ESTABLEZCA LA DIRECCION DEL SISBEN.

En el presente informe el contratista evidencia que alimenté matrices del formate digital dz
seguimiento diario para “Solicitudes de Otros Tramites” y “Encuestas rechazadas por af DNP”,
registrando motivo de rechazo, responsable y fecha de subsanacion.

Durante el presente periodo consolidé v analizé Ia informacién fisica v digita! requsrids por s
supervision, mediante el seguimiento diario de formatos estandarizados. Especificamsnis;

El confratista recolectd y validd datos desde fuentes internas (radicadores, Portal Teriiorial) v
externas (SisbenApp), aplicande protocolos de control de calidad y concitiacion.

Fotos: Generando reportes periddicos con indicadores (nimero de soliciiudes reciides

i

rechazadas, subsanadas; fiempos de respuesta; avance por radicador) gue parmitisron |

identificar desviaciones y dreas de mejora.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
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o
= oot (elold e oo o) S

e B :
Tramites por personas digitados en el Drive de seguimiento de ofros tramites.
Diciembre

Cuadro de relacién del conteo de otros trémiies mes |
diciembre, ‘
Foto del contratista digitande en el Dyiw
“Seguimiento a otros Trimites”

]




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADC 2E
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATQOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

GESTION

FECHA No. FICHA CEDULA
14/07/2025 |500012112682400000000 1006553367  (RUBY SANDCOVAL
28/08/2025 |500012082682400000000  |2833505 MARLI ROMERD
28/08/2025 i500012162983600000000 11123530860 |URLEY GUER
18/10/2025 {500012112682400000000 140514364 EDWIN MANRIGUE
21/10/2025 |500012112682400000000  [35261215 YENIFER GO
23/10/2025 |50001061650800000000 40333065 STEPHAMY 8DSC
27/10/2025 |500011491673800000000 |63436799
30/10/2025 [500011641876600000000 |1121944277 |NANCY CRUZ

La relacién anterior hace referencia a hogares retirados y corresponden & |
en el periodo del mes a cobrar, identificAndose que estos usuarios ya no perisnace
SISBEN, lo que permite una depuracion de la base de daios

ACTIVIDAD No. 03
APOYAR EN LA REALIZACION Y EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACID
ATENCION AL USUARIO EN LAS INSTALACIONES FISICAS DE

LUGARES EN LOS CUALES SE DESTINE PARA REALIZAR DICHAS ACT!

Para el presente periodo, el contratista apoy6 en la realizacion y ejecucién
jormadas de busqueda activa en la gobernacion del Meta, designados por e
fin, en la recoleccion de la informacién levanta en el area para “seguimienio

Jarnada, gobernacion del Meta — 5 Dic de 2025.
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Lista de asistencia de asesores del Sishén.
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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION |, .o . .o
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO ALA | 298 7 G&ts
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ACTIVIDAD No. 04 _
ASISTIR A LAS SOCIALIZACIONES, REUNIONES, COMITES Y/O MESAS DE Ti

PROGRAMADAS POR LA DIRECCION DEL SISBEN A LAS QUE SEA CONVOCADO P
SUPERVISION DEL CONTRATO.

Relacion de entréga de archivo "Seguimiento a Otros Tramites”

ACTIVIDAD No. 05
LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE CONTRIBUYAN AL CUMPLIMIENTO DEL O
CONTRACTUAL, Y QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El contratista durante el periodo a cobrar atendidé cada una de las actividades asignadas por &
funcionario Fabian; atencion en el correo, entrega de framites de seguimiento, v enirega de
archivo consolidado. :

Organizacion de archivo, devolucion de tramites rechazados, y varias actividades relacionadas
con el proceso de otros tramites.
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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION |, . o ..
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA | © S9N s oern
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a contratista Gladys.

T e

Fotos: Entrega de archivo a |

AR

BT

|708/12}2028"

Imagen, cuadro de relacién - 5
El contratista reviso y atendié los correos enviados por el funcionario Fabian Aguilera.

i & &

EL contratista realizé consultas en SISBEN APP para obtener informacién v poder hacer
gestion a otros framites y a usuarios con dudas en sus estados de Sisben App.
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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION |, o .
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Caerdioy 3 Fivrmamibinan - sl S

THUALES RASIDOS

SISBEN APP

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion refacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamenie a todas las actividades ejecutadas deniro de
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia v acatando las normas de
seguridad v salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en e Marnual ds
Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimienio a o estipuiads
en la norma y certifico bajo 1a gravedad de juramento que realicé los pagos correspondiantes v
en debida forma de mis apories obligatorios al Sistema General de Seguridad Socigl
correspondientes, con los ingresos provenlentes del contrato que se relacions en numersl 2 de!
presente informe.

i3

GUSTAVO ADOLFO HERNANDEZ RODRIGUEZ
Niimero de identificacion; 1.121.§72.183
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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL O

Teniendo en cuenta que medianie acto adiminisirative del 15/08/2025 v en piada
me designd como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me per
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencién a ios articulos &3, 84
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Intervenicida
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Identificacion

Namero Registro | Fech .
Presupuestal {RF) | a RP presupuestal: Concepto
{rubro) ; 5

BRIN 2024500010043 Foralscimisnic :

institucional de los procesos de caplura v | ;

15de | 0401-2- sistematizacion de datos en la meiodologia :

agosto | 3.45.99.1000.029- | Sisbeén, en el Municipio de Villavicencic. -

4542 de 2624500010043- zecurao P;opio-Litge Destinacion 2 ;

ecursos Propios-Superavit

2025 | 1.3.3.1.00-021 Clasificadons
45954599033-85999-2024500010043- ;

2101580009 -1.3.3.1.00-16.5-0-0 i

VALOR TOTAL i

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar iambién el{os) RF gus &
modificacion{es}.

4.2 BALANCE FINANCIERO. E! siguienie es el balance financiers de giscus
corresponde al PAGO N°. 5 de 5.

Concento

2 |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES

VALORES PAGADGS

VYALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
{incluir IVA si aplica)

d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR

€ | Saldo a favor del municipio {en el Ultimo periodo de cobro)

f | Valor total a liberar del RP (en el (ltimo periodo de cobro)

OBSERVACIONES: N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURN
INTEGRAL: Cerlifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sabre
verifiqgué el cumplimiento de! pags de apories a la seguridad social integral ¢
vy ARL) correspondiente al periodo, asi:
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IBC* Valor Waiae Wakor
. Nimero de {base de pagado - N m“", o
Mes Cotizado | Fecha de Pago Planilla cotizacion que on pagado en | pagado

cita la planilla

e | SALUD* | PEMSION® | en ARLY

DICIEMBRE 03/12/2025 9495763837 | 996.450 | 124.600 158.500 24300

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a fos aportes obligatorios de salud, pension v Fordoes de
Seguridad Pensional estan caiculados con base en et 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, st os pensionade
indicar el nimero de resolucion correspondiente y anexar copia del documentc.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA RO
CONTRATISTA: Certifico que el confratista hizo entrega en medio magnéticc y flsino de

archivos y documentos y demas informacion manejada resultante durante &! presenie periods s
ejecucion.

OBSERVACIONES: N/A

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el confratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por af
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Calida d.. a Uso la documentagnkon wg:ente estabiecndaa aphcab!e =
desarrallo de las obligaciones contractuales,

Participé de las actividades programadas en SST. Cumplid
Seguridady |Realizd las obligaciones confractuales utifizando los
Saludenel |clementos de proteccidn personal o protocolos de Cumplid
Trabajo bioseguridad. .

En et desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin e! cumplimiento de las medidas y protocoios Cumplid

necesarios.
La documentacion que generé el contratista esta acords a
Documental los lineamientos normativos en materia archivistica y politica Cumplid
de gestién documental de la entidad.
. Se manejd erva a informacién utilizada i !
Seguridad y anejo reserva de. : fo paia & Cumpiid
o desarrollo de sus obligaciones.
Privacidad de la — > - —- - =
S Se garantizo la integridad y disponibilidad de la informacion PR
Informacion = Cuympiid
generada de |a gestion confraciual. !
Medio Ambiente El dfesarrqllo de las obllgamor}es confractuales esta acorde a Cumplio
los lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada conirato sin
necesidad de acfualizacién del formato, también puede ampliar el detalie de ia evaluacise,
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EXCELENTE

servicios.’
BUENA E! contratista cumplio las especificaciones técnicas estabiecidas de o

0 servicios.

E| contratisia en el desarrollo del contrate presenté inconformidades o
REGULAR P '

graves, ni se considera gue incumplid el mismo.

El contrati n el desarrolic nir: resenté inconformidades graves v &8
NO CUMPLE : tratista el de 2 _de! contrato present rrrida graveas
considera que incumplid el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en ia entrega de los productos o servicios
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el gue el producio o servicio cumple las necesidadss v
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucién del contraic)
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producio ylo servicio
suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios de agoyc 2 2 ¢
de 2025 cerifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones esiables @a
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe qu

PAGO N°. 05, equivalente al 100% de ejecucion, asi mismo, las relativas af pags
social integral v a los principios de transparencia propics de la gestion 8&'!""‘%;"}”:5

aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de TRES mm& =S
PESOS {$37100.000.00}.

NOMBRE DEL sup%ommm COY HERNANDEZ
CARGO DEL SUPERVISOR: DIRECTORA
_SECRETARIA U OFICINA SISBEN
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3133067197

Nota: L.os datos completos def supervisor son obligatorios, ya que seré la persons ¢
de alguna solicitud,.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre &f &
obligaciones pactadas en el conifrato, el supervisor podra hacer el informe sdivi
presente formato y ajustandc el parrafo anterior.

ANEXOS: Sopories de pago de la planilia seguridad social

Revisg: Fablo Sacristan
Profesionat CPS No. 1895 de 2025



