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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia, 30 de Septiembre de 2020

Sefiora

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1782075
Coordinadora Programas Especiales

Formacidn Profesional Integral

Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Septiembre del afio 2020 asosiacion

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1782075 del afio 2020

AMELIDA PENARANDA AGUIRRE, identificado con la cédula de ciudadania No. 1117503335 de Florencia, en
mi calidad de Contratista del SENA, SBDC Centro de Desarrollo Empresarial, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para la contratacién la suma de DIECISEIS MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS ($ 16.558.453) M/CTE.
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el mes de
agosto

por valor de UN MILLON QUINIENTOS TREINTAMIL SEISCIENTOS TRECE PESOS ($1.530.613) M/CTE. b) Tres
(3) pagos iguales por los meses de septiembre a noviembre de 2020, por un valor de CUATRO MILLONES
CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS (S4.174.400) M/CTE. b) Un dltimo pago en el mes
de diciembre por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS CUATRO MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS (S
2.504.640) M/CTE.

Plazo: Serd hasta el 18 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo a la gestidn
del emprendimiento y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER, en el drea de AGROINDUSTRIA.
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la planeacidon de los | Participé en la planeacidn del
procesos formativos del | proceso formativo: 1.1 Acta 001 Aplicacion de
acuerdo a lo establecido en los | @ Aplicacion de Buenas | Buenas Practicas De
i . Practicas De Manufactura en | Manufactura en la industria de
ineamientos entregados por la , i . . . .
L . la industria de alimentos y | alimentos y bebidas ficha
Coordinacion  nacional  de | p,p5iqas ficha 2201000, 2201000
emprendimiento. Realizando el alistamiento de
la formacién y socializacion | Evidencias que reposa en el
del programa de acuerdo con | portafolio del instructor archivo
acuerdo a lo establecido en los | digital Drive de coordinacién
lineamientos entregados por la | académica seguir link al final del
Coordinacién  nacional de | informe
emprendimiento.
2 Realizar alistamiento de Ia 2.1 Pantallazo correo
formacion, en la formulacidon | Realicé alistamiento de la | electronico del envido de la
de los proyectos formativos | formacién tales como, | planeacion pedagdgica a

con caracter empresarial,
usando tecnologias adecuadas
y adaptadas a las condiciones
locales, en aras de su
sostenibilidad, la generacidn
de ingresos y empleo, en
articulacién con los
instructores de
emprendimiento;
debidamente costeados y con
actividades definidas en el
marco del uso de estrategias
didacticas bajo la filosofia de
aprender haciendo;
priorizando el uso de los
materiales de formacion.

planeacién pedagdgica, guias
de aprendizaje, instrumentos
de evaluacion en la formacion
Aplicacion de Buenas
Practicas De Manufactura en
la industria de alimentos y
bebidas ficha 2201000.

coordinacion académica.

2.2 ficha caracterizacion:
2185541: Pantallazo Planeacion
Pedagdgica proyecto, guia de
Aprendizaje, Instrumentos de
evaluacion.

2.3 Ficha caracterizacion:
2185547: Pantallazo Planeacidn
Pedagdgica proyecto, guia de
Aprendizaje, Instrumentos de
evaluacion.

2.4 Ficha caracterizacion:
2201000: Pantallazo Planeacion
Pedagdgica proyecto, guia de
Aprendizaje, Instrumentos de
evaluacion.

Evidencias que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe
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3 Ejecutar las acciones de | Ejecuté las acciones de | 3.1 Registro de tiempo mes de

formacion haciendo uso de la
pedagdgica de
"formacidén por proyectos" de

estrategia

acuerdo a los procedimientos
y lineamientos establecidos en
la guia para la ejecucién del
programa SER

formaciéon de acuerdo a los
procedimiento, lineamientos
establecidos en la guia parala
ejecucién del programa:

a) Numero ficha: 2185541
b)Programa: Emprendedor
Procesamiento Productos
Derivados De Cacao.

¢) Fecha inicio 1-sep-2020/
fecha Fin 18-dic-2020.

d) Proyecto 1686511
Transformacion y
comercializacion de
productos derivados de cacao
en el municipio de el doncello
e) N° Aprendices
matriculados 30 y numero de
aprendices en formacién 30
f) Competencia: Manipular
alimentos de acuerdo con
normatividad vigente/
Ejecutar procesos de
produccién de alimentos
segln procedimientos de la
empresa.

g) Resultado de aprendizaje
Identificar factores de
contaminacin alimentos y sus
medidas preventivas segun
normativa vigente/ Alistar
maquinas, equipos,
herramientas, materias
primas para la elaboracion
artesanal de productos de
chocolate cumpliendo
criterios técnicos y la
normatividad.

h) Actividades: Dianosticar las
condiciones higienico

sanitarias de la unidad
Productiva/ Elaborar
flujogramas  especificando
materias primas,
instalaciones, requeridos

para la produccion.

Septiembre de 2020.

3.2 Link con la ubicacion
Portafolios de evidencias mes de
Septiembre:

https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/1b9WOgwWZFEIO
T8fSnQqvtllIGCVEWXVW

3.3 Evidencias formacion
Emprendedor En Procesamiento
De Productos Derivados De
Cacao. ficha 2185541

3.3.1 Portafolio del instructor e
interaccion virtual.

3.3.2 Acta induccion-
concertacién de hotario.

34 Evidencias formacion
Emprendedor En Elaboracién De
Derivado Lacteo Ficha 2185547.
3.4.1 Portafolio del instructor e
interaccion virtual.

3.4.2 Acta induccién-
concertacion de hotario.

Evidencias que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe
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a) Nimero ficha: 2185547
b) Programa Emprendedor
En Elaboracién De Derivados
Lacteos.

¢) Fecha inicio 1-sep-2020/
fecha Fin 18-dic-2020.

d) Proyecto 1793488
Produccion, trasformacién y
comercializacion de
productos lacteos en el
departamento del caqueta.
e) N°aprendices matriculados
30 y numero aprendices en
formacion 30

f) Competencia Manipular
alimentos de acuerdo con
normatividad vigente/
Ejecutar procesos de
produccién de alimentos
segln procedimientos de la
empresa/  Acopiar leche
cruda segun procedimiento y
legislacién vigente.
g)Resultado ldentificar los
factores de contaminacion
alimentos y sus medidas
preventivas segun normativa
vigente/ Alistar instalaciones,
magquinaria, teniendo en
cuenta el procedimiento
establecido / Preparar
insumos 'y equipos para
recepcionar leche cruda de
acuerdo con protocolos vy
normativa vigente.

h) Realizar dianostico de las

condiciones higienico
sanitarias de la unidad
productiva/ Elaborar
flujogramas  especificando
materias primas,
instalaciones, requeridos

para la produccion/Preparar
insumos de recepcionar leche
cruda de acuerdo normativa
vigente.
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Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de

formacion

finalizada la

resultados de
aprendizaje de las fichas:

a. 2185541 Emprendedor En
Procesamiento De Productos
Derivados De Cacao. 30
aprendices evaluados

Evalué los

b. 2185547 Emprendedor En
Elaboracién De Derivados
Lacteos. 30 aprendices
evaluados.

€. 2201000 Manufacturaenla

industria de alimentos vy
bebidas. 25 aprendices
evaluados.

4.1 Pantallazo Juicio evaluativos
de las siguientes fichas:

41.1 Juicio evaluativos
2185541 Emprendedor En
Procesamiento De Productos
Derivados De Cacao.

4.1.2 Juicio evaluativos 2185547
Emprendedor En Elaboracién De
Derivados Lacteos.

4.1.3 Juicio evaluativos 2201000
Manufactura en la industria de
alimentos y bebidas.

- Evidencias que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe

Reportar y sistematizar las
actividades, acciones y
resultados realizadas en el
marco del objeto contractual,
en los diferentes sistemas,
plataformas y  formatos
establecidos por el SENA para
el  seguimiento de la
informacion, tales como SOFIA
plus, GEOSENA 'y otros
dispuestos  temporalmente
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y al
profesional de apoyo misional
del programa SER de su
centro de formaciéon o quien
cumpla sus funciones.

Repoté al grupo de formacion
integral, gestiéon educativa,

promocién y  relaciones
corporativas, el Formato
Inscripcion Aspirantes
SOFIAPlus, con sus
respectivos documentos de
identidad vy formato
asistencia  matricula  del
proceso de formacion
programa:

a. 2185541 Emprendedor En
Procesamiento De Productos
Derivados De Cacao. 30
Inscritos de un cupo de 32.

b. 2201000 Manufactura en
la industria de alimentos y
bebidas. 25  aprendices
Inscritos de un cupo de 25.

5.1 Pantallazo correo
electréonico enviado al grupo
administracién educativa del
formato preinscrito ficha
2185541.

5.2 Pantallazo correo
electréonico enviado al grupo

administracion educativa del

formato preinscrito ficha
2201000 .

5.3 Pantallazo correo envio de
formato asistencia matricula
fichas:

5.3.1- 2185541

5.3.2- 2185547

5.3.3- 2201000

Evidencias que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe.

Apoyar la articulacién de las
acciones del programa SER con
las estrategias institucionales
tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo
a las orientaciones del apoyo
misional de centro SER.

Asisti mediante la plataforma
Microsoft Teams a la reunidn
de articulacion con la
estrategias institucional
AGROSENA de acuerdo a las
orientaciones del apoyo
misional de centro SER, el 11
de Septiembre.

6.1 Evidencias reuniéon
AGROSENA que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe.
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7 Entregar al profesional de | Esta actividad no  se | Evidencia proyectada para el

apoyo misional de centro SER, | desarrollo en el mes objeto | mes de octubre.
la informacion y | de cobro, la creacién de
documentacion requerida | unidades productivas , esta
para la creacion unidad | programada para el mes de
productiva en el aplicativo | octubre.
SOFIA PLUS, resultado de la
ejecucién de los programas de
formacidn desarrollados en las
lineas de autoconsumo y
negocios rurales.

8 Realizar y/o gestionar la | Se programo la inscricidon en | Evidencia proyectada para el
inscripcion en el sistema de | el sistema de informacion de | mes de octubre.
informacion de la Agencia la Agencia Publica de Empleo
Publica de Empleo del SENA, del SENA; para el mes de

octubre.

de los aprendices que no
conformen parte de las
unidades productivas a crear
en cada proyecto, de manera
informada y consentida por los
mismos, asi como de los
aprendices formados por la
linea de ocupaciones rurales
garantizando la consignacion
de informacién veraz vy
actualizada, asi como informar
los mecanismos de consulta a
los aprendices.

9 Programar y reportar a su | No se cuenta con | Evidencia proyectada para el
supervisor de contrato, con autorizacién por escrito para | mes de octubre.
una antelacién minima de una | 12 movilizacién 0
semana los ambientes de desplazam|entos a campo

teniendo en cuenta |la
aprendizaje y unidades situacion actual de la
productivas a visitar, de pandemia COVID-19.
manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa
a la salida, en el marco de su
objeto contractual.
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10

Participar cuando el centro de
formaciéon lo requiera en
jornadas de disefio vy
desarrollo curricular conforme
a las necesidades de la.

No he sido convocada por
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento a participar
en la realizacién  del
desarrollo  curricular  de
programas de formacion
profesional integral.

No se genera evidencia en el
mes objeto de cobro.

11

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que la
entidad defina para la Gestidn
de la Formacion Profesional
Integral mediante las siguientes
actividades: a). Verificando la
totalidad de aprendices
seleccionados queden en
estado matriculado. b).
Proyecto formativo aprobado.
c) Ruta aprendizaje creada. d)
Aprendices Asociados a ruta. e)
Registro  juicios evaluativos
evidenciando el cumplimiento
de resultados de aprendizaje.
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Registé, verifigué e hice
seguimiento al estado de
cada wuna de las fichas
asignadas:

a. 2185541 Emprendedor En
Procesamiento De Productos
Derivados De Cacao.

- Aprendices matriculados: 30
- Aprendices formacion: 30

- Aprendices que asisten: 30
- Aprendices en desercion: 0
-Aprendiz retiro voluntario: 0
-Ruta aprendizaje creadas:1
-Aprendices asociados: 30
-Aprendices evaluados:30

b. 2185547 Emprendedor En
Elaboracién De Derivados
Lacteos.

- Aprendices matriculados: 30
- Aprendices formacion: 30

- Aprendices que asisten: 30
- Aprendices en desercion: 0
-Aprendiz retiro voluntario: 0
-Ruta aprendizaje creadas:1
-Aprendices asociados: 30
-Aprendices evaluados:30

€. 2201000 Manufacturaenla
industria de alimentos vy
bebidas.

- Aprendices matriculados: 25
- Aprendices formacién: 25

- Aprendices que asisten: 25
- Aprendices en desercion: 0
-Aprendiz retiro voluntario: 0
-Ruta aprendizaje creadas:1
-Aprendices asociados: 25
-Aprendices evaluados:25

11.1 Aplicativo Sofia plus.
www.senasofiaplus.edu.co

11.2 Pantallazo de creacién y
asociacion de aprendices en la
ruta de aprendizaje de cada
ficha en Sofia Plus.

11.2.1 Ficha 2185541
11.2.2 Ficha 2185547
11.2.3 Ficha 2201000

Evidencias que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe.
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12. | Realizar el diagndstico final, | A la fecha no han culminado | Evidencia proyectada para el

articulacion con el instructor
de emprendimiento y el
emprendedor el modelo de
CANVAS de Ia

integrada  de

negocios
estructura
seguimiento como entregable
del proceso formativo en la
creacion de la  unidad

productiva.

para el mes de octubre,
cuando se consoliden las
unidades productivas de los
procesos de formacién del
programa de formacion:
Emprendedor En
Procesamiento De Productos
Derivados De Cacao ficha
2185541, Emprendedor En
Elaboracion De Derivados
Lacteos ficha 2185547.

georreferenciacion y | las formaciones para Realizar | mes de noviembre.
caracterizacion de las | © diagnést‘ir:‘o final,
unidades productivas creadas, georrefe‘renf:!aaon Y
) caracterizacion de las
en el marco de las acciones de unidades productivas; se
formacion de la Fase | del | encyentra programada para
programa SER. el mes de noviembre.

13. | Realizar diagndstico final a las | A la fecha no han culminado | Evidencia proyectada para el
unidades productivas que | las formaciones para Realizar | mes de Noviembre.
participan en las acciones de | © diagn.o'st.i?o final,
formacion para el georrefelren.c!aaon y

o caracterizaciéon de las
fortalecimiento unidades productivas; se
correspondiente a la fase Il del | ancuentra programada para
programa SER, cada vez que | el mes de Noviembre.
una unidad participe en una
formacioén.

14. | Apoyar al programa SER en la | El fortalecimiento técnico, | Evidencia proyectada para el
ejecucion de  actividades | acompafamiento a unidades | mes de octubre.
estratégicas tales como: | productivas participacidon en
fortalecimiento técnico, | eventos de comercializaciény
acompafiamiento a unidades | gestion empresarial y
productivas participantes en | financiera se realizara con la
eventos de comercializacién y | autorizacion por parte de
gestion empresarial y | Direccion general y Direccién
financiera cuando se requiera, | regional para la movilizacion
sin que esta accion afecte la | o desplazamientos a campo
intensidad horaria de los | teniendo en cuenta la
procesos formativos | situacién actual de la
asignados. pandemia COVID-19.

15.

Formular y gestionar en | Esta obligacién se proyecta | Evidencia proyectada para el

mes de octubre.
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16.

Participar en las jornadas de
actualizacion y transferencia
tecnoldgica convocadas por el
profesional de apoyo misional
de centro SER y/o por la
coordinacion  nacional de
emprendimiento, para su
implementacion en las

acciones del mismo.

Asiti al webinar “Perspectivas
holandesas para el desarrollo
del sector de horticultura en
Colombia” el 3 de sep
2020,en el cual se abordaron
estrategias de desarrollo para
el sector de horticultura
colombiano en el que el
know-how vy tecnologias
holandesas juegan un rol
importante.

16.1 Evidencias webinar
“Perspectivas holandesas para
el desarrollo del sector de
horticultura en Colombia” que
reposa en el portafolio del
instructor archivo digital Drive
de coordinacién académica
seguir link al final del informe.

para la ocupacién rural

OCUPACIONE RURALES:

a. Ficha 2201000

b. programa Manufactura en
la industria de alimentos y
bebidas

c) Fecha inicio 22-sep-2020/
fecha Fin 31-oct-2020.

e) N° Aprendices
matriculados 25 y numero de
aprendices en formacion 25
f) Competencia: Manipular
alimentos de acuerdo con
normatividad vigente.

17.
Apoyar la identificacién y | Se encuentra en proceso de | La sistematizacion de los casos
sistematizacion  los  casos |dgnt|f|caC|on los .casos eX|t.osos.s.e erfentra en proceso
. . exitosos de unidades | de identificacion.
exitosos de unidades .
ducti productivas 'y empresas
r iv mpr
productivas 'y  empresas | | .o
rurales.
18.
Consolidar la creacion de | |5 creacién de las unidades | Evidencia proyectada para el
unidades productivas rurales | productivas sostenibles de las | mes de octubre.
sostenibles cuando su linea de | fichas de caracterizacion con
formacion corresponda a numero: 2185541, 2185547
negocios rurales o | esta proyectada par§ el mes
AUtOCONSUMO de octubre que se ejecute el
' 30% de la formacion.
19. | Realizar acciones de formacién | Orienté el proceso formativo: | 19.1 Portafolio del instructor e

interaccion virtual ficha
2201000 Manufactura en la
industria de alimentos y
bebidas.

Evidencias que reposa en el
portafolio del instructor archivo
digital Drive de coordinacion
académica seguir link al final del
informe
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g) Resultado de aprendizaje
Identificar los factores de
contaminacin de los
alimentos y sus medidas
preventivas segun normativa
vigente/ planear el registro
de la informacién requerida
en los programas que
soportan las condiciones de
saneamiento segun criterios
establecidos en la normativa
alimentaria/ Ejecutar buenas
practicas de manufactura en
la elaboracion de productos

acorde con normativa
alimentaria.

h) Actividades: Identificar,
Reguistrar, Aplicar los

procedimientos de BPM vy
limpieza y desinfeccidn segun
procedimientos de la

administradora de riesgos

laborales que disponga el
SENA, bajo la clase de riesgo
tipo Il relacionada con labores

agricolas.

Actividad realizada en el mes
de Agosto, por parte de la

entidad  estatal Servicio
Nacional de Aprendizaje
SENA.

empresa Yy normatividad
vigente.
20. | Realizar orientacidon | La orientacién ocupacional
ocupacional personalizada y | para las personas formadas | Evidencia proyectada para el
grupal, en procura de mejorar | €N .eI progfama SER y mejorar | mes de noviembre
sus posibilidades de insercidon la |nserC|on.en el mercado
laboral se tiene proyectado
en el mercado laboral. en el mes de noviembre.
21. Se proyecta para el mes de
Octubre realizar el Apoyo a la | Evidencia proyectada para el
Apoyar la gestion lainscripcion | gestién la inscripcién en el | mes de octubre.
de empresas rurales vy | aplicativo de  empresas
unidades productivas en el | rurales y unidades
aplicativo establecido para productivas c.omo result.ado
este fin. de la formaciones con ficha
de caracterizacién 2185541,
2185547.
22. | Realizar su afiliacion ante la

Evidencia generada en el de mes
agosto, Evidencias que reposa
en el portafolio del instructor
archivo  digital Drive de
coordinacién académica.
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23

Aplicar al  proceso de
certificacidon de la norma de
competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES DE
FORMACION CONCERTADOS,
o la actualizacidn, proceso de
certificacidon de la norma de
competencia “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto
debera aplicar al proceso de
certificacién de la norma y
aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de Ila inscripcidn
efectiva a mismo, al informe
de ejecucion contractual, con
plazo maximo a julio 31 de

2020

Actividad reportada en el mes
de Agosto, Certificado de
competencias laborales en la
Norma Orientar formacién
presencial de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa, de acuerdo con
manual de operaciéon vy
normativa.

Evidencia generada en el de mes
agosto, Evidencias que reposa
en el portafolio del instructor
archivo  digital Drive de
coordinacion académica.

24.

Las demds que sean asignadas
por el supervisor de contrato
en concertacién con el apoyo
de centro SER de
acuerdo a los lineamientos del

misional

programa.

a. Participé en la actividad
SENA mentalmente saludable
“Capacitacion técnicas parael
manejo del estrés”, por la
plataforma Microsoft Teams
el dia 2 septiembre de 14:00
a 16:00

b. Participé en la reunioén por
la plataforma  Microsoft
Teams,  convocada por
Monica Mejia Valencia, lider
de apoyo SER concerniente a
los materiales de formacion
requeridos por cada proceso
programa sena emprende
rural SER el 3 de septiembre
del 2020.

24.1 Pantallazo Formato
registro de asistencia Y
participacién a “técnicas para el
manejo del estrés”

24.2 Pantallazo  evidencias
reunién materiales de
formacion SER.
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c. Participé en la actividad | 24.3 Pantallazo Formato
SENA mentalmente saludable | registro de  asistencia Y
“Capacitacion prevencion | participacion a “Capacitacién
violencia de genero”, por la | prevencién violencia de genero”
plataforma Microsoft Teams
el dia 10 septiembre de 8:00
a 10:00

24.4 Pantallazo Formato
registro de  asistencia Y
participacién a “Capacitacion,
Matriz identificaciéon de
peligros”

d. Participé en la reunion por
la plataforma  Microsoft
Teams, “Matriz identificacidon
de peligros” realizado por
SIGA el dia 15 septiembre.

e. Participé en la reunién por | 24.5 Pantallazo  evidencias
la  plataforma  Microsoft | reunién formatos SER.

Teams,  convocada por
Monica Mejia Valencia, lider
de apoyo SER sobre los
Formatos del programa sena
emprende rural SER el 17 de
septiembre del 2020.

24.6 Pantallazo  evidencias
reunién Taller prevencién del
consumo de SPA.

f. Participé en la actividad
SENA mentalmente saludable
“Taller prevencion del
consumo de SPA”, por la
plataforma Microsoft Teams

el dia 21 septiembre de 14:00 24.7 Pantallazo  evidencias

Reunidén de instructores Centro

a 16:00 Tecnoldgico de la Amazonia
g. Participé en la Reunién de & ’
instructores Centro

Tecnoldgico de la Amazonia, | Evidencias que reposa en el
por la plataforma Microsoft | portafolio del instructor archivo
Teams, convocada por la | digital Drive de coordinacion
coordinadora académica | académica seguir link al final del
Beatriz Almario Rojas, el 28 | informe.

de septiembre del 2020.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
9409265977, Aportes en Linea mes de Agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias.

OBLIGACION 1
1.1 Acta 001 Aplicacion de Buenas Practicas De Manufactura en la industria de alimentos y bebidas ficha
2201000

OBLIGACION 2 Alistamiento de la formacién
2.1 Pantallazo correo electrdnico del envié de la planeacidon pedagégica a coordinacion académica.

2.2 ficha caracterizacion: 2185541: Pantallazo Planeacion Pedagdgica proyecto, guia de Aprendizaje,
Instrumentos de evaluacion.

2.3 Ficha caracterizacion: 2185547: Pantallazo Planeacidon Pedagdgica proyecto, guia de Aprendizaje,
Instrumentos de evaluacién.

2.4 Ficha caracterizacion: 2201000: Pantallazo Planeacidon Pedagégica proyecto, guia de Aprendizaje,
Instrumentos de evaluacion.

OBLIGACION 3
3.1 Registro de tiempo mes de Septiembre de 2020.

3.2 Link con la ubicacién Portafolios de evidencias mes de Septiembre:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1b9WOgwWZFEIOT8fSnQqvtlIGCVEWXvW

3.3 Evidencias formacion Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados De Cacao. ficha 2185541
3.3.1 Portafolio del instructor e interaccion virtual.
3.3.2 Acta induccidn-concertacion de hotario.

3.4 Evidencias formacién Emprendedor En Elaboracion De Derivado Lacteo Ficha 2185547.
3.4.1 Portafolio del instructor e interaccion virtual.
3.4.2 Acta induccidén-concertacion de hotario.
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OBLIGACION 4

4.1 Pantallazo Juicio evaluativos de las siguientes fichas:

4.1.1 Juicio evaluativos 2185541 Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados De Cacao.
4.1.2 Juicio evaluativos 2185547 Emprendedor En Elaboracidn De Derivados Lacteos.

4.1.3 Juicio evaluativos 2201000 Manufactura en la industria de alimentos y bebidas.

OBLIGACION 5
5.1 Pantallazo correo electrénico enviado al grupo administracién educativa del formato preinscrito ficha
2185541. Y Pantallazo Formato de inscripcion de aprendices

5.2 Pantallazo correo electrénico enviado al grupo administracién educativa del formato preinscrito ficha
2201000 Y Pantallazo Formato de inscripcion de aprendices

5.3 Pantallazo correo envio de formato asistencia matricula
5.3.1- 2185541
5.3.2- 2185547
5.3.3- 2201000

OBLIGACION 6
6.1 Evidencias reunién AGROSENA

OBLIGACION 11
11.1 Aplicativo Sofia plus: www.senasofiaplus.edu.co

11.2 Pantallazo de creacién y asociacién de aprendices en la ruta de aprendizaje de cada ficha en Sofia Plus.
11.2.1 Ficha 2185541

11.2.2 Ficha 2185547

11.2.3 Ficha 2201000

OBLIGACION 16
16.1 Pantallazo Evidenciasparticipacion webinar “Perspectivas holandesas para el desarrollo del sector de
horticultura en Colombia”

OBLIGACION 19
19.1 Portafolio del instructor e interaccion virtual ficha 2201000 Manufactura en la industria de alimentos y

bebidas.

OBLIGACION 24
24.1 Pantallazo Formato registro de asistencia Y participacidn a “técnicas para el manejo del estrés”

24.2 Pantallazo evidencias reunidon materiales de formacién SER.

24.3 Pantallazo Formato registro de asistencia Y participacion a “Capacitaciéon prevenciéon violencia de
genero”
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24.4 Pantallazo Formato registro de asistencia Y participacién a “Capacitacidon, Matriz identificacion de
peligros”

24.5 Pantallazo evidencias reunién formatos SER.
24.6 Pantallazo evidencias reunion Taller prevencidn del consumo de SPA.
24.7 Pantallazo evidencias Reunidn de instructores Centro Tecnolégico de la Amazonia.

Las evidencias Soporte reposan en el drive dispuesto por la supervisora del contrato el Link
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1b9WOgwWZFEIOT8fSnQqvtlIGCVEwXxvW

Cordialmente,

Firma

AMELIDA PENARANDA AGUIRRE
Contratista

C.C. No. 1117503335

Recibi a satisfaccion:

Firma

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS

Supervisora Contrato No CO1.PCCNTR. 1782075 de 2020
Coordinadora Programas Especiales
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS OBLICACION 1

1.1 Acta 001 Alistamiento formacidon, Concertacién horario e induccién Aplicacion de Buenas Practicas De

Manufactura en la industria de alimentos y bebidas ficha 2201000

ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

22 septiembre 2020 9:00 Am 12Mm

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

Albania, Sede ASMUJIMA/ Regional Caqueta / Centro Tecnoldgico de la Amazonia
sala de Messenger

https://msngr.com/mIW4CioPX14di2hp

TEMA (S):

1. Concertacion de horario para la ejecucién del proceso de Formacion.

2. Induccioén al proceso de formacidn y lineamientos programa Sena Emprende Rural de la
formacion APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS
Y BEBIDAS, Ficha 2201000.

3. Eleccion representante de la formacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar horario y fechas para la ejecucion de la formacion APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS, Ficha 2201000.

Realizar la induccién al proceso de formacidn en el programa Sena Emprende Rural.

Planeacién pedagdgica, Guias de aprendizaje, Plan de trabajo

Reglamento del aprendiz

Recomendaciones de bioseguridad y protocolo prevencién COVID 19.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 9:00, se reunen en la sede ASMUJIMA el Sr(a) Amelida Pefiaranda Aguirre en calidad de
instructor y los aprendices matriculados en la formacién: en el Area de ocupaciones rurales,
APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y
BEBIDAS, identificada con ficha: 2201000 para concertar el horario en que se realizaran las
actividades, con una intensidad horaria de 48 horas, asi mismo se realiza el proceso de induccidn:
dando a conocer el Himno al Sena, Mision y Visidn, objetivos, reglamento aprendiz, derechos y
deberes y Lineamientos del programa Sena Emprende Rural - SER, Disefio Curricular a desarrollar
durante el proceso de formacidn, planeacion pedagdgica, guias de aprendizaje e instrumentos de
evaluacion.

. APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN
NOMBRE DE LA FORMACION: LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS
MUNICIPIO: ALBANIA
VEREDA: ALBANIA
SITIO PARA CLASES: UNIDAD PRODUCTIVA TODO LACTEOS ALBANIA
HORARIO: 9:00 AM - 5:00 PM
INSTRUCTOR TECNICO: AMELIDA PENARANDA AGUIRRE
FECHA INICIO/ FECHA FIN 22-SEPTIEMBRE-2020/ 31-OCTUBRE-2020
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Una vez explicado el reglamento del Aprendiz SENA y teniendo claridad sobre las funciones del
representante de la formacion APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA
INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS, se procedid a elegir por votacidn y por unanimidad al sefor
(a) SANDRA MAGALI CHAPARRO TOVAR, identificado con cédula de ciudadania No. 40078337 de
HOBO HUILA como representante y vocero del grupo quien acepta el cargo y agradece la oportunidad
dada por el SENA para representar a los demds aprendices en el desarrollo de la Formacién y en los
eventos que sea necesario su respaldo.

Se socializé el protocolo de bioseguridad, para el retorno a clase presenciales, con alternancia,
recalcando el distanciamiento social de 2 metros, uso obligatorio de tapabocas, desinfeccién con gel
anti bacterial y alcohol, registro de toma de temperatura inferior a 38°C, no presentar sintomas, no
haber estado en contacto con casos positivos, constante lavado de manos y demas medidas
requeridas para poder realizar los encuentros, todo con previa autorizacién por parte de la regional.

CONCLUSIONES

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros
y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de la formacidn, el horario, sitio de trabajoy
frecuencias de sesidn arriba sefalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que
dure la presente formacién. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor
informacidn clara y amplia sobre los contenidos, la duracién y el proceso de administracién de la
formaciodn, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluacién y mejoramiento, sistema de
evaluacion, asistencia, reglamento de alumnos, asi como la induccién institucional al presente
proceso de Formacioén Profesional Integral.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Asistir en el horario concertados a la Aprendices Del 22 de septiembre
formacién:APLICACION DE BUENAS Instructores hasta el 31 de
PRACTICAS DE MANUFACTURAEN LA octubre.
INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

- AL DA | ER P RESA #IDE . .
MOMBRES ¥ APELLIDOS  cEDULA .3"”;1 o PENDENL“;I;. CORRED ELECTRONICO E::;mﬁﬂ
Sandra Milena Cardenas Murcia 40081787 A ASMUIMA |5 ondicar2050@amail.com 3187653905
Leidy Johana Carballo Ducuara | 1117754411 A ASMLUIIMA 3124561174
Glora Rico Dugue 26630447 A ASMUIMA | puericogloradurey@gmail. con 3107072504
Maria Cristina Rodrigue= Oriz 40FFO2T A ASMUIIMA 1y >milaortizeruzggmail.com 3115804970
lsida Luz Morales 26632391 A ASMUIMA hasilsonpavon&7@holmail com 3112608506
Cfelia Olaya Cérdoba 26630464 A ASMLIIMA 3163010643
Sunilda Calderdn Maranjos 40775244 A ASMUIIMA 3505357311
Maria Elizabeth Quimbayo 40600741 A ASMLIIMA 3185340014
Elicesia Hemera Arboleda 40094154 A ASMUWIMA |ojiceniaherrera2020 @gmail.com 3112926324
Mirza Alvarez Sossa 40779114 A ASMUIMA |5 g alw@@ gmiail. com 3133932287
_|Dilia Maria Olaya Cérdoba 40635034 A ASMLIIMA 124561174
_lalira Claya Cérdoba 40600414 A ASMLUIIMA 3224329100
Sandra Magali Chapamo 40073337 A ASMILIIMA Chaparrotovarsandramag ali@gmail.com 3192942704
_|sileny Siemra Olaya 26632189 A ASMUIMA |siieniolaya@amail.com 3123186267
Muana Isabel Olarte Rojas 26632103 A ASMUIMA s olro 1 9@ holmail.com 3102360573
Monma Yaneth Ducuara 26632267 A ASMLIIMA 3112426445
lalba Rosa Herrera Arboleda 40093314 A ASMUIMA (3 smujimaz013@outiook.com 3213571757
langelica Dlaya Cérdoba 40751035 A ASMWIMA 5 emyjim a2 3g@outiock.com 3214114387
Diana Marcela Poloche Ducuara | 1117785263 A ASMUIMA g omujimaz013@outiook.com 3213201704
_|Dina Mireva Escalante Olaya 1117785394 A ASMUIMA |ing escalante8Z@hotmail.com 3774379100
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EVIDENCIAS OBLICACION 2

2.1 Pantallazo correo electrénico del envid de la planeacion pedagdgica a coordinacion académica.

M Flaneaciones agroindustria Licte % e Fotos-Google Fotos x | M Recibidos{ = | 5 lus.educofsofial X | = = o x
& C {t & mailgoo crm * H» o
HEoAplicationss @Y CANE 9 Mas: By Roblox Otros favcetos

= M Gmall Q insent X - o ® = @

¢« B e F = 0 & B @ < > m- g
I— Redactar
Planeaciones agroindustria Lacteos y Cacao o 8 &
[J Recibidos 9 Y
¥ Destacados Amelida Pefiaranda <ing amel &= mar r - &
© Pospuestos it Bl
Cordial saludo, adjunto fas Plansaciones dal drea do agroindustia de los programas da Elat ion Dia Darlvados Lddeos y Emprandador En Procesamianto Dae
¥ Imporiantes G
Productos Dervados De Cacao
= Enviados i
Atentaments
B Aoradores 1 Instructores SER
Moot Amelida Pefaranda Aguirre
Maorgly Johanna Rojas Reyes
B Iniciar una reunidn
+ &

B Unirse a una reunion 2 archivos adjuntos

Hangouts
B Amelid - — A
& Amelida + N s
& Diego Andras Tovar n Planagoion_ Podag. r
- »
- @ 4

Mostrar todo ®

M PLANEACION OCUPACIONES AU X | 4 Folos-Google Foios x| M Reclidos 1376) - % | & luseduicolsofia’ X | =+ = a X
< c 0 HAIZ TRk PZEZAm g r B »Q :
i Aplicacionzs @y CANE - M Gral @ Maps  BF Aoblox Otros favcetos

= M Gmail Q insent X - o ® = @

I_ T < o e = © € B ®» 1308904 € > - o
i PLANEACION OCUPACIONES RURALES AGROINDUSTRIA » & @

= mié

Destacados Amelida Pefiaranda <ing smel

para Monicz =
CORDIAL SALUDO. ADJUNTES PLANEACION PEDAGOGICA CCUPACIINES RURALES AGROINDUSTRIA DEL PROGRAMAAPLICACION DE BUENAS

MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS, FICHA 2201000, QUE SE DESARROLLARA EM EL MUNICIPIO DE

Importantes

W]
*
© Fospuestos
»
>
-]

PRACTICAS
Enviados ALBANIA. o
Bomradores 1
Atenlaments
Meot Inslruciores SER

= Amelidz Pefaranda Aguire
- Iniciar una reunidn

B Unirseauna reunion P

Hangouts

: Amelida ¥

iy D'eo0 Andires Tove
- @ 4

& rormularic Mostrar toda | X

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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2.2 ficha caracterizacidon: 2185541: Pantallazo Planeacidon Pedagdgica proyecto, guia de Aprendizaje,
Instrumentos de evaluacioén.

Autagusidads (@) £ - ENEE Planescion Dedagogica_cacao 2185541 sl = P Busear ameida pefioranda aguirte | 4f

Archivo Inicic Insertar Dizposicion de pagina Formulazs Datos Revisar Vista Ayuda acrobat % Compartir 12 Comentarios

I o B Diseio de pagina | Barra dz fomulzs

I vist

[T Huevsvertana S Dndie | 5
B organizartodo 7] Ocuitar

Normal Ver salt.

5 personalizada: ineas de cuadricula | Encabezados !
s persanalizadas Linens de cuadict Encabera Wirisis -
¥ista de noja Vistas de libru Mustrar Zoom Yentana A
5 b ] -
A B W B A e B, ] = SR FE— L . - == | S B L * L B a
Fechs de Elaboracion SN |
o)
= @ @ A BN FROC ' PANOUCTOAT CACAD
a
| Madalidad e Ejecuciin FRESERTIAL
| Cadigo g version del Programa COOG0 AEEES I YERSON |
Ca|
| Mombre del Progecta [ Dilpencie e5ta sasilla ana BT [z TRAMSFORMACICR ¥ COMEFCIAUZAC00 DE PROCUCTOS DEFYADCS 0E CACAD EM EL MURICIPO DE EL DOMCELLD
i fowmacicin Titwlada)
| Cadigo oy I Dl g s nasilla wni i s um programa de =
i foumacicn Titwlada)
que elabora i agi Mombres y Apellidos Fiegional y Centro de lormasicn
AMELINA FEAAFRANIA AGINRRE REGIDNAL CARUETA § CENTRO TECNDLOGICD OE LA mAzuu
>4
Mombrus y Apellidas Regional § Centro de farmasion
NORGLY JOHANNA DS REYES REGIDNAL CABUETA § CENTRO TECNOLDGICD DE mmnzm(
n
|
| CAGUETA-DONCELLD ! FICHA 2185541 ¢ FECHA INICID-1 SEP 2020 FECHA FINALZACIIN: 18 DIC 2020 |
= B 6 |
| arazenr | uomwissn ocerereono | o BrsomEHOND
o ¥ sEsinTABOZ DC arwrmoizasy A AL ekenicas e o cnrremims ne evsLBsiin emmcia
s ‘Vibekadal nEE ARRELLAR WS TRRRRAD ReTIAS e BN T
" oinzeTe rempiente
ADECUAR IRTALAEONES, UMz wnocmn@
MATEFILS PRMASE eyt R s FROOUSTIYA CON |FAFEL, CET!
(NG FEGUERDCE EECUTAR 2 L YO ETLOOCE | MEDDASDE  |MAFCADIFES LAPCERIS, HEIMCE,
IR chE0 T PROTECTON | QU0 DS CONPLTE, SMELDH EQUIPOE. WACURIAE, ne DEsemPEA
HECROE g APIENDIZAE PERGONAL T CUSNTES, WITRLIENTCE sasos EVIDERC]
CON LA ELENAE AIMENTOE FECCH ELABGRACLE WHTALBG RS = BATADCENLA ACTIDADEY  [COAPD, ACOHOLGEL  |AGUEFE NGDE |7 by
AL OL, TTTReLESE supenos e sz | E 1
CHOCOLATE hiL i £
MAATLIFACTUR A T O L& EMPRESA, FROELEMAS ELIEDID IRAPLETETS [ EEPEF S ACIONES TECHCAT
TAmTECo: 1 [Ren e s | swsere:|mEmuenan. | o s e -
* AMALISIE SEP PLANEACION SEP- OCT- NOV | EJECUCIDNSER- OET-NOV | EVALUACIOMN-NOV-DI o (F) i L

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacién del Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO

e Cddigo del Programa de Formacién: 96151519

e Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada) Transformacion y comercializacion de productos
derivados de cacao en el municipio de el doncello

e Fase del Proyecto ( si es formacion Titulada) Planeacion

e Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada) Adecuar instalaciones, materias primas e insumos
requeridos para los procesos de produccién, acorde con las buenas practicas de manufactura y
normatividad sanitaria vigente.

e Competencia Ejecutar procesos de produccion de alimentos segun

e procedimientos de la empresa.

o Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Alistar maquinas, equipos, herramientas, materias primas e
insumos para la elaboraciéon artesanal de productos de chocolate cumpliendo los criterios técnicos y
la normatividad.

e Duracion de la Guia 32 horas

www.sena.edu.co
®® @ SENAComunica
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2. PRESENTACION

Queridos aprendices, les doy la bienvenida a la guia N° 2 de la Formacion por proyectos, EMPRENDEDOR
EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO en esta segunda etapa de la
formacidn se busca que los aprendices estén en capacidad de alistar y determinar las condiciones en que
debe encontrarse la materia prima e insumos a requerir, asi como materiales, herramientas de trabajo,
equipos y los espacios fisicos dispuestos en el drea de produccién para ser empleados en el proceso de
elaboracion del producto, segun instrucciones del drea de produccién y normas técnicas.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Descripcion de la(s) Actividad(es) Elaborar flujogramas especificando materias primas, instalaciones,
materiales e insumos requeridos para la produccion

e Ambiente Requerido Unidad productiva con medidas de proteccion personal y actividades amigables
con el medio ambiente/ virtual

o Materiales Papel, marcadores, lapiceros, equipo de computo, tapabocas, guantes, gorro, alcohol, gel
antibacterial, implemetos de bioseguridad.

3.1 Actividades de Reflexién inicial.

3.1.1 Proyeccién video de reflexion: link: https://www.youtube.com/watch?v=pidhWGD-m_A

\A" y
4

\ X Observe detenidamente el video sobre trabajo en equipo, la

) ) carreta, analiza su mensaje y destaca 4 ensefianzas que pueda

1 \ aplicar para su vida, a través su participacion en el grupo de
WhatsApp, teniendo en cuenta las siguientes pautas: Salude de
manera respetuosa a los integrantes del grupo, Escriba su
nombre y apellido, Comparta la

refleccién, Despidase de forma
cortes.

3.1.2 Lluvia de ideas: Por medio de ésta herramienta pedagodgica se busca que los
aprendices esten en capacidad de identificar cuales son los materiales,
herramientas de trabajo, equipos y las instalaciones fisicas dispuestos para
ejecutar un proceso determinado de produccion, asi como las condiciones en que
debe encontrarse la materia prima e insumos a requerir.

a) ¢Qué condiciones son necesarias las instalaciones fisica donde se procesan
alimentos?

b) ¢Qué debo tener en cuenta para garantizar materia prima e insumos de
calidad?
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c) ¢Qué normas o protocolos consideran se deben seguir en el proceso de elaboracion de productos
derivados del cacao?

d) ¢Ha elaborado derivados lacteos en su finca, que tipo de insumos ha utilizado para su proceso?

e) ¢Qué ingredientes usa para preparar derivados del cacao?

f)  ¢Utiliza algun tipo de conservante en su proceso de elaboracion de derivados del cacao?

Socializar las ideas propuestas con todo el grupo.

3.2 Actividades de contextualizacidn e identificacion de conocimientos
necesarios para el aprendizaje.

3.2.1 Estudio de caso: Basado en sus conocimientos previos vy
experiencias de su diario vivir analiza el siguiente caso “Metales Pesados
en Cacao, Perspectivas y Posible Manejo”, comparta su opinién en el
grupo de WhatsApp.

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion y Teorizacion).

3.3.1. Instrucciones de observacién.

Mediante una actividad didactica con material de apoyo
ilustrativo se busca inducir al aprendiz por medio de la ' W
observacién a que esté en capacidad de identificar las ) ) 4 l

condiciones en que debe encontrarse la materia prima e
insumos a requerir, asi como materiales, herramientas de
trabajo, equipos y los espacios fisicos dispuestos en el
area de produccion, teniendo en cuenta instrucciones del
proceso de elaboracidn propuesto. Por lo que el aprendiz
debera construir una ficha tecnica a maquinas, equipos,
herramientas, utensilios, instrumentos, materias primas e
insumos para la elaboracidon de productos derivados del m. L)

cacao. B | fid B,

Coo

1 S i
. ati
II_ﬁ.:\“\(-zpan ion L2

Filling Cold st

3.3.2. Formulacion de proceso: Elaborar Formulacion de proceso de los derivados del cacao con orientacion
de la instructora.

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento

3.4.1. Practica de campo: Alistar materia prima, insumos y
utensilios, calcular la cantidad de las materias primas e insumos
requeridos para el proceso; preparar insumos y calibra equipos para
recepcionar cacao de acuerdo con protocolos y normativa vigente
implementando las Buenas Practicas de manufactura.

www.sena.edu.co
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento:
Un (1) cuestionario, talleres y

ejercicios materia prima requerida | Determina con responsabilidad Técnica: Preguntas y
produccién derivados del cacao. | |as necesidades de insumos, Respuestas, Instrumento:
equipos, magquinas, Cuestionario.

Evidencia de  Desempefio:
Andlisis de caso “Metales Pesados
en Cacao, Perspectivas y Posible

instrumentos y utensilios para la
produccion de acuerdo con la
receta y las especificaciones

Manejo” . - Instrumento: Lista de chequeo.
técnicas definidas por la

Evidencias de Producto: empresa.

Tres 3) Flujogramas

especificando materias primas, Instrumento: Lista Verificacion

instalaciones, materiales e

insumos requeridos para la
produccion de derivados del cacao

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Agente bioldgico: o bioagente es un organismo, como una bacteria, un virus, un parasito, un hongo, etc.,
Una toxina u otro material biolégico con la capacidad de afectar de manera adversa la salud de
los humanos en diversos modos.

Agente fisico: Son contaminantes fisicos que al entrar en contacto con el producto alimentario, provocan una
alteracién parcial o total de los constituyentes que le son propios. Ejemplo: Temperatura, radiaciones,
Las particulas de guantes, tierra, polvo, y/o cualquier elemento fisico extrafio de la composicion del
producto.

Agente quimico: Son aquellos elementos quimicos y sus compuestos, que pueden dafar directa o
indirectamente al producto. Estan constituidos por materia inerte organica o inorganica, natural o sintética
(gases, vapores, polvos, humos, nieblas). Ejemplo de ese tipo de contaminantes podemos citar gases toxicos,
metales pesados, halégenos, acidos organicos e inorganicos, compuestos muy alcalinos, insecticidas,
cianuros., desinfectantes, antisépticos, antibiéticos, etc.
productos de limpieza, disolventes, desinfectantes, conservantes no
permitidos, conservantes permitidos en concentraciones superiores a las indicadas por la norma
Conservacion: Es un conjunto de procedimientos y recursos para preparar y envasar los productos
alimenticios con el fin de guardarlos y consumirlos mucho tiempo después.

Instalaciones fisicas: Son areas que condicionan procesos de elaboracién de productos.

Insumo: Comprende los ingredientes, envases y empaques de alimentos

Materias primas: Son las sustancias naturales o artificiales, elaboradas o no, empleadas por la industria de
alimentos para su utilizacion directa, fraccionamiento o conversiéon en alimentos para consumo humano.
Magquinariay Equipos: Bienes que se utilizan para elaborar un producto; para prestar un servicio de caracter
productivo y que no se consume en un sélo ciclo de produccion.

Perecedero: Se conoce como alimentos perecederos a aquellos que inician su descomposicién de manera
rapida y sencilla.

Produccidn: Fabricacion o elaboracion de un producto mediante el trabajo

Transformacién: de los alimentos es el sistema de métodos y de técnicas usados para transformar
ingredientes crudos en alimento para consumo por seres humanos o animales.
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6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

e Resolucidn 2674 de 2013; rige todas las actividades de manipulacion higiénica de alimentos y orienta
sobre la forma como se realizara la obtencién de permisos sanitarios.
Resolucion 1511 DE 2011; Por la cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios que
debe cumplir el chocolate y productos de chocolate para consumo humano, que se procese, envase,
almacene, transporte, comercialice, expenda, importe o exporte en el territorio nacional.

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

| Autor (es) AMELIDA PENARANDA A INSTRUCTOR SBDC/SER 1 SEP 2020

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha | Razon del Cambio
| Autor (es)
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
INSTRUMENTO DE EVALUACION
LISTA DE CHEQUEO/VERIFICACION

FECHA DE APLICACION: | Cédigo de FICHA 2185541

PROGRAMA DE

FORMACION: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO

INSTRUCTOR: Amelida Pefiaranda Aguirre

APRENDIZ:

TRANSFORMACION Y COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO

PROYECTO FORMATIVO: EN EL MUNICIPIO DE EL DONCELLO

FASE DEL PROYECTO: Planeacién GUIA DE APRENDIZAJE No: 2

Adecuar instalaciones, materias primas e insumos requeridos para los procesos de
ACTIVIDAD DEL PROYECTO: | produccidn, acorde con las buenas practicas de manufactura y normatividad sanitaria
vigente.

COMPETENCIA: Ejecutar procesos de produccion de alimentos segin procedimientos de la empresa.

Alistar maquinas, equipos, herramientas, materias primas e insumos para la
elaboracién artesanal de productos de chocolate cumpliendo los criterios técnicos y la
normatividad

RESULTADOS DE
APRENDIZAJE:

Determina con responsabilidad las necesidades de insumos, equipos, maquinas,
CRITERIOS DE EVALUACION: |instrumentos y utensilios para la produccién de acuerdo con la receta y las
especificaciones técnicas definidas por la empresa.

° NO
N VARIABLES O INDICADORES CUMPLE CUMPLE OBSERVACIONES

1. Determina con responsabilidad las necesidades de
insumos, equipos, maquinas, instrumentos y utensilios
para la producciéon de acuerdo con la receta y las

especificaciones técnicas definidas por la empresa.
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2.3 Ficha caracterizacion: 2185547: Pantallazo Planeacidon Pedagdgica proyecto, guia de Aprendizaje,
Instrumentos de evaluacioén.

Autoguardada (# ) ) - E| D = Planescion Pedagogica_lacteos 218554 aka = & Bustar
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Nombres 3 Apelide: Tegional 3 Centro de formasion
RGN IR, DO AT REES REGIONAL CAGUETA § CENTRO TECHOLOGICD DE LA AMAZOMIA

CAQUETA-VALPARAISD ! FICHA 2185547 | FECHA INICIO:1SEP 2020 FECHA FINALZACION: 18 DIC 2020
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[ ElEcucion ocT NOV-BIC | EVALUACION NOV-DIC

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacion del Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS
LACTEOS

e  Cadigo del Programa de Formaciéon: CODIGO 96151514 VERSION:2

e Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada) Produccion, Trasformacién Y Comercializacion De
Productos Lacteos En El Departamento Del Caqueta.

e Fase del Proyecto Planeacién

. Actividad de Proyecto PLANEAR EL PROCESO PRODUCTIVO EN CUANTO A REQUERIMIENTOS DE
LA UNIDAD PRODUCTIVA APLICANDO NORMATIVIDAD VIGENTE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.

e Competencia EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar: ALISTAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS, TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

. Competencia MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar: PREPARAR INSUMOS Y EQUIPOS PARA RECEPCIONAR
LECHE CRUDA DE ACUERDO CON PROTOCOLOS Y NORMATIVA VIGENTE.

e  Duracién de la Guia 40 horas

www.sena.edu.co
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2. PRESENTACION

Queridos aprendices, les doy la bienvenida a la guia N° 2 de la Formacién
por proyectos, EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS
LACTEOS Como ustedes conocen, En nuestra region amazonica uno de
los principales ejes de la economia es la ganaderia, obteniendo como
productos la carne y la leche, a través de esta formacion iniciaremos a darle
un valor agregado a esas materias primas, transformandolas en productos
inocuos y de calidad, para ello se requiere que conozcamos materias primas
e insumos requeridos para el proceso y verificar caracteristicas

=) organolépticas de la leche segun parametros de calidad, normatividad
vigente Y como realizar una adecuada manipulacion de alimentos.

Su compromiso y participacion en el desarrollo de lo consignado de esta guia, facilitar4 su aprendizaje y el
alcance de logros y metas propuestas para esta formacion.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Descripcion de la(s) Actividad(es) Elaborar flujogramas especificando materias primas, instalaciones,
materiales e insumos requeridos para la produccién y preparar insumos y equipos para recepcionar
leche cruda de acuerdo con protocolos y normativa vigente .

e Ambiente Requerido unidad productiva, condiciones de seguridad industrial, salud ocupacional y
medio ambiente /virtual

e Materiales: Dispositivos electronicos, material apoyo, plan datos, elementos bioseguridad,
termometro, refractometro, ph metro, espatulas, balanza, gorro y tapabocas, botas y bata.

3.1ACTIVIDADES DE REFLEXION INICIAL.
3.1.1 Proyeccion video de reflexién: link: https://www.youtube.com/watch?v=pidhWGD-m_A

Observe detenidamente el video sobre trabajo en equipo, la
carreta, analiza su mensaje y destaca 4 ensefianzas que pueda
aplicar para su vida, a través su participacion en el grupo de
WhatsApp, teniendo en cuenta las siguientes pautas: Salude de
manera respetuosa a los integrantes del grupo, Escriba su
nombre y apellido, Comparta la refleccion, Despidase de forma
cortes.

3.1.2 Lluvia de ideas: Por medio de ésta herramienta pedagoégica se busca que los
aprendices esten en capacidad de identificar cuales son los materiales,
herramientas de trabajo, equipos y las instalaciones fisicas dispuestos para
ejecutar un proceso determinado de produccion, asi como las condiciones en que
debe encontrarse la materia prima e insumos a requerir.

g) ¢Qué condiciones son necesarias las instalaciones fisica donde se procesan
alimentos?

h) ¢Qué debo tener en cuenta para garantizar materia prima e insumos de
calidad?

i) ¢Qué normas o protocolos consideran se deben seguir en el proceso de
elaboracion de productos derivados lacteos?

www.sena.edu.co
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i)  ¢Haelaborado derivados lacteos en su finca, que tipo de insumos ha utilizado para su proceso?
k) ¢Qué ingredientes usa para preparar derivados lacteos?
[)  ¢Utiliza algin tipo de conservante en su proceso de elaboracion de derivados lacteos?

Socializar las ideas propuestas con todo el grupo.

3.2. ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS
NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE.

3.2.1 Resolucion de problemas: Basado en sus conocimientos previos y experiencias de su diario vivir analiza
el siguiente caso, link http://www.fao.org/dairy-production-products/products/peligros-para-la-salud/es/

comparta su opinién en el grupo de WhatsApp.
PELIGROS PARA LA SALUD

Al igual que los demas tipos de alimentos, la leche y los productos lacteos pueden provocar enfermedades.
Factores como la contaminacion y el crecimiento de patdégenos, los aditivos quimicos, la contaminacion
ambiental y la descomposicion de los nutrientes pueden afectar a la calidad de la leche.

Los peligros microbiologicos son un importante problema de inocuidad de los alimentos en el sector lechero
porque la leche es un medio ideal para el crecimiento de bacterias y otros microbios. Estos se pueden
introducir en la leche a partir del medio ambiente o de los mismos animales lecheros. La leche puede contener
microorganismos nocivos como salmonella, escherichia coli 0O157:H7, listeria monocytogenes,
staphylococcus aureus, yersinia enterocolitica, bacillus cereus, clostridium botulinum, mycobacterium bovis,
brucella abortus y brucella melitensis.

Los peligros quimicos se pueden introducir accidentalmente en la leche y los productos lacteos y
transformarlos en peligrosos e inadecuados para el consumo. La leche puede contaminarse cuando los
animales lecheros consumen piensos 0 agua que contienen sustancias quimicas. Otras causas de
contaminacion pueden ser el control inadecuado del equipo, el entorno y las instalaciones de almacenamiento
de la leche. Entre los peligros quimicos cabe mencionar productos como detergentes, desinfectantes de
pezones, desinfectantes lacteos, antiparasitarios, antibiéticos, herbicidas, plaguicidas y funguicidas.

Una zoonosis es una enfermedad infecciosa que puede ser transmitida entre los animales vertebrados y los
seres humanos. Las infecciones zoonéticas cominmente asociadas al consumo de leche y productos lacteos
son la tuberculosis, la brucelosis, la leptospirosis, la salmonelosis y la listeriosis.

3.3 ACTIVIDADES DE APROPIACION DEL CONOCIMIENTO (CONCEPTUALIZACION Y
TEORIZACION).

3.3.1. EXPOSICION:

Con la presente estrategia, la intencién esta encaminada a permitirle
al aprendiz que adquirir y/o afianzar su conocimiento frente al tema:

’ a) Condiciones de infraestructura que deben cumplir los
establecimientos procesadores de alimentos, segun lo dispuesto en
] la normatividad sanitaria.
—/ D b) Equipos y utensilios usados en el procesamiento de la
, ] i -

leche.

C) Procedimientos y técnicas para la recepcién de la leche.

d) Salud y seguridad en los procesos de produccion.

e) Requisitos de calidad que deben cumplir la materia prima e
insumos.
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3.3.2. Formulacién de proceso: Elaborar Formulacion de proceso de los derivados del cacao con orientacion
de la instructora.

3.4 ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO.

ram ]

|

&
—

3.4.1.Simulacién:

r -~

I " 00
* Separation

Alistar materia prima, insumos y utensilios, calcular la
cantidad de las materias primas e insumos requeridos

para el proceso; preparar insumos y calibra equipos Rama
para recepcionar cacao de acuerdo con protocolos y l alcr

normativa vigente implementando las Buenas I : F¥ing Lol
Practicas de manufactura en la Unidad. MEM | b r

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento:

Un (1) cuestionario sobre materia
prima  requerida  produccion
derivados lacteos.

Evidencia de Desempefio:
Exposicion

Evidencias de Producto:

tres (3) Flujogramas especificando
materias primas, instalaciones,
materiales e insumos requeridos
para la produccion de derivados
Lacteos.

Prepara instalaciones, materias
primas e insumos utilizados en
los procesos de elaboracién de
derivados lacteos segun
producto a fabricar y ficha
técnica

Opera magquinaria, equipos Yy
herramientas para el
procesamiento de productos
lacteos de acuerdo al manual y
las normas de seguridad en el
trabajo

Reconocer la importancia de la
calidad e inocuidad en la leche
cruda.

Verificar calibracion de equipos
de medicion de parametros de
leche

Técnica: Preguntas y
Respuestas, Instrumento:
Cuestionario.

Instrumento: Lista de chequeo.

Instrumento: Lista Verificacion

www.sena.edu.co
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

Disefio sanitario: es el conjunto de caracteristicas que deben reunir las edificaciones, equipos, utensilios e
instalaciones de los establecimientos dedicados a la fabricacién, procesamiento, preparacion,
almacenamiento, transporte, y expendio con el fin de evitar riesgos en la calidad e inocuidad de los alimentos.

Instalaciones fisicas: Son areas que condicionan procesos de elaboracién de productos.
Insumo: Comprende los ingredientes, envases y empaques de alimentos

Materias primas: Son las sustancias naturales o artificiales, elaboradas o no, empleadas por la industria de
alimentos para su utilizacion directa, fraccionamiento o conversion en alimentos para consumo humano.

Maquinariay Equipos: Bienes que se utilizan para elaborar un producto; para prestar un servicio de caracter
productivo y que no se consume en un solo ciclo de produccion.

Perecedero: Se conoce como alimentos perecederos a aquellos que inician su descomposicion de manera
rapida y sencilla.
Produccidn: Fabricacion o elaboracion de un producto mediante el trabajo

Transformacién: de los alimentos es el sistema de métodos y de técnicas usados para transformar
ingredientes crudos en alimento para consumo por seres humanos o animales.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

e Resolucién 2674 de 2013; rige todas las actividades de manipulacion higiénica de alimentos
y orienta sobre la forma como se realizara la obtencidn de permisos sanitarios.

e MANUAL DE CAPACITACION PARA MANIPULADORES DE
ALIMENTOS.www.panalimentos.org.

e William. M y Luther. Plan de Mercado” como prepararlo y ponerlo en marcha” Esteban
Fernandez Sanchez. Estrategias de Innovacién. 2005.
Manual Elaboracién Productos Lacteos; SENA
http://www.fao.org/dairy-production-products/products/peligros-para-la-salud/es/

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

Autor (es) | AMELIDA PENARANDA A | INSTRUCTOR | SBDC/SER 1sep

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar inicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia | Fecha | Razén del Cambio

Autor (es)
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
INSTRUMENTO DE EVALUACION

LISTA DE CHEQUEO/VERIFICACION

FECHA DE APLICACION: | Cédigo de FICHA 2185547
PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS
INSTRUCTOR: Amelida Pefiaranda Aguirre

APRENDIZ:

PRODUCCION, TRASFORMACION Y COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS

PROYECTO FORMATIVO: LACTEOS EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA.

FASE DEL PROYECTO: Planeacién GUIA DE APRENDIZAJE No: 2

Planear el proceso productivo en cuanto a requerimientos de la unidad

ACTIVIDAD DEL PROYECTO: productiva aplicando normatividad vigente y seguridad industrial

COMPETENCIA: Acopiar leche cruda segun procedimiento y legislacién vigente.

Preparar insumos y equipos para recepcionar leche cruda de acuerdo con

RESULTADOS DE APRENDIZAIJE: . .
protocolos y normativa vigente

Ejecutar procesos de produccion de alimentos segun procedimientos de la
empresa.

COMPETENCIA:

Alistar instalaciones, maquinaria, equipos y herramientas, teniendo en cuenta el

RESULTADOS DE APRENDIZAIJE: . .
procedimiento establecido

Prepara instalaciones, materias primas e insumos utilizados en los procesos de
elaboracién de derivados lacteos segln producto a fabricar y ficha técnica.
Opera maquinaria, equipos y herramientas para el procesamiento de productos
lacteos de acuerdo con el manual y las normas de seguridad en el trabajo.
Reconocer la importancia de la calidad e inocuidad en la leche cruda.

Verificar calibracidon de equipos de medicion de parametros de leche

CRITERIOS DE EVALUACION:

o NO
N VARIABLES O INDICADORES CUMPLE CUMPLE OBSERVACIONES
1. Prepara instalaciones para los procesos de elaboracidn
de derivados lacteos segun producto a fabricar y ficha
técnica.
2. Alista materias primas insumos y utensilios utilizados en

los procesos de elaboracidn de derivados lacteos segun
producto a fabricar y ficha técnica.

3 Calibra equipos y herramientas de medicidon de
parametros de la calidad e inocuidad en la leche cruda
para el procesamiento de productos lacteos de acuerdo
con el manual y las normas de seguridad en el trabajo.
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2.4 Ficha caracterizacion: 2201000: Pantallazo Planeacién Pedagdgica, guia de Aprendizaje, Instrumentos de
evaluacion.
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacion del Programa de Formacion: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

e  Codigo del Programa de Formacion: CODIGO 96151452 VERSION:2

e Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada)

e Fase del Proyecto ( si es formacién Titulada)

e Actividad de Proyecto ( si es formacién Titulada)

o Competencia MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

° IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN NORMATIVA VIGENTE.

° PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE
SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVA ALIMENTARIA.

. EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS
ACORDE CON NORMATIVA ALIMENTARIA.

www.sena.edu.co
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e VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE
SANEAMIENTO Y PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA
ALIMENTARIA.

o Duracién de la Guia 40 horas

2. PRESENTACION

En pro del desarrollo de nuestro pais, se requiere fortalecer el sector agroindustrial, brindando recurso
humano cualificado y calificado, capaz de responder integralmente a la dinamica del sector. Por esta razon,
es necesario fomentar desde la formacion profesional integral, el manejo y utilizacién de las BPM (Buenas
Préacticas de Manufactura), donde los aprendices puedan manipular en condiciones de excelente calidad para
la industria de alimentos que respondan y cumplan con los parametros que se exige en el mercado y la
legislacién vigente.

Les doy la bienvenida e invito a realizar las actividades de aprendizaje aqui dispuestas en forma organizada,
agil, eficiente y oportuna, de tal manera que logremos un aprendizaje significativo; en otras palabras, un
aprendizaje que perdure, que sea para la vida. Siempre aplicando principios y valores éticos orientados a la
formacion de aprendices libre pensadores, criticos constructivos, innovadores, de objetivos definidos,
solidarios, con sentido de alteridad y con una alta responsabilidad social y medio ambiental. Practiquémoslos
y convirtamoslos en parte de nuestra actividad diaria con el fin de obtener mayor profesionalismo en nuestro
trabajo.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Descripcion de la(s) Actividad(es) REALIZAR DIANOSTICO DE LAS CONDICIONES HIGIENICO
SANITARIAS EN LAS QUE SE ENCUENTRA INSTALACIONES, EQUIPOS Y UTENSILIOS DE LA
UNIDAD PRODUCTIVA

¢ Ambiente Requerido unidad productiva / virtual

e Materiales DISPOSITIVOS ELECTRONICOS, MATERIAL APOYO, PLAN DATOS.
3.2ACTIVIDADES DE REFLEXION INICIAL.
3.1.1 Presentacién: Durante la primera sesién, mediante socializacién abierta entre todos los participantes,

la instructora da la bienvenida a los aprendices SENA, cada aprendiz deberd realizar su presentacién a través
de una rima que contenga su nombre y una cualidad a través del grupo de whats App.
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3.1.2 Proyeccion de un video de reflexion

link: https://www.youtube.com/watch?v=d m4T2h9XiY

Orientado a generar una visién acerca de la importancia de conocer
e implementar los procesos higiénico-sanitarios en las etapas de
elaboracion de alimentos, teniendo en cuenta programas de
saneamiento basico como el de Limpieza y Desinfeccion y demas
requerimientos normativos como lo definido en la Resolucion 2674
del 2013, A través de una participacion en el grupo de WhatsApp
escriba una refleccion acerca del video expuesto, teniendo en cuenta
las siguientes pautas: Salude de manera respetuosa a los integrantes
del grupo, Escriba su nombre y apellido, Comparta la refleccién.

3.2. ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E
IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA
EL APRENDIZAJE.

3.2.1 Sopa de letras: pon a prueba tus destrezas y habilidades
cognitivas mediante la elaboracion de una sopa de letras,
relacionado con la manipulacién de alimentos, cuya respuesta se
encuentre en la sopa de letras y estan relacionado con las causas,
consecuencias Yy tipos de riesgos de la contaminacion alimentaria.

3.2.2. Lluviade Ideas: participacion en el grupo de WhatsApp, Con

base en sus conocimientos previos y experiencias de su diario vivir, ¢ Cuales son la BPM, que aplica en el
procesamientode alimentos?; ¢Cree usted que aplicando las normas de higiene garantizan la calidad
final de un alimento y de un servicio?.

3.2.3 Mapa conceptual métodos de conservacion: Actualmente se
considera que los alimentos son la mayor fuente de exposicion a riesgos por
la presencia de agentes patdgenos, tanto quimicos como biolégicos, que
afectan sin distincién el nivel de desarrollo de los paises. Desde hace muchas
décadas el hombre ha implementado diversos métodos de conservacion de
alimentos, mediante un mapa conceptual contextualice los diferentes métodos
en los que se utilicen tratamientos térmicos en la industria alimentaria, (técnica
de la consulta).

3.3 ACTIVIDADES DE APROPIACION DEL CONOCIMIENTO (CONCEPTUALIZACION Y
TEORIZACION).

3.3.1 Identificar los diferentes tipos de contaminacién y desinfectantes segln procedimientos
establecidos. Simulaciéon: Recorrido por la Unidad Productiva que permita:

1. Hacer un reconocimiento del espacio.

2. Identificar el estado en que se encuentra las instalaciones fisicas, equipos y utensilios disponibles en la
Unidad Productiva.

3. Identificar las condiciones higiénicas en que se encuentra las instalaciones fisicas, equipos y utensilios
disponibles en la Unidad Productiva.

3.3.2 Registrar el cumplimiento del plan de saneamiento basico y procedimientos operativos de
acuerdo con la normatividad vigente y criterios establecidos por la empresa. SISTEMATIZACION DE

www.sena.edu.co
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LA EXPERIENCIA: Realizar un registro del proceso de limpieza y desinfeccion empleado en la planta de
produccion o establecimiento que labora.

3.3.1 Aplicar procedimientos de BPM v limpieza y desinfeccidn segun procedimientos de la empresa
y normatividad vigente: Mediante la estrategia de lectura auto regulada, Leer el material entregado por el
instructor, enfatizando los aspectos relacionados con la aplicacion de las Buenas Practicas de Manufactura
(BPM) y desarrolle cuestionario Aplicacion de la BPM y las Enfermedades producidas por contaminacion
de alimentos. Entréguelo en medio virtual.

3.3.4 Video: Realice un video elaborando un producto alimenticio donde se apliquen 1o s procedimientos
segln normatividad vigente y las normas de higiene garantizando la calidad final del producto.

3.5 ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO.

3.4.1 Préactica en ambiente de trabajo, Registrar y verificar el
cumplimiento del plan de saneamiento béasico de acuerdo con la
normatividad vigente. Realizar y aplicar lista de chequeo a un
establecimiento donde se manipulen alimentos (vendedores ambulantes,
restaurantes, tienda, Etc.). Verificando la aplicaciéon de los protocolos del %

plan de saneamiento basico (programa de limpieza y desinfeccién, programa !

de abastecimiento de agua, programas de control de plagas, programas o % -
manejo de residuos sélidos y liquidos), segun procedimientos establecidos 4 1
por la empresa y normatividad vigente.

3.4.2. Realice una visita a un establecimiento publico donde vendan
alimentos y observe los tipos de contaminacién encontrados. Elabore una
cartelera dinamica y creativa donde represente los peligros fisicos,
quimicos y biolégicos, exponga a sus compafieros.

03 BIOLOGICA

CONTAMINACION

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos
Aprendizaje de Evaluacién
Evidencias de rl describe la normativa relacionada con las Técnica: Preguntas y
Conocimiento: buenas las practicas de manufactura segun Respuestas, Instrumento:

naturaleza de los procesos.

Un (1) cuestionario | I'l aplica técnicas en la elaboracién de formatos
sobre las Enfermedades | fedueridos por programas de las condiciones de
saneamiento y procedimientos operativos
estandar, con base en la legislacion y normativa
alimentaria.

Cuestionario.

producidas por

GTH-F-062 V.06



3 e
SENA , { Q
y/\N
/A
contaminacion de | r2 describe los componentes del perfil higiénico Instrumento: Lista de
alimentos. sanitario conforme a la legislacién sanitaria chequeo.

Evidencia de
Desempefio:

Un (1) VIDEO
procedimientos de
higienizacién realizados
segun normatividad
vigente.

Evidencias de

Producto:

Un (1) registro de
supervicion del proceso
de limpieza y

desinfeccién empleado.

vigente.

r2 ejecuta el proceso productivo siguiendo la
secuencia y procedimiento establecido.

r2 realiza las actividades establecidas en los
programas de saneamiento y complementarios
relacionados en las buenas practicas de
manufactura.

r2 dispone el producto no conforme segun
procedimiento establecido y legislacién
sanitaria.

r2 previene la contaminacion cruzada
desarrollando las acciones preventivas incluidas
en los programas de saneamiento y
complementarios de las buenas practicas de
manufactura.

r2 emplea la dotacion para manipulacién de
alimentos de acuerdo con requerimientos
establecidos en la legislacion sanitaria.

r2 presenta perfil higiénico sanitario de la
empresa con base en el cumplimiento de
legislacion sanitaria.

r2 justifica la funcién de los procedimientos
operativos estandar segun programas
requeridos por la legislacién sanitaria.

r2 entrega los registros requeridos en el proceso
productivo segln procedimientos establecidos.
r3 monitorea los controles bajo su
responsabilidad segun procedimientos técnicos
y normativa.

r3 inspecciona estado sanitario de instalaciones,
equipos e instrumentos segun protocolos de
seguridad y procedimientos establecidos para la
industria de alimentos.

r3 presenta registros en los formatos
establecidos de acuerdo con programas que
soportan las condiciones de saneamiento y
programas complementarios.

r3 describe programas soporte de las
condiciones de saneamiento y complementarios
teniendo en cuenta la legislacion sanitaria.

r4 identifica riesgos de contaminacion en la
produccion de alimentos conforme con
normativa alimentaria.

r4 reporta contingencias y hallazgos de acuerdo
con planes y programas de buenas practicas de
manufactura.

r4 explica enfermedades transmitidas por
alimentos segun reportes de literatura cientifica.

Instrumento: Lista
Verificacion

GTH-F-062 V.06



&

(2] !
e slga
(I(y% =
-?gf %ﬁ

5. GLOSARIO DE TERMINOS

ALIMENTO: Toda sustancia que ingresa al organismo con el fin de aportar los nutrientes necesarios
para un normal desarrollo. Debe ser apetecible, nutricio e inocuo.

ALIMENTIOS NO PERECEDEROS: Son aquellos cuyas condiciones organolépticas no se alteran
facilmente (azlcar, Harinas).

ALIMENTOS PERECEDEROS: Son aquellos que se alteran rapidamente si no se lo refrigera en
forma adecuada (carnes, lacteos) .

ADITIVO ALIMENTARIO: Cualquier sustancia inocua agregada intencionalmente a los alimentos,
no para nutrir sino para gue mantengan sus cualidades, puede ser sintética o natural. Deben estar
aprobados por la autoridad competente.

ALIMENTO TRANSGENICO: Los organismos genéticamente modificados son seres vivos a los
gue se le ha cambiado el material genético.

CONSERVACION DE ALIMENTOS PERECEDEROS:

Refrigerador a 4°C duracion.; Congelado a — 4°C duracion.; Freezer a - 18°C duracion.
BACTERIAS. Son organismos unicelulares, visibles Gnicamente al microscopio y que necesitan al
igual que las personas, agua Yy alimentos para poder vivir y reproducirse. Algunas son Uutiles en la
produccion de algunos alimentos (elaboracién de yogures, quesos etc.) y otras capaces de producir
enfermedades.

CADENA ALIMENTARIA. Es el conjunto de actividades vinculadas a la industria alimentaria,
desde la produccion de materia prima hasta el consumo de producto final.

HIGIENE ALIMENTARIA. Estudia las medidas necesarias para garantizar la inocuidad, salubridad
y el valor de los alimentos desde su produccion hasta el consumo.

CONTA MINACION ALIMENTARIA. Es la presencia de sustancias indeseable en un alimento,
puede ser de origen: Biolégico como bacterias, parasitos, virus. Quimico: Insecticida,
medicamentos, detergentes.

Fisico: Polvo, piedras, metales. Radioactivo: radiaciones.

ETAs. Son las enfermedades producidas por consumir alimentos o bebidas contaminadas con
Diferentes tipo de bacterias y sus toxinas, virus, hongos parasitos, productos quimicos etc.
CONTAMINACION CRUZADA: Es la transferencia de microorganismos capaces de producir
enfermedades. Desde alimento crudo a alimentos listo para el consumo.

ROTULO: Es toda inscripcion leyenda o imagen que se haya descripta o impresa en el envase del
alimento.

ENVASE: Es el recipiente, empague o embalaje destinado a asegurar la conservacion del alimento.
LOTE: Es el conjunto de articulos de un mismo tipo, procesados por un mismo fabricante o
fraccionador en un espacio de tiempo determinado bajo condiciones esencialmente iguales.
ALIMENTO CONTAMINADO: Es aquel que contiene microorganismos patégenos como bacterias,
virus, hongos, sustancias quimicas etc. perjudicial para la salud. No necesariamente el alimento
contaminado se observa alterado, algunas enfermedades son causadas por toxinas que no alteran
el olor ni el sabor pero puede producir enfermedad.

ALIMENTO ALTERADO: Es el que por causas naturales de indole fisica, quimica o biologica o
derivadas de tratamiento inadecuados, ha sufrido deterioro en sus caracteristicas organolépticas
en su composicion intrinseca y/o valor nutritivo.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS
e Resolucién 2674 de 2013; rige todas las actividades de manipulacion higiénica de alimentos
y orienta sobre la forma cémo se realizara la obtencién de permisos sanitarios.
e MANUAL DE CAPACITACION PARA MANIPULADORES DE
ALIMENTOS.www.panalimentos.org.
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo

Dependencia

Fecha

Autor (es) | AMELIDA PENARANDA A | INSTRUCTOR

SBDC/SER

7 SEPTIEMBRE 2020

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo

Dependencia

Fecha | Razén del Cambio

Autor (es)

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
INSTRUMENTO DE EVALUACION

LISTA DE CHEQUEO/VERIFICACION

FECHA DE APLICACION: |

Caddigo de FICHA

2185541

PROGRAMA DE FORMACION:

APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA
INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

desinfectantes segln procedimientos
establecidos.

COMPETENCIA: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.
INSTRUCTOR: Amelida Pefaranda Aguirre
APRENDIZ:
N° VARIABLES O INDICADORES CUMPLE CUIKIA?DLE OBSERVACIONES
1. Identificar los diferentes tipos de contaminacién y
desinfectantes segln procedimientos
establecidos.
2. Registrar el cumplimiento del plan de
saneamiento bdsico y procedimientos operativos
de acuerdo con la normatividad vigente y criterios
establecidos por la empresa.
3. Aplicar procedimientos de BPM vy limpieza y
desinfeccidn segun procedimientos de la empresa
y normatividad vigente.
4. Verificar cumplimientos de los 4 programas del
plan de saneamiento bdsico, de acuerdo a
legislacion vigente.
5. Identificar los diferentes tipos de contaminacién y
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3.1 Registro de tiempo mes de Septiembre de 2020.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: AMELIDA PENARANDA AGUIRE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/09/2020 00:00:00
FECHA FINAL: 30/09/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2185541 - EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: DERIVADOS DE CACAO

EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
SEGUN PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MAQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, MATERIAS PRIMAS E INSUMOS FARA LA ELABORACION ARTESAMAL DE
PRODUCTOS DE CHOCOLATE CUMPLIENDO LOS CRITERIOS TECHICOS Y LA NORMATIVIDAD

20030102201 ALISTAR INSTALACIOMES, MAQUINARILA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TENIENDO EM CUENTA EL PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ggnbioc;ar presupuestos de acuerdo con metodologia v guia

FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  BIOTECNOLOGICA WVEGETAL DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS PARA LA FABRICACION DE ALIMENTOS SEGUN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONMTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN NORMATIVA

30009420 06:41 AM Page 1 of 4

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



¢ siqa

26080102301, IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA VIGENTE.

28080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

20080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

20080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO

SANITARIO.
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00
FICHA 2201000 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS PARA LA FABRICACION DE ALIMENTOS SEGUN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN NORMATIVA

20080102301, IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA VIGENTE.

28080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

20080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

20080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO

SANITARIO.
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 2185547 - EMPRENDEDCR EN ELABORACION DE DERIVADOS
DE APRENDIZAJE: LACTEOS
30/09/20 06:41 AM Page 2 of 4
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ACOPIAR LECHE CRUDA SEGUN PROCEDIMIENTO Y
LEGISLACION VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080101301 PREPARAR INSUMOS Y EQUIPOS PARA RECEPCIONAR LECHE CRUDA DE ACUERDO CON PROTOCOLOS Y
NORMATIVA VIGENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
SEGUN PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MAQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA LA ELABORACION ARTESANAL DE
PRODUCTOS DE CHOCOLATE CUMPLIENDO LOS CRITERIOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD

29080102201 ALISTAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS PARA LA FABRICACION DE ALIMENTOS SEGUN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN NORMATIVA
20080102301 IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA VIGENTE.

29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

20080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS SEGUN DIAGNOSTICO
SANITARIO.

Programar proyectos segun especificaciones técnicas y metodos

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Iy
de planeacion.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

30/09/20 06:41 AM Page 3 of 4

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



¢ siqa

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

__FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO ___HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: AMELIDA PENARANDA AGUIRE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

30/09/20 06:41 AM Page 4 of 4
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3.3 Evidencias formacién Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados De Cacao. ficha
2185541:

3.3.1 Portafolio del instructor e interaccion virtual.

%

Emprendeder En Procesamiento
De Productos Derivados De Cacao

FICHA: 2185541
DONCELLD

SER 2020l

HIJOS DEL TRUEND

Familia Tovar

Lida Tovan Gracias Mamitall §RES si

@
E
it
L
wb
3

+57 310 2080667

lider zona yerbabuena
Holz gueria AMELIDA &8 Te invito o sublr tu

Incursiones Pokemon GO F

www.sena.edu.co
®® @ SENAComunica

GTH-F-062 V.06



siqa

3.3.2 Acta 002 Concertacidon horario e induccion Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados

De Cacao ficha 2185541

ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION FICHA 2185541

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

2 septiembre 2020 9:00 Am 12 M

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Doncello, Sede comité cacaoteros/ Regional Caqueta / Centro Tecnolégico de la
Sala de Messenger https://msngr.com/JXkCkQp06- Amazonia

RW4Ux

TEMA (S):

1. Concertacion de horario para la ejecucién del proceso de Formacién.

2. Induccién al proceso de formacién y lineamientos programa Sena Emprende Rural de la formacién
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO, Ficha 2185541.

3. Eleccién representante de la formacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar horario y fechas para la ejecucion de la formacién EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO, Ficha 2185541.

Realizar la induccion al proceso de formacion en el programa Sena Emprende Rural.

Presentar el proyecto formativo.

Planeacion pedagodgica

Guias de aprendizaje

Reglamento del aprendiz

Plan de trabajo

Recomendaciones de bioseguridad y protocolo prevencién COVID 19.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 9:00, se reunen en la sede comité cacaoteros los aprendices matriculados en la formacion,
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO, identificada con ficha: 2185541
y la instructora técnica de Amelida Pefiaranda Aguirre, instructora de emprendimiento Norgly Johanna Rojas
Reyes a través de la Sala de Messenger URL https://msngr.com/JIXkCkQp06-RW4Ux_; para concertar el horario
en que se realizaran las actividades, del programa de formacion con una duracién de 340 horas.

asi mismo se dio a conocer sobre la necesidad actual de realizar formacién de manera semipresencial con
encuentros virtuales y encuentros directos, ya que la situacién sanitaria por la cual estd pasando el mundo
entero debido a la presentaciéon del Covid 19 nos ha obligado a cambiar la metodologia de trabajo normal del
programa y a realizar encuentros de forma virtual a través de plataformas tecnoldgicas disefiadas para tales
fines.

Segun los lineamientos del gobierno nacional se debe ir volviendo a la presencialidad parcial de forma
progresiva, por este motivo la Direccidon Nacional del SENA viene realizando los respectivos planes de accion
para cumplir con las normas de bioseguridad adecuadas para realizar encuentros directos en campo, para el
retorno a clase presenciales, con alternancia, recalcando el distanciamiento social de 2 metros, uso obligatorio
de tapabocas, desinfeccién con gel anti bacterial y alcohol, registro de toma de temperatura inferior a 38°C, no
presentar sintomas, no haber estado en contacto con casos positivos, constante lavado de manos y demas

www.sena.eau.co

GTH-F-062 V.06


https://msngr.com/JXkCkQp06-RW4Ux_
https://msngr.com/JXkCkQp06-RW4Ux_
https://msngr.com/JXkCkQp06-RW4Ux_

® |70

medidas requeridas para poder realizar los encuentros, todo con previa autorizacidn por parte de la regional,
por ello por ahora y hasta nueva orden las formaciones se iran orientando de forma virtual y se queda a la
espera de los ajustes en los horarios de manera presencia en campo. Para lo que se puso en consideracién de
los aprendices el siguiente horario:

Modalidad virtual: A través de la plataforma https://meet.google.com/, video llamadas grupales por WhatsApp,
mensajes de texto, llamadas telefénicas, el Drive ClassRoom, Sala de Messenger y entrega de mddulos de
trabajo impreso a la poblacidn que lo requiera, también se programa realizar los encuentros en horarios de facil
acceso para los integrantes de la formacion. Al finalizar cada encuentro se realizara la programacion en conjunto
del préximo encuentro.

Modalidad presencial: de lunes a domingo, iniciando la formacién desde las 9 am horas en jornada continua
hasta las 17:00 pm, haciendo un descanso de una hora para el almuerzo.

También se deja en acuerdo el trabajo auténomo de forma desescolarizada con actividades relacionadas con la
formacion, en asesorias, asistencia técnica, gestion ante las diferentes fuentes de financiacion con la
participacion de algunos aprendices.

2. Asi mismo se realiza el proceso de induccion: dando a conocer el Himno al Sena, Misidn y Vision, objetivos,
reglamento aprendiz, derechos y deberes y Lineamientos del programa Sena Emprende Rural - SER, Disefio
Curricular a desarrollar durante el proceso de formacion, proyecto formativo, planeacion pedagdgica, guias de
aprendizaje e instrumentos de evaluacion.

3. Una vez explicado el reglamento del Aprendiz SENA y teniendo claridad sobre las funciones del
representante de la formacién EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO,
se procedié a elegir por votacidn y por unanimidad al sefior (a) JHON FRAN SANCHEZ LOZANO, identificado con
cédula de ciudadania No. 1116921704 de DONCELLO, CAQUETA como representante y vocero del grupo quien
acepta el cargo y agradece la oportunidad dada por el SENA para representar a los demds aprendices en el
desarrollo de la Formacion y en los eventos que sea necesario su respaldo.

NOMBRE DE LA FORMACION: EII\E/IE'I:ERCD)EDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS
MUNICIPIO: DONCELLO
VEREDA: DONCELLO
SITIO PARA CLASES: COMITE CACAOTEROS — Sala Messenger — WhatsApp - Zoom
HORARIO: 9:00 AM —-5:00 PM
INSTRUCTOR TECNICO: AMELIDA PENARANDA AGUIRRE
INSTRUCTOR EMPRENDIMIENTO NORGLY JOHANNA ROJAS REYES
FECHA INICIO DE LA FORMACION: 1-SEPTIEMBRE-2020
FECHA FIN DE LA FORMACION 18-DICIEMBRE-2020
CONCLUSIONES

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y el
instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de la formacion, el horario, sitio de trabajo y frecuencias de
sesidon arriba sefialados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure la presente
formacion. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor informacién clara y amplia
sobre los contenidos, la duracion y el proceso de administracién de la formacién, incluyendo los métodos,
técnicas y planes de evaluacién y mejoramiento, sistema de evaluacidn, asistencia, reglamento de alumnos, asi
como la inducciodn institucional al presente proceso de Formacién Profesional Integral.

www.sena.edu.co
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Asistir en el horario concertados a la formacién: Aprendices Del 2 de septiembre
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS Instructores hasta el 18 de

DERIVADOS DE CACAO.

diciembre

Desarrollo  del proyecto formativo 1686511
Transformacién Y comercializaciéon De Productos
Derivados De Cacao En El Municipio De El Doncello

Aprendices de la
formacion

Del 2 de septiembre
hasta el 18 de
diciembre

Llenado de asistencia de forma virtual en el enlace
https://forms.gle/ZM1PTC28CRHMVGig7

Aprendices de la
formacion

Del 2 de septiembre
hasta el 18 de
diciembre

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Debido a la problematica actual del covid 19 la reunidn se realiza de forma virtual y la firma de la presente acta
N° 2 se realizara con formato de asistencia digital autorizado por los participantes en dicha reunidn.

ASISTENCIA FORMACION EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAQ (Respuestas)

Marca temporal Mombras y Apellidos Mimero documento identidad Teléfono Correo electronico
/272020 9:20:08 Adriana Zapata Villarreal 51836573 3118852430 | come=p.glianza@gmail.com
9272020 8:3017 Andrea Hemandez Carmille 1116823006 3215185052 | comecap slianzai@gmail.com
Q22020 9:31:48 Anpelica Meling Pineda Guzman 52815032 3115320402 | comesp slianza@omail. com
/202020 §:32:02 Angie Gisela Collazos Henso 1006528384 3164080225 | angiegiselscollazeshenac@gmail.com
/22020 8:33:40 Carmen Elisa Beltran 52130087 310 7728328 | comesp.glianza@gmail. com
G/2/2020 5:34:04 Delfa Caviedes Hemandez 20458783 3232008880 comcap.slianzai@gmail.com
272020 §:35:07 Edith Johana Sslinas Valencia 40733136 3182523087 | johanasslinas2345@gmail.com
0272020 8:28:25 Evaristo Mann Viuche 17860610 3204410173 | evaristomarin2008@gmeil.com
G/2/2020 8:37:35 Jackeline Cabrera Garzon 11165820382 3153145857 | jcabreragarzon@hotmsil.com
G/2/2020 5:38:55 Jhon Fran Sénchez Lozano 1116621704 3118636322 | W sanchez@udla.edu.co
0272020 8:38:35 Jhonatzn Diavid Tovar Pineda 1116514082 3174504375 | comeap. slisnza@gmail.com
B/2/2020 §:40-30 Lzurs Camila Tavers Sabogal 1007872628 312 8072327 | taveralaura 2000 @& gail. com
BI22020 8:41:23 Leidy Alejandra Cardona Franco 11168188971 3108281240 | ladyfranco07 @ hotmail. com
GI2/2020 G:42-44 Leidy Johana Fuluags Léper 1116814706 3122810386 | comeap slianzai@gmail. com
022020 8:43:07 Luz Doria Guzman Cryuels 51837831 3208000771 | luzdoriaguzmani@grmail.com
G2/2020 5:45:25 Luz Enit Bermidez Agudelo 40727685 3202708837 | comecap slianzai@gmail. com
G2/2020 5:45:35 Luz Maira Tangarife Garcia 40728257 3128085858 | comeap slianza@@gmail. com
O2/2020 §:47:30 Luz Mery Sanabriz Candels 35375781 3128440835 | comecap.slianza@@gmail. com
/272020 8:48:20 Maria Helcy Rojas Cispina 40730131 3208714064 | comesp.glianza@gmail.com
G/2/2020 5:48:23 Mariz Victoria Serranc Guacarl 1116814320 3208714064 | comcap.slianzai@gmail. com
202020 5:50:44 Marina Arciniegas Diaz 40085920 3118487547 | comeap.slianza@@grmail. com
0272020 8:54:23 Marleny Cruz 40727915 3114885408 | come=p.glianza@gmail.com
Sr2/2020 10:29.08 Marly Sabogal Guzman 20648379 32281580695 | marlysabogslguzmani@xamail. com
Sr2/2020 10:30:17 Martha Liliana Medina Medina 1006524388 3103352387 | lilimediin 18@gmail. com
Qr22020 10:31:43 Midys Gaonzélez Rivera 40771786 3214673421 | charlesagoi@hotmail.com
Qr2020 10:45:38 Sandra Milena Bustos Gracia 40731880 3188256573 | comesp.glianza@gmail.com
Q22020 10:47:30 Shidey Martinez Leon 40728040 3108038018| simalecal3@gmail.com
Q22020 10:458:30 ‘Valentina Tebers Sabogal 1006458801 3122774125 | taveravZ33@gmail com
Qr2020 10:48:23 “enny Medina Roso 40732874 3133566702 | yennymr31 10@gmail com
Sr2/2020 10:50:44 Wolanda Cardona Franco 40091812 3235125238 | comeap. slianza@gmail. com
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3.4 Portafolio del instructor e interaccion virtual ficha 2185547 Emprendedor En Elaboracion De Derivados
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Acta 002 Concertacidon horario e induccidn Emprendedor En Elaboracion De Derivados Lacteos ficha 2185547.
ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION FICHA 2185547

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
9 septiembre 2020 9:00 Am 12Mm

www.senha.edu.co
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LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Albania, Vereda Bello horizonte/ Regional Caqueta / Centro Tecnholdgico de la
Sala de Messenger URL Amazonia
https://msngr.com/iW6mhSJUWwMjkZAj

TEMA (S):

1. Concertacidn de horario para la ejecucién del proceso de Formacidn.

2. Induccién al proceso de formacién y lineamientos programa Sena Emprende Rural de la formacion
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS, Ficha 2185547.

3. Eleccidn representante de la formacidn

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar horario y fechas para la ejecucion de la formacion EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE
DERIVADOS LACTEOS, Ficha 2185547.

Realizar la induccién al proceso de formacion en el programa Sena Emprende Rural.

Presentar el proyecto formativo.

Planeacién pedagdgica

Guias de aprendizaje

Reglamento del aprendiz

Plan de trabajo

Recomendaciones de bioseguridad y protocolo prevencién COVID 19.

DESARROLLO DE LA REUNION

4.Siendo las 9:00, se reunen los aprendices matriculados de la formacion, EMPRENDEDOR EN
ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOQS, identificada con ficha: 2185547 y la instructora técnica de
Amelida Pefiaranda Aguirre, instructora de emprendimiento Norgly Johanna Rojas Reyes a través de
la Sala de Messenger URL https://msngr.com/iWemhSJUWwMI|kZAj; para concertar el horario en
que se realizaran las actividades, del programa de formacién con una duracién de 340 horas.

asi mismo se dio a conocer sobre la necesidad actual de realizar formacién de manera semipresencial
con encuentros virtuales y encuentros directos, ya que la situacidn sanitaria por la cual esta pasando
el mundo entero debido a la presentacidn del COVID 19 nos ha obligado a cambiar la metodologia de
trabajo normal del programa y a realizar encuentros de forma virtual a través de plataformas
tecnoldgicas disefiadas para tales fines.

Segun los lineamientos del gobierno nacional se debe ir volviendo a la presencialidad parcial de forma
progresiva, por este motivo la Direccidon Nacional del SENA viene realizando los respectivos planes de
accion para cumplir con las normas de bioseguridad adecuadas para realizar encuentros directos en
campo, para el retorno a clase presenciales, con alternancia.

Para ello se requieren tener en cuenta recomendaciones como el distanciamiento social de 2 metros,
uso obligatorio de tapabocas, desinfeccion con gel anti bacterial y alcohol, registro de toma de
temperatura inferior a 38°C, no presentar sintomas, no haber estado en contacto con casos positivos,
constante lavado de manos y demds medidas requeridas para poder realizar los encuentros, todo con
previa autorizacidn por parte de la regional, por ello por ahora y hasta nueva orden las formaciones
se irdn orientando de forma virtual y se queda a la espera de los ajustes en los horarios de manera
presencia en campo. Para lo que se puso en consideracion de los aprendices el siguiente horario:

GTH-F-062 V.06



Modalidad virtual: A través de la plataforma https://meet.google.com/, video llamadas grupales por
WhatsApp, mensajes de texto, llamadas telefdnicas, el Drive ClassRoom, Sala de Messenger y entrega
de mddulos de trabajo impreso a la poblacidn que lo requiera, también se programa realizar los
encuentros en horarios de facil acceso para los integrantes de la formacion. Al finalizar cada
encuentro se realizard la programacién en conjunto del préximo encuentro.

Modalidad presencial: de lunes a sabado, iniciando la formacién desde las 9 am horas en jornada
continua hasta las 17:00 pm, haciendo un descanso de una hora para el almuerzo.

También se deja en acuerdo el trabajo auténomo de forma desescolarizada con actividades
relacionadas con la formacién, en asesorias, asistencia técnica, gestion ante las diferentes fuentes de
financiaciéon con la participacion de algunos aprendices.

5. Asi mismo se realiza el proceso de induccién: dando a conocer el Himno al Sena, Misién y Vision,
objetivos, reglamento aprendiz, derechos y deberes y Lineamientos del programa Sena Emprende
Rural - SER, Disefio Curricular a desarrollar durante el proceso de formacion, proyecto formativo,
planeacion pedagdgica, guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion.

6. Una vez explicado el reglamento del Aprendiz SENA y teniendo claridad sobre las funciones del
representante de la EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQS, se procedid a elegir
por votacidn y por unanimidad al sefior (a) GLADYS LILIANA RODRIGUEZ ROJAS, identificado con
cédula de ciudadania No. 1116921704 de Florencia, Caqueta como representante y vocero del grupo
qguien acepta el cargo y agradece la oportunidad dada por el SENA para representar a los demas
aprendices en el desarrollo de la Formacion y en los eventos que sea necesario su respaldo.

NOMBRE DE LA FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS
MUNICIPIO: VALAPARAISO

VEREDA: BELLO HORIZONTE

SITIO PARA CLASES: UNIDAD PRODUCTIVA - Sala Messenger — WhatsApp - Zoom
HORARIO: 9:00 AM —5:00 PM

INSTRUCTOR TECNICO: AMELIDA PENARANDA AGUIRRE

INSTRUCTOR EMPRENDIMIENTO NORGLY JOHANNA ROJAS REYES

FECHA INICIO DE LA FORMACION: | 1-SEPTIEMBRE-2020

FECHA FIN DE LA FORMACION 18-DICIEMBRE-2020

CONCLUSIONES
Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros
y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de la formacidn, el horario, sitio de trabajoy
frecuencias de sesidn arriba sefialados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que
dure la presente formacidn. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor
informacidn clara y amplia sobre los contenidos, la duracién y el proceso de administracién de la
formacién, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluacién y mejoramiento, sistema de

GTH-F-062 V.06


https://meet.google.com/

&

SENA

w | A9

evaluacion, asistencia, reglamento de alumnos, asi como la induccién institucional al presente

proceso de Formacién Profesional Integral.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Asistir en el horario concertados a la formacion: Aprendices Del 9 de septiembre
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS Instructores hasta el 18 de

LACTEOS.

diciembre

Desarrollo del proyecto formativo 1793488
Produccién, Trasformaciéon Y Comercializacion De
Productos Lacteos En El Departamento Del
Caqueta.

Aprendices de la
formacion

Del 9 de septiembre
hasta el 18 de
diciembre

Diligenciar asistencia de forma virtual en el enlace
https://forms.gle/rMxzJq4XLiq1Jbnp7

Aprendices de la
formacion

Del 9 de sep hasta el
18 de dic

Debido a la problematica actual del covid 19 la reunién se realiza de forma virtual y la firma de la
presente acta N° 2 se realizara con formato de asistencia digital autorizado por los participantes en

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

dicha reunién.

AZISTENCIA FORMACION EMFRENDEDOR EM ELABORACION DE DERINMADOS LACTEDQS [Respusstas)

Marca ternpaoral Mombres y Apelidos Ndmero docurments identidad Teléfono Correo elecirdnico
BB2020 8:30:27 | ALEX MUNCZ DORADO 1118072732 3233172358 | veredabellohorizonte@hotmail_com
B02020 6:30:35 [ ARLEY BONILLA TRIBING 6204441 3214389477 | veredabellohorizonted@hotmail com
BBZ020 8:30:58 | BLANCA NIDIA ASTUDILLOD 407TROOTT 3125883328 | veredsbellohorizonte@hotmail. com
BB2020 53215 | CARLOS ENRIQUE DIAZ VARGAS TT32380 3115878417 | veredabellohorizonte@hotimail com
B82020 8:32:41 | EDISON CASTRO GOMZALEZ 16188332 3212017808 | veredabsallohorizonted@hoimail. com
32020 8:35:05 [ EINY ALEXANDRA SALCEDO TIQUE 1006512824 3205753281 | einysalcedoBB5@gmail.com
B8/2020 5:35:16 | ESPERANZA PAZ ARTUNDUAGA 25835038 31638687761 | esperanzapaez 1885 gmail.com
202020 8:36:21 [ GLADYS LILIANA RODRIGUEZ ROJAS 40773352 3243804778 | rgladis364¢@grnail.com
B82020 8:37:12 | GLADYS TRIVING BECERRA 40770281 3102080867 | trivinogladys2@gmail.com
2020 53712 | LEIDY YOHAMA MONROY MUR 1083802550 3123122362 | veredabellohorizonte@hoimail com
02020 8:38:36 | LENY MARCELA PEREZ SANCHEZ 1083373582 3142887203 zulayperezs13@gmail com
BB2020 8:40:30 [ LENTY ROJAS LOPEZ 40081829 32081841908 | jesusemiliocordobamanroy@gmail. com
82020 8:41:23 | LIMBAMIA TORRES TORRES 40783125 3228444447 | veredabsllohorizont ofmail.com
2020 G:42:44 | LUCIDIA ESCOBAR GUEVARA 25458339 3142484787 | veredabsallohorizonte@hoimail. com
B82020 8:43:07 [ LUZ DARY CASTANEDA MONTOVA 40777101 3143818881 | darymontova 87 1i@pgmailcom
B82020 5:45:25 | LUZ DARY ORJUELA LAVERDE 40784487 3144778588 | Luzdaryorjuela 1878 @gmail.com
02020 6:46:36 [ LUZ MARINA ARANGO MURILLD 30038328 3218903718 | veredabsellohorizonted@hoimail. com
BB2020 8:47:30 | LUZ MERY BOMILLA SARRIAS 1117532104 3103073224 | veredabellohorizonte@hoimail com
B2020 8:48:30 | MARIA CAMILA LEMUS SALDANA 40755609 3134230448 | veredabellohorizonte@hoimail com
B02020 6:48:23 [ MARIA DUBY CARDCZO ARDILA 40772239 3142970254 | dubyeardozo 19687 @grail.com
B82020 5:50:44 | MARIA ERNESTINA SALCEDD GONZALEZ 40075420 3124438508 | hemestinasalcedo@gmail.com
02020 5:54:23 | MARINELA CUETIA LOFEZ 40075223 3102724503 | veredabsallohorizonted@hoimail. com
892020 10:29:08 | NANCY CABRERA BOMILLA 0507887 3102724503 | veredabsllohorizonted@hotmail. cony
8972020 10:30:17 | NANCY ORJUELA BERRIO 40082022 31289682888 | nancyorjuela28@outiook.com
892020 10:31:48 | NANCY OROZCO SANTAMILLA 40078730 3112146353 | dpeo 1282 @gmailcom
0972020 10:46:28 | NATALIA GUTIERREZ GUARNIZC 1075280016 3115978417 | veredabellohorizonted@hotmail. com
/972020 10:47:30 | ROSA ESPERANZA GARRIDO PEREZ 2BG27080 3205548153 | veredabellohorizonte@hotimail com
892020 10:45:30 | RUTH MARINA CORTES SALCEDO IB204206 3142133881 | angelcortesapi@pmail com
8972020 10:48:23 | YANETH CAERERA CUELLAR 40082042 3123276084 | hernandocabrerabonillag@hotmail.com
8972020 10:50:44 | YENMIFER YALECSA LEMUS TORRES 1117544182 3218247018 | Yalemus0T f@gmail com
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EVIDENCIAS OBLICACION 4

4.1 Pantallazo Juicio evaluativos de las siguientes fichas:

4.1.1 Juicio evaluativos 2185541 Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados De Cacao.

Autoguardada (®__) ) - B[ = lu

Evalustros 2185541xks - Modo de compstibilidad - Excel £ Busea amefida pefiaranda aguire g i3] ==
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- =T e = o CHREE [ Formato = €= il selrtcionae
Porlapapeles =1 Fusgnte ] Al eachde = Nimero w Estitus Celgas Ideas Configencialidad A
Al ~ b Repaorts d= Juicios de Evaluacion L
A B c B E = G H -
Reporte de Juicios de Evaluacion
; Fecha del Reporte:  30/09/2020
3 Eicha del . 2165641
4 Cogigo: 5151573
5 Version: 1
g Dencminacion: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTC DE PRODUCTOS DERIMADOS DE CACAD
7 Es!e;‘do de la Flc_hla EN BJECUCION
g Fechal : 01092020
g Fecha Fin: 18/12/2020
10 I':\Dliaiidfd de PRESENCLAL
41 Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
4z Centro de 4516 - CENTRO TECHNOLOGICD DE LA AMAZOHIA
1 m Document THembre [ |Apellidos . |Estada - |Competencia ',"ﬁesulradn de Aprendizaje + {Juicio de y|Funcienari
Tl 1008488501 |VALENTINA TABERA 5ABOGAL |EN FORMACION| 36556 - MANIFULAR ALIMENTOS DE ACUERDO 506835 - IDENTIFICAR LOS FACTORES DE APROBADD CC 111750;
4 O MORIAATIVIT AN WIGEWTE COMTAMIMNACION OF | 08 Al IMENTOS Y SIS AGIIBE
m 006458801 |VALENTIMA TABERA 5ABOGAL |EN FORMACION]36580 - EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCTION [605806 - ALISTAR MAQUINAS _EQUIRGS, APROBADD CcC 11‘.?50.1
DE ALIMENTDS SEGUN PROCEDMENTDS DE LA _IHERRAMIENTAS MATERIAS PRIMAS £ AGUIRE |
Hoja ] « =y IC
Lito 5o encontraron 60 de 510 ragt BH B - i ¥

4.1.2 Juicio evaluativos 2185547 Emprendedor En Elaboracién De Derivados Lacteos.
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dada
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Reporte de Juicios de Evaluacion
; Fecha del Reporte: 29/09/2020
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5 Version: 2
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EVIDENCIAS OBLICACION 5

5.1 Pantallazo correo electrénico enviado al grupo administracién educativa del formato preinscrito ficha
2185541. Y Pantallazo Formato de inscripcion de aprendices

P Formato premnscritos SER ficha 2 % L Fotos - Google Fotas x | M Recibidos[1.376) - apenaranda X | 8¢ wewsenasofaplusedecoisofin X + = = B
“ a0 Ik * B »Q :
M Grail 9 Maps ¥ Raobles Ciras favoritas

= MM Gmail Q, baltazar X - ONEIE - |

53 g o & 0o @ g = dgemuschas < > mm- 'Eﬂ'
l— Redactar
; Formato preinscritos SER ficha 2185541 P
Recibidos zo0
Destacados amelida Pefaranda -ing amelidap. il com= & un, M4sept 1623 Y w /]
Pospuestos para bdrivers, amendez!, Monica, copac, © Ezm

cordial sakido, mediants |a presents adjunte sl formate de preinscriles y archive digital ds los de identidad parl #antes a la ficha 2185541
Emgprendedor En Procesamienta De Productss Derivados De Cacan, que se desarrollard en el manicipla de Dancelo.
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5.2 Pantallazo correo electrénico enviado al grupo administracién educativa del formato preinscrito ficha
2201000 Y Pantallazo Formato de inscripcion de aprendices
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Amelida Pefaranda Aguirrs
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B Unirse a una reunion
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00 Andres Tovar Cardozo

5.3 Pantallazo correo envio de formato asistencia matricula.

5.3.1 Registro matricula SER ficha 2185541
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5.3.2 Registro matricula SER ficha 2185547
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EVIDENCIAS OBLICACION 6

6.1 Evidencias reunién AGROSENA
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ACTA REUNION INSTRUCTORES SER ARTICULACION AGROSENA

ACTA No. 020

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ARTICULACION CON LAS ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES EL PROGRAMA AGROSENA Y
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL.

CIUDAD Y FECHA: Septiembre de 2020 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00AM 09:30 AM
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO
Centro Tecnolégico de la Amazonia.

TEMA (S):

1. ARTICULACION CON LAS ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES EL PROGRAMA AGROSENA Y
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Articular con las estrategias institucionales el programa AGROSENA y programa SENA Emprende
Rural.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién por parte de la Dra. Alba Luz quien da las orientaciones del desarrollo de la
reunion, haciendo énfasis en la importancia de la articulacion de los programas con la estrategia
AgroSENA Y SENA Emprende Rural.

La Dra. Ana Cecilia hace su intervencién dando a conocer claramente en que consiste la estrategia
AgroSENA

SISTEMA PROPOSITO: ESTRATEGIA EVIDENCIAS
PRODUCTIVO
Ganaderia De acuerdo a la necesidad | Formato docs. | Formato lista
del productor teniendo en | Lista de | dechequeo
cuenta los pilares de la | chequeo
) produccion que son: ] ,
Avicultura . Ly Comentario Drive formato
* Alimentacion | gel q q
nutricién e bplnro uctor ocs.
+ Sanidad .(pro. ema-
Manei inquietud-
. anejo ,
., necesidad)
*  Reproduccion
Piscicultura *  Administracion Fotos/videos
Porcicultura Llamadas
grabadas
Mensajes
www.sena.edu.co
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Se socializa como se desarrolla la trazabilidad de los procesos en ambos programas, con el primer
paso como es la creacion de la Unidad Productiva hasta el proceso se asistencia técnica recibido
por los instructores de la estrategia, a través de los siguientes pasos:

Medio O Canal De Comunicacion

Identificacion Y Analisis De La Necesidad Del Productor
Estrategia a Aplicar En La Unidad Productiva O Empresa
Plan De Accidn

Se brinda una transferencia de buenas practicas realizadas en el programa de AgroSENA, con el
objetivo de que los instructores del programa SER quienes estan en proceso de inicio de los

programas de formacion adopten diferentes opciones de ensefianza en tiempos de pandemia.

Se da por terminada la reunidn aclarando las inquietudes presentadas por los participantes.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Instructores SERY
AgroSENA.

Noviembre y
Diciembre de

Realizar la identificacidn de las UP que haran parte del
acompainamiento y asistencia técnica por AgroSENA.

2020.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Para el registro de asistencia a la reunién se envia formulario de Google.

nejo de Herramientas Tecnolégicas en tiempo de Pandemia

https://docs.google.com/forms/d/1TGTVHPvTabflaQdOloTzZQasGMIiNSsdidrém p-1B-k/edit

Socializacion de la Estrategia AGROSENA y Mal
NUMERU D

TIPO DE © 111PO DE VINCULACION .

Marca temporal |  NOMBRES APELLIDOS IDENTIFICACION IDENTK;I)EICACI EN LA EMPRESA EMPRESA / DEPENDENCIA E-mail CELULAR

9/11/2020 8:04:54|Jhan Jairg Vela Perdomo | Cédula de Ciudadania 17652110|CONTRATISTA Sena jairovelaperdomo@gmail.com | 3143147788
9/11/2020 8:05:23|ALBA LUZ MENDEZ ROJAS | Cédula de Ciudadania 40765229 | PLANTA SENAFORMACION PROFESIONAL |amendezr@sena.edu.co 138239674
9/11/2020 8:05:48|Simdn Esteban  [Camacho Rozo  |Cédula de Ciudadania|  1101685055|CONTRATISTA SER secr/@hotmail.com 3186095355
9/11/2020 8:06:08|EDWIN ALBERTO |SALAS DURAN | Cédula de Ciudadania 17773422|CONTRATISTA SENA (SER) filadelfia0203@hotmail.com 3118948106
9/11/2020 8:06:08|Diego Mauricio | Ortiz Garcia Cédula de Ciudadania 161583820|CONTRATISTA Sena Emprende Rural diegomauricio23@misena.edu.co | 3212019933
9/11/2020 8:06:09|Amelida Pefiaranda Aguirre |Cédula de Ciudadania|  1117503335|CONTRATISTA SENA/SER ing.amelidapa@gmail.com 3115950340
9/11/2020 8:06:13|Ana Cecilia Gil Rueda Cédula de Ciudadania 40760063 |PLANTA Regional acqil@sena.edu.co 4404387
9/11/2020 8:06:15|Robsth helder  |Rojas garcia Cédula de Ciudadania|  17.644.105 |CONTRATISTA Ser Roberthhelder@hotmail.com 3132023664
9/11/2020 8:06:18|Fabiola Vasquez Portes |Cédula de Ciudadania| 1.026.586.467 |CONTRATISTA SENA fabiolita2203@hatmail.com 3214750075
9/11/2020 8:07:02|Bladimir Narvaez Cabrera  |Cédula de Ciudadania|  12.228.912 |CONTRATISTA SENA-SER Blanacal2@hotmail.com 3214250684
9/11/2020 8:07:07|Paola Pefia Castafieda  |Cédula de Ciudadania | 1.117.500.078 |CONTRATISTA Ser epapecab@gmail.com 3165573602
9/11/2020 8:07:14|Luz Maria GUTIERREZ Paez |Cédula de Ciudadania|  40.075.171 |CONTRATISTA Sena Enprende Rural luzmagu2016@gmail.com 3114647907
9/11/2020 8:09:14|Luis Javier Silva Quiraz Cédula de Ciudadania|  79.540.031 |PLANTA SenalAgroSENA Iuizj@sena.edu.co 3214150022
9/11/2020 8:11:49(Pedro Leandra |Floriano Escobar  |Cédula de Ciudadania|  80.770.615 |PLANTA Sena Ploriano@sena.edu.co 3203637586
9/11/2020 8:12:28|Norlando Vasquez Cotacio |Cédula de Ciudadania|  17.636.506 |PLANTA AgroSena nvasquezc@sena.edu.co 143732266
9/11/2020 8:17:41|Mariluz Grijalba Medina  |Cédula de Ciudadania | 1.117.497.689 |CONTRATISTA Sena emprende rural mgrijalba98@misena.edu.co 3184008638
9/11/2020 10:54:40{Norgly Johanna  |Rojas Reyes Cédula de Ciudadania|  52.601.458 |CONTRATISTA SENA norglyrojas15@yahoo.es 3114549208
9/12/2020 10:59:40{Mdnica Mejia Valencia  |Cédula de Ciudadania | 1.024.463.434 |CONTRATISTA Sena emprende rural mmejiav@sena edu co 3166976013
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EVIDENCIAS OBLICACION 11

11.1 Aplicativo Sofia plus: www.senasofiaplus.edu.co

11.2 Pantallazo de creacién y asociacidn de aprendices en la ruta de aprendizaje de cada ficha en Sofia Plus.

11.2.1 Ficha 2185541

¥ S Sofia plus ® -+ _ A w

g v B »@ :

Coros favonios

M Recibides (206) - ingamelidaps
“ C {% & MNossguro
Aplcaciorss @ @) ©

WPILIS 'ﬁ’ sopote BN Bandejadetaress A LMSSENA @ Cambior Clave

Equipo desamola curculzr -4 =
# Desarrollo Curricular : Crear Nueva Ruta de Aprendizaje
Pregs: e EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTD DE A
Gt FRODUCTOS DERIVADDS DE CACAD B4 | comutr
Da Rut zaje

Hoenbre de i3 Futa de aprendizage™ 2185541 EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODLICT

Saeme Ficha 2185541 (EMPRENDEDOR EN :
Freha s Caracterizasion FROCESAMIENTC DE PRODUCTOS =4
MFRIVAMINS AIF TACar

Competencias Programa de

Formacién Filtros Proyectos de Aprendizaje

Genérar Rite de Aprendzaje

FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION BIOTECH  Resullade Aprendizais

)
L d Elaborar e { yaa
¥ Ejucucion de la Fomagicn e e e .
¥ 1] MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDD CONNORMs  Frovecte Apremdizale TRANSFORMACIN Y =
COMERCIALIZATION DE
S - BRAN MR NFRVANE nE. & [04

Consulter | | Cancelar =

Proyectos de Aprendizaje

M Recibides (206) - ing-amel X | & ASROINDUSTRIA -Google Drive X S Sofa

= C {Y A MNoseguro | senasofisplus.eduicofs ! a +w H» °

Aplcaciorss @ @) Dar

m Plus 'ﬁ‘ & AMELIDA PERARANDA ©Apdaysoponz  BEBandejadetarens A LMSSENA @ Cambior Clave
Instructor w
 Disefio Curricular Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
¥ Ejecuciin de fa Formacitn Opciones de bitsqueda

Admintztrar Rinz de Apran. 2185541 - EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO e

DE PRODUCTOS DERIVADCS DE CACAD

Ficha te carsclerzacion”

ki e A 2185541 EMPRENDEDOR EN PROCESAMENTODE 1o ¢ Q

PROOUCTOS CERIVADOS DE C
Consultar Aprendces.

Farmativa

Gagbion de ls Ruta de Agrendizajs

i = 30 iz{ees) iadofs) a la Ruls de izaje: 2985541 EMPRENDEDOR EN
ha enviado un cores electrénico A 10s apremiices &30ciatos & 5 nuta

i Asnciar i ruta se realind exitosan
AMIENTO DE PRODUICTOS DERIVADDS DE CACAD.

Asuciar Aprendiz 2 una Ruts de
Aprendizai

Exasunr Rurtn e Aprendizspe

Exadani st the Aprandi o Measive

A

Liatsn A A Rilts

Reconocimiento de Aprendizape
Prewos Masivo

SOFLA Phas Version 4.0.44 Powered by SENA -

- Marstrar toda k]

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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11.2.2 Ficha 2185547

Equipo desamolo cur

¥ Desarrollo Comicalar

Gastian da A

i de Proyscios

ttar Proyectos Hljos

Consultar Proyedog

tar Fut.

Gastianar Provecios

rcucion de la Formacian

¥ Reportes.

Aplcaciores @ B

Sofias 7

Instructor w

@

Disefia Curricular

it de b Foomacitn

¥ Ejec

Administrar Ry

o Farmativa

Gestion de la Ruts de Aprend

Asaciar Aprendie 2 una Buta de
Aprendizaie

Exasunr Rurtn e Aprendizspe

i Masive

w8 Akociados & Rits

senasofiaplus.edu.cofzofis/t

& AMELIDA PERARANDA

Screenshat 20200..jpg

Sofia phus ® =+

@ Ayuda yeoporie B Bandja de tareas

Crear Nueva Ruta de Aprendizajs

EMPRENDEDOR EN ELARCRACION OE

rnz i e Formee DERIVADDS LACTECS

[0 4 | Comuitar

Hoenbre de i3 Futa de aprendizage™ 2185547 EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS

Frcha de Caaclsizacion” Ficha 2185547 (EMPRENDEDOR EN 04

ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQS)

Competencias Programa de Filtros P tos de Aprendizaje

Formacidn

# ACOPIAR LECHE CRUDW SEGUN PROCEDIMENTD Y  Resuliade Aprendizais

# Tl MAMIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON HORMA

= EJECUTAR PROCESOS DE PROOUCCION DE ALMED E—
i Fropecte Aprencizals ERCDEIREICN,

Erogramar proyecios segin espechcacianes lsmcas ¥ 1 TRASFORMACION ¥

CrIMPREA IZAION NF

Proyectos de Aprendizaje

SOFIA Flas Version 4038 Fowered by SENA -+ 214 - Bogets - Lol

& Fotoe- Boogle Fatos %x S0 Sofia plus x|+

Carreo - anenarald.

@ Ayuda yeoporie B Bandja de tareas

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisgueda

85547 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE

T 2
e e e DERIVADOS LACTECS

2185547 EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE mdq

i e e eores DERIVADOS LACTEDS E

Consultar Aprendces.

™ILMSSENA  AC

- (] *®

g v B »@ :

& LMS SENA

i Asociar aprendices a ruta se realizd exi i 30 iz iadofs} a la Ruls de
HACION DE DERIVADDS LACTEDS. Sa ha i comen é alos oot & la niga

SOFLA Phas Version 4.0.95 Powered by SENA - HA 21 = Bogets - Golambes. 2157

Wi

enshot 20200..9pg [E  ccrmenshot 20200.0pg -~ =

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

fizaje: 2185547 EMPRENDEDOR EN

enchat 20200.jpg  ~

Coros favonios

& Camhinr Clave Saiir 1+

Marstrar toda k]

GTH-F-062 V.06
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11.2.3 Ficha 2201000

M Recibidos (206) - ing.amal
“ C {% & MNossguro
Aplcaciores @ @) ©

Sofias 7

Equipo desamolo cur

¥ Desarrollo Comicalar

¥ Ejeruciim de b Fe

# Haportos

Sofia phus ® =+

senasofiaplus.edu.cofzof

odet. g8

Generar Ruta de Aprendizaje por A

e fiqa

iome/princpalf:

M Gmail

Correo - agen

& AMELIDA PERARAND @ Ayuda y soporie B Bandefs de tareas ™ ILMSSENA @ Cambior Clave

Saiir t»

e G WANLFACTURA EN LAINDUSTRIADE =
A 5 ALIMENTOS ¥ BERIDAS g AL
i, FICH#A 2201000 (APLICACION DE BUENAS
LR iy PRACTICAS DE MANUFACTURAEN LA
INTUISTRIA NE &1 IMFNTOE ¥ RFRINASH

Fompelenceas del Frogramade Flltrar Actividad de Aprendizaje

rar =

# 17 MANIPULAR ALUMENTOS DE AGUERDO CONNORMY  Acvidad Awendzae 9 é oo

e Agrencizoje def Programa

B | Acmanan pe speEnmIaa
APLICACICH DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EM LA INDUSTRLA DE AUMENTOS ¥
BEBIDAS. ORTEGAT

AMBAL EMA
BPM LLANITOS

ALIMEEES

APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MAHUFACTURAS EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTCS ¥ i+
BEBIDAS

BEL1780458 I+
APLICAR BPM I+
EPM EN UNIDADES PRODUCTIVAS =+
FORMACKIN DE BUENAS PRACTICAS DE MARUFACTURA EN ELABORACION DE BERIDAS T
ALBAENTICIAS :

SOFIA Plas Version 410 38 Powered by SENA -+ @ SENA 2018 -~ Bogets - (o

@ sccountsgooglecomn *x
“ C {% & MNossguro
i Aplcaciores @ [

Sofias 7

Instructor

¥ Disefia Curricular
# Ejecuciin de b Formacion

Adminiztrar Rinz de Aprandizaje

wsultar Ruta dal Apr

i i e F

rai

Gestion de la Ruta de Aprendiz

Asaciar Aprendie 2 una Buta de
Aprendizaie

Exasunr Rurtn e Aprendizspe

Exadani st the Aprandi o Measive

A

Liatsn Ag

e & Riits

Reconocimiento de Aprendizape
Prewos Masivo

Reconocimients de Aprendizsies
Pravian

senasofiaplus.edu.cofs

odet. g8

ofis/heme/prindpa

Carreo - anenarald. M C

@Ayudayaoporte  BBandejadetarens @ LMSSENA @ Camblor Clave

Opciones de bisgueda
e 2201000 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS & o
e e e DE MANLFACTUFRA EN LA INDUSTRIA DE e
Al IMENTIS Y AF RINAS &
; 201000 APLICACION DE BUENAS FRACTICAS - o 4 0
e, DE MANUEACTURA EN LA INDUSTRIA DE £ €%
Al INIENTOS Y AFRINAS e
Consulte Aprensices
cléi Asociar aprendices a ruta se realisd jadofs) a la Fula de Aprendizaje: 201000 APLICACION OE BUENAS

PRAC If AS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIME Nh}S Y BE rll"Aﬁ Se ha EnVIado Un COMmen SECTONICD @ 08 SPTRROICES AS0CIB004 & I Mt

Powered by SENA - 8 SENA 2014 = B

SOFIA Plos Version &1

g v B »@ :

Coros favonios

Saiir t»

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06
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EVIDENCIAS OBLICACION 16

16.1 Pantallazo Evidenciasparticipacidn webinar “Perspectivas holandesas para el desarrollo del sector de
horticultura en Colombia”

M R dniitaciin Webinar Perspect X o Fitos- Google Fatos x| =+ = a x
“ C {t & mailgooglecom/mallfu/ w H» ° 3
Ciros favomios

# Aplcacores @ [B) DaNE- Sanco de H
= M Gmail Q.  webinar

« B 0 §F B 0 € B = S m

*
]
(&)
&

I— Rodactar

B s RV: Invitacion Webinar: Perspectivas holandesas para el desarrolio del sector de & =2
. ot |

horticultura en Colombia

& Destaca

@ Pospuesios Monica Mejia Valencia L
para luzmag 20 gt warglyrog iolita 220 © e maar Tmisana adu to. ¢ -
» I tantes
_— Buena tarde compafierns envio invitecién & participar de la ectlvidad nos acaban de confirmar que 1z adelantaron para el dia de maflane a las 3am.
E ]
+
E  Bomradores
Maut Quedo atenta.
B Iniciar una reunidn

ED  Unirse a una reunion

Hangouts

B 2mefds
-

© Zoom Webinar

7 Superar estos desafios requlers un cambic tanto enel
gistema de produccion de hortalizas colombiano
comoen el pensar y hacer de productores.

Actualmente gran parte de las horta

a campo abierto, Segmento del cultivo prote

horta oportunid

nvernaderos no son tecnologias nuevas en Colombia.

erando el know-how, tecrolegia e Innovaciones

dria hacer una contribucion importante a un

crecimiento y desarrollo mas circular e inclusivo de
este sectoren Colombia.

Leave

%163 m.
B

2020

www.sena.edu.co

®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06
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Zoam Wehinar Chat

Encuesta 2

1. .jConsidera que expertos holandeses podrian asistir en
mejarar la productividad y La eficiencia loglstica de la cadens
horticela en Colombia? (Multiple choice)

Encuesta #2 8:

1. éConsidera que expertos holg
productividad v la eficiencia l¢

2, {Crow usted que en una mesa redonda por sector, cultive o
zona iea se pueden Identificar las de los
éCree usted que en una mesd  productores locales? (Multiple choics)
se pueden identificar las necs s
o s

En su opinidn, élos expertos
experiencia para |a capacitac|

en el sector horticola en Colo| 1
3, En su opinion, ;Los exportos holandeses pueden aportar su

¥ i para I i ¥
L 5 de productores y profesionales on el sector horticola an
&Cudl es su percepcion sobre|  Colombia? (Multiple choiee)
de horbcultura?

To: Al panelists

% | S Sofiaphis ®

« C {t & mailgooglecom/mail
Aplcaciorss @ [@) Do

= M Gmail Q. Buscarcoreo - @ &

= g o § B 0 € b B 6021408 < > En” B
| Regactar
O Recibidos 5 Gracias por asistir a Webinar Estrategias para el Sector de la Horticultura en Colombia & 2
* Recibigos x
o °
- Holland House <70 & P
[ para mi -
+
@ colomsia
Hangouts
aky
.“FMELIDA + ‘DN&S
Hala, Amslida Pefiaranda Aguirre, &
= >
(L 3]

hia, Esperamos ous hava o

www.sena.edu.co

5 (O SENAComunica

GTH-F-062 V.06
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EVIDENCIAS OBLICACION 19

19.1 Portafolio del instructor e interaccion virtual ficha 2201000 Manufactura en la industria de alimentos y
bebidas.

={ASMUNIMA} | archiva  Inice |ins Disefio Transici - Animaci Present Revisar Vista Ayuda lAccobal 5
! e + i Aath i, That i b s sandra p EE e
P'I A m Al[[Z[[|BA]] [P X
a isgar o empezar un chal Vegar ] Dispositivas | Fuente | Pdmafin | Dibuje | Edicién | Cresey comparti
- - - - - - POF de Adabe
. Fartapapele: 1 Adobe fictbat -
yeni asesora ... y . - <
- RS T e S ST ST STk vt SNt SN e T Col P
e i 1 D | |
£ Incursiones Po... 2 %
457313 BEcr. » Mariter iraticn en el ased personal y cumpht .
con to 5 normas 3 "
4 StRzoc0lM o 4 g |G
B ) - |
Transicion tarde == s— 5
!@ Sy Dy |H APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DF
7 em 5 MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE
S g
G —(ASMUJIMA)= 22150 - E ALIMENTOS Y BEBIDAS
£57 312 ATDEET: Mi opi E § e 2 ™
i e % formato L Y Dialsx = z Ing. Amilida Pefiaranda Aguirre Tyl
” : 9 : /a\
a lider zona yer... iy = : e
B (3 Recibiendo pedidos ¢ W rea i e bk
. ¢ HUOS DE... 14 | .
5693776 3504: B i ¥ a CONTROL BPM PERSONALxs ¢ o 5
@ SRR : . B3 = .| Hagaclic para agregar notas
LOS Ingradian fru.
SR Fscibe i i Lnoer NEN BB B T - 1 -

e =(ASMLUIMA]

Incursiones Pokeman

£ET 3 Pan

h SCIPA DE LETRAS HIGIENE Y MA.. |

I.ﬁn.n

Transicidn farde

seR 2020l
maryluz @8 tenaz

WhatsApg
s 2
2
Bl
={ASMUIIMA)= 1
+37 312 470663T: M apimon sobre el \ideo &5 ..
b

Ao ASISTENCIA FORMACION APLICACION DE BUENAS PRACTICAS
DE MANLFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS ¥
BEBIDAS

lider zona yerbabuena &
£ Reciblends pedidos campafia 12 [§ &9

HUOS DEL TRUENO
APLICACKIN DE BUENAS PRACTICAS DE
IANUFAL TLRA EN LA INDLUSTRIA DE
+57 320 5649153
Lo ingredie he, frutas. azicar log imples BPMpotx (&)

Familia Tovar ENEH

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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EVIDENCIAS OBLICACION 24

24.1 Pantallazo Formato registro de asistencia Y participacidn a “técnicas para el manejo del estrés”

a x

* B»0Q :

tros favonios

M RECCRDATCRIC-CAPALITACIC x . Legin
< C {) & maigooglecom/ma
i Apicaciones @ [B) DANE - Sanco deHa

= M Gmail Q Buscarcoreo - o & = @

T ¢« B 0§ ® O ¢ B S 154 262522 = o
B = RECORDATORIO-CAPACITACION TECNICAS PARA EL MANEJO DEL ESTRES © fecioices a8 2
. . ~ saril )
A MANEJO DELESTRES A

Meet

B Iniciar una reunidn 4

@ Unirse a una reunion

Hangouts

&) Anescs Tendremos:

-EJERCICIOS PRACTICOS
~-MINDFULNESS ?

L G A A A A

& \nforme_ Apoye Fo..pdf A

(Chat de la reunion

1) AL

miedod: npoTene Cuann K SR U PEK QUB gRRTA COMFa M.
infegroad

Fermamenios anicpaions

canto ne escanoncs

products oe s cibam paTemes B raddad

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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24.2

&«

Hopplcaore: @ @)

= M Gmail O |Bascarcoico

siqa

Pantallazo evidencias reuniéon materiales de formacion SER.

ALES DE X AL Login

C {t & mailgooglecom/mailfu/m

« @B 0 §F & 0 € b B

l— Rodactar

MATERIALES DE FORMACION

O Recibidos 296
# Deslacados Monica Mejia Valencia
© Fospues para A, ana, Tadalfiad203, mi fabinid a2 203 hetmail com, secr?, mariuzgt 05 @hatmall com, diegomat
» %
BETEN MATERIALES DE FORMACION

S 3 Mirale en Google Calendar
E  Borradores jue. pr
Maat
B Inlciar una reunidn Raitilrez...
[ Unirse a uns reunion

Buena tarde estimados erdo a la conven on cada ura de ee confirmo link de a rewni
Hangouta cancemisnte 3 los mat 2 formacidn requaridos por cads proceso.
B Amedds
- Quado stenta

- =] ®
T+ B ° £
s favontos

4
®
&

>

= m
& 2
p4 &
Agenda
=31l 2
1400 MATERIALE F FORMACION

el dia dz mafiana 3 de septiembre a las 2pm para tratar b

250 4 @ -

MATERIALES DE FORMACION

> —— O N0
w | —= emprender

SBOC - Contro 0¢ Drnarrelio Empresans!

Monica Mejia Valencia

SOCIALIZACION
MATERIALES DE
FORMACION.

Amelida Peflaranda Agaire (. 5/

AN,
ﬁ )g o) e -

PN

Ao Luz Mendez Aojas 8

www.sena.edu.co

() (=) (1) 5 El

JAComunica

17:02 & . oX TR

© Puise para volver a la reunidn 02:22:08

En la reunion (15)

Amelida Peflaranda Aguirre (SER) (Invitad.,

blanacal2@hotmail.com

Diana Maria Lopez Ramirez

Diego Armando Silva Castafieda

Diego Mauricio Ortiz Garcia

&

Edwin Alberto Sakas Durdn (Invitado)

fabicla vasquez (invitado)

Henry Alexander Rion Jimenez

jairovelaperdomo

Luz Maria Gutierrez (Invitado)

Mariluz Grijalba Medina

Monica Mejia Valencia
Empezd a grabar

Norgly Johanna Rojas (invitado)

GTH-F-062 V.06
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24.3 Pantallazo Formato registro de asistencia Y participacion a “Capacitacién prevencion violencia de
genero”

17% @ 9:21 a. m.

E\a@ ﬁ’-\é'

<

CAPACITACION "VIOLENCIA DE GENERO"
01:569 125 asistentes

a la Violencia de Genero

Educacion para ks
prevencidn

Cualguier tipo de
vinlencin e Inaceptable

NO normatizar las
acciones violentas o de

Autoguardada (@

rachazo a ia diferendis

No jurgar a las persanas
victimas de viclencla.

B L

Archive il nsesr  Disposicien de pagina  férmuas  Datos  Redisar Vit Ajuda  Acobal  Disefo detabl % Compartir | | {3 Comentarios
T — e P N O L S D
s |Mrs-lE-|e-a- - | % | o S e g | o Ty e | e
Porlapapeles Tl Fusgnte ] = Nimero w Estitus Celgas Edigtn Ideas Configencialidad A
ATl bt 5
D -|Hora de inicio - NOMBRE COMPLETO - NO. DE DOCUMENTC - CORREQ ELECTRONICO -
96 a5 9/10/20 9:58:39 LUZ STELLA NORENA GUEVARA i 40771835 lunorenag@sena.edu.co
g7 96 9/10/20 9:59:04 Eduardo Moya Contreras r 12117788 moyac@sena.edu.co
98 97 9/10/20 9:59:19 Diana katherine Rodriguez Guerrero i 1117525533 dkrodriguez@sena.edu.co
98 98 9/10/20 9:58:32 GONZALO RESTREPO RODRIGUEZ r 94404229 gonzarestrepo@misena.edu.co
100 99 9/10/20 9:58:41 Amelida Pefiaranda Aguirre if 1117503335 ing.amelidapa@gmail.com
101 100 9/10/20 10:00:22 OSCAR EDUARDO FAJARDO CARVAIAL " 1061711207 ofajardoc@sena.edu.co g
102 101 9/10/2010:00:36 DINA MARCELA MOSQUERA VILLEGAS " 40075252 dmmosquera@sena.edu,co
103 102 9/10/20 10:00:25 Bladimir Narvaez Cabrera i 12228912 Blanacal2@hotmail.com
104 103 9/10/2010:02:01 OLGA LUCIA NARVAEZ LOSADA % 40778324 olunalo@hotmail.com
105 104 9/10/20 10:02:13 Rosa Ceballos Silva r 41952419 reeballos @sena.edu.co
106 105 9/10/20 10:02:36 Nayima Irasdelly Toro Quintero % 1125918013 nitoro@sena.edu.co
107 106 9/10/20 10:02:56 JUAN MANUEL MORA PATINO i 1117495333 jmmorapa@sena.edu.co
1OBI 107 9/10/2010:01:50 ANGELA MARIA ROJAS ORTIZ : 40078772 angelita0245@yahoo es
Sheat! ) Fl

Promedio: 22007, 70788 ARcuento: 5 Suma: 44133 41578 BH H

T

www.sena.edu.co
®@® ® SENAComunica
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24.4 Pantallazo Formato registro de asistencia Y participacion a “Capacitacidén, Matriz identificacion de
peligros”

Personas
= Moderadores (82)

AA Amelida Pefaranda Aguirre ..
LC  LuzMila Ome Cordoba &

ER  Elizabet Bibiana Medi.. Z

w ® @ g

AV Ada Gil Valencia

AT adniana Kerna Gomez Torre., &
AC  Ana Cecilia {Invitado) 74
AG  Andras Felipe Ortiz Garzon 2
1 Elizmbet Babiona Medina Ruiz +1 other
kB AR Argenic Bautista Ramirez ‘Z
B blanacal2@hotmail.com z

CH  Caros Alberto Labso Hema.. &
M ‘Canos ‘Ahidras Manjarres {inv...

CAPACITACION MATRIZ DE
IDENTIFICACION DE PELIGROS

S ha ragistrade tu respuesta.

Eriyist 0a resuests

Este conlenco no ha sido creado i aprooade por Doogle. Notficar g hadecuady - Términgg del Senvicln -
Paltca da Privacdad

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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24.5 Pantallazo evidencias reunion SER.

® L Legin % | M Resuftados de & bis

“ C {t & mailgooglecom/m jiavidlzenaed
aplcaciores @ @ = ™ Gmail @ K
= M Gmail CQ,  mmejiaviEsena.cduce X -
¢« B O F BB O B B - -
I— Redactar
REUNION SER. B B2
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ACTA No. 017

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
INDUCCION INSTRUCTORES PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL.

CIUDAD Y FECHA: 17 de Septiembre de 2020 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00AM 12:30 PM
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

REUNION VIRTUAL PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS | CENTRO
Centro Tecnoldgico de la Amazonia.

TEMA (S):

1. Induccidn a instructores del Programa SER.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar a conocer por parte de la Profesional de Apoyo Regional SER los lineamientos de induccidon
emitidos para el programa SENA Emprende Rural para el 2020,

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunidn por parte de Monica Mejia Valencia apoyo SER, haciendo énfasis en que
uno de los compromisos de la reunion anterior era la socializacion del contenido de la caja de
herramientas dispuesta por la Direccion Regional con el fin de tener acceso directo a los formatos
hecesarios para diligenciar las evidencias de las formaciones.

Se les indica que se creé un DRIVE donde se les compartié completa la caja de herramientas, todos
los instructores manifestaron tener acceso a ella, se socializo como ingresar a la plataforma de
compromiso a la red de procesos para que interioricen la guia dispuesta para el programa SER.

:—tﬁ':a.a Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
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Se explica cada uno de los formatos descritos en la lista de chequeo, asi como también los que por
estar codificados se encuentran en COMPROMISO, los instructores en la medida que avanza la
reunion hacen sus intervenciones y se les aclaran las inquietudes presentada.

Se dieron a conocer las pautas previas a la presencialidad en los procesos por lo que se solicito
por cada formacion un plan de trabajo concertado con los aprendices donde se analice el aforo, la
tematica de trabajo, y los horarios de cada encuentro.

Se orienta como es el funcionamiento del SBDC Centro de Desarrollo Empresarial haciendo
hincapié en los cuatro programas que lo conforman, SER, EMPRENDIEMTO, PUESTA EN MARCHA
Y FORTALECIMIENTO.

Se hizo la presentacion oficial de los dos Gestores Junior Rural y se les da a conocer cual es la
funcionalidad de ellos en el programa.
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las formaciones.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Septiembre,
Desarrollar a cabalidad cada uno de los formatos | Instructores SER Octubrey
dispuestos para los procesos de formacion. Noviembre 2020
Realizar plan de trabajo previo a la presencialidad de | Instructores SER Septiembre

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Para el registro de asistencia a la reunion se envia formulario de Google.

https://docs.google.com/forms/d/1TGTVHPvTabfLaQdOloTzZQasGMiNSsdidrom p-LB-k/edit
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Marca temporal | NOMBRES APELLIDOS |DENTIFICACION IDENﬂ;I_CACID WNCELbIlLAmON DEPENDENCIA E-mail CELULAR
"3 | 9/17/2020 8.35.14|Simdn Esteban | Camacho Rozo | Cédula de Ciudadania| _ 1.101.885.055 |CONTRATISTA_|SER |secr7@hotmail.com_ 3186085355
4 91712020 §:36:32 | Diego Mauricio | Oriz Garcia Cédula de Ciudadania 16,169,620 |[CONTRATISTA  |Sena Ser diegomauricic29@misena.e] 3212019833
] /1712020 8:36:49 |Roberth Helder [Rojas Garcia Cedula de Cudadania 17644105 |CONTRATISTA  |Sena-Ser roberthhelder@@hotmail com | 3132023864
& (1712020 8:37:02 |Edwin Alberto | Salas Duran Cédula de Ciudadania 17.773.422 [CONTRATIETA _ |SENA (EER) fladeilliat203@hotmail com | 3118948106
T | 91712020 8:39:05 |Amelida P Aguirre|Cédula de Ciudadania| 11.175.032.325 |[CONTRATISTA  |SENA ing.amelidapa@gmail.com | 3115950240
i) QITIZ2020 84017 [Mankez Grjalba Medina Cedula de Cludadania| 1117 497 688 |CONTRATISTA | Sena Emprende Rura|mgnalba3&@mi educo| 3184008638
9 Q72020 84104 |Luz Maria Gutierrez Paez Cédula de Ciudadania 40075171 |[CONTRATIETA | Sena Emprende Ruralluzmagu2016@gmail com 3114647907
10 91712020 8:42:12 |Morgly Johanna |Rojas Reyes Cédula de Ciudadania 52.801458 |CONTRATISTA  |Sena emprende rural |norglyrojas 15i@yahoo.es 3114549208
11 | 9172020 8:50:57 [Pacla Fefia Castafieda  [Cédula de Ciudadania|  1117.500.078 |[CONTRATISTA  [Ser epapecab@gmail com 3165573602
12 Q1172020 8:02:00|Fabiola Vasguez Porles | Cédula de Ciudadania|  1.026 586 467 |[CONTRATISTA  [SENA fabiobta2203@@hatmail com | 3214750075
13 | 9172020 11:03:20 | Biadimir Marvdez Cabrera |Cédula de Ciudadania 12.228.12 |CONTRATISTA  |SENA-SER blanaca12@hotmail.com 3214250684
14 OM182020 110320 |Mdanica Mejia Valencia Cedula de Ciudadania) 1024 463 424 |CONTRATIETA | Sena emprende rural |mmepavi@sena edu co 3186976013
15
16
17
1A -
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e TALLER "PREVENCION DEL CONSUMO DE SPA",:,QUE TAN...
30:21 91 asistentes

consumir una
sustancia?

cCuales son los riesgos de Ias vias de
administracion?

Cusndo Ia sustancia se administra por via inhalada, fumada o Inyectada aumenta el rlesgo

de generar dependencia en corno tempo.

Las sustancias inyectadas se relacionan con la posibilidad de
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1B -| Hora de inicio [« NOMBRE Y APELLIDO COMPLETO [, CORREO ~|NO. DE CELULAR =
12 3 9/21/20 17:08:11 Andrés Felipe Ortiz Garzon afortiz@sena.edu.co 3108581850
13 12 9/21/20 17:08:02 Sandra Milena Cuéllar Losada scuellarl@sena.edu.co 3133960345
14 13 9/21/2017:08:02 Carmen lvonne Herndndez Catafio caivoheca@gmail.com '3142[_)25_61?
15 14 9/21/20 17:08:34 Lilia Katherinne Caicedo Guzman lcaicedog@sena.edu.co 312396178
16 15 9/21/20 17:08:28 CAMILO BUITRAGO MEJA cbmejia@sena.edu.co '3144396211-8
17 16 9/21/20 17:08:42 Myriam Liliana Zambrano Mefiaca mzambranom@sena.edu.co 3183404141
18. 17 9/21/2017:08:33 KELLY JOHANNA YANGUAS ARIAS kejoya81@gmail.com 73212253?45
19 18] 9/21/20 17:07:56 Amelida Pefiaranda Aguirre ing.amelidapa@gmail.com 3115950340
20 19 9/21/20 17:08:46 Luis Enrique Moyano Tejada pnlogica@gmail .com 3118196190
21 20 9/21/20 17:08:49 DIEGO MAURICIC ORTIZ GARCIA diegomauricio29@ misena.edu.co '3212019933
57 21 9/21/20 17:08:55 MIRIAN YANET SANCHEZ WILCHES  sanchezw@sena.edu.co 102772209
23 22 9/21/2017:08:32 Luz Mila Ome Cordoba lome@sena.edu.co '3124496001
24 23 9/21/20 17:09:29 sandra milena cedefio artunduaga samicear@hotmail.com 3125204307
25 24 9/21/20 17:09:47 Angel lvan Diaz Gonzalez aidiazg @sena.edu.co '314?345218
Sheat! # i ' o 4 I I ; I '
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OFERTA EDUCATIVA CUARTO TRIMESTRE — OCTUBRE - T5 -

PROCESO DE INSCRIPCION: DEL 3 AL 9 DE SEPTIEMBRE
OFERTA EDUCATIVA CUARTO TRIMESTRE - OCTUBRE - T5 - 2020

OFERTA FLORENCIA = MUNICIPIOS | TOTAL POR OFERTA

OFERTA ABIERTA 7 5 12

OFERTA CERRADA 0 0 0

TOTAL OFERTA EDUCATIVA 12

Contactos

diluz Grijalbs Meding

AP

Aar

Adriana Monsal

@ (Invitad

AR

AR

Deivis Parra Valderame

[E Formularic - Reunitn Ins 28 Sept 2020.pelf - Aoz Acrabizt Pra DC - 4
fachive Edicion Ve Fummar  Ventane Ayuda
Inicic Herramientas invitacion agrosena. Formulario - Reuni., ¥ m @ A
w @ B8 Q @ 1o [ M OO @ - B P R LD G B
L
REUNION DE INSTRUCTORES - 28 SEPTIEMBRE DE 2020
NOMBRES Y NUMERO DE NUMERO
N* Marca temporal _APELLIDOS DOCUMENTO CORREQ ELECTRONICO CELULAR CARGO
118 | 92872020 11:37:10|Leidy andrea hemandez 40512484 Jagroandrea? 2@ gmall com 312306147 4] Instructora
Amelida| Pefaranda Instructor Agraindusiria
118 | 9/28/2020 11:38:16|Agquire 1117503335 ing.amelidapai@gamail.com 3115950340 SER
Leidy Julith Ciceri Instrcutor Programa
120 | 9/28/2020 11.28:34|Chavez 1117512149 licicen@sena_edu.co 3144566403 |AcME
» JUAN FERNANDO
121 9/28/2020 11:38:41|LEIVA 17655464 fleivai@sens. edu.co 3124194002 Instructor
122 | 92872020 11:39:35|Adriana Monsalve Castro 30506009 adnana monsalvecastro@gmail con] 3166196091 | Instructor
JUAN FERNANDO
123 | 9/28/2020 11:39:35|LEIVA 17655464 |ifleiva@@sena edu.co 17655464 Instructor
124 | 9/28/2020 11.29:47|Mary luz Idrobo Gutiermaz 40732136 midrobogi@sena_edu.co 3124741 849] Instructor
Fiedad Cecilia Rojas
125 | 9/28/2020 11.39:52|Vargas 40783009 projasvi@sena. edu co 3133600040] Instuctor
Faula Andrea Martinez e
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