PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 30 de Septiembre de 2020

Sefior (a)

Alba Luz Méndez Rojas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1782519
Coordinadora Académica

Formacion Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Septiembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1782519 del afio 2020

FABIOLA VASQUEZ PORTES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1026586467 de Bogota
D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, SBDC Centro de Desarrollo Empresarial, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para la contratacion la suma de DOCE MILLONES
OCHOCIENTOS TREINTA MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES ($ 12.830.873) M/CTE. Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el mes de agosto
por valor de UN MILLON CIENTO OCHENTA Y SEIS MIL CUARENTA Y SIETE ($1.186.047) M/CTE.
b) Tres (3) pagos iguales por los meses de septiembre a noviembre de 2020, por un valor de TRES
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO (%
3.234.674) M/CTE. b) Un ultimo pago en el mes de diciembre por valor de UN MILLON NOVECIENTOS
CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CUATRO ($ 1.940.804) M/CTE.

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestaciéon de servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo a la
gestion del emprendimiento y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa
SENA Emprende Rural SER, en el area de GASTRONOMIA.
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de los
procesos formativos del acuerdo a
lo establecido en los lineamientos
entregados por la Coordinacion
nacional de emprendimiento.

Participé en el proceso de
alistamiento de los programas de
formacion y los formatos fueron
enviados al encargado del agente
GAE en el mes de agosto.
Las fichas creadas fueron:

a) Emprendedor en gastronomia
Tipica Rural con nimero de
ficha: 2193317 en el municipio
del Pauijil.

b) Emprendedor en gastronomia
Tipica Rural con ndmero de
ficha: 2193382 En el
municipio de Cartagena del
Chaira

c) Emprendedor en gastronomia
Tipica Rural con numero de
ficha: 2193412 En el municipio
de San Vicente del Caguan.

Dicha obligacipdn se cumplié el
100% en el mes de agosto, ya que
por tiempos no se aperturaran mas
fichas y estas finalizan el 18 de
Diciembre de 2020.

La evidencia de la creacion
de las fichas Emprendedor
en gastronomia Tipica
Rural con nimero de ficha:
2193382, 2193412,
2193317, reposa en el
portafolio del instructor y en
el Drive de coordinacion
académica las cuales
resposan en las evidencias
entregada en el mes de
AGOSTO.

Realizar alistamiento de la
formacion, en la formulacién de
los proyectos formativos con
caracter empresarial, usando
tecnologias  adecuadas vy
adaptadas a las condiciones
locales, en aras de su
sostenibilidad, la generacion de
ingresos 'y empleo, en
articulacioén con los instructores
de emprendimiento;
debidamente costeados y con
actividades definidas en el
marco del uso de estrategias
didacticas bajo la filosofia de
aprender haciendo; priorizando
el uso de los materiales de
formacion.

Realicé alistamiento de la formacion
basada en el proyecto de SOFIA
PLUS Aprovechamiento de los
recursos existentes y autoctonos en
el departamento del Caqueta con
codigo 1573741 del programa de
formacién Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.

Elaboré de planeacion pedagdgica y
guia de aprendizaje de la fase de
anadlisis con sus respectivos
instrumentos de evaluacion de las
fichas de caracterizacion.

2193317 en el municipio del Pauiil
2193382 En el municipio de
Cartagena del Chaira

2193412 En el municipio de San
Vicente del Caguan.

Esta informacion se desarrollo en el

2. Guias de aprendizaje e
instrumentos de evaluaciéon

de la ficha 2193382,
2193412, 2193317 del
Emprendedor en

Gastronomia Tipica Rural.

Evidencia que reposa en el
portafolio del instructor y
digitalmente en el Drive de
coordinacion  académica.
Seguir el Link ubicado al
final del informe.
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mes de agosto de 2020.

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso de la
estrategia  pedagégica de
"formacion por proyectos" de
acuerdo a los procedimientos y
lineamientos establecidos en la
guia para la ejecucién del
programa SER

Ejecute las acciones de
formacion haciendo uso de la
estrategia pedagédgica de
"formacion por proyectos”, de
acuerdo a los procedimientos y
lineamientos establecidos por
direccion de formacion
profesional integral en las fichas
2193382, 2193412, 2193317.

3.1 Registro de
Tiempos Sofia Plus
Septiembre 2020

3.2 Registro de

asistencias y
pantallazos de
formacion.

Evidencia que reposa en
el portafolio del instructor
y el DRIVE de Ila
coordinacién academica.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada la formacién

Evalué los resultados de
aprendizaje  de las fichas
2193382, 2193412, 2193317, del

programa de formacion
Emprendedor en Gastronomia
Tipica Rural.

4. Reporte de juicios

evaluativos de las fichas
2193382, 2193412,
2193317 del programa de
formacion Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.

Evidencia que reposa en
la plataforma sofia plus,
en el portafolio del
instructory el DRIVE de la
coordinacion academica.

Reportar y sistematizar las
actividades, acciones y resultados
realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes
sistemas, plataformas y formatos
establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacion, tales
como SOFIA plus, GEOSENA vy
otros dispuestos temporalmente
para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al
profesional de apoyo misional del
programa SER de su centro de
formacibn o quien cumpla sus
funciones.

Reporte al grupo de administracion
educativa, el respectivo formato de
registro de asistencia a matricula de
las fichas de Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural numero:
2193317 en el municipio del Pauiil
2193382 En el municipio de
Cartagena del Chaira

2193412 En el municipio de San
Vicente del Caguan.

5. Formato de registro de
asistencia a  matricula
programa de formacion:
Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural
con numero de Fichas:
2193382, 2193412,
2193317.

Evidencia que reposa en el
portafolio del instructor y
digitalmente en el Drive de
coordinacion  académica.
Seguir el Link ubicado al
final del informe.

Apoyar la articulacién de las
acciones del programa SER con
las estrategias institucionales
tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo
a las orientaciones del apoyo
misional de centro SER.

Participé en la sensibilizacién de
la estrategia AGROSENA,
atencion integral al sector rural y
su propuesta de extencion rural
de forma virtual para el plan de
contingencia en tiempo de
pandemia.

Capacitacion realizada por parte
del equipo de trabajo
AGROSENA el dia 11 de

6.1 Acta de sensibilizacién
de la estrategia
AGROSENA.

6.2 listado de asistencia a
la reunién que reposa en
el portafolio del instructor y
en el Drive de
coordinacion académica.

GTH-F-062 V.06



&
SENA flqo
/A
septiembre de 2020.
Entregar al profesional de | Esta actividad no se desarroll6 en | No se genera evidencia.
apoyo misional de centro SER, | €l mes objeto de cobro ya que aun
la informacion y documentacion | N© S€ hace entrega de los
requerida para la creacion de la matenale.s. de formacion y este es
. ) un requisitofundamental para la
unidad  productiva en el creacion de la UP, pero se tiene
7 aplicativo ~ SOFIA  PLUS, | programado realizar en el mes de
resultado de la ejecucion de los | octubre.
programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y  negocios
rurales.
Realizar y/o gestionar la | No se desarroll6 en el mes ya que | No se genera evidencia.
inscripcion en el sistema de | las formaciones apenas estan
informacion de la Agencia | inciando y aln no se realiza las
Publica de Empleo del SENA, | sensibilizaciones.
de los aprendices que no
conformen parte de las
unidades productivas a crear en
cada proyecto, de manera
8 informada y consentida por los
mismos, asi como de los
aprendices formados por la
linea de ocupaciones rurales
garantizando la consignacion
de informacion veraz vy
actualizada, asi como informar
los mecanismos de consulta a
los aprendices.
Programar y reportar a su | No se desarrollé en el mes objeto | No se genera evidencia.
supervisor de contrato, con una | de cobro ya que las formaciones
antelacion  minima de wuna | @Penas estaninciandoy aun no se
semana los ambientes de real!za las senS|b|I|zaC|ones, pero
. : se tiene programado realizar en el
9 aprend|_zaje oy unidades | . os de noviembre.
productivas a visitar, de manera
gue se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto
contractual.
Participar cuando el centro de | Esta actividad no se desarrollé en No se genera evidencia.
formacion lo requiera en | €l mes objeto de cobro porque no
jornadas de disefio y desarrollo | fui designada para particpar en
10 curricular conforme a las JOF”?‘daS de dls_eno y desarrqllo
necesidades de la Coordinacion curricular, se tiene establecido
i - para el mes de Noviembre.
Nacional de Emprendimiento.
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Registrar, verificar y hacer | Se realizd6 matricula de los | 11.1 Reporte de listado de
seguimiento oportuno en el | aprendices interesados en la | apéndices asociados alas
sistema de informacion que la inscipc?c,')n al programa de | fichas 2193382, 2193412,
entidad defina para la Gestion formacmn. _E_mprendedor en | 2193317
de la Formaciéon Profesional Gastronomia Tipica rural
) o 11.2 Reporte de juicios
Integral mediante las siguientes | 5. 2193382 donde se | evaluativos de la ficha
actividades: a). Verificando que matricularon 30 aprendices. | 2193382, 2193412,
la totalidad de los aprendices | » 2193412 donde se | 2193317 en Emprendedor
seleccionados  queden en matricularon 29 aprendices. en Gastronomia Tipica Rural
estado  matriculado.  b). | > 2193317 donde  se . .
Proyecto formativo aprobado. c) matricularon 30 aprendices. EV|denC|e_1 que reposa en
Ruta de aprendizaje creada. d) _ el portafolio del instructor y
11 i i Estas formaciones fueron creadas | el _DRI_VE de _ la
Aprendices Asociados alaruta. | o, platafoma y se les asocié el | coordinacién académica.
e)Registro de juicios evaluativos | prpyecto formativo N°. 1573741
evidenciando el cumplimiento
de los resultados de | Cree las rutas de aprendizaje
aprendizaje. Comunicando | para cada una de las
alCoordinador Académico | formaciones, .asomeando un total
. de 89 aprendices.
oportunamente anomalias,
inconsiste.ncias, anovedades | paglicé el reporte de  juicios
de aprendices y hallazgos en el | eyaluativos correspondiente a los
registro de la informacion. resultados de aprendizaje
progrmados en la planeacion
pedagogica de las fichas
2193382, 2193412, 2193317.
Realizar el diagnostico final, | No se desarrolla en el mes No se genera evidencia.
georreferenciacion y | objeto de cobro teniendo en
caracterizacion de las unidades | cuénta que las fichas de
. caracterizaciéon estan en
12 productivas creadas', en el proceso de incio de formacion y
marco de las acciones de | 35y no se hacen acercamiento
formacién de la Fase | del en campo y las UP no se han
programa SER. creado.
Realizar diagnéstico final a las | No se desarrolla en el mes objeto No se genera evidencia.
unidades  productivas que | de cobro teniendo en cuenta que
participan en las acciones de las flchas, de caractenza}uc}n
formacion para ol es_tfan en proceso de incio
- . de formacién y aln no se hacen
13 | fortalecimiento correspondiente | , .orcamiento en campo y las UP
a la fase Il del programa SER, | g se han creado.
cada vez que una unidad
participe en una formacioén.
Apoyar al programa SER en la | Esta obligacién no se desarrollé No se genera evidencia.
ejecucion  de  actividades | en el mes objeto de cobro se
estratégicas tales como: | realizara previa autorizacion por
14 fortalecimiento técnico, parte .(,je D|r_ec0|on genera_l y
. . Direccion regional para realizar
acompa.namlento.g unidades | |,q desplazamientos a campo
productivas participantes en | gebido a la pandemia por el
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eventos de comercializaciéon y | COVID -19.
gestidon empresarial y financiera
cuando se requiera, sin que
esta accion afecte la intensidad
horaria de los procesos
formativos asignados.
Formular 'y gestionar en | Se tiene programado ejecutar a | No se genera evidencia.
articulacion con el instructor de | medida que se avance trabajo en
emprendimiento y el | campo en conjunto con el
emprendedor el modelo de Instructor del area de
. emprendimeinto y el emprendedor
15 negoctos CANVAS de 1a | jiger de la Unidad productiva.
estructura integrada de
seguimiento como entregable
del proceso formativo en la
creacion de la  unidad
productiva.
Participar en las jornadas de | Esta actividad no se desarrollo No se genera evidencia.
actualizacion y transferencia | en el mes objeto de cobro
tecnolégica convocadas por el | teniendo en cuenta que no se
profesional de apoyo misional han .real_llzado jornadas o_Ie
actualizacion 'y transferencia
16 de cenro SER y/o por la tecnoldgica convocadas por el
coordinacion  nacional  de | profesional de apoyo misional de
emprendimiento, para su |centro SER vy/o por la
implementacién en las acciones | coordinacion nacional de
del mismo. emprendimiento.
Apoyar la identificacibn y | Se programa realizar No se genera evidencia.
sistematizacién los casos | identificacion y sistematizacion
exitosos de unidades | 10S casos exitosos de unidades
. productivas y empresas rurales
productivas y empresas rurales una vez se vaya avanzando en
17 la ejecucién de la formacion y
avances en proyectos
productivos.  Se proyecta
desarrollar esta actividad en
noviembre.
Consolidar la creacibn de |La creacion de unidades No se genera
unidades productivas rurales | productivas rurales sostenibles evidencia.
sostenibles cuando su linea de | & hara una vez avance el
18 formacién corresponda a proceso de formacion y se haga
. trabajo en campo y uso de los
negocios rurales O | materiales de formacion, lo cual
autoconsumo. es requisito para dicha creacion.
Realizar acciones de Esta obligacion no se No se genera evidencia.
formacion para la ocupacion desarrollara debido a que no fui
rural. asignada por la lider del
19 programas SER a orientar
formaciones de ocupaciones
rurales en el periodo objeto de
contrato.
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Realizar _orientacién ocupacional | Esta actividad no se desarrollé en | No se genera evidencia.
personalizada y grupal, paralas | e mes objeto de cobro se realizara
personas formadas en el en el mes de Octubre la
20 programa SER en procura de . . .
mejoral’ sus pOSibilidadeS de .Ol’lentz.iCIOH OcupaCIOnaI para su
insercion en el mercado laboral. | insercion en el mercado laboral.
Apoyar la gestién la inscripcién | Esta actividad no se desarrollé No se genera evidencia.
de empresas rurales y unidades | en el mes objeto de cobro se
productivas en el aplicativo | Prévee para el mes de Octubre
establecido para este fin. realizar esta obligacion _d,el
programa de formacién
Emprendedor en Gastronomia
21 tipica rural de las fichas:
2193317 en el municipio del Pauijil
2193382 En el municipio de
Cartagena del Chaira, 2193412 En
el municipio de San Vicente del
Caguan.
Realizar su afiliacion ante la | Se realizd por parte del Sena la | La evidencia que reposa
administradora de riesgos afiliacion a la ARL POSITIVA a|en el portafolio del
laborales que disponga el | Partir del 20 de Agosto de 2020y | instructor y el drive de
SENA, bajo la clase de riesgo con .este proceso se gllo por | coordinacion academica
22 tino Il relacionad lab terminada dicha obligacion por | del mes de agosto.
|po, relacionada con fabores parte del ente contratante.
agricolas.
Obligacion  cumplida en su
totalidad en el mes de AGOSTO.
Aplicar al proceso de | Actualmente tengo viegente la Evidencia que reposa en
certificacion de la norma de | norma de competencia laboral el portafolio del instructor y
competencia “ORIENTAR | €N “ORIENTAR FORMACION digit?jlmente en el D(;ive de
PRESENCIAL DE ACUERDO coordinacion académica
PROCESOS FORMATIVOS CON PROCEDIMIENTO del mes de agosto 2020
CON BASE E!\l LOS PLANES | TECNICO Y NORMATIVO * y
DE FORMACION para constancia de dicha
CONCERTADOS, 0 la | informacion entregué en el
ctualizacion Aplicar al proceso | informe del mes de agosto la
de certificacién de la norma certificacion de vigencia de
de competencia CNCL.
“ORIENTAR FORMACION
23 PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO"
oensu
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacion de la
norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de

GTH-F-062 V.06



SENA

IN

siqa

ejecucion  contractual, con
plazo maximo a julio 31 de
2020.

24

Las demas que sean asignadas
por el supervisor de contrato en
concertacion con el apoyo
misional de centro SER de
acuerdo a los lineamientos del
programa.

Asisti a la reunién porgrama SER
convocada por la lider del proceso
para realizar alistamiento de
materiales de Formacion el dia 03
de septiembre de 2020

24.1 Registro de
asistencia que reposa
la base de datos del
programar SER yen el
portafolio del instructor
del DRIVE de Ila
coordinacion

académica.

Asisti al Taller de prevencién de
violencia de genero orientado por
SIGA el 10 de septiembre de
2020.

24.2 Registro de
asistencia que reposa
la base de datos del
programa SIGA yen el
portafolio del instructor
del DRIVE de Ila
coordinacion

académica.

Asisti a la reunion realizada el 18
de septiembre de 2020 sobre
seguimiento a formacion SER y
lineamientos para el mes,
convocado por la lider del
programa.

24.3 Acta 017 sobre
seguimiento a formacion
SER y lineamientos para
el mes.

Registro de asistencia
que reposa la base de
datos del programa SER
y en el portafolio del
instructor del DRIVE de

la coordinacién
académica.
Asisti al Taller de prevenciéon del | 24.4 Registro de

consumo de SPA orientado por
SIGA realizado el 21 de
septiembre de 2020.

asistencia que reposa
la base de datos del
programa SIGA yen el
portafolio del instructor
del DRIVE de Ila
coordinacion

académica.

Asisti a la reunion general de
instructores Centro Tecnolégico
de la Amazonia convocado pr la
coordinacion misional y
académica el dia lunes 28 de
septiembre de 2020.

24.5 Registro de
asistencia que reposa
la base de datos de
coordinacion

academica y misonal
de la regional vy en el
portafolio del instructor
del DRIVE de Ila
coordinacion

académica.
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE ]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1,
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe
de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9410314902 de la planilla,
Aportes en Linea mes de agosto 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

EVIDENCIAS
2. Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion de la ficha 2193382, 2193412, 2193317.
3.1 Registro de Tiempos Sofia Plus Septiembre 2020

3.2 Registro de asistencias y pantallazos de formacion.

4. Reporte de juicios evaluativos de las fichas 2193382, 2193412, 2193317 del programa de formacion
Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural

5. Formato de registro de asistencia a matricula programa de formacion: Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural
con numero de Fichas: 2193382, 2193412, 2193317.

6.1 Acta de sensibilizacion de la estrategia AGROSENA.

6.2 Registro de asistencia a la reunion de socializaciéon de la estretagia AGROSENA convocado por la
coordinacion academica, realizado el 11 de septiembre de 2020

11.1 Reporte de listado de apéndices asociados a las fichas 2193382, 2193412, 2193317

11.2 Reporte de juicios evaluativos de la ficha 2193382, 2193412, 2193317 en Emprendedor en Gastronomia
Tipica Rural

24.1 Registro de asistencia a la reunion porgrama SER convocada por la lider del proceso para realizar
alistamiento de materiales de Formacion el dia 03 de septiembre de 2020
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24.2 Registro de asistencia al taller de prevencién de violencia de genero orientado por SIGA el 10 de
septiembre de 2020.

24.3 24.3 Acta 017 sobre seguimiento a formacion SER y lineamientos para el mes de septiembre y registro
de asistencia a la reunién realizada el 18 de septiembre de 2020 sobre seguimiento a formacion SER y
lineamientos para el mes, convocado por la lider del programa.

24.4 Registro de asistencia al Taller de prevenciéon del consumo de SPA orientado por SIGA realizado el 21
de septiembre de 2020.

24.5 Registro de asistencia a la reunién general de instructores Centro Tecnoldgico de la Amazonia
convocado pr la coordinacién misional y académica el dia lunes 28 de septiembre de 2020.

Las evidencias Soporte reposan en el Link  https https://drive.google.com/drive/folders/1-
P2r7ZSUEv6gKj8kckHBg52kQx0OsNaiwW

Cordialmente,

Firma

FABIOLA VASQUEZ PORTES
Contratista

C.C. No. 1026586467

Recibi a satisfaccion:

Firma

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS

Supervisora Contrato No CO1.PCCNTR.1782519 de 2020
Coordinadora Programas Especiales
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EVIDENCIAS 01 - 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020

OBLIGACION 2

2. Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion de la ficha 2193382, 2193412, 2193317.

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacién del Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL
0 Cadigo del Programa de Formacion: 66210582

*  Nombre del Proyecto: "APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS EXISTENTES Y
AUTOCTONOS EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA"

* Fase del Proyecto: ANALISIS

» Actividad de Proyecto: APLICAR LA BPM PARA LA MANIPULACION INICIAL DE LOS
ALIMENTOS A PROCESAR EN LA FORMACION DE GASTROMIA TIPICA DE LA ZONA.

» Competencia: PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 260201011-2 MANEJAR MATERIAS PRIMAS, CUMPLIENDO
CON LAS NORMAS B.P.M.

* Duracion de la Guia:32 HORAS.

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz, La presente guia de aprendizaje abordara elementos y conceptos necesarios para su
proceso de acercamiento al conocimiento pedagdégico y especialmente al aprendizaje que podra adquirir para
llegar al resultado de aprendizaje: manejar materias primas, cumpliendo con las normas B.P.M. Recuerde
gue la adecuada aplicacion de los principios de las BPM permite obtener productos sanos, de 6ptima calidad
e inocuos, el cumpliendo de las normas de higiene y seguridad permite mejorar la productividad y generar
acceso a nuevos mercados diferenciados.

Con el fin de realizar una comprensién clara de Buenas Practicas de Manufactura, se ha planteado para usted
el desarrollo de las actividades de aprendizaje descritas en la guia.

Recuerde que usted es autbnomo en su proceso de formacion.
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Actividades de reflexion inicial

A.A manera de reflexion personal y con el fin de conocer su manejo sobre el tema, dé respuesta a modo de
autoevaluacion a los siguientes interrogantes:

¢Que son BPM ?
¢, Qué es un manipulador de alimentos?

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientarle y motivarle en el desarrollo de los temas de esta actividad
de aprendizaje, por tal razén es primordial realizarla a conciencia, con el fin de identificar sus saberes
previos.Las respuestas de esta actividad se deberan presentar mediante una participacion escrita en el grupo
de WhatsApp para ellos tenga en cuenta las siguientes pautas:

+ Salude de manera respetuosa a los integrantes del grupo.
» Escriba su nombre y apellido.

Des respuesta a las preguntas .
O Despidase de forma cortes.

Actividades de contextualizacién e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje.

B. Video presentado por la instructora a modo de exposicién, sobre las buenas practicas de manufactura
donde se trataran los siguientes conceptos: bpm, manipulador de alimentos, practicas higiénicas del
manipulador, estado de salud de los manipuladores de alimentos, practicas higiénicas del manipulador y
enfermedades de trasmisidn alimentaria.

Nota: el video se enviara en el grupo de whatsApp, mediante un enlace de facil acceso.
C.Lectura del material presentado en la guia, se encuentra en el item Glosario de términos, esta actividad se

realiza con el fin de reforzar los conocimientos adquiridos en la exposicién por parte de la instructora, por
ende no debera presentar ningln trabajo.

a
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D.Observar el video de BPM enfocado en los parametros establecidos, para esto se presenta el enlace
correspondiente al video: https://www.youtube.com/watch?v=uz4XmlVcJwc&t=1s. donde usted encontrara
casos que pueden generar un inapropiado proceso a la hora de realizar una preparacién, esta actividad se
realiza con el fin de reforzar los conocimientos adquiridos, por ente no debera presentar ningln tipo de trabajo.

Nota: la instructora enviara al grupo de WhatsApp el enlace de video con el fin de generar un facil acceso.

Actividades de apropiacion del conocimiento (conceptualizacion y teorizacion)

E.Desarrolle el cuestionario sobre BPM. Esta actividad se realiza con el fin de dar evidencia de los
conocimientos adquiridos en las actividades anteriores. Recuerde que este cuestionario solo se puede
presentar una vez y debe responder acertadamente el 70 % las preguntas, de lo contrario no alcanzara su
objetivo.

1.Que significa la palabra BPM:

2.Quien es el manipulador de alimentos:

3.Los peligros se clasifican en: y

4.Todos los utensilios, los equipos y los edificios deben mantenerse en buen estado higiénico, de
conservacion y de funcionamiento: verdadero o falso.

5.Con sus propias palabras, mencione la importancia de la aplicacién de las BPM.

Nota: cada aprendiz debera desarrollar este cuentionario y enviarlo al WhatsApp interno del la instructora.

Actividades de transferencia del conocimiento

F. Realice en grupos de maximo 4 integrantes un mapa conceptual o si es de su preferencia presentelo
individual, donde represente los siguientes temas de buenas practicas de manufactura: conceptos, tipos de
peligros, control de microorganismos, salud de los manipuladores de alimentos y enfermedades que se
pueden generar al no aplicar correctamente LA BPM.

Nota: Para la elaboracion de esta actividad los aprendices deberan enviar una foto del mapa conceptual y
escribir los integrantes, también deberan cumplir con las normas de seguridad ante la situacion del COVID
19, finalmente enviar la foto al grupo de WhatsApp.

No se aceptaran trabajos iguales.

AMBIENTE REQUERIDO
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O Ambiente de formacién, grupo de WhatsApp y plataforma Zoom.

MATERIALES

00 celular con acceso a internet, whastsapp, informacion documentada, cuaderno,papel periodico,
marcadores, lapiceros, resma, cartulina, portatil y marcadores.

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION.

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion
* Interpreta y clasifica la Técnica: Preguntas y
_ _ o industria de producto§ Respuestas.
Evidencias de Conocimiento: alimentarios.

. Identifica y utliza la Instrumento: Cuestionario.

materia primay la
clasifica por grupos
-clasifica areas de la
cocina.

Buenas Practicas de Manufactura

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Incumbencias Técnicas de las Buenas Practicas de Manufactura Incumbencias
Técnicas de las Buenas Préacticas de Manufactura

Materias Primas

La calidad de las Materias Primas no debe comprometer el desarrollo de las Buenas Practicas. Si se
sospecha que las materias primas son inadecuadas para el consumo, deben aislarse y rotularse claramente,
para luego eliminarlas. Hay que tener en cuenta que las medidas para evitar contaminaciones quimica,

fisica y/o microbiologia son especificas para cada establecimiento elaborador.

Las Materias Primas deben ser almacenadas en condiciones apropiadas que aseguren la proteccién contra
contaminantes. El depdsito debe estar alejado de los productos terminados, para impedir la contaminacion
cruzada. Ademas, deben tenerse en cuentas las condiciones 6ptimas de almacenamiento como temperatura,

humedad, ventilacion e iluminacion.

ormunica
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El transporte debe preparase especialmente teniendo en cuenta los mismos principios higiénicos-sanitarios

gue se consideran para los establecimientos.

Estructura

El establecimiento no tiene que estar ubicado en zonas que se inunden, que contengan olores objetables,
humo, polvo, gases, luz y radiacién que pueden afectar la calidad del producto que elaboran. Las vias de
transito interno deben tener una superficie pavimentada para permitir la circulacion de camiones,
transportes internos y contenedores.En los edificios e instalaciones, las estructuras deben ser GFPI-F-135

sélidas y sanitariamente adecuadas, y el material no debe transmitir sustancias indeseables.

Las aberturas debenimpedir la entrada de animales domésticos, insectos, roedores, moscas y contaminantes
del medio ambiente como humo, polvo, vapor.Asimismo, deben existir tabiques o separaciones para impedir
la contaminacion cruzada. El espacio debe ser amplio y los empleados deben tener presente que operacion
se realiza en cada seccion, para impedir la contaminacion cruzada. Ademas, debe tener un disefio que
permita realizar eficazmente las operaciones de limpieza y desinfeccién. El agua utilizada debe ser potable,
ser provista a presién adecuada y a la temperatura necesaria. Asimismo, tiene que existir un desagie

adecuado.

Los equipos y los utensilios para la manipulacién de alimentos deben ser de un material que no transmita
sustancias toxicas, olores ni sabores. Las superficies de trabajo no deben tener hoyos, ni grietas. Se
recomienda evitar el uso de maderas y de productos que puedan corroerse.La pauta principal consiste en
garantizar que las operaciones se realicen higiénicamente desde la llegada de la materia prima hasta obtener

el producto terminado.
Higiene

Todos los utensilios, los equipos y los edificios deben mantenerse en buen estado higiénico, de conservacién
y de funcionamiento.Para la limpieza y la desinfeccién es necesario utilizar productos que no tengan olor ya
que pueden producir contaminaciones ademas de enmascarar otros olores. Para organizar estas tareas, es
recomendable aplicar los POES (Procedimientos Operativos Estandarizados de Saneamiento) que
describen qué, cémo, cuando y donde limpiar y desinfectar, asi como los registros y advertencias que deben
llevarse a cabo.Las sustancias téxicas (plaguicidas, solventes u otras sustancias que pueden representar
un riesgo para la salud y una posible fuente de contaminacion) deben estar rotuladas con un etiquetado bien
visible y ser almacenadas en &reas exclusivas. Estas sustancias deben ser manipuladas solo por personas

autorizadas.

Personal
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Aunque todas las normas que se refieran al personal sean conocidas es importante remarcarlas debido a que
son indispensables para lograr las BPM.Se aconseja que todas las personas que manipulen alimentos reciban
capacitaciéon sobre "Habitos y manipulacién higiénica". Esta es responsabilidad de la empresa y debe ser

adecuada y continua.Debe controlarse el estado de salud y la aparicion de

posibles enfermedades contagiosas entre los manipuladores. Por esto, las personas que estan en
contacto con los alimentos deben someterse a examenes médicos, no solamente previamente al ingreso,
sino periédicamente.Cualquier persona que perciba sintomas de enfermedad tiene que comunicarlo

inmediatamente a su superior.Por otra parte, ninguna persona que sufra

una herida puede manipular alimentos o superficies en contacto con alimentos hasta su alta médica.GFPI-F
-135 Es indispensable el lavado de manos de manera frecuente y minuciosa con un agente de limpieza
autorizado, con agua potable y con cepillo. Debe realizarse antes de iniciar el trabajo, inmediatamente
después de haber hecho uso de los retretes, después de haber manipulado material contaminado y todas las
veces que las manos se vuelvan un factor contaminante. Debe haber indicadores que obliguen a lavarse las
manos y un control que garantice el cumplimiento.Todo el personal que esté de servicio en la zona de
manipulacion debe mantener la higiene personal, debe llevar ropa protectora, calzado adecuado y cubre
cabeza. Todos deben ser lavables o descartables. No debe trabajarse con anillos, colgantes, relojes y pulseras
durante la manipulacién de materias primas y alimentos.La higiene también involucra conductas que puedan
dar lugar a la contaminacion, tales como comer, fumar, salivar u otras practicas antihigiénicas. Asimismo, se

recomienda no dejar la ropa en el produccién ya que son fuertes contaminantes.

Higiene en la Elaboracién

Durante la elaboracién de un alimento hay que tener en cuenta varios aspectos para lograr una higiene

correcta y un alimento de Calidad.

Las materias primas utilizadas no deben contener pardasitos, microorganismos 0 sustancias toxicas,
descompuestas o extrafias. Todas las materias primas deben ser inspeccionadas antes de utilizarlas, en
caso necesario debe realizarse un ensayo de laboratorio. Y como se menciond anteriormente, deben
almacenarse en lugares que mantengan las condiciones que eviten su deterioro o contaminacion. Debe
prevenirse la contaminacidon cruzada que consiste en evitar el contacto entre materias primas y productos
ya elaborados, entre alimentos o materias primas con sustancias contaminadas. Los manipuladores deben
lavarse las manos cuando puedan provocar alguna contaminacion. Y si se sospecha una contaminacion
debe aislarse el producto en cuestion y lavar adecuadamente todos los equipos y los utensilios que hayan

tomado contacto con el mismo.
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El agua utilizada debe ser potable y debe haber un sistema independiente de distribucién de agua recirculada
que pueda identificarse facilmente.La elaboracién o el procesado debe ser llevada a cabo por empleados
capacitados y supervisados por personal técnico. Todos los procesos deben realizarse sin demoras ni
contaminaciones. Los recipientes deben tratarse adecuadamente para evitar su contaminacién y deben
respetarse los métodos de conservacion.El material destinado al envasado y empaque debe estar libre de
contaminantes y no debe permitir la migraciéon de sustancias toxicas. Debe inspeccionarse siempre con el
objetivo de tener la seguridad de que se encuentra en buen estado. En la zona de envasado sélo deben
permanecer los envases 0 recipientes necesarios.Deben mantenerse documentos y registros de los
procesos de elaboracién, produccion y distribucién y conservarlo durante un periodo superior a la duracion

minima del alimento.
Almacenamiento y Transporte de Materias Primas y Producto Final GFPI-F-135

Las materias primas y el producto final deben almacenarse y transportarse en condiciones 6ptimas para
impedir la contaminacion y/o la proliferacion de microorganismos. De esta manera, también se los protege de
la alteracion y de posibles dafios del recipiente. Durante el almacenamiento debe realizarse una inspeccion
periddica de productos terminados. Y como ya se puede deducir, no deben dejarse en un mismo lugar los

alimentos terminados con las materias primas.

Los vehiculos de transporte deben estar autorizados por un organismo competente y recibir un tratamiento
higiénico similar al que se dé al establecimiento. Los alimentos refrigerados o congelados deben tener un
transporte equipado especialmente, que cuente con medios para verificar la humedad y la temperatura

adecuada.

Control de Procesos en la Produccion

Para tener un resultado 6ptimo en las BPM son necesarios ciertos controles que aseguren el cumplimiento de
los procedimientos y los criterios para lograr la calidad esperada en un alimento, garantizar la inocuidad y la

genuinidad de los alimentos.

Los controles sirven para detectar la presencia de contaminantes fisicos, quimicos y/o microbiologicos. Para
verificar que los controles se lleven a cabo correctamente, deben realizarse andlisis que monitoreen si los
parametros indicadores de los procesos y productos reflejan su real estado. Se pueden hacer controles de

residuos de pesticidas, detector de metales y controlar tiempos y temperaturas, por ejemplo.

Lo importante es que estos controles deben tener, al menos, un responsable.

Documentaciéon
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La documentacién es un aspecto basico, debido a que tiene el propdésito de definir los procedimientos y los
controles.Ademas, permite un facil y rapido rastreo de productos ante la investigacion de productos
defectuosos. El sistema de documentacion debera permitir diferenciar nameros de lotes, siguiendo la historia
de los alimentos desde la utilizacion de insumos hasta el producto terminado, incluyendo el transporte y la
distribucién.Hasta aqui, se ha explicado en qué consisten las Buenas Practicas de Manufactura. Y en esta
segunda parte, se plantea una Guia para la Aplicacion de las BPM.Esta guia se ha organizado en seis
bloques teméaticos. La agrupacién por bloques pretende facilitar la implementacion de las diferentes medidas

en forma progresiva.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

*  Fundaciéon Anetif NOM-251-SSA1-2009 https://www.youtube.com/watch?v=uz4XmlVcJwc.

« https://www.google.com.co/search?source=hp&ei=bdYkXartAeyO5wKZnJfIDg&g=buenas+practicas
+de+manufactura&og=BUENAS+PRACTICAS+DE+MAN&Qs |=psy-
ab.3.0.0110.1438.7187..9542...0.0..0.407.4120.0j21j2j0j1......0....1..qws-

wiz.....0..0i131.gEpngP6aMuA GFPI-F-135
« http://instituciones.msp.gob.ec/dps/pichincha/images/stories/buenas _p.m_artesanales.pdf

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | FABIOLA VASQUEZ | Instructor SENA F.P.I 30/08/2020
PORTES Gastronomia

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Gnicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia | Fecha | Razén del Cambio

Autor (es)

fww.sena.eau.cq

wE N SENACoOMuUnica
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https://www.google.com.co/search?source=hp&ei=bdYkXartAeyO5wKZnJfIDg&q=buenas+practicas+de+manufactura&oq=BUENAS+PRACTICAS+DE+MAN&gs_l=psy-ab.3.0.0l10.1438.7187..9542...0.0..0.407.4120.0j21j2j0j1......0....1..gws-wiz.....0..0i131.gEpngP6aMuA
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GFPI-F-135
Titulacién/Programa/Curso: Emprendedor en Gastronomia | No. De | 2193317
Tipica Rural Ficha:
Competencia. 260201011-PREPARAR Cadigo: 66210582
ALIMENTOS DE ACUERDO | Programa.
CON LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.
Resultado de Aprendizaje 260201011-2 MANEJAR | Cddigo. 260201011-2
MATERIAS PRIMAS,
CUMPLIENDO CON LAS
NORMAS B.P.M.
Municipio: Pauijil Lugar: Cabecera Municipal
Instructor: FABIOLA VASQUEZ PORTES | Profesion. TECNICA
PROFESIONAL
GASTRONOMIA.
FECHA: HORA:
APRENDIZ.

FASE - ANALISIS

C. | CRITERIO A EVALUAR.

Si NO

1 Presenta productos aplicando
comparieros he instructora cuales son las BPM aplicadas.

las BPM y sustenta a sus

2 Explica el significado de los términos expuestos en la formulacion
de las actividades de aprendizaje.

concepto de BPM.

3 Responde a preguntas sobre terminologia

de items contenidos en el

@ E ) SENACOMUnNIca
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4 Presenta dominio del tema y lo relaciona con ejemplos de la vida diaria.
Firma aprendiz: Firma instructor:
D.l.

www.sen

e SENACoOmMunica
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacién del Programa de Formacién: EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL
0 Cadigo del Programa de Formacion: 66210582

*  Nombre del Proyecto: "APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS EXISTENTES Y AUTOCTONOS
EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA"

* Fase del Proyecto: ANALISIS

» Actividad de Proyecto: IMPLEMENTAR EL CONTROL DE COSTOS DE LA PRDUCCION Y LAS
MATERIAS PRIMAS EN EL MANEJO DE ALIMENTOS.

*  Competencia260201008-CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar: CONTROLAR COSTOS CON BASE EN LA PRODUCCION
FINANCIERA DE LA EMPRESA, CONTROLAR MATERIAS PRIMAS E INVENTARIOS CON
RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD. 0 Duracion de la Guia:24 HORAS.

2. PRESENTACION

Estimado Aprendiz en la presente guia usted desarrollara actividades que le permitiran establecer la
importancia de uso y manejo de materias primas y alcanzara dos resuldados de aprendizaje: controlar costos
con base en la produccion financiera de la empresa, controlar materias primas e inventarios con
responsabilidad y honestidad.Recuerde que es importante tener en cuenta el uso y manejo de las materias
primas a la hora de elaborar un producto, mediante la elaboracion de recetas.

Con el fin de realizar una comprension clara del manejo de materia primas, se ha planteado para usted el
desarrollo de las actividades de aprendizaje descritas en la guia.

Recuerde que usted es autbnomo en su proceso de formacion.
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Actividades de reflexion inicial

A.A manera de reflexion personal y con el fin de conocer su manejo sobre el tema, dé respuesta a modo de
autoevaluacion a los siguientes interrogantes:

¢ Que entiende por contrl de costos ?

¢, Qué entiende por materias primas?

R
e

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientarle y motivarle en el desarrollo de los temas de esta actividad
de aprendizaje, por tal razén es primordial realizarla a conciencia, con el fin de identificar sus saberes
previos.Las respuestas de esta actividad se deberan presentar mediante una participacién escrita en el grupo
de WhatsApp para ellos tenga en cuenta las siguientes pautas:

» Salude de manera respetuosa a los integrantes del grupo.

» Escriba su nombre y apellido.

» Des respuesta a las preguntas . [ Despidase de forma cortes.
Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje. B.
La instructora le proporcionara una explicacién mediante un video, guiado a la importancia de uso y manejo
de las materias primas a la hora de elaborar una preparacién partiendo desde conceptos como mermay GFPI-
F-135 perdidas para relacion de los costos de la misma.

www.sena.edu.co

®® ® SENAComunica
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Nota: el video se enviara en el grupo de whatsApp, mediante un enlace de facil acceso.En esta actividad el
aprendiz no debera presentar ningun trabajo.

C.Lectura del material presentado en la guia, se encuentra en el item Glosario de términos, esta actividad se
realiza con el fin de reforzar los conocimientos adquiridos en la exposicion por parte de la instructora, por
ende no debera presentar ningun trabajo.

D.Observar el video de uso de materias primas el cual se envia en el siguiente link:
https://www.youtube.com/watch?v=srTmoiNrStU,esta actividad se realiza con el fin de reforzar los
conocimientos adquiridos, por ente no debera presentar ningun tipo de trabajo.

Nota: la instructora enviara al grupo de WhatsApp el enlace de video con el fin de generar un facil acceso.
Actividades de apropiacion del conocimiento (conceptualizacién y teorizacion)

E. En esta actividad usted debera realizar un ejercicio practico,por ende tenga en cuenta las siguientes
instrucciones:

* Asu gusto elija un alimento ya sea fruta,verdura,etc.

» Pese el producto antes de iniciar a transformarlo.

* Retire la merma del producto.

* Pese nuevamente el producto después de quitarle la merma.

* A manera de conclucion exprese cuanto peso la merma y que ensefianza le deja.

Nota: el aprendiz puede presentar esta activida mediante un documento a su eleccién ya sea en video o
mediante fotos, si desean trabajar en equipos es a eleccion.

Actividades de transferencia del conocimiento

F. Realice una conclusién a su eleccién ya sea grabada o en nota de voz, donde explique la immportacia del
manejo adecuado de las materias primas.

Nota: Para la elaboracion de esta actividad los aprendices ya tienen un conocimiento mas afianzado por ende
se le evaluara la expresion de sus ideas, finalmente enviar el trabajo al grupo de WhatsApp.

AMBIENTE REQUERIDO

O Ambiente de formacién, grupo de WhatsApp y plataforma Zoom.

MATERIALES

O celular con acceso a internet, whastsapp, informacion documentada, cuaderno,papel periodico,
marcadores, lapiceros, resma, cartulina, portatil y marcadores.

omunica
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION.

* Realiza mise en place de | Técnica: Preguntas y
_ _ o acuerdo a receta| Respuestas.
Evidencias de Conocimiento: estandar. .
«  Identifica materias | Instrumento: taller practico.
Contrl de costos y manejo de .
primas.

materias primas.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Control de costos: es aquel procedimiento por el cual el responsable de compras tienes dos funciones
béasicas: la regulacién de los costos y la proteccion contra el coste excesivo.

Materia prima: es toda sustancia o alimento que se utiliza para realizar un proceso de preparacion.

Merma: es una pérdida o reduccion de un cierto nimero de mercancias o de la actualizacion de un stock que
provoca una fluctuacion, es decir, la diferencia entre el contenido de los libros de inventario y la cantidad real
de productos o mercancia dentro de un establecimiento, negocio o empresa que conlleva a una pérdida
monetaria.

Preparacion: EIl concepto se emplea para nombrar al proceso y al resultado de preparar (elaborar una
cosa, disponer de algo para cumplir con un fin).

Receta de cocina: es una guia de instrucciones para la elaboracién de platillos, salados o dulces. Esta guia
sigue un orden debidamente ordenado y estructurado, que atiende a las necesidades especificas de cada
plato. La palabra receta proviene del latin recipere, que quiere decir ‘dar y recibir’.

Alimento: es aquello que los seres vivos comen y beben para su subsistencia.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

https://definicion.de/preparacion/ https://www.significados.com/receta-de-cocina/

https://definicion.de/alimento/

www.sena.edu.co
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | FABIOLA VASQUEZ | Instructor SENA F.P.I 30/08/2020
PORTES Gastronomia

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia | Fecha | Raz6n del Cambio
Autor (es)
www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Titulacién/Programa/Curso:

Emprendedor en Gastronomia
Tipica Rural

No.
Ficha:

De

2193317

Competencia.

260201008-CONTROLAR EL
MANEJO DE LAS MATERIAS
PRIMAS EN LA PRODUCCION
DE ALIMENTOS DE ACUERDO
CON LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

Cddigo:

Programa.

66210582

Resultado de Aprendizaje

CONTROLAR COSTOS CON
BASE EN LA PRODUCCION
FINANCIERA DE LA
EMPRESA.

CONTROLAR MATERIAS
PRIMAS E INVENTARIOS CON
RESPONSABILIDAD Y
HONESTIDAD.

Codigo.

260201008-2

260201008-3

Municipio:

Lugar:

Instructor:

FABIOLA VASQUEZ PORTES

Profesion.

TECNICA
PROFESIONAL

GASTRONOMIA.

FECHA:

HORA:

APRENDIZ.

FASE - ANALISIS

C. | CRITERIO A EVALUAR.

Sl NO

1 | Presenta productos aplicando el debido protocolo de limpieza.

seleccionados.

2 | Explica el proceso de porcionamiento y merma en los productos

GTH-F-062 V.06
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3 | Presenta el peso inicial y final de los productos seleccionados en base a la
merma.
4 | Expresa de manera asertiva la importancia de la merma en el sector
gastronomico.
Firma aprendiz: Firma instructor:
D.l.

www.sen
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OBLIGACION 3
3.1 Registro de Tiempos Sofia Plus Septiembre 2020

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FABIOLA VASQUEZ PORTES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/09/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2193412 - EMPRENDEDOR EM GASTROMOMIA TIPICA RURAL
DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION,
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INVERSION ¥ FINANCIACION DE ACUERDO COM LAS
HNORMAS ¥ POLITICAS ORGAMNIZACIONALES.

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
- COMPETENCIA DE AFRENDIZAJE: PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDD CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAS PRIBMAS CON BASE EN LA ROTACIKON DE INVENTARIZS ¥ APLICAMDO LAS B.P.M. ¥ LAZ NORMAS
AMBIENTALES

CONTROLAR COETOS CON BAZE EN LA FRODUCCION FINAMCIERA DE LA EMPRESA

COMTRILAR MATERIAZ PRIMAS E INVENTARIDE CON RESPONIABILIDAD ¥ HONEZTIDAD

. COORDIMNAR PROYECTOS DE ACUERDO COM LOS PLANES
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ¥ PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

. PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DEL CLIEMTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

MANEJAR MATERIAS FRIMAS, CUMPLIERDC COM LAS MNORBAS EUF.M.

2809720 1002 PM Page 1 of 4
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PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON LA
- COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE: CATEGORIA DE PRODUCTO, NECESIDADES Y
EXFPECTATIVAS DE CONSUMIDORES YO USUARIOS.

REALIZAR MEGQC[ACI&M COM LOS PROVEEDORES Y
- COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS ¥ ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGAMLIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2193317 - EMPRENDEDOR EN GASTROMOMIA TIPICA RURAL
DE APREMDIZAJE:

CONTABILIZAR LOS RECURSO0S DE OPERACION,
= COMFETEMCIA DE APRENDIZAJE:  INVERSION Y FINANCIACION DE ACUERDC COM LAS
NORMAS ¥ POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR EL MANEJOD DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
« COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE:  FPRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO COM LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAZ PRIMAZ CON BAZE EN LA ROTACKON DE INVENTARIOZ Y APLICANDO LAS B.P.M. ¥ LAZ NORMAS
AMBIENTALES

COMTROLAR COETOS CON BAZE EM LA PRODUCCION FINANCIERA DE LA EMPRESA

CONTROLAR MATERIAS FRIMAS E INVENTARI}Z COM RESPONZABILIDAD ¥ HOMESTIDAD

COORDIMNAR PROYECTOS DE ACUERDD COM LOS PLANES

- COME NCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SCLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

- COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE:

280920 10:02 PM Page 2 of 2
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MANEJAR MATERIAZ FRIMAS, CUMPLIENDC COM LAS NORMAZ ELPM.

FROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON LA
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CATEGORIA DE PRODUCTO, NECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE CONSUMIDORES ¥/0 USUARIOS.

REALIZAR MEGQCMCI'E)N CON LOS PROVEEDORES Y
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOE ¥ ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGAMIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 54,00

FICHA 2183382 - EMPRENDEDOR EN GASTROMOMIA TIFICA RURAL
DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION,
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INWERSION ¥ FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS
NORMAS ¥ POLITICAS ORGAMIZACIONALES.

CONTROLAR EL MANEJOD DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
- COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE:  PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO COM LOS
FROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS CON BAZSE EN LA ROTACION DE INVENTARIDS ¥ APLICANDO LAS B.P.M. Y LAZ HORMAS
AMBIENTALES

CONTROLAR COSTOS CON BAZE EN LA PRODUCCIIN FINANCIERA DE LA EMPREZA

CONTROLAR MATERIAZ PRIMAS E INENTARIDE COM RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLAMES

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

28/00/20 10202 PM Page 3 of 4
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PREFARAR ALIMENTOS DE ACUERDO COM LA SOLICITUD
DEL CLIEMTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

MANEJAR MATERIAZ FRIMAS, CUMFLIENDC COM LAS NORMAZ ELP.M.

= COMPETEMCIA DE APRENMDIZAJE:

FROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON LA
- COMPETEMCIA DE APREMDIZAJE: CATEGORIA DE PRODUCTO, MECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE CONSUMIDORES YO USUARIOS.

REALIZAR MEGQCMCI'I::JH COM LOS PROVEEDORES Y
- COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGAMIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 58,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
__FICHA | _FECHAINICIO | FECHAFINAL | ______EVENTO______| _HORAS __

TOTAL TIEMPO EDT 's: 0.00
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ___ ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: FABIOLA VASQUEZ PORTES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

280920 1002 PM Page 4 of 2
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OBLIGACION 4

4. Reporte de juicios evaluativos de las fichas 2193382, 2193412, 2193317 del programa de formacion Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural
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OBLIGACION 5

5. Formato de registro de asistencia a matricula programa de formacién:; Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural con numero de Fichas: 2193382,

2193412, 2193317.
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OBLIGACION 6
6.1 Acta de sensibilizacion de la estrategia AGROSENA.

7 79a

ACTA No. 020

MOMERE DEL COMITE © DE LA REUNION:
ARTICULACION COM LAS ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES EL PROGRAMA AGROSEMA Y
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL.

CIVDAD ¥ FECHA: Septiembre de 2020 HORA INICIO: HORA FIN:
OE:00AM 09:30 AM
LWGAR: DIRECCIOM GENERAL J REGIONAL f
CENTRO
Centro Tecnologico de la Amazonia.

TEMA [S):

1. ARTICULACION CON LAS ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES EL PROGRAMA AGROSENA Y
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL.

DBIETIVO([S) DE LA REUNION:

Articular con las estrategias institucionales el programa AGROSENA y programa SENA Emprende
Rural.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion por parte de la Dra. Alba Luz guien da las orientaciones del desarrollo de la
reunicgn, haciendo énfasis en la importancia de la articulacidn de los programas con la estrategia
AgroSEMA Y SEMA Emprende Rural.

La Dra. Ana Cecilia hace su intervencion dando a conocer claramente en que consiste la estrategia

AgroSEMA
SISTEMA PROPOSITO: ESTRATEGIA EVIDENCIAS
PRODUCTIVO
Ganaderia De acuerdo a la necesidad | Formato docs. Formate lista
del productor teniendo en | Lista de | de chequeo
cuenta los pilares de la | chegueo
_ produccion que son: i )
Avioultura . L Comentario Dirive formato
*  Alimentacion -
s del productor | docs.
nutricion (problema-
*  Sanidad \prot .
+  Manejo |nquu=.-_tl.|
. necesidad)
*  Reproduccion
Piscicultura *  Administracion Fotos/videos
Forcicultura Liamadas
grabadas
Mensajes =
>
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Medio O Canal De Comunicacion

Plan De Accion

Identificacion ¥ &nalisis De La Mecesidad Del Productor
Estrategia a aplicar En La Unidad Productiva O Emprasa

Se socializa como se desarrolla la trazabilidad de los procesos en ambos programas, con el primer
paso como es la creacion de la Unidad Productiva hasta el proceso se asistencia técnica recibido
por los instructores de la estrategia, a traves de los siguientes pasos:

se brinda una transferencia de buenas practicas realizadas en el programa de AgroSENA, con el
objetreo de que los imstructores del programa SER guienses estan en proceso de imicio de los
programas de formacion adopten diferentes opoiones de ensefianza en tiempos de pandemia.

se da por terminada la reunidn aclarando las inguietudes presentadas por los participantes.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPOMNSABLE

FECHA

Realizar la identificacidn de las UP que haran parte del | Instructores SER ¥
acompanamiento y asistencia técnica por AgroSENA. | AgroSEMA,

Noviembre y
Diciembre de

2020,

- I i - - s I

ASISTEMTES: [Incorporar registra de asistencia)

Para el registro de asistencia a la reunion se envia formulario de Google.

- T i

www.sena.edau.co
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6.2 Reunion de socializacion de la estretagia AGROSENA realizado el 11 de septiembre de 2020
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OBLIGACION 11

11.1 Reporte de listado de apéndices asociados a las fichas 2193382, 2193412, 2193317.

Instructor v

[# Disefio Curricular ¢
[# Ejecucion de la Formacion "
Adminisiar Ruda de Aprendzaie

Consuftar Ruta del Aprandiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagigica

Generar POF de Proyecio Formative
Gestion de a Ruta de Aprendizais

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocmienty de Aprenduaje
Provios Masivo

Reconocmiento de Aprendizajes
Previos

Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Busquada
Canclerzacinr 2193317 - EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA
i TIPICA RURAL
Ruta de Agrendizae’ GASTRONOMIA EL PALUIL
Werstcacsm Nométses Apethdos Estado
T1 1118020758 JEFFERSON CAMILO PEREZ HEREDIA Formacion
CC 1064423161 LUZ PATRICIA GOMEZ VENTE Formacion
©C 1118021751 ELKON HUMEERTO RAMIREZ LOZANG Fomacion
T1 1148020325 MARLON RAFAEL CUELLAR ALFONSO Formacion
CC 1118020845 BANESA LOAZA MUNOZ Formacion
€C 30066607 DIOSELNA MENDOZA ANGEL Fommacion
£C 531075 LEIDY GISELA PUENTES LOZANO Formacion
CC 1006596178 KELY LILIANA AVENDANO GUIROGA Formacion
©C 1118029270 LINA FERNANDA TRUSLLO ESPINOSA Fomacion
CC 1020717510 DIANA SHIRLEY REYES TRVINO Formacion
o N 123 u
Pagna 1 de 3
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i v Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
icaf <
(# Disefio Curricular Opciones de Bisqueda
(# Ejecucion de la Formacion Y
Ficha de Caraclerizacion* %II F?I?A&R U %%ERENDEDOR EN GASTRONOMIA
Administrar Ruta de Aprendizaje ¥
Consultar Ruta del Aprendiz Rula de Aprendzaje’ GASTRONOMIA CARTAGENA
Generar Excel de Planeacion
Pedagogica Cancelar
Generar POF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
‘ Idontificacién Nombren Apellicos Entado
Asociar Aprendiz a una Ruta de CC 1090432041 YURI CRISTINA SALDARRIAGA GONZALEZ Formacion
Aprendizaje CC 1006527998 YENCY YURANY VARGAS VARGAS Formacion
T1 1006459716 VALENTINA DUQUE GUZMAN Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje TI 1137059043 HYLENE YAHAIRA GAITAN BRAVO Formacion
CC 1192806855 JIMMY RAMIREZ DIAZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1117962085 FANNY GARAVITO ARRIGUI Formaclon
CC 48572976 BENILDA VELASCO OSORIO Formaclon
Listar Aprendices Asoclados a Ruta CC 1117543148 YESICA ANDREA QUILA HOYOS Formacion
CC 1006526549 MARIA ANGELICA RAMIREZ TIQUE Formaclon
Reconocimiento de Aprondizaje CC 17783870 JOHN JAMES HIGINIO LOZANO Formaclon
s « NN 123 I
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Instructor v
R ’ Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opclones de Busqueda
(# Ejecucion de la Formacion ¢
o v . 2193412 - EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA
Administrar Ruta de Aprendlzaje Ficha 0 Caracterizacion TIPICA RURAL

”

Consultar Ruta del Aprende

GASTRONOMIA SAN VICENTE DELCAGLLAN
o e
Generar Excel de Planeacion )

"~

Pedaggica -
[ Cancelat ’
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ™~
Asociar Aprendiz a una Ruta de Kiennfeacion Wombres Apellicos | stade
Aprandizajo €C 1007447783 GREEYORLEY SEPULVEDA RODRIGUEZ Formacion
CC 14250064 JULIO CESAR OROZCO PORTELA Formacion
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Reconocimiento de Aprendizaje TH1117810484 ANGELLY KATHERINE IBATA SUPELANO Formacion
Provios Masivo CC 40720558 MARTHA LIGIA PEDRAZA GARCIA Formacion
Reconocimiento de Aprendizajes 8 184 W
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11.2 Reporte de juicios evaluativos de la ficha 2193382, 2193412, 2193317 en Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural
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OBLIGACION 24

24.1 Registro de asistencia a la reunién porgrama SER convocada por la lider del proceso para

Formacioén el dia 03 de septiembre de 2020

250 4 L.

& MATERIALES DE FORMACION

A0 0 avetenins

9;\% | == emprender

WBOC ~ Corars e Desarrolin Ermoresarns

Monica Mejia Valencia Diana Maris Lopez Ramirex ’

SOCIALIZACION
MATERIALES DE
FORMACION.

Se ha registrado al Usuario en la Base de Datos
del SBOC

DIEGO MALIICIO ORTIZ (In

Amefida Pefaranda Aguire (. 8/

P N PN
o @) e

Alba Luz Mendez Rops B

realizar alistamiento de materiales de

) Pulse para volver a la reunién 02:22:05

En la reunién (15)

Amelida Pef\aranda Aguirre (SER) (Invitad.,

blanacal 2@hotmail com

Diana Marna Lopez Ramirez

Diego Armando Siva Castofeda

Diego Mauricio Ortiz Garcia

Edwin Alberto Salas Durén (invitado)

fabiola vasquez (invitado)

Henry Alexander Rios Jimenez

jairovelaperdomo

Luz Maria Gutierrez (Invitado)

Mariduz Grigalba Medina

Monica Mejia Valencia
Empeozd a grabar

Norgly Johanna Rojas (Invitado)
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24.2 Registro de asistencia al taller de prevencién de violencia de genero orientado por SIGA el 10 de septiembre de 2020.

47

44
50
31
52
53
54
35
56
57
28
39

61
b2
63

65
66
67

69
70
7
72
73
74

0] - |Hora de inicio

46
a7
48
49
50
51
52
53
54
55
56
37
38
39
60
61

b2
63
64
65
66

67
68
69
70
71
72
73

« | MOMEBRE COMPLETO

9/10/20 9:34:11 Roberth Helder Rojas Garcia
9,/10/20 9:37:06 Sandra Milena Cuéllar Losada
9/10/20 9:38:13 Arelys Erazo Valderrama
9/10,/209:37:54 Ada Rubby Andrade Prada
9/10/209:39:49 LUZ MARIA GUTIERREZ PAEZ
9/10/20 9:41:07 Edwin Alberto Salas Durdn
9/10/20 9:37:44 SORAYDA MONTOYA GRISALES
9/10,/20 9:40:56 Ada Rubby Andrade Prada
9/10/20 9:43:00 Carlos Andres Manjarres
9/10/20 9:35:26 Lucy Carolina Parra Granados
9/10/20 9:44:19 Janeth Constanza Ramirez M.
9/10/20 9:44:21 Ada Lisbet Gil Valencia
9/10/20 9:45:57 Dixie Julieth Ibarra Rivera
9/10/20 9:46:13 Ana Dilia Trujillo Mufioz
9/10/20 9:46:26 DIEGO MAURICIO ORTIZ GARCIA
9/10/20 9:47:18 Mariluz Grijalba Medina
9/10/20 9:46:47 Fabiola Vasquez Portes
9/10/20 9:34:25 Yisnesa Herrera Echeverry
9/10/209:47:25 Norma Piedad Rivera Peria
9/10/20 9:48:04 Ericsson Fabidn Rico Olaya
9/10/20 9:48:20 Jorge Ariza Caballero

9/10/20 9:48:17 JUAN FERNANDO LEIVA
9/10/20 9:48:11 KATHERINE AUDORO VASQUEZ
9/10/20 9:48:23 Juan Carlos Yustres Chaux
9/10/20 9:48:17 JAIME CONTRERAS NUVAN
9/10/20 9:49:11 Marly Andrea Castrillén Calderdn
9/10/20 9:49:17 obdilia fernanda bonilla
9/10/7209:49:37 Aneel Ilvin Niaz Gonzdlez

Chanél a0

| NO. DE DOCUMENT)| » | CORREQ ELECTROMICO

17644105
30507096
1117785184
30519869
40075171
17773422
43273434
30519869
17657195
40614312
52104805
31433206
30509887
30517552
16189820
1117497689
1026580467
1117521420
40778471
1117499368
6205131
17655464
1117526053
17648908
17638124
1117533745
40769306
1117532250

Roberthhelder@hotmail.com
scuellarl@sena.edu.co
arelys172008 @hotmail.com
adarubby@yahoo.com.mx
luzmagu2016@gmail.com
filadelfia0203@hotmail.com
smontoyag@sena.edu.co
rubbyprale@gmail.com
carlosman3@hotmail.com
lucy.karitol0l@hotmail.com
jacoramirez@misena.edu.co
adalisbetgilvalencia@gmail.com
djirl3@hotmail.com
anadtrujillo@sena.edu.co
diegomauricio29@misena.edu.co
mgrijalbas8@misena.edu.co

fabiolita2203@hotmail.com

yisne_06B@hotmail.com
npriverap@sena.edu.co
fabianrico_594@hotmail.com
jacariza@hotmail.com
jfleiva@sena.edu.co
kaudorov@sena.edu.co
basketballyustres@hotmail.com
jeontrerasnu@sena.edu.co
macastrillonc@sena.edu.co
ofbonilla@sena.edu.co
Aidiazei@sena.edu.co
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24.3 Acta 017 sobre seguimiento a formacion SER y lineamientos para el mes

7 /19

ACTA No. 017

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
INDUCCION INSTRUCTORES PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

CIUDAD Y FECHA: 17 de Septiembre de 2020 HORA INIQO: HORA FIN:
08:00AM 12:30 PM
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

REUNION VIRTUAL PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS | CENTRO
Centro Tecnolégico de la Amazonia.

TEMA (S):

1. Induccién a instructores del Programa SER.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar a conocer por parte de la Profesional de Apoyo Reglonal SER los lineamientes de induccion
emitidos para el programa SENA Emprende Rural para el 2020,

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a |a reunidn por parte de Monica Mejia Valencia apoyo SER, haciendo énfasis en que
uno de los compromisos de la reunidon anterior era la sodalizacién del contenido de la caja de
herramientas dispuesta por 1a Direccidn Regional con el fin de tener acceso directo a los formatos
necesarios para diligendar las evidencias de las formaciones.

Se les indica que se cred un DRIVE donde se les compartid completa la caja de herramientas, todos
los instructores manifestaron tener acceso a ella, se socializé como Ingresar a la plataforma de
compromiso a la red de procesos para que interforicen la guia dispuesta para el programa SER.

o vty d T 2
/Y R et e | e
| A VTR B OO - AT ALK O Cwi O | e |

E020000E

Top]
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Se explica cada uno de los formatos descritos en 1a lista de chequeo, asi como también los que por
estar codificados se encuentran en COMPROMISO, los instructores en la medida que avanza la
reunion hacen sus intervenciones y se les adaran las inquietudes presentada.

Se dieron a conocer las pautas previas & la presencialidad en los procesos por lo que se solicité
por cada formacidn un plan de trabajo concertado con los aprendices donde se analice el aforo, la
tematica de trabajo, y los horarios de cada encuentro.

Se orienta como es el funcionamiento del SBOC Centro de Desarrollo Empresarial haclendo
hincapié en los cuatro programas que lo conforman, SER, EMPRENDIEMTO, PUESTA EN MARCHA
Y FORTALECIMIENTO.

Se hizo la presentacion oficial de los dos Gestores Junior Rural y se les da a conocer cudl es la
funcionalidad de ellos en el programa.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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las formaciones,

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Septiembre,
Desarroilar a cabalidad cada uno de los formatos | Instructores SER | Octubre y
dispuestos para los procesos de formacion. Noviembre 2020
Realizar plan de trabajo previo a la presencialidad de | Instructores SER Septiembre

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Para el registro de asistencia a la reunidn se envia formulario de Google.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Registro de asistencia a la reunion realizada el 18 de septiembre de 2020 sobre seguimiento a formacién SER y lineamientos para el mes,
convocado por la lider del programa.
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24.4 Registro de asistencia al Taller de prevencién del consumo de SPA orientado por SIGA realizado el 21 de septiembre de 2020.

» Hora de inicio

21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
a0
41
42

43
44
45
46

47
as

- —

siqQa

« MOMERE % APELLIDO COMPLETO
9/21/20 17:08:55 MIRIAN YAMNET SAMNCHEZ WILCHES
9,/21,/20 17:08:32 Luz Mila Ome Cardoba

9/21/20 17:09:29 sandra milena cedefio artunduaga
9,/21/20 17:09:47 Angel Ivan Diaz Gonzalez

9/21/20 17:08:47 Gonzalo Restrepo Rodriguez
9,/21/20 17:09:20 PAULA ANDREA MARTPINEZ CALENO
9/21/20 17:10:05 Jhon Edwin Charry Garcia

9/21/20 17:10:23 Maricel Vardn Torres

9/21/20 17:10:00 Monica Bolafios Irrefio

9,/21,/20 17:10:21 Luis Fernando Lizarazo Orozco
9,/21/20 17:09:56 LEIDI MILENA SANTAMARIA PEREZ
9,/21,/20 17:09:43 JANETH CONTA CALDERON

9,/21/20 17:10:54 LUIS FERNAMNDO RIOS TORRES
9,/21/20 17:10:29 Johann Oswaldo Rincan S5anchez
9/21/20 17:10:10 Floro Penagos Segura

9,/21/20 17:09:45 Fabiola Vasgquez Portes

9/21,/20 17:11:08 Willian Wilches Sanchez

9,/21/20 17:11:16 Sandra Liliana Trivifio Carvajal
9/21/20 17:11:13 Ana Dilia Trujillo Murioz

9,/21,/20 17:12:10 NEILA DISNEY MAHECHA MEDINA
9,/21/2017:11:28 Pacla Pefia Castafieda

9,/21/20 17:13:07 Diana Lorena Zapata Murioz
9/21/2017:13:14 JUAN FERNANDO LEIVA

9/21/20 17:14:07 Esnever Durdn Santanilla

9/21,/20 17:14:22 Adriana Romero Ramirez

9/21/20 17:14:30 Norgly Johanna Rojas Reyes
9/21/20 17:14:54 Alexander varela cerquera

/2120 17:15:06 Vanessa Andrea Corredor Arholeda

- | CORREO

sanchezw@sena.edu.co
lome@sena.edu.co
samicear@hotmail.com
aidiazg@sena.edu.co
gonzalore@sena.edu.co
pmartinezc@sena.edu.co
jecharryg@sena.edu.co
mvaron@sena.edu.co
mbolanosi@sena.edu.co
Iflizarazo@sena.edu.co
leidimilena_santamaria@hotmail.com
janecoca@misena.edu.co
Iriost@sena.edu.co
jhrincons@sena.edu.co
fpenagoss@sena.edu.co
fabiolita2203@hotmail.com
museocagueta@gmail.com
strivinoc@sena.edu.co
anadtrujillo@sena.edu.co
nmahecham@sena.edu.co
epapecab@gmail.com
dzapatamu@sena.edu.co
jfleiva@sena.edu.co
edurans@sena.edu.co
adrianar@sena.edu.co
norglyrojasls@yahoo.es
alexvacer@gmail.com
venrredor@sena.edil.co
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| NO. DE CELULAR

3102772209
3124496001
3125204307
3147345218
3153751492
3102506194
3175297391
3133638056
3143736527
3015911640
3183764927
3144452409
312

3214520143
3142876573

| [3214750075

3105548927
3173314198
3112298854
3144270705
3165573602
3132104023
3124194902
3123040645
3142031511
3114549208
3105602276
3115218072
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24.5 Registro de asistencia a la reunién general de instructores Centro Tecnolégico de la Amazonia convocado pr la coordinaciéon misional y
académica el dia lunes 28 de septiembre de 2020.

Formulario - Reunién Instructores 28 Septiembre 2020.pdf

9/28/2020 12:35:39|Dilton J. Vieda Coronado 17632027|dvieda@sena.edu.co 3118537153 Instructor

Hernan Dario Gonzalez Instructor Contratista
9/28/2020 12:36:25|Castro 1020741614|hdgonzalez@sena.edu.co 3124046931|SENA P.V. Cocina

912812020 12:45:08|Marcela murcia cano 1117492466|mayiz18@hotmail.com 3226248099 Instructor contratista

Ada Rubby Andrade
9/28/2020 12:53:53|prada 30519879)aandradep@sena.edu.co 3118901797|Instructora

Sandra lorena Cuellar Instructora de
9/28/2020 12:55:00]castro 30507505 L orenacuellarcastro@gmail.com 3133088344 |seguimiento

Magda Cristina Matiz
9/28/2020 12:55:32|Perdommo 30519110]mmatiz@sena.edu.co 3123974691/ Instructora

9/28/2020 12:56:00|Fabiola 1026586467 |fabiolita2203@hotmail.com 3214750075 Instructora

Julio cesar neira
9/28/2020 12:56:08|Valencia 96357598|Julioneira_1@hotmail.col 3132363531|Instructor

DAGOBERTO RIVERA
9/28/2020 12:57:55|CANTILLO 17652309|driverac@sena.edu.co 3106742540|instructor

Bladimir Narvaez
9/28/2020 12:58:49|Cabrera 12228912|Blanacai2@hotmail.com 3214250684/ Instructor

WILMAR ALEXANDER
9/28/2020 12:59:28|BELTRAN GOMEZ 80449973 |wbeltrang@sena.edu.co 3013232372]Instructor

9/28/2020 12:59:57|Heman Fajardo Calderon 17627692|hfajardoc@sena.edu.co 3012322227|Coordinador de FP
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