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ALCALDIA DE LOS PATIOS 

 
 
 

Con el fin de dar cumplimiento al Artículo 25, numeral 7° de la Ley 80/93 y Decreto 
1510 de 2013, Decreto 1082 de 2015, y a fin de adelantar el proceso de Selección 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
PROCEDIMIENTO DE 
CONTRATACIÓN 
PREVISTO 

SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA  

DOCUMENTO ESTUDIOS PREVIOS Y DEL SECTOR 

PROCESO No.  PATIOS-MC-SDS-108-2025 

DEPENDENCIA QUE 
ELABORÓ ESTUDIO 

SECRETARIA DESARROLLO SOCIAL Y EQUIDAD 
DE GENERO 
 

 
OBJETO: 

 

ORGANIZAR EL EVENTO DE RECONOCIMIENTO 
AL BASTÓN DE ORO, SEGÚN ACUERDO 007 DE 
2019 EN EL MUNICIPIO. 
 

PRESUPUESTO OFICIAL 
TREINTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS 
OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS 
($33.989.500,00) 

ACTIVIDAD CIIU 8230 

CODIGO UNSPSC 80111623 

CODIGO BPIN 2023544050069 

FECHA DE EMISIÓN: DICIEMBRE 18 DE 2025 
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ALCALDIA DE LOS PATIOS 

de Mínima Cuantía cuyo objeto ORGANIZAR EL EVENTO DE RECONOCIMIENTO 
AL BASTÓN DE ORO, SEGÚN ACUERDO 007 DE 2019 EN EL MUNICIPIO., se 
realiza el presente análisis de conveniencia y oportunidad, el cual es parte integral 
del proceso de contratación y una herramienta de diagnóstico inicial antes de la 
realización del proyecto. 
 
 
 
I. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE 
SATISFACER CON EL PROCESO DE LA CONTRATACIÓN  
 
 

MISION 
 
FOCALIZAR LA INVERSION PUBLICA QUE PERMITA EL CAMBIO Y 
MEJORAMIENTO PERMANENTE  DE LA CALIDAD DE VIDA DE SUS 
CIUDADANOS, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL 
ORDENAMIENTO JURIDICO COLOMBIANO, EN EL MARCO DE UNA 
POLITICA PUBLICA , ORIENTADA CON CRITERIOS DE EFICIENCIA , 
EFECTIVIDAD, TRANSPARENCIA , PROXIMIDAD AL CIUDADANO, 
INCLUSION, CAPACIDAD PARA LA GESTION Y ENFOQUE 
DIFERENCIAL , ARTICULADO DE MANERA ARMONICA CON LAS 
POLITICAS DEL ORDEN NACIONAL Y DEPARTAMENTAL , EN 
PROCURA DE UNA GESTION EFICIENTE EN LA ADMINISTRACION DE 
RECURSOS 
 

NECESIDAD DEL SERVICIO 
 
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Acuerdo Municipal ACUERDO 007 DE 2019 
, se hace necesario realizar los trámites necesarios para la organización del evento 
institucional Bastón de Oro 
 
 

SERVICIOS REQUERIDOS  
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ALCALDIA DE LOS PATIOS 

 
DESCRIPCION  UNIDAD  CANT   VR. UNITARIO   VR. PARCIAL  
 ELEMENTOS DE LOGISTICA           
 alquiler del lugar y decoracion 
de salon (decoracion del lugar 
que incluye columnas de globo 
y vuelo de tela para el techo , 
flores,  mesa principal 
decorada, alfombra roja , set 
de fotos  y sillas vestidas)   

UNIDAD            1,00    

mesas redondas vestidas  
UNIDAD      15,00    

sillas  vestidas  UNIDAD    150,00    

Arreglo floral  
UNIDAD      10,00    

SONIDO                                                                                                                   
2 bajos, 2 cabinas dobles 
2 cabinas amplificadas, 
Consola, dj 
1 Microfono inalambricos ,1 
micrófono de cable , 
ILUMINACION 8 reflectores,   

GLOBAL            1,00    

 LOGISTICA DE LA 
ORGANIZACIÓN ( 2 
MESEROS , EUCARISTIA ( 
ARREGLO FLORAL, 
ALQUILER DE MESA 
VESTIDA )  

UNIDAD            1,00    

PERSONAL DE ENTRANAMIENTO APOYO Y LOGISTICA    
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 ACTIVIDAD DE ANIMACION 
Y RECREACION ( 
PRESENTADOR del evento ) 
pago de Seguridad  

UNIDAD        1,00    

 Personal de apoyo y 
admnistrativo pago de 
Seguridad personal apoyo y 
administartivo     

UNIDAD        3,00    

 MESEROS (  pago de 
Seguridad)   UNIDAD        3,00    

  DESARROLLO  
/ LOGISTICA       

Lámpara en acrílico 
transparente de 18x20 cm 
grabado, con base en madera, 
cinta led y apagador 

UNIDAD          25,00    

TROFEOS ( en acrílico de 5 
mm  transpararente de 18 cm 
de altura grabadas en láser )  

UNIDAD          25,00    

agendas pasta dura de 13*20 
cm impresa a fullcolor 
plastificado, 70 hojas interna 
en bond a un color 
personalizadas , anillado doble 
oo 

UNIDAD       150,00    

lapiceros estampados a un 
solo color con logos 
institucionales, PREVIO 
APROBACION DISEÑO POR 
LA ENTIDAD  

UNIDAD  

   150,00   

 

MEDALLAS ( medalla de 
reconocimiento material en 
zamak  italiano ,  dimensiones:  
5cm de diámetro, consta de 
una cinta en tela.) 

UNIDAD          25,00    
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DESARROLLO  / LOGISTICA         
CAPACITADOR : ( trabajo en 
equipo Trabajo en equipo, 
integridad, ética, eficiencia y 
buen gobierno ) X 4 horas   UNIDAD   

       1,00    

 almuerzo ( 2 proteinas , 2 
contornos ) incluye bebida 
gaseosa.  

UNIDAD       150,00    

HIDRATACION   AGUA 
CRISTAL DE 300ml  UNIDAD       150,00    

TIMBON CON HIELO  UNIDAD            1,00    
Suministro de Refrigerios que 
consta de sandwich de pollo o 
mixto entregado en cajita 
plástica transparente , incluye 
servilleta y bebida jugo de 
cajita, néctar o gaseosa. 
Incluye punto de enfriamiento 
para las bebidas.  

UNIDAD       120,00    

TOTAL         
 
 
 
 
 

CODIGO UNSPSC 
 
 
 

SECTOR 70-94 Servicios  

SEGMENTO 80 

Servicios de gestión, 
servicios profesionales de 
empresa y servicios 
administrativos 
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FAMILIA: 8014 Comercialización y 
distribución  

CLASE 801416  Actividades de ventas y 
Promoción  de negocios  

PRODUCTO 80141607 Gestión de Eventos  
 
 
 

 
PLAN DE ADQUISICIONES  

 
 
LA NECESIDAD DE ESTE SERVICIO SE ENCUENTRA INCLUIDA EN LA LINEA: 
913 y código UNSPSC 80111623 DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
VIGENCIA 2024. 
 
 
II. OBJETO A CONTRATAR   
 
ORGANIZAR EL EVENTO DE RECONOCIMIENTO AL BASTÓN DE ORO, SEGÚN 
ACUERDO 007 DE 2019 EN EL MUNICIPIO 
 
II. 1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en 
los estudios previos que forman parte integral del mismo.  

2. Cumplir la Constitución y la normatividad que rige la contratación con 
entidades del Estado. 

3. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y 
demás actas que se requieran durante la ejecución del contrato.  

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  
5. Colaborar con la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS para que el 

objeto contratado se cumpla y sea de la mejor calidad.  
6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el 

Supervisor.  
7. Cumplir las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en Salud, 
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Pensiones y Riesgos Laborales, así como aportes parafiscales, cuando 
haya lugar; y presentar los documentos que así lo acrediten, como requisito 
para cada uno de los pagos, conforme lo establecido en el Decreto 2353 
de 2015, Decreto 510 de 2003, Decreto 1072 de 2015, las Leyes 789 de 
2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demás 
que las adicionen, complementen o modifiquen.  

8. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al 
Supervisor del contrato, según corresponda. 

9. Guardar total reserva de la información que obtenga de la ALCALDIA 
MUNICIPAL DE LOS PATIOS en desarrollo del objeto contractual, salvo 
requerimiento de autoridad competente.  

10. Custodiar y cuidar la documentación e información que en cumplimiento 
del objeto contractual sea entregada por la ALCALDIA MUNICIPAL DE 
LOS PATIOS, así como a la que tenga acceso, e impedir o evitar la 
sustracción, destrucción, ocultamiento o utilización indebidos. 

11. Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información 
de la que haga uso o tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto 
contractual, comprometiéndose a no utilizarla para provecho propio, ni 
divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, revelarla o reproducirla de 
manera directa e indirecta o ponerla a disposición de terceros que no estén 
autorizados por la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS para conocerla 

12. No ejercer actos que comprometen o afecten a la ALCALDIA MUNICIPAL 
DE LOS PATIOS, por lo que es su obligación como Contratista no utilizar, 
incluso después de terminada la relación contractual, para su beneficio o 
el de terceros: información de sus vigilados, bases de datos de cualquier 
índole, software, procedimientos, métodos, estudios, estadísticas, 
proyectos y demás información técnica, financiera, económica, comercial o 
cualquier otra información utilizada o elaborada por la ALCALDIA 
MUNICIPAL DE LOS PATIOS en cumplimiento de su misión institucional.  

13. Cumplir con la legislación vigente y las medidas y protocolos de seguridad 
que la entidad ha implementado para asegurar la confidencialidad, secreto 
e integridad de los datos de carácter personal, privado o sensible a los que 
tenga acceso.  

14. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la 
conservación, protección, custodia y reserva de la información que reciba, 
produzca, procese o tenga acceso, aplicando las medidas de seguridad 
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que prevengan su fuga, perdida o difusión no autorizada.  
15. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la información 

entregada u obtenida de la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS en 
desarrollo de su objeto contractual.  

16. Conocer, respetar y cumplir las políticas de buen gobierno, normas y 
medidas de seguridad implementadas por la ALCALDIA MUNICIPAL DE 
LOS PATIOS y demás normatividad interna relacionada, a fin de garantizar 
la seguridad y protección de los activos de información de la entidad.  

17. Para el caso del manejo de información que incluya datos personales, el 
CONTRATISTA dará estricto cumplimiento a las disposiciones 
constitucionales y legales sobre la protección del derecho fundamental de 
habeas data, en particular lo dispuesto en el artículo 15 de la Constitución 
Política y la Ley 1581 de 2012 y demás normas que la reglamenten, 
modifiquen o deroguen.  

18. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley 
con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo 
informar inmediatamente a la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS a 
través del Supervisor, según corresponda, acerca de la ocurrencia de tales 
peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que 
se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.  

19. Responder por la conservación y uso adecuado de los bienes y 
documentos que le sean entregados por la ALCALDIA MUNICIPAL DE 
LOS PATIOS en ejecución del contrato.  

20. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su 
objeto. 

 
II.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
 

1. Presentar un informe mensual en el cual se detalle la ejecución integral del 
objeto del contrato, con el fin de verificar por parte del Supervisor el 
cumplimiento efectivo del mismo. 

2. Atender las recomendaciones e indicaciones que efectué el Municipio de Los 
Patios, por medio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control 
del contrato, su correcta y eficaz ejecución, presentando en todo caso 
evidencias fotográficas y reporte de actividades 

3. Cumplir las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en Salud, 
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Pensiones y Riesgos Laborales, así como aportes parafiscales, cuando haya 
lugar; y presentar los documentos que así lo acrediten, como requisito para 
cada uno de los pagos, conforme lo establecido en el Decreto 2353 de 2015, 
Decreto 510 de 2003, Decreto 1072 de 2015, las Leyes 789 de 2002, 828 de 
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demás que las adicionen, 
complementen o modifiquen.  

4. Mantener vigentes los permisos, licencias y seguros a que hubiese lugar para 
el cumplimiento íntegro del objeto del contrato. 

 
II. 3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:  

 
1. Pagar en forma oportuna el valor del contrato.  
2. Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales o ítem de la 

aceptación de la oferta.  
3. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato.  
4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 

sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 
5. Exigir la calidad de los bienes y servicios objeto del contrato y el cumplimiento 

de las Especificaciones Técnicas 
 
 
 
III. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS  
 
Por la cuantía del mismo TREINTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA 
Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS ($33.989.500,00) M/CTE, INCLUIDO IVA., se 
encuentra regulado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 del 2015 con 
remisión al Artículo 41 del Decreto 1510 de 2013 Modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía y Tipo de Contrato es de Prestación Servicios Regulado por el Articulo 32 
de la Ley 80 de 1993.  
 

IV. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN DEL MISMO  
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4.1. Análisis de precios del mercado real: Que, la Secretaria Desarrollo Social 
y Equidad de Género a través de la oficina de Almacén realizo un estudio de 
mercado el cual hará parte integral del presente contrato, El cual concluyo: 

 
4.1.1 Conclusiones del Estudio 

 
 
 
1. ESTUDIO DE MERCADO: La realización de este estudio se ejecutó 

mediante vía telefónica y vía Web, revisando la veracidad de los precios 
reales en el mercado, analizando cada uno de los ítems referenciados, 
logrando revalidar los mismos; se ajustan al presupuesto oficial otorgado 
para tal fin, en aras de atender el objeto de la referencia expedido por la 
Secretaria de Desarrollo Social y Equidad de Género. 

 
 

- Los precios aquí expuestos están sujetos al mercado actual. 
 

 
Para el estudio de mercado se recibieron (03) cotizaciones, allegadas 
por la secretaria solicitante a ejecutar el presente proceso, que hace 
parte integral del presente documento que a continuación se relacionan, 
estimándose el costo del servicio en los rangos de precios del mercado 
de la región. 
 

• GLOBAL SUPPLIES DF. 
• SUMINISTROS & INVERSIONES RF S.A.S. 
• SUMINISTROS SUNORTE. 

 
 
 

 
DESCUENTOS APLICABLES AL CONTRATO 
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Los descuentos que realiza la entidad en virtud de la ejecución del contrato son los 
descritos a continuación acorde con las leyes, ordenanzas y acuerdos que los 
regulan a la fecha de publicación del presente proceso de selección. 
 
En todo caso se recomienda consultar por los interesados, directamente en la 
Secretaria de Hacienda ó Tesorería del MUNICIPIO DE LOS PATIOS, el porcentaje 
correspondiente por concepto de cada uno de estos descuentos, de tal forma que 
en el análisis del oferente para la preparación y elaboración de la propuesta se 
contemple el valor real de ellos a la fecha de cierre del proceso. 
 

 
Fuente. Secretaria de Hacienda del Municipio de Los Patios (N.S.) 

 
 
 
 

 
4.2 Presupuesto Oficial. El estudio de precios que se ajustan a los precios del 

mercado, da como resultado el siguiente presupuesto oficial: TREINTA Y TRES 
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS 
($33.989.500,00) 
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4.3 Confrontación Financiera. Existe viabilidad financiera para adelantar el 
proceso contractual según disponibilidades No. . CDP1297  de fecha  de 16 de 
Diciembre de 2025 

 
4.4 Forma de Pago: UNICO PAGO. Previa presentación de la factura de cobro, 

certificación del supervisor del contrato, evidencias fotográficas y soportes de ley 
(pago de salud, pensión y ARL) 

 
 
5 Duración: DOS (2) DIAS 

 
 
V. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
 
 
Se tendrá como criterio de evaluación EL MENOR PRECIO, de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el numeral 8 del artículo 
2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015, se seleccionará la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas, con base 
en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía - CCE.: El precio es el 
factor de selección del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el 
Proceso de Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas 
por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitación 
a participar), y que ofrezca el menor valor.  
 
No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto 
a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas 
económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal 
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debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

 
 
VI ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

N
°  

C
la

se
 

Á
re

a 

Et
ap

a  

Ti
po

 

A
 q

ui
en

 s
e 

le
 a

si
gn

a  

 
Descripción 
(que pueda 

pasar y si es 
posible, como 
puede pasar) 

 
Consecuencias de la ocurrencia del 

evento 
 
 Pr

ob
ab

ili
da

d 

1 

E
sp

ec
ifi

co
 

E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
eg

ul
at

or
io

 

C
on

tra
tis

t
a 

Demoras en la 
toma de 

decisiones para 
ejecutar el 
contrato 

Retrasos y/o incumplimiento del 
cronograma establecido 
Incumplimiento de las funciones de 
forma parcial o total, ya que no se 
ajustan  a las necesidades reales. 
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Incumplir con el 
pago de los 

salarios 
establecidos en 

el contrato y 
pago de las 
obligaciones 

laborales. 

Retrasos en los tiempos de ejecución y 
cumplimiento del contrato. 
 
Cambios en el valor del contrato o 
riesgo presupuestal 
 
Genera riesgos inesperados que 
pueden afectar el proceso contractual. 
 
No presentar los documentos 
necesarios para el trámite de los 
pagos, genera retrasos en los pagos 
por parte de la entidad.  
 
Genera desequilibrio económico, 
presupuestal y financiero. 
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Accidentes y/o 
enfermedades 
en la ejecución 

del contrato 

Enfermedades que impidan la 
ejecución del contrato de manera 
parcial. 
 
Ocurre en el cumplimiento del objeto 
de la convocatoria, sufra un accidente, 
daños a su integridad, física, mental o 
moral. 
 
Cambios en la contratación 
dependiendo de los accidentes, daños 
a la integridad física, mental o moral 
que ocurran en el desarrollo del 
contrato 
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Variaciones de 
los precios o 
cantidades.  

Variación de los precios del mercado 
de materiales y/o mano de obra 
necesaria para la ejecución del 
contrato. 
 
Variación de los precios de 
herramientas y/o maquinarias para 
desarrollo de la obra 
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 Controlar, vigilar 

y apoyar el 
desarrollo del 

proceso 
contractual 

Falta de control y vigilancia para evitar 
desastres o consecuencias en el 
momento de ejecutar el contrato 
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 Extensión del 

plazo 

Provoca situaciones de aumento de 
ejecución del plazo del contrato por 
causas no imputables a las partes  
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VII GARANTÍAS 
 
 
Por ser un Contrato Inferior al 10% de la Menor Cuantía no será obligatoria la 
constitución de garantía única de cumplimiento de acuerdo a lo establecido en el 
Artículo 7 de la Ley 1150 de 2013 

VIII. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ES COBIJADO POR  
UN ACUERDO COMERCIAL  
Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos 
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso 
de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las 
Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 
1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de 
contratación directa y de mínima cuantía.} 
 
Tomado de Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación – CCE. 
 
 
IX SUPERVISIÓN 
 
 
La Entidad ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución de los trabajos a través 
de la SECRETARIA DESARROLLO SOCIAL Y EQUIDAD DE GENERO 
 
El Supervisor, debe ejercer un control integral sobre el proyecto, para lo cual, podrá 
en cualquier momento, exigir al contratista la información que considere necesaria, 
así como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución 
del contrato, las condiciones técnicas, económicas y financieras existentes de la 
celebración del mismo. 
 
El contratista deberá acatar las órdenes que le imparta por escrito, y con copia a la 
Entidad, el supervisor. No obstante, si el contratista no estuviese de acuerdo con 
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las mismas debe manifestarlo por escrito al interventor, con copia a la Entidad, antes 
de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, responderá solidariamente 
con el interventor si del cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios para 
la Entidad. 
 
Si el contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del Supervisor, 
éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalado 
específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta 
notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de 15 días hábiles, el 
Supervisor comunicará dicha situación a la Entidad para que este tome las medidas 
que considere necesarias. 
 
El Supervisor o quien haga sus veces, deberá documentar las causas o motivos del 
incumplimiento de indicadores que llegaren a presentarse, como es el caso de 
atención de emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas, interrupción del 
tránsito, entre otros, incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades 
programadas. 
 
 
ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
El sector servicios, también conocido como sector terciario, es uno de los tres 
grandes sectores en los que se dividen las actividades económicas. En general, 
podemos definirlo como el sector que no produce bienes materiales, sino que 
provee a la población de servicios necesarios para satisfacer sus necesidades. Este 
sector es muy variado y engloba una amplia gama de actividades: comercio, 
transporte, comunicaciones, servicios financieros, servicios sociales (educación, 
sanidad), turismo y un largo etcétera. En las últimas décadas, este sector se ha 
diversificado y ha crecido de forma espectacular. En los países más desarrollados, 
el sector terciario conforma en torno al 70% del producto interior bruto. En países 
de desarrollo medio como Brasil o Tailandia ronda el 50%, el 40% en Irán e 
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Indonesia, y en los países menos desarrollados alcanza porcentajes del PIB muy 
inferiores. 
 
El sector servicios en la sociedad de la información: el sector cuaternario La 
economía mundial y, especialmente, la de los países desarrollados ha vivido una 
gran transformación en las últimas décadas. El desarrollo de la sociedad de la 
información ha llevado a que algunos autores hablen de un nuevo sector económico, 
el sector cuaternario que incluiría servicios altamente intelectuales ligados a la 
investigación, el desarrollo y la innovación tecnológica Este sector económico 
estaría formado por las tecnologías de la información, las telecomunicaciones, otras 
industrias de alta tecnología. También se incluiría la educación, la investigación 
científica, las bibliotecas y otras industrias culturales. El desarrollo de este sector es 
clave para el triunfo económico de cualquier país. Tipos de actividades terciarias  
 
El sector servicios es enormemente heterogéneo, en él se engloban actividades 
muy diversas que se pueden clasificar siguiendo diferentes criterios. En primer 
lugar, teniendo en cuenta quien gestiona el servicio, podemos distinguir dos grandes 
grupos: ·  
 
Servicios públicos: prestados por las administraciones públicas con los ingresos 
obtenidos por los impuestos. En algunos casos, el Estado tiene el monopolio de ese 
servicio: administración (funcionarios), defensa (ejércitos) y orden público (policías). 
En otros, el Estado es principal proveedor de esos servicios: sanidad y educación. 
·  
 
Servicios privados: prestados por empresas privadas en busca de un beneficio 
económico. Aquí estarían los demás servicios (transporte, turismo, ocio, comercio, 
actividades financieras, etc.).  
 
En segundo lugar podemos distinguir diversos grupos, según el tipo de servicio 
prestado: · Servicios sociales: administración pública, educación, sanidad. Estas 
actividades son gestionadas mayoritariamente por el Estado. · Servicios de 
distribución: comercio, transportes, comunicaciones, correo. · Servicios al 
consumidor: hostelería, restauración, ocio, cultura, doméstico, etc. · Servicios a las 
empresas: bancos, seguros, etc. Estos servicios también son prestados a los 
particulares. 
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La organización de eventos es el proceso de diseño, planificación y producción de 
congresos, festivales, ceremonias, fiestas, convenciones u otro tipo de reuniones, 
cada una de las cuales puede tener diferentes finalidades.  Algunas de las tareas 
que incluye la organización de un evento son desarrollo del presupuesto y el 
cronograma, la selección y reserva del espacio en el que se desarrollará el 
encuentro, la tramitación de permisos y autorizaciones, la supervisión de los 
servicios de transporte, los servicios gastronómicos o catering, la coordinación 
logística integral, entre otros. 
 
Atentamente, 
 

 
KAREN ELENA VILLAMIZAR RUIZ  

Secretaria Desarrollo Social y Equidad de Genero -  
 

Nombres y Apellidos Cargo Firma 

Aprobó: KAREN ELENA VILLAMIZAR RUIZ  SECRETARIA DESARROLLO SOCIAL Y 
EQUIDAD DE GENERO   

 

Revisó: CLAUDIA ALEXANDRA MOROS 
FONTALVO ASESORA JURIDICA EXTERNA  

Elaboró: CLAUDIA ALEXANDRA MOROS 
FONTALVO ASESORA JURIDICA EXTERNA  

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones legales y/o 
técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la Firma del Remitente. 
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