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INFORME DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO NRO. 7632201 -2025 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en la entrega 
oportuna de los materiales de 
formación a los instructores 
que lo soliciten, previa 
revisión de la autorización de 
la salida de elementos 
debidamente firmado por los 

Se realiza entrega 
materiales 
formación instructores 
formación y entrega 
equipos para el uso de 
los aprendices. 

Se realiza entrega 
materiales 
formación instructores 
formación y entrega 
equipos para el uso de 
los aprendices. 

CONTRATANTE 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, CENTRO DE 

TECNOLOGÍA DE LA MANUFACTURA AVANZADA CTMA, MEDELLÍN, 

REGIONAL ANTIOQUIA 

CONTRATO NRO. 7632201 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 3/12/2025 

OBJETO 

SERVICIOS PERSONALES: 5_9204_007 PRESTACION DE SERVICIOS 

PERSONALES TEMPORAL PARA APOYAR EN LA ADMON, CONTROL 

Y SUMINISTRO DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS 

UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL REQUERIDOS EN EL CTMA 

CONTRATISTA YERMAIN MEJIA HERNANDEZ 

CC o NIT 1112904723 

LUGAR DE EJECUCIÓN Medellín 

FECHA DE INICIO 3/12/2025 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  9 Meses 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO  $ 24526139 

PRÓRROGA NRO.  N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 12/30/2025 

ADICIÓN NRO.  N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 12729830 

FORMA DE PAGO Mensual vencido 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. INFORME DE SUPERVISIÓN No. # 5 

PERIODO DEL INFORME Desde el 01/07/2025 - 31/07/2025 
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responsables de cada proceso 
2 Apoyar a la Coordinación 

Correspondiente con el control, 
mantenimiento y actualización 
de los inventarios de elementos 
devolutivos y consumo, al igual 
que el inventario de los equipos 
de trazabilidad y de los 
elementos portátiles, que se 
encuentran a cargo de la 
correspondiente coordinación 

del Centro. 

Se realiza inventario 
diario de los equipos 
más representativos 
de la cadena, especialmente 
de 

portátiles 

Listas del almacén 
basadas en el portátil de 
los almacenistas 

3 Apoyar con la entrega y 
recepción de materiales, equipos 
y herramientas 

utilizados en los diferentes 
procesos de formación del 
Centro. 

Se realiza la entrega y 
recepción de elemento 
y equipos prestados 
para la formación 

Soportado software 
préstamo de la cadena 

4 Apoyar con el control de 
ingreso, salida y seguridad de 
los materiales, equipo y 
herramientas dentro del 
Centro. 

Realizar inspección y visual 
y técnica de los equipos y 
elementos prestados para 
garantizar su debido 
funcionamiento 

Soportado software 
préstamo la cadena 

5 Apoyar en el almacenamiento, 
la actualización del sistema 
operacional y software 
establecido para el control del 
inventario del Centro 

Se realiza constante 
actualización del listado 
de equipos que ingresan y 
salen de la cadena en el 
software de préstamo 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 
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6 Apoyar con la programación y 
ejecución para los 
mantenimientos preventivos y/ 
o correctivos de los bienes a su 
cargo de conformidad con la 
ficha técnica del 
mantenimiento. 

Mantenimiento preventivo 
de los equipos 

Hojas depara los equipos 
del almacén 

7 Apoyar la coordinación con el 
trámite necesario, en 
compañía de experto técnico 
que se requiera en la 
elaboración de las fichas 
técnicas del mantenimiento 
de los equipos y 
herramientas, de igual 
manera mantener 
actualizadas las fichas y 
generar control y custodia 
documental del proceso de la 
de la correspondiente 
coordinación. 

Se realiza constante 
actualización del listado de 
equipos 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 

8 Apoyar al Centro en el 
mantenimiento preventivo de 
las herramientas y equipos de 
su competencia formativa y 
experticia 

Se realiza constante 
actualización del listado de 
equipos 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 

9 Apoyar al almacén del Centro 
en el trámite de entrega de 
los bienes, equipo y 
maquinarias, guardando 
siempre equiparabilidad 
entre los inventarios del 
Centro y el inventario 
entregado al usuario final en 
cada coordinación. 

Se realiza constante 
actualización del listado de 
equipos 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 

10 Apoyar con los informes 
necesarios que requiera la 
subdirección y las otras 
dependencias del SENA 
afines al objeto contractual 
de la prestación del servicio 

Se realiza constante 
actualización del listado de 
equipos 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 
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11 Apoyar con responsabilidad, 
puntualidad y eficiencia el 
trámite que se requiere para 
el préstamos de portátiles, 
equipos audiovisuales y 
ambientes de formación al 
personal instructor, 
administrativo que se 
requiera, siempre primando 
aseo, limpieza y una 
presentación óptima del bien. 

Se realiza constante 
actualización del listado de 
equipos 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 

12 Apoyar con la logística 
requerida para los procesos 
de formación y gestión del 
Centro. 

Se realiza constante 
actualización del listado de 
equipos 

Soportado en software 
de préstamo de la cadena 

 

 

 

 

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

 “No aplica”. 

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

3/31/2025 1 $ 1612445 $ 1612445 $ 22913694 6,57 % 

4/30/2025 2 $ 2545966 $ 4158411 $ 20367728 16,95 % 

5/31/2025 3 $ 2545966 $ 6704377 $ 17821762 27,33 % 

6/30/2025 4 $ 2545966 $ 9250343 $ 15275796 37,71 % 

7/31/2025 5 $ 2545966 $ 11796309 $ 12729830 48,09 % 

 

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado 6/1/2025 Planilla nro. 78183284 
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Terminar anticipadamente y de mutuo acuerdo el contrato nro 7632201 -2025, a partir del 12/30/2025, 

es decir, su ejecución será hasta el 12/30/2025. 

 

Para constancia se firma 7/31/2025. 

 

 

 

 

 
VICTOR RAFAEL ATENCIA URUETA 

Supervisor del contrato 

 

 

 

 

WENDY QUINTERO 

Apoyo a la supervisión  
 

  

 

ALEJANDRO LÓPEZ 

Apoyo a la supervisión  
 

 

Elaboró: ALEJANDRO LÓPEZ - WENDY QUINTERO - Apoyo a la supervisión 


