REPUBLICA DE COLOMBIA
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DE NARINO

AR INSTITUCION EDUCATIVA “SAN LUIS GONZAGA”

mf APROBADO MEDIANTE RESOLUCION No. 03319 DE MARZO 7 DE 1.980 — FUSION: RESOLUCION No. 2582 SEPTIEMBRE 30 DE 2002
NIT: 891201881-8 - DANE: 152838000171 REGISTRO SED: 458013101

www.sanluisgonzagatugerres.edu.co

Tuquerres (N), 09 de diciembre de 2025

Sefores:

ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA
CARLOS ALBERTO CITELLI PADILLA

Pasto (N)

Ref: Solicitud de oferta y documentos habilitantes.

Cordial Saludo:

La Institucion Educativa San Luis Gonzaga, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1474 de 2011, la Ley 715
de 2001, el Decreto 4791 de 2008, el Decreto 4807 de 2011 y el Acuerdo No. 004 del 04 de octubre de 2022,
mediante el cual se adopta el Manual de Contratacion, se permite informar que se encuentra interesada en
suscribir un contrato para la contratacion de una (1) péliza de seguros, con una vigencia de doce (12) meses, que
ampare los bienes muebles e inmuebles de la Institucién Educativa San Luis Gonzaga y sus sedes del municipio
de Tuquerres (Narifio), para lo cual adelantara el respectivo proceso de contratacion bajo la modalidad de
Régimen Especial.

En razén de lo anterior, se invita a los interesados a presentar los documentos habilitantes y su oferta econémica,
para lo cual debera tenerse en cuenta el estudio previo publicado en el aplicativo de Colombia Compra Eficiente —
SECOP, en la cartelera y/o en la pagina web de la Institucién Educativa, asi como los siguientes aspectos.

1. OBJETO

Contratacion de una (1) poliza de seguros, con una vigencia de doce (12) meses, que ampare los bienes muebles
e inmuebles de la Institucion Educativa San Luis Gonzaga Yy sus sedes del municipio de Tuquerres (Narifio).

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES.

La especificacion del objeto a contratar, identificado con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas (UNSPSC), corresponde a la contratacién de una péliza de seguros de bienes muebles e inmuebles.

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas (UNSPSC), de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, de
acuerdo con las coberturas, amparos y vigencia requeridos por la Institucion Educativa, los cuales se relacionan a
continuacion

CODIGO
TeM|  UNSPSC DESCRIPCION CANT.
I.E SAN LUIS GONZAGA
1 84131501 | Seguros de edificios o del contenido de edificios 1
84131512 | Seguro de equipos electrénicos 1
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3. LUGAR DE EJECUCION Y PLAZO.

El plazo para la expedicion de la pdliza de seguros sera de tres (3) dias habiles, contados a partir de la suscripcion
del contrato y una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para su perfeccionamiento y ejecucion.

La verificacion del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato se realizara dentro de un plazo maximo
de dos (2) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato.

La vigencia de la péliza de seguros sera de doce (12) meses, contados a partir de la fecha de inicio indicada en la
poéliza expedida por la aseguradora.

La cobertura del contrato se aplicard a los bienes muebles e inmuebles de la Institucion Educativa San Luis
Gonzaga del municipio de Tuquerres (Narifio) y sus sedes.

4. FORMA DE PAGO.

La Institucién Educativa SAN LUIS GONZAGA del municipio de Tuquerres pagara a la compafiia de seguros
contratada, en un solo pago, el valor de la prima, previa expedicion y entrega de la pdliza de seguros, con las
vigencias, amparos y cuantias establecidas en el contrato, asi como la presentacion de la cuenta de cobro o

factura en las condiciones pactadas.

Para efectos del pago, el contratista debera aportar los siguientes documentos:

Para personas juridicas (compariias de seguros): Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el
Representante Legal, segun corresponda, de conformidad con la-Ley 43 de 1990, en la que se acredite que se
encuentra al dia en el pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales
(ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y SENA), cuando a ello hubiere lugar.

- Para personas naturales: Planilla de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud, Pension y ARL), en los montos y porcentajes establecidos por el Gobierno Nacional, con los
respectivos comprobantes de pago.

5. PRESUPUESTO OFICIAL.

Como resultado del estudio de mercado realizado por el Rector de la Institucion Educativa San Luis
Gonzaga, en concordancia con las necesidades actuales y los recursos disponibles de la Institucion, se pudo
establecer que la contratacion de la péliza de seguros tendra un valor estimado de la prima de UN MILLON
CUATROCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($1.492.422).

El valor del contrato sera financiado con recursos transferidos por el Ministerio de Educacién Nacional —
MEN, conforme a la Resolucién 06171 del 27 de marzo de 2025, y cuenta con Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 202500014, del 02 de diciembre de 2025, imputado al rubro presupuestal 212210 —
Seguros, asi:

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO
N°. De CDP Rubro presupuestal Valor del presupuesto

2025-0014 212210 Seguros $ 1.492.422
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6. SOPORTE PRESUPUESTAL.

Para amparar la contratacion de la pdliza de seguros, el Rector de la Institucion Educativa San Luis Gonzaga
expidio el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202500014, del 02 de diciembre de 2025, imputado al
rubro presupuestal 212210 — Seguros.

7. LUGAR Y FECHA DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION

La apertura del proceso de contratacion de la pdliza de seguros se llevara a cabo en la Rectoria de la
Institucién Educativa San Luis Gonzaga, nueve (09) de diciembre de 2025, fecha a partir de la cual los
interesados podran presentar sus ofertas.

8. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA DE LA OFERTA.

El presente proceso de contratacién de la poéliza de seguros se declarara cerrado y, en consecuencia, solo se
podran presentar ofertas hasta las 09:00 a. m. del once (11) de diciembre de 2025, en la Secretaria de la
Institucion Educativa San Luis Gonzaga del municipio de Taquerres.

En la fecha y hora indicadas, en acto publico, se declarara cerrado el proceso de contratacién; acto seguido, se
procederd a contar y relacionar las ofertas presentadas, indicando el nombre del oferente, el nUmero de folios vy el
valor de la prima ofrecida.

9. EN CUANTO A LA OFERTA

El proponente elaborard la propuesta para la adquisicion de la pdliza de seguros de conformidad con lo
establecido en la presente Invitaciébn Publica y anexara la documentacion exigida; utilizarq y diligenciara la
totalidad de los formatos suministrados por la Institucién Educativa San Luis Gonzaga que le correspondan, y los
adjuntara a la propuesta en el orden indicado en los numerales 1.1 y 1.2 del presente documento, con el fin de
facilitar su estudio y evaluacion.

9.1. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta se presentara en la Secretaria de la Institucion Educativa San Luis Gonzaga, indicando claramente el
proceso de seleccion en el cual participa, dentro del plazo fijado para la presente contratacion.

El original de la oferta contendra todos los documentos solicitados, foliados en forma consecutiva, incluyendo la
oferta econdmica. En el evento de no contar con documentos originales, se podran adjuntar copias; sin embargo,
la Institucion Educativa San Luis Gonzaga se reserva el derecho de verificar su autenticidad.

9.1.2. CAUSALES PARA EL RECHAZO DE LA OFERTA

La Institucion Educativa San Luis Gonzaga, rechazara las ofertas, en los siguientes casos: Cuando no se
presente con la oferta, alguno de los siguientes documentos:

a) La Oferta Econdmica.

b) Cuando se encuentre que el oferente esté incurso en alguna de las causales de incompatibilidad o inhabilidad
para contratar previstas en la Constitucion o la Ley.

¢) Cuando la oferta se haya presentado extemporaneamente.
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d) Si el oferente condiciona los efectos o alcance de la oferta. La oferta debe cumplir estrictamente y sujetarse a
todos y cada uno de los requisitos establecidos por la Institucion.

e) Cuando el oferente no cumpla los requisitos juridicos.

f) Cuando el oferente presente mas de una oferta para este mismo proceso, como representante de persona
juridica o como persona natural o integrante de consorcio o unién temporal.

g) Cuando no se subsane en el término concedido para tal fin.

10. INFORME DE VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La Institucion Educativa San Luis Gonzaga evaluara la oferta mas favorable para la adquisicion de la péliza de
seguros, de conformidad con lo dispuesto en el estudio previo que soporta la contratacion y la presente Invitacion,
dentro del plazo fijado en el numeral 12 de esta Invitacion, e informard oportunamente al oferente seleccionado
para que subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes.

Una vez verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si'a ello hubiere lugar, la Entidad procedera a
publicar el informe de evaluacién de los requisitos habilitantes.

A partir de la publicacién de dicho informe, los oferentes tendran un plazo de un (1) dia habil para presentar
observaciones escritas que consideren pertinentes, las cuales seran analizadas por la Institucion Educativa San
Luis Gonzaga Yy resueltas en la Comunicacion de Aceptacién de la Oferta.

11. CRONOGRAMA.

El cronograma y descripcién general del proceso de Seleccién de Minima Cuantia es el siguiente:

Actividad Fecha
Desde 09 de

Publicacion de la invitacién publica, estudio-previo y apertura _ diciembre hasta
del proceso, diciembre 11 de 2025
Acta de cierre del proceso y Audiencia de apertura de 11 de diciembre a las
ofertas y documentos habilitantes y entrega de las mismas al 09:00 a.m de 2025
comité asesor v evaluador _
Evaluacion y analisis de ofertas presentadas, utilizando 11 de diciembre 2025

como factores de Seleccion EL MENOR PRECIO vy
verificacibn de documentos habilitantes requeridos en la
invitacion publica y estudio previo.

Plazo maximo para presentar respuesta a las solicitudes de | 12 de diciembre 2025
aclaracion y/o solicitud de aportes y documentos, por parte del
oferente que presento el pecio mas bajo.

Informe de evaluacién de las ofertas y documentos habilitantes. 15 de diciembre 2025

Plazo maximo para presentacion de observaciones al informe 15 de diciembre 2025
de evaluacion

Aceptacion de recomendacion. 17 de diciembre 2025
Elaboracion y firma del contrato de clausulas esenciales. 19 de diciembre 2025
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Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en la presente
Invitacién Publica, todo lo cual debera ser tenido en cuenta por los OFERENTES.

CAPITULO |

CRITERIOS DE ADJUDICACION Y FORMA DE EVALUACION

1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo No. 004 del 04 de octubre de 2022, mediante el cual se adopta
el Manual de Contratacion, los posibles oferentes deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes, en especial la capacidad juridica, los cuales se verificaran exclusivamente respecto del proponente

gue ofrezca el menor precio.

En caso de que el proponente que presente la oferta de menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

En caso de empate en el menor precio, el proceso se adjudicara al proponente que haya radicado primero la
oferta, de acuerdo con el orden de recepcion de las mismas.

Los siguientes son los Requisitos Minimos Habilitantes y se evaluaran CON CUMPLE O NO CUMPLE.

CRITERIOS DE EVALUACION CALIFICACION
1. Evaluacién sobre la capacidad Juridica Cumple o No Cumple

1.1. EVALUACION SOBRE LA CAPACIDAD JURIDICA.

Se realizard mediante la verificacién de los documentos de la propuesta presentados en cumplimiento de los
términos y condiciones que exprese la Invitacion Publica, y las disposiciones legales vigentes, a través de la
presentacion de los siguientes documentos:

e Para personas naturales en caso de suministro, venta o prestacion de servicios a todo costo (diferentes a
personales o profesionales), son:

Carta de Presentacion de la propuesta

Certificacion cuenta bancaria (no superior a tres meses).

Fotocopia de la cédula para personas naturales.

Fotocopia del RUT.

Certificado de matricula mercantil original

Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduria) con fecha de inferior a 30

dias calendario.

Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institucion Educativa en el portal web de la Policia

Nacional) con fecha de expedicién inferior a 30 dias calendario.

h. Certificado de afiliacion a seguridad social (salud y pensién como independiente o empleador) que
debera corresponder para la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, siempre y cuando
apligue de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

i. Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

~0 o0 o

Q
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Libreta Militar Menor de 50 afos

Para personas juridicas en caso de suministro, venta o prestacion de servicios a todo costo (diferentes a
personales o profesionales), son:

Carta de Presentacion de la propuesta

Certificacion cuenta bancaria (no superior a tres meses).

Fotocopia del RUT de la persona juridica.

Certificado de matricula mercantil

Fotocopia de la cédula del representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona juridica y su representante legal,
con fecha de expedicién inferior a 30 dias calendario.

Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante legal, con fecha de
expedicion inferior a 30 dias calendario.

Consulta de antecedentes judiciales para la persona juridica y su representante legal, con fecha de
expedicion inferior a 30 dias calendario.

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal, por el Representante Legal o contratista persona
natural segun corresponda, de conformidad con la ley 43 de 1990, que acredite estar al dia en el pago
de nédmina y de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARP, EPS, Pensiones) y
Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y Sena, cuando a ello hubiere lugar).

Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona juridica y el
representante legal.

Si el proponente es un consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes deberé adjuntar esta constancia.

Las personas juridicas presentaran certificacion expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal si lo
tuviere. Las personas haturales que a su vez tengan personal a su cargo, acreditaran la correspondiente
declaracién juramentada.

Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitard la propuesta para continuar en el proceso. Se
evaluard con CUMPLE o NO CUMPLE.

1.2. OFERTA ECONOMICA.

Ganara la oferta que presente el menor precio, correspondiente a la Adquisicion de una (1) pdliza de seguros,
con una vigencia de doce (12) meses, que ampare los bienes muebles e inmuebles de la Institucion Educativa
San Luis Gonzaga y sus sedes del Municipio de Tuquerres (N).

Para efectos de la evaluacion econémica, los proponentes deberan cotizar el valor total de la prima de la
poliza de seguros por la vigencia indicada. El contrato se suscribira hasta por el cien por ciento (100 %) del
valor del presupuesto oficial estimado, de conformidad con el estudio previo.

El valor total de la propuesta econdmica debera presentarse en pesos colombianos, sin incluir centavos en
cada uno de sus calculos. Para todos los efectos, la Institucion Educativa San Luis Gonzaga ajustara los
valores a la unidad siguiente cuando la fraccion decimal sea igual o superior a cincuenta (50) centavos, y a la
unidad inferior cuando sea igual o inferior a cuarenta y nueve (49) centavos.

No se tendran en cuenta las propuestas que superen el presupuesto oficial estimado.
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La presente Invitacion se emite el nueve (09) de diciembre de dos mil veinticinco (2025).

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO

MARCELO JULIO MARTINEZ PATINO
Rector de la I.LE. San Luis Gonzaga
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