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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 5 

Hora: 02:00 pm Fecha:  19/07/2023 

Lugar: Centro Zonal Antonia Santos 

Dependencia que Convoca: Supervisión del contrato de aportes 

Proceso: Promoción y Prevención  

Objetivo: 
Revisar los documentos suministrados por el operador CORPOAGRO del contrato de aportes 
No 682692023 Territorios Étnicos con Bienestar población Rrom del Municipio de Girón 
Santander, para aprobación de tercer desembolso. 

Agenda:  

• Saludo por parte de la Doctora Claudia del Pilar Díaz Cárdenas, Supervisora del Contrato de aportes 68002692023 

• Saludo y presentación por parte de los asistentes 

• Presentación del operador Corpoagro, referente a las actividades desarrolladas durante el presente periodo, dentro de 
las obligaciones contractuales. 

• Revisión y socialización de observaciones de entregables correspondientes al presente periodo. 

• Observaciones y orientaciones por parte de la Supervisora del Contrato y los referentes técnicos y financieros 

• Compromisos 

• Varios 

• Cierre  
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Desarrollo:  

Se inicia el espacio con saludo y presentación por parte de la Supervisora del Contrato Dra. Claudia del Pilar Díaz Cárdenas 
quien asume como Supervisora del contrato a partir del 6 de julio de 2023. En este mismo espacio, la doctora Claudia presenta 
a su equipo de trabajo para lo correspondiente al presente contrato de aportes. El Referente zonal Alfredo Cepeda, el referente 
Técnico Regional Sergio González y la referente financiera Stella Mosquera. Asimismo, la doctora Claudia resalta la importancia 
de continuar afianzando lazos y fortaleciendo procesos entre el ICBF y el operador, con el fin de garantizar el desarrollo optimo 
de los proyectos que se adelanten en el marco de la modalidad Territorios Étnicos con Bienestar.  

Posterior a esto, se da espacio al operador Corpoagro para que realice la presentación de los asistentes y sus funciones. Iniciando 
con la Psicosocial Silvia Leal, el Psicopedagogo Fabio Torres, el señor Jorge Meza Coordinador del proyecto y la señora Azucena 
Duarte personal de apoyo, quienes le brindan la bienvenida a la nueva Supervisora del Contrato y expresan su compromiso con 
el desarrollo de cada contrato de aportes que adelantan con el ICBF.  

En un tercer momento, se genera presentación por parte de la profesional Silvia frente a las actividades desarrolladas durante el 
presente periodo dentro de los componentes familiar, cultural y de educación alimentaria y nutricional, en el marco de la modalidad 
Territorios Étnicos con Bienestar la supervisora indaga sobre el tiempo de maneo de la modalidad por parte del operador, quienes 
le explican fechas de desarrollo de las actividades y los resultados de estas. El Referente Regional Sergio interviene en el espacio 
buscando dar claridad a la Doctora Claudia frente a la dinámica de la modalidad y las características de las comunidades que en 
ocasiones generan barreras y complejidad en el desarrollo de los procesos de los cuales un ejemplo es la entrega de los apoyos 
nutricionales, la cual se genera al finalizar el proyecto, teniendo en cuenta las experiencias de proyectos anteriores, en los cuales 
se hacía entrega de parte del apoyo durante el desarrollo del contrato y las familias tendían a ausentarse de las actividades 
posteriores a la entrega de estos. Además, el Referente Sergio menciona otras características de la comunidad Rrom Gitana 
como el significado del maneo de calzado el cual hace parte de los productos representativos de su actividad comercial. 

Posteriormente, se realiza la socialización de las evidencia y documentos entregables correspondientes al periodo para el tercer 
desembolso, con las observaciones, recomendaciones y subsanaciones requeridas por parte del operador, con el fin de generar 
una vez se cuente con todas las subsanaciones la aprobación del desembolso por parte de la supervisora del Contrato. Dichos 
documentos junto a sus observaciones generadas a partir de la revisión por parte de los referentes técnicos zonal y regional, se 
relacionan a continuación:  

IMPLEMENTACIÓN 

Encuentros comunitarios en familia 

25. Actas de asistencia y evidencia fotográfica o fílmica en medio digital o medio físico, que dé cuenta de la realización 
del 100% de los encuentros Comunitarios. Así mismo presentar en medio digital o medio físico, las acciones ejecutadas 
del plan de nivelación de los encuentros comunitarios de conformidad con lo establecido en el Manual Operativo de la 
Modalidad. 

Se encuentra acta de familia Rrom desarrollado el 28 de junio del 2023 en la cual se observa el desarrollo de un espacio lúdico 
participativo, con revisión de los temas tratados durante el proyecto y aplicación de herramientas de participación y mapa de 
cambios. Se observa, además, que el documento cuenta con registro fotográfico claro y competo ya lista de asistencia 
debidamente diligenciada, aunque se observa que la fecha de la lista de asistencia es de 30 de junio y no coincide con la fecha 
del acta. El Referente Regional orienta que el operador realiza acta de encuentro comunitarios en familia, pero solo aborda el 
componente familiar, faltan los componentes culturales y de educación alimentaria y tradicional, ya que de éstos solo allegan los 
listados de entrega de insumos. (Ver anexo) 

https://www.icbf.gov.co/
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26. Formato de seguimiento F1 definido por la Dirección de Familias y Comunidades, debidamente diligenciado, en el 
que se evidencie el registro del 100% de los encuentros comunitarios en familia con el 100% de las familias beneficiarias 

Se encuentra formato F1 debidamente diligenciado con 150 familias y fechas de desarrollo de los encuentros comunitarios en 
familia. El Referente Regional orienta que es necesario que crucen el 100% de las familias entre el Sistema Cuéntame y Formato 
de Seguimiento, alcanzando sólo el 93,3%; Respecto a visitas de acompañamiento de visita familiar, se requiere en el siguiente 
reporte se evidencie la tercera visita en el formato de seguimiento F1; Se solicita aparezca el tercer mapa de cambios y el 
diagnóstico participativo, así como el documento que registre esta información de forma detallada como es solicitado para el 
último informe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visita de acompañamiento familiar 

27. Formato plan de trabajo visitas de acompañamiento familiar en el que conste la realización de la tercera visita de 
acompañamiento familiar a cada una de las familias beneficiarias seleccionadas, teniendo en cuenta para ello la Guía 
Visita de Acompañamiento Familiar, el formato plan de trabajo y la Guía Orientadora de Trabajo en el Hogar (G4.MO4.PP 
Guía de Acompañamiento Familiar, G5.MO4.PP.Guía Orientadora de Trabajo en el Hogar y F32.MO4.PP. Formato Plan de 
Trabajo Visitas de Acampamiento Familiar TEB). 

Se encuentra 38 formato de visita de acompañamiento familiar, correspondientes al 25% de las familias vinculadas al proyecto 
con fechas de visita 15 de mayo, 29 de mayo y 13 de junio del 2023 con firmas de los asistentes. Se orienta que el tiempo de 
duración de la actividad reportado es de 50 minutos, por lo cual se orienta a partir de la guía de visita de acompañamiento familiar 
TEB, la cual menciona que el tiempo mínimo establecido para estos espacios es de 1 hora. El operador socializa las barreras que 
se generan por parte de la comunidad, así como la dinámica de desplazamiento entre cada hogar. Aun así, se orienta por parte 
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de la Supervisora del contrato la importancia de dar cumplimiento a la establecido en las guías y manuales sobre los tiempos de 
abordaje para garantizar que los espacios de visita cuenten con la socialización y abordajes necesarios y suficientes para cada 
grupo familiar. (Ver anexo) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

28. Reporte de casos direccionados a la autoridad administrativa o tradicional competente que los profesionales de la 
Unidad de Atención identifiquen en la segunda y tercera visita de acompañamiento familiar, que afecten las relaciones y 
dinámicas familiares, que superan el nivel de intervención desde su competencia y el seguimiento correspondiente. Así 
mismo, informe de seguimiento a los casos direccionados en las primeras visitas. 

No se encuentran reportes de direccionamiento a la autoridad administrativa o tradicional competente sobre situaciones que 
afecten relaciones y dinámicas familiares. Se orienta al operador a reportar la ausencia de estos reportes en el informe técnico. 
(Ver anexo) 

29. Formato de seguimiento F1 definido por la Dirección de Familias y Comunidades, debidamente diligenciado, en el 
que se evidencien las visitas de acompañamiento familiar realizadas. 

Se encuentra formato F1 con el reporte de 150 familias y fechas de visitas de acompañamiento familiar 15 de mayo, 29 de mayo 
y 13 de junio del 2023 
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Iniciativa comunitaria 

30. Soportes de la realización de la cuarta actividad en cada línea de trabajo establecidas para la iniciativa comunitaria, 
(actas, listados de asistencia, registro fotográfico), de conformidad con el proyecto presentado y el Plan de Trabajo 
participativo, los cuales se deben presentar en medio digital o físico. 

Se encuentra listado de firmas de entrega de insumos memoria del proyecto, educación alimentaria y nutricional y calzado. 
Además, se evidencia la encuentra documento con el reporte de la creación participativa de murales con registro fotográfico.  El 
Referente Regional orienta que se requiere como en el punto 1 y 2, se hagan las actas o amplíen el acta de encuentro comunitario, 
con lo trabajado en las líneas cultural y de educación nutricional (Ver anexo) 

31. Formato de seguimiento F1 definido por la Dirección de Familias y Comunidades, debidamente diligenciado en el que 
se evidencie el 100% de las actividades en cada línea de trabajo establecidas para la iniciativa comunitaria al 100% de 
las familias beneficiarias. 

Se encuentra formato F1 con el reporte de 150 familias vinculadas al proyecto y reporte de fechas de desarrollo de las actividades 
programadas. 
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Estrategia formación de formadores 

32. Soportes del 100% de las sesiones de formación brindadas a las personas seleccionadas, de acuerdo con el Plan de 
Formación establecido, los cuales se deben presentar en medio digital o físico. 

Se encuentran actas de la sesión 3 y 4 de la estrategia Formación de Formadores con la descripción de las actividades 
propuestas, registro fotográfico y listado de asistencia de 6 personas. Se observa el mismo registro fotográfico y mismo listado 
de asistencia en los dos formatos, sobre lo cual el operador menciona que los dos espacios se generaron el mismo día en las dos 
jornadas, por lo cual se orienta para que se especifique dicha información en las actas y se diferencie a que grupo (Mañana o 
tarde) pertenece cada evidencia. En cuanto a este punto el Referente Regional menciona que: se solicita que se escriba en el 
acta lo retroalimentado por parte de los líderes en el acta de formación de formadores, ya que no sólo es el contenido de lo 
expuesto lo que importa al Instituto, sino el resultado de la interacción (Ver anexo) 

33. Plan de sostenibilidad, construido en el marco del desarrollo de la estrategia, de acuerdo con lo establecido en el 
Manual Operativo de la Modalidad. 

Se encuentra formato de plan de sostenibilidad con temas de formación, actividades propuestas y resultados esperados, pero no 
se indica información en las casillas de seguimiento. En cuanto a este punto, el referente regional solicita que el operador diligencie 
las casillas de seguimiento, las cuales son las columnas Q, R, S, T, U y V, las cuales hacen referencia a fecha de seguimiento, 
estado de cumplimiento, detalle de los avances y observaciones. 
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34. Formato de seguimiento F1 definido por la Dirección de Familias y Comunidades, debidamente diligenciado, en el 
que se evidencie el 100% de las sesiones de formación brindadas a las personas seleccionadas, de acuerdo con el Plan 
de trabajo. 

Se encentra formato F1 con el registro de las dos primeras sesiones con fecha 3/6/2023, mas no se encuentra registro de las 
sesiones 3 y 4 de ninguno de los 6 participantes. 
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Ejercicio de control social 

35. Registro de las actas en las que consten las reuniones del Comité de Control Social, con los soportes de las sesiones 
de trabajo y/o capacitación brindada al comité en asuntos metodológicos y legales pertinentes (listados de asistencia, 
temas tratados y registro fotográfico) 

Se encuentra acta de reunión del Comité de Control Social con información relacionada frente a la revisión de las actividades 
desarrolladas, así como las observaciones rescatadas de los miembros de la comunidad y sus líderes, para tener en cuenta para 
próximos proyectos, tales como el tipo de refrigerios que se entregan en las actividades de encuentros. (Ver anexo) 

36. Soporte en el que consten las solicitudes que le formule el Comité de Control Social sobre el cumplimiento de las 
actividades propuestas y la ejecución de los recursos y las respuestas dadas a los mismos (en los casos que aplique). 

Se encuentra acta de reunión del Comité de Control Social en la cual se establece el compromiso de incentivar a la comunidad a 
participar de la actividad de cierre y realizar el respectivo seguimiento al cumplimiento de lo propuesto para ella. (Ver anexo) 

37. Formato de seguimiento F1 definido por la Dirección de Familias y Comunidades, debidamente diligenciado, en el 
que se evidencien las acciones de control social realizadas (si algún miembro de la familia beneficiaria hace parte del 
comité de control social y si ha recibido capacitación en el ejercicio de control social). 

https://www.icbf.gov.co/
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Se encuentra formato F1 diligenciado con la información referente a los datos de las actividades y participantes del ejercicio de 
control social. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Convergencia de oferta  

38. Formato de Registro de oferta actualizado (F19.MO4.PP Instrumento de registro de oferta) el cual se debe presentar 
en medio digital al supervisor del contrato. 

Se encuentra formato de registro de oferta con programas como familias en acción, subsidios de vivienda Mi Casa Ya, Cursos de 
bilingüismo con la alcaldía de Girón y programa para la visibilidad de la cultura Rrom con el ministerio de cultura. 
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39. Actas o documentos que den cuenta de la gestión adelantada con los actores identificados en el territorio, con 
información sobre sus servicios, áreas de intervención, y recursos con que cuentan para ser parte de la red, de acuerdo 
con lo establecido en el manual operativo de la modalidad (Listados de asistencia, registro fotográfico). 

Se encuentra acta de socialización de la gestión adelantada para la convergencia de oferta con la descripción de la oferta que se 
conoció (Ver Anexo) 

40. Acta o documento que dé cuenta de la socialización de oferta, a la comunidad y al talento humano vinculado al 
proyecto y de las acciones que motiven y apoyen a los miembros de las familias a explorar, analizar y definir sus 
necesidades y capacidades, para tomar decisiones, que les permitan vincularse a la oferta disponible. 

Se encuentra informe de asistencia a entidades para la gestión de oferta elaborado por el líder de la Kumpania Nicolas Gómez, 
con reporte de actividades con el ministerio de cultura, el ministerio de vivienda y el ICBF. (Ver anexo) 

41. Formato de seguimiento F1 definido por la Dirección de Familias y Comunidades, debidamente diligenciado, en el 
que se evidencie las acciones desarrolladas en este componente. 

Se encuentra formato F1 con reporte de 150 familias que da cuenta de la fecha de direccionamiento, pero no se especifica la 
entidad o el programa dado que reportan fecha de direccionamiento. Se debe especificar a que corresponde la fecha que se 
supone es la gestión por parte del operador. 
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TRANSVERSAL  

Encuentro comunitario de cierre 

42. Informe que de cuente de la aplicación del diagnóstico participativo, en un segundo momento, con el objetivo de 
identificar cambios generados con la ejecución del proyecto, de acuerdo con lo establecido en el Manual Operativo de 
la modalidad y de la aplicación del Mapa de Cambios en un tercer momento, para medir el fortalecimiento de capacidades 
de las familias beneficiadas con la ejecución del proyecto. 

Se encuentra informe de tercer momento de mapa de cambios con descripción de herramienta diagnóstica utilizada, socialización 
de hallazgos y evidencias fotográficas. (Ver Anexo) 

43. Soportes de graduación de las personas que realizaron el proceso de formación de formadores y su compromiso de 
convertirse en multiplicadores de conocimientos, entrega de anexo PU1. MO4.PP Diploma Formación de formadores. 

Se encuentra acta de evento de cierre con evidencia fotográfica de entrega de diplomas de la estrategia formación de formadores. 
(Ver Anexo) 

44. Acta del evento de cierre, que registre la socialización con la comunidad beneficiaria de los resultados del proceso 
componente de convergencia de oferta. 

Se encuentra acta de cierre con la información relacionada sobre las actividades desarrolladas y su resultado, así como evidencia 
fotográfica. Se recomienda al operador para próximas actividades, generar mejor manejo de la logística, la cual se entiende que 

https://www.icbf.gov.co/


 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023 
 

Versión 8 
Página 12 de 

43 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

puede afectarse por novedades o la dinámica de la comunidad, pero son aspectos conocidos por el operador y que se deben 
prever en el proceso de preparación. (Ver anexo) 

Memoria del proyecto Gestión del conocimiento 

45. Memoria del proyecto con los resultados obtenidos con la ejecución del proyecto en el marco de la gestión del 
conocimiento (audio y/o visuales, cartillas, libros, folletos, entre otros). 

Se encuentra documento con la propuesta del proyecto y evidencia fotográfica de la agenda construida con las memorias e 
información propia de la comunidad Rrom Gitana. (Ver anexo) 

Bienestarina  

46. En el evento que se contemple la entrega de complemento nutricional Bienestarina Más®, a las familias beneficiadas 
de la modalidad, se deberá suministrar el formato de control de entrega al corte de la presentación del informe en los 
formatos definidos por el ICBF. 

Se encuentra documento con listados de formas de entrega de Bienestarina a 150 familias (450 bolsas, 3 por familia) con fecha 
de entrega 15 de julio del 2023. (Ver anexo) 

Informe técnico 

47. Informe final técnico descriptivo que contenga las acciones desarrolladas en: 1. Los Encuentros Comunitarios en 
Familia, 2. Visitas de acompañamiento familiar, 3. avance de las acciones desarrolladas en el marco de la implementación 
de la Guía Orientadora de Trabajo en el Hogar 4. Iniciativa Comunitaria, 5. Estrategia Formación de Formadores. 6. 
ejercicio de control social. 7. Avance del plan de trabajo de convergencia de oferta, 8. Acciones realizadas respecto a la 
recepción y entrega de Bienestarina Más®. Cuando aplique. 9. Memoria del proyecto de Gestión del conocimiento 
(fílmico, documental – cartilla, libro, folleto entre otros) que permita evidenciar la experiencia, los cambios significativos, 
los resultados y aprendizajes obtenidos con la ejecución del proyecto. 10. Entrega del Informe Financiero con los 
respectivos soportes de gastos. 

Se encuentra documento de informe técnico final con fecha junio 2023, se orienta realizar modificación a julio 2023 el cual describe 
el desarrollo de las actividades desde cada componente, los resultados obtenidos en cada uno de ellos y las evidencias 
fotográficas de las actividades. (Ver anexo) 

Posteriormente, se realiza reporte del informe financiero por parte de la Referente Stella quien menciona que el operador allega 
el informe financiero en el cual se encuentran algunas observaciones y subsanaciones, las cuales fueron dadas a conocer el día 
de ayer martes 18 de julio al equipo psicosocial y el día de hoy previo al presente espacio, se generó reunión virtual con la 
contadora del operador a quien se le socializaron las observaciones y subsanaciones. Al respecto, la Dra. Claudia interviene 
dando claridad de que mientras no se encuentren las obligaciones contractuales cumplidas al 100%, no se puede aprobar el 
desembolso, por lo cual resalta que para próximos comités es importante que el área financiera del operador participe. Además, 
orienta frente a la importancia de reconocer y asumir los cambios, modificaciones y actualizaciones de lineamientos, directrices y 
demás, para garantizar el cumplimento de las obligaciones contractuales desde lo técnico y lo financiero.  

Decisiones: Teniendo en cuenta el ejercicio de revisión de entregables, se orienta por parte de la Supervisora del Contrato 
generar compromiso de alcance de la presente acta en un comité extraordinario para revisar el reporte de cuéntame el cual 
actualmente se encuentra en un 93,3 % del cual la fecha de elaboración queda sujeta al informe por parte de la Sede Nacional, 
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con fecha máxima de desarrollo del espacio el 11 de agosto de 2023; con el fin de completar las obligaciones contractuales y 
confirmar aprobación del desembolso 

La supervisora resalta que mientras no se cuente los documentos requeridos desde el área financiera, no se puede avalar el 
desembolso; por lo cual se genera el compromiso de montar el informe financiero a más tardar el martes 24 de julio del 2023 con 
corte a 30 de junio y el informe financiero de lo correspondiente a los días desarrollados del mes de julio (11), se debe entregar 
a más tardar el martes 1 de agosto. Lo anterior con el fin de proyecta como posible fecha para entregar cuenta de cobro el 8 de 
agosto del 2023. 

Fecha para cumplimiento de subsanaciones en cuanto a las observaciones desde lo técnico para el 21 de julio del 2023. 

El Se debe enviar correo al operador dando orientación frente a la orientación desde sede nacional por periodo de elecciones, el 
protocolo se debe seguir de acuerdo con protocolo   

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Comité técnico Extraordinario para verificar cargue 
del 100% de las familias en el Cuéntame, a partir de 
reporte de la sede nacional 

Supervisora del Contrato; 
Referente Regional (reporte del 
cuéntame) 

11 de agosto del 2023 

Generar las subsanaciones desde lo técnico 
reportadas en cada uno de los entregables 
relacionados en la presente acta 

CORPOAGRO 21 de julio del 2023 

Complementar y subsanar observaciones de informe 
financiero 

CORPOAGRO 
24 de julio (Corte a 30 de junio) 
1 de agosto (Corte a 11 de julio) 

Socializar con el operador Corpoagro orientaciones 
recibidas de la Sede Nacional frente al protocolo de 
manejo de la información de las modalidades y 
proyectos del ICBF en época electoral. 

Referente Técnico Regional 
Referente Técnico Zonal 

24 de julio del 2023 

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Dra. Claudia del Pilar Díaz Cárdenas 
Supervisora del Contrato C.Z 
Antonia Santos 

ICBF  

Sergio Fernando González Díaz Referente Técnico Regional ICBF  

Stella Mosquera Gálvis  Referente Financiero Regional ICBF  

Fabio José Torres Medina Psicopedagogo CORPOAGRO  

Silvia Natalia Leal Duarte Psicosocial CORPOAGRO  

Azucena Duarte Pérez Personal de apoyo CORPOAGRO  

Jorge Meza Díaz Coordinador del Proyecto CORPOAGRO  

Alfredo Andrés Cepeda Rojas 
Referente Zonal C.Z Antonia 
Santos 

ICBF 
 

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

08/08/2023 02:00 pm C.Z Antonia Santos. 
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ANEXOS 
 
ENCUENTROS COMUNITARIOS EN FAMILIA 
(Acta de encuentros comunitario en familia) 
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VISITAS DE ACOMPAÑAMIENTO FAMILIAR 
(Muestra de 1 de 38 actas de visita de acompañamiento familiar) 
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INICIATIVA COMUNITARIA 
(Acta creación participativa de murales) 
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ESTRATEGIA FORMACIÓN DE FORMADORES 
(Acta de 3 y 4 encuentro formación de formadores) 
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EJERCICIO DE CONTROL SOCIAL 
(Formato de acta Control Social TEB) 
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CONVERGENCIA DE OFERTA 
(Acta de socialización de oferta) 
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ENCUENTRO COMUNITARIO DE CIERRE 
(Acta del evento de cierre) 
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MEMORIA DEL PROYECTO 
(Documento memoria del proyecto- Agenda) 
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BIENESTARINA  
(Lista de entrega de AAVN Mayo, Junio y Julio 2023) 
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INFORME TÉCNICO 
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