
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL CAUCA 

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 19 

Código Centro 930710 

Fecha Elaboración Diciembre de 2025 

Versión ENERO - 2.25 

ID de Proceso 07261-362001 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO Banco a consignar: BANCOLOMBIA 

Cédula de Ciudadanía 10.296.587 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: mapallo@sena.edu.co 

IP/Nº de contacto: 3124593206 

Número de Cuenta: 93768063859 
Presta Servicios Excluidos de IVA: NO 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 8234507/2025 Nº Compromiso SIIF 351125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones relacionadas con la 

operación y ejecución del proyecto Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal con masa madre en 

panaderías populares y rurales de Colombia, comprendiendo las actividades allí inmersas y en especial las acciones de 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/12/2025 Al 31/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 4.599.511 

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 19.164.629 

Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 0 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 4.599.511 

Ingresos por comisiones $ 3.982.437 

Ingresos de otros meses cobrados en el mes  $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.581.948 

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 6.035.848 

Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas 4,11% 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 247.939 

 

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0 
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 247.939 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Diciembre Noviembre Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 

IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 

Menos Retencion IVA 

Reteica - 8299 - POPAYAN 

- 

- 

- 

- 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

 

 

Descuentos de embargo (Si tiene) 

VALOR A PAGAR 

6.035.848,00 TARIFA 
 

 

19% 

4,11% 

15% 

0,200% 

0% 

0% 

0% 

0% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 8639106405 8.581.948,00 

Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.839.804 $ 1.839.804 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 $ 230.000 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 294.400 $ 294.400 247.939,00 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 

ARL I $ 9.700 $ 9.700 17.164,00 

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  0,00 

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  0,00 

Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  0,00 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 

Dependientes hasta $ -  0,00 

Salud hasta $ 796.784 $ -  0,00 

Renta Exenta 25% $ 16.392.170 $  2.012.000  0,00 

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 

al periodo objeto de cobro. 

$ 3.136.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $4.334.408,00 

SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Se realizaron llamadas telefónicas y conversación vía WhatsApp con los dueños de nuevos emprendimientos rurales, se visitaron 

Se realiza inspección inicial de los emprendimientos, para determinar un plan de trabajo del mes de diciembre 

Se Realizo formación y capacitación en el proceso de panificación con Masa Madre a panaderías del municipio e Rosas Cauca 

Durante el mes de diciembre de recibió el kit de técnico, el cual se usó para las actividades requeridas de toma de PH, temperatura 

Durante las capacitaciones se recolecto información física y digital como son formularios de caracterización, listados de asistencia 

Se realizaron las encuestas de satisfacción de tres panaderías beneficiadas hasta el momento de entrega del informe, las demás a 19 

Durante el mes de diciembre se realizaron reuniones y virtuales y presenciales para tratar temas de informes de ejecución, asignación 

Se realizaron las encuetas de Morbilidad y Percepción durante el mes de diciembre 

Se realizaron reuniones grupales de trabajo y capacitación para el mes de diciembre 
 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 

la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

      
MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES 

PROFESIONAL G02 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02 

17/12/25 13:30:40 USUARIO: SIC - C.C. 10296587 

mailto:mapallo@sena.edu.co
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Nº AFILIADOS
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PRODUCCIONESLUNALIMENTOS@GMAIL.COM

ACT. ECO

Banco Occidente

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

CC 10296587

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO0
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TODOS
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Exento de
Parafiscales

SALARIO MODALIDAD DE
SALARIO

Actividad
Económica

0 30 0 30 0 0
1.840.000

00 9.700
1.840.000

230.000 0 0 0 0 0 59 0 534.100
SIN CCF-
SINCCF

30
BARCENAS MAPALLO
MANUEL JAVIER

294.400
1.840.000 SANITAS-

EPS005
COLPENSION
ES-25-14

0,00522 NCC 102965871
1.840.000

1701001

IBC SALUD IBC CAJASIBC PENSIÓN IBC RIESGOS

1.840.000 01.840.0001.840.000

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACIÓN

DV

1

Nº AFILIADOS

8299

PRODUCCIONESLUNALIMENTOS@GMAIL.COM

ACT. ECO

Banco Occidente

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

CC 10296587

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO0

CLASE

I

CÓDIGO

0

CR 23 2A 24

DIRECCIÓNMUN-DEP

19-1

TELÉFONO

3124593206

ARL

POSITIVA - 14-23

PERÍODO PENSIÓN

2025-12-11

CENTRO DE TRABAJOFECHA PAGO

2025-11 TODOS LOS CENTROS2025-11

PERÍODO SALUD PLANILLA

8639106405

8628301825

REF. DE PAGO (PIN)

TODOS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

TODOS

VALOR PAGO

534.100

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

F. PRESENTACIÓN

ÚNICA

ESTADO PLANILLA

EMAIL

0

INTERÉS X MORA

FECHA LÍMITE
PAGO

2025-12-19

TIPO PLANILLA

TIPO DE EMPRESA

EXENTO DE PARAFISCALES

N

RESUMEN PLANILLA PAGADA

I

Natural

TOTALES IBC

IBC PARAF

0

AFILIADOSCÓDIGO
SALDOS E

INCAPACIDADES
DESCONTADOS

VALOR
LIQUIDADOSUBSISTEMA INTERESES

MORANIT VALOR UPCDV VALOR A PAGAR

1 294.400 0 0 294.4000AFP(Administradoras: 1)
900336004  7 294.400 025-14 0 0 294.4001    COLPENSIONES

1 230.000 0 0 230.0000EPS(Administradoras: 1)
800251440 6 230.000 0EPS005 0 0 230.0001    SANITAS

1 9.700 0 0 9.7000ARP(Administradoras: 1)
860011153 6 9.700 014-23 0 0 9.7001    POSITIVA

Gran Total 00 534.100534.100 0
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Se certifica que en la fecha 2025-12-11 la empresa MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO con documento de
identificación CC 10296587 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social correspondientes     al cotizante
BARCENAS MAPALLO MANUEL JAVIER identificado con CC-10296587, dirigido a las siguientes entidades
administradoras:

CONSTANCIA DE PAGO

Período Pensión: 2025-11
Período Salud    : 2025-11

Datos Aportante

Identificación

CC-10296587

Razón Social

Tipo PlanillaNúmero Planilla Fecha de Pago

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO

8639106405 I 2025-12-11

Datos Administradoras

Tipo NIT Código Nombre

Datos Planilla

Días

Tarifa Riesgos Laborales

0,00522

900336004 25-14 Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES 30AFP

EPS 800251440 EPS005 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A. 30

ARL 860011153 14-23 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 30

17-12-2025 1:53 PMPágina 1
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DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACIÓN

DV
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Nº AFILIADOS

8299

PRODUCCIONESLUNALIMENTOS@GMAIL.COM

ACT. ECO

Banco Occidente

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

CC 10296587

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO0

CLASE

I

CÓDIGO

0

CR 23 2A 24

DIRECCIÓNMUN-DEP

19-1

TELÉFONO

3124593206

ARL

POSITIVA - 14-23

PERÍODO PENSIÓN

2025-12-16

CENTRO DE TRABAJOFECHA PAGO

2025-12 TODOS LOS CENTROS2025-12

PERÍODO SALUD PLANILLA

8639304974

8628301825

REF. DE PAGO (PIN)

TODOS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

TODOS

VALOR PAGO

534.100

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

F. PRESENTACIÓN

ÚNICA

ESTADO PLANILLA

EMAIL

0

INTERÉS X MORA

FECHA LÍMITE
PAGO
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TARIFA

Exento de
Parafiscales

SALARIO MODALIDAD DE
SALARIO

Actividad
Económica

0 30 0 30 0 0
1.840.000

00 9.700
1.840.000

230.000 0 0 0 0 0 59 0 534.100
SIN CCF-
SINCCF

30
BARCENAS MAPALLO
MANUEL JAVIER

294.400
1.840.000 SANITAS-

EPS005
COLPENSION
ES-25-14

0,00522 NCC 102965871
1.840.000

1701001

IBC SALUD IBC CAJASIBC PENSIÓN IBC RIESGOS

1.840.000 01.840.0001.840.000

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACIÓN

DV

1

Nº AFILIADOS

8299

PRODUCCIONESLUNALIMENTOS@GMAIL.COM

ACT. ECO

Banco Occidente

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

CC 10296587

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO0

CLASE

I

CÓDIGO

0

CR 23 2A 24

DIRECCIÓNMUN-DEP

19-1

TELÉFONO

3124593206

ARL

POSITIVA - 14-23

PERÍODO PENSIÓN

2025-12-16

CENTRO DE TRABAJOFECHA PAGO

2025-12 TODOS LOS CENTROS2025-12

PERÍODO SALUD PLANILLA

8639304974

8628301825

REF. DE PAGO (PIN)

TODOS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

TODOS

VALOR PAGO

534.100

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

F. PRESENTACIÓN

ÚNICA

ESTADO PLANILLA

EMAIL

0

INTERÉS X MORA

FECHA LÍMITE
PAGO

2026-01-22

TIPO PLANILLA

TIPO DE EMPRESA

EXENTO DE PARAFISCALES

N

RESUMEN PLANILLA PAGADA

I

Natural

TOTALES IBC

IBC PARAF

0

AFILIADOSCÓDIGO
SALDOS E

INCAPACIDADES
DESCONTADOS

VALOR
LIQUIDADOSUBSISTEMA INTERESES

MORANIT VALOR UPCDV VALOR A PAGAR

1 294.400 0 0 294.4000AFP(Administradoras: 1)
900336004  7 294.400 025-14 0 0 294.4001    COLPENSIONES

1 230.000 0 0 230.0000EPS(Administradoras: 1)
800251440 6 230.000 0EPS005 0 0 230.0001    SANITAS

1 9.700 0 0 9.7000ARP(Administradoras: 1)
860011153 6 9.700 014-23 0 0 9.7001    POSITIVA

Gran Total 00 534.100534.100 0
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Se certifica que en la fecha 2025-12-16 la empresa MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO con documento de
identificación CC 10296587 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social correspondientes     al cotizante
BARCENAS MAPALLO MANUEL JAVIER identificado con CC-10296587, dirigido a las siguientes entidades
administradoras:

CONSTANCIA DE PAGO

Período Pensión: 2025-12
Período Salud    : 2025-12

Datos Aportante

Identificación

CC-10296587

Razón Social

Tipo PlanillaNúmero Planilla Fecha de Pago

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO

8639304974 I 2025-12-16

Datos Administradoras

Tipo NIT Código Nombre

Datos Planilla

Días

Tarifa Riesgos Laborales

0,00522

900336004 25-14 Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES 30AFP

EPS 800251440 EPS005 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A. 30

ARL 860011153 14-23 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 30

17-12-2025 1:59 PMPágina 1
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ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

Información de afiliación en la Base de Datos Única de Afiliados – BDUA en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud

Resultados de la consulta

Información Básica del Afiliado :

COLUMNAS DATOS
TIPO DE

IDENTIFICACIÓN CC

NÚMERO DE
IDENTIFICACION 10296587

NOMBRES MANUEL JAVIER
APELLIDOS BARCENAS MAPALLO

FECHA DE NACIMIENTO **/**/**
DEPARTAMENTO CAUCA

MUNICIPIO POPAYAN

Datos de afiliación :

ESTADO ENTIDAD REGIMEN FECHA DE
AFILIACIÓN
EFECTIVA

FECHA DE
FINALIZACIÓN DE

AFILIACIÓN

TIPO DE AFILIADO

ACTIVO
ENTIDAD

PROMOTORA
DE SALUD

SANITAS S.A.S.

CONTRIBUTIVO 01/03/2016 31/12/2999 COTIZANTE

Fecha de
Impresión:

12/17/2025
14:10:28

Estación
de

origen:
192.168.70.220

La información registrada en esta página es reflejo de lo reportado por las entidades del Régimen
Subsidiado y el Régimen Contributivo, en cumplimiento de la Resolución 1133 de 2021 del
Ministerio de Salud y Protección Social y las Resoluciones 2153 de 2021 y 762 de 2023 de la
ADRES, normativa por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones
técnicas y operativas para el reporte y actualización de las bases de datos de afiliación que opera la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES”.

Respecto a las fechas de afiliación contenidas en esta consulta, se aclara que la Fecha de
Afiliación Efectiva hace referencia a la fecha en la cual inicia la afiliación para el usuario, la cual
fue reportada por la EPS o EOC, sin importar que haya estado en el Régimen Contributivo o en el
Régimen Subsidiado en dicha entidad. Ahora bien, la Fecha de Finalización de Afiliación,

17/12/25, 14:10 aplicaciones.adres.gov.co/bdua_internet/Pages/RespuestaConsulta.aspx?tokenId=lAeVQVD663lLcOJwXgjFBQ==
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establece el término de la afiliación a la entidad de acuerdo con la fecha de la novedad que haya
presentado la EPS o EOC. A su vez se aclara que la fecha de 31/12/2999 determina que el afiliado
se encuentra vinculado con la entidad que genera la consulta.

La responsabilidad por la calidad de los datos y la información reportada a la Base de Datos Única
de Afiliados - BDUA, junto con el reporte oportuno de las novedades para actualizar la base de
datos, corresponde directamente a su fuente de información; en este caso de las EPS, EOC y EPS-
S.

Esta información se debe utilizar por parte de las EPS y los prestadores de servicios de
salud, como complemento al marco legal y técnico definido y nunca como motivo para
denegar la prestación de los servicios de salud a los usuarios.

Si necesita retirarse, trasladarse, modificar sus datos o su estado de afiliación en el Sistema
General de Seguridad Social en Salud, se aclara que estas actualizaciones dependen netamente
de las EPS y no de la ADRES, por lo cual la solicitud de actualización debe ser escalada a la EPS
donde se presenta la afiliación.

IMPRIMIR CERRAR VENTANA

17/12/25, 14:10 aplicaciones.adres.gov.co/bdua_internet/Pages/RespuestaConsulta.aspx?tokenId=lAeVQVD663lLcOJwXgjFBQ==
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 10296587

No. 
CO1.PCCNTR.8234

507
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3206337892

26 11 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
1 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 26 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 2 27 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 28 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 29 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 30 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 6 1 12 2025

LA SIERRA

LA SIERRA

Actividades a ejecutar: 

1 Desplazamiento ruta de regreso: LA SIERRA - POPAYAN

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

29

LA SIERRA

Actividades a ejecutar: 

Elaboración de pan con masa, horneo y promoción del diligenciamiento de la encuenta de satisfacción.

30

Actividades a ejecutar: 

Transferencia tecnológica en costeo y formulación, tipos de prefermento y sus usos, alimentación de masa madre y 

montaje de prefermento. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA SIERRA CAUCA CON EL FIN 

DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - LA SIERRA

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

26
Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

Centro de Comercio

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - LA SIERRA - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

CAUCA

RUTA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

LA SIERRA/CAUCA PANADERIA CENTRO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18 NOVIEMBRE DE 2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones relacionadas con la 

operación y ejecución del proyecto “Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal con masa madre 

en panaderías populares y rurales de Colombia”, comprendiendo las actividades allí inmersas y en especial las acciones de 

transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

LA SIERRA

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de las panaderías,

transferencia tecnológica en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

28

Actividades a ejecutar: 

27

Actividades a ejecutar: 

LA SIERRA

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, condiciones de 

almacenamiento y buenas paracticas de manufactura,  alimentación de masa madre. 

x



Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 40.000. Afectar el CDP 29625 

Cargo: Subdirector (E) del Centro de Comercio y 

Servicios. 

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, 

Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 

Corporativas del Centro de Comercio y Servicios.

 Nombres y Apellidos:  MANUEL JAVIER 

BARCENAS MAPALLO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

 

Firmado 
digitalmente 
por Yeni 
Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.11.24 
10:28:53 -05'00'

 Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez 
Fecha: 2025.11.24 
15:34:22 -05'00'
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-25-5:47 p. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 340425 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 29625 Dependencia Solicitante 930723 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD 

 

 

Nombre 

 

Tipo y Número de 
Documento 

 

Cargo 
 

Estado 

 

Fecha Inicial 
Comisión 

 

Fecha final 
Comisión 

 

Dpto. / Municipio 
Origen 

 

Dpto. / Municipio 
Destino 

 

N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 

Total dias 

 

Base de 
Liquidación 

 

Valor Viático 
Diario 

 

Valor Total 
Viáticos 

 

Valor Gastos 
de Viaje 

 

Valor total a 
pagar 

 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 

 

 

 
MANUEL JAVIER 

BARCENAS 
MAPALLO 

 

 

 

 

 

CC: 10296587 

 

 

 

 

 
CONTRATIS 
TA 

 

 

 

 

 

Autorizada 

 

 

 

 

 

 

 

 
2025-11-26 

 

 

 

 

 

 

 

 
2025-12-01 

 

 

 

 

 

 

 

 
CAUCA / POPAYAN 

 

 

 

 

 

 

 

 
CAUCA / LA SIERRA 

 

 

 

 

 

 

 

 
5,5 

 

 

 

 

 

 

 

 
No 

 

 

 

 

 

 

 

 
50 

 

 

5,5 

 

 

4.599.511,00 

 

 

235.178,00 

 

 

1.293.479,00 

 

 

40.000,00 

 

 

1.333.479,00 

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DEL 
TIMBIO CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE. 

 
Totales Solicitud de Comisión 1.293.479,00 40.000,00 1.333.479,00 

 

 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 10723561 Nombre: 
Firmado digitalmente 

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ por Henry Armando 

Morales Fernandez 
Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS - CAUCA 

 

 

 

Firma Responsable 

Verificado Por: DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 25/11/2025 17:39:53 

 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA SIERRA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

340425 SOLICITUD 

1.333.479,00 1.333.479,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-11-26

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 340425 POP-LA SIERRA-POP 26 NOV A 1 DIC. TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA SIERRA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA 

PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.333.479,00 0,00 1.333.479,00 1.333.479,00

1.333.479,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930723  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 340425 Tipo: Fecha: 2025-11-26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 93768063859 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
10296587 MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.333.479,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.333.479,00 Saldo x Obligar: 1.333.479,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 29625  de fecha 2025-11-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 614225 2025-11-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-26-2:50 p. m.

 Página 
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 10/12 / 2025 
 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, subdirector del Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
340425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/11/2025 01/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
LA SIERRA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las 
acciones relacionadas con la operación y ejecución del proyecto “Transferencia tecnológica 
para fortalecer la panificación artesanal con masa madre en panaderías populares y rurales de 
Colombia” en el municipio de La Sierra - Cauca 
 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se focalizaron e identificaron potenciales emprendimientos para la transferencia de 
conocimiento   

2. Se realizo el proceso de caracterización e inscripción de panaderías en el municipio de La Sierra 
3. Se realizo el proceso teórico y técnico de inoculación y seguimiento de la Masa Madre y su 

evolución día a día 
4. Se realizo el proceso de elaboración de pan con Masa Madre 
5. Se realizo la toma de pH y temperatura de la masa madre día a día 

RESULTADOS:  
1. Se logro la transferencia exitosa de conocimiento en elaboración de pan con masa madre 
2. Se cumplió a cabalidad con la consi9entizacion del beneficio saludable que tiene el consumir 

pan con masa madre 
3. Las panaderías atendidas con la transferencia de conocimiento implementaron una nueva línea 

de producto utilizando masa madre como agente de fermentación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías  

CONCLUSIÓNES: Se puede concluir que los emprendimientos después de la transferencia de 
conocimiento implementaran una nueva línea productiva de pan con masa madre con pleno 
co0nocimiento de las ventajas y beneficios a la salud del consumidor, teniendo argumentos solidos 
para ofrecer el producto 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de 
formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del 
Centro de Comercio y Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  
 

Anexo. 1:  Asistencia  

   

    

 

 

 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.12.15 
14:40:10 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 10296587

No. 
CO1.PCCNTR.8234

507
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3127408560

3 12 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
8 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 3 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 2 4 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 5 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 6 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 7 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 6 8 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

SOTARA

SOTARA

Actividades a ejecutar: 

8
Desplazamiento ruta de regreso: SOTARA - POPAYAN

Elaboración de pan con masa, horneo y promoción del diligenciamiento de la encuenta de satisfacción.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

6

SOTARA

Actividades a ejecutar: 

Elaboración de pan con masa, horneo y promoción del diligenciamiento de la encuenta de satisfacción.
7

Actividades a ejecutar: 

Transferencia tecnológica en costeo y formulación, tipos de prefermento y sus usos, alimentación de masa madre y 

montaje de prefermento. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE EL SOTARA CAUCA CON EL 

FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SOTARA

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

3
Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

Centro de Comercio

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - SOTARA - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

CAUCA

RUTA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SOTARA/CAUCA URIEL IBARRA

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO(mapallo@sena.edu.co)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones relacionadas con la 

operación y ejecución del proyecto “Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal con masa madre 

en panaderías populares y rurales de Colombia”, comprendiendo las actividades allí inmersas y en especial las acciones de 

transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

SOTARA

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de las panaderías,

transferencia tecnológica en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

5

Actividades a ejecutar: 

4

Actividades a ejecutar: 

SOTARA

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, condiciones de 

almacenamiento y buenas paracticas de manufactura,  alimentación de masa madre. 

x



Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 22.000. Afectar el CDP 29625 

Cargo: Subdirector (E) del Centro de Comercio y 

Servicios.

CargCargo: Coordinadora del Grupo de formación 

Integral, Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 

Corporativas del Centro de Comercio y Servicios.

 Nombres y Apellidos:  MANUEL JAVIER 

BARCENAS MAPALLO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

 

Firmado 
digitalmente 
por Yeni 
Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.11.24 
09:49:09 -05'00'

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-28-12:20 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 344725 Fecha Solicitud 2025-11-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 29625 Dependencia Solicitante 930723 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MANUEL JAVIER 
BARCENAS 
MAPALLO

CC:  10296587 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-08 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SOTARA 5,5 No 50

5,5 4.599.511,00 235.178,00 1.293.479,00 22.000,00 1.315.479,00

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE EL 
SOTARA CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE.

Totales Solicitud de Comisión 1.293.479,00 22.000,00 1.315.479,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE EL SOTARA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 28/11/2025 12:04:32

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

344725 SOLICITUD 

1.315.479,00 1.315.479,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-11-30

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 344725 POP-SOTARA-POP 3 AL 8 DIC. TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE EL SOTARA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA 

PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.315.479,00 0,00 1.315.479,00 1.315.479,00

1.315.479,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930723  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 34472 Tipo: Fecha: 2025-11-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 93768063859 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
10296587 MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.315.479,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.315.479,00 Saldo x Obligar: 1.315.479,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 29625  de fecha 2025-11-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 619025 2025-11-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-30-10:10 p. m.

 Página 
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 11/12 / 2025 
 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, subdirector del Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
344725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/12/2025 08/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SOTARA (Paispamba) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las 
acciones relacionadas con la operación y ejecución del proyecto “Transferencia tecnológica 
para fortalecer la panificación artesanal con masa madre en panaderías populares y rurales de 
Colombia” en el municipio de Sotará - Cauca 
 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se focalizaron e identificaron potenciales emprendimientos para la transferencia de 
conocimiento   

2. Se realizo el proceso de caracterización e inscripción de panaderías en el municipio de La Sotara 
3. Se realizo el proceso teórico y técnico de inoculación y seguimiento de la Masa Madre y su 

evolución día a día 
4. Se realizo el proceso de elaboración de pan con Masa Madre 
5. Se realizo la toma de pH y temperatura de la masa madre día a día 

RESULTADOS:  
1. Se logro la transferencia exitosa de conocimiento en elaboración de pan con masa madre 
2. Se cumplió a cabalidad con la consi9entizacion del beneficio saludable que tiene el consumir 

pan con masa madre 
3. Las panaderías atendidas con la transferencia de conocimiento implementaron una nueva línea 

de producto utilizando masa madre como agente de fermentación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías  

CONCLUSIÓNES: Se puede concluir que los emprendimientos después de la transferencia de 
conocimiento implementaran una nueva línea productiva de pan con masa madre con pleno 
co0nocimiento de las ventajas y beneficios a la salud del consumidor, teniendo argumentos solidos 
para ofrecer el producto 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de 
formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del 
Centro de Comercio y Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  
 

Anexo. 1:  Asistencia  

   

        

 

    

 

 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2025.12.15 
14:39:35 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 10296587

No. 
CO1.PCCNTR.8234

507
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3206337892

10 12 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
15 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 10 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 2 11 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 12 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 13 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 14 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 6 15 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

LA SIERRA

LA SIERRA

Actividades a ejecutar: 

15

Desplazamiento ruta de regreso: LA SIERRA - POPAYAN

Elaboración de pan con masa, horneo y promoción del diligenciamiento de la encuenta de satisfacción.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

13

LA SIERRA

Actividades a ejecutar: 

Elaboración de pan con masa, horneo y promoción del diligenciamiento de la encuenta de satisfacción.

14

Actividades a ejecutar: 

Transferencia tecnológica en costeo y formulación, tipos de prefermento y sus usos, alimentación de masa madre y 

montaje de prefermento. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA SIERRA CAUCA CON EL FIN 

DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - LA SIERRA

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

10
Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

Centro de Comercio

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - LA SIERRA - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

CAUCA

RUTA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

LA SIERRA/CAUCA NESTAIN COGOLLO DELGADO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO(mapallo@sena.edu.co)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones relacionadas con la 

operación y ejecución del proyecto “Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal con masa madre 

en panaderías populares y rurales de Colombia”, comprendiendo las actividades allí inmersas y en especial las acciones de 

transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

LA SIERRA

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de las panaderías,

transferencia tecnológica en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

12

Actividades a ejecutar: 

11

Actividades a ejecutar: 

LA SIERRA

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, condiciones de 

almacenamiento y buenas paracticas de manufactura,  alimentación de masa madre. 

x



Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 40.000. Afectar el CDP 29625 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Cargo: Subdirector (E) del Centro de Comercio y 

Servicios.

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, 

Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 

Corporativas del Centro de Comercio y Servicios.

 Nombres y Apellidos:  MANUEL JAVIER 

BARCENAS MAPALLO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

 

Firmado 
digitalmente 
por Yeni 
Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.11.24 
09:26:15 -05'00'

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-02-10:33 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 348925 Fecha Solicitud 2025-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 29625 Dependencia Solicitante 930723 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MANUEL JAVIER 
BARCENAS 
MAPALLO

CC:  10296587 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-10 2025-12-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA / LA SIERRA 5,5 No 50

5,5 4.599.511,00 235.178,00 1.293.479,00 40.000,00 1.333.479,00

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA 
SIERRA CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE.

Totales Solicitud de Comisión 1.293.479,00 40.000,00 1.333.479,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA SIERRA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 02/12/2025 10:20:14

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

348925 SOLICITUD 

1.333.479,00 1.333.479,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-12-03

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 348925 POP-LA SIERRA-POP 10 AL 15 DIC. TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE LA SIERRA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA 

PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.333.479,00 0,00 1.333.479,00 1.333.479,00

1.333.479,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930723  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 348925 Tipo: Fecha: 2025-12-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 93768063859 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
10296587 MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.333.479,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.333.479,00 Saldo x Obligar: 1.333.479,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 29625  de fecha 2025-11-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 650025 2025-12-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-04-7:28 a. m.
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 17/12 / 2025 
 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, subdirector del Centro de Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
348925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/12/2025 15/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
LA SIERRA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   

Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las 
acciones relacionadas con la operación y ejecución del proyecto “Transferencia tecnológica 
para fortalecer la panificación artesanal con masa madre en panaderías populares y rurales de 
Colombia” en el municipio de LA SIERRA - Cauca 
 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se focalizaron e identificaron potenciales emprendimientos para la transferencia de 
conocimiento   

2. Se realizo el proceso de caracterización e inscripción de panaderías en el municipio de La Sotara 
3. Se realizo el proceso teórico y técnico de inoculación y seguimiento de la Masa Madre y su 

evolución día a día 
4. Se realizo el proceso de elaboración de pan con Masa Madre 
5. Se realizo la toma de pH y temperatura de la masa madre día a día 

RESULTADOS:  
1. Se logro la transferencia exitosa de conocimiento en elaboración de pan con masa madre 
2. Se cumplió a cabalidad con la consi9entizacion del beneficio saludable que tiene el consumir 

pan con masa madre 
3. Las panaderías atendidas con la transferencia de conocimiento implementaron una nueva línea 

de producto utilizando masa madre como agente de fermentación 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías  

CONCLUSIÓNES: Se puede concluir que los emprendimientos después de la transferencia de 
conocimiento implementaran una nueva línea productiva de pan con masa madre con pleno 
co0nocimiento de las ventajas y beneficios a la salud del consumidor, teniendo argumentos solidos 
para ofrecer el producto 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de 
formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del 
Centro de Comercio y Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  
 

Anexo. 1:  Asistencia  
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Versión: 06 

Có

digo

: 

GD-
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004 

Proceso Gestión Documental 

Formato Único de Inventario Documental 

SEDE REGIONAL CAUCA REGISTRO DE ENTRADA 

 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 
SUBDIRECCION CENTRO DE FORMACION 

PROFESIONAL/CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

 

 
AÑO 

 

 
MES 

 

 
DIA 

 

 
NUT - NÚMERO ÚNICO DE 
TRANSFERENCIA 

 
OFICINA PRODUCTORA 

 
GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL GESTION 

EDUCATIVA Y RELACIONES CORPORATIVAS / MGA_2025 – 

15‐134 Transferencia tecnológica para fortalecer la 

panificación artesanal con masa madre en panaderías 

populares y rurales de Colombia - Centro Comercio y 

Servicios 

 
 

2025 

 
 

12 
 

 
 
 

09 

 

 
OBJETO: 

DESCRIPCION DE INVENTARIO DOCUMENTAL DEL PROYECTO “MGA_2025 – 15‐134 Transferencia tecnológica para 

fortalecer la panificación artesanal con masa madre en panaderías populares y rurales de Colombia - Centro 

Comercio y Servicios 

 
Hoja de 

 
No. 
ITEM 

 
CÓDIGO 

 
NOMBRE DE LAS SERIES, 

SUBSERIES O 

ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN FOLIOS  
SOPORTE 

 
FRECUENC

IA DE 

CONSULTA 

 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARP
ETA 

TOM
O 

OTRO DEL AL 

 
 
 

 
1 

 
 
 
 

19.9307-4-60.06 

 

 

MGA_2025 – 15‐134 
Transferencia tecnológica para 

fortalecer la panificación 
artesanal con masa madre en 

panaderías populares y rurales 
de Colombia - Centro 
Comercio y Servicios 

 
 
 
 

26/08/2025 

 
 
 
 

31/12/2025 

  
 
 
 
         1 

     
 
 
 
 

Electrónica 

 
 
 
 
 

MEDIO 

Repositorio de 
información 
Transferencia 
tecnológica 
para fortalecer 
la panificación 
artesanal con 
masa madre 
 
Manuel Javier 
Bárcenas 
Mapallo 
 

              

 

 

 
NOMBRES Y APELLIDOS 

ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR 

 
              MANUEL JAVIER BARCENAS MAPALLO 

YENI ESPERANZA NAVIA HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/magomezb_sena_edu_co1/Documents/Repositorio%20de%20informaci%C3%B3n%20%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20%20artesanal%20con%20masa%20madre?csf=1&web=1&e=RgZRey
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ynavia_sena_edu_co/Documents/22-%20MISIONAL%202025/2-%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%202025/1.1%20SENNOVA/MGA_2025%20%E2%80%93%2015-134%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20artesanal%20con%20masa%20madre%20en%20panader%C3%ADas%20populares%20y%20rurales%20de%20Colombia/Manuel%20Javier%20B%C3%A1rcenas%20Mapallo?csf=1&web=1&e=eW2mzh
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ynavia_sena_edu_co/Documents/22-%20MISIONAL%202025/2-%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%202025/1.1%20SENNOVA/MGA_2025%20%E2%80%93%2015-134%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20artesanal%20con%20masa%20madre%20en%20panader%C3%ADas%20populares%20y%20rurales%20de%20Colombia/Manuel%20Javier%20B%C3%A1rcenas%20Mapallo?csf=1&web=1&e=eW2mzh
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ynavia_sena_edu_co/Documents/22-%20MISIONAL%202025/2-%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%202025/1.1%20SENNOVA/MGA_2025%20%E2%80%93%2015-134%20Transferencia%20tecnol%C3%B3gica%20para%20fortalecer%20la%20panificaci%C3%B3n%20artesanal%20con%20masa%20madre%20en%20panader%C3%ADas%20populares%20y%20rurales%20de%20Colombia/Manuel%20Javier%20B%C3%A1rcenas%20Mapallo?csf=1&web=1&e=eW2mzh


 

CARGO 
 

CONTRATISTA 

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN 

EDUCATIVA Y PROMOCIÓN DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIOS 

 

SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

 

FIRMA 

                    

    

FECHA 09/12/2025 09/12/2025 09/12/2025 

                                                                                                                                                                 

Firmado digitalmente 
por Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2025.12.10 
10:06:24 -05'00'

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



https://v3.camscanner.com/user/download


SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) BARCENAS
MAPALLO MANUEL JAVIER identificado(a) con CC. 10296587 NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 15 de Diciembre de 2025 a las 19:50:25

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.
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