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No. DE CONTRATO CD-61-2025-6818
CONTRATISTA SOLEDAD PUPO NIETO
PERIODO diciembre de 2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA OFICINA DE CULTURA
CIUDADANA PARA EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS ORIENTADAS AL
RECONOCIMIENTO Y RESPETO DEL CAPITAL CULTURAL, IDENTIDAD, HABITOS Y
TRADICIONES DESEABLES EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE
BARRANQUILLA

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

OBLIGACIONES EJECUCION
1)Apoyar en la planeacion | 1) Apoyé la planeacidon estratégica y
estratégica y seguimiento de los | el seguimiento a procesos

procesos y/0 procedimientos
administrativos, auditorias y
requerimientos que se desarrollan en
la dependencia.

2)Asistir en el disefio y planificacion del
cronograma de las actividades
propias de la dependencia o de las
desarrolladas de manera articulada.
3)Acompafar en los procesos de
supervision organizados para la
correcta ejecucién de las actividades
y/0 procesos participativos
programados en la dependencia.
4)Apoyar en la proyeccion de
solicitudes y/o respuestas necesarias
dentro de los procesos Yy/o
procedimientos que se desarrollan en
la dependencia.

administrativos, auditorias y atencién a
requerimientos, cumpliendo funciones
de asistencia como organizacion de
archivos, apoyo logistico y verificacion
de cumplimiento de tareas basicas.
2) Colaboré en la elaboracién y ajuste
de cronogramas de trabajo,
aportando en la programacioén de las
actividades propias de la
dependencia y en las acciones
articuladas con otras areas,
asegurando el registro adecuado de
fechas, responsables y tareas.

3) Acompafié las labores de
supervisién organizadas por la
dependencia, relacionadas con

actividades participativas y procesos
internos, brindando apoyo en la
verificacion del cumplimiento de
metas y en el seguimiento de las
acciones programadas.

4) Presté apoyo en la redaccién inicial
y revision de solicitudes y respuestas
requeridas dentro de los procesos que
se adelantan en la dependencia,




cumpliendo con los lineamientos
definidos por el personal responsable.

Cordialmente,

Bleded Pio 1P,

SOLEDAD PUPO NIETO
C.C. 1.143.225.207




