MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
AIEALBIALE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SU PERV‘SION
SESTION R CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION —
A
geat et SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYQO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL [ | INFORME FINAL

Cuota Nimero 6

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4137.010.26.1.313 de 2025

Nombre completo del contratista: Dahiana QOlivia Rodriguez Zamorano
Documento de identificacion: 1.107.056.426

Nombre del supervisor: Karina Manzoni Flérez

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a
las actividades adelantadas en la Subdireccion de Gestidén Estratégica del Talento Humano
del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion

04/Julio/2025 31/Diciembre/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: ES HASTA POR LA SUMA DE DIECIOCHO MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($18.780.000).

Adicidn: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
GESTION JURIDICO

ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

VERSION 002

Prorroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Contrato cancelar Cancelado Saldo por Cancelar
$18.780.000 $ 3.130.000 $15.650.000 $0
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema|No. Planilla: 91349590

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 91349590
Laborales Operador: MI PLANILLA

Fecha de Pago: 10 de noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025

Observaciones al informe financiero y contable: Informacion del pago de seguridad social: “El
contratista acredité el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente al
mes de noviembre de 2025; ultimo mes legalmente exigible al contratista para el tramite de la
ultima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en decreto 1273 de 2018. No
obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece
que: “ Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar
constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSIER -
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L

mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas”, y teniendo en cuenta que a la luz
del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la liquidacién de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria, el contratista Debera acreditar ante el
Supervisor el pago de los aportes de la seguridad social del mes de Diciembre de 2025,
periodo que corresponde al ultimo mes del contrato, remitiendo los correspondientes soportes
al correo electronico institucional del supervisor con copia al correo institucional del
Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la
autoliquidacion y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes
Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o
modifique. La acreditacién del pago de los aportes se anexara al expediente. En caso de que
el contratista no cumpla esta obligacién, el Supervisor debera reportar el eventual
incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social (UGPP), con el fin que esta
entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar".

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

De acuerdo a la clausula primera segun las actividades del complemento del contrato No.
4137.010.26.1. 313 de 2025, la contratista realiz¢ las siguientes actividades:

1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos que produce
el Subproceso de Gestién y Desarrollo Humano y los que remitan los organismos del Distrito
Especial de Santiago de Cali.

e La contratista realizd la recepcién de 12 oficios para Vobo y firma de la Subdireccion.
e La contratista realizo la recepcion de 05 actos administrativos para revision y Vobo de
la subdireccion.

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las carpetas de gestion
de los diferentes procesos que se adelantan en el Departamento Administrativo de desarrollo
e Innovacion Institucional.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefier Alcalde. '
Pagina 3de 6




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAQ1.04.03.P002.F004
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e La contratista realizé el recibido y la clasificacion de 03 oficios que ingresan para
conocimiento y archivo de la subdireccién.

3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso Gestién y
Desarrollo Humano.

La contratista realizé diariamente el reparto de orfeos segun su competencia
La contratista consulto direccionamiento de orfeos pendientes por asignacion
La contratista realizé 02 oficios de respuesta de solicitudes

La contratista regreso 06 orfeos desarchivados

4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las carpetas de
archivo de gestion.

e La contratista apoyo con la foliacion completa de carpeta de comunicaciones oficiales

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

|
e La contratista apoyo con el proceso de 06 copias de orfeos asignados, pendientes por
llegar en la correspondencia.

6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en archivo de gestion.
e La contratista realizo el ingreso de 17 oficios y actos administrativos en el drive de

control de documentos de la subdireccion
e La contratista apoyd en la digitacion de 08 planillas de correspondencia

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del serior Alcalde.
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7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico respecto a las
diferentes situaciones administrativas que soliciten los diferentes organismos de la
administracion.

e La contratista realizé consultas de actos administrativos para su asignacion en orfeo

8. Brindar apoyo para la atencién a los usuarios presenciales y por via telefénica que
requiera informacion.

e La contratista apoyo en la atencion a usuarios en busqueda de los requerimientos del
DADII

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.

e La contratista relaciond 11 planillas de constancias de entrega de documentos que
corresponde a 109 oficios.
e La contratista recepcion6 08 planillas de correspondencia que corresponde a 83 oficios.

10. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesidén, conocimiento y experiencia en la
materia y en desarrollo.

e La contratista brindé apoyd en el envié por correo de 03 “REMISIONES DE ACTO
ADMINISTRATIVO” para el archivo 2024 del despacho de la direccion del DADII.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO,
EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI- DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION INSTITUCIONAL de los servicios
prestados pactados en el contrato 4137.010.26.1.313 de 2025.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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ALCA{;D“\ DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

VERSION 002

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a |la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI entregados por este
organismo para el desempeno de sus actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con
el archivo de gestién documental y el sistema de gestion documental.

RELACION DE EQUIPO
ITEM SERIE CPU SERIE DE MOUSE TECLADO SCANER
MONITOR
1 5060811 08615 672652-001 803181-161 N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

G W,
RINA MANZONI FLOREZ
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervisién: Santiago de Cali Distrito Especial, 23 de
diciembre de 2025 -

Este documento es propiedad de la Administraciéon Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION MAHP03.03.01.P011.E001
(MIPG)
R (5 DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
1. Fecha de la Transaccion 23/12/2025 2. Nimero Consecufivo DS 4137 1678
3. Nombre/Razon Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4, RUT/NIT 890.399.011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ;
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL &
% o Avenida 2 Norte # 10 - 70, Edificio Cam -
7. Direccién - Organismo Torre Alcaldia pisos 14 8. Teléfono 3128599198
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y /0O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO
9. Apellidos y Nombres Completos ) ) o :
del Proveedor Blenes v/o Serviclos Rodriguez Zamorano Dahiana Olivia 10, NIT/C.C. 1.107.056.426 4
11. Direccién Carrera 47a #18-64 B/ san judas 12. Ciudad e CALI
13, Correo Electrénico dahianar596@gmail.com 14 Teléfono 3184329728
C. INFORMACION DE LA OPERACION
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion CUQTA: (06)
15. Concepto de la Operacion
16. Valor- de |la Operacion $ 3.130.000( Tres Millones CientoTreinta Mil Pesos M/CTE
D. INFORMACION CONTRACTUAL
18. CDP 3700026764
17. Numero Contrato 4137.010.26.1.313-2025 -
19. RPC 4500372898
Prestar los servicios de apoyo 2 la gestion con el fin de brindar soporte a las actividades
20. Objeto del Contrato adelantadas en la Subdirecciéon de Gestidn Estratégica del Talento Humano del Departamento
Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.
21. Valor del Contrato $ 18.780.000|DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccién por cualquier medio, sin previa

autorizacién del sefior Alcalde.
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compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANLLA. | FECRAPACO ASGEINOA CANTIOAD
ASOCIADA (DIAMES/ARO)
ce 1107056426 DAH‘A"AZ%ESL,‘;\AZ%OH'GUEZ Cra 47 A #1864 3184329728 dahianar596@gmail.com EXONERADO PAGO PO FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS L]
: "“RAgfﬁfg-Es ¥ PLANILLA | (DIAMES/ANO) | PLANILLA 1 o
FORMA NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL coDIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA 1 = Independienta VALLE DEL CAUCA caLl NO 202511 2025-11 | 1011172025 91349590 $413.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NIT Ci ion O UPC Adic I Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora upc
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacién
EPS012 Comfenalco Valle EPS 890303093-5 178.000 0 o 0 (4] Q Q 178.000 1
TOTALES PENSION
Cotizacién Aporte Voluntarlo | Aperte Voluntario Aporto FSP - Aporto FSP - Valor Mora Valor Mora No.
Codigo AFP Nombrw . Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | DS MOr | cotiracion FSP TotalaPagar | Afiliados
230301 Porvanir 800224808-8 227,800 ] 0 Q o ] 0 0 L 227.800 1
t
TOTALES RIESGOS LABORALES i
Cédigo ARL Nombre NIT Ci 6 I Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No, Afillados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotlzaclén Mora Cotizacién Cotlzacién | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 8600111536 7.500 7 7,500 [} o 7.500 75 ' 7.500 1
TOTALES CAJAS
Cdédigo CCF l Nombro | NIT | Valor Aporto Dias Mora Valor Mora Aporta I Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte | Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas iRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 175.000 178.000
0 [ 0 | 0 0 [ 0 Pension 1 227.800 227.800
ICBF Riesgos Laborales 1 7.500 7.500
[) [ 0 | 0 [) | 0 ccF 0 [ [}
ESAP ESAP 0 ¥ 0
[ [ [ ICBF 0 0 [
MEN MEN ] 0 0
] l l SENA o o] 0
TOTALES 3 413.300 413.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NOMBRE APORTANTE DIRECCION PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA
ASOCIADA (DIAMES/AND)
cc DAHIANA OL V1A RODRIGUEZ Cra 47 A #18-64 dahianar596@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO
v»:bmmu h%me b PLANILLA | (DIAMES/ANO) | PLANILLA
FORMA PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION copIGo DEPARTAMENTO
UNICA VALLE DEL CAUGCA NO 2025-11 202511 I 10/11/2025 91349590
JETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES . SALUD RIESGOS LABORALES cCF
No. de m i “ & ol & m vnr!ﬁuz Eordo Kotizacisn /| Cod. m cadigo Agorte | 18C otros Apors
Wentificacion HEHH HEHEEHEEHHHHEEF g [Pensionaide | COLEPS | IBCEPS |vawrupc | ARL [ MICARL | g | Cotizacion ) Tecp” | IBCCCE | “ocp | parafiscales MEN
& .m. w solidaridsa H
1107056476 | RODRIGUEZ ZAMORANO DAHIANA OLIVIA o epso1z | 1423500 | 172000 | 142 | ra2seo | 1 | 7500 o [ ]

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




INFORME DE GESTION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de |dentidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 23 de diciembre de 2025
Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. ; 6

Nombre del Supervisor. Karina Manzoni Florez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccién de Gestion
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional. (tal cual como esta en el contrato del secop)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, clausula primera contrato de Prestacion de Servicio
No0.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos
que produce el Subproceso de Gestidon y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

* Realicé la recepcion de 12 oficios para Vobo y firma de la Subdireccion.
* Realice la recepcion de 05 actos administrativos para revisiéon y Vobo de la
subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1gRWIFiB6LXL0To7Gdmex3USIMIEYirpLQ

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestion de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacién Institucional.

* Realice el recibido y la clasificacion de 03 oficios que ingresan para
conocimiento y archivo de la subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1WJL Otfs\WKvajHZHIRtQF xJSglKbIFwmj

P4gina 1 de 4




3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestion y Desarrollo Humano.

* Realice diariamente el reparto de orfeos seguin su competencia
+ Realicé consultas de direccionamiento de orfeos pendientes por
asignacion

* Realicé 02 oficios de respuesta de solicitudes

+ Realicé el regreso de 06 orfeo desarchivados

https://drive.google.com/drive/folders/1Ha S4WXZiM7Ot0KXRKSBIfxMIXkr24ij

4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestién.

 Brindé apoyé con la foliacion completa de carpeta de comunicaciones
oficiales.

https://drive.qoogle.com/drive/folders/11e3ZTpPpHfeEXJ84epOfvB80O6JeSpej2

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

+ Realicé el proceso de brindar 06 copias de orfeos asignados, pendientes
por llegar en la correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1i6SVsRI34Gb8AC2L9xMOriDt3Z270Kh-u

6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en
archivo de gestion.

+ Realice el ingreso de 17 oficios y actos administrativos en el drive de control

de documentos de la subdireccion
+ Brindé apoy6 en la digitacion de 08 planillas de la correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1107VOXZwWK9S2RitwRZloQmwnu VNWIu4

7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los
diferentes organismos de la administracion.

Pigina 2 de 4



» Consulté actos administrativos para la asignacion de orfeos

https://drive.google.com/drive/folders/1k3uMTuoK4QU1Do8GY2-zrHAIRT2KSFvu

8. Brindar apoyo para la atencion a los usuarios presenciales y por via telefonica
gue requieran informacion.

» Realicé apoyo en la atencion a usuarios en busqueda de los requerimientos
del DADII.

hitps://drive.google.com/drive/folders/19xiWCAL5p0sXwz1eGRx0Qt7czmORZxwt

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.
« Relacioné 11 planillas de constancias de entrega de documentos que

corresponde a 109 oficios
» Recepcioné de 08 planillas de correspondencia que corresponde a 83 oficios

https://drive.google.com/drive/folders/1hkWseZyerp5L8bIVIYsl14rS89J6QNHS

10.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

+ Brindé apoyo6 en el envio por correo de 03 “REMISIONES DE ACTO

ADMINISTRATIVQ” para el archivo 2024 del despacho de la direccién del
DADII

https://drive.google.com/drive/folders/18vh7jl7oBUIjVI9pKzV6I5iP4sMjJROp
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestaciéon de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacidon o Planilla de Pago

No. Planilla: 91349590

Sistema de Salud, Sistema | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 91349590

de Pensiones y Riesgos|QOperador; Compensar

Laborales Fecha de Pago: 10 de noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025
IBC: $1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado D

Extemporaneo D

Cordialmente,

Oquauuu O QL—KJI"’\'_)&JC ]f

Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Cl/c No 1.107.056.426 de Cali
Contratista
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INFORME DE GESTION CONSOLIDADO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORMACION DEL CONTRATISTA

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, clausula primera contrato de Prestacion de Servicio
No.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de Identidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 23 de Julio de 2025

Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. 1

Nombre del Supervisor: Karina Manzoni Fldrez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccion de Gestion
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional.

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, clausula primera contrato de Prestacion de Servicio
No0.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos
que produce el Subproceso de Gestion y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

* No se realizé esta funcion

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestion de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacion Institucional.

* No se realizo esta funcion

3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestién y Desarrollo Humano.

» Realicé diariamente el reparto de orfeos segun su competencia

https://drive.google.com/drive/folders/1vy zf4JY4PEKFFGaUeYKUIABFzOawx2b
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4.

Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestion.

* No se realiz6 esta funcion

Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

* No se realizd esta funcién

. Apoyar en la digitacién de los documentos que ingresan y se generan en

archivo de gestion.

* Revisé y asigné cada uno de los oficios de correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1 ZIL8IF Xlfss1atKKX5F TO9VHLIEQYBVDX

8

Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los
diferentes organismos de la administracion.

« Orienté como realizar la comunicacion y reporte de cada acto administrativo
que sale de la Direccion del DADII

+ Brinde oficios de respuesta para cada acto administrativo segun su peticion
« Realicé la entrega de carpeta de trazabilidad de VoBo actos administrativos
2025

https://drive.google.com/drive/folders/1a0g6if2raP8MZ8waHWIuJYWMW-VBxul8

8. Brindar apoyo para la atencion a los usuarios presenciales y por via telefénica

que requieran informacion.

» No se realiz6 esta funcion

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.

* Recibi y relacioné la correspondencia para su distribucion

https://drive.google.com/drive/folders/1-nVilZ8P YSoRORrOCHV5zfdKFsBQry6

10. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo

de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
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conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

» No se realizo esta funcion

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 88174323

Sistema de Salud, Sistema |No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 88174323
de Pensiones y Riesgos|Qperador: Compensar

Laborales Fecha de Pago: 14 de julio de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: julio de 2025
IBC: $1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo D

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de |dentidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 22 de agosto de 2025

Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. 2

Nombre del Supervisor: Karina Manzoni Flérez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccién de Gestién
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional. (tal cual como esta en el contrato del secop)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electronico, clausula primera contrato de Prestacion de Servicio
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No0.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos
que produce el Subproceso de Gestion y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

+ Realicé la recepcion de actos administrativos y documentos para Vobo de
la Subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1TkUKGJDBvO WIrX3BrrFLBKbHUZnhIPgv

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestién de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacién Institucional.

+ Realice |la entrega de oficio y sello de recibido de traslado por competencia
para el archivo

https://drive.google.com/drive/folders/1wuHX8eXyl8Wu07UgyadjwBZdQaGocR3l

3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestion y Desarrollo Humano.

+ Realicé diariamente el reparto de orfeos segun su competencia
* Realicé el proceso de dar respuesta a dos orfeos — reclamacion
administrativa y un traslado por competencia

hitps://drive.google.com/drive/folders/10KiYbyeEQsROKICV6TeccMAQRkkncFon

4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestion.

» Durante el presente periodo no se requirio desarrollar esa obligacién
5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

+ Realicé el apoyé de sacar copias para la entrega de solicitudes de
trabajadores con discapacidad

https://drive.google.com/drive/folders/1TnNPrhTUXPUDyv4 AH6030zhhtsWfPSnD

6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en
archivo de gestion.
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« Apoyé en el recibido de 03 oficios para la subdireccion
« Revisé y realicé la asignacion de 19 paquetes de oficios para re

https://drive.google.com/drive/folders/1aUjZwJF7b-gE5nBI4KpRdtiLptmE rxi

7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los
diferentes organismos de la administracion.

+Solicité el acceso de dos funcionarias para el manejo del Drive de
Situaciones administrativas
+ Brindé la ruta para montar actos administrativos al drive.

https://drive.google.com/drive/folders/1eV8g2sJEfsOocJWTGx7nmal6gvbmZxH8

8. Brindar apoyo para la atencién a los usuarios presenciales y por via telefénica
gue requieran informacioén.

+ Realicé apoyd en la atencién a usuarios en busqueda de cualquier
requerimiento del DADII.

https://drive.google.com/drive/folders/14aLHGYxyH5imUbmJdm671E487v] r37p

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.
* Recibi y relacioné la correspondencia para su distribucion

https://drive.google.com/drive/folders/1 mWMwBwJdwbgQagB5BK-
mXvbv7yPMijceNL

10.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovaciéon Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

» Brindé apoyo para orfear 03 oficios en el aplicativo de gestién documental

https://drive.google.com/drive/folders/1YS 3 1BFMWMsa5GgEWxfxnzzRvwOmAR

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
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Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacién o Planilla de Pago

No. Planilla: 88913099

Sistema de Salud, Sistema [ No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 88913099
de Pensiones y Riesgos|Qperador: Compensar

Laborales Fecha de Pago: 11 de agosto de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: agosto de 2025
IBC: $1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo D

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de Identidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 26 de septiembre de 2025
Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. 3

Nombre del Supervisor: Karina Manzoni Florez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccién de Gestion
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional. (tal cual como esta en el contrato del secop)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electronico, clausula primera contrato de Prestacion de Servicio
No0.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:
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1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos
que produce el Subproceso de Gestion y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

+ Realicé la recepcién de actos administrativos y documentos para Vobo de
la Subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1hA62919i0A5Nf4BoU i46wehtei1d|9e

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestion de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacion Institucional.

» Realicé la entrega de oficios con firma de recibido para el archivo de
comunicaciones oficiales
+ Realicé la entrega de oficio de respuesta para el archivo

https://drive.google.com/drive/folders/1rj51TocBf jQyuYOjny2WEBsw1CmSUMX

3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestion y Desarrollo Humano.

* Realice diariamente el reparto de orfeos segun su competencia
* Realicé Orfeo para dar respuesta a una comunicacion
* Apoyé en el proceso de orfear 06 oficios

https://drive.google.com/drive/folders/TmSFVwT hQiufOc3jSzZMnQ NDagYvNn77

4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestion.

» Realicé la foliacidbn completa de carpeta de trabajadores oficiales

https://drive.google.com/drive/folders/1gjpfGIRZmam-fk KYbHFIx4gfKaf8{DB

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

* No se realzo esta funcion
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6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en
archivo de gestién.

+ Digité oficio de respuesta

+ Informé mediante correo electronico derecho de peticion con Orfeo N°
202541730101511652, sobre contratacion de personal con discapacidad
para personal encargado

* Apoyé en el proceso de compartir por correo orfeos solicitados para el
archivo de gestion

https://drive.google.com/drive/folders/1v-OMvAWE-M4S70WmoZg35zu3WQ1utsyn

7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los
diferentes organismos de la administracion.

« Brindé apoyo por necesidad del servicio de actualizar drive de comisiones
» Brindé modelos de oficio para dar respuesta a las diferentes situaciones
administrativas que se presenten.

+ Llevé a notificaciones dos actos administrativos para su respetivo tramite

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1tRlg5pUL-bgTgziNe6HZreKfY28RCH-q

8. Brindar apoyo para la atencion a los usuarios presenciales y por via telefonica
que requieran informacion.

+ Realicé apoy6é en la atencion a usuarios en busqueda de cualquier
requerimiento del DADII.

« Relacioné el ingreso de oficios y actos administrativos en el drive de control
de documentos SGETH 2025

https://drive.google.com/drive/folders/1tRla5pUL-bgTgziNe6HZreKfY28RCH-g

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.

+ Relacioné 18 constancias de entrega de documentos

« Recepcion de 14 planillas de correspondencia

* Asocie 19 planillas de correspondencia segun su competencia

* Realicé la entrega de sobre sellado para correspondencia externa
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https://drive.qoogle.com/drive/folders/1Lv-YspDhd pOQOWUSR-IWZ0D5Louvtf52b

10.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

« Brindé apoyd para relacionar oficios
« Apoyé con el envid por correo de las comunicaciones de los actos
administrativos 2024, para actualizar archivo de la Direccion del DADII

https://drive.google.com/drive/folders/1gzISOU RU1UBsXvwpM5KIQawijp-ivR9c

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 89791127

Sistema de Salud, Sistema | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 89791127
de Pensiones y Riesgos|Operador; Compensar

Laborales Fecha de Pago: 15 de septiembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: septiembre de 2025
IBC: $1.423.500
Forma de pago: Mes Vencido I:'

Mes Anticipado

Extemporaneo D
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INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de Identidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 31 de octubre de 2025

Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. 4

Nombre del Supervisor: Karina Manzoni Flérez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdirecciéon de Gestion
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional. (tal cual como esta en el contrato del secop)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, clausula primera contrato de Prestacién de Servicio
No0.4137.010.26.1.313-2025, ejecute a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos

que produce el Subproceso de Gestion y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

 Realicé la recepcion de oficios y documentos para Vobo y firma de la
Subdireccion.

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1usQ8LKof08PBQQpDPRwdwk06yuyyNEBS

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestion de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacion Institucional.

« Realicé el recibido y clasificacién de documentos que ingresan para el
conocimiento de la subdireccion y archivo del mismo.

https://drive.google.com/drive/folders/1VQOUOyAavIH10F7SfboyakEFMw-B18aJ

3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestion y Desarrollo Humano.
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« Realicé diariamente el reparto de orfeos segun su competencia
« Realicé consultas de direccionamiento de orfeos pendientes por

asignacion
- Realicé la asignacion de orfeos por direccionamiento de la subdireccion

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1VI-y yeSAWOWBLr060z6xSAob9syX3c

4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestion.

+ Realicé |a foliacién completa de carpeta de comunicaciones oficiales
» Brindé apoyo en la correccion de la foliacion de una carpeta ya realizada

https://drive.gooale.com/drive/folders/1 B3BE5fltohKvHCphKIwuFmdrhjFkbeYx

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

* Realicé el proceso de brindar copias de orfeos asignados, pendientes por
llegar en la correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1Uuju3cj11gijxk 2-CQiiLg4ipZBOI2Hz

6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en
archivo de gestion.

* Brindé apoyo en la numeracion de actos administrativos
« Brinde apoyo6 en la digitacion de la asignacion de la correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1NIlj1IFKDMNHDYiXevFTiH1VgWVFsaFK

7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los

diferentes organismos de la administracion.
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* Brindé apoyo en el direccionamiento de orfeos solicitados para desarchivar
+ Brindé apoy¢ en el recibido de actos administrativos para vobo

https://drive.google.com/drive/folders/1VEc4dwbo0c7HFA4-A933MOIbvWO07Hbe

8. Brindar apoyo para la atencion a los usuarios presenciales y por via telefénica
que requieran informacién.

+ Realicé apoyo en la atencion a usuarios en busqueda de cualquier
requerimiento del DADII.

+ Relacioné el ingreso de oficios y actos administrativos en el drive de control
de la subdireccion

https://drive.google.com/drive/folders/1RFTwifHZgBCFTISk6GGY|nL8VUOSHF 3g

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.

» Relacioné 12 constancias de entrega de documentos
» Recepcioné de 10 planillas de correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1 DifXHkranAQLv7 GX-noKCneFGH|GHOKB

10.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

+ Brindé apoyd en el proceso de escaneo de los documentos que salen
firmados de la subdireccion.

+ Asisti a conferencia del alcalde en el Teatro Municipal, en la semana de la
biodiversidad.

+ Brindé apoy6 en el envio por correo de “REMISION ACTO
ADMINISTRATIVQO” para el archivo 2024 del despacho de la direccion del
DADII

https://drive.google.com/drive/folders/16-5uEspMyQYXmV9zWPEABKOUAOYKIGPN

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
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Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 90626262

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 90626262

de Pensiones y Riesgos|QOperador: Compensar

Laborales Fecha de Pago: 14 de octubre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: octubre de 2025
IBC: $1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo I:I

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de |Identidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 22 de agosto de 2025

Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. 5

Nombre del Supervisor: Karina Manzoni Flérez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccion de Gestion
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional. (tal cual como esta en el contrato del secop)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electrénico, clausula primera contrato de Prestacidon de Servicio
N0.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

1. Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos
que produce el Subproceso de Gestion y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

Pagina 13 de 19




* Realicé la recepcion de 09 oficios para Vobo y firma de la Subdireccion.
* Realice la recepcion de 02 actos administrativos para revisién y Vobo de la
subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1j5xROPMTmYRc5YqjjpCiQZe T6RgfHuU-A

2. Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestion de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacion Institucional.

« La contratista no realizo esta actividad este periodo.

3. Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestion y Desarrollo Humano.

 Realicé diariamente el reparto de orfeos segun su competencia
+ Realicé consultas de direccionamiento de orfeos pendientes por
asignacion

« Realicé 04 oficios de respuesta de solicitudes

« Realicé el orfeo de 01 oficio de trabajadores oficiales

 Realicé el regreso de orfeo por solicitud de peticionario

https://drive.google.com/drive/folders/1waiMm1JpfHuupSAC7ebfdApdOfsK6 QY5

4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestion.

« La contratista no realizé esta actividad este periodo.

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

+ Realicé el proceso de brindar 04 copias de orfeos asignados, pendientes
por llegar en la correspondencia
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https://drive.google.com/drive/folders/16H80hi9QR2 RIOMWSQ40RYQIGI4FJhg9l

6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en
archivo de gestion.

- Recibi y realicé el ingreso de 22 oficios y actos administrativos en el drive
de control de documentos de la subdireccion
« Brindé apoyé en la digitacion de 06 planillas de la correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1-MSIAMXi3af3n6VS6a04SoL Gf33eR3Fr

7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los
diferentes organismos de la administracion.

« Brindé apoyd en el direccionamiento de 03 orfeos solicitados para
desarchivar

https://drive.google.com/drive/folders/1aRSDISK30KJPtOwDrHkX_ va4jinNnZDPL

8. Brindar apoyo para la atencion a los usuarios presenciales y por via telefénica
gue requieran informacion.

* Realicé apoy6 en la atencion a usuarios en busqueda de los requerimientos
del DADII.

https://drive.google.com/drive/folders/1mvsO7teioSQYvor2linMJuA 7E4{1CMx

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.
* Relacione 09 planillas de constancias de entrega de documentos que

corresponde a 107 oficios
+ Recepcioné de 06 planillas de correspondencia que corresponde a 79 oficios
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https://drive.google.com/drive/folders/1 MpV-OcdhXJvafWpl25ycDafXfU3FI6I1M

10.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

« Brindé apoyo6 en el envio por correo de 12 “REMISIONES DE ACTO
ADMINISTRATIVO” para el archivo 2024 del despacho de la direccion del
DADII

https://drive.google.com/drive/folders/18VWF4500ssxpcbkOudx1Ri6 cbPGuvuBF

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacién o Planilla de Pago

No. Planilla;: 91349590

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 91349590

de Pensiones y Riesgos|QOperador: Compensar

Laborales Fecha de Pago: 10 de noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025
IBC: $1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido D

Mes Anticipado

Extemporaneo D
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INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre Completo Contratista | Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Documento de |dentidad: CC 1.107.056.426 de Cali

Fecha Informe 23 de diciembre de 2025
Contrato No. No. 4137.010.26.1.313-2025

Cuota No. 6

Nombre del Supervisor: Karina Manzoni Flérez

Objeto del Contrato: Prestar los servicios Profesionales especializados con el fin
de brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccién de Gestion
Organizacional del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional. (tal cual como esta en el contrato del secop)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al
contrato electronico, clausula primera contrato de Prestacion de Servicio
N0.4137.010.26.1.313-2025, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro
del plazo contractual establecido asi:

1.

Dar apoyo para recepcionar los diversos actos administrativos y documentos
que produce el Subproceso de Gestion y Desarrollo Humano y los que
remitan los organismos del Distrito Especial de Santiago de Cali.

» Realicé la recepcion de 12 oficios para Vobo y firma de la Subdireccién.
* Realicé la recepcion de 05 actos administrativos para revision y Vobo de la
subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1gRWIFiBLXLO0To7 Gdmex3USIMIEyijrpLQ

2.

Brindar apoyo para clasificar y archivar los diversos documentos en las
carpetas de gestion de los diferentes procesos que se adelantan en el
Departamento Administrativo de desarrollo e Innovacién Institucional.

+ Realicé el recibido y la clasificacion de 03 oficios que ingresan para
conocimiento y archivo de la subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1WJLOtfsWKvajHZHIORtQF xJSalKbIFwmij

3.

Brindar apoyo con el aplicativo de gestion documental para todo el proceso
Gestion y Desarrollo Humano.

* Realicé diariamente el reparto de orfeos seglin su competencia
* Realice consultas de direccionamiento de orfeos pendientes por
asignacion

* Realice 02 oficios de respuesta de solicitudes

* Realicé el regreso de 06 orfeo desarchivados

https.//drive.qoogle.com/drive/folders/1Ha S4WXZiM7 OtOKXRkSBIfxMIXkr24ij
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4. Dar apoyo para archivar y custodiar los documentos que hacen parte de las
carpetas de archivo de gestion.

+ Brindé apoy6 con la foliacién completa de carpeta de comunicaciones
oficiales.

https://drive.google.com/drive/folders/11e3ZTpPpHfeEXJ84epOfvB8O6JeSpej2

5. Dar apoyo para tomar fotocopias cuando sea necesario.

* Realicé el proceso de brindar 06 copias de orfeos asignados, pendientes
por llegar en la correspondencia

https://drive.google.com/drive/folders/1i6SVsRI34Gb8AC2L9xMOriDt3Z70Kh-u

6. Apoyar en la digitacion de los documentos que ingresan y se generan en
archivo de gestion.

« Realicé el ingreso de 17 oficios y actos administrativos en el drive de control

de documentos de la subdireccion
* Brindé apoy0 en la digitacion de 08 planillas de la correspondencia

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1107VOXZwWKISZ2RitwRZloQmwnu VNWIu4

7. Brindar apoyo en las actividades que se requieran en el grupo juridico
respecto a las diferentes situaciones administrativas que soliciten los
diferentes organismos de la administracion.

+ Consulté actos administrativos para la asignacion de orfeos

https://drive.google.com/drive/folders/1k3uMTuoK4QU1D0o8GY2-zrHAIRT2KSFvu

8. Brindar apoyo para la atencion a los usuarios presenciales y por via telefonica
que requieran informacion.

+ Realice apoyo en la atencion a usuarios en busqueda de los requerimientos
del DADII.

https://drive.google.com/driveffolders/19xiWCALSp0sXwz1eGRx0Qt7czmORZxwt

9. Dar apoyo para recibir y despachar correspondencia.
* Relacioné 11 planillas de constancias de entrega de documentos que

corresponde a 109 oficios
* Recepcioné de 08 planillas de correspondencia que corresponde a 83 oficios
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https://drive.google.com/drive/folders/1hkWseZyerp5L8bIVIYsl14rS89J6QANHSE

10.Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto

contractual.

+ Brindé apoyé en el envio por correo de 03 “REMISIONES DE ACTO
ADMINISTRATIVO" para el archivo 2024 del despacho de la direccion del

DADII

https://drive.google.com/drive/folders/18vh7il7oBUIiVI9pKz\V6I5{P4sMiJROp

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 91349590

Sistema de Salud, Sistema | No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 91349590

de Pensiones y Riesgos |Operador: Compensar

Laborales Fecha de Pago: 10 de noviembre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025
IBC: $1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado D

Extemporaneo |:|

Cordialmente,

Duhmuu @ Q—’d"&)f ‘E

Dahiana Olivia Rodriguez Zamorano
Cl/c No 1.107.056.426 de Cali
Contratista
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