EVIDENCIAS EJECUCION CUENTA DE COBRO MES DE
DICIEMBRE

Obligaciones Especificas:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato.

Ejecucién de la formacién de las fichas asignadas.

Carlos Fabian Rojas Fernandez w & & /7 |- HEPEN |
Para: y 2 mas Mar 4/11/2025 13:54

CC: @ Hugo Ruiz Martinez: & Jefersson Garzon Romero: y 1 més

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 13:54

Senores administracion municipal Junin Cundinamarca

Por medio del presente desde la coordinacion académica del Centro de Biotecnologia
Agropecuaria SEMNA Mosqguera, nos permitimos compartirles la asignacidn académica que dara

alcance a la formacion solicitada por ustedes, la cual se le dara alcance durante el trimestre IV
de la vigencia 2025.
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Una vez mas agradecemos el apoyo v gestion conjunta que adelantamos en el desarrollo de la
formacion proyectada para su municipio.

Sin otro particular les deseamos un excelente y productivo dia quedando atentos a sus
apreciaciones al respecto.




Carlos Fabian Rojas Fernandez @ = & ~ B. -

Para: auxdesarrollo@gacheta-cundinamarca.gov.co Mar 4/11/2025 15:09
CC: @ Jefersson Garzon Romero; & Andrea Yulitza Castro Gomez; y 1 mas

© Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 15:09
Senores administracidn municipal de Gacheta Cundinamarca
Por medio del presente desde la coordinacion académica del Centro de Biotecnologia
Agropecuaria SENA Mosquera, nos permitimos compartirles la asignacion académica que dara

alcance a la formacion solicitada por ustedes, la cual se le dara alcance durante el trimestre IV
de la vigencia 2025.
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Una vez mas agradecemos el apoyo y gestion conjunta que adelantamos en el desarrollo de la
formacion proyectada para su municipio.

Sin otro particular les deseamos un excelente v productivo dia quedando atentos a sus
apreciaciones al respecto.

solicitud de espacio formacién ELECTRICIDAD BASICA | 2, pesumir

Nidia Patricia Rey Angel © € Responder %, Responderatodos > Reenviar ¢ e
® Para: Gerencia Ciudad Universitaria Funza <ger.ciudaduniversitaria@funza-cundinamarca.gov.co> Mié 3/12/2025 10:36

CC: @ Jefersson Garzon Romero
@ Retencion: 10 Year Delete (10 arios) Expira: Sab 1/12/2035 10:36

Funza, 3 diciembre 2025

Buenos dias , Ménica, envie solicitud de espacio para formacidn programa ELECTRICIDAD BASICA, quiero aclarar la fecha de solicitud

es para:
Dia: VIERNES 5 DE DICIEMBRE 2025
Hora: 5:00pm-9:00PM

Instructor Jefersson Garzon
Aprendiz: 25

Al enviar la solicitud de formulario no fui clara por la falta de informacidn del instructor.

Quedo atenta,

Nidia Patricia Rey Angel
SENA Centro De Biotecnologia Agropecuaria - Contratista

nrevi@:zena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Kilometro 7 Via Mozquera




El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, trabaja dia a dia para ser una Entidad agil, dinamica y en donde sus servicios estén orientados
para el beneficio de los ciudadanos.

En respuesta a su solicitud, amablemente le informamos que se ha designado al instructor, Jefersson Garzon Romero, correo:
jefersson.garzon@sena.edu.co y nimero de Contacto Telefonico 3004207302; para impartir la formacion del curso de ELECTRICIDAD
BASICA.

Requisitos para inscripcion de Cursos Complementarios.

* Cupo minimo de 30 aprendices.

« Diligenciar el formato de Excel de inscripcion en el mismo orden del archivo PDF.

» Fotocopia del documento de identidad totalmente legible en un solo formato PDF, orden alfabético por nombre.

* Importante contar con los archivos de aspirantes al curso, para dia 30 de julio con el fin de programar la formacion para el tercer

trimestre del ano, de acuerdo con la disponibilidad de instructor.

* Registro en la Plataforma Sena Sofia plus de cada uno de los aspirantes consultar los siguientes links.
https://www.youtube.com/watch?v=Us7tTc950fE
http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html

Manifestamos que nuestro compromiso, es atender con oportunidad y eficiencia, el requerimiento que nos presenta.
Cordialmente,

Nelson Julian Gonzalez Cortes

Centro De Biotecnologia Agropecuaria - Contratista
njgonzalez@sena.edu.co

PBX: +(57) 601 5461500 Ext:17968

Kilometro 7 Via Mosquera



2. Orientar la formacién Profesional Integral siguiendo los lineamientos establecidos en los
procedimientos del proceso misional, apoyando a los aprendices en el desarrollo de los
proyectos formativos en las respectivas etapas de formacion, etapa lectiva o productiva, en
cualquiera de los mas de 17 municipios donde tiene cobertura el Centro de Biotecnologia
Agropecuaria, de acuerdo con la programacion asignada por la Coordinaciéon Académica.

Continuacién de Técnico en Instalaciones Eléctricas en Gacheta, Finalizacién de curso
complementario Implementacién de un Sistema de Control con Arduino en Tenjo.
Finalizacion curso complementario Electricidad Basica en Mosquera .

Apoyo a competencia TICS para el Técnico Sistemas Tele informaticos en municipio de

Junin. Inicio curso complementario Electricidad Basica en FunzaGACHETA — TECNICO EN
INSTALACIONES ELECTRICAS
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Lista de asistencia y fotografias Presentes en cada ficha dentro del portafolio.
https://drive.google.com/drive/folders/1noExORqsymLWHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

3. Colaborar en la programacion y ejecucion del proceso de induccion de aprendices de
formacion titulada FIC, asi como en el reconocimiento de aprendizajes previos y mas aun
cuando aplican cadena de formacion, registrando los juicios de evaluacion que correspondan
de manera oportuna, siguiendo los tiempos establecidos por la Coordinaciéon Académica.


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

Se dan todos los juicios evaluativos de los cursos complementarios ejecutados durante este
mes.
Evidencia en SENA Sofia Plus

4. Realizar transferencia técnica y pedagdgica en las charlas informativas y/o empresarios que
estén interesados en formar parte de los programas para que adopten la formaciéon por
competencias, proyectos, la normatividad y lineamientos vigente del SENA, ademas de,
participar en los procesos de promocion y divulgacion de los programas de formacidn, asi como
la seleccion de aprendices de los programas caracterizados como FIC.

Continuacién formacion Técnico de Instalaciones eléctricas en Gachetd, apoyo competencia TICS en
Junin. Continuacién y finalizacién curso Robética en Tenjo. Finalizacion curso complementario
Electricidad Basica en Mosquera. Inicio curso electricidad basica en Funza

Carlos Fabian Rojas Fernandez @ S & ~ W HEVI ]
Para: y 2 mds Mar 4/11/2025 13:54

CC: @ Hugo Ruiz Martinez; @ Jefersson Garzon Romero; y 1 mds

@ retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 13:54

Senores administracion municipal Junin Cundinamarca

Por medio del presente desde la coordinacién académica del Centro de Biotecnologia
Agropecuaria SENA Mosquera, nos permitimos compartirles la asignacion académica que dard
alcance a la formacion solicitada por ustedes, la cual se le dard alcance durante el trimestre IV
de la vigencia 2025.

- T = oo B i B e s B e de e B i e

Una vez mas agradecemos el apoyo y gestién conjunta que adelantamos en el desarrollo de la
formacion proyectada para su municipio.

Sin otro particular les deseamos un excelente y productivo dia quedando atentos a sus

apreciacicones al respecto.

Carlos Fabian Rojas Fernandez @ & & -~ v HR
Para: auxdesarrollo@gacheta-cundinamarca.gov.co Mar 4/11/2025 15:08
CC: @ Jefersson Garzon Romero; @ Andrea Yulitza Castro Gomez; y 1 mas

© Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 15:09
Sefores administracidon municipal de Gacheta Cundinamarca
Por medio del presente desde la coordinacion académica del Centro de Biotecnologia
Agropecuaria SENA Mosquera, nos permitimos compartirles la asignacidn académica que dara

alcance a la formacion solicitada por ustedes, la cual se le dara alcance durante el trimestre IV
de la vigencia 2025.
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Una vez mas agradecemos el apoyo y gestion conjunta que adelantamos en el desarrollo de la
formacion proyectada para su municipio.

Sin otro particular les deseamos un excelente y productivo dia quedando atentos a sus
apreciaciones al respecto.



INSCRIPCION FICHA 337425... “ . Reporte de Aprendices Ficha ...
419 KB B oka

e

2 archivos adjuntos (428 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje = Descargar todo
Buen dia estimado Instructor, atentamente adjunto listado de matricula de la ficha

3374250 para realizar el proceso de certificacion una vez finalice el curso.

Se sugiere leery realizar los siguientes pasos:

1. Crearruta de aprendizaje.

2. Asociar a los aprendices a la ruta de aprendizaje creada para esta ficha; (no olvidar verificar
nuevamente tipo de documento y nombres correctos del aprendiz antes de asociar).

3. Registrar el juicio evaluativo en el aplicativo a todos los
aprendices (APROBADOQ o NO APROBADO).

4. Recordarles que tienen 5 dias habiles después de finalizar la formacion para ser evaluados.

5. Pordltimo se iniciara el proceso de certificacidn después de 15 dias habiles podra verificar en
la nagina eertificados_sena_edu.co

Estas son las fichas asignadas ademas de los cursos complementarios de Tenjo y Mosquera. He inscrito uno
nuevo en Funza, se adelanta gestién para ficha cerrada en electricidad, me envian divulgacién del curso, se
empieza la gestidn de conseguir las personas en acompafiamiento con la alcaldia de Tenjo
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SISTEMAS

ELECTRICOS

RESIDENCIALES Y COMERCIALES

INSCRIPCIONES : DICIEMBRE 1 AL 10
( INICIO DE FORMACION ENERO 2026)

Duracion El programa esta orientado a que
15 meses e aprendiz adquiera las
competencias requeridas del
sector Eléctrico, fomentando su
creatividad para resolver
problemas, su caracter innovador
para crear empresa y, sobre todo,
su capacidad para ejecutar
instalaciones eléctricas
residenciales segun la
normatividad vigente.
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Centro Tecnolégico Empresarial de Tenjo
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DOCUMENTOS REQUERIDOS
PARA NIVEL TECNICO:

© ® OO0

Documento de identificaciéon (ambas caras
legible)

Diploma o acta de grado de bachiller académico.

Certificacion grado noveno aprobado (si entrega
diploma de bachiller no es obligatorio este
documento).

Certificado de afiliacién de EPS con estado
activo.

Contar con registro en la plataforma Sofia Plus
del SENA. Si no cuenta con registro lo puede hacer
en el siguiente link: https://betowa.sena.edu.co/

MAYOR INFORMACION:
Centro Tecnolégico Empresarial
Oficina Enlace SENA
315-2422964

N | BERee TTENIO
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MAYOR INFORMACION:
Centro Tecnolégico Empresarial
icing Eniace SENA

15:35

Hoy

Hola como estén queridos aprendices
estamos en el proceso de conseguir las
personas que quieran encaminarse en

este maravilloso proceso en un técnico en
donde vamos a adquirir las habilidades y
competencias necesarias propias de un técnico
en instalaciones eléctricas residenciales y
comerciales un saludo cordial los invito a
inscribirse la Jornada es nocturna entonces
nos beneficia bastante para los que trabajan o
tienen otras actividades en manana y tarde **

11:53
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5. Actualizar sus conocimientos y participar, en la medida de lo posible y conforme a su
disponibilidad, en los programas de capacitacion y actualizacion profesional organizados por la
Entidad, siempre que estos estén directamente relacionados con el objeto contractual y sean
necesarios para el cumplimiento de las obligaciones asumidas, para ponerlo en practica en la
formacién de los aprendices y lo programado segun su perfil.

Sin ejecucion durante este mes



6. Orientar, apoyar, acompaiiar y asesorar en forma permanente e integral a los aprendices en
el proceso de formacion, incluyendo la formulacion de acciones complementarias para
subsanar las medidas formativas y el seguimiento de los planes de mejoramiento que le sean
asignados.

Se dictaron las formaciones asignadas durante el mes correspondiente a cada ficha con el debido
acompafamiento y orientacion del proceso formativo.

Lista de asistencia y fotografias Presentes en cada ficha dentro del portafolio.
https://drive.google.com/drive /folders/1noExORqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

7. Apoyar los procesos de depuracion de juicios de los aprendices en las fichas caracterizadas
como FIC en el aplicativo SOFIA PLUS, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la
coordinacién académica.

Se dan los juicios evaluativos correspondientes a las fichas asignadas y terminadas


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

Evidencia en SENA Sofia Plus

8. Contribuir de manera significativa en los equipos de desarrollo curricular interdisciplinarios
por programa o redes tecnoldgicas, participando en los Equipos Ejecutores de Centro minimo
una vez al mes para apoyar la elaboracidn, revision y validacion de los productos establecidos
en los procedimientos y guias determinados desde la pertinencia de la oferta hasta la
certificacion de los aprendices.

Participacion en la reunidon del jueves 27 de Noviembre en Municipio de Junin con el sefior

Coordinador Carlos Fabian y la Coordinadora Angela Rojas, entrega de materiales de Formacién a los

aprendices y aclaraciéon de dudas.
N \n Ty B i

e

Evidencia disponible en el documento para evidencias en Drive
https://drive.google.com/drive /folders/1noExORqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

9. Responder por la integridad y buen uso de materiales, equipos y demas elementos de la
institucion puestos bajo su cuidado para desarrollar labores propias de su cargo, Ademas de,


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

Cuidar y responder por los mismos para el cumplimiento del objeto contratado, asi como hacer
entrega de los elementos devolutivos del inventario que le sean asignados.

Buen uso del computador para la elaboracién del material para las fichas asignadas y demas
elementos y materiales pedagogicos.

e Asignacién de computador, mouse.

https: //rive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsmewHTPKTnGSZqeOOscKWN1q

10. Realizar el registro en el Sistema Sofia Plus de todas las actividades que son de su
responsabilidad, dentro del plazo maximo de tres (3) dias, asegurando que la informacion
registrada sea precisa y coherente con el proceso formativo. Estas actividades incluyen: i)
Registro de los juicios evaluativos; ii) Creacion de rutas y asociacion de aprendices; iii) Registro
de juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos.

Se dio el juicio evaluativo de los cursos dictados, Robética en Tenjo. Creacién de ruta para el curso
complementario Electricidad Basica en  Funza y  asociacibn de  aprendices.
Juicios evaluativos de Técnico Instalaciones Electricas en Gacehta, Competencia TICS en Junin y juicio
evaluativo de Electricidad Basica en Mosquera.

Cierre de calificaciones en SENA Sofia plus y Screenshots de la ficha asignada.
https://drive.google.com/drive /folders/1noExORqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q



https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q
https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

11. Comunicar de manera oportuna a los lideres de fichas asignadas y Coordinador Académico,
si se requiere, de las anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos que
inciden en la formacién impartida a cada ficha asignada, cumpliendo con lo que plantea el
reglamento del aprendiz, asi como presentar la documentacion requerida para reportar
deserciones o comités de seguimiento y/o evaluacion, cuando sea el caso.

Sin ejecucion durante este mes.

12. Hacer uso eficiente de los aplicativos que la entidad facilita para la ejecucion de las
actividades relacionadas con las obligaciones contractuales, incluyendo el correo institucional,
la plataforma LMS, entre otros, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el contrato,
aprovechando al maximo los recursos que brinda la entidad para la comunidad educativa.

Uso de Sena Sofia para verificacion de inscripcion de cada uno de los aprendices de los diferentes
cursos. Uso correcto del correo institucional para la verificacién de asignacion de ficha.
Uso de las herramientas ofimaticas para las diferentes actividades académicas.

Uso del computador y sus aplicativos para la realizacién de las guias de aprendizaje, presentaciones y

demas material académico.
https://drive.google.com/drive/folders/1noExO0RqsymLWHTPKTnGSZqeOQscKWN1qg

13. Brindar apoyo y asesoramiento técnico al area de seguimiento cuando se requiera y emitir
conceptos técnicos cuando le sean asignados proyectos productivos, brindando orientacién
técnica y pedagogica con calidad y pertinencia.

Sin ejecucion durante este mes.

14. Apoyar los procesos de contratacion y adquisicion de materiales de formacién en caso de
que le sea requerido, segun su especialidad cuando lo requiera el centro de formacion como
apoyo en la supervision, haciendo parte del comité evaluador o elaborando documentos
precontractuales como; estudios previos, estudios de mercado, andlisis del sector y demas que
sean requeridos.

Se hace la entrega de Material de Formacion por parte del sefior coordinador para el Técnico
de Instalaciones Eléctricas en Gachetd y Técnico en Sistemas Teleinformaticos en Junin.


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

15. Asistir a todas las reuniones programadas por el Subdirector de Centro, Coordinador
Académico o Supervisor de Contrato, asi como a los Comités de Evaluaciéon y Seguimiento,
cuando sea el caso.

Sin Ejecucién este mes .

16. Respetar y hacer cumplir con sus aprendices todos los lineamientos dispuestos por el
Centro de Formacidn, respetando y brindando un trato adecuado y profesional a los
aprendices, instructores y demas miembros de la comunidad educativa del SENA y personal de
apoyo en subsedes, prestando sus servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y
eficiencia.

Uso correcto del uniforme. Promocion del respeto entre aprendices y miembros de la comunidad
educativa.

17. Orientar formacién de manera presencial, remota y /o virtual, segun le sea requerido,
cumpliendo a cabalidad con la programacién asignada por la coordinaciéon académica, tanto en
complementaria como en titulada presencial en la etapa lectiva o en seguimiento a etapa
productiva.

Formacién Presencial Técnico de Instalaciones eléctricas en Gachetd, apoyo competencia TICS en
Junin. Continuaciéon y finalizacidn curso presencial Roboética en Tenjo. Finalizacién curso
complementario Electricidad Basica en Mosquera. Inicio curso electricidad basica en Funza.



https://drive.google.com/drive/folders/1noExO0RqsymLwWHTPKTnGSZqgeOQscKWN1qg

18. Participar en las actividades de seguridad y salud en el trabajo programadas por el Centro,
acatar y hacer cumplir con sus aprendices todos los lineamientos del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el Trabajo.

Realice los cursos de SST e inclusién de personas discapacitadas disponibles en el sistema de
contratistas, ademas del curso de lucha anticorrupcién.

Certificados generados por los diferentes aplicativos.

19. Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia, haciendo
cumplir con sus aprendices el reglamento del aprendiz vigente.

Preparacién anticipada de las sesiones académicas a brindar a los aprendices, cumplimiento del horario
de clase.

Lista de asistencias y fotos.
Documento para evidencia LINK

Portafolio https://drive.google.com/drive /folders/1noExORqsymLwHTPKTnGSZgeOQscKWN1g

20. Impartir la competencia que le sea programada en concordancia con el disefio curricular, el
proyecto formativo del programa de formacidon concertado por los integrantes del equipo
ejecutor, respetando los tiempos programados a las fichas asignadas.

Impartir formacion de las fichas asignadas con el material respectivo.

EVIDENCIA: El material se adjunta a la carpeta Portafolio del instructor_2025.pdf en DRIVE
https://drive.google.com/drive/folders/1noExORqsymLwHTPKTnGSZgeOQscKWN1q

21. Seleccionar las estrategias de Ensefianza-Aprendizaje-Evaluacion que motiven a sus
aprendices a aprender en concordancia con el modelo pedagdgico de la Entidad y la modalidad


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q
https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q
https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

de formacion.

Material de clase elaborado previamente, guias de aprendizaje en base al modelo pedagégico.

EVIDENCIA: El material se adjunta a la carpeta Portafolio del instructor_2025.pdf en DRIVE
https://drive.google.com/drive/folders/1noExORqsymLWHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

22. Ejecutar en su totalidad las horas programadas mensualmente por el supervisor de contrato
en el aplicativo SOFIAPLUS de acuerdo con la necesidad del servicio contratado y en el caso de
la formacion complementaria, apoyar con la socializacion, divulgacion e inscripcion de los
cursos en la zona de influencia del centro de formacion.

Reporte de horas en Sena Sofia.

23. Presentar oportunamente, de manera mensual, la cuenta de cobro con los
correspondientes soportes (pago de parafiscales, informe de actividades y planilla de pago), en
la forma y condiciones establecidas en la forma de pago del contrato, so pena de inicio de
incumplimiento del articulo 86 de la ley 1474 de 2011

Documentos con todos los requerimientos de la cuenta de cobro adjuntos al drive dispuesto por la
coordinacion.
https://drive.google.com/drive/folders/1noExO0RqsymLwWHTPKTnGSZqgeOQscKWN1q

24. Aplicar estrategias de permanencia de los aprendices, ejecutando la formacidn profesional
integral de acuerdo con el modelo pedagdgico de la Entidad.

e Seaplican estrategias de interés en los programas.

Practicas en los diferentes cursos para apropiar mejor los conocimientos adquiridos con los
aprendices. Fotografias de documento para evidencias.
https://drive.google.com/drive/folders/1noExO0RqsymLwWHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

25. Articularse con el Programa de Bienestar Integral de Aprendiz, para adelantar proyectos y
programas tendientes al desarrollo de las capacidades fisicas, psicoafectivas, éticas, morales,


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q
https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q
https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

sociales y valores en los aprendices.

Sin ejecucién durante este mes.

26. Realizar todas las labores administrativas requeridas con calidad, eficiencia y siguiendo
estrictamente las instrucciones brindadas en los tiempos requeridos por su Coordinacion
Académica y/o Supervision de Contrato, siendo los productos resultados, propiedad intelectual
del SENA, guardando absoluta reserva sobre documentos e informacidn que lleguen a su poder
por el desarrollo del objeto contractual.

Se realiz6 nmaterial pedagdgico debidamente adjuntas al portafolio del DRIVE.

https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqgeOQscKWN1qg

27. Cumplir con los lineamientos establecidos por SENNOVA, en caso de que sea instructor
investigador o de que tenga un proyecto aprobado para proyectos para la vigencia 2025 o lidere
un semillero de aprendices.

Sin ejecucién durante este mes.

28. Acompaiiar a los aprendices a las actividades que se encuentren planeadas por el equipo
de Bienestar al Aprendiz u otras en las cuales se requiera de su presencia.

Sin ejecucion este mes.

29. Apoyar procesos de registro calificado y de autoevaluacion, cuando le sea requerido, con
calidad y eficiencia, cumpliendo con los tiempos establecidos.

Juicios evaluativos de las fichas asignadas.
Reporte en SENA SOFIA

30. Realizar seguimiento a etapa productiva si le es requerido, utilizando las herramientas
virtuales y/o las visitas presenciales o haciendo uso de las tecnologias virtuales, cuando asi le
sea demandado. Dentro de esta obligacidon se tendra en cuenta la revision de las bitacoras
quincenales realizadas por los aprendices, la orientacion correcta a las situaciones que se
puedan presentar entre el empleador y el aprendiz, el cumplimiento de los lineamientos
establecidos dentro del procedimiento de ejecucidon de la formacion, la interaccidon continua
entre el Aprendiz y el Instructor, y el registro oportuno del juicio de evaluacién correspondiente
a la etapa productiva, cuando esta haya finalizado de manera exitosa, respetando los


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

lineamientos otorgados por el drea de seguimiento y su dinamizador.

Sin ejecucién durante este mes.



31. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato, de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area del desempeiio.

Apoyo a competencia TICS en Junin, asignada por el Coordinador

Carlos Fzbian Rojas Fernandez @ & & ~ - HEVRR|
Para: y 2 mas Mar 4/11/2025 13:54

CC: ® Hugo Ruiz Martinez; @ Jefersson Garzon Romero; y 1 més

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 13:54

Senores administracion municipal Junin Cundinamarca

Por medio del presente desde la coordinacién académica del Centro de Biotecnologia
Agropecuaria SENA Mosquera, nos permitimos compartirles la asignacion académica que dara
alcance a la formacion solicitada por ustedes, la cual se le dara alcance durante el trimestre [V
de la vigencia 2025.
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Unavez mas agradecemos el apoyo y gestion conjunta que adelantamos en el desarrollo de la
formacion proyectada para su municipio.

Sin otro particular les deseamos un excelente y productivo dia quedando atentos a sus
apreciaciones al respecto.

https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwWHTPKTnGSZgqeOQscKWN1qg

JEFERSSON GARZON ROMERO
Instructor SENA - CBA


https://drive.google.com/drive/folders/1noEx0RqsymLwHTPKTnGSZqeOQscKWN1q

