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1. <INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Dependencia

Divisién Técnica - Cuerpo Motorizado

Numero del Contrato

No. CONTRATO-209 - 2025 del 07
de octubre de 2025

Informe

172

Periodo al que corresponde)

08 de octubre de 2025 al 07 de

el presente informe

noviembre de 2025.

Plazo de Ejecucién

DOS (02) meses sin exceder el 31|
de diciembre de 2025

Contratista

JACQUELINE VIDALES MENESES] Supervisor

SANDRA LINEY ALHUCEMA
AREVALO

2,

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

ALCANCES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES
EJECUTADAS

EVIDENCIAS
SOPORTES DE LA
EJECUCION DE
LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

Apoyar en las tareas de oficina,
como la radicacién, organizacién
y archivo de documentos fisicos
o digitales relacionados con la
gestion administrativa y de
control interno.

1. Revisién de ingreso de
elementos al almacén de
transito...Check list de
compras y revision de
ingreso y elaboracién de
documentos de
almacenamiento.

Anexo CD

Se apoy¢ en las tareas de oficina

Brindar apoyo en la elaboracién
de comunicaciones, oficios 0
reportes, siguiendo las
orientaciones del supervisor o del
personal de la oficina

21

Elaboracion de
memorandos de envio
de elementos para las
dependencias
Elaboracién y recepcién
de documentos

Anexo CD

Se brind6é apoyo en la elaboracién de
comunicaciones

Colaborar en la coordinacion y
registro de actividades internas,
tales como reuniones, control de
correspondencia o seguimiento
de compromisos institucionales

31  Elaboracién vy

recepcion de
documentos

Anexo CD

Se realizé un buen manejo del registro
de las actividades intemas

|
5

Apoyar el cumplimiento de
requernimientos y  solicitudes
realizados por la Oficina de
Control Intemo Administrativo,
garantizando una  atencién
oportuna y ordenada de |la
informacién.

Durante este periodo no
se realizaron actividades
de este alcance

N/A

N/A

Cordiaimente,

Tecotfpe Lidodos 47

JACQUELINE VIDALES MENESES
CONTRATISTA CPS 209-2025

Carrera 2 # 50 - 25 Secto} Comercial Barrancabermeja - Colombia

Teléfonos: Secretaria Direccién: 3002787568 Oficina Cobro coactivo (607) 6223474 Ext: 1800

Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes : https://www.transitobarrancabermeja.qov.co/portal/ Link: Rodique su PQRS
Notificaciones Judiciales ; notificacionesjudiciales@transitobarrancabermeja.gov.co
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Dependencia

Divisién Técnica — Cuerpo Moterizado

No. CONTRATO-209 - 2025 del

Numero del Contrato | 47 4o octubre de 2025 Informe 112 |
Periodo al que| 08 de octubre de 2025 al 07 de| d DOS (02) meses sin
corresponde el| noviembre de 2025. Plazo ®| exceder el 31 de diciembre|
resente informe Ejecucién de 2025 ]
Contratista JACQUELINE VIDALES| Supervisor FERNANDO LIZARAZO ,L
MENESES NOSSA 'i

ALCANCE 1: Apoyar en las tareas de oficina, como la radicacién, organizacién y archivo de documentos fisicos
o digitales relacionados con la gestion administrativa y de control interno
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ALCANCE 2: Brindar apoyo en la elaboracion de comunicaciones, oficios o reportes,
siguiendo las orientaciones del supervisor o del personal de |a oficina
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ALCANCE 3: Colaborar en la coordinacion y registro de actividades internas, tales como reuniones,
control de correspondencia o seguimiento de compromisos institucionales.
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