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1. DATOS GENERALES

MODALIDAD DE CONTRATACION

Contratacion Directa

GENERA LA NECESIDAD
(RESPONSABLE DE LA
ELABORACION DEL ESTUDIO

TIPO DE GASTO inversion: | Funcionamiento: X
SECTOR N/A

PROGRAMA N/A

PRODUCTO N/A

PROYECTO N/A

CODIGO BPIN N/A

N° DE PROCESO DE SELECCION | N/A

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
SECRETARIA U OFICINA QUE

Secretaria de hacienda

PREVIO)

NUMERO DEL 005

CONTRATO/CONVENIO

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO/CONVENIO 17/01/2025

FECHA DE ACTA DE INICIO DEL

CONTRATO / CONVENIO 22/01/2025
SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR  PUBLICO,

OBJETO DEL BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APCYANDO EL REGISTRO DE

CONTRATO/CONVENIO OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
Y DEMAS QUE REQUIEREN EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE
BARAYA, DEPARTAMENTO DEL HUILA.

CONTRATISTA MARIA ESTEFANIA SALAZAR MOSQUERA

NIT/CC 1.075.274.750

REPRESENTANTE LEGAL

|DENTIFICACION DEL

REPRESENTANTE LEGAL

VALOR DEL

CONTRATO/CONVENIO $44.000.000

OTRO Si $ 1.333.333

VALOR TOTAL $45.333.333

Elaborado por: Contratista

Revisado por: Secretaria de Hacienda Aprobado por: Secretaria de Hacienda

Nombre: yeni yomaira Aguilar serraio

Nombrg: Bibigna Marcela Cuellar Peralta Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta

Firma:

Firma: Firma:
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(11) mensualidades iguales vencidas por el valor de cuatro
FORMA DE PAGO O miflones de pesos ($4.000.000) y un pago parcial de un millon
DESEMBOLSOS trescientos treinta y tres mil trescientos treinta y tres pesos
(1.333.333)
PLAZO DEL CONTRATO
J/CONVENIO 11 MESES y 10 DIAS
SUPERVISIONE | NOMBRE BIBIANA MARCELA CUELLAR
INTERVENTORIA PERALTA
FECHA DE DESIGNACION DE LA
SUPERVISION E INTERVENTORIA 22/01/2025
2. DATOS FINANCIEROS
CERTIFICADO(S) DE DiSPONIBILIDAD PRESUPUESTAL — CDP
N° 2025-0018 VALOR(ES) | $44.000.000 | FECHA(S) 14/01/2025
2025-0777 $ 1.333.333 10/12/2025
REGISTRO(S) PRESUPUESTAL(ES) — RP
N° 2025-0012 VALOR{ES) | $44.000.000 | FECHA(S) 17/01/2025
2025-0823 $1.333.333 17/12/2025
RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES) RUBRO: 2.1.2.02.02.009-2.12.02.02.009.1
AFECTADO(S) FUENTE: 1.2.4.3.04
3. RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS DE
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
TIPO DE APORTE PLANILLA N° PERIODO VALOR
SALUD 7999411585 DICIEMBRE $250.000
PENSION 7999111585 DICIEMBRE $320.000
ARP O ARL 7999111585 DICIEMBRE $10.500
4. RELACION ECONOMICA DEL CONTRATO
VALOR DEL VALOR VALOR SALDO VALOR ACTA SALDO DEL
CONTRATO CANCELADO ANTERIOR PARCIAL CONTRATO
$44.000.000 $0 $0 $4.000.000 $ 40.000.000
4.000.000 40.000.000 4.000.000 36.000.000
8.000.000 36.000.000 4.000.000 32.000.000
12.000.000 32.000.000 4.000.000 28.000.000
16.000.000 28.000.000 4.000.000 24.000.000
20.000.000 24 .000.000 4.000.000 20.000.000
24.000.000 20.000.000 4.000.000 16.000.000
28.000.000 16.000.000 4.000.000 12.000.000
32.000.000 12.000.000 4.000.600 8.000.000
Elaborado por: Contratista Revisado por: Secretaria de Hacienda Aprobado por. Secretaria de Hacienda
Nombre: yeni yomaira Aguilar sefrato Nombre: Bibiana Marceia Cueliar Peraita Nombre: Bibiana Marcela Cusllar_Peralta
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36.000.000 8.000.000 4.000.000 4.000.000
45.333.333 40.000.000 4.009.000 4000.000 1.333.333
5. SEGUIMIENTO Y EVALUACION OBLIGACIONES CUMPLIDAS POR EL
CONTRATISTA
OBLIGACIONES CONTRACTUALES VALORACION
CUMPLIDAS DE EVIDENCIAS OBSERVACIONES
1. Cumplir con los requisitos exigidos por | | o contratista Cumple con las obligaciones
el municipio para la legalizacion del | cumpli® con los
contrato. requisitos exigidos

por el municipio

2. Cumplir con los requerimientos
normativos para el reporte de la
informacion contable del municipio de
Baraya.

La contratista
realizo la revisién de Cumple con las obligaciones
la informacion
contable del mes de
noviembre de
acuerdo con Ia
resoluciéon 533 de
2015 de ia
contaduria general
de la nacion

3. Asecorar e infarmar las madificaciones | La contratista
informa que no se
ha hecho
modificaciones en
entidades de control al igual que su | |os formatos de
diligenciamiento. impuestos por la
entidad de control

Cumple con las obligaciones
que se realicen en la aplicabilidad de

nuevos formatos impuestos por las

4. Apoyar a le secretaria de hacienda La contratista apoyo
municipal, en la organizacion, | en la secretaria de
codificacion y revision de la |hacienda en la Cumple con fas obligaciones
informacién  generada de los org:_amzaglén,

_ . . codificacion y
movimientos realizados por la entidad,

revision de la
conforme lo establece la Contaduria | informacion

General de la Nacién. contable del mes de
noviembre
Elaborado por: Contratista Revigado por: Secretaria de Haciends Aprobado por: Secretaria de Hacienda

Nombrs: yeni yornaira Agullar serrato Nombre: Bibiana Marcela Cuselliar Peralta Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta
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conforme a la
resolucién 533 de
2015 de la
contaduria general
de ta nacion.
Anexo balance de
prueba

5. Gener ntar la informacién del La contratista
. Generary presentar la informacion del | ;e oo que se estd

balance general, estado de resultados preparando la
o de la actividad econdmica y social ¥ | jnformacion

estados de cambios en el patrimonio, | contable del 4
en forma trimestral y anual ante la | trimestre.
Contaduria Genera! de la Nacién, con | Anexo balance de
base en sus requerimientos y formatos | prueba

establecidos a través de la plataforma
Chip.

Cumple con las obligaciones

6. Generary presentar la informacién del | L@ contratista esta
informa que no se

Iy . : requiere esta | Cumple con las obligaciones
o de la actividad econdmica y social y } antividad

astados de cambios en el patrimonio,
en forma trimestral y anual ante la
Contraloria General de la Republica,
con base en sus requerimientos y
formatos establecidos a través de Ia
plataforma Chip.

balance general, estado de resultados

7. Apoyar a la secretaria de hacienda | La contratista
municipal, en generar y presentar la | informa que no se cuml las oblicaci
. ‘. R irio e con ias obligaciones
informacion presupuestal de ingresos, | €90 esta | LUMP 9a
astos e inversiones ademds de las actividad, se esta
g _ preparando los
cuentas por pagar en forma trimestral
Elaborado por; Contratista Revisado por: Secretarla de Hacienda Aprobade por: Secretania de Hacienda
Nombra: yeni yomaira Aguilar serrato Nombre: Bigiana Marceia Cuellar Peralta Nombre: Bibiana Marceia Cuellar Peralta
Firma: Fima: 7 ) Firma: /)
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a la Contraloria General de la
Republica, con base en sus

requerimientos y formatos
establecidos a través de la plataforma
Chip.

8. Asesorar, generar y  conciliar
mensuaimente el Informe del Estado
de Servicio de la Deuda Publica SEUD
presentado en forma mensual a la
Contraloria Departamental del Huila,
con base en sus requerimientos y
formatos establecidos a través de la
pagina www.contraloriahuilta.gov.co.

9. Apoyar a la secretaria de hacienda
municipal, en la presentacién mensual
de la declaracion de retencion en la
fuente, VA timbre, previa revisién de
ta informacién mediante el mecanismo
electrénico.

10. Conciliar y presentar de manera
trimestral los movimientos y saldos de
la ejecucion presupuestal de ingresos y

informes del tercer
trimestre

La contratista
realizo la rendicién
del seud del mes de
noviembre atreves
de la SIA contraloria
y et informe del seud
del ministeric de
hacienda

Anexo certificado
rendicion SEUD

La contratista apoyo
a la secretaria
presentandc el
informe de la
retencibn en la
fuente del mes de
noviembre.

Anexo retencidn en
la fuente

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Cumple con las abligaciones

Eiaborado por: Contratista Revisado por: Secretaria de Hacienda

Aprobado por: Secretaria de Hacienda

Nombre: veni yomaira Aguilar serrato Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta

Nombre; §ibiana Marcela Custiar Peralta

Firma: Firma: [ -

Firma:
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gastos a la Contaduria General de fa | La contratista
Nacion, informa que no se | Cumpte con las obligaciones
requiere esta
actividad
11. Reportar en forma anual la| |4 contratista o
informacién  solicitada por la | reporto el informe Cumple con las obligaciones

contraloria General de la Republica, en
los formatos disefiados por ta entidad.

12. Organizar, revisar, validar y presentar
en forma trimestral el sacrificio de
DIAN, informacidén

mediante el mecanismo electrénico.

ganado a |la

13. Qrganizar, revisar, validar y presentar
en forma anual la informacion exégena
a la DIAN, informacién mediante el

mecanismo electrénico.

14. Apoyar a la secretaria de hacienda
municipal, en realizar las diferentes
liquidaciones de las prestaciones de los

empleados, como también en forma

en la rendicion del
APPUL,
correspondiente  al
mes de noviembre
Anexo pantallazo de
rendicion

La contratista
informa que no se
requiere en esta
actividad

La contratista
informa que este
mes no se requirié
esta actividad

La contratista
informa que no se
requiere en esta
actividad

Cumple con las obligaciones

Cumple con ias obligaciones

Cumple con las obligaciones

Elaborado por: Contratista Ravisado por: Secretaria de Hacienda
Nombre: yeni yomaira Aquilar serrato Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta
Firma: Firma:

Aprobado por: Secretaria de Hacienda
Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta
Firma:
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semestral de la prima de servicios y de
navidad y, anualmente las cesantias.

La contratista
elaboro las
conciliaciones
bancarias del mes
de octubre.

Anexo pantallazo de
las  conciliaciones
reposan en fisico en
archivo de la
secretaria de
hacienda

15. Asesorar y revisar las conciliaciones
bancarias

Cumple con las obligaciones

16. Realizas las provisiones mensuales de | La contratista al

las prestaciones sociales, aportes | Corte  de  este

parafiscales, seguridad social en salud, informe  realizé la

depreciacidn de igaci
pensign y riesgos profesionales y prc?piedad planta y Cumple con las obligacienes
depreciaciones. equipo y bienes de
usc publico
17. Realizar los ajustes bancarios que haya | La contratista
lugar en forma mensual informa que no se C ' | bligaci
requiere en esta umple con las obligaciones
actividad

18. Realizar la revision de la cartera de los

impuestos del municipio. La contratista

informa que no se | Cumple con las obligaciones

Elaborado por: Contratista Revisado por: Secretaria de Hacienda Aprobado por: Secretaria de Hacienda
Nombre: yeni yomaira Aguilar serrato Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta Nombre: Bjbiana Marcela Cuellar Peralta
Firma: Firma: /- Firma: /Lj_
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requiere en esta
actividad

19. Asesorar en forma permanente a la i
La contratista ha

brindado asesoria a | cymple con las obligaciones
los funcionarios en
las solicitudes
realizadas. A través
de visitas o}
comunicacion
telefénica y correos
Anexo pantaliazos
Se apoyé en ia
elabotacién del
proyecto de acuerdo
para adicién en el

secretaria de hacienda municipal.

presupuesto.
Anexo proyecto de
acuerdo
20, Garantizar insumos contables vy La contratista
i i ion i e Cumple con las obligaciones
gn;anueros .pgr‘a la evaluac:odr!funtegtral verifico los saldos p g
e municipio, en irerentes bancarios, pOI'

escenarios  que  requiera  la pagar e ingresos del
administracion v las  diferentes | meg de noviembre.

entidades de orden departamental y
hacional.

21. Mantener la Confidencialidad de la
informacién que le sea suministrada | L@ contratista ha

. L i Cumple con las obligaciones
an razén del contrato. La proteccidn es mantemdq . la P <

indefinid | . dr4 confidencialidad de

indefinida por lo tanto no se podr la informacic')n
Elaborado por: Contratista Ravisado por: Secretaria de Hacienda Aprobado por: Secretaria de Hacienda
Nombre: yeni yomaira Aguilar serrato Nombre: Bibjna Marcela Cuellar Peraita Nombre: Bipiana Marceia Cugllar Peralta
Firma: Firma:  / ) Firma: .
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hacer usos de la informacion en ningun
tiempo, ni durante la ejecucién del
contrato, ni una vez finalice, ya que
dicha informacién goza de
confidencialidad de ia informacion, por
razon del secreto Profesional, sélo
podra ser usada para fin inherentes a
su actividad. Ef incumplimiento a este
compromiso podra ser objeto de las
sanciones contempiadas en la ley y a
las denuncias que de su incumpliendo
se puedan derivar.

22. Participar en las diferentes
capacitaciones y actividades
programadas por la administracién
municipa! en las que sea requerido.

23. Entregar informes mensuales sobre fas
actividades realizadas durante el
periodo de ejecucién, con los soportes
correspondientes por medio de la
plataforma SECOP i al supervisor del
contrato.

24. Ei contratista a la terminacién de su
contrato debera entregar al municipio
todos sus documentos en desarrollo
de sus obligaciones contractuales, en
formatc Word vy Excel, en un
dispositivo electrénico de
almacenamiento USB (CD)

suministrada para la
ejecucion del
presente contrato.

La contratista ha
participado en las
reuniones
programadas por el
alcalde

La contratista
entrega el informe
de las actividades

del mes de
noviembre
La contratista

informa que no se
requiere en esta
actividad

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Eilaborado por: Contratista Revisado por: Secrefaria de Hacienda

Aprobado por. Secretaria de Hacienda

Nombre: Bibizna Marcela Cueliar Peralta

Nombre: yeni yomaira Aguilar serrato Nombre: Bihiana Marcela Cusllar Peralta

Firma: Firma: | 4

Firma:
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25. Guardar absoluta reserva con toda la ta contratista a

26.

27.

28.

informacién gue maneje con ocasion
del desarrollo del objeto del contrato y
de ia entidad en general. Asi mismo le
estd prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a
personas no autorizadas.

Ejecutar el contrato de forma idéneay
diligente y responsable de acuerdo a
las normas propias de la profesion

Respender y velar por el buen uso y
mantenimiento de los documentos y
elementos  entregados por el
municipio para el ejercicio de las
actividades convenidas y a
utilizarlos para fines y en lugares
diferentes a los contratados.

no

Cumplir con el objeto de este contrato
en defensa de los intereses juridicos,
econdmicos © de cualquier
del CONTRATANTE vy

sus capacidades,

otra
naturaleza
aportar

usado de manera
adecuada los
elementos, bienes,
informacion etc. que
la administracion ha
puesto a disposicion
para la ejecucién del
presente contrato

La contratista ha

ejecutado el
contrato de manera
responsable y

acorde a las normas
de la profesion

ta contratista a
usado de manera
adecuada los
bienes e
informacion puesta
a disposicién mia

La contratista ha
acatado las
recomendaciones y
!/ o observaciones
por el supervisor,

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Cumple con las obligaciones

Elaborado por: Contratista

Revisado por: Secretaria de Hacienda

Aprobado por: Secretaria de Hacienda

Nombre: yeni yomaira Aguilar serrato

Nombre: Bjbiana Marcela Cuellar Peralta

Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta

Firma:

Firma:

Firma. N\
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conocimientos y aptitudes con la | obrando con

debida diligencia, oportunidad y | difigencia y cuidado
confidencialidad.

29. Asumir bajo su costo y riesgo todos los
gastos en que incurra en la ejecucion | La  contratista

del contrato, incluidos 10s impuestos, asumio los . .COSto
N . que incurrio el

tasas y contribuciones, en que incurra contrato cumpliendo
para la ejecucion del contrato con el objeto

contractual

Cumple con las obligacicnes

30. Coordinar las acciones necesarias | {3 contratista ha
junto con el MUNICIPIO para el buen | trabajado Cumple con Ias obligaciones
éxito de su gestién. mancunado con el

municipio en pro al

cumplimiento  del
objeto contractual

31. Responder por sus actuaciones y lé?ectﬁgggit;s:?abg}z

omisiones derivadas de ia celebracidn .
responsable dando | ¢, mple con las obligaciones

y ejecucién del presente contrato, de | cumplimiento al
conformidad con lo establecido en la | Objeto contractual
Ley.

32

Obrar con lealtad y buena fe en las )
ta contratista ha

istin ntra | . N
d S.t' tas . e_tapas € Ct,ua ® | trabajado con | Cumple con las obligaciones
evitando dilaciones y en trabamientos | jaq1134 y buena fe en

que puedan presentarse y en general | las distintas etapas

contractuales
Elaborado por. Contratista Revisado por: Secretaria de Hacienda Aprobado por: Secretaria de Hacienda
Nombre: yeni yomaira Aguilar serrato Nombre: Bipiana Marcela Cuellar Peralta Nombre: Bihjana Marcela Cuellar Peraita
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se obliga a cumplir con lo establecido
an la Ley 80 de 1993,

33. Reportar inmediatamente a EL| la contratista

MUNICIPIO las novedades o anomaiias | infforma a la fecha
no han existido
novedades o]
anomalias durante
la ejecucién del
contrato

Cumple con {as obligaciones

que se presenten durante la ejecucion
de este contrato.

34. E} CONTRATISTA man'fle_s,ta de manera La contratista | Cumple con las obligaciones
claray expresa su intencién de afiliarse | gfactuyg el pago de la

al sistema general de riesgos laborales, | afiliacion del

por lo que es obligatoria su | sistema de

acreditacion con la presentacién de | Séguridad social

cada cuenta cobro.

35. Cumplir en forma oportuna con las | La contratista ha
instrucciones  impartidas  por el trabajado en Cumple con las obligaciones
diligencias y

asuntos
encomendados por
el alcalde y demas
funcionarios en la
materia contractual.

supervisor del contrato.

36.€l contratista debera pagar los | La contratista ha
impuestos y demids contribuciones | efectuado los pagos o
municipales a que haya lugar por la | de los impuestos y Cumple con las obligaciones
celebracion del contrato. demas
contribuciones  del
contrato

6. JUICIO DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR
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Certifico, que el Contratista; presento el informe de Actividades, objeto del presente Contrato
de Acuerdo a los compromisos Adquiridos (anexa Informe de Gestién). La carpeta del
contratista en mencion, cuenta con todos los documentos vigentes y de Ley, la planilla dei mes
correspondiente de Salud, Pensién y ARP (anexa Planilla) y el Acta de Inicio con sus
respectivos anexos.

La Supervision emite concepto favorable para que proceda el tramite del reconocimiento
econdmico correspondiente al periodo de noviembre 22 a diciembre 21 de 2025 dei contrato
en mencién.

Ciudad y fecha de emision: Baraya, 22 de dicit\embre de 2025 —

Firma del interventor y/o supervisor:

Copia: Expediente contractual, cuenta de cobro. [
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