
ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

GESTIÓN JURÍDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN 

(MIPG) 

INFORME PARCIAL Y/0 FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004 

VERSIÓN 
	

002 

1. TIPO DE INFORME 

INFORME PARCIAL 

Cuota Número 	11 

INFORME FINAL 
x 

 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4131.010.26.1.0696 	de 2025 

Nombre completo del contratista: RICHARD ADRIAN AMAYA NAGLES  
Documento de identificación: 1.130.668.005 de Cali  
Nombre del supervisor: ANDREA CACERES CERON  
Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE HACIENDA  
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión en la digitación, clasificación y 
Organización de los archivos y Fondo Acumulado de acuerdo a los lineamientos de la Ley 594 
de 2000, 	así como 	también 	el 	apoyo administrativo 	en 	las 	diferentes 	actividades 	del 
Departamento Administrativo de Hacienda.  

3. 	INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

14/feb/2025 
Fecha de Terminación 

31/dic/2025 
Modificación(es) al contrato: ADICCION No.1 	por valor DIEZ MILLONES DOSCIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL PESOS ($10.242.000) 
PRORROGA No.1. POR TRES MESES, PUBLICADO EL 9 DE SEPTIEMBRE DEL 2025  
Suspensión: N/A  
Reanudación: N/A  
Cesión: N/A  
Terminación anticipada:  

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: es hasta por la suma de VEINTISIETE MILLONES TRESCIENTOS 
DOCE MIL PESOS ($27.312.000) M/CTE 	 I 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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Adición No.1.DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS ($10.242.000) 
M/CTE 
Prórroga No.1. PUBLICADO EL 9 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

• Recibo 	de consignación 	en 	mi 	cuenta de Apoyo 	al 	Fomento de 	la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

X 

• Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

X 

Información: 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 37.554.000 $ 3.414.000 $ 34.140.000 $ O 

Información del pago de seguridad social: 
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de 	Pensiones 	y 	Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 35378302 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 35378302 	,---- 
Operador: ASOPAGOS 
Fecha de Pago: 1/diciembre/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: diciembre 2025 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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Observaciones al informe financiero y contable: 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: El contratista realizó las siguientes actividades durante el periodo: 

CUOTA 11 

1. Clasificó, organizó, depuro los documentos de entregas efectivas de las órdenes de 
compra No. 	1961-011846-3453-2624-3453-5525-7145-2837-1128-2418 para un 
total de 11.466 guías. 

2. Realizó el proceso de corte del papel reciclable por la mitad, para posteriormente 
pegar cada uno de los documentos de las órdenes de compra No. 1961-011846-
3453-2624-3453-5525-7145-2837-1128-2418 para un total de 11.466 guías. 

3. Realizó el rótulo de 10 cajas de las siguientes órdenes de compra 1961-011846-
3453-2624-3453-5525-7145-2837-1128-2418. 

4. Realizó la marcación de 46 carpetas con su respectivo tipo documental de las 
órdenes de compra 1961-011846-3453-2624-3453-5525-7145-2837-1128-2418. 

5. Folio/ 46 carpetas de las órdenes de compra No. 1961-011846-3453-2624-3453-
5525-7145-2837-1128-2418 que equivalen a 10 cajas para un total de 11.466 folios. 

6. Apoyo en el traslado de 6 cajas de archivo x 300 desde la bodega de cajas en el piso 
41 de torre de Cali hasta el archivador. 

Recibo a Satisfacción de Servicios: 

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfacción por parte de 
SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
HACIENDA de los servicios prestados pactados contrato No. 4131.010.26.1.0696 de 2025 	I i 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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Constancia de Paz y Salvo: 

El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo elementos devolutivos de 
propiedad del Distrito de Santiago de Cali, entregados por este organismo para el desempeño de 
sus actividades. Así mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo y el sistema de gestión 
documental Orfeo. 

PC. 	0005096595-0 	- 	MONITOR. 	3CM1122JYP- TECLADO 	R-41166219 - 	MOUSE 	CT: 
FCMH0CQW5VKRK — SILLA ERGONOMICA Y TARJETA DE PROXIMIDAD. 

Observaciones al informe técnico: 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

No se reportan recomendaciones para este periodo 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

,... 

,1%; 
// 	' 	II." 

• .,"1" 

1 

ANDREA ACERE CERÓN 
Nombre 	firma d7 Supervisor 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 19 de diciembre 2025 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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