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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN CONVENIO 2024-016  
ENTRE EL MUNICIPIO DE PÁEZ BOYACÁ Y CORPOBOYACÁ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EJECUTOR: MUNICIPIO DE PÁEZ MEDIANTE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS N° CPS-23-MP-SA-014-2025 

 
 
 
 
 
 

OBJETO : AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y 
FINANCIEROS ENTRE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 

BOYACÁ. CORPOBOYACÁ Y EL MUNICIPIO DE PÁEZ, PARA: 
"IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE RESTAURACIÓN ECOLÓGICA EN EL 

MUNICIPIO DE PÁEZ, BOYACÁ ", EN EL MARCO DEL PROYECTO 
"CONSERVACIÓN Y GOBERNANZA DE ECOSISTEMAS Y BIODIVERSIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEPTIEMBRE 2025 
PÁEZ BOYACÁ 
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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
 
 

(05 DE MARZO DE 2025 -  07 DE SEPTIEMBRE DE 2025) 
 

 
 
 

OBJETO : AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y 
FINANCIEROS ENTRE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 

BOYACÁ. CORPOBOYACÁ Y EL MUNICIPIO DE PÁEZ, PARA: 
"IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE RESTAURACIÓN ECOLÓGICA EN EL 

MUNICIPIO DE PÁEZ, BOYACÁ ", EN EL MARCO DEL PROYECTO 
"CONSERVACIÓN Y GOBERNANZA DE ECOSISTEMAS Y BIODIVERSIDAD  

 
 
 
 
 
 

MARZO 2025 
PÁEZ BOYACÁ 
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1. INTRODUCCIÓN 
 

La Corporación Autónoma Regional de Boyacá, CORPOBOYACA y el Municipio 
de Páez, suscribieron CONVENIO INTERADMINISTRATIVO CNV 2024-016 de fecha 
31 de diciembre de 2024, cuyo objeto es AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, 
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS ENTRE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DE BOYACÁ. CORPOBOYACÁ Y EL MUNICIPIO DE PÁEZ, PARA: 
"IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE RESTAURACIÓN ECOLÓGICA EN EL 
MUNICIPIO DE PÁEZ, BOYACÁ ", EN EL MARCO DEL PROYECTO 
"CONSERVACIÓN Y GOBERNANZA DE ECOSISTEMAS Y BIODIVERSIDAD”   
 
De conformidad con la localización, cantidades y especificaciones técnicas 
señaladas en los documentos del proyecto, el cual hace parte integral del 
convenio, que se  suscribió  por un valor de OCHENTA Y DOS MILLONES 
NOVECIENTOS UN MIL SETECIENTOS PESOS $82.901.700 M/CTE, los cuales se 
discriminan así:  
CORPOBOYACÁ: Aportará en efectivo la suma de SESENTA Y DOS MILLONES 
TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS 
($62.375.883) M/CTE, correspondiente al 75,24%  del valor del total del proyecto 
respaldados a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP NO. 
2024001546 de fecha 03 de diciembre de 2024 y Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal con autorización de vigencia futura CDP NO. 2024000014 de fecha 
26 de diciembre de 2024. 
EL MUNICIPIO DE PÁEZ: Aporta al presente convenio la suma de VEINTE 
MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS 
($20.525.817) M/CTE, correspondiente al 24,76% del total del proyecto, 
respaldados con Certificado de Disponibilidad Presupuestal número 773, de 
fecha 11 de noviembre de 2024 emitido el Municipio De Páez. 
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2. LOCALIZACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Departamento de Boyacá 
Provincia de Lengupa 

Municipio de Páez  
Vereda: yamuntica y mochilero 
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3. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONVENIO 
 

ENTIDAD:   MUNICIPIO DE PAEZ  

CARGO / DEPENDENCIA   SECRETARIA DE PLANEACION  

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR  

 SANDRA LILIANA BUITRAGO ROJAS  

MODALIDAD   CONVENIO INTERADMINISTRATIVO  

OBJETO  

 AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, 
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS ENTRE LA 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 
BOYACÁ. CORPOBOYACÁ Y EL MUNICIPIO DE 
PÁEZ, PARA: "IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES 
DE RESTAURACIÓN ECOLÓGICA EN EL 
MUNICIPIO DE PÁEZ, BOYACÁ ", EN EL MARCO 
DEL PROYECTO "CONSERVACIÓN Y 
GOBERNANZA DE ECOSISTEMAS Y 
BIODIVERSIDAD 

VALOR  

 VALOR TOTAL DEL CONVENIO: El valor total del 
convenio será por la suma de OCHENTA Y DOS 
MILLONES NOVECIENTOS UN MIL SETECIENTOS 
PESOS $82.901.700 M/CTE, los cuales se 
discriminan así:  
CORPOBOYACÁ: Aportará en efectivo la suma de 
SESENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS 
SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
Y TRES PESOS ($62.375.883) M/CTE, 
correspondiente al 75,24%  del valor del total del 
proyecto respaldados a través del Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal CDP NO. 
2024001546 de fecha 03 de diciembre de 2024 y 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal con 
autorización de vigencia futura CDP NO. 
2024000014 de fecha 26 de diciembre de 2024. 
EL MUNICIPIO DE PÁEZ: Aporta al presente 
convenio la suma de VEINTE MILLONES 
QUINIENTOS VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS 
DIECISIETE PESOS ($20.525.817) M/CTE, 
correspondiente al 24,76% del total del proyecto, 
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respaldados con Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal número 773, de fecha 11 de 
noviembre de 2024 emitido el Municipio De 
Páez. 

PLAZO INICIAL 
 TRES (3) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA 

FIRMA DEL FGC - 03 ACTA DE INICIACIÓN 
FECHA DE TERMINACIÓN 
INICIAL 

 
04 DE JULIO DE 2025 

PRORROGA 1  PRORROGA POR EL TÉRMINO DE NOVENTA Y 
CINCO (95) DIAS CALENDARIO CONTADOS A 
PARTIR DE LA TERMINACIÓN DEL PLAZO 
INICIALMENTE ESTABLECIDO DENTRO DEL CNV 
2024-016, ES DECIR A PARTIR DEL 5 DE JUNIO 
DE 2025 Y HASTA EL 7 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 

PLAZO TOTAL  TRES (3) MESES Y NOVENTA Y CINCO (95) DÍAS 
CALENDARIO. 

FECHA DE TERMINACIÓN 
ACTUALIZADA 

 07 DE SEPTIEMBRE DE 2025 
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4. ASPECTO TÉCNICO  
A continuación, se relacionan y evidencian todas las actividades ejecutadas y 
aprobadas por supervisión, durante el periodo comprendido entre el 08 de Julio 
al  22 de agosto de 2025 mediante el contrato de prestación de servicios No CPS-
23-MP-SA-014-2025. 
 
4.1 ACTIVIDADES CONTRATADAS  

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. VR UNIT. VR TOTAL 

1,00 MANO DE OBRA      
1,01 JORNALES UNIDAD 81,00 95.545,00 7.739.145,00 

  COSTO  GRUPO       7.739.145,00 
2,00 INSUMOS      

2,01 

Postes madera con 2,20 mts de 
altura, cuatro filos de 10x10cm 
amparada con factura de 
compra y preferiblemente de 
madera de Eucalipto 

Unidad 1.126,00 45.300,00 51.007.800,00 

2,02 
Alambre de púas calibre 14 por 
500 mts Unidad 29,00 380.000,00 11.020.000,00 

2,03 
Grapa Galvanizada  1 pulgada, 
calibre 9  

Kilogramo 29,00 14.210,00 412.090,00 

2,04 Clavo de cuatro pulgadas por kg Kilogramo 3,00 14.210,00 42.630,00 
2,05 Transporte cargue y descargue Unidad 1,00 9.996.895,00 9.996.895,00 

  COSTO  GRUPO       72.479.415,00 
3,00 HERRAMIENTAS      
3,01 PALÍN CON CABO  UNIDAD 4,00 44.300,00 177.200,00 
3,02 ALICATE 8" UNIDAD 4,00 18.200,00 72.800,00 
3,03 LIMA TRIANGULAR 6" UNIDAD 10,00 12.380,00 123.800,00 

3,04 
MARTILLO CON MANGO DE 
MADERA 11 OZ 

UNIDAD 4,00 36.400,00 145.600,00 

3,05 ALICATE DIABLO 12" UNIDAD 4,00 67.800,00 271.200,00 
3,06 AZADÓN CON CABO UNIDAD 4,00 60.340,00 241.360,00 
3,07 BARRA DE ACERO 18 LB UNIDAD 4,00 136.300,00 545.200,00 
3,08 ZAPAPICO CON CABO 5 LB UNIDAD 4,00 65.160,00 260.640,00 
3,09 PALADRAGA CON CABO UNIDAD 6,00 100.240,00 601.440,00 
3,10 GUANTES DE CARNAZA X5 UND UNIDAD 10,00 15.950,00 159.500,00 

3,11 
CABUYA DE FIQUE ECOLÓGICA 
X 500 M 

UNIDAD 2,00 42.200,00 84.400,00 

  COSTO GRUPO       2.683.140,00 
  COSTO TOTAL       82.901.700,00 
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4.2 ACTIVIDADES TOTALES EJECUTADAS.  
ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. VR UNIT. VR TOTAL 

1,00 MANO DE OBRA      
1,01 JORNALES UNIDAD 81,00 95.545,00 7.739.145,00 

  COSTO  GRUPO       7.739.145,00 
2,00 INSUMOS      

2,01 

Postes madera con 2,20 mts de 
altura, cuatro filos de 10x10cm 
amparada con factura de 
compra y preferiblemente de 
madera de Eucalipto 

Unidad 1.126,00 45.300,00 51.007.800,00 

2,02 
Alambre de púas calibre 14 por 
500 mts 

Unidad 29,00 380.000,00 11.020.000,00 

2,03 
Grapa Galvanizada  1 pulgada, 
calibre 9  Kilogramo 29,00 14.210,00 412.090,00 

2,04 Clavo de cuatro pulgadas por kg Kilogramo 3,00 14.210,00 42.630,00 
2,05 Transporte cargue y descargue Unidad 1,00 9.996.895,00 9.996.895,00 

  COSTO  GRUPO       72.479.415,00 
3,00 HERRAMIENTAS      
3,01 PALÍN CON CABO  UNIDAD 4,00 44.300,00 177.200,00 
3,02 ALICATE 8" UNIDAD 4,00 18.200,00 72.800,00 
3,03 LIMA TRIANGULAR 6" UNIDAD 10,00 12.380,00 123.800,00 

3,04 
MARTILLO CON MANGO DE 
MADERA 11 OZ 

UNIDAD 4,00 36.400,00 145.600,00 

3,05 ALICATE DIABLO 12" UNIDAD 4,00 67.800,00 271.200,00 
3,06 AZADÓN CON CABO UNIDAD 4,00 60.340,00 241.360,00 
3,07 BARRA DE ACERO 18 LB UNIDAD 4,00 136.300,00 545.200,00 
3,08 ZAPAPICO CON CABO 5 LB UNIDAD 4,00 65.160,00 260.640,00 
3,09 PALADRAGA CON CABO UNIDAD 6,00 100.240,00 601.440,00 
3,10 GUANTES DE CARNAZA X5 UND UNIDAD 10,00 15.950,00 159.500,00 

3,11 
CABUYA DE FIQUE ECOLÓGICA 
X 500 M UNIDAD 2,00 42.200,00 84.400,00 

  COSTO GRUPO       2.683.140,00 
  COSTO TOTAL       82.901.700,00 
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ACTIVIDADES EJECUTADAS 
Vereda Predio  Aislamiento a 

Instalar (km) 
Aislamiento 
instalado 
presente 
informe (km) 

% 
ejecutado 

MOCHILERO Predio 
Manantial 

 0,43 0,43 100 % 

Predio Mangle 
o bocatoma 

 0,84 0,84 100 % 

Subtotales  1,27 1,27 100 % 
YAMUNTICA Predio Lote 2 -

Los 
nacimientos 

 0,15 0,15 100% 

Predio 
Pensilvania –La 
Aurora 

 1,18 1,18 100% 

Subtotales  1,33 1,33 100% 
TOTAL  2,6 2,6 100 % 

 
 Vereda Mochileros 

 
Vereda yamuntica. 
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4. CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES  
  

 EJECUCION FISICA   

AVANCE PROGRAMADO  %  100%  
AVANCE EJECUTADO  %  100%  

EJECUCION FINACIERA  

AVANCE PROGRAMADO  %  100%  
AVANCE EJECUTADO  %  100% 

 
4.1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

• Jornales predios en la vereda Yamuntica 
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• Jornales Predios en la vereda  Mochilero 

   
 
 

• Postes madera con 2,20 mts de altura, cuatro filos de 10x10cm amparada con 
factura de compra y preferiblemente de madera de Eucalipto 

 

 
• Alambre de púas calibre 14 por 500 mts 
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• Grapa Galvanizada 1 pulgada, calibre 9 
 

 
 
 

• Clavo de cuatro pulgadas por kg 
 

 
• Transporte cargue y descargue 
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• Palín con cabo 

 
• Alicate 8" 

 
• Lima triangular 6" 
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• Martillo con mango de madera 11 oz 

 
 

• Alicate diablo 12" 

 
 

• Azadón con cabo 
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• Barra de acero 18 lb 

 
• Zapapico con cabo 5 lb 

 
• Paladraga con cabo 
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• Guantes de carnaza x5 und 

 
• Cabuya de fique ecológica x 500 m 

 
 
              
 
 
 
 

4.2 CALIDAD Y CONTROL DE LOS MATERIALES 
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Se verifico la calidad de los materiales de construcción y de los procesos 
constructivos empleados. La supervisión del contrato hizo periódicamente 
durante la ejecución de las actividades y constato la calidad de acuerdo a las 
especificaciones técnicas.  
El supervisor verificó la correcta disposición del material vegetal extraído, 
asegurándose de que fuera colocado en los sitios apropiados designados para tal 
fin y en completo cumplimiento con las autorizaciones otorgadas por el 
propietario del terreno, garantizando así el adecuado manejo de los residuos 
vegetales 
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5. ASPECTO ADMINISTRATIVO, LEGAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL 

OBLIGACIÓN CUMPLIMIENTO EVIDENCIA 
%DE 

CUMPLIMIENTO 
1. Garantizar el uso 
de los recursos del 
convenio para su 
respectiva ejecución, 
de conformidad las 
condiciones 
jurídicas, técnicas, 
presupuesto, lugar 
de ejecución, 
cantidades, 
especificaciones 
técnicas, 
cronograma, flujo de 
fondos y demás 
componentes 
convenidos 
debidamente 
formalizados en 
atención al debido 
proceso. 

Se ha dio inicio al 
proceso de 
contratación en 
modalidad de 
Licitación Publica 
No. CPS-23-MP-SA-
014-2025, en aras de 
ejecutar el objeto 
del presente 
convenio.   

Carpetas físicas y 
proceso en SECOP I.  
 

100% 

2. Aportar la suma   
VEINTE MILLONES 
QUINIENTOS 
VEINTICINCO MIL 
OCHOCIENTOS 
DIECISIETE PESOS 
($20.525.817) 

Se han ejecutado el 
80% de las 
actividades de la 
prestación de 
servicios 

Fotografías 
Informes 3 de 3 100% 

3. Abrir  una  cuenta  
bancaria  a  nombre  
del  convenio,  para  
el  manejo  de  los  
recursos  girados  
por CORPOBOYACÁ, 
y aportar 
certificación 
bancaria antes de 
que se suscriba el 
acta de inicio 
correspondiente 

Se presento 
certificación 
Bancaria de BANCO 
AGRARIO de una 
cuenta de ahorros N 
3-155-30-05003-0, 
denominada 
CONVENIO 
CORPOBOYACÁ  
2024-016 
MUNICIPIO DE 
PAEZ BOYACA, la 
cual se encuentra 
activa a la fecha 

Certificación 
bancaria 

100% 

4.  Adelantar  los  
procesos  de  
contratación  

Se ha dio inicio al 
proceso de 
contratación en 

Carpetas físicas y 
proceso en SECOP I.  
 

100% 
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necesarios  para  la  
ejecución  del  
proyecto  aprobado  
por  la Corporación, 
bajo los lineamientos 
del estatuto general 
de contratación, Ley 
80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Ley 1474 de 
2011, Decreto 019 de 
2012 y Decreto 1082 
de 2015 y 
especialmente lo 
dispuesto en el 
artículo 209  de  la  
Constitución  Política  
que  dispone:  “la  
función  
administrativa  está  
al  servicio  de  los  
intereses generales  
y  se  desarrolla  con  
fundamento  en  los  
principios  de  
igualdad,  moralidad,  
eficiencia,  
economía, celeridad, 
imparcialidad y 
publicidad 

modalidad de 
Licitación Publica 
No. CPS-23-MP-SA-
014-2025, en aras de 
ejecutar el objeto 
del presente 
convenio.   

5. Realizar la 
supervisión del 
convenio y de los 
contratos derivados 
del mismo, 
atendiendo el 
debido proceso en 
atención  a  las  
funciones  
establecidas  en  el  
manual  de  
supervisión  e  
interventoría  que  
aplique  según 
disposición  del  
municipio  y/o  la  
corporación,  así  
como  las  demás  
normas  pertinentes  

Acta de designación 
de supervisor de 
contrato de 
prestación de 
servicios CPS-23-
MP-SA-014-2025 

Carpetas físicas y 
proceso en SECOP I.  
 

100% 
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de  acuerdo  a  la 
naturaleza de sus 
funciones; así 
mismo, debe allegar 
el acto 
administrativo a 
través del cual se 
delega y/o designa la 
supervisión cuando 
aplique 

6. Informar  a  
Corpoboyacá,  todas  
las  acciones  
relacionadas  con  el  
gasto  de  recursos  
destinados  y/o  las 
anomalías que se 
puedan presentar 
con ocasión a la 
ejecución del 
convenio. 

Se plantea la 
entrega del 
segundo informe 
dando cuenta de la 
ejecución de las 
actividades 
relacionadas 
específicamente al 
convenio y las 
derivadas del 
proceso de 
contratación   

Informes 3 de 3, 
informe de entregas 
e informe de 
ejecución  

100 % 

7. Efectuar  
oportunamente  una  
revisión  minuciosa  
de  las  actividades  
del  convenio  y  
demás  
compromisos 
adquiridos 
debidamente 
planeados, a fin de 
compararlos con las 
presentadas en el 
proyecto aprobado 
por el banco  de  
proyectos  de  la  
Corporación.  En  
caso  de  
discrepancia,  el  
supervisor  por  parte  
del  Municipio 
notificará  a  la  
Entidad,  las  
modificaciones  
requeridas  y  
establecerá  su  
incidencia  en  la  

Se revisaron 
oportunamente las 
actividades 
derivadas del 
convenio y demás 
compromisos 
adquiridos para 
ejecutar 
oportunamente el 
mismo.  

Convenio y acta de 
inicio firmados  100% 
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planeación  y  el 
presupuesto del 
proyecto. 
8. Garantizar la 
ejecución física del 
convenio durante el 
plazo contractual de 
acuerdo al control y 
seguimiento 
contenido en el 
cronograma de 
actividades 
presentado. 

Hasta la fecha se ha 
garantizado la 
realización del 
proceso de 
contratación 
conforme a lo 
planteado en el 
cronograma del 
proceso   

Cronograma 
proceso contractual 
No. CPS-23-MP-SA-
014-2025 

100% 

9. Rendir  informes  
estipulados  en  el  
convenio,  en  los  
cuales  se  refleje  el  
estado  de  avance  
técnico, 
administrativo y 
financiero del 
cumplimiento del 
objeto del convenio, 
registro fotográfico 
(Según aplique) de 
acuerdo a las 
observaciones, 
necesidades y/o 
requerimientos de 
CORPOBOYACÁ y/o 
los entes de control 
o cualquier  otra  
entidad  que  los  
requiera.  Dichos  
informes  deberán  
ser  entregados  d  
conformidad  con  lo 
estipulado en el 
convenio. 

Se plantea la 
entrega del 
segundo informe 
dando cuenta de la 
ejecución de las 
actividades 
relacionadas 
específicamente al 
convenio y las 
derivadas del 
proceso de 
contratación   

Informes 2 de 3, 
informe de entregas 
e informe de 
ejecución  

100 % 

10. Atender  los  
requerimientos,  
observaciones  y/o  
recomendaciones  
que  realice  
CORPOBOYACÁ  
dentro  del término 
de cinco (5) días 
hábiles siguientes a 

N/A N/A N/A 
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la fecha de radicado 
de la petición y/o de 
acuerdo a la fecha 
establecida para tal 
fin, entendiendo que 
estos corresponden 
a la esencia de la 
Supervisión del 
convenio y de los 
recursos. 
11. Formalizar con el 
ordenador del gasto 
y/o la Subdirección 
de Planeación y 
sistemas de 
información (Banco 
de  Proyectos)  de  la  
Corporación,  
cuando  aplique,  y  
en  atención  al  
debido  proceso,  las  
solicitudes  de 
modificación, previo 
cumplimiento de los 
requisitos que para 
tal efecto prevea la 
normatividad 
vigente 

 
 
 
 
Se realizó trámite de 
Prorroga No.1 

1 prorroga 1 
 

100% 

12. Aportar  y/o  
gestionar  los  
recursos  que  sean  
necesarios  para  
garantizar  la  
terminación  y  
cumplimiento  del 
alcance del presente 
convenio cuando se 
requieran ajustes o 
actividades no 
programadas, costos 
adicionales 
originados por 
causas no atribuibles 
a las partes o se 
requiera cualquier 
otro valor adicional 
no establecido en  el  
presupuesto  del  

N/A N/A N/A 
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proyecto  
presentado  por  el  
municipio  y  
legalizar  las  
modificaciones  y/o  
ajustes 
correspondientes. 
13. Asumir en su 
calidad de ejecutor, 
la responsabilidad 
de cualquier proceso 
de tipo legal que se 
pueda generar con 
ocasión a la 
ejecución de los 
contratos derivados 
del convenio y de los 
actos u omisiones en 
el ejercicio de las 
actividades que 
desarrolle en virtud 
del convenio, 
cuando con ellos 
cause perjuicio a 
CORPOBOYACÁ o a 
terceros 

N/A N/A N/A 

14. Efectuar a través 
del profesional 
idóneo y 
competente la 
asistencia técnica en 
tiempo real el 
seguimiento, 
monitoreo  y  control  
a  la  ejecución  del  
convenio  y  de  los  
contratos  derivados  
y  efectuar  las  
evaluaciones 
periódicas 
correspondientes 
con el fin de 
garantizar la calidad 
de los trabajos y/u 
ordenar las 
correcciones a que 
haya lugar dentro de 
los términos 

 
 
 
 
 
 
 
 
Acta de designación 
de supervisor de 
contrato de 
prestación de 
servicios CPS-23-
MP-SA-014-2025 

Carpetas físicas y 
proceso en SECOP I.  

 
100% 

http://www.paez-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@paez-boyaca.gov.co


 

SISTEMA DE GESTIÓN DE 
CALIDAD “MUNICIPIO DE PÁEZ – 

BOYACÁ” 

FORMATO 

INFORMES 

PROCESO: GESTIÓN FÍSICA Y CONTRACTUAL 

CODIGO: A-
GFC-F-93 

VERSIÓN: 0 

FECHA: 
03/01/2022 

PÁG. 24 DE 31 

 

 
Municipio de Páez-Boyacá “Progreso, Paz y Libertad” 

 Carrera. 3 No. 5-37 - Código Postal: 152620  - Celular 321 452 3443 
Sitio Oficial: www.paez-boyaca.gov.co - Email: alcaldia@paez-boyaca.gov.co 

 

establecidos para tal 
fin 
15. Imponer 
sanciones  de  
apremio, con  
observancia  y  
atención  al  debido  
proceso,  de manera 
oportuna  a  los 
contratistas por 
incumplimiento 
parcial o total de las 
obligaciones de los 
contratos que se 
suscriban para la 
ejecución del 
convenio y si es el 
caso, adelantar las 
acciones 
prejudiciales y 
judiciales a que haya 
lugar y/oa  
recuperación  de  los  
recursos  y  al  
resarcimiento  de  
los  perjuicios  
irrogados,  
informando  a  la 
CORPORACIÓN toda 
acción que se 
adelante al respecto. 

N/A N/A N/A 

16. Estudiar las 
sugerencias, 
reclamaciones, 
consultas e 
indicadores que 
surjan en virtud de la 
ejecución de los 
contratos derivados, 
sobre aspectos 
técnicos, y resolver 
oportunamente en 
atención a sus 
competencias. 

N/A N/A N/A 

17. Mantener un 
sistema adecuado 
de archivo de toda la 
documentación 

Carpeta en Físico Carpeta en Físico  100% 
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derivada de la 
contratación y 
ejecución del 
convenio y 
garantizar su 
disponibilidad a 
CORPOBOYACÁ., 
como para los 
organismos de 
control. Esto incluye 
la información 
relacionada con los 
procesos de 
contratación, 
informes de visita y 
de seguimiento del 
proyecto, facturas, 
cuentas de cobro, 
comprobantes de 
pago, informes de 
gestión, soportes de 
autorización de 
pago, entre otros. 
18. Garantizar que 
los procesos de 
contratación 
derivados del 
convenio, pacten 
dentro su 
clausulado, formas 
de pago sujetas a los 
desembolsos de 
recursos 
establecidos en el 
convenio. 

proceso de 
contratación de 
prestación de 
servicios No. CPS-23-
MP-SA-014-2025,  

Carpetas físicas y 
proceso en SECOP I.  
 

100% 

19. Autorizar  los  
pagos  a  los  
contratistas  
derivados  del  
convenio,  previa  
verificación  del  
cumplimiento  de  
los requisitos 
establecidos en los 
contratos.   

proceso de 
contratación de 
prestación de 
servicios No. CPS-23-
MP-SA-014-2025,  
con informe de 
avance al 50%, 90% y 
100% 

Carpetas físicas y 
proceso en SECOP I.  
 

100% 

20. Entregar para 
cada desembolso, 
enumeración, 

 Se raliza la entrega 
del informe No 3 
donde se evidencia 

Informe 3 de 3 100% 
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descripción y 
certificación de 
cumplimiento 
parcial y/o total de 
cada una de las 
obligaciones 
adquiridas por el 
municipio como 
ejecutor con ocasión 
al convenio. De igual 
manera,  y  en  su  
calidad  de  
supervisor,  
certificación  de  
cumplimiento  de  
cada  una  de  las  
obligaciones 
adquiridas por los 
contratistas 
resultantes de los 
procesos derivados 
del convenio, junto 
con los respectivos 
soportes. 

el cumplimiento de 
cada una de las 
obligaciones 
adquiridas 

21. Con el acta de 
terminación y recibo 
a satisfacción del 
convenio deberá 
hacer entrega tanto 
en medio físico 
como en magnético, 
los documentos e 
información 
generada en 
desarrollo del objeto 
del convenio 

N/A N/A N/A 

22. Presentar 
oportunamente las 
respectivas facturas 
o cuentas de cobro 
de acuerdo a los 
desembolsos de 
pago definida en la 
minuta del convenio. 
 

Se realizó envío de 
documentos para 
realización de 
desembolso No.1  y 
N°2 

Documentación 
solicitada: 

    factura y demás  
100% 

23. Constituir  las  
garantías  pactadas  
en  el  convenio.  El  

 
 

Póliza de 
CUMPLIMIENTO No. 
600-47-
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municipio  deberá  
garantizar  que  las  
garantías  estén 
vigentes durante 
toda la ejecución del 
convenio, para ello, 
deberá prever que la 
sociedad 
aseguradora que 
garantice  el  
convenio  no  limite  
el  tiempo  
asegurado  a  la  
vigencia  del  
contrato  de  seguro.  
Concurrir 
oportunamente para 
la liquidación del 
convenio en 
cumplimiento del 
término estipulado 
en la minuta del 
mismo y/o en la 
normatividad 
vigente. 
 

Se presenta la póliza 
de cumplimiento y 
responsabilidad civil, 
garantizando 
mantener la 
actualización según 
los tiempos de 
vencimiento de 
cada una 

994000074677-0 
anexo 3     y 
Póliza de 
RESPONSABILIDAD 
CIVIL No. 600-74-
994000011960-0 
anexo 2 
 
  

 
 
 

100% 

24. Requerir a los 
contratistas 
resultantes de los 
procesos de 
contratación 
derivados del 
convenio, que 
cumplan en  caso  
de  ser  necesario  las  
medidas  de  
bioseguridad  y  
garantizar  el  
cuidado  y  la  
protección  tanto  
del personal 
contratista como de 
los beneficiarios del 
proyecto 

N/A N/A N/A 

24. Una  vez  
recibido  a  
satisfacción  el  
proceso  de  

N/A N/A N/A 
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restauración,  el  
municipio  será  el  
único  responsable  
de  su posterior 
mantenimiento 

 
 

PRODUCTOS A ENTREGAR AVANCES FUENTE DE VERIFICACION 
1) Informe final técnico, 
administrativo, legal, 
económico, financiero y 
ambiental con los respectivos 
soportes presentado por el 
supervisor del municipio. 

 

En el presente informe se 
plasma la ejecución legal, 
económica, financiera y 

ambiental de la obra 
ejecutada al 100%. 

Informe final municipio 

2) Archivo fotográfico y 
descriptivo 

Se presenta registro 
fotográfico del antes, 

durante y después de las 
actividades de obra 

Formato registro fotográfico 

3) Actas de terminación y 
liquidación de los contratos 
derivados 

 

Acta de liquidación 
Acta de liquidación proceso 

CPS-23-MP-SA-014-2025  

4. Certificación de supervisión 
por parte del municipio en la 
cual señale:  

 

Informes de supervisión  
Informe de supervisión (1, 2 y 

3) 

5.Cumplimiento y paz y salvo 
de los contratos derivados  
 

Oficio donde se deja 
plasmado la ejecución total 

de las actividades del 
contratista 

Certificado de cumplimiento 

6 cumplimiento y paz y salvos 
de actas de: (vecindad, 
concertación y entrega y 
recibo a satisfacción por parte 
de la comunidad). 
 

Oficio donde se deja 
plasmado los permisos por 
parte de la comunidad para 

las actividades de obra 

Certificado de cumplimiento 
actas de vecindad 

7. Cumplimiento y paz y 
salvos de pólizas, actas, 
sábanas, bitácora, planos 
récord (físico y magnético) y 
demás documentos técnicos 
necesarios para liquidar los 
contratos derivados del 
convenio en atención a ley 80 
de 1993, decreto 1082 de 2015 
y demás normas que 
apliquen a la contratación 
estatal. 
 

Documentación final de 
obra: acta de recibo final, 

acta de liquidación y pólizas 

Póliza de CUMPLIMIENTO No. 
600-47-994000074677 Y de 
RESPONSABILIDAD CIVIL No. 
600-74-994000011960  de 
ASEGURADORA SOLIDARIA 
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8.Certificación de supervisión 
por parte del municipio en la 
cual señale cumplimiento de 
las obligaciones adquiridas 
con ocasión al convenio, 
adjuntando el respectivo 
cuadro junto con la 
descripción de su 
cumplimiento y respectivo 
soporte documental. 
 

Documento en el cual señale 
cumplimiento de las 

obligaciones adquiridas con 
ocasión al convenio 

Informe de supervisión 

9. Declaración juramentada 
de parte del municipio en la 
cual se deje constancia de 
que: La responsabilidad en 
cuanto a calidad de obra, 
cantidades de obra, 
cumplimiento a las 
especificaciones técnicas es 
asumida en su totalidad por 
el municipio de Páez y los 
contratistas seleccionados 
con ocasión a la ejecución del 
convenio, en atención a sus 
competencias, librando a 
CORPOBOYACA y a sus 
funcionarios de cualquier 
proceso que se pueda 
adelantar por parte de los 
entes de control, posterior al 
recibo de las actividades 
objeto del convenio.  

Declaración juramentada 
parte del municipio en la 

cual se deje constancia de 
que: La responsabilidad en 
cuanto a calidad de obra, 

cantidades de obra, 
cumplimiento a las 

especificaciones técnicas es 
asumida en su totalidad por 

el municipio de Páez 

Declaración juramentada 
supervisor 

10.Sabana del convenio en la 
cual se reflejen las 
condiciones contractuales, 
modificaciones y condiciones 
finales aprobadas y 
ejecutadas. 

Sabana del convenio donde 
se refleja las cantidades 

ejecutadas de obra 
Sabana final del convenio 

11. Certificado de devolución 
de rendimientos financieros 
según corresponda 

Se realizo la ejecución de la 
totalidad de los recursos 

Certificado de rendimientos 
financieros 

12. Pólizas actualizadas y 
debidamente aprobadas. 
 

Se realizo la actualización de 
pólizas del convenio 

Póliza de CUMPLIMIENTO No. 
600-47-994000074677 Y de 
RESPONSABILIDAD CIVIL No. 
600-74-994000011960  de 
ASEGURADORA SOLIDARIA 
  

13 .Acta de terminación y/o 
liquidación del convenio 
según aplique. 

Se realizo el acta de 
liquidación por parte del 

municipio 
Acta de liquidación 
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14. Demás documentos 
requeridos por el supervisor 
y/o la entidad. 
 

 N/A para el presente periodo 
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8 CONCLUSIONES. 
 

 Se cumplió con las actividades acorde con lo establecido en las 
especificaciones técnicas del convenio. 

 Se realizó expedición y actualización de pólizas. 
 Se realizaron los ajustes necesarios con el fin de cumplir con el 

objeto principal del convenio. 
 Durante el desarrollo del proyecto no se presentó ningún accidente 

de los trabajadores. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

SANDRA LILIANA BUITRAGO ROJAS 
Secretaria de Planeación e Infraestructura 

Supervisora 
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