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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ &

CEDULA DE CIUDADANIA No. r 1.094.904.165 | DE r ARMENIA Jﬁ

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006920 | CELULAR | 3126982618 J @

E-MAIL PERSONAL , I latazave@gmail.com I«

E-MAIL INSTITUCIONAL | laura.zamora@supernotariado.gov.co |4-

BANCO DAVIVIENDA | NoDECUENTA | 488414299286 |e ca[X J& cc.[ e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 10.301.760,00 |« I

|

No Ano

1874 DE 2025 @ HONORARIOS MENSUALES l $ 2.575.440,00 I#

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVA PARAAPOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL &

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A
NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION.

1
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | . MELISSA ROJAS SANCHEZ I«
]
CARGO DEL SUPERVISOR | PROFESIONAL ESPECIALIZADA |¢
CDPNo. | 64325 |& CRPNo. 319525 |«
FECHACDP|  11/4/2025 | FECHACRP 12/5/2025 FECHAAPROBACIONPOLIZA o paoo azo
LUGAR DE EJECUCION | 14 | 05 | 2025 |¢l
CIUDAD ARMENIA L Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO QUINDIO FECHA / FINALIZACION CONTRATO I 13 I 09 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes . Aiio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
e EEAE, K

 FECHADEINICIODE LA
ADICION Y/0 PRORROG

: 1 » . Arlo
' 1 4 2025
: e Ano
1 3 2025

1.116.024,00 |é

MESES DIAS . . VALOR

-«l- ~*

FECHA FINAL D LA ADICION *

MES A COBRAR

Dia i\ﬁes Afio
DEL| 01 [11] 2025 | PAGONo. NoDiAs | NOVIEMBRE |

AL| 13 [11] 2025 |¢| 07 |& 13 43%| NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR'A

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 83100 SURAEPS & 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 196300 PENSIONES - COLPENSIONES @ 16%
ASEGURADORA DE o -
3. RIESGOS LABORALES 3500 - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
(ARL) _
TOTAL A PAGAR $ 192.900 PLANILLA DE PAGO No. 81673206
: VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  15.452.640,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.459.416,00 @ | $  1.459.416,00 | | §  13.993.224,00 |
PAGO 02 VALOR DEL PAGO. || § 2.575.440,00 |@ | $  4.034.856,00 $  11.417.784.00
PAGO 03 VALOR DELPAGO | § 2.575.440,00 |@ | $  6.610.296.00 $ 8.842.344.00
PAGO 04 VALORDEL PAGO || § 2.575.440,00 [@ | $  9.185.736.00 | | $ 6.266.904.00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |@ | $ 11.761.176,00 $ 3.691.464,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 |& || $ 14.336.616,00 $ 1.116.024,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 1.116.024,00 |l& | § 15.452.640.00 $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO Py -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO P
PAGO 10 VALOR DEL PAGO &l
PAGO 11 VALOR DEL PAGO - &
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ME
PAGO 13 VALOR DEL PAGO @
PAGO 14 VALOR DEL PAGO @
PAGO 15 VALOR DEL PAGO @
PAGO 16 VALOR DEL PAGO & B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO pe
PAGO 18 VALOR DEL PAGO &
PAGO 19 VALOR DEL PAGO &
PAGO 20 VALOR DEL PAGO! €
I?ia Mes » Aﬁg ‘ o . ‘
e[ 01 [11] 2025 | pagoNo. ' | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO T — - . — —
au[ 13 [11] 20256 | [07] | NOVIEMBRE |
ESTE bOC; DEBE GUARbAﬁSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagéiinia. 2

Superintendencia de Notariado y Registro

- .Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

" . Bogota D.C., - Colombia
http://iwww.supernotatiado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version 2.

5 U

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 24 - 01 - 2025

S S : S - = i 5
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién :
Administrativa y Financiera. 2.Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en
registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y
firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion:
3.0rganizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en
el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos). 4. Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema
(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o
nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por tltimo, se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién
completa (Digitalizacion los documentos, primera fase). 5. Verificar el tuno del documento
fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS,
eliminar hojas en blanco, validar paginacion para garantizar la calidad del documento. 6.
Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%
(Realizar la indexacion). 7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento).
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los. documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras: dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos). 9. Ubicar el
documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion,
como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados como: devuelios y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la
copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado
para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en
el area fisica -definida, para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite registral).
10. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas
en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Gnico de inventario documental FUID,
formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
| Excel y PDF). 11. Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato. 12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la
informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 13. Recibir, '
identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para
registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente. 14.
Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o
en la ventanilla correspondiente. 15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se
encuentre ejecutoriada la decision. 16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del -
Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente
que rige la materia. 17. Apoyar las funciones de archivo misional, .
administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente con
apoyo de gestion documental. 18. Apoyar en la ejecuciény el control de
los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas. 19.
Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de-Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y'a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 20.
Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato. C

SE ANEXA PLANILLA DE PAGO DE AFILIACION A
ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD(EPS).
ADMINISTRADORA DE-FONDO DE PENSIONES (AFP) Y
ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES (ARL), SE
ANEXA INFORME DE EJECUCION ’

NOTA: Si se requisre ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor

eolocarias como anexos.
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i s
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ identificado (a) con cedula de ¢iudadania
No 1.094.904.165 de, ARMENIA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1874 de 2025 - conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles. . '
del CRP No.. 319525 CDPNo 64325 )
Se autoriza el pago por la suma de : $ 1.116.024,00

UN MILLON CIENTO DIECISEIS MIL VEINTICUATRO CON 00 CENTAVOS
| . Valor en letras: * - g

Dia Mes Aio
‘oeL[ 01 [11] 2025 | pacoNno. | NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

au [ 13 [11] 2025 | 07| [ NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en ARMENIA alos 23 dias del mes de DICIEMBRE de 2025

Firmd Supérvisor
MELISSA ROJAS SANCHEZ .
PROFESIONAL ESPECIALIZADA

“ew._ |/ Firma Contratista

TTAURA TATIANA ZAMORA VELEZ
Cedula de Ciudadania No

1.094.904.165 de ARMENIA

I
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Cédigo: MP -GNCT-PO -01-PR- .

MACROPROCESO: Gestion Contractual . 01-FR-03

PROCESO: Gestién precontractual, contractual, ejecucion y Versién: 01

Supaﬂntendmcna de liquidacién.de procesos contractuales

Notariado y Registro

Formato Designacién como Supervisor de contrato Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogot4, D.C. 12-11-2025 ‘

Doctora: 8 .

Melissa Rojas Sanchez :

Profesional Especializada Grado 14 de la Oficina de Registro de Armenia
O quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. "

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIAfDO Y REGISTRO.
E. S. ’ D,

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como supervisor de los contratos de prestacion de servicios.

Respetada Doctora:

Se le ha designado a partir del 12 de noviembre del 2025 como supervisor de los contratos de Prestacién de Servicios que
se relacionan a continuacién:

1

No. No de Contrato Nombre Contratista
111639 /2025 —__| Verénica Cifuentes Arias
2| 2731/2025 . ‘ Jaihe Alberto Cardona Londoiio
3| 2729/2025 Alejandra Osorid Arias
4 | 1936/2025 . Britney Valeria Valencia Rojas
5 | 1874/2025 ‘ ; Laura Tatiana Zamora Vélez
6|1893/2025 -_| Milelle Johana Gémez Castro
7|1104/2025 ) ‘ -Juan David Carvajal Sanchez

Labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 -
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que
se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encombendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto de
Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio
de la cual se actualizé y adopt6 el Manual Interno de Supervision e Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplirriznto, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los documentos suscritos
_ en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la
ejecucion del presente acto juridico designado. :

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

: Z MEL
E Secretaria Generally Ordenadora clel Gasto.

Proyect6: Zulay Ariza Peralta—bireccién de Contratos}d
Revisé y aprobé: David Felipe Sanchez Mora- Director de Cont%i@%

Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA -PO-02-FR-03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Versidn: 05
Bogot4 D.C., Colombia ) ' Fecha: 02 ~ 07 - 2024



CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCEON DEL OBJETO DEL
' CONTRATO ,

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA: |
Que la Sefiora, LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ, identificada con Cédula de
Ciudadania No. 1.094.904.165, cumpli6 con el 100% de las actividades del objeto

del contrato No. 1874 del 2025, durante el periodo comprendido entre el 12 al 13
de Noviembre de 2025.

" Esde adVertir que al contratista NO se le ha realizado segUimiento contractual.
VIATICOS:

Asi mismo se certifica que verificada la Iegallzacwn por concepto de viaticos, el
contratista NO aplica para este concepto.

La siguiente certificacion se explde con el fin de dar continuidad al tramite del
contrato 1874 a los 19 dias del mes de D|C|embre del afio 2025 .

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realizd6 seguimiento”, se debera
presentar un informe ejecutivo donde se detalle el motivo del seguimiento
contractual; en caso de tener pendiente Iegallzacmn de viaticos, NO se dara
tramite a la adicion y prorroga ;

MELISSA R' SANCHEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADA
SUPERVISORA DEL CONTRATO

Direccion: Calle 3N° 16 —

34 Armenia — Quindi
Oficina de Registro de Instrumentos fiag Quindio
Publicos de A.
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SupEI:I ntende“m_a de| liquidaci6n de procesos contractuales o
Notariado Y Reg istro Formato Designacidn come Supervisor.de contrato fecha: 05 - 05 - 2021

Bogot3, D.C. - 15-09-2025 .
. Doctora: — - . : R :

REGISTRADOR DE INSTRUMENTS PUBLICOS DE ARMENIA . : i _

Quien hoga sus veces o quien designe el ordenador del gosto. ‘ : _ l

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E s B R . o I

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de contratos de Prestacién de Servicios. |

Respetado (a} Doctor (a):

Sele ha designado como Supervisor {a) de los Contratos de Prestacién de Servicios que se relacionan a continuacién:

CONTRATISTA - ‘ " No. DE CONTRATO :
BRITNEY VALERIAVALENCIAROIAS  ~ |-~ 19362025 . J
MARIA DEL SOCORRO ZAFATA HENAO :  1772-2025 . C
LAURA TATIANA ZAMORAVELEZ ~ - | 1874205 |
MILELLE JOHANNA GOMEZ CASTRO R ) 1893-2025
JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ , 11042025 - .

labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por Jos articulos 4 y 14 de [a Ley 80 de 1993, articulos -
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas q:onco'rdante's y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucin del objeto de los contratos celebrados, su
funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento téenico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual'v_ obligaciones a cargo del (1a)
. contratista. : '
Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en el
Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta

Entidad, por medio de [a cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervisitn e Interventoria de la SNR.

lgualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el {la) contratista y el supervisar verificar que todos los
documentos suscritas en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obrenen la plataforma
del Sistema Electrénico de Contratacién Piblica (SECOP 11}, con el fin de proceder en ésta al cargue de.los
documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Por otro lado, es de suma importancia dar cumplimiento ala cljusula octava del contrato la cual indica “Actualizor
. la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP il de manera continua y permanente conforme a lo necesidad” del
contratiste” Este acto administrztivo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor. :

Cardialmente,

ANTPEREZ CASTANEDA

Secretario Generaly OrdenédOti'deI Gasto.

Proyects: Zulay Ariza Pesalta— Direccidn Je Contratos

Superintendencia de Notariado y Registro Cédiga: MP - CNEA - PO -02 - FR - 07
-Direccién; Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 ' -~ Versién: 05
Bogotd D.C., Colombla - ‘ _ Fecha; 02 ~ 07 - 2024




CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCiON DEL OBJETO DEL
'~ CONTRATO

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA

Que la Sefiora, LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ zdentlﬂcada con Cedula de
Ciudadania No. 1.094.904.165, cumplié con el 100% de las actividades del objeto
del contrato No. 1874 del 2025, durante el penodo comprendldo entre el 01 al 11
de Noviembre de 2025. o

'Es de advertir que al contratigta NO se le ha realizado éeguimieﬁto contractual.
VIATICOS: |

Asn mismo se certifica que verlflcada la Iegallzacwn por concepto de viaticos, el
contratlsta NO aplica para este concepto. ;

La siguiente certificacion se expide, con el fin de dar contindidad al tramite del
contrato 1874 a los 19 dias del mes de Diciembre del afio 2025.

“Nota: en caso de diligenciar la casilla de- “Se Ie reahzo seguimiento”, se debera
presentar un informe ejecutivo donde se detalle &l motivo del seguimiento
contractual; en caso de tener pendiente Iegahzacnon de viaticos, NO se dara
tramite a la adicién y prorroga ) -

: LUZ JANETH QUINTERO ROJAS :
' EGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
SUPERVISORA DEL CONTRATO

Dlreccmn Calle 3N° 16 —

L . ‘ - 34 Armenia — Quindio
Oficina de Registro de Instrumentos )

Publicos de A.
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto
1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo
sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral

o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO éOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis ingresos totales (por
todos los conceptos tanto laborales como rio laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.

ER

2, de rAesponsabIe‘del irmptje'stoAsobré la renta.

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido
por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos
menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

T

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas.

5. AFC:‘ Realizo ahorro en" Cuentas de Ahgrro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar pago mensual
del ahorro realizado. ‘ ’ .

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda de la vigencia correspondiente. '

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de:medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta inc_luyendo
el valor pagado por la vigencia que corresponda. ‘

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar siva a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre
el 10% y 11%). R '
b. . Marca (NO), se aplicard la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de
acuerdo con depuracion de renta'y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT ($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes" a los que hay Iugar unicamente para contratos cuybs honorarios supereh los $6.000.000

mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 19 dias del mes de Diciembre de 2025

Atent\amer_\te, . /\ '

LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ
.094.904.165 . '

Superintendencia de Notariado y ‘Registro .

Calle 26 No. 13-49 Int. 2
PBX 57 + (601) 51403
Bogota D.C.

01
13

Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.c

o



# ! Fecha creacién reporte: 2025-12-15, 09:24:48 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES - - Numéro Planilla: 81673206

Periodo Cotizacién:  noviembre de 2025  Periodo Servicio:  noviembre de 2025

I. DATOS DEL APORTANTE

LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ

CL 13N #13 - 44 APTO 201

Il. DETALLE DEL APORTANTE )
Datos d Aiao Noveddes

Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 -

Antes de primi que sea jo. Proteger ¢l medio ambiente esta en nuestras manos.

P g




noviembre de 2025
CC 1094904165

81673206

1

975676459

. $192.900

SubTotales: U $ 192.900
Total a Pagar: : - : $192.900 .

Ry

Enlace Op , Linea Expertos en PILA: quilla: 385 24 44 - Bogoté: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: BAP N2 1de 1
13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 57 99 77.

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otrus. operadores de informaclén dado que no tiene medios para corroborar

la veracidad de la misma, su al e se limita a replicarla i da directambnte por el cliente.

3
Antes de imprimir, aseglirese que sea realmente jo. Proteger el medi biente ésta en tras




' PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - GNFA -

— — - 08 -PR-05-FR-03
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

* FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD | Fecha: 17 - 01 - 2025
: SOCIAL __ )

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora Laura Tatiana Zamora Vélez, identificada ‘con Cedula de Ciudadania No.
1.094.904.165 de Armenia, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1874 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de NOVIEMBRE del afio 2025 . -

Dependencia ~ LiNEA DE PRODUCCION
Perfil Contratista T~ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
: - | Dia |Mes| Afo ' ' Dia | Mes| Aiio
MesaCobrar Desde o1 |11 12025 Hag»ta‘ 13 111 (2025
ValorSalud = | I$ 83.100
Valor Pensién —  |5106.300
] ] Valor ARL S 5 3.500.
Planilla seguridad - —— ‘ —"
social . Pensionado / anexar resolucion _ | _
Nuamero de planilla o ‘ 81673206
Periodo de la planilla. R NOVIEMBRE
Fecha pago planila | 02/12/2025

Se expide la preéente certificacion una vez verificado el pago de la planiila anteriormente
‘relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 19 dias del mes
de DICIEMBRE de 2025 '

 MELISSA RQJAS SANCHEZ
SUPERVISOR *




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL 01 NOVIEMBRE AL 13
. DE NOVIEMBRE DE 2025

Conforme a las disposiciones contractuales, se llevan a cabo las labores de recepcion de
los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, diligenciando el
formulario de control de turnos de linea de produccion. Posteriormente, se procede al
 alistamiento, que implica’ organizar los documentos segln su prioridad y rango,
eliminando ganchos metalicos u otros materiales ‘abrasivos, y colocandolos en una
carpeta independiente para la digitalizacion en el sistema SGD-IRIS. Durante esta etapa,
se realiza una inspeccion de calidad donde se eliminan hojas en blanco, se verifica la
paginacion y se clasifica cada documento segun su tipo. Luego, se lleva a cabo la

tipificacion de los documentos, asegurando que el recibo de caja fisico coincida con el

turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificando el consecutivo, paginado
y la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. Finalmente, los documentos se
_ trasladan al archivo temporal para el estydio juridico y, posteriormente, se procede con
el alistamiento para su entrega en ventanilla al usuario correspondiente.. ‘

El procedimiento se lleva a cabo de manera uniforme para todos los tipos de documentos,
tales como formularios de calificacion, notas devolutivas, ejecutorias, correcciones,
resoluciones, registros parciales, expedientes, entre otros. En cada caso, se asegura que
cada turno digitalizado y escaneado cumpla con los estandares de calidad establecidos
en el programa IRIS, garantizando asi que el documento esté listo para su disposicion
final. Asi mismo se le da ubicacién a los turnos inscritos, ejecutoriados y correcciones
ubicandolos en sus respectivas cajas y carpetas con el FUID correspondiente y rétulo.

_ . Escaneo documentcs ingresadd_s ala ORIP del 01 al 13 de Novierﬁbre 2025
o Depuracion documehtq's archivo temporal |
@ Desglose de ejécutér‘ias, notas dévolutivas, correcciones e inscﬁtos
@ Escaneo de expedientes
@ Se realiza FUID de dpcumentos inscritos CAJA 1078
@ Se realiza FUID de correccionés CAJA 5

@ Se realizo catastro Municipal el 5 de Noviembre 2025 SNR2025IE-032210-3 y
el 13 de Noviembre: 2025 SNR20251E-033225-3

@ Se realizo catastro Departamental el 5 de Noviembre 2025 SNR20251E-032165-
- 3y el 13 de noviembre SNR2025I1E-033226-3 :

)



- Se anéxa p'lanill'a de pago de afiliacién de la entidad promotora de salud (E.P.S.),
administradora de fondos de pensiones (A.F.P.), y administradora de riesgos laborales . -
- (A.R.L.), ademas se adjunta su respeptivo recibo de pago. : g o

2A TATIANA ZAMORA VELEZ
4.094.904.165 | -




; )I AN : ' 'Formu[ério del Registro Unico Tributario

2. Concepto I 0 I 2 I Actualizacion

802

4. Namero Aé; formulario 141225297003
JZ2RN

A

) 000014122
5. Niimero de Identficacién Tributaria (NIT) " 6.DV| 12. Dieccién seccional g P ’ 2
10 9 4 9 OA 416 5 1 Impfi@?sﬁosyAdujanasdeArmenIa . . .. { {;:?\\5 //2) ,/}

‘ : IDENTIFICACION . i \/\\
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de _chmento 26. NGmero de Identificac
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de.Ciudadania 1.3 1 094 9& > <ﬂw>
'| Lugar de expedicién 28. Pais : fs Departamento ' Auhicipio :
COLOMBIA 1 6 9 [Quindio @ 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido o : 33. Primer nombre <</§\> \ﬁf:@uus nombres .
ZAMORA VELEZ _ LAURA \_|TATIANA

35. Razon social . “ :ﬂ //2/\??\\\\} \:;\\ —y

36. Nembre comercial ) i \\\é 37% |Qh“<:«~»«g

/2 Y
I /) }@?Ac‘ﬁiq /;P m\‘}
38. Pais 39. Departamento p 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA ’ 169 Qulndio { ,M\i -@' 6 3 |Armenia 001
41, Direccién principal ’ \ ’
CR19 30N 65CONAURORAMZE CAS, ‘v’;}/} @
42. Correo electrénico latazave@gmail.com /’> f’ <’ W
43. Ctdigo postal l44 Teléfoncgm 7y Z/N3 2195100 8 d[#.Tebono2 3126982618
' e’ N CLASIFICACION ‘
Ac!lvidm.;_.gonémlca‘i\"':ww,} . Ocupacién
Actividad principal a’(gpﬂc) pra \f Otras actividades '52. NGmero
establecimientos

46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cod’/\\g Icio 2 d 50. Codigo 1 2 51. Cédigo . c
[6 92 0[|]20200504]||8 %}L, 17| | | 1| [sass| ] |

\'}Z p M‘”é*ﬁ?‘éwgnsahmdades, Calidades y Atributos

1 2 3 /,.6‘\\ { \(9\\ " 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 >22 23 24 25 26
|J}A\\L\||l_|||ll|||||||||

53. Cédigo |4 9 | , l
49 - No responsable de IVA s

NN S :
Ust\;%mlos aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 [) 10 )
I I | I ] ‘ : l l ‘ | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. C5digo - : | 57. Modo : '
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 .
| | | : I l l ] | I |5e. cPC - ]
i = =

pcicn, actualizacion, suspension | Sin peij|C|0 de las venﬁcaclones qus a D AN reallce
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz, en caso de constatar Firma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedi ) . '
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo '1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tradmite el usuario fue lnfor—nado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre ZAMORA VELEZ LAURA TATIANA
Firma. del solicitante: . ’ )
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 15-12-2025 08:17:08AM



CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCiON DEL OBJETO DEL
CONTRATO

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA:

Que la Sefiora, LAURA TATIANA ZAMORA VELEZ, identificada con Cédula de
Ciudadania No. 1.094.904.165, cumpli6 con el 100% de las actividades del objeto
del contrato No. 1874 del 2025, durante el periodo comprendido entre el 14
Septlembre 2025 al 13 de Noviembre de 2025.

 _Esde advert|r que al contratlsta NO se le ha realizado segmmlento ‘contractual.
VIATICOS |

Asi mismo se certlﬂca que verificada la Iegahzacuon por concepto de viaticos, el
contratista NO aplica para este concepto.

La siguiente certificacion se explde con el fin de dar continuidad al tramlte del
contrato 1874 a Ios 19 dias del mes de Diciembre del ar i0 2025.

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realiz6 seguimiento”, se debera

presentar un informe ejecutivo donde se detalle el motivo del seguimiento

contractual; en caso de tener pendiente Iegallzacuon de viaticos, NO se dara
tramite a la adicion y prérroga

" MELISSA ROJAS SANCHEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADA
SUPERVISORA DEL CONTRATO

Direccion: Calle 3 N° 16 -
. . , 34 Armenia — Quindio
Oficina de Registro de Instrumentos B
Publicos de A. '




Armenia, Quindio 19 Divciembre, 2025
INFORME FINAL DE EJECUCION DEL CONTRATO 1874 DEL 2025

Superintendencia de Notariado y Registro

Contratista: LAURA TATIANA ZAMORA

VELEZ |

Cédula de Ciudadania: 1.094.904.165

Contrato: Prestacion de Servicios .

Objeto: Prestar con plena autonomia t'ecnica_y' administrativa sus Servicios como auxiliar
administfativa para apoyar‘ la aplicacion de las politicas internas de la snr frente al sistema
de gestion documental de as oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional,
en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

Periodo de ejecucién: Inicio 14/09/2025 finaliza 13/11/2025

Informe presentado a: Supervisor del contrato MELISSA ROJAS SANCHEZ

Desarrollo de Actividades y Cdmplimiento de Obligaciones
1. Desarrollo de las actividades
Durante el perfodo_ de ejecucion del contrato, se dio cumplimiento satisfactorio a las
actividades establecidas: en el marco de la linea de produccién documental en las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. |
- Se propuéieron e implementaron estrategias operativas orientadas a garantizar el
procesamiento total de los docume_ntos. ingresados diariamente, asegurando el
cumplimiehto de los turnos asignados y la adécuada disposicion final de los mismos.
" Se realizé la validacion de los requisitos y condiciones fisicas del papel de seguridad,
de conformidad con el manual de especificaciones técnicas y las directrices impartidas
por la Superintendencia, garantizando la calidad y legalidad de los docuvm'entos‘_ .
tramitados. | | ' |

2. Custodia, organizacic}n y control documental _



Se aseguro6 la correcta custodla organlza0|on y conservacién de los documentos

mantenuendolos debldamente ordenados por turno cjurante su tramite interno.

. AS|m|smo se efectuo segmmlento permanente al cumpllmlento de las metas diarias

en las dlferentes etapas del proceso documental, tales como:

sAlistamiento
-+Digitalizacién

«Control de calidad

Indexacion

Tipificacion

~Armado

«Disposicion final en unidédes de conservacion

Adicionalmente, ‘'se elaboraron FUID de cajas con documentos inscritos y

“correcciones, cumpliendo con los lineamientos archivisticos establecidos.

3. Gestion operativa y tecnolégica A
Se coordiné de manera eficiente el procedimiento de asignacion. de documentos -
radicados por ventanilla, conforme a los lineamientos definidos por los sistemas
FOLIO e IRIS. | | -
Las novedades técnicas y tecnologlcas que impactaron €l desarrollo delas actmdades .
fueron reportadas de manera oportuna a la Registradora, al Coordinador |
Administrativo correspondiente, asi como a la Direccién Técnica de Registro y a la

Oficina de Tecnologia de la Informacioén.

4. Reportes, apoyo y funclones adicionales
Se brindé apoyo adicional en ‘los diferentes roles del proceso de produccmn_

documental cuando fue. requerldo manteniendo una actitud de colaboraCIon

disposicion y estricto cumpllmlento de los lineamientos: del servicio.

Adicionalmente, se realuaaron actividades relacmnadas con el catastro mun|0|pal y




departamental, coordinando el enVid‘correépondiente conforme a los procedimientos
o - .

establecidos. -

5. Informesyobllgamones admmlstratlvas o - L.

Los informes de ejecumon y Ias cuentas de cobro mensuales fueron presentados de
manera oportuna y conforme a los. parametros definidos por la Direccion
Administrativa y Fmancnera Asi mismo, se atendieron las demas funciones aS|gnadas

por el supervisor del contrato, siempre dentro del marco del objeto contractual.

Se ejecutaron de manera satlsfactona “todas- Ias obhgacuones contractuales

demostrando compromlso responsabllldad y compe@enma técnica en el desarrollo de

las funciones aSIgnadas

Firm del contratista:
TATIANA ZAMORA VELEZ
C.C. 1 094. 904 165

/

Firma del Supervisor: |
MELISSA ROJAS SANC'HEZ
Profesional Especializada.
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informacién general
Condiciongs

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacidn presupuestal
Ejecucion del Contrato
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Ntimero de factura

Fecha de emisién
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No existen resultados que cumplan con los criterios de blisqueda especificados
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Descripcion
ACTA DE INICIO FIRMADA.pdf
Aprobacion poliza LAURA.pdf

ARL LAURA TATIANA ZAMORA
VELEZ.pdf

CRP 319525 LAURAT. CPS. 1874.
(1).pdf

1874-2025 DESIGNACION LAURA
TATIANA ZAMORA VELEZ -AUX
ADMINISTRATIVO.pdf

EXAMEN MEDICO SALUD
OCUPACIONAL.pdf

INFORME MAYO 2025.pdf
Cuenta de Cobro Mayo 2025 LTZV.pdf
INFORME JUNIO 2025.zip

Cuenta de Cobro Junio Laura
Tatiana.pdf

INFORME JULIO 2025.zip

CUENTA COBRO JULIO 2025.pdf
EVIDENCIAAGCSTO.zip
Compromiso 319525 adicionado vf.pdf

Adicion y Prérroga LAURA TATIANA
ZAMORA VELEZ f (2).pdf

CAMBIO DE SUPERVISION
CONTRATO.pdf

CUENTA DE COBRO AGOSTO.pdf
EVIDENCIA SEPTIEMBRE.zip

ARL PRORROGA LAURA TATIANA
ZAMORA VELEZ.pdf

CUENTA COBRO.SEP 2025 LTZV.pdf
EVIDENCIAS OCTUBRE.Zip

CAMBIO DE SUPERVISION A PARTIR
DEL 12-11.pdf

Nombre del archivo
ACTA DE INICIO FIRMADA.pdf
Aprobacion poliza LAURA.pdf

ARL LAURA TATIANA ZAMORA
VELEZ.pdf ;o

CRP 319525 LAURAT. GPS. 1874.
(1)-pdf ‘
1874-2025 DESIGNACION LAURA
TATIANA ZAMORA VELEZ -AUX
ADMINISTRATIVO.pdf -

EXAMEN MEDICO SALUD
OCUPACIONAL.pdf

INFORME MAYO 2025.5df
Cuenta de Cobro Mayo 2025 LTZV.pdf
INFORME JUNIO 2025.zip

Cuenta de Cobro Junio Laura
Tatiana.pdf '

INFORME JULIO 2025.zip

CUENTA COBRO JULIO 2025.pdf
EVlDENCIAAGOSTO.Zib
Compromiso 319525 adicionado Vf.pdf

Adicién y Prérroga LAUIiA TATIANA
ZAMORA VELEZ f (2).pdf

CAMBIO DE SUPERVISION
CONTRATO.pdf ;

CUENTA DE COBRO AGOSTO.pdf
EVIDENCIA SEPTIEMERE.zip

ARL PRORROGA LAURA TATIANA
ZAMORA VELEZ pdf

CUENTA COBRO SEP 2025 LTZV.pdf
EVIDENCIAS OCTUBRE.zip

CAMBIO DE SUPERVISION A PARTIR
DEL 12-11.pdf
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CERTIFICADO-CUMPLIMIENTO
CONTRATO.pdf '
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