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REFERENCIA:
Nomero Certificado
Clase Plazo | Reglstro
cmr.cm y Contrato Ejecucion Objeto Contrato T::::;::‘:":;’ Presupuestal
5“"‘;"1 PRESTACION DE SERVICIOS DE
"‘:‘ d" APOYO A LA GESTION COMO
8clate | Ayx|LIAR CONTABLE EN LA
s |l:|"c‘;()’ 0(\::1: ORGANIZAGION Y REGISTRO OE
ontrato LA INFORMACION FINANCIERA Y
i Pmpor 4 el 30 g:e FORTALECIMIENTO 20256336 20256330
n stacion | noviembre, | ApMINISTRATIVO DEL
de cONUNA | INSTITUTO MUNICIPAL DE 20206390 20256384
Servicios | adiciénde | pEPORTE Y RECREACION
30 dlas IMDERE.
hasta el 31
de
diciembre.

Actuando en calidad de Supervisor del Contrato en referencia, en cumplimento de mis funciones y
obligaciones legales, en especial las previstas en la Ley 1474 de 2011 y la cldusula décimo séptima del
contrato N® 2025-011, que he verificado el cumplimiento de las actividades por parte del Contratista Oscar
Alejandro Castillo Rodriguez, identificada con 1.113.305.634 de Sevilla Valle, presentado el mes de
diciembre. 7
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INFORME SUPERVISOR:
INDICADORES
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EXISTE EXIST
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No ACTIVIDAD CONTRACTUAL OEN MAR OBSERVACIONES
sta | OF
casi. | CON
A UNA
(X)
Realizar los informes contables respectivos Realizé oportunamente el informe
que soliciten los entes de control tales como solicitado por la contraloria en el mes
contralorfa  departamental  contralorfa relacionando los movimientos y
general de la republica, contaduria general ejecuciones del Instituto municipal
de la nacidn, du|er.cmn£de. "‘fﬁuem’; \ de deporte; de igua\ forma realizo la
1 aduanas  naclonales, Estampillas Pro- X | digitalizacién y envié la informacién
hospitales, secretarfa de haclenda municipal 5
referente a la contratacion a la
y dem4s entidades en los plazos establecidos
bor la ley persona  encargada de las
plataformas para ser realizado su
cargué referente al mes de
novlembre, ademds acompaiié en las
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reuniones realizadas entre el equipo
de trabajo el IMDERE en el marco de
la planeaciébn de  actividades
recreativas y deportivas.

Efectuar el registro de la informacién
financiera del Instituto en el software
contable de manera clara y oportuna.

Efectué el registro de forma
pertinente en software de la entidad
durante este periodo revisando uno
a uno los registros realizados, al igual
que los soportes presupuestales
correspondientes a los movimientos
emitidos en el mes de octubre del
2025.

Respaldar y acompadar al Supervisor del
Contrato, a peticiébn de éste, en las
actividades que realice el IMDERE, incluida la
participacién en reuniones convocadas o
delegadas por el director ejecutivo.

Respaldé y acompafié al Supervisor
del contrato en reunién realizada en
la alcaldla municipal para Ila
proyeccién de presupuesto 2026, de
Igual forma acompafié en la reunién
realizada para la organizacién de
actividades del mes de diciembre
realizadas en el Imdere y la visita de
la ues a las instalaciones del instituto
municipal.

Constituir y componer el inventario
documental a través de archivos electrénicos
y fisicos enmarcados a las actividades del
objeto contractual, conforme a los
lineamientos establecido por la entidad y la
Ley 594/2000.

Construyé el archivo documental
digital concerniente a documentos
generados y enmarcados al objeto
contractual, de acuerdo a los
lineamlentos establecidos por Ia
entidad y la Ley 594/2000, como lo
es su cronologia y conteniendo las
caracteristicas necesarias para su
identificacién.

Actualizar constantemente la informacién
contable del instituto a través del andlisis y
depuracion de las transacciones producidas.

Actualizé y organizé la informacién
contable del instituto a través del
andlisis y depuracion de las
transacciones producidas realizando
su respectiva clasificacién de acuerdo
a su destinacion, origen y tipo de
gastos  aplicando los  pagos
necesarlos en cada caso y las
provisiones en los movimientos que
dieron lugar.

Proteger y llevar control de los archivos
fisicos y electrénicos de la Informacién
contable y financiera del Instituto.

Protegid y llevé control del archivo
documental  digital y fisico
concerniente a la informacién
contable y financlera generada por el
Instituto durante el mes procurando
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su debida conservacién y la correcta
recepclén.

Elaborar las conciliaciones bancarias y saldos
contables que debe presentar el instituto en
los términos de ley, asl como efectuar
control y monitoreo de las cuentas
contables.

Elaboré las conciliaciones bancarias y
saldos contables que debe presentar
el instituto en los términos de ley, asi
como efectud el control constante y
monitoreo de las cuentas contables
de acuerda a los hechas econémicos
reflejados por la entidad verificando
el estado de cada una de las
transacclones realizadas a través del
portal empresarial del Banco De
Bogota.

Proporcionar oportunamente la informacion
requerida sobre los Ingresos en las
diferentes fuentes y movimientos contables

donde se observe el comportamiento segin
requerido.

Proporcion6 de forma oportuna la
Informacién requerida de las
diferentes fuentes para realizar los
consolidados Vi analizar el
comportamiento de los recursos por
fuentes requerido para el anilisis y
proyeccion de pagos ademds de [a
toma de decisiones de las directivas
del instituto y para la proyeccién de
ingresos y gastos realizada para el
segundo semestre del afio 2025, de
igual forma realizd el consolidado de
los ingresos a la fecha y proyeccién
de estos para el cuarto trimestre de
la vigencia.

Realizar las liquidaciones de némina y de
prestaciones sociales del director del
Instituto.

Realizé las liquidaciones de némina y
prestaciones sociales del director
ejecutivo del instituto concernientes
al mes de diciembre del 2025 al igual
que los parafiscales y demds pagos
concernientes a los contratistas en el
mes de octubre.

10

Apoyar y fortalecer las actividades
administrativas coma estad(sticas,
consolidados y otros.

Apoyé en el proceso de
fortalecimiento de las actividades
administrativas con la consolidacién
y andlisis del comportamiento de los
escenarios deportivos mes a mes y su
comparativa con el histérico de
recaudos, de igual forma apoy6 en la
planeacién y organizacién de los
indicadores estadisticos que hacen
parte del informe del convem‘(J
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Interinstituclonal que sostiene el
IMDERE con la administracién
municlpal realizando los indicadores
pertinentes y generando las gréficas
pertinentes para el Informe del mes
de noviembre y el Iinforme
consolidado.

1"

Efectuar la revisldn de presupuesto, plan de
accién, comprobantes de egreso, notas de
contabilidad, consignaciones, drdenes de
pago, liquidacldn de Intereses, extractos,
saldos y demds documentos originados en
contabilidad en donde se verifiquen las
cuentas y rubros respectivos, porcentajes
de retencidn, estampillas descontadas y
demds tributos a cargo de los contratistas
de IMDERE.

Efectu6 la revision de los
documentos que se generaron por
los contables del instituto tales como
o fueron consignaciones,
comprobantes de transferencia,
facturas y egresos donde realiz6 la
verificacién de los nimeros de
documento, el nit y documentos
requeridos como requisito previo a
su incorporacién en la contabilidad
ademds de verificar que los
descuentos fueran los pertinentes a
cada tasacién,

12

Utllizar los procesos y procedimientos
establecidos por la Entidad, para Ila
recepcion, gestién y trdmite de las PQRS,
identificando sf se requieren ajustes en los
mismos, en aras de garantizar una atencién
oportuna y efectiva de las peticiones y la
satisfaccion.

Utilizé los procedimientos
establecidos por la entidad, para Ia
recepcién, gestién y trémite de las
PQRS, Identificando asi lo requerido
y brindando asf una atencién efectiva
y oportuna elaborando respuesta a
solicitudes como lo fue la solicitud de
transferencia de recursos a Ia
secretaria de hacienda, igualmente
realizd recepcidon de las diversas4
solicitudes e Inquietudes realizadas
por la poblacién tanto por canales
digitales como en las oficinas del
IMDERE.

13

Brindar atencién al usuario, dando soporte y
respuesta a consultas, dudas y solicitudes de
los wusuarios a través de los canales
establecidos (presencial, telefénico, correo
electrénico, chat, etc.)

Brindd atencién a los usuarios dando
soporte y respuesta a consultas,
dudas y solicitudes a través de los
canales establecidos como lo es Ia
solicitud de informacidn respecto a la
oferta deportiva del municipio, de /
igual forma brindando informacion
de programas institucionales,
ademds de la respuesta de
requerimientos radicados en el
instituto y solicitudes de informacién
como lo fue los oficios entregados al
Juzgado en plataformas como Ila
pagina de Facebook del instituto.
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Entregar en debida forma el archivo
generado en el drea contable del instituto,
con todo lo que conlleva de acuerdo a la ley

de archivo
11 X

Entregd, generdé y salvaguardé la
Informacidn contable del Instituto de
manera 6ptima a través de las copias
de seguridad realizadas
perlddicamente generando asl un
respaldo en caso de algin
acontecimiento o novedad y se
entreg6 dentro de las normas de
archivo de la entidad.

Hacer entrega cada mes del informe de
actividades, con el respectivo soporte
fotografico, pago de seguridad social,
15 | siguiendo los lineamientos del Instituto X
Municipal de Deporte y Recreacidn, y
cumpliendo con las fechas establecidas para
ello.

Hizo entrega del presente informe
correspondiente al primer avance en
el cual Incorpor6 los anexos
pertinentes al contrato entre ellos el
registro fotografico y pago de salud
del mes de diciembre,

4

Las demads que el director le asigne para el
fortalecimiento institucional y fomento del
deporte la recreacion y la actividad fisica.

16 ‘ X

Realiz6 acompafiamiento en las
novenas realizadas por la
administracién municipal el 12, 13 y
16 de diciembre en los barrios
Granada, Avas y Porvenir
respectivamente, apoyando en I3
logfstica del evento, ademdis del
acompafiamiento en la novena
realizada el 17 de diclembre a cargo
del IMDERE y el concejo municipal en
la administracién municipal.

OBSERVACIONES GENERALES:

D11, asi como las demas obligaciones que le fueron asignadas.

De acuerdo con la informacion y evidencias suministradas en el sexto y Gltimo informe, se pudo constatar
que &l contratista cumplié a satisfaccién con las actividades contractuales establecidas en el contrato 2025-

del Contrato en mencion.

EN CONSECUENCIA, DE LO ANTERIOR, HAGO CONSTAR: que es procedente el sexto y ultimol pago, por
valor de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS (1.800.000) MCTE, de acuerdo con la Clausula Sexta

- ) /
Para constancia de lo anterior, se firma en Sevilla, Valle del Cauca, En diciembre de dos mil veinticinco

(2025)

U/a»v = <A Y

JHON EDINSON RIOS MOLINA
Director Ejecutivo.
Supervisor Contrato No, 2025-011

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

