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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CON EL FIN DE
REALIZAR LABoRES rEcrutcns, ADMTNTsTRATTvAS y DE ATENCToN AL cruDADANo EN

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE LA CEJA DEL TAMBo.pM-cps -o7-2o2s y

INFORME DE SUPERVISTON Nro II

FECHA DE ELABORACION Diciembre de2025

INFORME No: 11

SUPERVISION: X
INTERVENTORIA tr

No.

DE SEGUIMIENTO !
FINAL trPARA PAGO X

PERIODO DESEGUIMIENTO Desde: Diciembre ll Hasta: Diciembre 30 ^r'
INFORMACION GENERAL E HISTORIAL DEL CONTRATO

CONTRATO
CONVENIO

NUMERO: PM-CPS-O7-2025
FECHA DE
SUSCRIPCION: 11 de febrero de 2025 r'

FECHAACTA DE INICIO:
11 de febrero de 2025

CoNTRAT|STA/
ASOCIADO ER I CA,yU L I ET GUT| ER REZRAM ]REZ

NITO CEDULA 39192477
VALOR INICIAL $ 23.200.oo VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESO
PLAZO INICIAL

ADICION VALORADICION o/oDEADICION

$t.636.666

PRORROGA TIEMPO PRORROGADO NUEVA FECHL/ DE
TERMINACI 6V

81 dias 30 de diciembre de 2025
HISTORICO DE
SUSPENSIONES

FECHA INICIO

REINICIO FECHA REINICIO

N" 419

N" 1411
FECHA DEL CDP 7 DE FEBRERO DEL 2O2

l DE OCTUBRE
REGISTRO
PRESUPUESTAL

N" 538
N" 2522 FECHA DEL CRP 11 DE FEBRERO DE 2025

1 DE OCTUBRE

$carrera:oNo'22-16 | Q oo<-s681626-32rg876g09f 
@o"ooneriagraceja-antioquia.gov.co

*O* r.sov.co

.o t



Perso
trCeladclTamho

P*rsonorfa MuniclPal

ndo fam
SUPERVISOR/CARGO
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FINANCIERA

EJECUCION

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES DE LAS PARTES

El contratista viene cumpliendo a satisfacci5n con el objeto contractual y con las

obligaciones referentes al contrato en menci6n'

2.ISEGUIMIENToTECNICoYADMINISTRATIVoDELcoNTRATo:

El presente informe corresponde al und6cimo desembolso estipulado en la (cl5usula Quinta:

Forma de pago: La entrega de los recursos se realizar6 a trav6s de la Tesorerla Municipal de

acuerdo a los pagos establecidos y predeterminados en la plataforma de'SECOP ll)' el cual

ser5 de ra siguiente manera: un undecimo desemborsos equivarentes ar 6.54o/o ar und6cimo

mes de ejecuci6n del contrato, lo anterior fue presentado correctamente al supervisor del

contrato el cual fue aProbado'
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ACTIVIDADES
INFORME

1. Brindar aPoyo al 5rea

administrativa en los Procesos de

la Personerfa MuniciPal.

2. Orientar a los ciudadanos que

requieran los servicios de la

Personerfa MuniciPal.

3.Apoyar el reParto de tramites a

los profesionales que integran el

equipo de trabajo.

4.Apoyar la clasificacion Y

organizacion de los archivos de

gestion de la Personerfa

MuniciPal.

REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES

,1. 
Realizo derechos de peticion en diferentes temas a

los usuarios.

2. presento avance en el archivo de gestion de la

personerfa Municipal, con relacion a correspondencia

recibida, enviada, convenios, planillas asistencia, quejas,

acciones preventivas, vigilancias administrativas,

seguimientos, acciones populares, agencias especiales.

3. Brindo respuesta a diferentes solicitudes

relacionadas con temas de salud a la comunidad.

4. Ala fecha se realizo ingreso a la base de datos y

transcripcion de relatos a usuarios que presentaron

declaracion de victimas'

A O A LA FECHA DEL

EN MENCION,SE
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Personerfa Municipal
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Psrroneria Municipal

5.Apoyar
relacionadas

las actividades
con las

declaraciones de la poblacion
victima del conflicto armado.

6.Brindar apoyo en Ia

elaboracion de derechos de
peticion para garantizar Ia

defensa de los derechos
humanos

7. Apoyar en el registro y
actualizacion de bases de datos
de atencion a usuarios de Ia

Personerla Municipal.

B apoyar en Ia elaboracion de
Actas de reuniones y asuntos
internos del despacho.
9 realizar seguimiento a los
tramites que se adelantan en el

despacho

10. Las dem5s que correspondan
y sean inherentes al objeto del
contrato y le sean asignadas por
el supervisor de la ejecucion del
contrato.

5. Atendio el primer filtro de los usuarios de la

Personeria y diligencio la base de datos de los usuarios.

6.Realizoseguimiento al formulario en el drive realizado
por los usuarios.

7. Realizo solicitudes a diferentes EPS, solicitando
medicamentos, citas con especialistas, procedimientos

B. Registro seguimientos a respuestas de salud
ingresando a la base de datos y archivo.

9. Registro seguimiento a derechos de peticion de Ia

personeria municipal, con relacion a solicitud de
informacion, quejas, reclamos, peticiones de interes
general o particular.

10. Llevo a cabo atenciones virtuales por WhatsApp,
se ingreso a la base de datos.

11. Apoyo la actividad del dia interancional de 
I

derechos humanos en el parque principal. 
I

12. Apoyo jornada de declaracion realizada el dia 12 de 
I

diciembre en !a jornada de la mafrana 
I

13. Apoyo Ia celebracion de navidad del adulto mayor 
I

en San Jose el dia 16 de diciembre. I

14.Bnndo acompaframiento en ta actividad de la ,l
navidad de los nifros migrantes realizada el dia 17 de I Idiciembre. I I

15. Apoyo la celebracion de la navidad de personas con 
I

discapacidad y cuidadores realizada el dia 18 de 
Idiciembre. I

NI
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16. Realizo dentro de los plazos establecidos por

ley, el reporte de pago de los reportes en salud,

pensiones y riesgos profesionales.

a. SEGUIMIENTO FINANCIERO DEL CONTRATO:

b. CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS

El valor del presente Contrato corresponde a la suma de VEINTITRES MILLONES

DOSCTENTOSMTL PESOS ($23.2OO.OOO) CLAUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO: La

entrega de los recursos se realizar5 a traves de la Tesorerla Municipal en de acuerdo a los

pagos establecidos y predeterminados en la plataforma del SECOP ll, previa certificaci6n de

la Supervisi6n contractualde haber recibido los servicios a satisfacci6n. Estos Pagos estar5n

subordinados a las apropiaciones presupuestales y contables que para el caso se hagan.

CLAUSULA SEXTA: |MPUTACION PRESUPUESTAL: El valor que demande el presente

contrato se imputarS al presupuesto de rentas y gastos de la actual vigencia fiscal seg0n

Certificado de Disponibilidad No 419 del 7 de febrero de2025'

Se realiza adicion No 1 por valor de SIETE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL

sEtsclENTos SESENTA Y SEIS PESOS ($ 7.636.666), con prorroga de 81 dlas con

CDP No 1411Y RP No 2522,con plazo hasta el30 de diciembre.
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1. Valor Contrato. $30.836.666

2. Valor Acta de pago $1.836.666

3. Valor Ejecucion delContrato a la fecha del lnforme con las cuentas de

cobro de este Pago
$30.836.66

4. Pagos pendientes $o
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SALDO

1 o1 X $ 2.900.ooo $ 20.300.ooo
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2. VERIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL, APORTES DE PARAFISCALES Y

El contratista/asociado presenta los documentos que acreditan que se encu6ntra a paz y
salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social en salud,
pensiones, ARL, segun la planilla Nro 8639238190 de conformidad con lo dispuesto en el
artfculo 50 de la ley 789 de 2OO2 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2OO7 e igualmente por el
cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo, seguridad industrial, trabajo
en alturas, bioseguridad y uso adecuado de los desechos (para los contratos y convenios
que aplique) de conformidad con lo dispuesto en el Decreto NacionallOT2 de 2015 y la
Resolucion llll de 2017 , para las personas naturales se debe verificar en el FOSYGA y generar
elsoporte.

3. ANOTACIONESADICIONALES:

4. ANEXOS Y OBSERVACIONES ADICIONALES

o Cuenta de Cobro N" Oll

o Certificado comprobante de pago seguridad socialdelmes correspondiente.

SANDRA MILENA OQUENDO TAMAYO
Supervisora
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2 02 X $ 2.900.ooo $17.400.OOO
3 o3 X $ z.900.ooo $14.500.000
4 o4 X $ 2.900.ooo $11.600.OOO

5 o5 x $ 2.900.000 $ e .700.oo0
6 o6 X $ 2.900.ooo $ s.Boo.ooo
7 07 x $ 2.eoo.ooo $ z.900.ooo
B o8 X $2.900.ooo $l .636.666
9 o9 X $ 2.900.ooo $4.736.666
10 10 x $ 2.900.ooo $ 1.836.666
11 11 X $ 1.936.666 $ O rdp,,.*-'

Informe de actividades
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