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ACTA No. 005 DE SUPERVISIÓN

En las instalaciones de la Secretaria de Gobierno, Seguridad y Participación Ciudadana, se reunieron, por un 
lado, en representación del Municipio de Florencia:

SUPERVISOR NEOMEYER CUELLAR CASTRO
TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C. .117.490.850 de Florencia - Caquetá
CARGO SECRETARIO  DE  GOBIERNO,  SEGURIDAD  Y 

PARTICIPACION CIUDADANA
  
Y por el otro: 

CONTRATISTA: LUZ DARY PEREZ VALDERRAMA
TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C 26.641.434 de Solano – Caquetá
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL N.A
TIPO Y No. IDENTIFICACION N.A

Una vez recepcionado el informe de ejecución de actividades presentado por parte de la contratista LUZ 
DARY PEREZ VALDERRAMA, referente al contrato de suministro No. 20250016 del 10 de septiembre de 
2025:

TIPO Contrato De Suministro
No. 20250016
OBJETO SUMINISTRO  DE  ALIEMNTACIÓN  PARA  EL 

FORTALECIMIENTO  INSTITUCIONAL  A  CÁRCELES  Y 
PABELLONES  DE  DETECCIÓN  PREVENTIVA  DEL 
MUNICIPIO DE FLORENCIA

FECHA DE CELEBRACIÓN 10 de septiembre de 2025
PLAZO El plazo de ejecución será a partir de la suscripción del acta de 

inicio conforme se configure el inicio de ejecución del proceso 
en la plataforma del secop II,  Hasta del 31 de diciembre de 
2025 y/o hasta agotar el presupuesto oficial destinado para el 
presente proceso contractual.

VALOR El valor estimado del contrato a celebrarse será hasta la suma 
de SESENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 
($63.500.000)  M/CTE.  incluido  IVA,  tasas  y  contribuciones; 
este valor es por monto agotable e incluye todos los costos y 
gastos en que deben incurrir para el cumplimiento del objeto 
contractual.

FORMA DE PAGO El pago se hará de la siguiente forma:
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No. 
Pago

Valor Periodicidad

1 Actas  parciales  de  avance 
hasta el  90% de acuerdo a la 
ejecución del contrato.

Parcial

2 Un acta final del 10%, una vez 
culminada  la  ejecución  del 
contrato

Final

Los  pagos  se  realizarán  por  parte  de  la  Entidad,  previo  al 
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Primera cuenta:
1. Hoja de Ruta
2. Fotocopia del contrato, RUT, Certificación de disponibilidad, 
Registro presupuestal y Acta de inicio.
3. Acreditación del pago de impuestos, tasas y contribuciones 
necesarias para la legalización.
4.  Informe  del  contratista  y  evidencias  de  acuerdo  a  la 
naturaleza del contrato.
5.  Las  personas  naturales  presentaran  planilla  de  pago  de 
aportes de seguridad social y parafiscal del periodo ejecutado. 
Aplica/ No aplica.
6.  Las  personas jurídicas  deberán presentar  certificación  de 
encontrarse  al  día  con  los  aportes  a  seguridad  social  y 
parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley están obligados a tener) 
o del representante legal dentro de los últimos seis meses y las 
planillas de pago del periodo correspondiente.
7. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. 
Aplica/ No aplica.
8.  Facturación  o  documento  equivalente  y  certificación 
bancaria
9. Acta de supervisión
10. Entrada a almacén. Aplica/ No aplica.
11. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la 
publicación del informe de actividades en la sección “plan de 
pagos”

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hoja de Ruta
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2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la 
naturaleza del contrato.

3. Las personas naturales presentaran planilla de pago 
de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo 
ejecutado. Aplica/ No aplica.

4. Las personas jurídicas deberán presentar certificación 
de  encontrarse  al  día  con  los  aportes  a  seguridad 
social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley están 
obligados a tener) o del representante legal dentro de 
los  últimos  seis  meses  y  las  planillas  de  pago  del 
periodo correspondiente.

5. Formato  diligenciado  para  la  aplicación  de  rentas 
laborales. Aplica/ No aplica.

6. Facturación  o  documento  equivalente  y  certificación 
bancaria

7.  Acta de supervisión
8. Entrada a almacén. Aplica/ No aplica.
9. Extracto  de  publicación  en  el  SECOP  donde  se 

evidencie la publicación del informe de actividades en 
la sección “plan de pagos”

Para el último pago:
10%  restante  con  la  liquidación  del  contrato  de  acuerdo  al 
servicio prestado, previo comprobante de ingreso de almacén 
cuando sea necesario, certificación a satisfacción expedido por 
el supervisor del mismo.
A partir de la radicación de la documentación completa a cargo 
del contratista, la entidad hará los desembolsos dentro de los 
30  días  siguientes.  En cada  pago el  municipio  procederá  a 
realizar  los  descuentos  que  establece  la  ley  por  impuestos 
tasas y contribuciones.

CERTIFICADO  DISPONIBILIDAD 
INICIAL

2025001294 DEL 21/08/2025

CERTIFICADO  DISPONIBILIDAD 
ADICIONAL

N/A

REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL 2025002105 DEL 10/09/2025
REGISTRO  PRESUPUESTAL 
ADICIONAL

N/A

No. GARANTÍA 560-47-994000192982 DEL 10/09/2025
MODIFICACIONES A LA GARANTIA N/A
SEGURIDAD SOCIAL Salud: Asmet Salud EPS SAS
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Pensiones: Porvenir
Riesgos Profesionales: Positiva
Aporte Parafiscales: N/A

FECHA DE INICIO 16 de septiembre de 2025
PLAZO INICIAL El plazo de ejecución será a partir de la suscripción del acta de 

inicio conforme se configure el inicio de ejecución del proceso 
en la plataforma del secop II,  Hasta del 31 de diciembre de 
2025 y/o hasta agotar el presupuesto oficial destinado para el 
presente proceso contractual.

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 31 de diciembre de 2025
FECHA TERMINACIÓN FINAL N/A
VALOR EJECUTADO $ 63.470.000
VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $ 30.000
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $ 0
VALOR PAGADO $ 46.475.000
VALOR A PAGAR $ 16.995.000
PERIODO EJECUTADO: DEL 1 DE NOVIEMBRE AL 16 DE NOVIEMBRE DE 2025

INFORMACION ANTICIPO
% ANTICIPO N/A % VALOR: N/A
FECHA DE DESEMBOLSO N/A

No. ACTA VALOR
AMORTIZACION REALIZADA N/A N/A

N/A N/A
Total amortizado: N/A

VALOR  POR  AMORTIZAR  EN  ESTA 
ACTA

N/A

SALDO POR AMORTIZAR N/A
   RL= Representante Legal; NA= No Aplica; ND= No Disponible

El  Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervisión las siguientes actividades: 

La  verificación  del  cumplimiento  a  cabalidad  por  parte  del  contratista  del  objeto  contractual  y  de  las 
obligaciones derivadas, las cuales son la preparación de las raciones de comidas (desayuno, almuerzo y 
cena), en óptimas condiciones y de conformidad con el menú establecido en el contrato correspondiente.
Así mismo, el Supervisor efectúo la verificación del cumplimiento en lo referente al Sistema de Seguridad 
Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de noviembre de 2025, así:

Periodo pagado: Noviembre -2025
No. Planilla 9495117321 Empresa liquidadora: Aportes en línea
Salud EPS: Asmet Salud Eps SAS $ 178.000






