
 

Manizales, 15 de diciembre de 2025 

 

Asunto: Solicitud de prórroga en la entrega de pedido de prendas de confección – SENA 

 

Estimado señor 
Cristian Adaime Quintero 
 

Reciba un cordial saludo. 

 

Por medio de la presente, nos permitimos informarle que, debido a las festividades de 
diciembre y a la alta demanda propia de esta temporada, nos veremos imposibilitados 
de cumplir con el plazo originalmente acordado para la fabricación de las prendas 
correspondientes a su pedido destinado al Centro Nacional de Aprendizaje SENA. 

Lamentamos sinceramente los inconvenientes que esta situación pueda ocasionarle. 
En virtud de lo anterior, solicitamos respetuosamente una prórroga en el plazo de 
entrega, con el fin de culminar el proceso de producción y garantizar la calidad que 
caracteriza nuestro trabajo. 

Proponemos como nueva fecha de entrega el mes de enero, en un día hábil que se 
ajuste a su calendario, quedando atentos a su confirmación o a cualquier alternativa 
que considere pertinente. 

Agradecemos de antemano su comprensión y la confianza depositada en nuestra 
empresa, y reiteramos nuestro compromiso de cumplir con sus expectativas. 

Sin otro particular, quedamos atentos a cualquier inquietud o comentario adicional. 

 

Atentamente, 

 

 

Alfonso Encizo Valencia  
Gerente General  
ENCISO LTDA 


