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INFORME POSCUENTA 2025

Gir6n 23 DICIEMBRE 2025

Sefior (a)

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7450238
Coordinadora Académico

Centro Industrial de Mantenimiento Integral Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes DICIEMBRE del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7450238 Del afio 2025

GLORIA CECILIA TOBON GIL, identificado con la cédula de ciudadania No. 43475313 de San Carlos
Antioquia, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Red de Logistica y Gestién de la Produccién
del Centro Industrial del Mantenimiento Integral, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades de poscuenta del 11 al 23

en el mes DICIEMBRE de 2025.

OBJETO: Prestar servicios profesionales en la planeacion y ejecucién de la formacidn, asi como la
evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefos curriculares asignados, para el
desarrollo de habilidades y competencias técnicas de los programas de formacion titulada,
complementaria y virtual programada en el CIMI y su drea de influencia en la red de conocimiento

Logistica y Gestidn de La Produccidon Area Temdtica: Sistemas Integrados de Gestion.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente
cuadro) las encuentran en la minuta del contrato.
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formacion lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular, proyectos de
investigacion o transferencias
técnicas o  pedagdgicas,
procesos de seleccion, disefio
de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de
registro calificado y
autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha
de equipos Yy maquinaria,
actividades de induccion y
reinduccion, procesos de
investigacion, desarrollo
tecnolégico e  innovacion
nacional e internacional,
identificacion, estructuracion y
definicion de las
especificaciones técnicas de
los bienes y servicios,
promocién del portafolio de
servicios

segun lo contempla la clausula

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar la planeacion de las | Ejecucion de la formacion | Evidencia de seguimiento
actividades de aprendizaje del | profesional integral (FPI) de | revisando notas drive
proceso formativo basado en | acuerdo al cronograma dado por | Evidencia subi la cuenta a
desarrollo  curricular  del | la coordinacién académica y | SECOP
programa de formacion. dando cumplimiento a objeto del
contrato.
Revise conjuntamente con los
demas compaileros del area el
ajuste material Pertinente,
gestorias,
cursos complementarios a
impartir, participo de la induccion
transmitida, para orientacién en
el programa de
tecnologo en
Gestion Integrada de Calidad,
Medio Ambiente y Seguridad
y
Salud En el trabajo (HSEQ) En las
areas de calidad y medio ambiente
en las fichas
2894124- 3176056 3242869-
3242871
2874276- 2895201
segun objeto del contrato.
2 Participar cuando en centro de | No se han presentado actividades | N/A
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Ejecutar la formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de
acuerdo con el disefio

curricular, desarrollo curricular
y proyecto formativo de

los programas

asociados a cada red de
conocimiento y area tematica

Ejecute formacion en

el programa detecnologo en
Gestién Integrada de Calidad,
Medio Ambiente y Seguridad

y Salud

En el trabajo en las fichas segiin
objeto

del contrato. en las fichas -
3176056 - 3242869- 3242871-
3234239-3315773

Evidencias fotograficas-
toma asistencia- revision
de actividades.

del objeto

contratado.

evaluar los  aprendizajes | Sien el seguimiento a la formacién | Drive
previos 'y emitir juicios

valorativos sobre el

nivel de cumplimiento

de los resultados de

aprendizaje de las

competencias del programa,

adquiridos por os aprendices

en el desarrollo de su

formacion, aplicando los

procedimientos, plazos vy

herramientas tecnoldgicas

que la entidad defina.

Entregar los soportes del | Por ahorano tengo a cargo N/A

procedimiento de ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha
matriculada, fotocopia del
documento de

identidad, y/o

requisitos definidos en el
diseno curricular, cuando se
desarrolle

formacion

complementaria.

formacién COMPLEMENTARIA

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacion que la
entidad defina para la gestion
de la Formacion Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:

a) verificando en el

sistema que la totalidad de los
aprendices se encuentran
matriculados en el respectivo
programa de formacion.

si

Evidencia 3 revisar
actividades drive y toma
asistencia
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b) Registrar oportunamente los
eventos de formacion,
proyectos y rutas de
aprendizaje
requeridas
cumplimiento de
institucionales.

c¢) Registrando juicios
evaluativos del

reconocimiento de
aprendizajes previos n caso de
requerirse, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. d)
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

para el
las metas

7 Aplicar y hacer cumplir el Si en cada formacidn se hace Es intangible
reglamento del aprendiz, asi | referenciaa deberesy derechos de
como el manual de | los aprendices y toman medidas
Convivgpcia del centro de correctivas ante a cualquier falta al
formacion reglamento.

8 Acatar los lineamientos del | Realice Todos los protocolos Si se presenta pago ARL,
sistema integrado de Gestion y | requisito y directrices dadas parala | SALUD Y PENSION cada
el Sistema de Seguridad de | contratacidn Gestion péliza de mes en el informe
salud en el Trabajo y asistir a | cumplimiento Subir documentosa | mensual Evidencia esté en
las convocatorias que el centro | secop 11 Gestione activacién rol los correos y plataformas
programa. Sofia, correo SENA, compromiso, | Pertinentes

ARL, Pago salud ARL pension

9 Apoyar el seguimiento de la | No se han presentado actividades N/A
etapa productiva de los | seginlo
aprendices del centro de | contempla
formacion y sus sedes de | |3 clausula.
acuerdo a su perfil vy
cumpliendo con el
procedimiento de formacion
Profesional integral.

10 | Responder por los No se han presentado actividades N/A

bienes y elementos

puestos a su

disposicién para el
cumplimiento de objeto del
contrato y una vez finalizado,
quedar a pazy

salvo con el almacén

segun lo Contempla la clausula
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11

Asistir y participar

activamente en las

reuniones

programadas por las redes de
conocimiento  propias  del
Centro de

Formacion las

cuales sea invitado.

No se han presentado actividades
segun lo

contempla

la cldusula.

N/A

12

Utilizar el LMS

institucional como apoyo a la
formacion en cualquiera de las
estrategias

institucionales.

No hay LMS ACTIVO

Evidencia 4 Uso Drive
Representada en
imagenes durante todo
este informe

13

Cumplir con los

lineamientos de

orientacion del

desempefio del

instructor en

ambientes virtuales de
aprendizaje, de

acuerdo a lo

establecido en el aplicativo
compromiso - Guia
Orientacion Formacion
ambientes

Virtuales de

aprendizaje.

Cuando hay la necesidad de revisar

si

14

Apoyar los procesos de
contratacion de bienes vy
servicios en todas sus etapas
preparatoria (requerimiento de
la

necesidad,

cotizaciones,

consolidacién de

informacion,

verificacion de precios

en el mercado),
Precontractual
(evaluaciones,
respuestas
observaciones)
contractual (apoyo
técnicodela
ejecucion).

y post

No se han presentado actividades
segun lo

contempla

la cldusula.

N/A

15

En la aplicacién de la Ley 1474
de 2011, realizar cuando sea
requerido por la

No se ha presentado actividades
segun lo contempla la clausula.

N/A
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entidad el apoyo a |la
supervision de los contratos
que celebre el SENA, de
acuerdo
con el Manual de
supervision del
SENA vigente.
16 | Atender oportunamente los | Sl, Elabore Informe de actividades Poscuenta
requerimientos que haga el | poscuenta
supervisor del contrato y
presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato.
17 | Las demas necesarias No se han presentado actividades N/A

para el cabal
cumplimiento del
objeto contractual

segun lo
Contempla

Evidencias en (4 ) folios

Cordialmente,

Cordialmente,

@)
1

:
<l

Firma

GLORIA CECILIA TOBON GIL
Contratista

C.C. No.

43475313

Recibi a satisfaccion:

Firma

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7450238 del 2025
Cargo: Coordinadora
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EVIDENCIA 1 SUBI CUENTA DICIEMBRE 2025

ENTREGA DE ULTIMA CUENTA VIGENCIA 2025 MES DE DICIEMBRE

2025
CONTRATISTAS - CIMI
C formulario, no ilara

detalles, como el nombre y la direccién de correo electrénico, a

menos que lo proporcione usted mismo.

* Obligatoria

1. NUMERO DE CEDULA *

43475313

2. NUMERO DE COMPROMISO SIFF (lo encuentra en los datos de la planilla SIC) *

10425

3. NUMERO DEL CONTRATO ejemplo: (COT.PCCNTR.7420019) *

10425

3. NUMERO DEL CONTRATO ejemplo: (CO1.PCCNTR.7420019) *

CO1.PCCNTR.7450238

4. NOMBRES Y APELLIDOS *

GLORIA CECILIA TOBON GIL

5. SELECCIONE EL SUPERVISOR DE SU CONTRATO *

@ ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA

(©) ELKIN DARIO HERNANDEZ

MONTOYA

(©) MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO

O MANUELA CORREA ZULUAGA

(©) MARIA CAROLINA RODRIGUEZ AGUILLON
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EVIDENICA 2 TOMANDO LISTA APRENDICES
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EVIDENCIA 3 TRAMITES ALERTA DESERCION

ALERTA A PREVENCION A LA DESeRCION FICHA 3242869 @ publica [ Resumir

() ACTA 289 pdf & Acas306pdf o
B e 8 |
2 archivos adjontos UMB) < Guardar dizsie & Descargartodo
Estimada
Instructora Gloria Cecilia Tobon
Cordial saludo,

Por medio de la presente, me permito remitir el Acta de Cierre de la Ruta de Prevencion ala
Desercién correspondiente a los aprendices:

Shaira Natali Regueros Jaimes.
Laura Melisa Centeno

Maria Camila Olave

Yoadis Nieto Miranda

Karen Valentina Serrano
Liseth Tatiana Gonzales
Andrés Felipe Gastellanos
Angie Daniela Mérquez
Julieth Andrea Bertel Flérez
Ficha: 3242869

Gestion Integrada De La Calidad, Medio Ambiente, Seguridad Y Salud Ocupacional

Enelp se dej i ActaNo. isicion de G
asicomo de inaci i Acta de Gierre No. 306.
cactivado % Accesibilidad: es necesario investigar e
‘Gestién Integrada De La Calidad, Medio Y Salud O

En el presente documento se deja constancia del desarrollo del Acta No. 289 - Adquisicién de Compromisos,
-asi como de la culminacion del proceso adelantado mediante el Acta de Cierre No. 306.

Agradezco su atencion.
Saludos cordiales

David Gustavo Corredor A
Psicologo Bienestar

© Responder ¥ Reenviar

David Gustavo Corredor Acevedo @ « & ~
. G eom: mariaol ilcom; y 7 més Lun 24/11/2025 12:54 PM

Para: |

D Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 12:54 PM

Estimados aprendices:

Por medio del presente correo, se le extiende una cordial invitacién para | dia 26 de i en
la oficina de Bienestar al Aprendiz a las 8:00 am.

EVIDENCIA 4 PARTICIPACION EN JORNADA PEDAGOGICA
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EVIDENCIA 5 PARTICIPE CURSO PRIMER RESPONDIENTE

¥

® Primer respondiente- Uso DEA 20 : Q
> Coordin, Instructora, Profe, Profe, Profe, +57 318 4130309, +57 322 8455823, +57 314 3566470, +57 315 6563177, +57 317 39
9
Hoy
a Profe Margarita
™ Reenviado

Componente teérico avaluativo Curso
Primar Respondients Grupo HISESA

Componente teérico evaluativo Curso Primer
Respondiente Grupo HISESA
Bienvenido al componente tedrico evaluativo del curso

Primer dar de
forms.gle

» @

https:/forms.gle/3epCBv2PcmeTf8eh8
Un saludo a todos

Este es el enlace del componente tedrico
evaluativo del curso Primer Respondiente.

Puntuacién minima 160, permite varios intentos

Se enviara certificaciones una vez completado
por todos .

o

4+ (D Escribe un mensaje

Formato de apoyo no controlado



<
SENA

N

INFORME POSCUENTA 2025

EVIDENCIA 6 FIRMA DE APRENDICES
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EVIDENCIA 1 FIRMAS DE APRENDICES DE MI ASISTENCIA A SESION DE FORMACION
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