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1. TIPO DE INFORME
X
INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota Numero 3
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCICN

Contrato No. 4134.010.26.1.0342-2025

Nombre completo del contratista: DEISY MILENA MESA GONZALEZ
Documento de identificacion: 66.952.723

Nombre del supervisor: ERMILSON DIAZ MARTINEZ

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion
06/oct/2025 31/dic/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesién: N/A

Terminacioén anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTCS|
CUARENTA Y DOS PESOS MCTE ($10.242.000).

Adicion: N/A
§ Prérroga: N/A i

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrilo de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa aulorizacion del sefior Alcalde.
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Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo bor C |
Contrato cancelar Cancelado pori-ancelar
$ 10.242.000 $ 3.414.000 $ 6.828.000 $0

Informacién del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema |[No. Planilla: 7994320097

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1959959617
Laborales Operador: SOI

Fecha de Pago: 27/nov/2025

Periodo de pago de la seguridad social: Noviembre 2025

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acredité el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Noviembre del 2025; ultimo mes legalmente
exigible al contratista para el tramite de la tltima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto
en decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 que establece que: "Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes
mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado
y las sumas que debieron haber sido cotizadzs", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 la liquidacién de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
%gestién no es obligatoria, el contratista debara acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes SUNQ-

Este documento es propiedad de la Administracién Central dzl Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o madificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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seguridad social del mes de Diciembre 2025 remitiendo los correspondientes soportes zl correo
electrénico institucional del Supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decrato 1990
de 2016, o la disposicién que la derogue o modifique. La acreditacién del pago de los aportes se
anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacidn, el Supervisor debera
reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de
Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social (UGPP), con el fin que esta
entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar.

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Certifico que la contratista DEISY MILENA MESA GONZALEZ,
identificada con cédula de ciudadania No. 66.952.723 cumplié con el objeto dal contrato No.
4134.010.26.1.0342-2025 , para lo cual realizo |as siguientes actividades.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 1.

Brindar apoyo al praceso de gestion y depuracion del correo electrénico de la Subdireccion de
tecnologia digital para el fortalecimiento de la Plataforma Tecnoldgica de la Alcaldia ce
Santiago de Cali.

Cuota 1
- Apoyé en la revision, reasignacion v depuracion de los correos electrénicos

ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co, correspondientes a 'a
Subdireccion de Tecnologia Digital. Asimismo, se llevdé a cabo una verificacion
exhaustiva del contenido de las bandejas c'e entrada, con el propdsito de asegurar que
la informacion estuviera actualizada y organizada de forma eficiente.

Enlace:

hitps://drive.google.com/drive/u/1/folders/1199RuSwtmWS-

XINFyDVIYKpwAMXGHOSN

Cuota 2
- Brindd apoyo en la revision, reasignacion y depuracion de los correos elecirénicos
b ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologiz@cali.gov.co, adscritos a la Subdireccion ce

_{&

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Sanliago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién poi
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Tecnologia Digital. Igualmente, se realizé una verificacion detallada del contenido de
las bandejas de entrada, con el fin de garantizar que la informacién permaneciera
actualizada y organizada de manecra eficiente.

Enlace:

https://drive.qoogle.com/drive/u/1/iolders/1eReXhEaXWOkRT7ds8yy-EZ5WO0ybaeOq

Cuota 3

- Brindé apoyo en la revisién, reasignacion y depuracién de los correos electrénicos
ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co, Asimismo, se efectué una
verificacion detallada del contenido de las bandejas de entrada, con el propodsito de
garantizar que la informacion s2 mantuviera actualizada y organizada de manera
eficiente.
Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/103hk8r6nASHT prQQvxxhozQlk1rMMdRf

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 2.
Brindar apoyo en las actividades administrativas encaminadas a la recepcioén, foliacion y
archivo de las actas generadas por la Subdireccién de Tecnologia Digital en el marco del

monitoreo y gestion sobre la Infraestructura Tecnoldgica en la Subdireccion de Tecnologia
Digital.

Cuota 1

- Apoy6 en el proceso de recepcion de las actas del personal vinculado a la Subdireccion
de Tecnologia Digital. Como parte de esta labor, se realizé la clasificacion vy
organizacion de las actas en carpetas fisicas, seguido de su digitalizacion, con el
objetivo de facilitar su conservacion, consulta y entrega al personal responsable del
archivo. Esto permitié6 mantener un control adecuado de la documentacion y asegurar
su disponibilidad de manera oportuna.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1TRzZWaTOS5-
PuCOMQGHDbSTAX4uRCc2k7

AiCuota 2 N

Este documento es propiedad de la Administracién Central cel Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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- Recibio las actas del personal vinculado a la Subdireccién de Tecnologia Digital. Esta
labor incluy6 la clasificacion y organizacién de las actas en carpetas fisicas, asi como
su posterior digitalizacién, con el propésito de facilitar su conservacidn, consulta y
entrega al personal responsable del archivo. Dichas acciones permitieron mantener un
control adecuado de la documentacién y garantizar su disponibilidad de manera
oportuna.
Enlace:
hitps://drive.google.com/drive/u/1/folders/1b2hsI8|LQ7IWr-RenbWuH2sDNdbOMOrx

Cuota 3
- Gestiono la documentacion del personal de la Subdireccion de Tecnologia Digital. Esta

labor incluyd la clasificacion, organizacion v digitalizacién de las actas, lo que garantizé
el control, la conservacion y la consulta oportuna de todos los archivos por parte dal
personal responsable.
Enlace:
https://drive.qoogle.com/drive/u/1/folders/1 JTDFWGa3emEKRkVKwrus90s2BozrD X
B

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 3.
Brindar apoyo en la radicacion y registro de comunicaciones generadas y asignadas a la

dependencia correspondiente en el Sistema de Gestion Documental de la Subdireccion ce
Tecnologia Digital.

Cuota 1
- Realizé la notificacién de los oficios recibidos a través del Sistema de Gestitn
Documental ORFEOQ, utilizando el correo institucional asignado a la Subdireccion ce
Tecnologia Digital. Esta gestion tuvo como finalidad el envio oportuno de las respuestas
correspondientes a las solicitudes tramitedas mediante dicha plataformsz.
Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1S53KnZvWBaYKordAEFiCxoanrHvl. Uwb0

Cuota 2

- Gestiond la notificacion de los oficios recibidos a través del Sistema de Gestion
_d, X Documental ORFEO, utilizando el correo institucional asignado a la Subdireccién ce |

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién de) sefior Alcalde.
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Tecnologia Digital. Esta labor tuvo como objetivo garantizar el envio oportuno de las
respuestas correspondientes a las solicitudes tramitadas mediante dicha plataforma.
Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1JJRxHg60TOwWIkOhuyQrngHEI go niY4

Cuota 3
- Apoyd en el proceso de notificacion de los oficios recibidos de ORFEO. Al utilizar el
correo institucional de la Subdireccidn, asegurando la puntualidad y la eficiencia en la
comunicacién de las respuestas a todas las solicitudes documentales.
Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1 TOCCWBMPFUSDWd5kZFIY PAS7NgFPAD
8z

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 4.

Brindar apoyo en la Proyeccidon de comunicaciones y/o reportes requeridos dentro de los
plazos establecidos, asi como informes, en especial los relacionados con el monitoreo y
gestion sobre la Infraestructura Tecnoldgica.

Cuota 1
- Elabord un informe mensual dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccion
de Tecnologia Digital, con el fin de presentar una visidn clara, precisa y detallada del
desarrollo de las actividades rezlizadas durante el periodo. El documento incluyé el
desglose de las tareas ejecutadas, permitiendo una evaluacidn integral del desempeno
y de los resultados alcanzados.
Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1BMY9 RFtB5CzE819hX3kPT6LNfMCS5X

Cuota 2
- Elaboro informe mensual, dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccion de
Tecnologia Digital, con el propésito de ofrecer una vision clara y detallada del desarrollo
de las actividades realizadas durante el periodo. Dicho informe presentd el desglose de
las tareas ejecutadas, facilitando una evaluacién integral del desempefno y de los
resultados obtenidos.

Ay Enlace: N

Este documento es propiedad de la Administracién Central cel Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Cuota 3

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 5.

Las demas que designe el supervisor y que se relacionen de manera directa con el objeto
del contrato.

Cuota 1

https://drive.qoogle.com/drive/u/1/folders/1muwFEo2Hmli RFMkp5pr rp4hZhXRdVR_

Elabor6 el informe de gestidn mensual para el lider administrativo de la Subdirecci¢n
de Tecnologia Digital. Al detallar el desglose de actividades y resultados, el informe
facilito la evaluacion integral del desempefio.

Enlace:

https://drive.qoogle.com/drive/u/1/folders/1HILfu2 X85rQumbzyebDsR4IPROSUPG

Brindé apoyo en la notificacion de informacion interna entre las diferentes
subdirecciones de DATIC. Esta labor incluyé la verificacion y el envio cde
documentacion, con el propdsito de asegurar una comunicacion oporiuna y efectiva
entre las partes involucradas, asi como el cumplimiento de los requerimientos
establecidos.

Enlace:
https://drive.qoogle.com/drive/u/1/folders/19x8Qc-CF8VHzEDGIC2ecX1PBfJtinWn1

Apoyd en el seguimiento de solicitudes pendientes de respuesta relacionadas con la
infraestructura tecnolodgica de los equipos de trabajo de la Subdireccién de Tecnologia
Digital, incluyendo las areas de Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de Informacion
y Remi, bajo la coordinacion de dicha Subdireccién. Este proceso se desarrolld
conforme a los lineamientos establecidos, mediante la revision detallada de caca
solicitud, con el fin de establecer prioridaces segun su urgencia y relevarncia. Esta labor
contribuyo a optimizar la efectividad de las respuestas emitidas por los equipos técnicos
y la Subdireccién.

Enlace:
hitps://drive.qoogle.com/drive/u/1/folders/14T2sGO0YcENBhCOf3WAVOUFcutT8sENV e

‘[%‘

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito ce Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefor Alcalde.
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Cuota 2

Apoy6 la gestion de notificacion de informacion interna entre las subdirecciones de
DATIC, realizando la verificacién y el envio de la documentacién correspondiente.
Garantizando una comunicacion eficiente y el cumplimiento de los requerimientos
esteblecidos entre las areas involucradas.

Enlace:

https://drive.qooagle.com/drive/u/1/iolders/1- 9nZvQj2dVhEqPYBziF-cli9Y9g3 7U

Brindd apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta relacionadas
con la infraestructura tecnoldgica de los equipos de trabajo de la Subdireccion de
Tecnologia Digital, incluyendo las areas de Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de
Informacion y Remi, bajo su coordinacion. Este proceso se llevo a cabo conforme a los
lineamientos establecidos, mediante la revision detallada de cada solicitud para definir
prioridades segun su urgencia y relevancia. Esta gestion permitié optimizar la
efectividad de las respuestas emitidas por los equipos técnicos y la Subdireccion.
Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/TWGIIKmz8DxNpvF 1T8VVvIPwyXvB6MCI-

Cuota 3

Brindd soporte en la gestion integral de las notificaciones de reevaluaciéon. Esto implico
la preparacion y remision de la documentacion pertinente, logrando la entrega oportuna
y la conformidad con los requerimientos establecidos.

Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ZJg WqGZ0O3Zamo oZgNMZacJzZiqRfgZ

Apoyd en el seguimiento y priorizacion de solicitudes de infraestructura tecnoldgica
para la Subdireccién de Tecnologia Digital (Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de
Informacion y Remi). Al revisar detalladamente las peticiones segin su urgencia y
relevancia, optimizando la efectividad y la respuesta de los equipos técnicos.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1-1eREkhgsmOacAM1veVDMOBORPvwLO-
Q

"

Este documento es propiedad de la Administracién Central dzl Distrilo de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia dal
recibo a satisfaccion por parte de SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL - Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC), de los
servicios prestados pactados en el contrato No. 4134.010.26.1.0342-2025 |
Constancia de Paz y Salvo : El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por este
organismo para el desempeno de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo con
el archivo de gestion documental y el sistema de gestién documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recemendaciones para este periodo

/‘?. FIRMAS RESPONSABLES

z = /)

LSON DIAZ MARTINEZN¥ /
é mbre y firma del Supervisor

e S2/y M K-’
;FSEMA ROJAS MUNOZ

ombre y firma del Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcion del informe de supervisién: Santiago de Cali Distrito Especial, 22 de
diciembre de 2025

Este documento es propiedad de la Administraciéon Central del Distrilo ce Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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