” @—7 INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR
ﬁ §}' CONCEJO MUNICIPAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
LB & DE FUNZA
s CODIGO | PA-GJSPGCFO-IM-06 FECHA EMISION 2/04/2025 VERSION: 2
CUENTA DE COBRO | six | NO DATOSDELA FACTURA | SI | NO X
No. DE
EL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA - NIT 832.001.640-
] Ll FACTURA:
DEBE A: JESUS ELBER ROCHA ALFONSO EESSLU CIaN

Por concepto De:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, ENCAMINADAS A LA
CORRECTA GESTION DOCUMENTAL EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE T i
FUNZA

la suma de:

\
UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($1.750.000) |VALOR:

! ]

FIRMA DEL CONTRATISTA % /

Wi

CERTIFICA¢ION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas
en el mismo por parte del contratista |y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos
verificando el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

‘
En razén a ello, autorizo el pago confc*rme a la informacion descrita en el presente informe. { i [\ \
‘

APROBO: JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO

v z




" A % INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR
E' i & CONCS{;?: SA#ZAXCIPAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
@
B2 CODIGO | PA-GJSPGCFOIM-06 FECHA EMISION 2/04/2025 VERSION: 2
CONTRATO No.: [ CPS027-2025 |
PERIODO DEL
INFORME Y DE LA 04 DE DICIEMBRE AL 24 DE DICIEMBRE DE 2025 No. DE PAGO: 11
CERTIFICACION :
NOMBRE O RAZON
St JESUS ELBER ROCHA ALFONSO C.C./NIT: 80799022
PLAZO DE
e OCHO (08) MESES
bl PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES FEfCHA o 04 DE FEBRERO DE 2025
ADMINISTRATIVAS, ENCAMINADAS A LA CORRECTA GESTION DOCUMENTAL EN EL CONCEJO  [INICIO:
CONTRATO: MUNICIPAL DE FUNZA EECER.DE 03 DE OCTUBRE DE 202
TERMINACION 0%
PLAZO DE ADICION 01 DOS (02) MESES
PRORROGA: ADICION 02 VEINTIUN (21) DIAS
ADICION 01
et 04 DE OCTUBRE DE ADICION 01 03 DE DICIEMBRE DE
‘ R g : A 2025 FECHA FIN DE 2025
I .
ADICION Y PRORROGA i FECHA o @QRROGA ADICION 02 PRORROGA ADICION 02 24 DE DICIEMBRE DE
S e 04 DE DICIEMBRE DE 2025
2025
‘ VALOR
‘ EJECUTADO
ggS;ION ’?r’g- NO APLICA NO APLICA ANTESDELA | $ .
TRA SESION DEL
CONTRATO
FECHA FIN DE
i‘éﬁ’g":}%‘] DEL NO APLICA NO APLICA SUSPENSION NO APLICA
DEL CONTRATO
NOMBRE DEL < ;
S JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO CARGO: SECRETARIA GENERAL
[ INFORMACION FINANCIERA.
CERTIFICADO DE ‘
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL (CDP) DIS-2025000028 VALOR CDP: $ 20.000.000,00
No.:
REGISTRO
PRESUPUESTAL (RP) RES-202500003 1 VALOR RP: $ 20.000.000,00 | PORCENTAJE DE EJECUCION A LA
No.: FECHA:
gf;}gg;ﬁgg DIS 2025000351
‘ VALOR CDP ADICION: | $ 6.750.000,00
PRESUPUESTAL (CDP) IDIS 2025000436
ADICION No.:
REGISTRO RES 2025000361
PRESUPUESTAL (RP) VALOR RP ADICION: | $ 6.750.000,00
No.: RES 2025000446
VALOR INICIAL $ 20.000.000,00
CONTRATADO:
VALOR PAGOS
5.000. X
VALOR EJECUTADO | ¢ _ [BFECTUADOS: A o M 100,00%
ANTES DE LA CESION ’
VALOR PRESENTE
B K X ) 1% X X
ADICIONES: $ 6.750.000,00 PERIODO. $ 750.000,00
VALOR TOTAL
s X X 'ALO 26.750. X
CONTRATO: $ 26.750.000,00 [VALOR EJECUTADO: | $ 750.000,00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1. APOYAR EN LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE
REPOSAN EN EL ARCHIVO CENTRAL Y DE GESTION DE LA
ENTIDAD.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1. Se realiza organizacion y depuracion del afio 2011 de actas de
comisiones, posesiones, sesiones ordinarias y extraordinarias,
resoluciones administrativas y presupuestales, comprobantes de
egreso y contratos de compraventa.

2. APOYAR EN LA ACTUALIZACION DEL INVENTARIO
DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
Z:\PROCESO GESTION DOCUMENTAL\FUID\Formato tnico de

Inventario Documental - FUID.xlsx

1. Actualizacion del FUID actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2009.

3. BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE ROTULOS DE
CARPETAS Y CAJAS.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1.Elaboracion de rotulos de carpeta y caja de Actas de
comisiones y posesiones 2011.

4. APOYAR EN LA FOLIACION DE CARPETAS QUE LE SEAN
ASIGNADAS.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1. se realiza foliacion del afio 2011 de actas de comisiones y
posesiones
2. Foliacion de carpetas de Actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2011

Hhevo
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5. APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS
CONFORME LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL
SUPERVISOR DE CONTRATO.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA
7:\2025\CONTROL DE HUMENDAD\8. MEDICION
TEMPERATURA Y HUMEDAD .xlsx

1. Diligenciamiento de formato control de actividades y formato
de control de humedad

6. APOYAR EN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS CON EL FIN
DE BRINDAR UNA PRONTA RESPUESTA EN LO QUE TIENE QUE
VER CON LOS PRESTAMOS DOCUMENTALES A LOS USUARIOS
INTERNOS Y EXTERNOS DE LA CORPORACION.

1. No se presento novedad en el mes en curso

1. No se presentd novedad en el mes en curso

7. DILIGENCIAR LAS HOJAS DE CONTROL PARA LAS CARPETAS
DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL CONCEJO.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1. Elaboracion de hojas de control Actas de comisiones y
posesiones 2011

8. APOYAR LAS JORNADAS DE LIMPIEZA QUE SE LLEVEN A
CABO EN EL ARCHIVO DE LA ENTIDAD.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1.Realicé el aseo y limpieza semanal los dias 22 de diciembre del

2025

9. ELABORAR LOS DOCUMENTOS QUE RESULTEN DE LAS
REUNIONES DEL EQUIPO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
ENTIDAD.

1. No se presentd novedad en el mes en curso

1. No se presentd novedad en el mes en curso

10. LA DEMAS QUE SE DERIVEN DURANTE LA EJECUCION DEL
PRESENTE CONTRATO Y QUE SEAN NECESARIAS PARA EL

1. No se presentod novedad en el mes en curso

1. No se present6 novedad en el mes en curso

CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACT]JAL.
SEGURIDAD SOCIAL
CONCEPTO TIDAD VALOR MES FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud Compensar $ 142.400 DICIEMBRE 19/12/2025 92385235
Pension Porvenir $ 182300 DICIEMBRE 19/12/2025 92385235
Riesgos Profesionales | Positiva $ 6.000 DICIEMBRE 19/12/2025 92385235
Anexos:
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24 DE DICIEMBRE DE 2025

Fecha de presentacion

Nombre completo

JESUS ELBER ROCHA ALFONSO

N. de contrato CPS-027-2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, ENCAMINADAS A LA CORRECTA
GESTION DOCUMENTAL EN EL CONCEJO MUNICIPAL
DE FUNZA.

Objeto contractual

FEBRERO 04 DE 2025

Fecha de inicio

OCTUBRE 03 DE 2025

Fecha de terminacion

VEINTE MILLONES DE PESOS
Valor total del contrato

| $20.000.000
. CINCO MILLONES DE PESOS
Valor adicion N. |1 $5.000.000
Hesha. demfeio de OCTUBRE 04 DE 2025
adicion N.1
Fecha de terminacion de | DICIEMBRE 03 DE 2025
adiciéon N. 1

L UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
Valor adicion N.2

$1.750.000
Fecha denitle cb DICIEMBRE 04 DE 2025
adicion N.2
Fe.cl'?a} de terminacion de DICIEMBRE 24 DE 2025
adicién N.2

VEINTISEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS $26.750.000

Valor total del contrato
con adicion

A continuacion, se describen las actividades realizadas en cumplimiento a cada una

1. APOYAR EN LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE
REPOSAN EN EL ARCHIVO CENTRAL Y DE GESTION DE LA
ENTIDAD.

e Separacion de carpetas del 2024 por series segin tablas de retencion.

e Verificacion de carpetas del 2024 se verifican folios y hojas de control.

e [nventario de cajas y carpetas del archivo 2018

e C(lasificacion, Organizacion y depuracion de comprobantes de egreso
de 2023 por consecutivos, comprobantes de egresos 2023 (Pagos
sesiones a concejales 2023. seguridad social concejales 2023.
Parafiscales 2023. Servicios publicos 2023 RETEICA 2023 caja menor
2023 RETEFUENTE 2023 pago estampillas 2023, noémina 2023,
consecutivo de comunicaciones recibidas 1995 y 1996, consecutivo de
comunicaciones recibidas 1997 'y 1998, consecutivo de
comunicaciones recibidas 1999, actas de comisiones, posesiones,
sesiones ordinarias y extraordinarias, resoluciones administrativas y
presupuestales, comprobantes de egreso y contratos de compraventa,
actas de comisiones, posesiones, sesiones ordinarias y extraordinarias,
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\
‘resoluciones administrativas y presupuestales, comprobantes de egreso
y contratos de compraventa Ano 2011

e Se realiza organizacién de carpetas de las series libros contables y plan
anual de caja, informes a entes de control 2009, Actas de sesiones

ordinarias y extraordinarias 2003, 2004, 2005 ,2006 ,2008
Dejo evidencia en la siguiente ruta:

7:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

2. APOYAR EN LA ACTUALIZACION DEL INVENTARIO
DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA.

e Actualizacion del FUID con carpetas de actas de capacitaciones y
comisiones de 2024, sesiones ordinarias del 2024, informes,
historiales, manuales, comunicaciones enviadas y recibidas del 2024,
proyectos de acuerdo, carpetas de actas de brigadas y carpetas de
seguridad y salud en el trabajo de 2024, de proyectos de acuerdo,
carpetas de actas de brigadas y carpetas de seguridad y salud en el
trabajo de 202, actas de capacitaciones y comisiones de 2024, Carpetas
sesiones ordinarias del 2024, informes, historiales, manuales,
comunicaciones enviadas y recibidas del 2024, proyectos de acuerdo,
carpetas de actas de brigadas y carpetas de seguridad y salud en el
trabajo de 2024, comprobantes de egreso y nomina 2023,
comprobantes de egreso y nomina 2023, actas de sesiones ordinarias
y extraordinarias 2002 2003 2004 2005, actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2006, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias
2008 Y 2009, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias 2002 2003
2004 20053, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias 2009

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION

OCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

Z:\PROCESO GESTION DOCUMENTAL\FUID
|
3. BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE ROTULOS DE
CARPETA'Y CAJAS.
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e Elaboraciéon de rotulos de carpeta y caja actas de sesiones 2003,

consecutivos de comunicaciones enviadas 1999 y 2000, consecutivo
de comunicaciones recibidas 2000, consecutivo de comunicaciones
recibidas 1995, de libros contables 1997 y 1998, libros contables 1999
Y 2001, de libros contables 2002 y 2003, libros contables 2005 Y 2006,
libros contables 2006, Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias

2003, 2004, 2005 ,2006 ,2008, Actas de sesiones ordinarias y

extraordinarias 2005, Actas de comisiones y posesiones 2011

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

4. APOYAR EN LA FOLIACION DE CARPETAS QUE LE SEAN

ASIGNADAS.

e Foliacién de carpetas de comprobante de egreso de 2023,

comprobantes de egreso de 2023 (Pagos sesiones a concejales 2023.
seguridad social concejales 2023. Parafiscales 2023. Servicios ptblicos
2023 RETEICA 2023. caja menor 2023. RETEFUENTE 2023. pago
estampillas 2023, comunicaciones oficiales 2000 carpeta 2 de 3,
comunicaciones recibidas del afio 2008, comunicaciones recibidas. De
1996, consecutivo de comunicaciones recibidas 2009, libros contables
de 1997 al 2002, libros contables de 1997 al 2002, libros contables de
2002, 2003, 205 Y 2006, libros contables de 2002 al 2006, entes de
control 2009, entes de control 2009, Actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2003, 2004, 2005, Actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2003, 2004, 2005 ,2006, 2008, Actas de sesiones
ordinarias y extraordinarias 2003, 2004, 2005. Actas de sesiones
ordinarias y extraordinarias 2003, 2004, 2005 ,2006, actas de
comisiones y posesiones 2011, actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2011

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA
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I
5. APOJAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS CONFORME
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL SUPERVISOR DE
CONTRATO.

Digitacion de control de actividades y formato de control de humedad

de febrero a diciembre 2025

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

Z:\2025\CONTROL DE HUMEDAD

6. APOYAR EN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS CON EL FIN DE
BRINDAR UNA PRONTA RESPUESTA EN LO QUE TIENE QUE VER
CON | LOS PRESTAMOS DOCUMENTALES A LOS USUARIOS
INTERNOS Y EXTERNOS DE LA CORPORACION.

Para la ejecucion de esta actividad se realizé el control de préstamo
documental, cumpliendo con los tiempos, las indicaciones pertinentes
y enviando los documentos por medios digitales o fisicos. (acta de
sesion ordinaria 185 de 2024), Recepcion de carpetas de contratos de
prestacién de servicios en el concejo de Funza entrega camilo
Benavides, Comité de sostenibilidad 2023 a camilo Benavides se envia
digitalmente), (soportes documentales Fernando Tovar. se envia a
Yiliber digitalmente), (politica control interno 2024. Politica de
administracion de riegos 2024 se envia a Angy Riascos), (Se hace
préstamo documental de carpeta de acuerdo 021 de 2022), (Se hace
préstamo documental de carpeta de acuerdo 021 de 2022), (Se hace
préstamo documental de carpeta de comité de convivencia 2023)

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

7. DILIGENCIAR LAS HOJAS DE CONTROL PARA LAS CARPETAS DEL
ACERVO DOCUMENTAL DEL CONSE]JO.

Se hace hoja de control de la carpeta de convocatoria eleccion

personero, Consecutivo de comunicaciones oficiales 1999, de
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i
consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas de 1999 (Carpeta 1
de 2 - 110 registros. Carpeta 2 de 2 76 registros. Carpeta 2 de 2 - 50
registros. Carpeta 2 de 2 - 60 registros.), consecutivo de
comunicaciones oficiales enviadas de 2000 (Carpeta 1 de 3 86
registros. Carpeta 1 de 3 - 85 registros. Carpeta 2 de 2 - 170 registros.
Carpeta 2 de 3 - 168 registros. Carpeta 3 de 3 - 101 registros. Carpeta
2 de 3 - 66 registros.), consecutivo de comunicaciones recibidas 2000,
consecutivo de comunicaciones recibidas 1995, 1996, 1997, 2001,
2002, 2009

e Elaboracion de hojas de control libros contables 1997, 1998, 1999,
2001 2002, 2003, 2005 y 2006

e Elaboracion de hojas de control Actas de sesiones ordinarias y

extraordinarias 2003, 2004, 2005 ,2006, 2008.

e Elaboracion de hojas de control Actas de comisiones y posesiones

2011
Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

8. APOYAR LAS JORNADAS DE LIMPIEZA QUE SE LLEVEN A CABO EN
EL ARCHIVO DE LA ENTIDAD.
e Realicé el aseo y limpieza semanal el dia 10 de febrero, 17 de marzo,
14y 28 de abril,19 de mayo,09 Y 24 de junio, 21 de julio, 11 de agosto,
01Y 29 de septiembre, 11y 12, 14 de septiembre,24 de noviembre, 22
de diciembre del 2025

e Se realiza dia de aseo general del archivo de gestion documental los

dias 11y 12 de septiembre 2025

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
'DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
'ROCHA \evidencias




T~

o7y
0%

E«m»&

Codigo: PA-GJ-SPGCFO-IFCC-05
CONCEJO MUNICIPAL INFORME FINAL DE Fecha de emision: 05/12/2023
DE FUNZA CONSOLIDACION DE Versidm 1
CONTRATOS ——
Pagina 6 de 7

9. ELABORAR LOS DOCUMENTOS QUE RESULTEN DE LAS
REUNIONES DEL EQUIPO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
ENTIDAD.

Elaboracion de acta N° 003, 008 y 022
Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA

Z:\2025\ACTAS DEL PROCESO 2025

10.LA DEMAS QUE SE DERIVEN DURANTE LA EJECUCION DEL
PRESENTE CONTRATO Y QUE SEAN NECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL.

11

Participé de la reunion de ingreso con la secretaria general y la Lider
del proceso

Participé en el Comité Primario citado por la Presidencia del Concejo
Participé de la induccion y reinduccion en el proceso de SG-SST
Participé de la reunion citada por la lider del proceso para la
presentacion del equipo de trabajo y las actividades del drea

Participé de la capacitacion sobre EPP realizada por el proceso de SG-
SST

Mantenimiento eléctrico en el concejo municipal.

Inventario del botiquin de primeros auxilios del proceso de gestién
documental por parte del comité de brigada

Reunion con el presidente en la corporacion del concejo municipal
de Funza

Capacitacién para brigadistas de pausas activas por parte de SG-SST
Capacitacion de manejo de emociones por parte de Valentina Catama
de talento humano.

Capacitacion de comunicacion asertiva por parte de talento humano
Diligenciamiento de formato de matriz de riesgo por parte de SG -SST
Capacitacién de matrices claves de fortalecimiento de procesos por
calidad

Capacitacion de cuidado del rio Bogot4 por parte gestion ambiental
Asistencia a la auditoria interna en el concejo municipal
Capacitacion de higiene postural por parte de seguridad y salud en
trabajo
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e (Capacitacion de riesgos institucionales

* Asistencia Capacitacion de brigadista por parte de la ARL positiva

e Reunién de socializacion de trabajo semanal y de la semana
documental

e Asistencia Capacitacion derechos humanos por el abogado Yiliber
pacheco

e Asistencia Capacitacion de seguridad salud en el trabajo

e Reunion de socializacion de trabajo semanal y de la semana
documental

e (Capacitacion de la semana de gestion documental

e 1. Asistencia Capacitacion del proceso de gestién ambiental

e 2. Participacion en reunion de gestion documental

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

Z:\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER
ROCHA \evidencias

X:\6. GESTION DE TALENTO HUMANO\024-007 PLAN DE
CAPACITACIONES\2025\EVIDENCIAS CAPACITACIONES

//

Elaboroﬂ%ert Rocha alfonso Aprobé: Paola Herndndez guio
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R 4
{%‘g&; CONCEé%U#ZI\XC'PAL Evidencia de Actividades f/icr};;imolilon‘ 08/08/2003
Pagina 1 de 1
Fecha T Hora Tigar
15/12/2025
N/A BODEGA ARCHIVO
Tipo de Actividades Duracién Proceso

JOBNADE DE-A3HG N/A GESTION DOCUMENTAL

Anexos (Fotograficos)

Firma del Cordinador del Evento
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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE FIRMAS

i Gestion de TICS: Firma una vez se verifique la entrega de perfiles (correos y
: usuario), carpeta del servidor e inventario prestado
3 Gestion Documental: Firma una vez se evidencie la entrega de documentos fisicos y
? digitales manejados en el proceso.
Gestion de Talento Humano: Firma mediante la entrega de los documentos
3- correspondientes a la ejecucion de las diferentes actividades.
Gestion de Evaluacion y Seguimiento: Firma mediante la entrega completa del
& FURAG vy de los informes de gestion.
Secretaria General: Firma una vez se hayan entregado los informes correspondientes
5> y se haya realizado la entrega formal del proceso.
PROCESOS QUE OTORGAN PAZ Y SALVO / 7
Procesos Nombre del Responsable { W# 4
Gestién de TICS A L (\Cl (
val\dy e S 7=
Gestion )
Documental £ ‘tcmo\‘ COV\O d A CCW‘O
Gestion de
Evaluaciéon y \V\ /Q(j’ )j M
Seguimiento 7 Lu M(deq (a1 o0 JJ
Gestion de kh QD
Talento Humano JUOI/la UO\QV\LV\Q 6PADL{0 ‘/\O\
Secretaria \C ) V(
General | |(jen0\ poo\o %ﬁdﬂéﬁ& 6.)\D Q* X
' firmg del funcionarieg-Q contratista que entrega

Nombre Complgto I‘ \,m g,;_“”,(\),‘,\[‘: A

[se

Firma {

) 7 i

firma del funcionario o contratista que recibe

Nombre Compléto

Co\v‘g f{' Q1ONQ

Firma |

|
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) CERTIFICADO DE APORTES AL
compensar | miplanilla.com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

La empresa JESUS ELBER ROCHA ALFONSO, identificada con CC nimero 80799022, aporté por JESUS ELBER
ROCHA ALFONSO identificado(a) con CC nimero 80799022 quien se encuentra registrado(a) a la fecha por concepto de
aportes obligatorios al sistema General de Seguridad Social mediante la Planilla Integrada de Liquidacién de aportes, para los
periodos de pensién comprendidos entre 01 - 2025 y 12 - 2025 de la siguiente forma.

w 2
- O
z by 3
NOMBRE 8 BC TARIFA  COTIZACION FSP FSP PERIODO NUMERO DE  FECHA DE
ADMINISTRADORA i APORTE Y/O APORTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA PLANILLA PAGO
3 S A .. .
EPS008 Compensar EPS 5 0 30 $1,4235 0.12500 $178,000 $0 $0  Enero - 83605057 26/02/2025 NO
9 00 2025
230301  Porvenir 5 0 30  $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0  Enero - 83605057 26/02/2025 NO
9 00 2025
14-23 POSITIVA 5 0 30  $1,4235 0.00522 $7,500 $0 $0  Enero - 83605057  26/02/2025 NO
COMPANIA DE 9 00 2025
SEGUROS |
EPS008 ' Compensar EPS 5 0 30  $1,423,5 0.12500 $178,000 $0 $0 Febrero - 84390113 31/03/2025 NO
9 00 2025
1230301  Porvenir 5 0 30 $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0 Febrero - 84390113 31/03/2025 NO |
9 00 2025
14-23  POSITIVA 5 0 30 $1,4235 0.00522 $7,500 $0 $0 Febrero - 84390113 31/03/2025 NO
COMPANIA DE 9 00 2025
SEGUROS
+ -
EPS008 Compensar EPS 5 | 0 30  $1,423,5 0.12500 $178,000 $0 $0 Marzo - 85200600 29/04/2025 NO
9 00 2025
230301  Porvenir 5 0 30  $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0  Marzo - 85200600  29/04/2025 NO
9 00 2025
14-23 POSITIVA 5 0 30 @ $1,423,5 0.00522 $7,500 $0 $0 Marzo - 85200600  29/04/2025 NO
COMPANIA DE 9 00 2025
SEGUROS
EPS008 Compensar EPS 5 0 30 @ $1,423,5 0.12500 $178,000 $0 $0 Abril-2025 86015156 29/05/2025 NO
9 00
230301  Porvenir 5 0 30  $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0  Abril - 2025 86015156 29/05/2025 NO
9 00 ¢
14-23 POSITIVA 5 0 30 $1,423,5 0.00522 $7,500 $0 $0  Abril - 2025 860151 56 29/05/2025 NO
COMPANIA DE 9 00
SEGUROS )
EPS008 Compensar EPS 5 | 0 30 $1,423,5 0.12500 $178,000 $0 $0  Mayo - 86827852 01/07/2025 NO
9 00 2025
230301  Porvenir 5 0 30 $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0  Mayo - 86827852  01/07/2025 NO
9 00 2025
14-23 POSITIVA 5 0 30 $1,4235 0.00522 $7,500 $0 $0 Mayo - 86827852  01/07/2025 NO
COMPANIA DE 9 00 2025 | i
SEGUROS -
EPS008 Compensar EPS 5 0 30 @ $1,423,5 0.12500 $178,000 $0 $0  Junio - 87582938 01/08/2025 NO
9 00 2025
230301  Porvenir 5 0 30 $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0  Junio - 87582938  01/08/2025 NO
9 00 2025
14-23 POSITIVA 5 0 30 @ $1,423,5 0.00522 $7,500 $0 $0  Junio - 87582938 01/08/2025 | NO
COMPANIA DE 9 00 2025
{ SEGUROS ) - !
EPS008 Compensar EPS 5 0 30  $1,423,5 0.12500 $178,000 $0 $0 Julio-2025 88437955 02/09/2025  NO
9 00
1230301 Porvenir 5 0 30  $1,423,5 0.16000 $227,800 $0 $0 Julio-2025 88437955  02/09/2025 NO
9 00
El presente certificado se expide a los 19 dias del mes Diciembrede 2025
Este documento esta clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.
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Este documento esta clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.
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El presente certificado se expide a los 19 dias del mes Diciembrede 2025
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